
Mezıberényi Polgármesteri Hivatal  
                             

a "Köztisztviselık jogállásáról szóló" 1992. évi XXIII. törvény 10. § (1) bekezdése alapján  
pályázatot hirdet 

Mezıberényi Polgármesteri Hivatal  
 

Titkársági referens  

munkakör betöltésére.  

A közszolgálati jogviszony idıtartama:  

határozatlan idejő közszolgálati jogviszony  
                         
Foglalkoztatás jellege:  

Teljes munkaidı  

A munkavégzés helye: 

Békés megye, 5650 Mezıberény, Kossuth tér 1.  

A köztisztviselık képesítési elıírásairól szóló 9/1995. (II. 3) Korm. rendelet alapján a 
munkakör betöltıje által ellátandó feladatkörök: 

1. melléklet: I. 22. Titkársági, testületi feladatkör  

A munkakörhöz tartozó fıbb tevékenységi körök: 

A képviselı-testület ülésére elıterjesztések készítése, önkormányzati rendeletek és a hivatal belsı 
szabályzatainak elıkészítése.  

Jogállás, illetmény és juttatások: 

A jogállásra, az illetmény megállapítására és a juttatásokra a "Köztisztviselık jogállásáról szóló" 
1992. évi XXIII. törvény rendelkezései az irányadók.  
                         
Pályázati feltételek: 

�         Magyar állampolgárság, 
�         Cselekvıképesség, 
�         Büntetlen elıélet, 
�         Egyetem, jogász végzettség; vagy Fıiskola, igazgatásszervezı végzettség,  

A pályázat elbírálásánál elınyt jelent:  
�         Igazgatásszervezıi, vagy okleveles közigazgatási menedzser szakképesítés. Német vagy 

angol nyelv legalább társalgási szintő ismerete. Felhasználói szintő számítógépes 
ismeret.  



A pályázat részeként benyújtandó iratok, igazolások: 

�      Részletes szakmai önéletrajz (45/2012. (III. 20.) Korm. rendelet szerint), végzettséget 
igazoló okiratok másolata, 3 hónapnál nem régebbi erkölcsi bizonyítvány, nyilatkozat 
arról, hogy a teljes pályázati anyagot az eljárásban résztvevık megismerhetik.  

A munkakör betölthetıségének idıpontja:  

A munkakör legkorábban a pályázatok elbírálását követıen azonnal betölthetı.  

A pályázat benyújtásának határideje: 2013. június 7.  

A pályázati kiírással kapcsolatosan további információt Dr. Földesi Szabolcs nyújt, a 66/515-501 -
os telefonszámon. 

A pályázatok benyújtásának módja:  
�         Postai úton, a pályázatnak a Mezıberényi Polgármesteri Hivatal címére történı 

megküldésével (5650 Mezıberény, Kossuth tér 1. ). Kérjük a borítékon feltüntetni a 
pályázati adatbázisban szereplı azonosító számot: 565-27/2013. , valamint a munkakör 
megnevezését: Titkársági referens.  

�         Személyesen: Dr. Földesi Szabolcs, Békés megye, 5650 Mezıberény, Kossuth 1. 

A pályázati eljárás, a pályázat elbírálásának módja, rendje: 

A pályázat kiírója fenntartja magának a jogot, hogy a pályázatot eredménytelennek nyilvánítsa.  

A pályázat elbírálásának határideje: 2013. június 14.  

A pályázati kiírás további közzétételének helye, ideje:  
�         www.mezobereny.hu - 2013. május 17. 
�         Mezıberényi Hírmondó 2013. június 
�         Mezıberényi Kável Tv. - 2013. május 17. 

A munkáltatóval kapcsolatban további információt a www.mezobereny.hu honlapon 
szerezhet.  
  
 


