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ALLASPALYAZAT
MEZOBERENYI POLGARMESTERI HIVATAL
Polgarmesteri Hivatal

palyazatot hirdet Kézszolgalati jogviszony (Kttv.) keretében
lakasgazdalkodasi ligyintézo

Munkakor/feladatkor betoltésére.

Tevékenységi kor (ellatandé feladatok): A lakasgazdalkodassal kapcsolatos feladatok ellatasa.
Nyilvantartasok vezetése és kezelése a bérlok adatai, a bérleti dijak, a befizetések és a hatralékok
tekintetében. Egyenlegértesit6k és a valtozasokrol szdl6 tajékoztatas kikiildése a bérléknek. A
bérléi palyazatok nyilvantartasa, a palyazathoz sziikséges nyomtatvanyok aktualizalasa.

ElGsegiti az 0j bérleti szerzddések létrejottét, feliilvizsgalja a lejaré szerzdédéseket. Ki- és
bekoltozések esetén elvégzi az ezzel jard feladatokat, mint: lakasok atadas-atvétele, a felszereltség
ellendrzése, kozm atjelentése stb.

Ellendérzi a bérlakasok allapotat, javaslatot tesz a bérlakasokban elvégzendd karbantartasi,
felajitasi, hibaelharitasi munkalatokra. Egylittmiikodik a tarshatosagokkal, biztositja az
érintésvédelmi és a tlizbiztonsagi felilvizsgalat, valamint az atirasok miatti tovabbi ellenérzések
lehet&ségét, gondoskodik a feltart hibak elharitasarol.

A lakasforgalommal kapcsolatban statisztikai jelentések elkészitése, tovabba éves beszamold
készitése a palyazatos lakasokrol.

Betoltendo allas szakmacsoportja: izemeltetés

Beto6ltend6 allas munkakoérének szakteriilete (munkakércsalad):
Gazdalkodas/logisztikai/pénziigyi

7 oz

Betoltendo allas jogviszonya: Kozszolgalati jogviszony (Kttv.)

Foglalkoztatas iddétartama, munkaideje, munkarendje, formaja: Hatarozatlan, 40 ora,
Altalanos, Teljes munkaid6

Munkavégzés helye: MezGberény

Allashirdeté szervezet bemutatdsa: Palyazat benyujtisa: postai tton, a Mezéberényi
Polgarmesteri Hivatal cimére torténé megkiildésével (5650 Mez6berény, Kossuth tér 1.).

Kérjiik a boritékon feltiintetni a palyazati adatbazisban szerepl6 azonosit6 szamot: 1. 1377 / 2023.
valamint a munkakor megnevezését: lakdsgazdalkodasi tigyintézo.

vagy Elektronikus tuton az info@mezobereny.hu email-cimre munkakor és palyazati azonositd
megjeloléssel

vagy Személyesen: Mez6berény, Kossuth tér 1. Titkarsag 1.

A munkaltatdval, allassal kapcsolatos egyéb lényeges informacio (pl. jogviszony létesités
feltételei; probaid6; illetmény/fizetés, specialis adatvédelmi tajékoztatads, szervezet
honlap cime stb.): A jogallasra, az illetmény megallapitasara és a juttatasokra a Kttv. (2011. évi
CXCIX. torvény) rendelkezései, valamint a Hivatal koztisztvisel6inek Kozszolgalati Szabalyzata az
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iranyadé. Prébaid6 6 hénap. Tovabbi tajékoztatast nyujt: Sikldsi Istvan polgarmester 06-70/400-

2408.

Feltételek, Elonyok

Pdlyazati feltételek:

Jogallasbdl fakad6 jogszabalyi kovetelmények:
- Biintetlen el6élet
- CselekvGképesség

- Magyar allampolgarsag

Elvart végzettség/képesités:

- 4, Erettségi, vagy kozépfoku szakképesités vagy szakképesités-raépiilés
fels6 kozépfoku részszakképesités vagy szakképesités szakma - kozépfoku
szakképzettség szakképesités specidlis készségfejleszté szakiskolai szakképzettség ,
Szolgéltatasok, m.n.s., Miiszaki, gazdasagi kozépiskolai végzettség; vagy kozépiskolai
végzettség és kozgazdasagi, kozszolgalati, gépészeti végzettség

Egyéb palyazati feltétel meghatarozasa:
- Felhasznal6i szintli MS Office (irodai alkalmazasok)

- Onkorményzati ASP-rendszer ismerete

Pdlydzat elbirdldsa sordn elonyt jelent:

A palyazat elbiralasa soran elonyt jelent a szakmai tapasztalat?: Igen
A palyazat elbiralasa soran elényt jelent a vezetdi tapasztalat?: Nem
Egyéb palyazati el6nyok:

- Fels6oktatasban szerzett miszaki, kozszolgalati, jogi, épitész,
gazdasagtudomanyi, szakképzettség.

A palyazat elbiralasa soran elényt jelenté személyes kompetenciak:
- Kommunikacids készség (alap)
- Egytlittm{ikddés (alap)
- Eljarasrendi ismeretek (ligyintéz6i)

- Elvégzett feladatok ellen6rzése, korrigalasa, felel6sségvallalas az elvégzett
munka mindségéért (egyéb)
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A palyazat részeként benyijtandd igazolasok, alatamaszté dokumentumok:
- nyelvtudast igazold dokumentum(ok) masolata

- fényképes onéletrajz (87/2019.(IV.23)Korm.rendelet 1 sz. melléklete alapjan

hozzajarulé nyilatkozat palyazati anyagba betekintésrol

végzettséget, szakképesitést igazold okiratok masolata

A palyazat benyujtasanak hatarideje: 2023.06.07. 00:00

A palyazat elbiralasanak mddja: A palyazat kiirdja a palyazat eredménytelenné nyilvanitasanak
jogat fenntartja. A palyazati kifrdsnak nem megfelel6 palyazat érvénytelennek mindsiil, a palyazat
benyujtasara biztositott hatarid6n tul hianypotlasra nincs lehetéség.

A palyazat elbiralasanak hatarideje: 2023.06.12. 00:00

A palyazati kiiras tovabbi kozzétételének helye: Mez6berény Varos Honlapja, Mez6berényi
Kabel Tv

Allas tervezett betoltésének idépontja: 2023.06.15.
Publikalas tervezett id6pontja: 2023.05.08.

A pdlydzati kiirds kézzétevdje a Beliigyminisztérium (BM). A pdlydzati kiirds a kozigazgatdsi szerv
dltal az BM részére megkiildott adatokat tartalmazza, igy annak tartalmdért a hatdlyos jogszabdly
alapjan a pdlydzatot kiiré szerv felel.
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