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Eldterjesztés

Mezéberény Viros Onkormanyzati Képviselo-testiilete
2012.februar 27-i iilésére

Tisztelt Képviselo-testiilet!

Mezéberény Varos Onkormanyzatanak KépviselS-testiilete a 2012, februar 10-i rendkiviili
testiileti iilésén az alabbi hatarozatot hozta:

50/2012.(11.10.) sz. hatdrozat:

Mez8berény Varos Onkormanyzati Képvisels-testiilete felkéri Dr. Baji Mihaly jegyzét, hogy
Dr. Szathmary Péter kozbeszerzés tanacsadd bevonasaval a kozbeszerzési szabalyzat
kidolgozasarol és elkészitésérdl intézkedjen.

Felel6s: Dr. Baji Mihaly jegyz6

Hatéridd: a Képviselo-testiilet soron kdvetkezoé 2012. februdr 27-i tilése

A fenti hatarozat végrehajtasaként elkésziilt a mellékelt Kozbeszerzési Szabalyzat.
Kérem a Képvisel§-testiiletet az alabbi hatarozati javaslat elfogadasara.

Hatarozati javaslat:

Mezéberény Varos Onkormanyzati Képviselé-testiilete az eléterjesztés mellékletét képezd
Kozbeszerzési Szabélyzatot elfogadja, ezzel egyidejlileg a 353/2009.(VIIL.13.)szamu
hatarozattal jovahagyott szabalyzat hatalyat veszti.

Felelds: Sikldsi Istvan polgarmester

Hatérid6: értelem szerint

Mezéberény, 2012. februar 20.







MEZOBERENY VAROS KOZBESZERZESI SZABALYZATA

1. A Szabalyzat célja

A jelen Szabalyzat célja, hogy a Kézbeszerzésekrdl szold 2011. évi CVIII. térvényben
(a tovabbiakban: Kbt.) 22. § (1) bekezdésében foglaltaknak megfeleléen — 6sszhangban a
vonatkozé jogszabalyokkal — meghatarozza a kézbeszerzési eljarasok elékészitésének,
lefolytatasanak, bels6 ellenérzésének felelésségi rendjét, az Onkormanyzat nevében eljard,
illetve az eljarasba bevont személyek, szervezetek feleldsségi korét és a kdzbeszerzési
eljarasok dokumentalasi rendjét.

A Szabalyzat az altalanossagban kévetendd belsd eljarasrendet hatarozza meg, a
konkrét kbzbeszerzési eljarasok lefolytatasa soran a Kbt-ben és a végrehajtasara alkotott
mas jogszabalyokban foglaltak szerint kell eljarni.

2. A Szabalyzat hatalya

A jelen Szabalyzat hatalya kiterjied Mezéberény Varos Onkormanyzata (a
tovabbiakban: Onkormanyzat), Mezéberény Varos Polgarmesteri Hivatala (a tovabbiakban:
Hivatal) és Mezéberény Varos Onkormanyzata fenntartasaban miikédd intézmények (a
tovabbiakban: Intézmények) beszerzéseire.

3. A kodzbeszerzési eljarasok elékészitése, tervezése, kozzététel

3.1. Kozbeszerzésiterv

A Kbt. 33. § (1) bekezdésének eldirasa folytan a Szabalyzat hataly ala tartozé
ajanlatkerdk kotelesek a koltségvetési év elején, legkésdbb marcius 31-ig éves Osszesitett
kézbeszerzési tervet késziteni, amelyet legalabb 5 évig meg kell érizni. A kézbeszerzési terv
nyilvanos.

3.2. Eves statisztikai 6sszegzés

A 92/2011. (X11.30.) NFM r. 36. § (1) értelmében a Szabalyzat hataly ala tartozo
ajanlatkerék kotelesek a rendeletben meghatarozott minta szerint éves statisztikai
Osszegzést késziteni, amelyet legkésdbb a targyévet kdvetd év majus 31. napjaig kell
megkulldeni a Kézbeszerzési Hatésagnak.

3.3. Kozzétételi szabalyok

A jelen Szabalyzat hatalya ala tartozé ajanlatkérék a Kbt. 31. §-ban meghatarozottak
szerint kotelesek a 31. § (1) bekezdésben meghatarozott adatokat, informaciokat,
dokumentumokat a sajat honlapjukon — ha sajat honlappal nem rendelkeznek, abban az
esetben az Onkormanyzat honlapjan (www.mezobereny.hu) — kézzétenni.

3.4. A kOzbeszerzési eljarasok elékészitése




A Dbecsilt érték meghatarozasarédl, ezaltal a kbozbeszerzési kotelezettség és az
eljarasi rezsim elbzetes felméréseérdl, illetve a miiszaki leiras elkészitésérdl a Beruhazasi és
Vagyongazdalkoddsi Csoport gondoskodik.

Az Onkormanyzat és a Hivatal konkrét kozbeszerzési eljarasainak elékészits
feladatait (szakmai eldkészité tevékenység, adminisztracios feladatok) a polgarmester altal
felkér, legalabb 3 tagu Elékészité Munkacsoport (a tovabbiakban: Munkacsoport) latja el.

A Munkacsoportnak minden esetben tagjai:
- a Hivatal beruhazasi munkatarsa;
- a Hivatal adott beszerzésben illetékes munkatérsa (adott esetben);

- intézményi céll beszerzés esetén az érintett Intézmény vezetbje (adoit
esetben); '

- az Onkormanyzat altal megbizott, a beszerzés targya szerinti
szakértelemmel rendelkezé klllsé szakértd (adott esetben);

- - az Onkormanyzat 4ltal megbizott, kbzbeszerzési szakérielemmel
rendelkezd kilsd szakértd (adott esetben).

A Munkacsoportnak tagja Iehét:_
- a jegyz6 vagy a Hivatal mas munkatarsa;
-a Képviselé-testi]let tagja;
- a Képviselo-testillet altal Iétrehozott bizottsag kilsés tagja.

3.4.1. A Munkacsoport munkéja:

A Munkacsoport feladatai:
- a felhivas és a dokumentaci6 tervezeteinek elSkészitése;
- a tervezeteknek a ddntéshozo elé terjesztése
- az elfogadott felhivas kbzzététele a lebonyolité atjan vagy kézvetlendil.

A Munkacsoport munkajarél — sziikség esetén — jegyzékonyv készll, amelynek
elkészitese a Hivatal beruhazasi munkatarsanak feladata. A Munkacsoport tagja
tevékenységlkert a polgarmesternek tartoznak felelésséggel.

4, A kozbeszerzési eliarasok lefolytatasa

4.1. Afelhivas elfogaddsa’

A Munkacsoport altal eldkészitett felhivas elfogadasarél a Képviselé-testillet dont. A
Kbt. 122, § (7) a) pontja szerinti értékhatarokat el nem éré beszerzések-esetében a



Képviseld-testiilet egyedi dontéssel a polgarmesterre ruhazhatja at a felhivas elfogadasanak
és az eljarast lezar6 déntés meghozatalanak jogkorét.

4.2. Afelhivas kbzzététele és az ezt kdvetd eljdrasi cselekmények

A felhivas elfogadasat kovetd kozzétételérél és az ezt kovetd, a Kbt-ben eléirt eljarasi
cselekményekrél (pl. dokumentacié atadasa az aja'niattevéknek, kiegészité tajékoztatas
megadasa, ajanlatok bontasa, hianypétlas, felvilagositas vagy indokolas eléirasa, stb.) a
jelen Szabalyzat 5. fejezetében meghatarozott személy(ek) kdteles(ek) gondoskodni, azzal,
hogy ezen cselekményekrél a Képviseld-testiiletet (atrunazott jogkdr esetén a polgarmestert)
az eljarast lezaré déntés meghozatalat megel6zden tajékoztatni kell.

Kivételt képez a fenti szabaly aldl a felhivas esetleges modositasa, valamint az
elézetes vitarendezés, amelyek kérdésében a felhivast elfogadd Képvisel6-testiilet (vagy
polgarmester) jogosult dénteni.

4.3. Az ajanlatok biralata

A Kbt. 22. § (4) bekezdése értelmében az ajanlatkéré a Kbt. 22. § (3) bekezdése
szerinti szakértelemmel rendelkez, legalabb 3 tagl birdlébizottsagot kételes létrehozni az
ajanlatoknak a (hianypétlast, a felvildgositas vagy indokolas megadasat kovetd) elbiralasara.
A biralobizottsag irdsbeli szakvéleményt és dontési javaslatot készit az eljarast lezard dontés
meghozataldra jogosult személy vagy testllet részére. A biradlobizottsdg munkajarol
jegyzbkonyvet kell késziteni, amelynek részét képezik a tagok indokolassal ellatott biralati
lapjai.

A Kbt. 22. § (5) bekezdése folytan az eljarast lezaré6 személy nem lehet a
biralobizottsag tagja. Testlileti dontéshozatal esetén a dontéshozo kizarélag tanacskozasi
joggal rendelkezé személyt delegalhat a biralébizottsagba.

4.3.1. Amennyiben az eljarast lezar6 dontés meghozatalara a jelen Szabalyzat szerint a
Képvisel6-testiilet jogosult, abban az esetben

LA” variacio

a biralobizottsag 6 tagbdl all, akiket a Képviseld-testiilet biz meg. A biraldbizottsag 6
tagja kézul 3 tag a Képviseld-testilet tagjai kozll delegalt képviseld, akik tanacskozasi joggal
rendelkeznek, tovabbi 3 tag pedig a Hivatal munkatarsaibdl, illetve kiilsé szakértékbo! kertil
kivalasztasra, akként, hogy a Kbt. 22. § (3) altal megkivant szakértelemmel rendelkezzenek.
Amennyiben az eljaras lebonyolitasara killsé szakértd igénybevételére keriil sor, abban az
esetben a fenti letszamon belil a kilsé szakértd minden esetben tagja a biralobizottsagnak.
A bizottsag tagjainak megbizasakor meg kell nevezni a bizottsag elndkét.

,B” variacio

a biralébizottsag 3 tagbdl all, akiket a Képvisel6-testiilet biz meg. A birdlobizottsag 3
tagja a Hivatal munkatarsaibdl, illetve kiils6 szakértokbol kerill kivalasztasra, akként, hogy a
Kbt. 22. § (3) altal megkivant szakértelemmel rendelkezzenek. Amennyiben az eljaras
lebonyolitasara kilsé szakérté igénybevételére kerul sor, abban az esetben a fenti
létszamon belul a kilsé szakérté minden esetben tagja a biralobizottsagnak. A bizottsag
tagjainak megbizasakor meg kell nevezni a bizottsag elndkét.



4.3.2. Amennyiben az eljarast lezaré dontés meghozatalara a jelen Szabalyzat szerint a
polgarmester jogosult, abban az esetben a birdlébizottsag

LA” variacio

a birdlébizottsag 6 tagbdl all, akiket a Képviselé-testiilet biz meg. A birdlobizottsag 6
tagja kézul 3 tag a Képviseld-testilet tagjai kozul delegalt képviseld, akik szavazati joggal
rendelkeznek, tovabbi 3 tag pedig a Hivatal munkatarsaibdl, illetve kiilsé szakértékbdl kerul
kivalasztasra, akként, hogy a Kbt. 22. § (3) aital megkivant szakértelemmel rendelkezzenek.
Amennyiben az eljaras lebonyolitasara kiils6 szakérté igénybevételére keriil sor, abban az
esetben a fenti Iétszamon beliil a kiilsé szakértd minden esetben tagja a biralébizottsagnak.
A bizottsag tagjainak megbizasakor meg kell nevezni a bizottsag elntkét.

,B” variacio

a biralobizottsag 3 tagbol all, akiket a Képvisel6-testiilet biz meg. A biralobizottsag 3
tagja a Hivatal munkatarsaibdl, illetve kiilsé szakértokbdl kertl kivalasztasra, akként, hogy a
Kbt. 22. § (3) altal megkivant szakértelemmel rendelkezzenek. Amennyiben az eljaras
lebonyolitasara kilsé szakértd igénybevételére keril sor, abban az esetben a fenti
letszamon belll a kilsé szakérté minden esetben tagja a biralébizottsagnak. A bizottsag
tagjainak megbizasakor meg kell nevezni a bizottsag elnokét.

,C” variacio

a biralébizottsag 3 tagbol all, akiket a polgarmester biz meg. A biralébizottsag 3 tagja
a Hivatal munkatarsaibdl, illetve kiilsé szakértékbdl kerll kivalasztasra, akként, hogy a Kbt.
22. § (3) altal megkivant szakértelemmel rendelkezzenek. Amennyiben az eljaras
lebonyolitasara kulsé szakérté igénybevételére kerll sor, abban az esetben a fenti
letszamon belll a kulsé szakértd minden esetben tagja a biralobizottsagnak. A bizottsag
tagjainak megbizasakor meg kell nevezni a bizottsag elndkét.

4.4, Az eljarast lezaré déntés meghozatala

Az eljarast lezar6 déntés meghozatalara a Képviseld-testiilet jogosult. A Kbt. 22. § (5)
bekezdése alapjan testlileti dontéshozatal esetén név szerinti szavazast kell alkalmazni.

A jelen Szabalyzat 4.1. pontja szerinti jogkdr-atruhazas esetében az eljarast lezaro
dontést a polgarmester hozza meg.

4.5. Az eljarast lezard dontés kozlése, a szerzédés megkétése, tajékoztatd kézzététele

Az eljarast lezar6 dontést a jelen Szabalyzat 5. fejezetében meghatéarozott
személy(ek) a Kbt-ben meghatarozottak szerint kézlik az ajanlattevokkel. A szerzdédés
alairasat a polgarmester a jegyzd ellenjegyzése mellett végzi el. Az eljaras eredményérdl
sz6lo tajekoztatot a jelen Szabalyzat 5. fejezetében meghatéarozott személy(ek) a Kbt-ben
meghatarozottak szerint teszi(k) kdzzé.

5. Az eljaras soran hozott dontésekért felelés személyek, testiiletek




A jelen Szabalyzatban meghatarozott ajanlatkérék esetében a kozbeszerzési terv
elkeszitéseéért a Hivatal kbzbeszerzési referense felelés. A kézbeszerzési terv elfogadasarol
az Onkorméanyzat esetében a Képviselo-testillet, a Hivatal esetében a jegyzd, az
Intézmények esetében az adott Intézmény vezetdje dont.

A jelen Szabalyzatban meghatarozott ajanlatkérék esetében.az éves statisztikai
Osszegzes elkészitéséért a Hivatal kézbeszerzési referense felelds.

A jelen Szabalyzatban meghatarozott ajanlatkérék esetében a honlapon térténd
kdzzétételért a Hivatal kozbeszerzési referense, valamint informatikusa felel6s.

A becsllt érték meghatarozasaért, illetve a muiszaki leiras elkészitéséért a
Beruhazasi és Vagyongazdalkodasi Csoport vezetéje, illetve az altala megbizott munkatarsa
a felelds.

A kdzbeszerzési eljarasok elékészitd feladatainak elvégzéséért a Munkacsoport a
felelbs.

A felhivas elfogadasaért és modositasaért — amennyiben az elbterjesztett
javaslathoz képest elterd tartalommal keril elfogadasra — a Képviseld-testulet felelds.
Amennyiben a Képviseld-testiilet ezen jogat a jelen Szabalyzatban foglaltak szerint atruhazta
a polgarmesterre, abban az esetben az el6z6 mondatban foglaltakat a polgarmesterre kell
megfeleléen alkalmazni.

A felhivds kozzétételéért — ideértve az esetlegesen sziikséges hianypotlassal
kapcsolatos médositasok elvégzését is — valamint az ezt kdvet6 eljarasi cselekményekért a
Hivatalnak kozbeszerzési eljaras lebonyolitasaval megbizott munkatarsa, amennyiben pedig
erre a célra kiils6 szakértd igénybevételére kertl sor, abban az esetben a kils6é szakérté a
felels.

Az elbzetes vitarendezés soran meghozott dontésekert a Képvisel6-testiilet
(atruhazott hataskor esetén a polgarmester) felelds.

Az ajanlatok biralataért a biraldbizottsag a felelds.

Az eljarast lezaré dontés meghozatalaért — amennyiben az eléterjesztett javaslathoz
képest eltéré tartalommal kerll elfogadasra — a Képviselé-testilet felelés. Amennyiben a
Képviselb-testilet ezen jogat a jelen Szabdlyzatban foglaltak szerint atruhazta a
polgarmesterre, abban az esetben az elézé mondatban foglaltakat a polgarmesterre kell
megfeleléen alkalmazni.

Az eljarast lezard dontés Kbt-ben foglaltak szerinti kozléséért a Hivatalnak
kozbeszerzési eljaras lebonyolitdsaval megbizott munkatarsa, amennyiben pedig erre a
celra kulsé szakértd igénybevételére keriil sor, abban az esetben a kiilsd szakérté a felelds.

A szerzbdés megfeleld hataridében és az eljarast lezaré déntés szerinti tartalommal
torténd alairasaért a polgarmester a felelés.

Az eljaras eredményerdl szolé tajékoztatonak a Kbt-ben foglaltak szerinti
kdzzetételeért a Hivatalnak kdzbeszerzési eljaras lebonyolitasaval megbizott munkatarsa,
amennyiben pedig erre a célra kils6 szakért6é igénybevételére keriil sor, abban az esetben a
killsd szakert6 a felelds.



A megkdtétt szerzédéssel kapcsolatos pénziigyi feladatok ellatasaért a Penzugyl
- Osztaly vezetdje, illetve az altala megbizott munkatarsa a felelés.

A koézbeszerzési eljaras eredményeként megkétstt szerzédés modositasanak
targyaban hozott esetleges dontésért az eljarast lezaré déntéssel egyezé moédon a
Képviselb-testiilet (atruhazott jogkér esetében a polgarmester) felelds.

A kozbeszerzési jogorvoslati eljaras kezdeményezése targyaban hozott esetleges
déntésért az eljarast lezaré déntéssel egyezé modon a Képvisel§-testilet (atruhazott jogkdr
esetében a polgarmester) felelds.

A kozbeszerzési eljarasok dokumentalasaval kapcsolatos feladatok ellatasaért a jelen
Szabalyzat 7. fejezetében meghatarozott személy(ek) a felelés(ek).

6. A kozbeszerzési eljarasok belsé ellenérzése

A kozbeszerzéseket, illetve a kizbeszerzési eljarasokat a Hivatal belsd ellendrzési
feladatokat ellatd munkatarsa rendszeresen ellenérzi, a jelen Szabalyzat hatdlya ala tartozo
ajanlatkérék mikodésének belss ellenbrzésére vonatkozé szabalyoknak megfeleléen.

7. A kézbeszerzési eljdrasok dokumentalasi rendje

A jelen Szabalyzat hatalya ala tartoz6 ajanlatkéréik kézbeszerzési eljarasait a Kbt. 34-
36. §-ban foglaltak szerint, illetve a mikddésikre vonatkozé szabalyok szerint kell
dokumentalni, illetve az iratokat ilyen médon kell megérizni. Amennyiben a Kbt. és az
ajanlatker6 miikddesére vonatkozd szabdly egymastdl eltér, akkor a szigoribb szabaly
szerint kell eljarni a dokumentalas, illstve az irat megérzése soran.

A kozbeszerzési eljaras elékészitése soran a Hivatal beruhazasi munkatarsanak
dokumentélnia kell a Munkacsoport altal eléterjesztett tervezetet.

Képviselé-testlileti dontés esetén az ilyen dontések dokumentalasara vonatkozé
szabdalyok szerinti személy kotelezettsége a dokumentalas.

Polgarmesteri déntés esetében a Hivatalnak kézbeszerzési eljaras lebonyolitasaval
megbizott munkatarsa, amennyiben pedig erre a célra kiillsé szakértd igénybevételére kerll
sor, abban az esetben a kils6 szakeértd kételezetisége a dokumentalas.

A biraldbizoltsag munkaja és dontése kapcsan a birdlobizotisag elndkének a
kotelezettsége a dokumentalas.

Az eljaras soran elvégzett mas cselekmény esetében az adott eljarasi cselekmény
elvégzéseert felelbs személy kételezettsége a cselekmény megfelel dokumentalasa.

8. A kozbeszerzési eljaras soran az Onkormanyzat nevében eljaré, illetve az
eljarasba bevont személyekre, szervezetekre vonatkozé kézos szabalyok




A Kbt. 22. § (3) bekezdése értelmében a kézbeszerzési eljaras elékészitése, a
felhivas és a dokumentacié elkészitése, az ajanlatok értékelése soran és az eljaras mas
szakaszaban az ajanlatkérd nevében eljarg, illetve az eljarasba bevont személyeknek és
szervezeteknek a kdzbeszerzés targya szerinti, kozbeszerzési, jogi és pénzigyi
szakértelemmel kell rendelkezniiik.

8.1. Osszeférhetetlenség

Az Onkormanyzat a Kbt. 24. § (1) bekezdése alapjan kételes minden sziikséges
intézkedést megtenni annak érdekében, hogy elkeriilje az 6sszeférhetetlenséget, valamint a
verseny tisztasaganak sérelmet eredményezé helyzetek kialakulasat.

Az osszeférhetetlenségi szabalyokat a Kbt. 24. §-a tartalmazza. Az Onkormanyzat
neveben eljaro, illetve az eljarasba bevont személy, szervezet irdsban kételes nyilatkozni
arrol, hogy vele szemben fennall-e a Kbt. szerinti 6sszeférhetetlenség.

9, Zard rendelkezések

Jelen szabdlyzata ....... 12012. (ll. 27.) szamu hatarozattal elfogadva, az elfogadasat
kévetd napon lép hatalyba, egyuttal a 353/2009. (VII. 13.) szamu hatarozattal elfogadott
szabalyzat hatalyat veszti.

Jelen szabalyzatban nem szabalyozott kérdésekben a Kbt., valamint az egyéb
kapcsolodd jogszabalyok rendelkezéseit kell alkalmazni.

Mezéberény, 2012. februar

Siklosi Istvan

polgarmester






