Altalanos kitoltési segédlet és Gtmutatd

Az ASP ADO 032 Iform Urlaphoz
ADATBEJELENTES TELEKADOROL

Az Onkormanyzati Hivatali Portal (réviden OHP) az &nkormanyzati ASP rendszerben az elektronikus
onkormanyzati tgyintézés helyszine. A Portal a természetes és jogi személyek szamara egyarant lehetGséget
biztosit az 6nkormanyzatnal elektronikusan elérhets szolgaltatasok igénybevételére.

A portal oldaldn a teleplilés és az Ugy kivalasztdsa utan az (rlapkitoltd alkalmazas segitségével az lgyfél (addzd)
kitolti az (irlapot, majd elkildi az ASP rendszerbe, onnan keriil tovabb a telepiilés iratkezelGjébe, amely érkezteti
a benyujtott Grlapot és iktatas utan bekeril a megfelel6 szakrendszerbe vagy eljut az tgyintéz6hoz.

Az OHP-portdl barki szamara elérhets, egyes funkcidok szabadon hasznalhaték, mas funkciék azonban
bejelentkezéshez kotottek. Az OHP Portal gordiilékeny hasznalatahoz szlikséges, hogy a felhasznald rendelkezzen

Ugyfélkapu azonositéval.

Az Ggyinditas egy elektronikus iForm tipusu (irlap benyujtasat jelenti, ami bejelentkezés esetén az tigyféladatokkal
el6toltésre kerlil. Maganszemélyek a bekiildésre tobb lehetGség koziil is valaszthatnak:

Online drlapkitoltéssel és rendszeren kiviili (pl.: kinyomtatva postai uton) bekiildéssel (azonositds nélkiil is
elérhetd)

Online drlapkitoltéssel és bekiildéssel (ligyfél oldali azonositdst igényel)
E-Papir szolgdltatas segitségével barmilyen, (irlappal még nem tdmogatott ligy is indithaté elektronikusan.

A gazdalkodo szervezetek (egyéni vdllalkozok, cégek stb.) szamdra 2018. janudr 1-jét6l kotelezd az elektronikus
ligyintézés!

Az (irlap az Online kit6ltés gomb megnyomasa utan valik kitolthetévé.

Kitoltés és bekiildés utdn, a bekildés sikerességérdl visszaigazolast kap az tgyfél az Urlapkitoltd alkalmazds
fellletén, valamint a feladasi igazolas is megérkezik Ggyfélkapus tarhelyére-, illetve cég nevében eljaré felhasznalo
esetén - cégkapus értesitési tarhelyére. A bekild6 Ugyfélkapus tarhelyre megérkezik egy .zip kiterjesztésu
allomany, mely tartalmazza a bekiildétt, elektronikusan alairt Girlap PDF formatumat, valamint az (irlaphoz csatolt
dokumentumokat.

Ugyinditds

Az Ggyinditas egy elektronikus Grlap benyujtasaval teheté meg. Az ligy kivalasztdsa utan az Grlapkitolt6 alkalmazas
segitségével az Ugyfél kitolti az lrlapot, majd bekiildi a telepiilési 5nkormanyzat hivatali tarhelyére.



 UGYINDITAS

MENTETT URLAPOK Elektronikus Grlap kitdltésével és bekiildéséveal Ggyet indithat a kivalasztott telepllésnél. Inditsa el a szolgaltatast,
majd adja meg az ELJARAS MODJA mezében, hogy milyen szerepkérben szeretne Gigyet intézni. Ezutan valassza ki
UGYKOVETES a kivant (rlapot, Az (irlap kitdltése az ONLINE KITOLTES gomb megnyomasa utan valik lehetdvé, Bekiildés utan,

annak sikerességérdl visszaigazolast kap az Urlapkitoltd alkalmazas feliletén, valamint a feladasi igazolas
megérkezik dgyfélkapus -, cég nevében eljaro felhasznald esetén - cégkapus értesitési tarhelyre. A bekaldd
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ugyfélkapus tarhelyére emellett megérkezik az drlap elektronikusan alairt példanyanak masclata is.

Cég nevében torténd Urlap-benydjtasra kizarélag abban az esetben van lehetdség yiben

FIZETES TORTENET % % i R x g -
megbizottként vagy Ugyintézoként szerepel a Cégkapu regisztracios nyilvantartasban.

Az {rlap elektronikus bekildése elektronikus azonositast kovetden lehetséges! Bejelentkezés nélkal az ONLINE
KITOLTES gomb megnyomasaval megnyithatja, kitbltheti és elmentheti az (rlapot, de a BEKULDES gomb nem
jelenik meg, a bekildés nem lehetséges.

ONKORMANYZAT KERESO

SAJAT ONKORMANYZATOK

Tajékoztatjuk, hogy a kivalasztott értéktdl figeden az Grlap mezdi és ellendrzési szabalyai eltérhetnek. Online
bekildés eldtt az lrlap ellendrzései lefutnak, és az (rlap csak a szikséges javitasok utan kildhetd be.
Bejelentkezés nélkili kitdltés (postai ton valé tovabbitas) esetén azonban fontos, hogy az Ellendrzések futtatasa

TAJEKOZTATO A PORTALROL I S =l T
a mentés és nyomtatas eldtt megtérténjen.

Amennyiben az On altal intézendd Ggyben nem talal formanyomtatvanyt, akkor beadvanyat az e-Papir
szolgaltatasen keresztil terjesztheti be. Tovabbi informaciot a kovetkezd oldalon taladl az Ggyinditassal
i kapcsolatban.
% KORMANYPORTAL
ELJARAS MODJA
Valassza ki az eljaras modjat El
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AGAZAT UGYTiPUS

— Minden dgazat — b — Minden Ugytipus — )&

URLAP KERESES

Ugy inditdsahoz els6ként az Eljaras médja mezSben valassza ki, milyen szerepkdrben szeretne ligyet intézni:
Az eljdrasmad kivalasztasa utan adja meg a szikséges adatokat:
»Sajat néven” valasztdsa esetén: nincs sziikség tovabbi adatra
,Cég nevében” valasztdsa esetén: adja meg a cégnevet és addszamot
»,Sajat néven egyéni vallalkozoként” valasztasa esetén: adja meg a cégnevet és az adészamot
»Egyéni vallalkozd nevében” valasztasa esetén: adja meg az egyéni véllalkozo nevét és az addszamat
»Mas természetes személy nevében” valasztasa esetén adja meg az érintett természetes személy
azonosité adatait:

viselt nevet, szlletési nevet, anyja sziletési nevét, sziiletési helyet, sziletési id6t, vagy az okmanytipus
adatokat: Utlevél, vezet6i engedély, személyazonositd igazolvany okmanyszamat.

Urlap megnyitasahoz vélassza ki a kivant Grlapot az Urlap keres6ben megadott szérészlet segitségével, vagy az
(rlap Agazat-Ugytipus valamelyikének megaddsaval. A keresémezéket liresen hagyva az Urlap keresés gombra
kattintva az adott 6nkormanyzat altal mar publikalasra kerilt 6sszes Grlap megjelenik a rendszerben.

Az Online kitoltés gombra kattintva betoltédik az Grlap:



URLAP BETOLTESE...

Az Grlapkitolt6 kezelSfelllete alapvetGen két mindig lathato és elérhetd részbdl all, amelyet szamos egyedi felugré
ablak egészit ki az adott muivelet elvégzését segitd funkcidkkal, sugdval és kitoltési atmutatoval:

I Fejezetek v | D Kovetkezo fejezet  i= Ellencrzések listaja Ellencrzések futtatasa L Letoltések v & AdatXMLfeltltése @) Torzsadatok  i= Tevekenységnaplo (@ Sugo  [J Neévjegy
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eszkoztar: a képernyd felsd részén egy sorban elhelyezett egyedi ikonok és nyomégombok sorozata,

Grlap: itt [athatjuk és tolthetjiik ki az (irlapot mez6rél mez6re haladva, az eszkdztar igény szerinti felhaszndlasaval:
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Eszkoztar ismertetése:

Az eszkoztaron bellil dltaldban az alabbi funkcidk érhetdk el, balrdl jobbra a kévetkezé sorrendben:

° Fejezetvélaszto

° Ellen6rzések listdja

. Ellendrzések futtatdsa

. Letoltés

° Adat XML importalas

° Bekiildés (csak bejelentkezés esetén)
° Urlap mentése (csak bejelentkezés esetén)
. Torzsadatok

° Tevékenységnaplo

° Sugod

° Névjegy

Fejezetek & | > Kovetkezd fejezet Ellendrzések listsja Ellendrzések futtatasa &, Letoltések v % AdatXMLfelttltése () Torzsadatok IS Tevékenységnaplo (@ Sugd [ Néviegy

Fejezetvalaszto

Az (irlapok tetsz6leges szamu fejezetbdl allhatnak. Egyszerre a képernyén mindig egyetlen fejezet latszik, amik
kozott a fejezetvalaszto segitségével lehet navigalni. Az el6z6 és kovetkezd nyilak segitségével lehet az aktudlisat

Py’

kovetd, illetve megel5z6 fejezetre valtani.

sy g

A fejezetek meniszer( attekintése a lefelé nyil segitségével hivhatd eld és ezzel az egyes fejezetek attekintésén
tul tetszéleges fejezetre lehet valtani. A nyilak és a menibdél valasztas hasznalata egymassal teljesen egyenérték
funkcio.

Ellenérzések listdja

Amennyiben az (irlapon belil elérhet6ek ellenérzések, akkor az ellenérzési szabalyok listaszerUen itt tekinthetk
meg. Az ellenGrzések megtekintése ablak az aldbbi informacidkat tartalmazza:



ELLENORZESEK MEGTEKINTESE

EllenGrzesek: 83 db

-

Az elélapon kotelezd kitolteni a viselt csaladnév mezét.
2. Az eldlapon kotelezd kitdlteni a viselt uténév mezdt.
3. Azeldlapon kotelezd kitolteni a sziletési csaladnév mezot.
4. Az elblapon kételezd kitdlteni a sziletési utonév mezét.
5. Az eldlapon kotelezd kitolteni az anyja neve csaladnév mezét.
6. Az eldlapon kotelezd kitolteni az anyja neve uténév mezot.
7. Az eldlapon kotelezd kitolteni a sztletési hely mez6t.
8. Azeldlapon kotelezd kitclteni a szdletési datum mezot.
9. Az eldlapon kotelezd kitglteni az iranyitoszam mezot.
10. Az elblapon kotelezd kitolteni a telepulés mezdt.
11. Az elblapon kotelezd kitdlteni az utcanév mezét.
12. Az eldlapon kotelezd kitolteni a kozterilet jellege mezét.
13. Azeldlapon kételezd kitdlteni a hazszam mez&t.
14. Az el6lapon kotelezd kitGlteni az iranyitoszam mezot.
15. Az eldlapon kotelezd kitdlteni a telepilés mezdt.
16. Az eldlapon kotelezd kitdlteni az utcanév mezét.
17. Az eldlapon kotelezd kitolteni a kozterulet jellege mezét.
18. Azeldlapon kotelezd kitolteni a hazszam mezét.

19. Az el6lapon kotelez6 kitolteni az irdnyitoszam mezot.

. az Grlapon beliil definialt aktiv ellenérzések szamat (pl. ,,Ellenérzések: 83 db”),
. listaszerlien az ellen6rizendd rovatokat

Az ablakban elérhet6 funkcidk:
Mentés PDF-be

Az ellen6rzési lista (a tablazat adatainak) exportdldsa PDF formatumu allomanyba, melyet
megnyithat, vagy a szamitogépére letolthet.



Bezar

Ellen6rzési lista ablak bezdrasa (az ablak jobb fels6 sarkdban megjelend X-re kattintva is
bezarhato)

Ellendrzések futtatasa

Amennyiben az (rlapon beliil az Gizemeltet6k meghatéroztak ellenérzéseket, akkor ezeket On az ellendrzés
futtatdsa ikonra kattintva futtathatja le. A gomb megnyomasakor a teljes Grlaphoz tartozé valamennyi aktiv
ellenérzés egy menetben lefuttatasra kerdl.

Hibatlan (rlap esetén egy Gizenetben visszajelzést kap, hibas (rlap esetén az ellen6érzés eredményeként talalt
hibdkat hibalistaban gy(ijti 6ssze.

Ha az ellenérzés lefuttatasa mar megtortént, akkor a hibalista tekinthet6 meg:

HIBALISTA MEGTEKINTESE
Kérddiv ellenérzés hibai: 28 db

IBl © Az elGlapon kotelez6 kitolteni a viselt csaladnév mezét.

Ugras a hibdhoz

Pl © Az elGlapon kotelezé kitolteni a viselt utonév mez6t.

Ugras a hibahoz

ERll © Az elGlapon kotelezé kitolteni a szuletési csaladnév mez6t.

[ Ugras a hibdhoz

LN © Az elGlapon kotelezé kitolteni a szuletési utonéy mezét.

Sl © Az el6lapon kotelezs kitolteni az anyja neve csaladnév mezot.

Ugras a hibdhoz

Al © Az eldlapon kotelezé kitolteni az anyja neve utonév mezét.

Ugras a hibahoz

Ellenérzések Ujrafuttatdsa  Mentés PDF-be [zl
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0 A kozterulet mezot kotelezo kit6lteni. (Az adathiany potolando vagy indokolandal)
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s a hibahoz

| Indoklas megadasa

0 A hazszam mezot kitelezo kitdlteni. (Az adathiany potolando vagy indokolanda!)

Ugras a hibahoz ‘ | Indoklas megadasa

Az utoljara lefuttatott ellenérzés eredménye jelenik meg Uj ablakban, az aldbbi informacidkkal:

az ellenbrzések sordn taldlt hibak szama (pl. ,,Kérddiv ellendrzés hibai: pl. 30 db”)

a taldlt hibak tablazatos formaban:

hiba tipusa,
sorszam,

ellen6rzés szovege és (rlap elem (rovat) neve.

A rendszer 3 mddon kezeli a kiillonb6z6 sulyossagu hibakat:

Vannak kotelezéen javitandé hibak, amelyek rendezése nélkiil az Grlap nem bekiildheté.
Ezeket a sorszam utan az aldbbi jeloléssel latjuk el:

A masik tipus az indokolhaté hibak kategériaja. Ezeket vagy ki tudja javitani, vagy ha ragaszkodik a

hibas értékhez, akkor meg kell, hogy indokolja az eltérés okat. Az ilyen hibak narancs jelzést kapnak, és

elérhetdvé valik egy Indoklas megadasa nyomdgomb, amivel az indoklas rogzitésére alkalmas felllet

megjelenik:

Bizonyos hibak inkabb csak figyelmeztetések, ezek javitdsa nem kotelezd, de nagy ra az esély, hogy
nem j6 adatot adott meg, kérjiik ellendrizze ezeket! llyen esetben a sorszam utan ilyen jel6lés keril
elhelyezésre:

i

Az ablakban elérheté funkciok:

Ugrds a hibahoz

A hibalistan szerepld hibak alapjan a hiba forrasmezGjéhez navigalhat, ahol a javitas szlikséges. A
(hibalista) ablakban a hiba mellett megjelend Ugras a hibahoz gombra kattintva a rendszer a hiba
forrasmez6jéhez, a hibat tartalmazd (rlap-fejezetre és mezére navigal az (rlapon. Tovabbi
segitségként az érintett beviteli mezd rovid id6re megjel6lésre (piros hattérrel kitoltésre) kertl.
Kérjik, a hibalzeneteket figyelmesen olvassa el, mivel az is lehetséges az ellenérzés jellegétdl
fliggéen, hogy két vagy tdbb mez6 kdzotti eltérést ellendriz az (irlap, és lehet, hogy On a masik
mezG6n szeretne javitani!

Ellen6rzések Ujrafuttatasa

Az ablak elhagyasa, bezdrdsa nélkil meghivhaté az ellen6rzés futtatdsa az Ellen6rzések



Gjrafuttatdsa gomb segitségével, ellendrizve, hogy az On altal végzett javitds(ok) utdn az
ellendrzés talal-e tovabbi hiba(ka)t, az ellenérzés eredménye automatikusan frissiil a tablazatban.

Mentés PDF-be

Ezzel a funkcidval PDF f3jl formajaban is megtekintheti és kinyomtathatja az ellen6rzés soran
készilt hibalistat. Hibas Urlap esetén az ellendrzés lefuttatasat kovetéen a hibak a , Hibalista”
képernyén jelennek meg. A hibalista PDF formatumban valéd mentéséhez a Mentés PDF-be
gombot kell megnyomni. ,Bezar” gombra kattintva a program visszatér a "Urlap kitoltés"
képernydre.

Megindokolhatd hiba indokldasanak megadasa

Megindokolhaté hiba esetén megadhatja a hiba indokoldsat. A ,Hibalista” képerny6n a
megindokolhatd hiba mellett megjelené Indoklas megadasa gombra kell kattintani, majd a hiba
alatt megjelend szovegbeviteli mez6ben meg kell adni az indoklas szovegét. A sz6veg megaddsat
kovetden el kell navigalni a szovegbeviteli mez6rél. Az (rlaphoz tartozé hibalistdban az adott hiba
megindokolt allapotuva viéltozik. Az , Indoklds elvetése” gombra kattintva a program visszatér a
»Hibalista” képerny6re. Megindokolt hiba nem akaddlyozza meg az (irlap lezardsat.

Bezar

Ellen6rzési lista ablak bezarasa (az ablak jobb fels6 sarkdban megjelend X-re kattintva is
bezarhatd).

Letoltés

A letoltés funkcidk célja, hogy a kitoltés eredményeként létrejott lrlaphoz a rendszeren kivil is értelmezhetd
formatumokban is hozzajuthasson. Ennek két alapesete van:

o emberi értelmezésre PDF formatumban kigenerdlhato a teljes (irlap,
o gépi feldolgozasra kinyerhet6k az (irlap adatai egy specialis XML tipusu fajlformatumban

Az egyes mUveletek a Letoltés ikonra kattintas utan megjelend legordilé listdban érhetdk el, és ezek kozil kell
valasztani a szandékunknak megfelel6 formatumot:

[ Ellendrzések futtatasa & Letiltések w X Adat XML feltoltése

Letdltes PDF-be

Letdltes adat XML-be

Letdltés PDF-be

Az IFORM Urlapkitoltd létrehozza az (irlap aktudlis allapotat tartalmazé PDF dllomanyt, majd ezt
letoltésre felajanlja.

A PDF generdlds folyamata tobb masodpercet, esetleg néhany percet is igénybe vehet, mely idé
alatt a modul ,Feldolgozas folyamatban” lizenetet jelenit meg.

Letoltés adat XML-be

Az IFORM Urlapkitolté dsszegy(ijti az Grlapba On altal beirt valamennyi adatot, az esetleg azokbdl
tovabbi szdmitasokkal elSallitott adattal egyiitt, és ezek felhasznalasaval egy gépi feldolgozasra
alkalmas, ugynevezett XML fdjlt allit el§, majd ezt letoltésre felajanlja.



Adat XML feltoltés

Az (rlapot egy kordbban kiexportalt adat XML feltoltésével is van lehet6ség kitdlteni. A gombra kattintas utan a
megjelenitett fajlrendszer tall6zé ablakban ki kell vdlasztani a betdltend6 allomanyt. A rendszer beolvassa a
kivalasztott allomanyt, a benne szerepl6 adatokat az Grlap megfelel6 részeinek kitéltésére hasznalja. Ha az adott
Grlap az importdlas el6tt mar kitoltés alatt allt vagy hibas volt, az importalds soran ezek az adatok elvesznek, a
rendszer minden mddosithatd mezé tartalmat felilirja.

A rendszer az importalast kovetden frissiti a szamitott mez6ket. Amennyiben olyan adat XML-t prébal betolteni,
ami nem az adott (irlaphoz tartozik, vagy annak mas verzidjaval késziilt, akkor a rendszer beadllitasatdl figgben
el6fordulhat, hogy egyaltaldn nem fogja tudni elvégezni a miveletet, illetve az is, hogy az eltér6en azonosithaté
mez6kbe nem fog adat betdltédni az eltér6 adat XML-bdél. llyenkor feltétlenl ellenérizze a betdltés eredményét,
hogy ne torténjen véletlen adatvesztés.

X Adat XML feltoltése

Bekiildés
A bekildés gombra kattintva véglegesithet6 az tirlap.

A bekildési folyamat sordn egy szerveroldali feldolgozas torténik, amely tartalmazhatja az adatok ellenérzését, a
csatolmanyok virusellenGrzését stb. Hiba esetén megfeleld tdjékoztatast kap a javitas lehetségérdl, de altaldban
a gomb megnyomasa utan nincs tovabbi teenddje.

<1 Az Urlap bekuldése

Urlap mentése

Szerveroldalon elmentheti az (rlap aktudlis allapotat, és késGbb innen folytathatja, amennyiben a tarolashoz
hozzajarul.

Az Urlapkitolts eszkoztardban a Mentés gombra kell kattintani.

A rendszer elmenti az (rlap aktudlis allapotdt. A rendszer a mentés sikertelensége esetén hibajelzést ad,
sikeressége esetén pedig nyugtdzds formajaban ad tdjékoztatast.

Mentés sordn az alkalmazas az Grlapon megadott, és azokbdl szamolt adatok alapjan ugyanolyan struktdraju adat
fajlt general, mint ami a Letoltés menipont alatt elérhetd, melyet biztonsdgos mdédon tarol a szerveren.

& Urlap mentése

Torzsadatok

Az (rlapkitolt6 lehetGséget biztosit célszerlen kialakitott tGrlapok esetén arra, hogy a hivatalos lgyintézésben
gyakran hasznalt személyes adatokat (név, cim, addazonositd jel, sziiletési hely és id6 stb.) a rendszerrel
megjegyeztessen és azokat néhany kattintassal egyszerre beirjon a megfelel$ rovatokba, megspérolva az id6t az
adatok folyamatos begépelésével.



Ehhez az Grlapkitolté eszkdztardban a Térzsadatok gombra megnyild torzsadat kezel6 képernydcsoportot kell
hasznalni.

) Torzsadatok

Az (irlap 4 féle térzsadat bejegyzés lehetdséget biztosit:

. maganszemély,
o egyéni vallalkozé
. cég

. addtanacsadd

TORZSADATOK HOZZAADASA - MAGANSZEMELY

Torzsadatok Szuletési adatok Allandé lakcim  Levelezési cim  Egyéb adatok
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Addazonosito Neme

B e wo s b

E-mail cim Telefonszam

Mégsem [RYIENRESS

Uj bejegyzés rogzitéséhez az alabbi ,plusz” ikonnal jeldlt gombot kell megnyomni, és értelemszer(ien kdvetni a
valasztasi lehet6ségeket. A fenti példaban maganszemély torzsadat megadasa ablak lathaté.

A kiilonb6z6 tipusu torzsadat bejegyzéseknél, hasonld, de értelemszerlien a tipushoz igazodd lapokon lehet
rogziteni a kiilonboz6 adatokat. Ezt egy-egy bejegyzéssel egyetlen alkalommal kell elvégezni, és utana az (rlap
megfelel6 rovatainak a kitoltéséhez elegendé a toérzsadat kezel6 listaképernyét megnyitni, és azon a megfelel
sorban megnyomni az Ugyféladatok kitoltése gombot.

TORZSADATOK LISTAZASA

Tipus 4 Nev Cim

Maganszemély  Teszt Béla

Export  Import




Ennek hatdsdra az ablak bezarul, az (irlap megfelel6 mezGiben pedig fellilirédnak az adatok. Fontos megjegyezni,
hogy amennyiben On elkezdi az érintett mez6ket kézzel kitolteni, akkor is megtorténik a feliiliras, tovabba azt,
hogy az adategyezGség biztositasa érdekében ilyenkor az olyan mezdket, ahol a térzsadatok képernyén liresen
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hagyja a mez6t, ott az (irlap hozza tarsitott mezgjét a kitolto szintén liresre fogja térolni!

Adatvédelmi okokbdl a kitolté altal tarolt 6sszes torzsadat kizarélag az On lokalis gépén, egészen pontosan az
On altal hasznalt bongész6 tarteriiletén keriil elhelyezésre, igy a bongészé gyorsitétaranak térlése soran az
adatok elveszhetnek! Ez mas gépeken, vagy akar ugyanazon a szamitégépen, de mas bongész6ben nem elérhetd
automatikusan.

Ahhoz, hogy a rogzitett adatokat megfelelen archivalni, vagy szamitdégépek/bongészék kozott a késébbiekben
mozgatni tudja a torzsadat kezel6 képernyd jobb alsé sarkdban taldlhaté Export gomb megnyomasaval
kimentheti. Az igy kinyert allomanyt mashol az Import gomb megnyomdsa utan a fajlrendszerbdl kitallézva
visszat6ltheti az adott gép/bongészb sajat tarteriiletébe, és utana ugyanigy hasznalhatja, mint az eredeti helyen.

Tevékenységnaplo

Az UrlapkitoltSben elvégzett tevékenységek lekérdezésére szolgdld feliilet, amely az (irlapkitolts alkalmazas egy
specialis Gzemmaddjaban érhet6 el. Az (irlapok sikeres kitoltéséhez erre nincs sziikség. Ez a funkcid altaldban az
UzemeltetSk szamara hozzaférhetd, amennyiben nem lat ilyen gombot/funkcidt a vezérl6meniben, az azt jelenti,
hogy az On &ltal elérhetd szolgaltatasban ezt a funkcidt kikapcsoltak.

TEVEKENYSEGNAPLO

Id6pont A Kategoria Tipus Komponens Uzenet Futtatott kod
2019.05.26. info Grlap betdltéskori szamolas. elkezd&dott

16:18:41

2019.05.26. info driap betdltéskori szamolas. befejezddott

16:18:41

Taladlatok: 1 - 2 Osszesen: 2 ElGzd ' 1 Kovetkezd

Tipus w Keresés:
IdGpont

Tevekenységnaplé kilritése

e

Az eszkoztarban lévs tevékenységnaplo ikon haszndlataval megjelend feliileten kérhetGk le az adott Grlapon a
felhasznald altal elvégzett tevékenységek, mliveletek.

A fellileten tablazatos formaban az aldbbi adok jelennek meg:

o Id6pont: mivelet/felhasznaldi tevékenység id6pontja,
o Kategdria: napldzott esemény kategdriaja, mely lehet csak tdjékoztatd informacio,

de a listdban megjelennek az Grlapkitoltés soran esetlegesen fellépd hibak is,

o Tipus: tevékenység tipusa,
o Komponens: az eseményben érintett (irlap komponensek, nincs mindig kitoltve,
o Uzenet: eseményre vonatkoz6 rendszeriizenet

o Futtatott kod: tevékenység soran futtatott JavaScript kod (pl. ellenérzés esetén), opcionalis




A napld attekintést segitik az alabbi lehet&ségek:

o Sz(irési lehet6ség komponensre, illetve tipusra
o Szabad szoveges Keresési lehetdség az lizenet szbvegére.
o Tevékenységnapld kiliritése: a napld adatok torlése

Sugo

Az eszkOztarban lévg, vagy a sugd- és/vagy kitoltés utmutatd hivatkozassal ellatott mez6k mellett megjelend sugd
gombok megnyomasaval a kitéltén belil 6nallé ablakban segitséget kaphat az (rlap kitoltéséhez, a kérdések
értelmezéséhez. A sugd és a kitoltési itmutatd ugyanabban az ablakban érhetd el, kiilon lapokon, amelyeket a
kivalasztd fuleiken szereplG szovegek (Sugo, Kitoltési itmutatd, és iFORM sigd) alapjan azonosithat.

A sug6 tartalma a kivalasztott kategdrian belll az trlap mezdi kdz6tti navigacidhoz igazodva helyzetérzékenyen,
folyamatosan frissiil, igy Onnek egy jol elkészitett Grlap esetén nem kell benne keresnie, csak Sugd ablak
megnyitasa utan bele kell kattintania a problémas mezGbe, és atolvasni a Sugdba vagy a kitoltési utmutatdba
betolt6do leirast.

Az iFORM technoldgiat alkalmazok szamdra az az altalanos ajanlas, hogy a Sugo lapra révid, néhany mondatos
magyarazatokat helyezzenek el, és a hosszabb, részletesebben kidolgozott példakat a Kitdltési utmutatdba rakjak.
Ezt kovetve el6fordulhat, hogy a kitoltési Utmutatd tartalma hasznos lenne dokumentumként is atolvashato,
kereshet§, nyomtathatd nézetben. Ennek tadmogatdsara a kitoltési utmutatd lap aljan minden esetben
megtaldlhaté egy ,,Uj ablakban megnyitas” link, amelyre rakattintva az Utmutaté teljes tartalma megjelenik egy
masik béngészé ablakban 6nalldan.

Ugyancsak a bonyolultabb esetek tdmogatasara lehet&ség van a Sugd ablakot egy adott allapotaban rogziteni
tartalom szempontjabdl. Ehhez a bal felsé sarokban talalhato ,1I” gombot kell megnyomni. A megnyomas hatasara
a gomb megvaltozik, és a gomb kés6bbi ismételt megnyomdsaig fixalddik a tartalma, hidba valtoztatunk mezét az
drlapon beliil. Emellett a Sugd ablak szinte korlatlanul atméretezhetd, és a kitolts fellletén belil athelyezhet6 az
ablakkezelés szokdsos eszkdzeivel. A Sugd ablak bezardsa a jobb fels6é sarkaban taldlhaté gomb megnyomasaval
lehetséges.

Névjegy

Az Urlapkitolté névjegye és aktualis verzidjanak megjelenitésére szolgald feliilet:

NEVJEGY

I-FORM Urlapkezels Rendszer

szerver verzid: 1.9.5/ 2019-04-18 15:52:15
kliens verzit: 1.9.5/2019-04-18 15:52:15

Kiilsé felek szoftverei:
TinyMCE - tinymce.com

BEZARAS




URLAP KITOLTESE

Urlapelemek

Az (rlapon egyszerre egy fejezet lathato (vagy ha egy fejezet megismételhetd, akkor a tobb példany kozil is mindig
egyetlen konkrét darab). A fejezeteken beliil a szorosan Osszetartozd adatok altalaban egy sorban, illetve egy
blokkban (tébb 6sszetartozo sor) helyezkednek el.

Telekado

A helyi addkrol sz616 1990. évi C. torvény (tovabbiakban: Htv.) felhatalmazasa alapjan a telepilési
onkormanyzat képvisel6testiilete rendelettel az illetékességi terlletén helyi addkat vezethet be.

Mez8berény Varos Onkormanyzati Képvisels-testiiletének déntése alapjan, a telepiilés kozigazgatasi
teriiletén a telekadd 2004.julius 01. napjatdl kerlt bevezetésre.

Addkoteles az 6nkormanyzat illetékességi teriiletén lévé telek.

Addfizetési kotelezettség a beépitetlen épitési telek utan keletkezik.

Teleknek mingsil az épitménnyel be nem épitett foldterilet, ide nem értve

a) a belterileten fekvé terméfoldet, feltéve, ha az tényleges mezdgazdasagi mivelés alatt all,
b) a kiltertleten fekvé termdéfoldet,

c) a tanyat,

d) a kozut teriletét,

e) a vasuti palyat, a vasuti palya tartozékai altal lefedett foldteriletet,

f) a temet6krél és a temetkezésrél sz616 torvény temetd fogalma ald tartozé foldteriletet,
g) a halaszatrél és horgdszatrdl sz616 torvény szerinti viztarozoé teriiletét,

h) az erdét,

i) az ingatlan-nyilvdntartasban mocsarként nyilvantartott féldteriletet;

Az adé alanya az, aki a naptari év els6 napjan a telek tulajdonosa. Tobb tulajdonos esetén a tulajdonosok tulajdoni
hanyadaik ardnyaban addalanyok. Amennyiben a telek ingatlan az ingatlan-nyilvantartasba bejegyzett vagyoni
értékd jog terheli, az annak gyakorlasara jogosult az adé alanya. Valamennyi tulajdonos altal irdasban megkotott és
az addhatdsaghoz benyujtott megallapodasban a tulajdonosok az addalanyisaggal, kapcsolatos jogokkal és
kotelezettségekkel egy tulajdonost is felruhazhatnak.

Mentes az add aldl:

e a)azazépilet, éplletrész hasznos alapteriletével egyez6 nagysagu telekrész,

e b)a mez6gazdasagi mlivelés alatt all6 belterileti telek,

e ) az épitési tilalom alatt all6 telek addkoteles teriletének 50%-a,

e d) az addalany termék-elGallitd lizeméhez tartozo, jogszabdlyban vagy hatdsagi elGirdsban megallapitott
védé6-biztonsagi teriilet (6vezet), feltéve, ha az addalany addévet megel6z6 addévi, évesitett nettd
arbevétele legalabb 50%-ban sajat el6allitasu termék értékesitésébdl szarmazik.

Az addkotelezettség keletkezése, valtozasa és megszlinése
Az addkotelezettség

e a) a belterileten fekvd, terméfoldnek mindsiilé telek esetében a foldteriletnek az ingatlan-
nyilvantartasban mdvelés aldl kivett teriletre torténd dtvezetését vagy tényleges mezégazdasagi
mi(ivelésének a megszlintetését kdvetd év elsé napjan,

e D) a kilterileten fekvd, terméfoldnek mingGsiilé telek esetében a foldteriletnek az ingatlan-



nyilvantartasban mdvelés aldl kivett teriletre torténd atvezetését kovet6 év elsé napjan,

e ) erd6nek mindsulé telek esetében

e ca) a foldteriletnek az ingatlan-nyilvantartasban miuivelés aldl kivett terlletre torténd atvezetését kovetd
év els6 napjan, feltéve, ha az Orszagos ErdGallomany Adattarban erd6ként nem tartjak nyilvan vagy

e cb) azingatlan-nyilvantartasban mvelés alél kivett teriletként nyilvantartott féldteriletnek az Orszagos
Erd6allomany Adattarbdl torténd torlését
kovet6 év els6 napjan

e d) a tanyaként nyilvantartott foldterilet esetében a tanyaként torténd ingatlan-nyilvantartdsi bejegyzés
torlését kovet6 év els6 napjan,

e ¢) az épitmény megsemmisiilése, lebontasa esetén a megsemmisiilést, lebontast kovet6 félév elsd
napjan keletkezik

Az adokotelezettség

e a) az ingatlan-nyilvantartasban mivelés aldl kivett tertletként nyilvantartott belterileti telek esetében a
telek mlvelési aganak ingatlan-nyilvantartasi atvezetése és tényleges mez6gazdasagi milvelése
megkezdése évének utolsé napjan,

e D) az a) pontban foglaltaktdl eltéréen a

e ba) tényleges mezGgazdasagi mlivelés alatt allé belteriileti telek esetében a telek mvelési aganak
ingatlan-nyilvantartasi atvezetése évének,

o bb) belteriileten fekvé terméfold esetében annak tényleges mez6gazdasdgi miivelése megkezdése évének
utolsd napjan,

e ) kilterlleti telek esetében annak termdéfoéldként vagy tanyaként torténd ingatlan-nyilvantartasi
feljegyzése évének utolsd napjan,

e d) az a)-c) pontban foglaltaktdl eltérGen teleknek minGsilé foldteriilet esetében a foldteriletnek az
ingatlan-nyilvantartasban erddé moiivelési agra torténG atvezetése vagy az Orszagos ErdGallomany
Adattarba torténd bejegyzése évének utolsd napjan,

o ¢) atelek épitménnyel valé beépitése félévének utolsd napjan
szlinik meg.

Az adodkotelezettségben bekovetkezd fentiekben nem emlitett valtozast a kovetkez6 év elsé napjatdl kell
figyelembe venni.

Onkormanyzati rendelet alapjan mentességet élvez a maganszemély azon telke utdn, mely utdn magénszemélyek
kommunalis addja fizetésére, illetve épitményado fizetésére kotelezett.

Az ado alapja a telek négyzetméterben szamitott terilete.
Az ad6 mértéke: 50.-Ft/m2

azon telek esetében, amelyen allo épitmény utan az addalany épitményado fizetésére kotelezett,
az add mértéke 0 Ft/m2

Adatbejelentés benyujtasanak szabalya: Az ad6zénak (tulajdonosnak, vagy vagyoni értékil jog jogosultjanak) az
addkotelezettség keletkezésérdl, valtozasardl, adatbejelentést kell tennie az dnkormdnyzati adéhatdsaghoz,
(Addcsoport) az erre a célra rendszeresitett bevallds nyomtatvanyon. Az addkotelezettség az addév els6 napjan
(januar 1.) fennallé allapot alapjan keletkezik. Adatbejelentést az addévet kovetd 15 napon belil (pl.: 2019. évben
bekovetkezett valtozast, legkésébb 2020. januar 15-ig) kell benydjtani.

Az ligyintézés kezdeményezése

Az elektronikus ligyintézés és a bizalmi szolgaltatasok altalanos szabalyairdl sz616 2015. évi CCXXII. torvény,
valamint a Htv.52.§ 26. pontja alapjan gazdalkodénak mindsiil6 ad6z6 esetében az adatbejelentés iForm alapu
nyomtatvanyon nyujthato be.

Kapcsolddo jogszabalyok

Helyi addkrol szolé 1990. évi C. torvény, az addzas rendjérdl szold 2017. évi CL. torvény, az addigazgatasi
rendtartasrél szold 2017. évi CLI. torvény, az addigazgatasi eljaras részletszabalyairdl szél6 465/2017.(X11.28.)



Korményrendelet, valamint Mezéberény Varos Onkormanyzati Képvisel-testillete a helyi addkrél szélo
49/2012.(X1.27.) 6nkormanyzati rendelete.

Az ligyintézés dija vagy illetéke
Adatbejelentés benyujtasa dij és illetékmentes.
Ugyintézési hataridé

30 nap

Fizetési hataridé és szamlaszam

A megallapitott add 6sszege évi két egyenls részletben, |. félévi 6sszege addév marcius 15. napjaig, mig a Il. félévi
Osszege addév szeptember 15. napjaig fizethet6 meg késedelmi podtlék mentesen MezGberény Varos
Onkormanyzatanak 10402142-49564948-48571280 szamu telekadd szamlajara.

ElGlap

A bekiildé adatai (a személyazonosité igazolvanyban, lakcimkartyan Iév6 adatok alapjan neve, sziiletési
neve, anyja neve, sziletési helye, ideje, cime, tartdzkodasi helye, levelezési cime, addazonositd jele,
email cime, telefonszama, meghatalmazotti mindség, elektronikus kapcsolattartast engedélyezése)

Adatbejelentés

I Adatbejelentés fajtaja

Abban az esetben, ha az ingatlannak csak egy tulajdonosa van, és az ingatlant az ingatlanligyi hatdsagnal
bejegyzett vagyoni értékd jog nem terheli, akkor ebben a rovatban a ,Nem megallapodds alapjan benyujtott
adatbejelentés” -t kell jeldlni.

Ha az addkoteles ingatlan tekintetében vagyoni értékl jog pl.: kezel6i-, vagyonkezelGi-, haszonélvezeti jog
bejegyzésre kerilt, ugy az ingatlan vagyoni érték( joggal terhelt, ekkor az adatbejelentés kitolt6je nem a
tulajdonos, hanem a vagyoni értéki jog jogosultja. Megallapodast kell mellékelni, ha a vagyoni értékd jog
jogosultja helyett a tulajdonos kivan addalannya valni.

Tobb tulajdonos esetén a tulajdonosok tulajdoni hanyadaik ardnyaban addalanyok. Valamennyi tulajdonos altal
irasban megkotott és az addéhatdsdghoz benyuljtott megallapodasban a tulajdonosok az addéalanyisaggal
kapcsolatos jogokkal és kotelezettségekkel egy tulajdonost is felruhazhatnak.

Ha az ingatlannak tobb tulajdonosa van:

Minden tulajdonos kiilon-kilon adatbejelentést készit és ez alapjan tulajdoni részeik aranyaban viselik a
kotelezettségeket. Ebben az esetben a,,Nem megallapodas alapjan benyujtott adatbejelentés” -hez kell ,x” jelet
tennie!

Az addztatas egyszer(sitése érdekében lehet6ség van arra, hogy a tulajdonosok kozil egy személy legyen
felruhdzva a tulajdonosi jogokkal és kotelezettségekkel, azaz az O nevében késziil az adatbejelentés és a
tulajdonostdrsak hozzajarulé megéllapodasa alapjan egyedil O viseli a terheket. Ebben az esetben a
»Megallapoddas alapjan benyujtott adatbejelentés” -hez kell ,x” jelet tennie! Ha ezt valasztjak, akkor az
adatbejelentéshez kiilon lapon mellékelni kell a tulajdonosok, illetve a vagyoni értéki jog jogosultjai altal alairt
megallapodasi nyomtatvanyt is.

Az adatbejelentés abban az esetben is bekildhetd elektronikus Uton, ha a tulajdonosok megallapodas alapjan
szeretnének addzni, de felhivjuk a figyelmet arra, hogy az elektronikus adatbejelentés 6nmagdban nem elég
ehhez.



A megadllapodds alapjan benyuljtott épitményadd adatbejelentés érvényességi kelléke a valamennyi
tulajdonossal irdsban megkotott megallapodas. A tulajdonostdrsak a megallapodds alairasaval fejezik ki
szandékukat, hogy az addz6t az addalanyisaggal kapcsolatos jogokkal és kotelezettségekkel felruhazzak.

Eredeti aldirds hidnyaban azonban az addhatésag nem tud meggy6zG6dni arrél, hogy a megallapodas
benyljtasdhoz a tobbi tulajdonostars is hozzdjarult. Ehhez az elektronikusan kitoltott adatbejelentés
megallapoddasat kinyomtatva, és a tulajdonosok altal alairva kell postai Uton vagy személyesen eljuttatni

Onkormanyzati adéhatésagunkhoz.
Il Az adatbejelentd adatai

A tulajdonos, majd késSbbiekben adéz6 azonositasahoz sziikséges adatokat kell itt feltlintetnia jogi
személynek.

1] Az adatbejelent6 tulajdonjoga, vagyoni értékii joga
Kérjik a megfelel6 rovatot X-szel jeldlni.
v Adokotelezettség keletkezésére okot ado koériilmény és idépontja
Kérjik a megfelel6 rovatot X-szel jel6lni, valamint a kérilmény idépontjat beirni.
Vv Adokotelezettség valtozasara okot add koriilmény és id6pontja
Kérjik a megfelel6 rovatot X-szel jel6Ini, valamint a kérilmény idépontjat beirni.
\ Adokotelezettség megsziinésére okot ado koriilmény és idépontja
Kérjik a megfelel6 rovatot X-szel jel6lni, valamint a kérilmény idépontjat beirni.
VIl Atelek cime
Az ingatlan cimét, és helyrajzi szamat kérjik feltlintetni.
VIII A telek altalanos jellemzéi

1. Atelek ingatlan-nyilvantartasban szereplé terilete
2. Atelek teriiletén, az épitménnyel beépitett teriilet nagysaga
3. 1. pontbdl, a 2. pont kivonasa utan fennmaradé teriletnagysag

4. Atelepulésilinkon ez az érték O.
IX  Atelek forgalmi értékét befolyasold f6bb jellemzgi, paraméterei
Telepiiléslinkdn ezt a pontot nem kell kitolteni.
X A helyi addkrdl sz616 1990.évi C. torvényben biztositott torvényi adomentesség igénybevétele

Kérjik a megfelel6 rovatot X-szel jel6lni. A 2. pont megjelolése esetében az illetékes mezGgazdasagi igazgatasi
szerv altal kidllitott igazolast az adatbejelentéshez csatolni kell!

Xl Az onkormanyzati rendeletben rogzitett adomentesség, adokedvezmény igénybevétele



Mentes a telekadd megfizetése aldl a maganszemély azon telke utan, mely utan maganszemélyek kommunalis
addja fizetésére kotelezett

Xl  Tobb adomérték esetén az adomérték megallapitasahoz sziikséges tények, adatok
Ezt a részt nem kell kit6lteni.
XIll  Felel6sségvallalasi nyilatkozat

Az adatbejelentés helye, id6pontja és az adatbejelentd alairasa.

Ugyintézés helye
Mez6berényi Polgarmesteri Hivatal (Adécsoport)
5650. Mez8berény, Kossuth tér 1. fszt. 8. iroda
Telefon: +36 (70) 4002413
Fax: +36 (66) 515-503

E-mail: adocsoport@mezobereny.hu

Ugyfélfogadasi id6:

délelott délutdn
Hétfé 8-12 é6raig 13-1530 6rdig
Kedd 8-12 éraig NINCS
Szerda NINCS 13-18 oraig
Csutortok NINCS NINCS
Péntek 8-12 6raig NINCS

Hivatali kapu hasznalata soran a Hivatal roviditett neve: MZBPMH

Teljes neve: Mez6berényi Polgarmesteri Hivatal KRID azonositdja: 202087167

ePapir benyujtas: MEZOBERENY VAROS ONKORMANYZATA

Témacsoport: Onkormanyzati igazgatas, Ugytipus: Addligyek

https://epapir.gov.hu/




