Altalanos kitoltési segédlet és Gtmutatd

Az ASP ADO 031 Iform (rlaphoz
ADATBEJELENTES AZ EPULET, EPULETRESZ UTANI EPITMENYADOROL

Az Onkormanyzati Hivatali Portal (réviden OHP) az &nkormdnyzati ASP rendszerben az elektronikus
Onkormanyzati Ugyintézés helyszine. A Portal a természetes és jogi személyek szamara egyarant lehet&séget
biztosit az 6nkormanyzatnal elektronikusan elérhet6 szolgaltatasok igénybevételére.

A portal oldalan a teleplilés és az ligy kivalasztdsa utan az (rlapkitoltd alkalmazas segitségével az Ugyfél (addzo)
kitolti az trlapot, majd elkildi az ASP rendszerbe, onnan keriil tovabb a telepiilés iratkezelGjébe, amely érkezteti
a benyujtott (irlapot és iktatas utan bekeril a megfelel6 szakrendszerbe vagy eljut az Ggyintézhoz.

Az OHP-portdl barki szamara elérhets, egyes funkciok szabadon hasznalhaték, mas funkcidk azonban
bejelentkezéshez kotottek. Az OHP Portal gordiilékeny hasznalatahoz sziikséges, hogy a felhasznalé rendelkezzen

Ugyfélkapu azonositéval.

Az ligyinditds egy elektronikus iForm tipusu (rlap benyujtasat jelenti, ami bejelentkezés esetén az ligyféladatokkal
el6toltésre keril. Maganszemélyek a bekildésre tobb lehet6ség kozil is valaszthatnak:

Online drlapkitoltéssel és rendszeren kiviili (pl.: kinyomtatva postai uton) bekiildéssel (azonositds nélkiil is
elérhetd)

Online Grlapkitoltéssel és bekiildéssel (ligyfél oldali azonositdst igényel)
E-Papir szolgdltatas segitségével barmilyen, (irlappal még nem tdmogatott ligy is indithaté elektronikusan.

A gazdalkodo szervezetek (egyéni vdllalkozok, cégek stb.) szamara 2018. januar 1-jétdl kotelezd az elektronikus
ligyintézés!

Az (irlap az Online kit6ltés gomb megnyomasa utan valik kitolthet6vé.

Kitoltés és bekiildés utan, a bekiildés sikerességérdl visszaigazolast kap az tigyfél az Urlapkitolts alkalmazés
felliletén, valamint a feladdsi igazolas is megérkezik tigyfélkapus tarhelyére-, illetve cég nevében eljaroé felhasznald
esetén - cégkapus értesitési tarhelyére. A bekild6 lgyfélkapus tarhelyre megérkezik egy .zip kiterjesztési
allomany, mely tartalmazza a bekildoétt, elektronikusan alairt (irlap PDF formatumat, valamint az tGirlaphoz csatolt
dokumentumokat.

Ugyinditds

Az ligyinditas egy elektronikus (rlap benyudjtasaval teheté meg. Az tigy kivalasztasa utan az Grlapkitolt6 alkalmazas
segitségével az lUgyfél kitolti az (irlapot, majd bekildi a telepiilési 5nkormdnyzat hivatali tarhelyére.
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UGYINDITAS

Elektronikus Grlap kitdltésével és beklldésevel Ugyet indithat a kivalasztott telepllésnél. Inditsa el a szolgaltatast,
majd adja meg az ELJARAS MODJA mezdben, hogy milyen szerepkérben szeretne Gigyet intézni, Ezutan valassza ki
a kivant Grlapot, Az (irlap kitdltése az ONLINE KITOLTES gomb megnyomasa utan valik lehetévé. Bekiildés utan,
annak sikerességérdl visszaigazolast kap az Urlapkitoltd alkalmazas feltletén, valamint a feladasi igazolas
megérkezik Ugyfélkapus -, cég nevében eljard felhasznald esetén - cégkapus ertesitasi tarhelyre. A bekoldd
agyfélkapus tarhelyére emellett megérkezik az Grlap elektronikusan alairt példanyanak masolata is.

Cég nevében torténd lrlap-benydjtasra kizarélag abban az esetben van lehetdsége, amennyiben
megbizottként vagy ligyintézoként szerepel a Cégkapu regisztracios nyilvantartasban.

Az {rlap elektronikus bekildése elektronikus azonositast koveten lehetséges! Bejelentkezés nélkal az ONLINE
KITOLTES gomb megnyomasaval megnyithatja, kititheti és elmentheti az Grlapot, de a BEKULDES gomb nem
jelenik meg, a bekildés nem lehetséges.

Tajékoztatjuk, hogy a kivalasztott értéktdl figeben az Grlap mezdi és ellendrzési szabalyai eltérhetnek. Online
bekildés elétt az lrlap ellendrzései lefutnak, és az drlap csak a szitkséges javitasok utan kildhetd be.
Bejelentkezés nélkili kitdltés (postai Uton valé tovabbitas) esetén azonban fontos, hogy az Ellendrzések futtatasa
a mentés és nyomtatas eldtt megtdrténjen.

Amennyiben az On altal intézendd Ggyben nem talal formanyomtatvanyt, akkor beadvanyat az e-Papir
szolgaltatason keresztil terjesztheti be. Tovabbi informaciot a kovetkezd oldalon taldl az Ogyinditassal
kapcsolatban.

ELJARAS MODJA
Valassza ki az eljaras modjat El

Vlciaznlrjidjit

Szidt néven (magansemahyként)

Sajat lzlkozdkent)

AGAZAT UGYTiPUS

— Minden dgazat — b — Minden Ugytipus — )&

URLAP KERESES

Ugy inditdsédhoz els6ként az Eljaras médja mezében valassza ki, milyen szerepkdrben szeretne tigyet intézni:

Az eljarasmadd kivalasztasa utan adja meg a sziikséges adatokat:

,Sajat néven” valasztasa esetén: nincs szlikség tovabbi adatra

,Cég nevében” valasztdsa esetén: adja meg a cégnevet és addszamot

,Sajat néven egyéni véllalkozoként” vélasztasa esetén: adja meg a cégnevet és az adészamot

,Egyéni vallalkozé nevében” valasztasa esetén: adja meg az egyéni vallalkozd nevét és az addszamat

»,Mas természetes személy nevében” valasztasa esetén adja meg az érintett természetes személy azonosito

adatait:

viselt nevet, sziletési nevet, anyja szlletési nevét, sziiletési helyet, szlletési id6t, vagy az okmanytipus

adatokat: utlevél, vezet6i engedély, személyazonosito igazolvany okmanyszamat.

Urlap megnyitasahoz valassza ki a kivant Grlapot az Urlap keres6ben megadott szérészlet segitségével, vagy az
{rlap Agazat-Ugytipus valamelyikének megadaséval. A keres6mezdket iiresen hagyva az Urlap keresés gombra

kattintva az adott 6nkormanyzat altal mar publikalasra kerilt 6sszes (irlap megjelenik a rendszerben.



Az Online kitoltés gombra kattintva betdltédik az Urlap:

URLAP BETOLTESE...

Az (rlapkitolts kezeldSfelllete alapvet6en két mindig lathato és elérhetd részbél all, amelyet szamos egyedi felugréd
ablak egészit ki az adott mUivelet elvégzését segitd funkcidkkal, sugdval és kitoltési utmutatdval:

I Fejezetek v | > Kovetkezé fejezet = Ellendrzésck listéja Ellendrzések futtatdsa & Letoltések v & AdatXML feltoliése @ T i= Tevékenységnaple @ Sugé  [J Néviegy
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e ASP

eszkoztdr: a képernyé fels6 részén egy sorban elhelyezett egyedi ikonok és nyomdégombok sorozata,

%

tirlap: itt [athatjuk és tolthetjlik ki az (irlapot mez6r6l mezdére haladva, az eszkoztar igény szerinti felhasznalasaval:



Eszkoztar ismertetése:

Az eszkoztaron beliil ltaldban az alabbi funkciok érhetdk el, balrél jobbra a kovetkez6 sorrendben:

Fejezetvalaszto

Ellen6rzések listdja

Ellenérzések futtatdsa

Letoltés

Adat XML importalas

Bekiildés (csak bejelentkezés esetén)
Urlap mentése (csak bejelentkezés esetén)
Torzsadatok

Tevékenységnapld

Sugd

Névjegy

Fejezetek v | ) Kovetkezo fejezet

Ellendrzések listdja o Ellendrzések futtatasa

& Letoltések v & AdatXMLfeltoltése @ Torzsadatok i Tevékenységnapld (@ Sugo
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Fejezetvalaszto

Az (rlapok tetsz6leges szamu fejezetbdl allhatnak. Egyszerre a képerny6n mindig egyetlen fejezet latszik, amik

kozott a fejezetvalaszté segitségével lehet navigdlni. Az el6z6 és kovetkezd nyilak segitségével lehet az aktudlisat
kovetd, illetve megeldz6 fejezetre valtani.

A fejezetek meniszer( attekintése a lefelé nyil segitségével hivhaté el6 és ezzel az egyes fejezetek attekintésén
tul tetsz6leges fejezetre lehet valtani. A nyilak és a menlib4l valasztas hasznalata egymassal teljesen egyenértékd
funkcio.

Ellenérzések listaja

Amennyiben az (irlapon belil elérhet6ek ellendrzések, akkor az ellen6rzési szabalyok listaszer(ien itt tekintheték
meg. Az ellen6rzések megtekintése ablak az aldabbi informacidkat tartalmazza:



ELLENORZESEK MEGTEKINTESE

Ellendrzesek: 83 db
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Az eldlapon kotelezd kitolteni a viselt csaladnév mez6t.
2. Azeltlapon kotelezd kitdlteni a viselt uténév mezét.
3. Azeldlapon kotelezé kitolteni a sziletési csaladnév mezot.
4. Azeldlapon kotelezd kitdlteni a sztletési utonév mezét.
5. Azelélapon kotelezd kitolteni az anyja neve csaladnév mezét.
6. Az eldlapon kotelezd kitolteni az anyja neve uténév mezot.
7. Azelblapon kotelezd kitolteni a sziletési hely mezdt.
8. Az eldlapon kotelezd kitclteni a szuletési datum mez6t.
9. Azelblapon kotelezd kitolteni az iranyitoszam mezot.
10. Azelblapon kotelezd kitclteni a telepullés mezdt.
11. Azelblapon kotelezd kitolteni az utcanév mezét.
12. Azeldlapon kotelezd kitolteni a koztertlet jellege mezét.
13. Azeldlapon kotelezé kitglteni a hazszam mez&t.
14. Az el6lapon katelezd kitélteni az iranyftészam mezot.
15. Azelblapon kotelezd kitdlteni a telepiilés mezét.
16. Azelblapon kotelezd kitdlteni az utcanév mezdt.
17. Azelblapon kotelez6 kitclteni a kozterilet jellege mezét.
18. Azeldlapon kotelezé kitolteni a hdzszam mezét.

19. Az el6lapon kotelezd kitolteni az iranyitoszam mezot.

. az Grlapon beliil definialt aktiv ellenérzések szamat (pl. ,,Ellenérzések: 83 db”),
. listaszerlen az ellen6rizendé rovatokat

Az ablakban elérhetd funkciok:



Mentés PDF-be

Az ellenérzési lista (a tablazat adatainak) exportdldsa PDF formatumu dllomdanyba, melyet
megnyithat, vagy a szamitdgépére letolthet.

Bezar

EllenGrzési lista ablak bezarasa (az ablak jobb felsé sarkdban megjelend X-re kattintva is
bezarhato)

Ellenérzések futtatasa

Amennyiben az (rlapon beliil az (izemeltet6k meghataroztak ellenérzéseket, akkor ezeket On az ellenérzés
futtatasa ikonra kattintva futtathatja le. A gomb megnyomadsakor a teljes (irlaphoz tartozd valamennyi aktiv
ellenérzés egy menetben lefuttatasra kerdil.

Hibatlan Grlap esetén egy Uzenetben visszajelzést kap, hibas Grlap esetén az ellen6rzés eredményeként talalt
hibakat hibalistaban gy(ijti 6ssze.

Ha az ellenGrzés lefuttatdsa mar megtortént, akkor a hibalista tekintheté meg:



HIBALISTA MEGTEKINTESE
Kérddiv ellenérzés hibai: 28 db

IMl © Az elGlapon kotelezé kitolteni a viselt csaladnév mezét.

Ugras a hibahoz

PRl © Az elGlapon kotelezé kitolteni a viselt uténév mezét.

Ugras a hibahoz

ERl © Az el6lapon kotelezé kitlteni a szuletési csaladnév mezét.

[ Ugras a hibahoz

LMl © Az el6lapon kotelezé kitolteni a szuletési utonév mezot.

Ugras a hibdhoz

Bl © Az el6lapon kotelez5 kitolteni az anyja neve csaladnév mezot.

Ugras a hibahoz

Al © Az elGlapon kotelezé kitolteni az anyja neve utonév mezot.

Ugras a hibdhoz

Ellenérzések ujrafuttatisa  Mentés PDF-be [R:IA N3

R O A kozterulet mezot kotelezo kitolteni. (Az adathiany potolando vagy indokolandotl)

-as a hibahoz

=
o
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‘ Indoklas megadasa

E[{Rl D A hazszam mezot kotelezo kitolteni. (Az adathiany potolando vagy indokolandao!)

Ugras a hibdhoz

‘ Indoklas megadasa

Az utoljara lefuttatott ellenérzés eredménye jelenik meg Uj ablakban, az alabbi informacidkkal:
. az ellendrzések sordn talalt hibak szama (pl. ,,Kérddiv ellen6rzés hibai: pl. 30 db”)

. a taldlt hibak tablazatos formaban:



hiba tipusa,

sorszam,

ellendrzés szovege és (rlap elem (rovat) neve.
A rendszer 3 mddon kezeli a kiildnb6z6 sulyossagu hibakat:

o Vannak kételez6en javitando hibak, amelyek rendezése nélkiil az Grlap nem bekildhetd.

Ezeket a sorszam utan az aldbbi jel6léssel [atjuk el:

o A masik tipus az indokolhaté hibak kategdriaja. Ezeket vagy ki tudja javitani, vagy ha ragaszkodik a
hibas értékhez, akkor meg kell, hogy indokolja az eltérés okat. Az ilyen hibak narancs jelzést kapnak, és
elérhet6vé vélik egy Indoklas megadasa nyomdégomb, amivel az indoklds rogzitésére alkalmas felilet

o Bizonyos hibak inkdbb csak figyelmeztetések, ezek javitdsa nem kotelez6, de nagy ra az esély, hogy
nem jo adatot adott meg, kérjiik ellenérizze ezeket! Ilyen esetben a sorszam utdn ilyen jeldlés kerdl
elhelyezésre:

megjelenik:

i)

Az ablakban elérhet6 funkciok:

Ugrds a hibahoz

A hibalistan szerepld hibak alapjan a hiba forrasmezGjéhez navigédlhat, ahol a javitas sziikséges. A
(hibalista) ablakban a hiba mellett megjelené Ugras a hibahoz gombra kattintva a rendszer a hiba
forrasmezGjéhez, a hibat tartalmazo (rlap-fejezetre és mezdre navigal az Urlapon. Tovabbi
segitségként az érintett beviteli mez6 révid idére megjeldlésre (piros hattérrel kitoltésre) kerl.
Kérjiik, a hibalizeneteket figyelmesen olvassa el, mivel az is lehetséges az ellenérzés jellegétdl
fligg6en, hogy két vagy tobb mez8 kdzotti eltérést ellendriz az Grlap, és lehet, hogy On a masik
mez6n szeretne javitani!

Ellenérzések Ujrafuttatasa

Az ablak elhagydsa, bezdrasa nélkiil meghivhaté az ellenérzés futtatdsa az Ellenérzések
Ujrafuttatasa gomb segitségével, ellenérizve, hogy az On altal végzett javitas(ok) utdn az
ellendrzés talal-e tovabbi hiba(ka)t, az ellenérzés eredménye automatikusan frissiil a tablazatban.

Mentés PDF-be

Ezzel a funkcioval PDF fajl formajaban is megtekintheti és kinyomtathatja az ellen6rzés soran
készilt hibalistat. Hibas (irlap esetén az ellenérzés lefuttatdsat kovetéen a hibak a ,Hibalista”
képernydn jelennek meg. A hibalista PDF formatumban valé mentéséhez a Mentés PDF-be
gombot kell megnyomni. ,Bezadr” gombra kattintva a program visszatér a "Urlap kitoltés"
képernyére.

Megindokolhato hiba indokldsanak megadasa

Megindokolhatdé hiba esetén megadhatja a hiba indokoldsat. A ,Hibalista” képernyén a
megindokolhatd hiba mellett megjelené Indoklas megadasa gombra kell kattintani, majd a hiba



alatt megjelené szovegbeviteli mez6ben meg kell adni az indoklas szévegét. A széveg megadasat
kovetSen el kell navigalni a szovegbeviteli mez6rél. Az Grlaphoz tartozé hibalistaban az adott hiba
megindokolt allapotuva valtozik. Az ,Indoklas elvetése” gombra kattintva a program visszatér a
,Hibalista” képernydre. Megindokolt hiba nem akaddlyozza meg az (irlap lezarasat.

Bezar

Ellen6rzési lista ablak bezdrasa (az ablak jobb fels6 sarkdban megjelené X-re kattintva is
bezarhato).

Letoltés

A letoltés funkciok célja, hogy a kitoltés eredményeként létrejott lrlaphoz a rendszeren kivil is értelmezhetd
formatumokban is hozzajuthasson. Ennek két alapesete van:

o emberi értelmezésre PDF formatumban kigenerdlhato a teljes rlap,
. gépi feldolgozasra kinyerhet6k az (irlap adatai egy specialis XML tipusu fajlformatumban

Az egyes mliveletek a Letoltés ikonra kattintds utan megjelend legordllé listaban érheték el, és ezek kozil kell
valasztani a szandékunknak megfelel6 formatumot:

W Ellentrzések futtatasa & Letdltések w X Adat XML feltoltése

Letoltés PDF-be

Letoltés adat XML-be

Letoltés PDF-be

Az IFORM Urlapkitdlts létrehozza az (irlap aktudlis allapotat tartalmazé PDF dllomanyt, majd ezt
letoltésre felajanlja.

A PDF generalas folyamata tobb masodpercet, esetleg néhany percet is igénybe vehet, mely idé
alatt a modul ,Feldolgozas folyamatban” lizenetet jelenit meg.

Letoltés adat XML-be

Az IFORM Urlapkitolts 6sszegy(ijti az Girlapba On altal beirt valamennyi adatot, az esetleg azokbdl
tovabbi szamitasokkal elGallitott adattal egyltt, és ezek felhasznalasaval egy gépi feldolgozasra
alkalmas, ugynevezett XML fdjlt allit el, majd ezt letéltésre felajanlja.

Adat XML feltoltés

Az (rlapot egy kordbban kiexportalt adat XML feltoltésével is van lehetGség kitolteni. A gombra kattintas utan a
megjelenitett fajlrendszer tall6zé ablakban ki kell véalasztani a betdltend6 allomanyt. A rendszer beolvassa a
kivalasztott allomanyt, a benne szerepl6 adatokat az (irlap megfelel6 részeinek kitoltésére hasznalja. Ha az adott
Grlap az importalas el6tt mar kitoltés alatt allt vagy hibas volt, az importalds soran ezek az adatok elvesznek, a
rendszer minden médosithatdé mezd tartalmat felilirja.



A rendszer az importalast kovetden frissiti a szamitott mezéket. Amennyiben olyan adat XML-t prébal betolteni,
ami nem az adott Urlaphoz tartozik, vagy annak mas verziéjaval késziilt, akkor a rendszer beallitasatél fliggéen
el6fordulhat, hogy egyaltalan nem fogja tudni elvégezni a miveletet, illetve az is, hogy az eltér6en azonosithatd
mez6kbe nem fog adat betoltédni az eltéré adat XML-bél. llyenkor feltétlendl ellenGrizze a betoltés eredményét,
hogy ne toérténjen véletlen adatvesztés.

X Adat XML feltoltése

Bekiildés
A bekiildés gombra kattintva véglegesithet6 az (irlap.

A bekiildési folyamat soran egy szerveroldali feldolgozas torténik, amely tartalmazhatja az adatok ellenérzését, a
csatolmanyok virusellenGrzését stb. Hiba esetén megfeleld tajékoztatast kap a javitas lehet&ségérdl, de altalaban
a gomb megnyomasa utan nincs tovabbi teenddje.

<] Az Urlap beklldése

Urlap mentése

Szerveroldalon elmentheti az (irlap aktudlis allapotat, és kés6bb innen folytathatja, amennyiben a tarolashoz
hozzajarul.

Az Urlapkitolt6 eszkdztardban a Mentés gombra kell kattintani.

A rendszer elmenti az (rlap aktudlis allapotat. A rendszer a mentés sikertelensége esetén hibajelzést ad,
sikeressége esetén pedig nyugtazas formajaban ad tdjékoztatast.

Mentés sordn az alkalmazas az Grlapon megadott, és azokbdl szamolt adatok alapjan ugyanolyan struktdraja adat
fajlt general, mint ami a Letoltés menipont alatt elérhet6, melyet biztonsdgos médon tarol a szerveren.

& Urlap mentése

Torzsadatok

Az (rlapkitoltS lehetdséget biztosit célszerlen kialakitott Grlapok esetén arra, hogy a hivatalos lgyintézésben
gyakran hasznalt személyes adatokat (név, cim, addazonosité jel, sziiletési hely és id6 stb.) a rendszerrel
megjegyeztessen és azokat néhany kattintdssal egyszerre beirjon a megfelel6 rovatokba, megspdrolva az id6t az
adatok folyamatos begépelésével.

Ehhez az Grlapkitolté eszkoztardban a Térzsadatok gombra megnyild torzsadat kezel§ képerny&csoportot kell
hasznalni.

) Torzsadatok

Az (irlap 4 féle térzsadat bejegyzés lehet&séget biztosit:

o maganszemély,



o egyéni vallalkozé
. cég

. addtanacsado

TORZSADATOK HOZZAADASA - MAGANSZEMELY

Torzsadatok Szuletési adatok Allandé lakcim  Levelezési cim  Egyéb adatok

Titulus

Csaladi nev utonev Utonév 2
Addazonosito Neme

B e o o o

E-mail cim Telefonszam

Mégsem [YIENNEES

Uj bejegyzés rogzitéséhez az alabbi ,plusz” ikonnal jeldlt gombot kell megnyomni, és értelemszer(ien kévetni a
valasztasi lehetGségeket. A fenti példaban magdnszemély térzsadat megadasa ablak lathaté.

A kilonb6z6 tipusu torzsadat bejegyzéseknél, hasonld, de értelemszerlien a tipushoz igazodd lapokon lehet
rogziteni a kiilonb6z6 adatokat. Ezt egy-egy bejegyzéssel egyetlen alkalommal kell elvégezni, és utana az (irlap
megfelel6 rovatainak a kitoltéséhez elegendé a torzsadat kezel6 listaképernydt megnyitni, és azon a megfelel6
sorban megnyomni az Ugyféladatok kitéltése gombot.

TORZSADATOK LISTAZASA

Tipus 4 Név Cim

Bekuldd kitoltése az driapon ‘

Maganszemély  Teszt Béla ‘ & | ® ‘

‘ Ugyfeladatok kitdliese az driapon ‘

Export  Import

Ennek hatdsara az ablak bezarul, az (rlap megfelel6 mezSiben pedig feliilirédnak az adatok. Fontos megjegyezni,



hogy amennyiben On elkezdi az érintett mezéket kézzel kitdlteni, akkor is megtorténik a feliiliras, tovabba azt,
hogy az adategyezGség biztositasa érdekében ilyenkor az olyan mezéket, ahol a térzsadatok képernydn liresen
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hagyja a mez6t, ott az (irlap hozza tarsitott mezgjét a kitolto szintén liresre fogja torélni!

Adatvédelmi okokbdl a kitolt6 altal tarolt dsszes torzsadat kizarélag az On lokalis gépén, egészen pontosan az
On altal hasznalt bongész6 tarteriiletén keriil elhelyezésre, igy a bongész6 gyorsitétaranak torlése soran az
adatok elveszhetnek! Ez mas gépeken, vagy akdr ugyanazon a szamitégépen, de mas bongész6ben nem elérheté
automatikusan.

Ahhoz, hogy a rogzitett adatokat megfelelen archivalni, vagy szamitdgépek/bongész6k kozott a késGbbiekben
mozgatni tudja a torzsadat kezel6 képerny6é jobb alsé sarkdban taldlhaté Export gomb megnyomadsaval
kimentheti. Az igy kinyert dllomanyt mashol az Import gomb megnyomasa utan a fajlrendszerbdl kitallézva
visszatoltheti az adott gép/bongészé sajat tarteriletébe, és utdna ugyanigy hasznélhatja, mint az eredeti helyen.

Tevékenységnaplo

Az Urlapkitoltében elvégzett tevékenységek lekérdezésére szolgdld feliilet, amely az Grlapkitolts alkalmazas egy
specialis Gzemmaddjaban érhet6 el. Az Grlapok sikeres kitoltéséhez erre nincs szlikség. Ez a funkcid altaldban az
lzemeltetSk szamara hozzaférhet, amennyiben nem lat ilyen gombot/funkcidt a vezérl6meniiben, az azt jelenti,
hogy az On &ltal elérhetd szolgéltatasban ezt a funkcidt kikapcsoltak.

TEVEKENYSEGNAPLO
IdSpont 4 Kategoria Tipus Komponens Uzenet Futtatott kod
2019.05.26. info riap betodltéskori szamolas. elkezdGdott
16:18:41
2019.05.26. info trlap betdltéskori szamolas. befejezddott
16:18:41
Talalatok: 1 - 2 Osszesen: 2 ElGzG . 1 Kovetkezd
Tipus ~ Keresés:
Idépont

Tevékenységnaplé kilritése

Az eszkoztarban lévd tevékenységnapld ikon haszndlataval megjelené fellileten kérhetSk le az adott (rlapon a
felhasznald altal elvégzett tevékenységek, miiveletek.

A felllleten tablazatos formaban az aldbbi adok jelennek meg:

. Id6pont: m(ivelet/felhasznaldi tevékenység id6pontja,
o Kategdria: napldzott esemény kategdriaja, mely lehet csak tadjékoztatd informacio,

de a listdban megjelennek az Grlapkitoltés soran esetlegesen fellépd hibak is,
o Tipus: tevékenység tipusa,
. Komponens: az eseményben érintett (irlap komponensek, nincs mindig kitoltve,

. Uzenet: eseményre vonatkozo rendszeriizenet




o Futtatott kdd: tevékenység soran futtatott JavaScript kdd (pl. ellen6rzés esetén), opcionalis

A napl¢ attekintést segitik az alabbi lehet6ségek:

. Szlirési lehet6ség komponensre, illetve tipusra
o Szabad szoveges Keresési lehetdség az lizenet szOvegére.
o Tevékenységnaplo kiliritése: a naplé adatok torlése

Sugo

Az eszkbztarban lévg, vagy a sugo- és/vagy kitoltés Utmutato hivatkozassal ellatott mezék mellett megjelend sigd
gombok megnyomdsdval a kitéltén belll 6nallé ablakban segitséget kaphat az (irlap kitoltéséhez, a kérdések
értelmezéséhez. A sugd és a kitoltési utmutatd ugyanabban az ablakban érheté el, kiilon lapokon, amelyeket a
kivalaszté flleiken szerepl6 szovegek (Sugo, Kitdltési utmutato, és iIFORM sugd) alapjan azonosithat.

A sUg6 tartalma a kivalasztott kategdrian belil az (rlap mezdi kdzotti navigadcidhoz igazodva helyzetérzékenyen,
folyamatosan frissiil, igy Onnek egy jol elkészitett Grlap esetén nem kell benne keresnie, csak Sugd ablak
megnyitasa utan bele kell kattintania a problémas mezGbe, és atolvasni a Sugoba vagy a kitoltési utmutatdba
betoltéds leirdst.

Az iIFORM technoldgiat alkalmazdk szamdra az az altaldnos ajanlas, hogy a Sugd lapra révid, néhany mondatos
magyarazatokat helyezzenek el, és a hosszabb, részletesebben kidolgozott példakat a Kitdltési utmutatéba rakjak.
Ezt kovetve el6fordulhat, hogy a kitoltési Utmutatd tartalma hasznos lenne dokumentumként is atolvashatd,
kereshetd, nyomtathatd nézetben. Ennek tdmogatdsara a kitoltési utmutatd lap aljan minden esetben
megtalalhatd egy ,Uj ablakban megnyitds” link, amelyre rakattintva az Gtmutaté teljes tartalma megjelenik egy
masik bongészb ablakban 6nalldan.

Ugyancsak a bonyolultabb esetek tdmogatasara lehet&ség van a Sugd ablakot egy adott allapotaban rogziteni
tartalom szempontjabol. Ehhez a bal felsé sarokban talalhaté ,II” gombot kell megnyomni. A megnyomas hatasara
a gomb megvaltozik, és a gomb kés6bbi ismételt megnyomasaig fixalodik a tartalma, hiaba valtoztatunk mez6t az
Grlapon beliil. Emellett a Sugd ablak szinte korlatlanul atméretezhetd, és a kitolt fellletén belll athelyezhet6 az
ablakkezelés szokasos eszkozeivel. A Sugd ablak bezardsa a jobb felsé sarkaban taladlhaté gomb megnyomasaval
lehetséges.

Névjegy

Az Urlapkitolt6 névjegye és aktualis verzidjanak megjelenitésére szolgalé feliilet:



NEVJEGY

Fo ek g

I-FORM Urlapkezel6 Rendszer

szerver verzio: 1.9.5/2019-04-18 15:52:15
kliens verzio: 1.9.5/ 2019-04-18 15:52:15

Kiilsé felek szoftverei:
TinyMCE - tinymce.com

BEZARAS

URLAP KITOLTESE

Urlapelemek

Az (rlapon egyszerre egy fejezet |athato (vagy ha egy fejezet megismételhetd, akkor a tobb példany koziil is mindig
egyetlen konkrét darab). A fejezeteken beliill a szorosan Osszetartozé adatok altalaban egy sorban, illetve egy
blokkban (tobb 0sszetartozd sor) helyezkednek el.

Epiilet, épiiletrész utani épitményadé

A helyi adokrol sz616 1990. évi C. torvény (tovdabbiakban: Htv.) felhatalmazdasa alapjan a teleplilési 6nkormanyzat
képvisel6testiilete rendelettel az illetékességi terlletén helyi addkat vezethet be.

Mez8berény Varos Onkormanyzati KépviselS-testiiletének dontése alapjan, a telepiilés kbzigazgatasi teriiletén az
épitményadé 1992.januar 01. napjaval kerilt bevezetésre.

Addkoteles az onkormdnyzat illetékességi teriletén Iévs épitmények koziil a lakds és nem lakas céljara szolgdld
épllet, épuletrész. Az addkotelezettség az épitmény valamennyi helyiségére kiterjed, annak rendeltetésétdl,
illet6leg hasznositasatdl flggetlendl.

Epiiletnek mindsiil (Htv. 52. § 5. pontja) az épitett kdrnyezet alakitasardl és védelmérél szé16 tdrvény szerint olyan
épitmény vagy annak azon része, amely a kérnyezd kiilsé tért6l szerkezeti elemekkel részben vagy egészben
mesterségesen kialakitott, elvalasztott teret alkot és ezzel az dllando vagy idGszakos tartdzkodas, illetve hasznalat
feltételeit biztositja, ideértve az olyan 6nalld |étesitményt is, amely részben vagy teljes belmagassagaval a
kornyezd csatlakozo terepszint alatt van.

Epiiletrész az épiilet 5nall6 rendeltetésd, a szabadbdl vagy az épiilet kdzds kozlekedSjébsl nyild 6nallé bejarattal
ellatott helyisége vagy helyiség csoportja.

Az ado6 alanya az, aki a naptdri év elsé napjan az épitmény tulajdonosa. Tobb tulajdonos esetén a tulajdonosok
tulajdoni hanyadaik aranydban addalanyok. Amennyiben az épitményt az ingatlan-nyilvantartasba bejegyzett
vagyoni értékd jog terheli, az annak gyakorlasara jogosult az add alanya. Valamennyi tulajdonos altal irdsban



megkotott és az addhatdsaghoz benyuljtott megallapoddsban a tulajdonosok az addalanyisdggal kapcsolatos
jogokkal és kotelezettségekkel egy tulajdonost is felruhdzhatnak. Tarsashaz, -gardzs esetén a tulajdonosok 6nallé
addalanyok, a koz0s hasznalatu helyiségek utan az add alanya az emlitett kozosség.

Mentes az ado aldl a szlikséglakas, a kizardlag az 6nallé orvosi tevékenységrél szo1é térvény szerinti haziorvos altal
nyljtott egészségligyi ellatas céljara szolgdld helyiség, az ingatlan-nyilvantartasi allapot szerint allattartasra vagy
novénytermesztésre szolgald épitmény vagy az allattartashoz, névénytermesztéshez kapcsolddo tarold épitmény
(pl. istallé, lveghdz, terménytarold, magtdr, mdtragyatarold), feltéve, hogy az épitményt az addalany
rendeltetésszerlien allattartasi, névénytermesztési tevékenységéhez kapcsoléddan hasznalja.

Az addkotelezettség a hasznalatbavételi, illet6leg a fennmaradasi engedély jogerére emelkedését vagy
tudomasulvételét, vagy az egyszerl bejelentéshez kotott épllet felépitésének megtorténtérdl szolé hatdsagi
bizonyitvany kiadasat kovets év elsé napjan keletkezik. Az engedély nélkiil épiilt vagy anélkil hasznalatba vett
épitmény esetén az addkotelezettség a tényleges haszndlatbavételt kévets év els6 napjan keletkezik. Az
addkotelezettséget érintd valtozast (igy kiilondsen a hasznos alapteriilet modosulasat, az épitmény atmindsitését)
a kovetkez6 év els6 napjatdl kell figyelembe venni.

Az addkotelezettség megszlinik az épitmény megsziinése évének utolsd napjan. Az épitménynek az év elsé felében
torténd megszlinése esetén a masodik félévre vonatkozd addkotelezettség megsziinik. Az épitmény hasznalatanak
szlinetelése az addkotelezettséget nem érinti.

A helyi ad6krél sz616 49/2012.(X1.27.) dnkormanyzati rendelet (a tovabbiakban: Or.) alapjan mentességet élvez
a magdnszemély tulajdondban 3ll6 lakds, amely utdn magdnszemély kommunalis addjat fizet, valamint az e
lakashoz tartozd melléképilet, melléképiiletrész, és a gépjarmlitarold, amennyiben a tulajdonos azt
rendeltetésének megfelel6en, magan célra hasznalja.

Az adé alapja az épitmény négyzetméterben szamitott hasznos alapterilete.

Adomértékek nem maganszemély tulajdonaban lévg lakds esetén :120 Ft/ m2/év; kereskedelmi egység esetén:
200 Ft/mz/év; egyéb nem lakas céljara szolgald épilet, valamint a nem magdnszemély tulajdonaban [évg, illetve
maganszemély tulajdonéban lévé, de bérbeadas GUtjan hasznositott gépjarmf(itarold esetén:70 Ft/ mz/év.

Az adatbejelentés benyujtasanak szabalya: Az addzénak (tulajdonosnak, vagy vagyoni értéki jog jogosultjanak)
az adokotelezettség keletkezésérdl, valtozasardl, adatbejelentést kell tennie az dnkormanyzati adéhatdsaghoz,
(Adocsoport) az erre a célra rendszeresitett bevallds nyomtatvanyon. Az addkotelezettség az addév elsé napjan

(januar 1.) fennalld allapot alapjan keletkezik. Az adatbejelentést az addévet kévetS 15 napon belil (pl.: 2019.
évben bekovetkezett valtozast, legkésSbb 2020. januar 15-ig) kell benydjtani.

Az ligyintézés kezdeményezése

Maganszemély addzo esetében az (igy az adatbejelentés papir alapon, vagy elektronikusan iForm alapu
nyomtatvanyon térténd benyujtasaval indul.

Az elektronikus Ugyintézés és a bizalmi szolgdltatasok altalanos szabdlyairdl szélé 2015. évi CCXXII. torvény,
valamint a Htv.52.§ 26. pontja alapjan gazddlkoddénak mindsilé addzé esetében az adatbejelentés iForm alapu
nyomtatvanyon nyujthaté be.

Kapcsolddo jogszabalyok

Helyi adokrol széléd 1990. évi C. torvény, az addzas rendjérdl szélé 2017. évi CL. torvény, az addigazgatasi
rendtartasrdl szolé 2017. évi CLI. torvény, az addigazgatasi eljaras részletszabalyairdl sz6lé 465/2017.(X11.28.)
Korméanyrendelet, valamint Mez8berény Varos Onkormanyzati Képvisel6-testillete a helyi adokrdl sz6l6
49/2012.(X1.27.) 6nkormanyzati rendelete.

Az ligyintézés dija vagy illetéke

Adatbejelentés benyujtasa dij és illetékmentes.



Ugyintézési hataridé :30 nap
Fizetési hatarid6 és szamlaszam

A megallapitott épitményadd dsszege évi két egyenld részletben, |. félévi 6sszege addév marcius 15. napjaig, mig
a Il. félévi 6sszege addév szeptember 15. napjadig fizethet6 meg késedelmi pdtlék mentesen Mez6berény Varos
Onkorményzatanak 10402142-49564948-48571101 szamu Epitményadd szamlajara.

A papir alapon benyujtott adatbejelentés nyomtatvanya letélthet6 a www.mezobereny.hu/6nkormanyzat és
kozigazgatas/letolthet6 nyomtatvanyok/helyi addbevallashoz letolthet6 nyomtatvanyok elérhetGségrél.
Amennyiben papir alapon nyujtja be az adatbejelentést, Ugy kérjik, hogy azt sziveskedjen aldirasaval ellatni.
Aldiras hidnydban az adatbejelentése érvénytelen.

ElSlap

A bekiildé adatai (a személyazonosito igazolvdnyban, lakcimkdrtydn Iévé adatok alapjdn neve, sziiletési neve,
anyja neve, sziiletési helye, ideje, cime, tartozkoddsi helye, levelezési cime, addazonosité jele, email cime,
telefonszama, meghatalmazotti mindség, elektronikus kapcsolattartdst engedélyezése, el6zmény informdcid)

Folap

I. Az adatbejelentés fajtdja

Abban az esetben, ha az ingatlannak csak egy tulajdonosa van, és az ingatlant az ingatlanigyi hatdsagnal
bejegyzett vagyoni érték(i jog nem terheli, akkor ebben a rovatban a ,Nem megallapodas alapjan benyujtott
adatbejelentés” -t kell jeldlni.

Ha az addkoteles épitmény tekintetében vagyoni értékii jog pl. haszonélvezeti jog keriilt bejegyzésre, akkor az
adatbejelentés kitolt6je f6szabalyként nem a tulajdonos, hanem a vagyoni érték( jog jogosultja. Ha az addzé
vagyoni értéki joga az egész adétdrgyra kiterjed, igy megallapoddsra sincs sziikség. Megallapodast csak akkor
kell mellékelnie, ha a vagyoni érték( jog jogosultja helyett a tulajdonos kivan addalannya valni.

Tobb tulajdonos esetén a tulajdonosok tulajdoni hanyadaik ardnydban addalanyok. Amennyiben az ingatlant az
ingatlan-nyilvantartasba bejegyzett vagyoni érték(i jog terheli, az annak gyakorlasara jogosult az adé alanya.
Valamennyi tulajdonos altal irasban megkotott és az addhatdsaghoz benyujtott megdllapodasban a tulajdonosok
az addalanyisaggal kapcsolatos jogokkal és kotelezettségekkel egy tulajdonost is felruhazhatnak.

Ha az épitménynek tobb tulajdonosa van, Ugy az aldbbi lehet6ségek koziil valaszthatnak az érintettek:

- Minden tulajdonos kiilén-kiilon adatbejelentést készit és ez alapjan tulajdoni részeik ardnyaban viselik a
kotelezettségeket. Ebben az esetben a ,Nem megallapodas alapjan benyujtott adatbejelentés” -hez kell
X" jelet tennie!
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- Az addztatds egyszertisitése érdekében lehet&ség van arra, hogy a tulajdonosok koziil egy személy legyen
felruhazva a tulajdonosi jogokkal és kotelezettségekkel, azaz az O nevében késziil az adatbejelentés és a
tulajdonostarsak hozzajarulé megallapodasa alapjan egyediil O viseli az adézassal kapcsolatos jogokat és
kotelezettségeket. Ebben az esetben a ,,Megallapodas alapjan benyujtott adatbejelentés” -hez kell ,x”
jelet tennie! Ha ezt valasztjak, akkor az adatbejelentéshez kiilon lapon mellékelni kell a tulajdonosok,
illetve a vagyoni érték( jog jogosultjai altal alairt megallapodasi nyomtatvanyt is.

A megallapodas alapjan benyujtott épitményadd adatbejelentés érvényességi kelléke a valamennyi tulajdonossal
irasban megkotott megallapodds. A tulajdonostarsak a megallapodas aldirdsaval fejezik ki szandékukat, hogy
az adozot az addalanyisaggal kapcsolatos jogokkal és kotelezettségekkel felruhazzak.

Eredeti alairdas hianydban azonban az addhatdésdg nem tud meggy6z6dni arrél, hogy a megallapodas
benyujtasdahoz a tobbi tulajdonostars is hozzajarult. Ehhez az elektronikusan kit6ltott adatbejelentés
megallapoddsat kinyomtatva, és a tulajdonosok altal aldirva kell postai uton vagy személyesen eljuttatni



6nkormanyzati adéhatésaghoz.

II. Az adatbejelent6 adatai
A megfelel6 adatokat kérjik értelemszerden kitolteni.
III. Az adatbejelent6 tulajdonjogi, vagyoni értékii jogi minGsége, tulajdoni hanyada

A megfelel6 helyre kérjuk sziveskedjen ,X” jelet tenni, valamint a tulajdoni hanyadot beirni az ingatlan-
nyilvantartasi adllapotnak megfelelGen.

IV. Epitmény cime
Az ingatlan azonositasahoz szlikséges adatokat kérjik feltlintetni, valamint az adétargyak szamat.

Fontos, hogy az épitményekrdl helyrajzi szamonként kiilon-kiilon kell adatbejelentést benyujtani.

Az adatbejelentés egy f6lapbdl, valamint ,A”, illetve ,B” betétlapbdl all. Lakasrél és udilérdl az ,A” jelli
betétlapot, kereskedelmi egységrdl (szallasépliiletrdl) és egyéb, nem lakas céljara szolgalé épiiletrdl a ,,B” jelii
betétlapot kell - addtdrgyanként — kitélteni.

e

Az ,A” jell betétlap, lakasrdl és udulérél

e

Ezt a lapot az azonos helyrajzi szdmon 1évé tulajdonaban, hasznalataban Iévé lakasrdl, Gidilérdl kell elkészitenie.
Adokotelezettség keletkezésére/valtozasara/megsziintetésére okot adé koriilmény és id6pontja

Kérjiik a kortlményt, és annak id6pontjat megjeldini.

Az épitmény cime

Kérjlik az ingatlan pontos cimének és helyrajzi szamanak megadasat.

Epitmény fajtaja

Ki kell valasztani az épilet fajtajat, pl.: egylakadsos lakdépiilet, tobblakasos lakdépilet vagy tidiild, ezen belil is az
épllet jellegét (pl. a tébblakdsos lakdépiileten beliil tarsashdzi lakds).

Lakasnak mindsiil az ingatlan-nyilvdntartasban lakéhaz, lakéépiilet, lakds, kastély, villa, udvarhdz megnevezéssel
nyilvantartott, vagy ilyenként feltlintetésre varé ingatlan.

Az épitményado alapja

Ebben a rovatban az épitmény teljes hasznos alapteriiletét kell feltlintetni akkor is, ha a részbeni tulajdonosa az
ingatlannak és csak a tulajdoni hanyada utan kivan adot fizetni.

A helyi addkrdl sz616 1990. évi C. torvényben biztositott torvényi mentesség igénybevétele

Alanyi adémentességet élvez a helyi adé aldl a tarsadalmi szervezet, az alapitvany, a kézszolgaltaté szervezet, a
koéztestiilet, az 6nkéntes kélcs6nds biztosito pénztar, a magannyugdijpénztar. A mentesség abban az adéévben
illeti meg az addalanyt, amelyet megel6z6 addévben folytatott vallalkozasi tevékenységébdl szarmazd jovedelme
(nyeresége) utan sem bel-, sem kilféldon addéfizetési kotelezettsége, illetve - kéltségvetési szerv esetében -
eredménye utan a kozponti koltségvetésbe befizetési kotelezettsége nem keletkezett. Az épitményaddban a fenti
mentesség a felsorolt addalanyok szamara csak az alapitd okiratban, alapszabalyban meghatarozott
alaptevékenység kifejtésére szolgdld épillet utan jar. A feltételek meglétér6l az addéalany irdsban koteles
nyilatkozni az adéhatdsagnak. Az adatbejelentést az adémentességet igényl6 szervezeteknek is el kell késziteni,
majd minden év januar 15-ig nyilatkoznia szlikséges a feltételek meglétérdl.

Targyi adémentes



- Sziikséglakdsnak minGsil az olyan helyiség (helyiségcsoport), amely az Osszkomfortos, komfortos,
félkomfortos és komfort nélkiili fokozatba nem sorolhaté be, de (amelyben legalabb egy helyiségnek)
alapteriilete a 6 négyzetmétert meghaladja, kiilsé hatarold fala legalabb 12 centiméter vastag téglafal
vagy mas anyagbdl éplilet ezzel egyenértékli fal, ablaka vagy livegezett ajtaja van, tovabba flithet6 és WC
hasznalata, valamint a vizvétel lehet&sége biztositott.

- Kizarélag az 6nallé orvosi tevékenységrdl szolo torvény szerinti hdziorvos dltal nylujtott egészségiigyi
ellatds céljara szolgalo helyiség, helyiségek mentesek az addfizetési kotelezettség aldl. EIGz6ekben errdl
mar emlitést tettlink.

Mentességrél adott nyilatkozat esetén a mentes épiilet teriiletrészének nagysagat is fel kell tiintetni.
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Nyilatkozat a miiemléképiilet felujitasahoz kapcsoldddé adomentesség igénybevételérdl

Ha a mlemléki értékként kiilon jogszabalyban védetté nyilvanitott vagy 6nkormanyzati rendelet alapjan helyi
egyedi védelem alatt all6 épiiletet (a tovabbiakban: mUiemléképiletet) felujitjdk, akkor az épiilet, illetve az
éplletben l1évé 6nalld adotargy (lakas, nem lakas céljara szolgald épliletrész) a felujitasra kiadott épitési engedély
vagy Orokségvédelmi engedély jogerGre emelkedését, véglegessé valasat kovet6 harom egymast kovetd
adéévben mentes az adé aldl. Amennyiben On ezt a mentességet igénybe kivanja venni, ugy ezt jeldlni kell,
valamint az épitési, 6rokségvédelmi engedély joger6re emelkedésének, véglegessé valasanak napjat is fel kell
tlntetni. Az adodmentesség igénybevételéhez sziikséges a fentiek bizonyitasara szolgalé engedély masolati
példanyanak a csatoldsa.

Onkormanyzati rendeletben régzitett adéomentesség, adékedvezmény igénybevétele

A helyi addkrol sz6lé 49/2012.(X1.27.) énkormanyzati rendelet alapjan mentességet élvez a maganszemély
tulajdondban allé lakds, amely utdn maganszemély kommunalis addjat fizet.

FelelGsségvallalasi nyilatkozat

A kitoltés helye, ideje, és az adatbejelent6 aldirasa.

A ,,B” jelii betétlap kereskedelmi egységrél (szallasépiiletrdl), egyéb nem lakas céljara szolgalé épiiletrdl

Ezt a lapot a tulajdondban l1évé minden nem lakasnak mingstilé kereskedelmi egységrdl, szalldasépiiletrdl, egyéb,
nem lakas céljara szolgdld éplletrdl (pl.: gardzs, mihely, iizlet stb.) ki kell télteni. Az azonos helyrajzi szamon lévé
tulajdondban, hasznalataban lévé éplletrél egy adatbejelentés késziil.

Adokotelezettség keletkezésére/valtozasara/megsziintetésére okot adé koriilmény és id6pontja

Kérjiik a kortlményt, és annak id6pontjat megjeldini.

Az épitmény cime

Kérjiik az ingatlan pontos cimének és helyrajzi szamanak megadasat.

Az épitmény fajtija

Kérjiik, sziveskedjen kivalasztani a tulajdondban lévé épitmény kategdriajat, majd ezen belil a megfelel

megnevezését. Amennyiben a felsoroltak koziil egyikbe sem tudja besorolni ingatlanat, ugy kérjik beirni az egyéb
megnevezéshez



Az épitményadé alapja

Ebben a rovatban az épitmény teljes hasznos alapteriletét kell feltiintetni akkor is, ha a részbeni tulajdonosa az
ingatlannak és csak a tulajdoni hanyada utan kivan adét fizetni.

Toérvényi mentesség

Amennyiben az e pont valamelyike utdn Ont mentesség illeti meg, ugy a megfelel§ pontban kérjiik jeldlje meg.

Nyilatkozat a miiemléképiilet feltjitasahoz kapcsoloddé adomentesség igénybevételérdl

Ha a mlemléki értékként kiilon jogszabalyban védetté nyilvanitott vagy 6nkormanyzati rendelet alapjan helyi
egyedi védelem alatt allo épiiletet (a tovdbbiakban: miemléképiletet) feldjitjdk, akkor az épiilet, illetve az
éplletben Iév6 6ndlld addtargy (lakds, nem lakas céljara szolgald épliletrész) a feldjitasra kiadott épitési engedély
vagy 6rokségvédelmi engedély jogerére emelkedését, véglegessé valasat kovet6 harom egymast kovets addévben
mentes az add alél. Amennyiben On ezt a mentességet igénybe kivanja venni, igy ezt jeldIni kell, valamint az épitési,
orokségvédelmi engedély joger6re emelkedésének, véglegessé valasanak napjat is fel kell tilintetni. Az
addmentesség igénybevételéhez sziikséges a fentiek bizonyitdsara szolgalé engedély masolati példanyanak a
csatoldsa.

Az 6nkormanyzati rendeletben régzitett adémentesség, adékedvezmény igénybevétele

A helyi adokrdl szolé 49/2012.(X1.27.) 6nkormanyzati rendelet alapjan mentességet élvez a maganszemély
tulajdondban all6é lakds, amely utdn maganszemély kommunalis addéjat fizet, valamint az e lakashoz tartozd
melléképilet, melléképliletrész, és a gépjarmlitarold, amennyiben a tulajdonos azt rendeltetésének megfelelGen,
magan célra hasznilja.

Tébb adomérték esetén az adomérték megdllapitasahoz sziikséges tények, adatok

FelelGsségvallalasi nyilatkozat

A kitoltés helye, ideje, és az adatbejelentd alairasa.

Ugyintézés helye
Mez6berényi Polgarmesteri Hivatal (Adécsoport)
5650. Mez8berény, Kossuth tér 1. fszt. 8. iroda
Telefon: +36 (70) 4002413
Fax: +36 (66) 515-503

E-mail: adocsoport@ mezobereny.hu

Ugyfélfogadasi id6:

délelétt délutan
Hétfé 8-12 é6raig 13-1530 6rdig
Kedd 8-12 édraig NINCS
Szerda NINCS 13-18 draig
Csiitortok NINCS NINCS
Péntek 8-12 édraig NINCS
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