L. 984/2017.
Mezoberényi Polgarmesteri Hivatal

5650 Mezé6berény, Kossuth tér 1.

Kozérdekii adatigénylés rendjét rogzito
szabalyzat

Hatalyos: 2017. marcius 23.



Az informacios O6nrendelkezési jogrol és az informacidszabadsagrol szolé 2011. évi CXIL
torvény (a tovabbiakban: Infotv.) 30. § (6) bekezdése alapjan Mezbberény Varos
Onkormaényzata és a Mezoberényi Polgarmesteri Hivatal a kozérdekii adatok megismerésére
iranyuld igények teljesitésének rendjét az alabbiak szerint hatarozza meg:

1. A szabalyzat célja

A szabalyzat célja, hogy meghatirozza Mezéberény Varos Onkormanyzata (a tovabbiakban:
Onkorményzat) és a Mezéberényi Polgarmesteri Hivatal (a tovabbiakban: Hivatal)
kezelésében 1évo kozérdeki adatok és kdzérdekbol nyilvanos adatok megismerésére iranyuld
igények teljesitésének altalanos rendjét.

2. A szabdlyzat hatalya

A szabalyzat targyi hatalya kiterjed a Hivatal tevékenységével kapcsolatos, miikddése soran
keletkez6 kozérdekii adatok és kozérdekbol nyilvanos adatok (a tovabbiakban egyiitt:
kozérdekii adat) igénylésére.

A szabalyzat személyi hatalya kiterjed a Hivatal valamennyi, adatkezelési feladatokat ellato
koztisztviseldjére, munkavallalojéra.

3. Ertelmez6 rendelkezések -

A szabalyzatban hasznalt fogalmi meghatarozasok tekintetében az Infotv. ,.Ertelmez6
rendelkezései” korében meghatarozottak az iranyadoak.

Az iizleti titok megismerésére a mindenkor hatalyos Polgari Torvénykonyvben foglaltak az
iranyadoak.

4. A kozérdekii adatok megismerésére iranyulé kérelmek teljesitésének rendje

Az eljaras az adatigénylés benyujtasaval indul. A kozérdek(i adat megismerésére barki, az
altala valasztott formaban — irasban, szoban, elektronikusan — adatigénylést nyajthat be. Az
adatigénylésnek kozértheto, és az adatigénylo altal megjel6lt modon kell eleget tenni.

Az irasbeli igényt személyesen a Hivatalban a mindenkori tigyfélfogadasi rend szerint, postai
uton az 5650 Mezoberény, Kossuth tér 1. cimre, vagy elektronikusan az info@mezobereny.hu
cimre torténé megkiildésével lehet benytjtani. Az igénybejelento lapot jelen szabélyzat 1. sz.
melléklete tartalmazza, az igénybejelenté lap az Onkormanyzat honlapjarol
(www.mezobereny.hu) is letéltheto.

A Hivatalhoz érkezett irasbeli igényeket, valamint a szoban meg nem valaszolhato
adatigénylésr6l készitett feljegyzést a Hivatal Iratkezelési Szabalyzatdban foglaltak szerint
iktatni kell.

4.1. Az adatigénylés teljesitése
Az adatigénylésnek az adatigényl altal valasztott forméban, illetve modon kell, a kozérdeku

adat megismerésére iranyuld igény beérkezését kovetd legrovidebb id6 alatt, legfeljebb 15
napon belill eleget tenni.



Ha az adatigénylés jelentds terjedelm, illetve nagyszami adatra vonatkozik a hataridé egy
alkalommal 15 nappal meghosszabbithato. Errdl az adatigényl6t az igény beérkezését kovetd
15 napon beliil tdjékoztatni kell.

Az eloterjesztett igényt akkor lehet szoban teljesiteni, ha
- az adatigénylo szoban kéri a valaszt, illetve az szamara kielégito,
- az igényelt adat az Onkormanyzat honlapjan vagy mas modon jogszerlien mar
nyilvanossagra hozatalra keriilt,
- az igény a Hivatal eljarasara, hataskorére, az alkalmazott jogszabalyokra vonatkozo
altalanos tajékoztatassal teljesithetd.

Amennyiben a szoban eléterjesztett igény szdban nem vélaszolhaté meg, az adatigénylot
tajékoztatni kell arrdl, hogy igényének teljesitésére irasban keriil sor.

Az adatigénylét az igény teljesitésének megtagadasarol, annak indokaival, valamint az
adatigénylot az Infotv.-ben rogzitett jogorvoslati lehetdségekrol valo tajékoztatassal egyiitt, az
igény beérkezését kovetd 15 napon beliil irasban vagy — ha az igényben elektronikus
levelezési cimét kozolte — elektronikusan értesiteni kell.

4.2. Az adatigénylés koltségei

Az igényelt kozérdekii adatot tartalmazd dokumentumrél vagy dokumentumrészrél, az
adatigényld maésolatot kaphat. A kozérdekii adatokat tartalmazd mésolat készitéséért
koltségtérités allapithatdé meg, amelyet a kozérdekii adat irdnti igény teljesitéséért
megallapithatd koltségtérités mértékérol szold 301/2016. (IX.30.) Korm. rendeletre
figyelemmel kell megéllapitani. A kozérdeki adatrol készitett masolatért fizetendd
koltségtérités mértékét e szabdlyzat 2. sz. melléklete tartalmazza.

A varhato koltségtérités Osszegét az adatigénylovel elére kozolni kell. Az adatigénylés
kizarolag a megallapitott koltségtérités, adatigénylé altal torténd megfizetését kovetden
teljesitheto.

A koltségtéritést banki atutalassal kell a Hivatal Kereskedelmi és Hitelbank Zrt.-nel vezetett
10402805-50526587-68501004 szamu szamldjara befizetni, vagy a hazi pénztarban torténd
befizetéssel teljesiteni a mindenkori ligyfélfogadasi rend szerint.

Az elektronikus formaban rendelkezésre allo adatokrol a Hivatal téritésmentesen biztositja
irdsvédett masolat készitését, amennyiben a tovabbitast az adatigényl6 elektronikusan kéri.

5. Adatvédelmi eléirasok

A Hivatal altal kozzétett adatok megismerését regisztracidhoz, személyazonosité adatok
kozléséhez nem lehet kotni.

Az adatigényl6 személyazonositd adatai csak annyiban kezelhetok, amennyiben az az igény
teljesitéséhez elengedhetetlentil szilkséges. Az adatigénylés teljesitését, illetéleg a koltségek
megfizetését kbvetoen az adatigényld személyes adatait haladéktalanul torélni kell.



Az Infotv. 27. § értelmében a kozérdekii adat nem ismerheté meg, ha az a mindsitett adat
védelmérol szol6 torvény szerinti mindsitett adat.

A kozérdekil és kozérdekbol nyilvanos adatok megismeréséhez vald jogot — az adatfajtak
meghatarozasaval — torvény

a) honvédelmi érdekbdl;

b) nemzetbiztonsagi érdekbdl;

¢) blincselekmények iild6zése vagy megeldzése érdekében;

d) kbmyezet- vagy természetvédelmi érdekbdl;

e) kozponti pénziigyi vagy devizapolitikai érdekbdl;

) kiiliigyi kapesolatokra, nemzetk6zi szervezetekkel valo kapcesolatokra tekintettel;
g) birésagi vagy kozigazgatasi hatdsagi eljarasra tekintettel;

h) a szellemi tulajdonhoz f(iz6d6 jogra tekintettel

korlatozhatja.

A Hivatal feladat- és hataskorébe tartozo dontés meghozatalara iranyuld eljaras soran készitett
vagy rogzitett, a dontés megalapozasat szolgalo adat a keletkezésétél szamitott tiz €vig nem
nyilvéanos, kivételt képez ez aldl az adott eljarasban tigyfélként részt vett személy megismeresi

joga.

Ha megallapithatd, hogy az adatigényld altal kért adatok nem hozhatok nyilvanossagra, Ggy
az igény teljesitésének megtagadasarol, annak indokaival, valamint az adatigénylot az Infotv.
alapjan megillet6 jogorvoslati lehetdségekrol valo tajékoztatassal egyiitt ertesiti.

Ha a kozérdekli adatot tartalmazé dokumentum az adatigényld altal meg nem ismerhet
adatot is tartalmaz, a masolaton a meg nem ismerhetd adatot felismerhetetlenné kell tenni.

Az elutasitott kérelmekrol, valamint az elutasitasok indokair6l az Adatkezelé nyilvantartast
vezet, és az abban foglaltakrol minden évben januar 31. napjaig tdjékoztatja a Nemzeti
Adatvédelmi és Informaciészabadsag Hatosagot.

A nyilvantartds vezetésére kijelolt szervezeti egység a II. Titkarsag.

6. Zaro rendelkezések

Jelen szabalyzat 2017. marcius 23. napjan lép hatalyba.
Hatalyat veszti a 2009. november 6. napjan elfogadott Szabalyzat a kozérdekd adatok
megismerésére iranyuld igények teljesitésének rendjérol.

Mezoberény, 2017, marcius 23.

Dr. Foldesi Szabolcs
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1. szamu melléklet

Kozérdekii adat megismerésére iranyulé
igénybejelent6 lap

Az igénylé személy vagy szervezet neve:

Az adatkérés idépontja: .............................

Az adatkérés teljesitésének modja (kérjiik, alahuzdssal jelélje):

a) Az adatokrol szobeli tajékoztatast kérek

b) Az adatokat megtekintésre kérem rendelkezésre bocsatani.

¢) Az adatokrol masolat készitését igényelem (papir alapon, CD-n, DVD-n).
d) Az adatokrol elektronikus tton kérek tajékoztatast.

Csak masolatok igénylése esetében kell kit6lteni az alabbi rovatot!

Az elkészitett masolatot
a) személyesen veszem at,
b) postai iton veszem at,
¢) e-mail cimen keresztiil kérem biztositani,

a kovetkezo cimen, illetoleg személyes atvételkor a kdvetkezé modon kérek értesitést:
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Nyilatkozat

Alulirott igénylé nyilatkozom, hogy amennyiben az adatigényléssel kapcsolatban koltség
(fénymasolas, nyomtatéas, adathordozo koltsége) meriil fel, azt a Polgarmesteri Hivatal altal

kidllitott szamla ellenében megfizetem, vagy a befizetést igazold atutalasi bizonylatot
bemutatom.

igényld



2. szamu melléklet

A kozérdekii adatigénylés teljesitéséért (masolat)
fizetendd koltségtérités

1. Papir alapti masolat esetében:
Fénymasolas és nyomtatas koltsége:

fekete-fehér A/4 egyoldalas 12,- Ft/oldal
fekete-fehér A/3 egyoldalas 24,- Ft/oldal

szines A/4 egyoldalas 100,- Ft/oldal
szines A/3 egyoldalas 200,- Ft/oldal
2. Elektronikus masolat esetében:
CD lemez koltsege: 150,- Ft/CD
DVD lemezkoltsége: 170,- Ft/DVD

Az 4rak az Afit tartalmazzak!



Megismerési

nyilatkozat

3. szamu melléklet

Alulirottak a szabalyzatban foglalt eldirdasokat megismerték és az abban foglaltakat tudomasul

vettek.
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