Altalanos kitoltési segédlet és Gtmutatd

Az ASP IGAZ KTK Iform Urlaphoz
ADAS-VETELI VAGY HASZONBERLETI SZERZODES KOZZETETELI KERELEM

Az Onkormanyzati Hivatali Portdl (réviden OHP) az ©nkormanyzati ASP rendszerben az elektronikus
onkormanyzati ligyintézés helyszine. A Portal a természetes és jogi személyek szamara egyarant lehetGséget
biztosit az 6nkormanyzatnal elektronikusan elérhets szolgaltatasok igénybevételére.

A portdl oldalan a telepiilés és az lgy kivalasztdsa utan az Urlapkitolté alkalmazas segitségével az lgyfél (addzd)
kitolti az (irlapot, majd elkiildi az ASP rendszerbe, onnan keril tovabb a telepiilés iratkezel6jébe, amely érkezteti a
benyujtott Grlapot és iktatas utan bekeril a megfelels szakrendszerbe vagy eljut az ligyintéz6hoz.

Az OHP-portal barki szamara elérhets, egyes funkcidk szabadon haszndlhatdk, mas funkciok azonban
bejelentkezéshez kotottek. Az OHP Portal gordiilékeny hasznalatahoz sziikséges, hogy a felhaszndlé rendelkezzen

Ugyfélkapu azonositéval.

Az Ugyinditas egy elektronikus iForm tipusu Urlap benyujtasat jelenti, ami bejelentkezés esetén az tigyféladatokkal
el6toltésre kerlil. Maganszemélyek a bekiildésre tobb lehetGség koziil is valaszthatnak:

Online (rlapkitoltéssel és rendszeren kivili(pl.: kinyomtatva postai Uton)bekildéssel(azonositds nélkiil
iselérhetd)

Online drlapkitoltéssel és bekiildéssel(iigyfél oldali azonositdst igényel)
E-Papir szolgdltatas segitségével barmilyen, (irlappal még nem tdmogatott ligy is indithaté elektronikusan.

A gazdalkodo szervezetek (egyéni vdllalkozok, cégek stb.)szamara 2018. janudr 1-jét6l kotelez6 az elektronikus
ligyintézés!

Az (irlap az Online kit6ltés gomb megnyomasa utan valik kitolthetévé.

Kitoltés és bekiildés utan, a bekiildés sikerességérdl visszaigazolast kap az tigyfél az Urlapkitolté alkalmazas
fellletén, valamint a feladasi igazolas is megérkezik Ggyfélkapus tarhelyére-, illetve cég nevében eljaro felhasznald
esetén - cégkapus értesitési tarhelyére. A bekiildé Ugyfélkapus tarhelyre megérkezik egy .zip kiterjesztési
allomany, mely tartalmazza a bekiild6tt, elektronikusan alairt (irlap PDF formatumat, valamint az (irlaphoz csatolt
dokumentumokat.

Ugyinditds

Az Ugyinditas egy elektronikus Grlap benyujtasaval teheté meg. Az (igy kivalasztasa utan az (rlapkitolts alkalmazas
segitségével az Ugyfél kitolti az lrlapot, majd bekiildi a telepiilési 5nkormanyzat hivatali tarhelyére.



Semmofrks  UGYINDITAS

MENTETT URLAPOK Elektronikus Grlap kitdltésével és beklldésevel Ugyet indithat a kivalasztott telepllésnél. Inditsa el a szolgaltatast,
majd adja meg az ELJARAS MODJA mezében, hogy milyen szerepkérben szeretne Gigyet intézni. Ezutan valassza ki
UGYKOVETES a kivant Grlapot, Az (irlap kitdltése az ONLINE KITOLTES gomb megnyomasa utan valik lehetévé. Bekiildés utan,

annak sikerességérdl visszaigazolast kap az Urlapkitoltd alkalmazas feltletén, valamint a feladasi igazolas
megérkezik Ggyfélkapus -, cég nevében eljars felhasznald esetén - cégkapus értesitési tarhelyre. A bekaldd
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élkapus tarhelyére emellett megérkezik az drlap elektronikusan alairt példanyanak masolata is.

Cég nevében torténd lrlap-benydjtasra kizarélag abban az esetben van lehetdsége, amennyiben

FIZETES TORTENET % % L x e -
megbizottként vagy Ugyintézoként szerepel a Cégkapu regisztracids nyilvantartasban.

Az {rlap elektronikus bekildése elektronikus azonositast koveten lehetséges! Bejelentkezés nélkal az ONLINE
KITOLTES gomb megnyomasaval megnyithatja, kitdltheti és elmentheti az (rlapot, de a BEKULDES gomb nem
jelenik meg, a bekildés nem lehetséges.

ONKORMANYZAT KERESO

SAJAT ONKORMANYZATOK

Tajékoztatjuk, hogy a kivalasztott értéktdl figeben az Grlap mezdi és ellendrzési szabalyai eltérhetnek. Online
bekildés elétt az lrlap ellendrzései lefutnak, és az drlap csak a szitkséges javitasok utan kildhetd be.
Bejelentkezés nélkili kitdltés (postai Uton valé tovabbitas) esetén azonban fontos, hogy az Ellendrzések futtatasa

TAJEKOZTATO A PORTALROL W i =
a mentés és nyomtatas eldtt megtdrténjen.

Amennyiben az On altal intézendd Ggyben nem talal formanyomtatvanyt, akkor beadvanyat az e-Papir

szolgaltatason keresztil terjesztheti be. Tovabbi informaciot a kovetkezd oldalon taldl az Ogyinditassal

i kapcsolatban,

% KORMANYPORTAL
ELJARAS MODJA

Valassza ki az eljaras modjat El
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URLAP KERESES

Ugy inditdsahoz els6ként az Eljaras médja mezSben valassza ki, milyen szerepkdrben szeretne ligyet intézni:
Az eljdrasmad kivalasztasa utan adja meg a szikséges adatokat:

»Sajat néven” valasztdsa esetén: nincs sziikség tovabbi adatra

,Cég nevében” valasztdsa esetén: adja meg a cégnevet és addszamot

»,Sajat néven egyéni vallalkozoként” valasztasa esetén: adja meg a cégnevet és az adészamot

»Egyéni vallalkozd nevében” valasztasa esetén: adja meg az egyéni véllalkozo nevét és az addszamat

»Mas természetes személy nevében” valasztdsa esetén adja meg az érintett természetes személy
azonositdadatait:

viselt nevet, szliletési nevet, anyja sziletési nevét, sziiletési helyet, sziiletési id6t, vagy az okmanytipus
adatokat: utlevél, vezet6i engedély, személyazonositd igazolvany okmanyszamat.

Urlap megnyitadsahoz valassza ki a kivant drlapot az Urlap keres6ben megadott szérészlet segitségével, vagy az
(rlap Agazat-Ugytipus valamelyikének megaddsaval. A keresémezéket iiresen hagyva az Urlap keresés gombra
kattintva az adott 6nkormanyzat altal mar publikalasra kerilt 6sszes Grlap megjelenik a rendszerben.



Az Online kitoltés gombra kattintva betoltédik az Grlap:

URLAP BETOLTESE...

Az (rlapkitolté kezel6felilete alapvet6en két mindig lathatd és elérhet6 részbdl all, amelyet szamos egyedi
felugro ablak egészit ki az adott mUvelet elvégzését segit6 funkcidkkal, sugdval és kitoltési utmutatdval:

» Kovetkezs fejezet 85 Ellenéraéseklistdja @ Ellendrzések futtatasa & Letoltések v & AdatXMLfehtaltése  © Torzsadatok S Tevékenységnapls @ Sugé  [J Néviegy

Félap

mre AsP

eszkoztar: a képernyé felsd részén egy sorban elhelyezett egyedi ikonok és nyomdégombok sorozata,

trlap: itt lathatjuk és tolthetjik ki az Grlapot mezérél mezére haladva, az eszkoztdr igény szerinti felhasznalasaval:



Eszkoztar ismertetése:

Az eszkoztaron bellil dltaldaban az alabbi funkciok érhetdk el, balrdl jobbra a kévetkezé sorrendben:

Fejezetvélaszto
Ellen6rzések listdja
Ellendérzések futtatdsa
Letoltés

Adat XML importalas

Bekildés (csak bejelentkezés esetén)

Urlap mentése (csak bejelentkezés esetén)

Torzsadatok

Tevékenységnaplo
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Fejezetvalaszto

Az Grlapok tetszbleges szamu fejezetbdl allhatnak. Egyszerre a képernyén mindig egyetlen fejezet latszik, amik

kozott a fejezetvalaszté segitségével lehet navigdlni. Az el6z6 és kovetkezd nyilak segitségével lehet az aktualisat

e

kovetd, illetve megel6z6 fejezetre valtani.

A fejezetek meniszer(l attekintése a lefelé nyil segitségével hivhatd el6 és ezzel az egyes fejezetek attekintésén
tul tetsz6leges fejezetre lehet valtani. A nyilak és a meniibdl valasztds hasznalata egymadssal teljesen egyenértéki
funkcid.

Ellenérzések listaja

Amennyiben az (rlapon belil elérhetGek ellenérzések, akkor az ellenérzési szabalyok listaszertien itt tekinthetdk
meg. Az ellenGrzések megtekintése ablak az alabbi informacidkat tartalmazza:



ELLENORZESEK MEGTEKINTESE

Ellendrzések: 83 db
1. Azelélapon kotelezd kitolteni a viselt csaladnév mezot.
2. Azelblapon kotelezd kitdlteni a viselt uténév mezdt.
3. Azeldlapon kotelezd kitolteni a sziletési csaladnév mezot.
4. Azeldlapon kotelezd kitdlteni a sziletési utonév mezét.
5. Azelblapon kotelezd kitolteni az anyja neve csaladnév mezét.
6. Az eldlapon kotelezd kitolteni az anyja neve uténév mezot.
7. Azelblapon kotelezd kitolteni a sziletési hely mezot.
8. Az eldlapon kotelezd kitclteni a sziletési datum mezoét.
9. Azelblapon kotelezd kitolteni az iranyitoszam mezot.
10. Azelblapon kotelezd kitclteni a telepulés mezdt.
11. Azelblapon kotelezd kitolteni az utcanév mezot.
12. Azeldlapon kételezd kitolteni a koztertlet jellege mezét.
13. Azelblapon kotelezd kitolteni a hazszam mezbt.
14. Az el6lapon katelezd kitélteni az iranyitdszam mezot.
15. AzelBlapon kotelezd kitdlteni a telepiilés mezét.
16. Azelblapon kételezd kitolteni az utcanév mezft.
17. Azelblapon kotelez6 kitolteni a kozterulet jellege mezét.
18. Azeldlapon kotelezd kitolteni a hazszam mezét.

19. Az eldlapon kotelezd kitolteni az irdnyitoszam mezot.

. az Grlapon beliil definialt aktiv ellenérzések szamat (pl. ,,Ellenérzések: 83 db”),
. listaszerlien az ellen6rizendd rovatokat

Az ablakban elérhet6 funkcidk:
Mentés PDF-be

Az ellenGrzési lista (a tablazat adatainak) exportdldasa PDF formatumu allomanyba, melyet
megnyithat, vagy a szamitogépére letolthet.



Bezar

Ellen6rzési lista ablak bezdrasa (az ablak jobb fels6 sarkdban megjelen6é X-re kattintva is
bezarhatd)

Ellendrzések futtatasa

Amennyiben az (rlapon beliil az lizemeltet6k meghataroztak ellenérzéseket, akkor ezeket On az ellenérzés
futtatdsa ikonra kattintva futtathatja le. A gomb megnyomasakor a teljes Urlaphoz tartozé valamennyi aktiv
ellenérzés egy menetben lefuttatasra kerdl.

Hibatlan Grlap esetén egy lizenetben visszajelzést kap, hibds Grlap esetén az ellenérzés eredményeként talalt
hibdkat hibalistaban gy(ijti 6ssze.

Ha az ellenérzés lefuttatasa mar megtortént, akkor a hibalista tekinthet6 meg:

HIBALISTA MEGTEKINTESE
Kérddiv ellenérzés hibai: 28 db

IBl © Az elGlapon kotelez6 kitolteni a viselt csaladnév mezét.

Ugras a hibdhoz

Pl © Az elGlapon kotelezé kitolteni a viselt utonév mez6t.

Ugras a hibahoz

ERll © Az elGlapon kotelezé kitolteni a szuletési csaladnév mez6t.

[ Ugras a hibdhoz

LN © Az elGlapon kotelezé kitolteni a szuletési utonéy mezét.

Sl © Az el6lapon kotelezs kitolteni az anyja neve csaladnév mezot.

Ugras a hibdhoz

Al © Az eldlapon kotelezé kitolteni az anyja neve utonév mezét.

Ugras a hibahoz

Ellenérzések Ujrafuttatdsa  Mentés PDF-be [zl



Nl D A kozterulet mezot kotelezo kitolteni. (Az adathiany potolando vagy indokolandol)

Ugras a hibahoz | Indoklas megadasa

EUR @ A hazszam mezit kotelezo kitdlteni. (Az adathiany potolando vagy indokolanda!)

Ugras a hibahoz ‘ | Indoklas megadasa

Az utoljara lefuttatott ellenérzés eredménye jelenik meg Uj ablakban, az aldbbi informacidkkal:

. az ellenbrzések sordn taldlt hibak szama (pl. ,,Kérddiv ellendrzés hibai: pl. 30 db”)
. a taldlt hibak tablazatos formaban:

hiba tipusa,

sorszam,

ellen6rzés szovege és (rlap elem (rovat) neve.
A rendszer 3 mddon kezeli a kiillonb6z6 sulyossagu hibakat:

o Vannak kotelezéen javitandé hibak, amelyek rendezése nélkiil az Grlap nem bekiildheté.

Ezeket a sorszam utan az aldbbi jeloléssel latjuk el:

. A masik tipus az indokolhaté hibak kategoriaja. Ezeket vagy ki tudja javitani, vagy ha ragaszkodik a
hibas értékhez, akkor meg kell, hogy indokolja az eltérés okat. Az ilyen hibak narancs jelzést kapnak, és
elérhetévé valik egy Indoklas megadasanyomdgomb, amivel az indoklas rogzitésére alkalmas feliilet

megjelenik:

o Bizonyos hibak inkabb csak figyelmeztetések, ezek javitdsa nem kotelez8, de nagy ra az esély, hogy
nem j6 adatot adott meg, kérjiik ellenérizze ezeket! llyen esetben a sorszam utan ilyen jel6lés keril

elhelyezésre:

Az ablakban elérhet6 funkcidk:

Ugrds a hibahoz

A hibalistan szerepl6 hibak alapjan a hiba forrasmezGjéhez navigalhat, ahol a javitas szikséges. A
(hibalista) ablakban a hiba mellett megjelené Ugras a hibahoz gombra kattintva a rendszer a hiba
forrasmez6jéhez, a hibat tartalmazd (rlap-fejezetre és mezére navigal az Grlapon. Tovabbi
segitségként az érintett beviteli mezé rovid idére megjeldlésre (piros hattérrel kitoltésre) kerdl.

Kérjlk, a hibalzeneteket figyelmesen olvassa el, mivel az is lehetséges az ellenérzés jellegétdl



fliggéen, hogy két vagy tobb mezd kozotti eltérést ellendriz az (rlap, és lehet, hogy On a masik
mezG6n szeretne javitani!

Ellen6rzések Ujrafuttatasa

Az ablak elhagyasa, bezarasa nélkil meghivhatd az ellen6rzés futtatdsa az Ellenérzések
ujrafuttatdsa gomb segitségével, ellendrizve, hogy az On altal végzett javitds(ok) utdn az
ellendrzés talal-e tovabbi hibd(ka)t, az ellenbrzés eredménye automatikusan frissil a tablazatban.

Mentés PDF-be

Ezzel a funkcidval PDF fajl formajaban is megtekintheti és kinyomtathatja az ellenGrzés soran
készilt hibalistat. Hibas (irlap esetén az ellenbrzés lefuttatasat kovetéen a hibak a ,Hibalista”
képerny6n jelennek meg. A hibalista PDF formatumban valé mentéséhez a Mentés PDF-be
gombot kell megnyomni. ,Bezar” gombra kattintva a program visszatér a "Urlap kitoltés"
képernydre.

Megindokolhatd hiba indokldsdnak megadasa

Megindokolhaté hiba esetén megadhatja a hiba indokolasat. A ,Hibalista” képernyén a
megindokolhaté hiba mellett megjelené Indoklas megaddsagombra kell kattintani, majd a hiba
alatt megjelend szévegbeviteli mez6ben meg kell adni az indoklas szovegét. A szGveg megadasat
kovetSen el kell navigalni a szovegbeviteli mezdrél. Az trlaphoz tartozo hibalistaban az adott hiba
megindokolt allapotuva valtozik. Az ,Indoklas elvetése” gombra kattintva a program visszatér a
»Hibalista” képernyére. Megindokolt hiba nem akadalyozza meg az (irlap lezarasat.

Bezar

Ellen6rzési lista ablak bezdrasa (az ablak jobb fels6 sarkdban megjelen6 X-re kattintva is
bezarhato).

Letoltés

A letoltés funkcidk célja, hogy a kitoltés eredményeként létrejott Uirlaphoz a rendszeren kiviil is értelmezheté
formatumokban is hozzajuthasson. Ennek két alapesete van:

o emberi értelmezésre PDF formatumban kigenerdlhato a teljes (irlap,
o gépi feldolgozasra kinyerhet6k az (irlap adatai egy specialis XML tipusu fajlformatumban

Az egyes miveletek a Letoltés ikonra kattintds utdn megjelené legordiilé listdban érheték el, és ezek kozil kell
valasztani a szandékunknak megfelel6 formatumot:

' Ellendrzések futtatasa & Letoltések w X Adat XML feltdltése

Letdltes PDF-be

Letdltes adat XML-be

Letdltés PDF-be

Az IFORM Urlapkitdlts |étrehozza az (irlap aktudlis allapotat tartalmazé PDF allomanyt, majd ezt
letoltésre felajanlja.

A PDF generalas folyamata tébb mdsodpercet, esetleg néhany percet is igénybe vehet, mely id6
alatt a modul ,Feldolgozds folyamatban” lizenetet jelenit meg.



Letoltés adat XML-be

Az IFORM Urlapkitolt6 6sszegydijti az (rlapba On &ltal beirt valamennyi adatot, az esetleg azokbdl
tovabbi szamitasokkal el6allitott adattal egyiitt, és ezek felhasznalasaval egy gépi feldolgozasra
alkalmas, ugynevezett XML fdjlt allit el§, majd ezt letoltésre felajanlja.

Adat XML feltoltés

Az (irlapot egy korabban kiexportalt adat XML feltoltésével is van lehetGség kitdlteni. A gombra kattintas utan a
megjelenitett fajlrendszer tall6z6 ablakban ki kell vélasztani a betéltendé allomanyt. A rendszer beolvassa a
kivalasztott dllomanyt, a benne szerepl6 adatokat az (rlap megfelel6 részeinek kitoltésére haszndlja. Ha az adott
drlap az importalas el6tt mar kitoltés alatt allt vagy hibas volt, az importalas soran ezek az adatok elvesznek, a
rendszer minden mddosithatd mezd tartalmat felilirja.

A rendszer az importalast kovetGen frissiti a szamitott mezGket. Amennyiben olyan adat XML-t prdbal betdlteni,
ami nem az adott (irlaphoz tartozik, vagy annak mas verzidjaval késziilt, akkor a rendszer beadllitasatdl fugg6en
el6fordulhat, hogy egyaltalan nem fogja tudni elvégezni a miiveletet, illetve az is, hogy az eltérGen azonosithato
mezGkbe nem fog adat betoltédni az eltéré adat XML-bél. llyenkor feltétlendl ellenérizze a betdltés eredményét,

X Adat XML feltoltése

hogy ne torténjen véletlen adatvesztés.

Bekiildés
A bekildés gombra kattintva véglegesithet6 az tirlap.

A bekuldési folyamat soran egy szerveroldali feldolgozas torténik, amely tartalmazhatja az adatok ellenérzését, a
csatolmanyok virusellendrzését stb. Hiba esetén megfelel6 tajékoztatast kap a javitas lehet6ségérdl, de altalaban
a gomb megnyomasa utan nincs tovabbi teenddje.

<] Az (irlap bekildése

Urlap mentése

Szerveroldalon elmentheti az (irlap aktudlis allapotat, és késébb innen folytathatja, amennyiben a tarolashoz
hozzajarul.

Az Urlapkitolts eszkoztardban a Mentés gombra kell kattintani.

A rendszer elmenti az Urlap aktualis allapotat. A rendszer a mentés sikertelensége esetén hibajelzést ad,
sikeressége esetén pedig nyugtdzds formajaban ad tadjékoztatast.

Mentés soran az alkalmazas az irlapon megadott, és azokbdl szamolt adatok alapjan ugyanolyan strukturaju adat
fajlt general, mint ami a Letoltés menipont alatt elérhetd, melyet biztonsagos médon tarol a szerveren.

& Urlap mentése

Torzsadatok

Az (irlapkitoltd lehetGséget biztosit célszerlien kialakitott (irlapok esetén arra, hogy a hivatalos ligyintézésben



gyakran hasznalt személyes adatokat (név, cim, addazonosité jel, sziletési hely és id6 stb.) a rendszerrel
megjegyeztessen és azokat néhany kattintassal egyszerre beirjon a megfelel6 rovatokba, megspdrolva az id6t az
adatok folyamatos begépelésével.

Ehhez az Urlapkitolté eszkoztardban a Toérzsadatok gombra megnyild torzsadat kezel6 képernyGcsoportot kell

) Torzsadatok

hasznalni.

Az (irlap 4 féle térzsadat bejegyzés lehetdséget biztosit:

. maganszemély,
. egyéni véllalkozd
. cég

o addtanacsadé

TORZSADATOK HOZZAADASA - MAGANSZEMELY

Torzsadatok Sziiletési adatok Allandé lakcim  Levelezési cim Egyéb adatok

Titulus

Csaladi név Utonev Utdonév 2
Adoazonosito Neme

8 “

E-mail cim Telefonszam

Mégsem [RYIENREES

Uj bejegyzés rogzitéséhez az alabbi ,plusz”ikonnal jeldlt gombot kell megnyomni, és értelemszertien kovetni a
valasztasi lehet6ségeket. A fenti példaban maganszemély torzsadat megadasa ablak lathato.



A kilonb6z6 tipusu torzsadat bejegyzéseknél, hasonld, de értelemszerlien a tipushoz igazodd lapokon lehet
rogziteni a kilonb6z6 adatokat. Ezt egy-egy bejegyzéssel egyetlen alkalommal kell elvégezni, és utdna az (irlap
megfelel6 rovatainak a kitoltéséhez elegend6 a torzsadat kezel§ listaképerny6t megnyitni, és azon a megfeleld
sorban megnyomni az Ugyféladatok kitéltése gombot.

TORZSADATOK LISTAZASA

Tipus 4 Név Cim

Maganszemeély  Teszt Béla ‘ &£ | = H Bekaldo kitoltése az drlapon ‘

Export  Import

Ennek hatasara az ablak bezarul, az Grlap megfelel6 mezdiben pedig feliilirédnak az adatok. Fontos megjegyezni,
hogy amennyiben On elkezdi az érintett mezéket kézzel kitélteni, akkor is megtorténik a feliiliras, tovabba azt,
hogy az adategyezGség biztositasa érdekében ilyenkor az olyan mezdket, ahol a térzsadatok képernydn iiresen

70 7

hagyja a mez6t, ott az (irlap hozza tarsitott mezgjét a kitolto szintén liresre fogja térolni!

7 7

Adatvédelmi okokbdl a kitolté altal tarolt 6sszes torzsadat kizardlag az On lokalis gépén, egészen pontosan az
On altal hasznalt bongészé tarteriiletén keriil elhelyezésre, igy a bongészé gyorsitétaranak torlése soran az
adatok elveszhetnek! Ez mas gépeken, vagy akar ugyanazon a szamitégépen, de mas bongészében nem elérheté
automatikusan.

Y4

Ahhoz, hogy a rogzitett adatokat megfelel6en archivalni, vagy szamitégépek/bongész6k kozott a kés6bbiekben
mozgatni tudja a térzsadat kezel6 képernyd jobb alsé sarkaban talalhatéExport gomb megnyomasaval kimentheti.
Az igy kinyert adllomanyt mashol az Import gomb megnyomdsa utan a fajlrendszerbdl kitallézva visszatoltheti az
adott gép/bbngészd sajat tarteriletébe, és utana ugyanigy hasznalhatja, mint az eredeti helyen.

Tevékenységnaplo

Az Urlapkitoltében elvégzett tevékenységek lekérdezésére szolgald feliilet, amely az Grlapkitolts alkalmazas egy
specialis izemmaddjaban érhet6 el. Az lrlapok sikeres kitoltéséhez erre nincs sziikség. Ez a funkcid altalaban az
UzemeltetSk szdmara hozzaférhetd, amennyiben nem lat ilyen gombot/funkcidt a vezérlémeniiben, az azt jelenti,
hogy az On &ltal elérhetd szolgaltatasban ezt a funkcidt kikapcsoltak.

TEVEKENYSEGNAPLO

Id6pont A Kategoria Tipus Komponens Uzenet Futtatott kod
2019.05.26. info Grlap betdltéskori szamolas. elkezd&dott

16:18:41

2019.05.26. info driap betdltéskori szamolas. befejezddott

16:18:41
Talalatok: 1 - 2 Osszesen: 2 ElGzd ' 1 Kovetkezd

Tipus ¥ Keresés:
IdGpont

Tevekenységnaplé kilritése




Az eszkoztdrban |év6 tevékenységnapld ikon haszndlataval megjelend feliileten kérhet6k le az adott Urlapon a
felhasznald altal elvégzett tevékenységek, miveletek.

A fellleten tablazatos formaban az alabbi adok jelennek meg:

o Id6pont: m(ivelet/felhasznaldi tevékenység idépontja,
o Kategdria: napldzott esemény kategdriaja, mely lehet csak tdjékoztatéd informdcid,

de a listdban megjelennek az Grlapkitoltés soran esetlegesen fellépd hibak is,

o Tipus: tevékenység tipusa,

o Komponens: az eseményben érintett (irlap komponensek, nincs mindig kitoltve,

o Uzenet: eseményre vonatkoz6 rendszeriizenet

o Futtatott kdd: tevékenység soran futtatott JavaScript kod (pl. ellenérzés esetén), opcionalis

A naplo attekintést segitik az alabbi lehet&ségek:

o Sz(irési lehet6ség komponensre, illetve tipusra

Szabad szbveges Keresési lehetGség az (izenet szOvegére.

Tevékenységnapld kiliritése: a napld adatok torlése

Sugo

Az eszkoztarban lévd, vagy a sugo- és/vagy kitoltés dtmutatd hivatkozassal elldtott mezék mellett megjelend sugd
gombok megnyomasaval a kitoltén belll 6ndllé ablakban segitséget kaphat az Grlap kitéltéséhez, a kérdések
értelmezéséhez. A sugd és a kitoltési utmutatd ugyanabban az ablakban érhetd el, kiilon lapokon, amelyeket a
kivalasztd fuleiken szereplG szovegek (Sugo, Kitoltési itmutatd, és iFORM slgd) alapjan azonosithat.

A sugé tartalma a kivalasztott kategdrian belll az Grlap mez6i kézotti navigacidhoz igazodva helyzetérzékenyen,
folyamatosan frissiil, igy Onnek egy j6l elkészitett (rlap esetén nem kell benne keresnie, csak Sugd ablak
megnyitasa utan bele kell kattintania a problémas mez6be, és atolvasni a Sugdba vagy a kitoltési utmutatoba
betolt6d6 leirast.

Az iFORM technoldgidt alkalmazék szamdra az az altaldnos ajanlas, hogy a Sugé lapra rovid, néhany mondatos
magyarazatokat helyezzenek el, és a hosszabb, részletesebben kidolgozott példakat a Kitdltési utmutatdba rakjak.
Ezt kovetve el6fordulhat, hogy a kitoltési Utmutatd tartalma hasznos lenne dokumentumként is atolvashaté,
kereshet§, nyomtathatd nézetben. Ennek tdmogatasara a kitoltési Utmutatdé lap aljdn minden esetben
megtalalhaté egy ,Uj ablakban megnyitas” link, amelyre rakattintva az Utmutatd teljes tartalma megjelenik egy
masik béngészé ablakban dnalldan.

Ugyancsak a bonyolultabb esetek tamogatasara lehetfség van a Sugd ablakot egy adott allapotdban rogziteni
tartalom szempontjabol. Ehhez a bal felsé sarokban talalhaté ,II” gombot kell megnyomni. A megnyomas
hatdsara a gomb megvaltozik, és a gomb késGbbi ismételt megnyomasaig fixalddik a tartalma, hidba valtoztatunk
mezG6t az Urlapon belil. Emellett a Sugd ablak szinte korlatlanul atméretezhetd, és a kitolté fellletén beldl
athelyezhetd az ablakkezelés szokasos eszkozeivel. A Sugo ablak bezarasa a jobb fels6é sarkaban talalhaté gomb
megnyomasaval lehetséges.

Névjegy

Az Urlapkitolté névjegye és aktualis verzidjanak megjelenitésére szolgalé feliilet:



NEVJEGY

|

I-FORM Urlapkezel& Rendszer

sZzerver verzio: 1.9.5/ 2019-04-18 15:52:15
kliens verzio: 1.9.5/ 2019-04-18 15:52:15

Kilsé felek szoftverei:
TinyMCE - tinymce.com

BEZARAS

URLAP KITOLTESE

Urlapelemek

Az (irlapon egyszerre egy fejezet lathatd (vagy ha egy fejezet megismételhetd, akkor a tobb példany kozdl is
mindig egyetlen konkrét darab). A fejezeteken beliil a szorosan 6sszetartozé adatok altaldban egy sorban, illetve
egy blokkban (tobb O0sszetartozd sor) helyezkednek el.

Fold adas-vételi és haszonbérleti szerzodések hirdetményi Gton
torténé kozzététele

Adas-vétel

A tulajdonosnak, mint eladénak a fold fekvése szerint illetékes telepiilési dnkormanyzat jegyz6je részére a felek
aldirasatol szamitott 8 napon beliil kérelmet kell benydjtani, a Féldforgalmi tv. 21. § (1) bekezdésében és a mez6-
és erd6gazdasagi foldek forgalmardl szélé 2013. évi CXXII. térvénnyel Osszefliggd egyes rendelkezésekrél és
atmeneti szabalyokrdél sz6lé 2013. évi CCXII. térvényben (tovabbiakban Fétv.) meghatarozott egységes okiratba

foglalt adas-vételi szerz6dés hirdetményi uton t6érténd kozlése irant. A kozzétételi kérelmet a 474/2013. (XII. 12.)
Korm. rendelet 1. mellékletében megjel6lt adattartalmu formanyomtatvanyon kell benyujtani.

A Fétv. 17. § (1) bekezdése szerint az addas-vételi szerz6désnek az elGvasarlasra jogosultakkal a Foldforgalmi
torvény 21. § (1) bekezdésében meghatdrozott mddon toérténd kozlése sordan a szerzédést négy eredeti
példanyban kell benyujtani a fold fekvése szerint illetékes telepiilési dnkormanyzat jegyz6jéhez, amelyek kozil
egy példanynak a Foldforgalmi torvény 8. §-a szerinti, és a Foldforgalmi torvény végrehajtasara kiadott
rendeletben meghatarozott biztonsagi kellékekkel rendelkez6 papir alapi okmanyon (biztonsagi okmany)
kiallitottnak kell lennie.

Az adas-vételi szerz6dés hirdetményi Uton torténd kozlésére vonatkozo eljaras dij- és illetékmentes.



Az el6vasarlasi és el6haszonbérleti jog gyakorldsa érdekében az adas-vételi és a haszonbérleti szerzddés
hirdetményi Gton torténd kozlésére vonatkozd eljarasi szabalyokrdl szolé 474/2013. (XIl. 12.) Korm. rendelet 3.§
(1)-(3) bekezdése szerint ha a kozzétételi kérelem hidnyosan kerilt benyujtasra, vagy annak mellékleteként nem
keriltek csatolasra a Fétv.-ben meghatarozott példanyszamban az adas-vételi szerz6dések, a jegyzé az eladot
legfeljebb 5 napos hatarid6 megdllapitdasdval haladéktalanul felhivja a hidnyossagok poétlasara, vagy a
szerz6désnek a Fétv.-ben el6irt megfelels példanyszamban valo csatolasara.

A jegyz6 megtagadja a kozzétételi kérelem teljesitését, ha a) az eladd a hianypodtlasra torténé felhivasnak
hataridén belll nem tett eleget, b) a kdzzétételi kérelem nem az eladdtdl szarmazik. Ha a jegyz6 megtagadja a
kozzétételi kérelem teljesitését, errél a kérelemhez csatolt iratok visszakiildésével egyidejlileg értesiti az eladot,
illetve a (2) bekezdés b) pontjaban meghatdrozott esetben a kérelmez6t is.

A jegyz6 a kozzétételi kérelem alapjan, annak beérkezését kévet6 15 napon belil a benyujtott eredeti adas-vételi
szerz6dések kozil a nem biztonsagi okmdnyon szerkesztett szerz6dések egyikén felismerhetetlenné teszi a
Foldforgalmi tv. 21.§ (2) bekezdésében elbirtak szerinti természetes személyazonositd adatokat — az eladd és a
vevé nevén, lakcimén vagy értesitési cimén, valamint dllampolgarsagan kivil valamennyi természetes
személyazonositd adatot -, és ezt a szerz6déspéldanyt filiggeszti ki. A jegyz6 a kifliggesztett adas-vételi
szerz6désre ravezeti a kiflggesztés id6pontjat, a kozlés kezd6 napjat és a Foldforgalmi torvény 21.§ (3)
bekezdésében meghatarozott, az el6vasarlasra jogosult jognyilatkozatanak megtételére nyitva allé 60 napos
hatarid6 utolso napjat, azzal a figyelemfelhivassal, hogy e hataridé jogveszté6.

Az eladd a kozzétételi kérelmet az adds-vételi szerz6dés kifliggesztéséig irasban vonhatja vissza. A visszavonds
iranti bejelentés alapjan a jegyz6 a kozzétételi kérelemhez csatolt iratokat visszakiildi az eladé részére.

Ha a visszavonds irdnti bejelentés a szerz6dés kifliggesztését kovetGen érkezik be, a visszavonas iranti
bejelentésnek joghatdsa nincs, az a szerz6dés kozlésének hatalyat nem sziinteti meg.

A jegyzG6 az adds-vételi szerz6dést a 60 napos hataridé utolsé napjat koveté legkdzelebbi munkanapon veszi le a
hirdet6tablarol.

A hirdetményi Uton torténd kozlés a polgarmesteri hivatal hirdet6tablajara torténd kifiggesztéssel torténik a
kozzétételi kérelem beérkezését kovetS 15 napon beliil. Ezzel egyidejlleg a jegyz6 a hirdetményi Uton torténd
kozlés tényérdl elektronikus tajékoztatot tesz kézzé a magyarorszag.hu kormanyzati lapon.

A kifliiggesztés id6tartama 60 nap, az el6vasarlasra jogosultak e 60 nap alatt tehetik meg adas-vételi szerz6dést
elfogado, vagy az elGvasarlasi jogrél lemondd jognyilatkozatukat. Az elGvasarlasi jogrél torténd lemondasnak kell
tekinteni, ha az elGvéasarlasra jogosult a hatarnapig nem nyilatkozik. Az elévasarlasra jogosult a jognyilatkozatat a
jegyz6 részére személyesen adja at.

A jegyz6 a nyilatkozattételre nyitva allé hataridd leteltét kdveté 8 napon belil az adds-vételi szerz6déseket, az
el6vasarlasra jogosultak jognyilatkozatait és a jognyilatkozatokrdl készitett iratjegyzéket megkildi a
mez6gazdasagi igazgatdsi szerv részére jovahagyas céljabdl, vagy az eladd részére, amennyiben az adds-vételi
szerz6dés mentes a mez6gazdasagi igazgatasi szerv jovahagyasa aldl.

Haszonbérlet

A kozzétételi kérelmet a haszonbérbeaddnak kell benydjtania a 474/2013. (XIl. 12.) Korm. rendelet 2.
mellékletében megjeldlt adattartalmi formanyomtatvanyon.

Amennyiben a haszonbérleti szerz6déshez térképi kimutatas is tartozik, azt a kozzétételi kérelemhez a
haszonbérleti szerz6désekkel egyltt csatolni kell.

Ha a haszonbérleti szerz6dés targyat osztatlan kozés tulajdonban allé féld képezi, és a szerz6dés szerint a
haszonbérlet:



a. afoldrészlet teriiletének egészére jott létre, vagy

b. afoldrészletnek csak egy meghatdrozott részére jott |étre, de a Fétv. szerinti haszndlati megosztasrol
sz6l6 megallapodas alapjan azt tobb tulajdonostars adja haszonbérbe, a kozzétételi kérelmet a
tulajdonostarsak dontése szerint kijelolt tulajdonostars nyujthatja be.

A haszonbérleti szerz6dést harom eredeti példanyban kell benyujtani. A jegyz6 a haszonbérleti szerz6dést az
el6haszonbérletre jogosult jognyilatkozatdanak megtételére nyitva allé 15 napos hatdridé utolsé napjat kovetd
legkdzelebbi munkanapon veszi le a hirdet6tablardl.

A jegyz6 a nyilatkozattételre nyitva allé hatdrid6 leteltét kovetd 8 napon beliil a beérkezett jognyilatkozatokrol
iratjegyzéket készit, és azt a haszonbérleti szerz6dés eredeti példanyaval, valamint a jognyilatkozatokkal egyiitt
megkildi a haszonbérbeadd részére, ha a haszonbérleti szerz6dés mentes a mezdgazdasagi igazgatasi szerv
jévahagydsa aldl, vagy a mez6gazdasagi igazgatdsi szerv részére jévahagyds céljabdl.

A haszonbérleti szerz6dés hirdetményi Uton torténé kozlésére vonatkozd eljaras dij- és illetékmentes.

Osztatlan ko6z6s tulajdonban allé fold haszonbérlete esetén: ha haszonbérleti szerz6déseket mindegyik
tulajdonostarssal kiilon-kilon kototték meg, csatolni kell

e ahaszonbérleti szerz6déseket egylittesen, dsszeflizve,
e ahaszonbérlg irasbeli nyilatkozatat arrdl, hogy a tulajdonostarsakkal 6nalldan kétott haszonbérleti
szerz6dések tartalmilag megegyeznek, azok kizardlag a haszonbérbeadd tulajdonostarsak személyében,

és az 6ket megilletd tulajdoni hanyad tekintetében kiilonboznek.

A kozzétételi kérelmet a tulajdonostarsak dontése szerint kijel6lt tulajdonostars nydjthatja be.

Kapcsolodo jogszabalyok

2013. évi CXXII. torvény a mez6 és erd6gazdasagi foldek forgalmarol

474/2013.(XI1.12.) Korm.rendelet az el6vasarlasi és haszonbérleti jog gyakorldsa érdekében az adas-vételi és
haszonbérleti szerz6dés hirdetményi Uton torténé kozlésre vonatkozd eljarasi szabalyokrol

2013.évi CCXIl. térvény a mezd és erddgazdasagi foldek forgalmardl szl 2013. évi CXXII. torvénnyel 6sszefliggd
egyes rendelkezésekrél és atmeneti szabalyokrol

ElGlap
A beklld6é adatai (a személyazonositd igazolvanyban, lakcimkartyan lévé adatok alapjan neve, sziiletési neve,

anyja neve, szlletési helye, ideje, cime, tartdézkoddsi helye, levelezési cime, addazonositd jele, email cime,
telefonszama, meghatalmazotti min6ség, elektronikus kapcsolattartast engedélyezése)

Félap (Kérelem)

I. Szerz6dés jellege
Itt kell kivalasztani, hogy a kérelem adas-vételi, vagy haszonbérleti szerzdés tekintetében lesz benyujtva.

Il. A tulajdonos (eladd), mint kérelmez6 adatai:



A ,Kérelmezd jellege” mezdnél kell kivalasztani, hogy a kérelmez6 természetes személy, illetve gazdalkodd vagy
egyéb szervezet. A kivalasztast kovetGen jelenik meg a valasztasnak megfelel§ adatokat kérd feliilet. Az azonositd
adatokat értelemszerten kell kitolteni.

lll. Az adas-vételi / haszonbérleti szerz6dés targyat képezé féldre vonatkozé adatok foldrészletenkénti
bontasban:

A foldrészlet adatain tul, haszonbérleti szerz6dés esetén fel kell tiintetni a haszonbér mértékét, a haszonbérleti
kezdetének és végének id6pontjat.

IV. A kérelem mellékleteként csatolt okiratokra vonatkozé adatok
Itt kell megjeldlni a csatolt szerz6dések példanyszamat.

[A 3.2. sorszam alatti Foldrészletek adatait tartalmazo potlap mellett levs ,igen” valasztasi lehet&ség megjeldlése
esetén jelenik meg a kitdlthetd potlap (pdtlapra abban az esetben van szikség, ha tobb fold eladasara, vagy
haszonbérbe adasara keril sor).]

Az osztatlan kozos tulajdonban allé foldet érintGen, ha a haszonbérleti szerz6dés a haszonbérbeadd
tulajdonostarsanként kiilon okiratonként késziilt, akkor a 4. és 5. pontban szerepld nyilatkozatokon kivil ki kell
tolteni a 3.3 pontot is.

Ugyintézés helye
Mezéberényi Polgarmesteri Hivatal (Titkarsag |.)
5650. Mez6berény, Kossuth tér 1. emelet 21. iroda
Telefon: +36 (70) 4002408
Fax: +36 (66) 515-503

E-mail: info@mezobereny.hu

Ugyfélfogadasi id6:

délelétt délutdn
Hétfé 8-12 draig 13-152 6ridig
Kedd 8-12 éraig NINCS
Szerda NINCS 13-18 ¢6raig
Csutortok NINCS NINCS
Péntek 8-12 oraig NINCS

Hivatali kapu hasznalata soran a Hivatal roviditett neve: MZBPMH
Teljes neve: Mez6berényi Polgarmesteri Hivatal KRID azonositdja: 202087167

ePapir benyujtas: MEZOBERENY VAROS ONKORMANYZATA

https://epapir.gov.hu/




