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ELOTERJESZTES

a Képviselo-testiilet 2016. marcius 29-i iilésére

Tisztelt Képviselo-testiilet!

2015. november 1.-t61 0j kozbeszerzési torvény lépett hatdlyba. A jelenleg hatélyos
kozbeszerzésekrél szold 2015. évi CXLIIL torvény (Kbt.) eldirdsainak torténd megfelelés
érdekében a Mez6berényi Polgdrmesteri Hivatal munkatarsai kozbeszerzési szakértovel
egyeztetve elokészitették Mezoberény Varos Onkormdnyzatanak Kozbeszerzési Szabalyzat
modositasat, melyet jelen eldterjesztéshez mellékelink.

Kérjik a Tisztelt KépviselO-testiiletet, hogy fogadja el Mezdberény Varos Kozbeszerzési
Szabalyzatat a mellékelt szabalyzat tervezetben, valamint az aldbbi hatdrozati javaslatban
foglaltak szerint.

Hatdrozati javaslat:

Mezdberény Véaros Onkormanyzat Képviselo-testiilete a hatdrozat mellékleteként elfogadja
Mezbéberény Véaros Kozbeszerzési Szabalyzatat, ezzel egyidejileg hatalyon kiviil helyezi a
67/2012. (11.27). sz. hatarozattal elfogadott kozbeszerzesi szabalyzatot.

Felel6s: Siklosi Istvan polgarmester

Hatarido: Intézkedésre azonnal

Mezoberény, 2016. marcius 16.
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Kutas Ferenc
beruhazési ligyintézo



MEzOBERENY VAROS KOZBESZERZESI SZABALYZATA

1 A Szabalyzat célja

A jelen Szabdlyzat célja, hogy a Kdzbeszerzésekrél szolé 2015. évi CXLIII. térvényben (a
tovdbbiakban: Kbt.) 27. § (1) bekezdésében foglaltaknak megfelelen — dsszhangban a vonatkozo
jogszabdlyokkal — meghatarozza a kozbeszerzési eljarasok elGkészitésének, lefolytatdsanak, belsé
ellendrzésének felel@sségi rendjét, az Onkormanyzat nevében eljard, illetve az eljdrasba bevont
személyek, szervezetek felelGsségi korét és a kozbeszerzési eljarasok dokumentalasi rendjét.

A Szabélyzat az altaldnossagban kdvetendd belsé eljarasrendet hatdrozza meg, a konkrét
kdzbeszerzési eljardsok lefolytatdsa sordn a Kbt-ben és a végrehajtdsdra alkotott mas
jogszabalyokban foglaltak szerint kell eljarni.

2. A Szabdlyzat hatalya

A jelen Szabdlyzat hatédlya kiterjed MezSberény Varos Onkormanyzata (a tovabbiakban:
Onkormanyzat), Mez8berény Véros Polgadrmesteri Hivatala (a tovabbiakban: Hivatal) és Mezéberény
Varos Onkorméanyzata fenntartdsdban miikéd§ intézmények (a tovabbiakban: Intézmények)
beszerzéseire.

3. A kdzbeszerzési eljdrdsok elSkészitése, tervezése, kozzététel
3.1 Kozbeszerzési terv

A Kbt. 32. § (1) bekezdésének el@irdsa folytdn a Szabdlyzat hatdly ald tartozo ajanlatkérdk
kbtelesek a koltségvetési év elején, legkés6bb marcius 31-ig éves osszesitett kozbeszerzési tervet
késziteni, amelyet legaldbb 5 évig meg kell Grizni. A kdzbeszerzési terv nyilvanos.

3.2.  Eves statisztikai 6sszegzés

A 40/2015. (X1.2.) MvM r. 40. § (1) értelmében a Szabalyzat hatdly ala tartozo ajénlatkérék
kotelesek a rendeletben meghatarozott minta szerint éves statisztikai 6sszegzést késziteni, amelyet
legkésbb a targyévet kdvetd év majus 31. napjdig kell megkildeni a Kozbeszerzési Hatosdgnak.

3.3. Kozzétételi szabalyok

A jelen Szabélyzat hatdlya ala tartozo ajanlatkérék a Kbt. 43. §-ban meghatarozottak szerint
kotelesek a 43. § (1) bekezdésben meghatdrozott adatokat, informdciékat, dokumentumokat a
Kézbeszerzési Hatdsdg dltal miikodtetett Kézbeszerzési Adatbdzisban, ha ott a kbzzététel nem
lehetséges, akkor a sajat honlapjukon — ha sajat honlappal nem rendelkeznek, abban az esetben az
Onkormdnyzat honlapjan (www.mezobereny.hu) — kdzzétenni.



3.4. A kézbeszerzési eljarasok el6készitése

A becsiilt érték meghatarozasarol, ezéltal a kozbeszerzési kotelezettség és az eljardsi rezsim
elGzetes felmérésérdl, illetve a miiszaki leirds elkészitésérdl a Beruhdzasi és Vagyongazdalkodasi
Csoport gondoskodik.

Az Onkormanyzat és a Hivatal konkrét kozbeszerzési eljarasainak el6készité feladatait
(szakmai el6készits tevékenység, adminisztracios feladatok) a polgarmester 4ltal felkért, legalabb 3
tagu El6készit§ Munkacsoport (a tovabbiakban: Munkacsoport) ltja el.

A Munkacsoportnak minden esetben tagjai:
- a Hivatal beruhdzasi munkatarsa;
- a Hivatal adott beszerzésben illetékes munkatarsa (adott esetben);
- intézményi céli beszerzés esetén az érintett Intézmény vezetSje (adott esetben);

- az Onkormanyzat &ltal megbizott, a beszerzés targya szerinti szakértelemmel
rendelkezd kiilsé szakértd (adott esetben);

- - az Onkormanyzat altal megbizott, kdzbeszerzési szakértelemmel rendelkezé kilsé
szakértd (adott esetben).

A Munkacsoportnak tagja lehet:
- a jegyz@ vagy a Hivatal mas munkatarsa;
- a Képvisel-testllet tagja;
- a Képvisel-testiilet altal létrehozott bizottsag kiilsés tagja.

3.4.1. A Munkacsoport munkaja:

A Munkacsoport feladatai:
- a felhivés és a dokumentacio tervezeteinek elGkészitése;
- a tervezeteknek a dontéshozo elé terjesztése
- az elfogadott felhivds kozzététele a lebonyolitd atjan vagy kozvetlenl.

A Munkacsoport munkdjarol — sziikség esetén — jegyz6konyv késziil, amelynek elkészitése a
Hivatal beruhdzisi munkatarsanak feladata. A Munkacsoport tagja tevékenységiikért a
polgarmesternek tartoznak felelésséggel.



4, A kozbeszerzési eliarasok lefolytatdsa

4.1. A felhivds elfogaddsa

A Munkacsoport altal el6készitett felhivas elfogadasarol a Képvisel§-testilet dont. A Kbt.
115. § (1) bekezdése szerinti értékhatarokat el nem éré beszerzések esetében a Keépvisel§-testillet
egyedi dontéssel a polgarmesterre ruhazhatja at a felhivas elfogaddsanak és az eljarast lezédré dontés
meghozatalanak jogkorét.

4.2, A felhivds kdzzététele és az ezt kovetd eljarasi cselekmeények

A felhivas elfogadasat kdvetd kdzzétételérsl, megkiildésérdl és az ezt kovetd, a Kbt-ben elirt
eljarasi cselekményekrél (pl. dokumentacié dataddsa, hozzdférhetévé tétele az ajinlattevéknek,
kiegészit§ tdjékoztatds megadasa, ajanlatok bontdsa, hidnypoétlds, felvilagositas vagy indokolas
el@irasa, sth.) a jelen Szabalyzat 5. fejezetében meghatérozott személy(ek) koteles(ek) gondoskodni,
azzal, hogy ezen cselekményekrdl a KépviselG-testiiletet (atruhdzott jogkdr esetén a polgarmestert)
az eljarast lezdrd déntés meghozatalat megel6z&en tajékoztatni kell.

Kivételt képez a fenti szabaly aldl a felhivds esetleges mddositdsa, valamint az elGzetes
vitarendezés, amelyek kérdésében a felhivast elfogadd Képvisel6-testiilet (vagy polgdrmester)
jogosult donteni.

4.3, Az ajanlatok birdlata

A Kbt. 27. § (4) bekezdése értelmében az ajanlatkérd a Kbt. 27. § (3) bekezdése szerinti
szakértelemmel rendelkezd, legalabb 3 tagl birdldbizottsdgot koteles Iétrehozni az ajanlatoknak a
(hidnypotlast, a felvildgositas vagy indokolds megadasat kovetd) elbirdldsira és értékelésére. A
részben vagy egészben eurdpai unids forrasbol megvalésuld, valamint drubeszerzés és szolgdltatds
megrendelése esetén az unids értékhatdrt meghaladé, épitési beruhdzds esetén az Gtszazmillio
forintot meghaladé értékii kézbeszerzési eljdrdsba az ajdnlatkéré kételes felelés akkreditdlt
kézbeszerzési szaktandcsadot bevonni. A birdldbizottsdg irdsbeli szakvéleményt és dontési javaslatot
készit az eljarast lezdré6 dontés meghozataldra jogosult személy vagy testlilet részére. A
birdlobizottsdg munkajardl jegyzékonyvet kell késziteni, amelynek részét képezhetik a tagok
indokolassal ellatott birdlati lapjai.

A Kbt. 27. § (5) bekezdése folytan az eljarast lezdrd személy nem lehet a birdlébizottség tagja.
Testiileti déntéshozatal esetén a dontéshozd kizardlag tanacskozdsi joggal rendelkezd személyt
delegalhat a biraldbizottsagba.

4.3.1. Amennyiben az eljarast lezaré déntés meghozatalara a jelen Szabalyzat szerint a Képvisel6-
testillet jogosult, abban az esetben a biralobizottsag 6 tagbdl all, akiket a Képviseld-testiilet biz meg.
A birdldbizottsdg 6 tagja kozll 3 tag a Képvisel6-testiilet tagjai kozul delegdlt képviselS, akik
tandcskozasi joggal rendelkeznek, tovabbi 3 tag pedig a Hivatal munkatérsaibdl, illetve kulsé
szakért6kbdl keriil kivélasztasra, akként, hogy a Kbt. 27. § (3) altal megkivant szakertelemmel
rendelkezzenek. Amennyiben az eljards lebonyolitasara kilsé szakért§ igénybevételére keril sor,
abban az esetben a fenti létszamon beliil a kiils§ szakérté minden esetben tagja a biralébizottsagnak.
A bizottsdg tagjainak megbizdsakor meg kell nevezni a bizottsag elndkét.



43.2. Amennyiben az eljdrast lezar6 dontés meghozataldra a jelen Szabalyzat szerint a
polgarmester jogosult, abban az esetben a birdlobizottsag 3 tagbdl all, akiket a Képviseld-testiilet biz
meg. A birdlébizottsag 3 tagja a Hivatal munkatarsaibdl, illetve kiils§ szakért6kbdl keriil kivalasztasra,
akként, hogy a Kbt. 27. § (3) altal megkivant szakértelemmel rendelkezzenek. Amennyiben az eljaras
lebonyolitasdra kiilsé szakért§ igénybevételére keriil sor, abban az esetben a fenti [étszamon beliil a
kiils6 szakért6 minden esetben tagja a birdlobizottsdgnak. A bizottsag tagjainak megbizasakor meg
kell nevezni a hizottsag elndkét.

4.4, Az eljarést lezaré dontés meghozatala

Az eljarast lezaré dontés meghozataldra a Képviselé-testilet jogosult. A Kbt. 27. § (5)
bekezdése alapjan testuleti dontéshozatal esetén név szerinti szavazast kell alkalmazni.

A jelen Szabalyzat 4.1. pontja szerinti jogkor-atruhdzas esetében az eljarast lezard dontést a
polgdrmester hozza meg.

4.5, Az eljarast lezaro dontés kozlése, a szerz6dés megkotése, tdjékoztato kozzététele

Az eljarast lezdrd dontést a jelen Szabdlyzat 5. fejezetében meghatdrozott személy(ek) a Kbt-
ben meghatdrozottak szerint kozlik az ajanlattevékkel. A szerz6dés aldirdsat a polgarmester a jegyzé
ellenjegyzése mellett végzi el. Az eljards eredményérdl szélo tajékoztatot a jelen Szabalyzat 5.
fejezetében meghatarozott személy(ek) a Kbt-ben meghatdrozottak szerint teszi(k) kdzzé.

5. Az eljaras soran hozott dontésekért felelds személyek, testiiletek

A jelen Szabdlyzatban meghatarozott ajanlatkérék esetében a kozbeszerzési terv
elkészitéséért a Hivatal kdzbeszerzési referense felel6s. A kdzbeszerzési terv elfogadasarol az
Onkormanyzat esetében a Képvisel6-testiilet, a Hivatal esetében a jegyz6, az Intézmények esetében
az adott Intézmeény vezetSje dont.

A jelen Szabdlyzatban meghatédrozott ajanlatkérék esetében az éves statisztikai Osszegzés
elkészitéséért a Hivatal kdzbeszerzési referense felelés.

A jelen Szabdlyzatban meghatarozott ajanlatkérék esetében a Kézbeszerzési Hatdsdg dltal
miikédtetett Kézbeszerzési Adatbazisban, illetve a honlapon torténd kozzétételért a Hivatal
kozbeszerzési referense, valamint informatikusa felel@s. :

A becsiilt érték meghatdrozasaért, illetve a muszaki leiras elkészitéséért a Beruhdzési és
Vagyongazddalkodasi Csoport vezetdje, illetve az dltala megbizott munkatérsa a felelds.

A kdzbeszerzési eljardsok el6készité feladatainak elvégzéséért a Munkacsoport a felel8s.

A felhivés elfogadasaért és modositdsdért — amennyiben az elGterjesztett javaslathoz képest
eltérd tartalommal keriil elfogadasra — a KépviselG-testilet felelés. Amennyiben a Képvisel§-testiilet
ezen jogat a jelen Szabdlyzatban foglaltak szerint dtruhdzta a polgdrmesterre, abban az esetben az
el6z6 mondatban foglaltakat a polgdrmesterre kell megfeleléen alkalmazni.



A felhivas kdzzétételéért — ideértve az esetlegesen sziikséges hidnypotldssal kapcsolatos
moédositdsok elvégzését is — valamint az ezt kdvet§ eljardsi cselekményekért a Hivatalnak
kbzbeszerzési eljaras lebonyolitdsdval megbizott munkatarsa, amennyiben pedig erre a célra kilsd
szakértd igénybevételére keriil sor, abban az esetben a kiils6 szakért6 a felelds.

Az el6zetes vitarendezés sordn meghozott dontésekért a Képvisel§-testiilet (atruhazott
hatdskdr esetén a polgarmester) felel@s.

Az ajanlatok birdlataért a birdldbizottsag a felelds.

Az eljarast lezaré dontés meghozataldért — amennyiben az elGterjesztett javaslathoz képest
eltérd tartalommal keriil elfogadasra — a Képvisel§-testiilet felels. Amennyiben a Képvisel-testiilet
ezen jogat a jelen Szabdlyzatban foglaltak szerint dtruhdzta a polgdrmesterre, abban az esetben az
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el6z6 mondatban foglaltakat a polgarmesterre kell megfelel§en alkalmazni.

Az eljarast lezaré dontés Kbt-ben foglaltak szerinti kozléséért a Hivatalnak kdzbeszerzési
eljards lebonyolitdsdval megbizott munkatdrsa, amennyiben pedig erre a célra kils6 szakértd
igénybevételére keriil sor, abban az esetben a kiils6 szakértd a felel6s.

A szerz8dés megfeleld hataridében és az eljérast lezérd dontés szerinti tartalommal térténd
alairasaért a polgarmester a felelds.

Az eljaras eredményérdl sz6l6 tajékoztaténak a Kbt-ben foglaltak szerinti kozzétételeért a
Hivatalnak kdzbeszerzési eljards lebonyolitasdval megbizott munkatérsa, amennyiben pedig erre a
célra kiilsé szakértd igénybevételére keriil sor, abban az esetben a kiils§ szakérté a felelds.

A megkotott szerzddéssel kapcsolatos pénziigyi feladatok elldtdsaért a Pénzligyi Osztaly
vezetdje, illetve az altala megbizott munkatérsa a felel&s.

A kozbeszerzési eljaras eredményeként megkotdtt szerz6dés modositasanak targyaban
hozott esetleges dontésért az eljirdst lezdréd dontéssel egyezé modon a KépviselS-testilet
(atruhézott jogkor esetében a polgarmester) felelSs.

A kdzbeszerzési jogorvoslati eljaras kezdeményezése targydban hozott esetleges dontésért az
eljgrast lezaré dontéssel egyezd modon a Képviseld-testillet (atruhazott jogkdr esetében a
polgarmester) felelGs.

A kozbeszerzési eljardsok dokumentéldsaval kapcsolatos feladatok ellatdsdért a jelen
Szabalyzat 7. fejezetében meghatdrozott személy(ek) a felelds(ek).

6. A kozbeszerzési eljdrasok belsd ellendrzése

A kizbeszerzéseket, illetve a kozbeszerzési eljardsokat a Hivatal belsé ellendrzési feladatokat

ellaté munkatarsa rendszeresen ellenérzi, a jelen Szabélyzat hatdlya ald tartozé ajanlatkérdk
miikédésének belss ellen6rzésére vonatkozo szabalyoknak megfeleléen.



7. A kdzbeszerzési eljdrasok dokumentaldsi rendje

A jelen Szabalyzat hatalya ald tartozé ajanlatkérék kozbeszerzési eljarasait a Kbt. 46-48. §-ban
foglaltak szerint, illetve a m(ikédésiikre vonatkozd szabalyok szerint kell dokumentalni, illetve az
iratokat ilyen médon kell megdrizni. Amennyiben a Kbt. és az ajanlatkéré mikddésére vonatkozo
szabély egymastdl eltér, akkor a szigorubb szabdly szerint kell eljarni a dokumentdlas, illetve az irat
megdrzése sdrén.

A kozbeszerzési eljdrds elSkészitése soran a Hivatal beruhazédsi munkatarsanak
dokumentilnia kell a Munkacsoport altal eléterjesztett tervezetet.

Képvisels-testiileti dontés esetén az ilyen déntések dokumentaldsara vonatkozo szabalyok
szerinti személy kotelezettsége a dokumentalds.

Polgdrmesteri dontés esetében a Hivatalnak kbzbeszerzési eljards lebonyolitdsaval megbizott
munkatdrsa, amennyiben pedig erre a célra kiils6 szakérté igénybevételére keril sor, abban az
esetben a kiils§ szakérté kotelezettsége a dokumentalas.

A biralobizottsag munkaja és dontése kapcsan a birdlobizottsag elndkének a kotelezettsége a
dokumentalas.

Az eljgras sordn elvégzett mas cselekmény esetében az adott eljdrdsi cselekmény
elvégzéséért felels személy kdtelezettsége a cselekmény megfelel§ dokumentaldsa.

8. A kozbeszerzési eljdrds sorin az Onkormanyzat nevében eljard, illetve az eljdrasba bevont
személyekre, szervezetekre vonatkozo kézos szabalyok

A Kbt. 27. § (3) bekezdése értelmében a kdzbeszerzési eljaras el6készitése, a felhivas és a
dokumentacié elkészitése, az ajanlatok értékelése soran és az eljaras mas szakaszaban az ajanlatkérd
nevében eljaro, illetve az eljarasba bevont személyeknek és szervezeteknek a kdzbeszerzés targya
szerinti, kozbeszerzési, jogi és pénziigyi szakértelemmel kell rendelkezniiik.

8.1.  Osszeférhetetlenség

Az Onkormanyzat a Kbt. 25. § (1) bekezdése alapjan kdteles minden szikséges intézkedést
megtenni annak érdekében, hogy elkeriilie az Osszeférhetetlenséget, valamint a verseny
tisztasdganak sérelmét eredményezd helyzetek kialakuldsat.

Az Osszeférhetetlenségi szabalyokat a Kbt. 25. §-a tartalmazza. Az Onkormanyzat nevében
eljaro, illetve az eljardsba bevont személy, szervezet irasban koteles nyilatkozni arrél, hogy vele
szemben fennall-e a Kbt. szerinti 6sszeférhetetlenség.



9, Zard rendelkezések

Jelen szabalyzat a ........./2016. (lll. 29.) szdmu hatarozattal elfogadva, az elfogaddsa napjan
lép hatalyba, egyuttal a 67/2012. (Il. 27.) szam hatdrozattal elfogadott szabalyzat hatélyat veszti.

Jelen szabalyzatban nem szabdélyozott kérdésekben a Kbt., valamint az egyéb kapcsolodo
jogszabalyok rendelkezéseit kell alkalmazni.

Mez&berény, 2016. marcius 29.

Sikldsi Istvan

polgarmester



