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1. ALTALANOS ADATOK

OVODA MEGNEVEZESE Mezéberény Varos Ovodai Intézménye
OVODA CIME Mezéberény Liget tér 5.
TELEFONSZAM VEZETEKES 06/66 421 870
TELEFONSZAM MOBIL 0620 42 88 933
E-MAIL ovoda@mezobereny.hu
OVODAVEZETO Kissné Wagner Maria
OVODATITKAR Varga Mihalyné
DOLGOZOK ADATAI
MUNKAKOR . < FOGLALKOZTATASIIDO
MEGNEVEZESE LETSZAM (FO) (heti-6ra)
OVODAVEZETO 1 40
OVODATITKAR 1 40
KARBANTARTO- ] 0
UDVAROS
SAJATOS NEVELESI IGENYU GYERMEKEK 8 £
LETSZAMA
OVODAPEDAGOGUSOK LETSZAMA 26 6
PEDAGOGIAI ASSZISZTENSEK LETSZAMA 416
DAJKAK V. GONDOZO-TAKARITOK 1415
LETSZAMA
BEIRATOTT GYERMEKEK LETSZAMA (2013. szeptemberben) 301 + 8 (SNI) = 309 f6
8BEIRHATO GYERMEKEK LETSZAMA 304 + 9 (20%) = 31316
A FENNTARTO ALTAL ENGEDELYEZETT NAPI NYITVA TARTASI IDO 6,00-t0l 17,30-ig
NAPI NYITVA TARTASI IDO 11 % 6ra
A FENNTARTO ALTAL ENGEDELYEZETT CSOPORTOK SZAMA 14
AZ QVODA BELSO KOMMUNIKACIOS RENDSZERE
Vezet6i megbeszélések szervezése havonta illetve sziikség szerint
Nevelbtestiileti és alkalmazotti értekezletek munkaterv szerint, illetve szilkség esetén

2. OVODA NAPTAR

HATARIDO

A PROGRAM MEGNEVEZESE

CELCSOPORT

FELELOS

2014. junius eleje Pedago6gusnap

ovodai alkalmazottak

Kissné Wagner
Maria

3. NEVELES NELKULI MUNKANAPOK RENDJE

HATARIDO FELADAT TARTALOM FELELOS
2013. szeptember Tanévnyit6d Eves feladatok megbeszélése, a munkaterv Kissné Wagner
13. értekezlet jovahagyasa. Maria

megtartasa.
2014. aprilis 24, Tapasztalatok A nevelési év kiemelt teriileteinek Kissné Wagner
Osszegzése. Osszegzése, az elvégzett munka Maria

prezentaciokkal tamogatott bemutatasa.

2014, majus 14. Szakmai el6adason

vald részvétel

Az 6vodai neveléssel kapcsolatos szakmai
munka segitése.

Kissné Wagner
Maria

megszervezése.

2014. junius 30. Tanévzaré Tajekoztatas a szakmai fejlesztések Kissné Wagner
értekezlet teriiletein végzett munkardl. A nevelétestillet | Maria
megtartasa. tajekoztatasa az értékelés eredmeényérél. A

beszamol6 elfogadasa.
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4.  SZULOKKEL VALO KAPCSOLATTARTAS RENDJE
HATARIDO FELADAT TARTALOM FELELOS

2013. augusztus 28. A Sz{l6i SZMSZ, hazirend megbeszélése, Kissné Wagner
Szervezet veleményalkotas. Maria
véleményének
kikérése az
6vodai
dokumentumokrol

2013. szeptember 17. A Szul6i Munkaterv megbeszélése, véleményalkotas. | Kissné Wagner
Szervezet Maria
véleményének
kikérése

2013. szeptember 13, A kapcsolattartas | Fogadoorak kijeldlése Kissné Wagner
rendjének Maria
meghatarozasa

5. BELSO ELLENORZESI TERV - VEZETO)

HATARIDO AZ ELLENORZES, TIPUSA ES TARTALMA KLKIT ELLENORIZ?
2013. oktéber 26. A koételez6 évodai dokumentumok SZMSZ szerint
2013. februar 29. A felév eértékelésének adminisztracios feladatai,
ellenérzésik. SZMSZ szerint
2013. janius 27. Ev végi értékelés adminisztracios feladatai és
ellenérzésiik. SZMSZ szerint
6. BELSO TOVABBKEPZESEK TERVE
HATARIDO FELADAT TARTALOM FELELOS

2013. november 5.

Fejlesztémunkaval
kapcsolatos
ismeretek atadasa

fejlesztési feladatok

Gyermekek egyéni mérésének bemutatasa,

Borgulané
Balogh Emese

7. SZAKMAI FEJLESZTESI FELADATOK - A NEVELESI EV PRIORITASAI

NEVELES|I TERULET

SZAKMAI FEJLESZTESI

FELELOS TAGOVODA

Egészséges életmod -
egészségfejlesztés

Egészségfejlesztés - feladataink.

Téparti Tagovoda

Sajatos nevelési igényli, BTMN
gyermekek ellatasa

Jogszabalyi hattér megismerése,
egyittm(ikddés a pedagogiai
szakszolgalattal.

Magyarvégesi Tagovoda

Nemzetiségi nevelés

A nemzetiségi neveléssel kapcsolatos
jogszabalyi eléirasok alapjan a
nevelémunka fejlesztése.

Nefelejcs Tagovoda

Cselekvé-felfedezd
tanulasszervezés

Gyakorlata.

Csiribiri Tagévoda

Kéryezettudatossag,
kérnyezetvédelem

Fenntarthaté kornyezet.

Mosolygé Tagovoda

8. A TAGOVODAK TERVEZETT ZARVA-TARTASA

Datum - ' IDOSZAK Ugyeletes, felelés
-tol -ig
2013. december | 2014. januar 2. | TELI IDOSZAKBAN Csiribiri Tagdvoda
21,
2014. junius 16. | 2014. jdlius NYARI IDOSZAKBAN Magyarvégesi Tagévoda,
20. Nefelejcs Tagévoda Mosolygo Kézponti Ovoda
Csiribiri Tagovoda
2014. julius 21. | 2014. Téparti Tagovoda

augusztus 24,




9. FOGADOORAK IDOPONTJAI

BEOSZTAS IDEJE
Intézményvezeté minden honap harmadik szerdaja
13-14 6ra
Tagévoda vezetSk/intézményvezetd minden hénap utols6 csiitértek
helyettesek 13-14 6ra
Ovodapedagbgus (gyermekvedelmi felelés) | minden hénap masodik szerddja
13-14 6ra
CSIRIBIRI TAGOVODA
1. ALTALANOS ADATOK
TAGOVODA L
MEGNEVEZESE Csiribiri Tagévoda
TAGOVODA CIME 5650 Mezéberény Kinizsi at 13.
TELEFONSZAM
VEZETEKES 66/352-577
TELEFONSZAM MOBIL 20/389-7871
E-MAIL freinet. mezobereny@gmail.com
TAGOVODA-VEZETO NEVE | Féldesi Lajosné

OVODAI CSOPORTOK ADATAI, CSOPORTBEOSZTAS

' 0 A CSOPORT
CSOPORT NEVE LETSZAMA OVODAPEDAGOGUSAI

KISCSOPORT Micimacko csoport 18 Foldesi Lajosné

Kertész Bélané
KOZEPSO CSOPORT Katica csoport 26 Koczka Laszloné

Szabdné Gecse Eva
NAGYCSOPORT Nyuszi csoport 25 szkocz!q Agnejs

Torma Sandorné

SAJATOS NEVELESI IGENYU GYERMEKEK LETSZAMA
(f6) 4
(2013. 09. 01. adat szerint)

OVODAPEDAGOGUSOK LETSZAMA (f5) 6
PEDAGOGIAI ASSZISZTENSEK LETSZAMA (f3) 1
DAJKAK/ GONDOZO-TAKARITOK LETSZAMA (5) 3
BEIRATOTT GYERMEKEK LETSZAMA 69+4=73
MAXIMUM LETSZAM 68 + 5 (20%) = 73
A FENNTARTO ALTAL ENGEDELYEZETT NAPI NYITVA TARTASI IDO 6,00-t6l 17,30-ig
NAPI NYITVA TARTASI IDO 11 % 6ra

A TAGOVODA BELSO KOMMUNIKACIOS RENDSZERE

PeoncOo v KoDRONAGIS

MEGBESZELESEK gramiol 99
megbeszélések

TECHNIKAI DOLGOZOK KOORDINACIOS Minden hé 4. csitortok du. 14-15 6raig

MEGBESZELESEINEK SZERVEZESENEK IDEJE Feladattol figgéen alkalmanként




2. HUMAN EROFORRAS

NEVSOR

BEOSZTASA,
MUNKAKORE

EGYEB MEGBIZASAI

Foldesi Lajosné

tagévoda-vezetd

az 6voda szakmai munkajanak
menedzselése

Magyarorszagi Freinet Egyesilet Ggyvezet
elnok

Kertész Bélane

ovodapedagogus

gyermekvédelmi felelés
Balesetbiztositas, balesetvédelem
Szakszervezeti bizalmi
Magyarorszagi Freinet Egyesiilet —
gazdasagi Ugyintézé

Czinkéczki Agnes

ovodapedagogus

Fejleszté konyvek, Gjsagok
Szakmai kényvtar

Torma Sandorné

Ovodapedagégus

Elektronikus dokumentacié készitése
PR munka
Foto, fotodokumentacié

Koczka Laszléné

Ovodapedagogus

Napkozi szedés
Pedagégiai innovaciok megvalosulasanak
dokumentumai

Szaboné Gecse Eva

Ovodapedagogus

Fejleszté konyvek, tjsagok
Hangtechnikat menedzsels asszisztens
Egyéni fejlesztések — elektronikus
dokumentaci6

Szertar

Banfi-Antalné Sinka Erika

pedagoégiai asszisztens

veszelyes anyagok, tisztitoszerek tarolasa,
dokumentaciéja

Puskas Rita

gondozé-takarité

Ovoda helyiségeinek diszitése, dekoralasa
évszaknak és alkalomnak megfeleléen

Mariné Sziics llona

dajka

udvar, udvari jatékok, udvari szertar

Schén Mihalyné

dajka

HACCP-s dokumentumok

3. MUNKAREND, KOTELEZO ORASZAMOK
OVODAPEDAGOGUS KOTOTT MUNKAIDO
(neve) {6ra/hét)
GYERMEKEKKEL NEVELEST
VALO KOZVETLEN ELOKESZITO EGYEB
FOGLALKOZAS FELADATOK
Foldesi Lajosné 24 12
Kertész Bélané 32 4
Koczka Laszloné 32 4
Szabéné Gecse Eva 32 4
Czinkoczki Agnes 32 4
Torma Sandorné 32 4
PEDAGOGIAI ASSZISZTENS MUNKAIDO (6ra)
Banfi-Antalné Sinka Erika 40
DAJKAK OVODAI CSOPORT NEVE MUNKAIDO (6ra)
GONDOZO-TAKARITOK
Mariné Sz(ics llona Micimacké (kis) 40
Puskas Rita Katica (k6zépss) 40
Schén Mihalyné Nyuszi (nagy) 40




4, OVODA NAPTAR
HATARIDO A PROGRAM CELCSOPORT FELELOS
MEGNEVEZESE
2013.10.20. ,Csiribiri” csaladi nap gyerekek, sziilok, Foldesi Lajosné, Kertész Bélane,

az 6voda dolgozéi
es meghivott
vendégek

Czinkoczki Agnes, Torma Sandorné,
Szaboné Gecse Eva, Koczka Laszlone

2013.12.02-20.

Adventi Gnnepkdr
(Mikulas, Luca-nap,
Karacsony)

gyerekek, sziilék,
az 6voda dolgozoi

Féldesi Lajosné, Kertész Bélane,
Czinkoczki Agnes, Torma Sandorné,
Szaboné Gecse Eva, Koczka Laszloné

2013. februar
28.

Farsangi napok
(bolondos nap, farsangi
bal, Kisze-bab égetés)

gyerekek, szlildk,
az 6voda dolgozoi
€s meghivott
vendégek

Foéldesi Lajosné, Kertész Bélang,
Czinkoczki Agnes, Torma Sandorné,
Szaboné Gecse Eva, Koczka Laszloné

2014. aprilis 30.

Mesedélel6tt

(az Ovonsk
Szintarsulatanak
bemutatoja)

gyerekek, sziilék,
az 6voda dolgozoi

Féldesi Lajosné, Kertész Bélané,
Czinkoczki Agnes, Torma Sandorné,
Szaboné Gecse Eva, Koczka Laszléné

2014. majus 8.

Anyak napja

gyerekek, sziilok,
az 6voda dolgozoi

Foéldesi Lajosné, Kertész Bélane,
Czinkoczki Agnes, Torma Sandomé,
Szaboné Gecse Eva, Koczka Laszléné

2014. majus 30.

Kerti parti a gyerekekkel
(gyermeknap, a nagyok
bucsuztatasa)

gyerekek, szulék,
az 6voda dolgozo6i

Foéldesi Lajosné, Kertész Bélane,
Czinkoczki Agnes, Torma Sandorné,
Szabéné Gecse Eva, Koczka Laszléné

2014, janius 10.

Bucs az ovodatol
(évzaro, ballagas)

gyerekek, sziilok,
az 6voda dolgozoi

Féldesi Lajosné, Kertész Bélane,
Czinkoczki Agnes, Torma Sandomé,
Szaboné Gecse Eva, Koczka Laszléné

5. BELSO ELLENORZESI TERV
A 2013-2014. nevelési év kiemelt ellenérzési teriiletei
1. Ovodai csoportnaplok — teljes kér(i
2. Felvételi- mulasztasi naplok — teljes kori
3. A gyermekek fejlédését nyomon kévets dokumentacios rendszer - teljes kor(i
4. Gyermekbalesetek megelézése - teljes ko
5. Gyermekvédelmi tevékenység, dokumentacio - teljes kori
6. Munkaid8, munkafegyelem (adminisztracio: jelenléti iv, szabadsag-nyilvantartas) betartasa-
pedagogusok, pedagégiai munkat segiték — szuréproba szerlien
HATARIDO AZ ELLENORZES, KIT ELLENORIZ? FELELOS
TIPUSA ES TARTALMA
2013. oktdber 26. A koételezé ovodai Kertész Bélané, Czinkoczki Agnes, | Foldesi Lajosné
dokumentumok Torma Sandorné, Szaboné Gecse
Eva, Koczka Laszioné
2013. oktober 31. Gyermekvédelmi Kertész Bélané, Czinkoczki Agnes, | Féldesi Lajosné
Torma Sandorné, Szab6né Gecse
Eva, Koczka Laszléné
2013. februar 29. A félév értékelésének Kertész Bélané, Czinkéczki Agnes, Foldesi Lajosné
adminisztracios feladatai, Torma Sandorné, Szabéné Gecse

Eva, Koczka Laszloné
Kertész Bélané, Czinkoczki Agnes,
Torma Sandorné, Szabéné Gecse

Eva, Koczka Laszloné

ellendrzésik.

Ev végi értékelés
adminisztraciés feladatai
és ellendrzésik.

2013. junius Foldesi Lajosné




6. SZULOKKEL VALO KAPCSOLATTARTAS RENDJE

HATARIDO

FELADAT

TARTALOM

FELELOS

2013. augusztus 31.

Szl6i értekezlet
megtartasa a

A sziil6k tajékoztatasa az dvoda
szokasrendszerérdl, dvodaba jarasrol,

Foldesi Lajosné
Kertész Bélané

leendé az dvodai életrél.
kiscsoportosok
szlileinek.
2013. szeptember 2-t61 | Az (jj gyermekek | Egyénre szabott banasméd a kézbsségi | Foldesi Lajosné
folyamatosan beszoktatasa. nevelés keretében. Kertész Bélané
2013. szeptember 2-t61 | Egyéni Fogadéérak a munkatervben Foldesi Lajosné,
folyamatosan elbeszélgetés a meghatarozott id6pontok szerint Kertész Bélané,
sziilékkel Czinkoczki Agnes,
Torma Sandomne,
Szabéné Gecse Eva,
Koczka Laszloné
2013. szeptember 2-t61 | A csaladok Szilkség és igény szerint Foéldesi Lajosné,
folyamatosan teljesebb csaladlatogatasok. Kertész Bélané,

megismerése

Czinkoczki Agnes,
Torma Sandorné,
Szaboné Gecse Eva,
Koczka Laszloné

2013. szeptember 30.

Szl6i értekezlet
megtartasa

Osszevont és csoportos szilléi
értekezletek megtartasa.

Foldesi Lajosné,
Kertész Bélane,
Czinkoczki Agnes,
Torma Sandorné,
Szaboné Gecse Eva,
Koczka Laszloné

2013. november 30.

Téjékoztatas

A sziilék informalasa a mérések
eredményeirél.

Foldesi Lajosné,
Torma Sandorné
Szaboné Gecse

2013. szeptember 30.

Szil6i értekezlet
megtartasa

Osszevont és csoportos szl
ertekezletek megtartasa.

Foldesi Lajosné,
Kertész Bélane,
Czinkéczki Agnes,
Torma Sandorné,
Szaboné Gecse Eva,
Koczka Laszloné

2014. januér 30.

Sziil6i értekezlet
megtartasa

Osszevont és csoportos szil6i
értekezletek megtartasa.

Foldesi Lajosné,
Kertész Bélané,
Czinkéczki Agnes,
Torma Sandormné,
Szaboné Gecse Eva,
Koczka Laszléné

2014. majus 31.

Sziil6i értekezlet
megtartasa

Osszevont és csoportos szul6i
ertekezletek megtartasa.

Féldesi Lajosné,
Kertész Bélané,
Czinkéczki Agnes,
Torma Sandorné,
Szabéné Gecse Eva,
Koczka Laszloné

2014. majus 31.

Téjékoztatas

A sziilék informalasa a mérések
eredményeirél.

Foldesi Lajosné,
Torma Sandorné
Szaboéné Gecse

EGYEB KAPCSOLATTARTAS A SZULOKKEL

2013. oktober-
november

Gydngyhaz-lanc
projekt
(Tesz-vesz
napok)

Koz6s tevékenységek a sziilékkel
(pl. stités, bef6zés, barkacsolas,
kézimunkazas... stb.)

Foldesi Lajosne,
Kertész Bélane,
Czinkéczki Agnes,
Torma Séandorné,
Szaboné Gecse Eva,
Koczka Laszloné




2013. november

Teadélutan
meghivott
vendéggel

.Mert mindennek oka van”
Testi-lelki egészség, egészségvédelem

Foldesi Lajosné

2013. november

Oszi projektzard
kiallitas

Gyermekek Osz témakérben késziilt
alkotasainak bemutatasa

Foéldesi Lajosné,
Kertész Bélané,
Czinkoczki Agnes,
Torma Sandorne,
Szabdné Gecse Eva,
Koczka Laszl6né

2013. december

.Unnepvaré”
kézmlives
délutan

Ajandékkészités, diszités, csomagolas
technikak

Foldesi Lajosné,
Kertész Bélané,
Czinkoczki Agnes,
Torma Sandorné,
Szabo6né Gecse Eva,
Koczka Laszloné

2014, februar

Téli projektzaro
kiallitas

Gyermekek Tél témakdrben késziilt
alkotasainak bemutatasa

Féldesi Lajosné,
Kertész Bélane,
Czinkoczki Agnes,
Torma Sandomné,
Szaboné Gecse Eva,
Koczka Laszloné

2014. aprilis 25.

Kerti parti
sz{ilékkel

Kertrendezés, udvari jatékok
karbantartasa, feltjitasa, viraggondozas

Foldesi Lajosné,
Kertész Bélane,
Czinkoczki Agnes,
Torma Sandorné,
Szaboné Gecse Eva,
Koczka Laszléné

7. GYERMEKBALESETEK MEGELOZESE

HATARIDO

FELADAT

TARTALOM

FELELOS

2013. augusztus 31.

Munka és
balesetvédelmi
bejaras, jatszotéri

Elektromos berendezések,
konnektorok, udvari jatékok
ellenérzése. Tisztitoszerek

Foldesi Lajosné
Kertész Bélané
Banfi-Antalné Sinka

eszkodzok biztonsagos elzarasa a gyermekek Erika
felulvizsgalata. elol.
2013. szeptember 2-t61 | A Balesetvédelmi szabalyok ismertetése, Foldesi Lajosné,
folyamatosan gyermekbalesetek | megtanitasa, gyakoroltatasa a Kertész Bélané,
megelbzése gyermekekkel. Czinkéczki Agnes,
érdekében Torma Sandorné,
balesetvédelmi Szaboné Gecse Eva,
oktatas Koczka Laszloné
2013. szeptember 2-t61 | Udvari balesetek Udvari jatékok ellendrzése, Féldesi Lajosne,
folyamatosan megelbzése. karbantartasa, biztonsagos Kertész Bélanég,
jatékfeltételek megteremtése. Mariné Szlics llona
2014. majus 31. Tulzriadd Meneklési terv szerinti gyakorlas Foldesi Lajosné
gyakoroltatas

8. KULSO KAPCSOLATOK RENDSZERE

HATARIDO FELADAT TARTALOM FELELOS
2014. majus 31. Egészségugyi Az dvodas koru gyermekek Féldesi Lajosné
szlrések egészségligyi szlirése
megszervezése,

lebonyolitasa.




9. OVODA-ISKOLA ATMENET

HATARIDO

FELADAT

TARTALOM

FELELOS

2014. marcius 31.

Informacioszerzés a
leendd els6 osztalyokrol,

Sziil6i forumon valo részvétel az
iskolaban.

Czinkéczki Agnes,
Torma Sandorné

2014. aprilis 16.

Kapcsolattartas az ei6z6
nevelési évben
elbaliagott
nagycsoportosokkal.

Az elsé osztalyosok latogatasa
az 6vodaban, vendéglatasuk.

Foldesi Lajosné
Kertész Bélané

2013. oktdber 15.

,Csiribiri” Csaladi nap

Tanitondk, és volt dvodasaink

meghivasa évodai

Foldesi Lajosné
Kertész Bélané

rendezvényiinkre
2013. november Oszi projektzard kiallitas | Taniton6k meghivasa a Szabéné Gecse Eva,
kiallitasra Koczka Laszioné
2014. februar Téli projektzaré kiallitas Taniténék meghivasa a Szaboné Gecse Eva,
kiallitasra Koczka Laszloné

2014. aprilis 30.

Mesedélel6tt

(az Ovondk
Szintarsulatanak
bemutatéja)

Az als6 tagozatos és tanito
pedagogusainak meghivasa

Foldesi Lajosné,
Szabéné Gecse Eva,

2014. janius 10.

Bucsu az 6vodatol

Taniténék meghivasa

Czinkéczki Agnes,

(évzaro, bailagas) Unnepségiinkre Torma Sandorné,
10. EGYEB KULSO KAPCSOLATOK
HATARIDO FELADAT TARTALOM FELELOS
Folyamatos Eimény és A varos kdzmlvelédési Kertész Bélané
tapasztalatszerzés | intézményeiben(OPSKK) Czinkoczki Agnes
nyujtasa megszervezésre kerulé programok, Szabéné Gecse Eva
kiallitasok latogatasa
Folyamatos Szakmai Magyarorszagi Freinet Egyesiilet Foldesi Lajosné
konzultaciok, tagjaival valo folyamatos Kertész Bélané
tapasztalatcserék, | kapcsolattartas, érdekléd6k
talalkozok informalasa, segitségnyujtas
szervezése
Folyamatos Népi kultara, Leg-a-lab Alapfoku Miivészeti iskola Torma Sandorné
néphagyomanyok | meghivasa, ill. rendezvényeinek Czinkoczki Agnes
felelevenitése latogatasa
11. MUNKATARSI ERTEKEZLETEK TERVE
HATARIDO FELADAT TARTALOM FELELOS
2013. szeptember Dokumentaciok Hazirend SZMSZ attekintése, Foéldesi Lajosné
feltlvizsgalata, véleményezése Torma Sandormé

tervek készitése

Eves munkaterv elkészitése
.Csiribiri” csaladi nap feladatterve

2013. oktéber

Fejlesztési tervek
keszitése

JFejliédésem lépései” gyermekek
mérésének, értékelésének
tapasztalatai, egyéni fejlesztési tervek

Foldesi Lajosné
Torma Sandorné

2013. november

Feladattervek

Projektzaro kiailitas feladattervenek

Foldesi Lajosné

elkészitése elkészitése Torma Sandorné
Adventi innepkér feladattervének
elkészitése
2014. Januar Ertékelés, Féléves értékelések, csoportok Foidesi Lajosné
feladatterv dokumentacioi Torma Sandorné
készités Farsangi innepkér feladattervének

elkészitése

2014. Februar

Feladattervek
elkészitése

Projektzaré kiallitas feladattervének
elkészitése

Tavaszi projektek, a masodik félév
munkaterve

Foldesi Lajosné
Torma Sandorné
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2014. marcius Feladattervek Tesz-vesz délel6ttok, Kerti parti Foldesi Lajosné
elkészitése szil6kkel - feladattervek elkészitése Torma Sandorné

2014. aprilis Szulék ~Kukkantd” — nyilt nap sziléknek Foldesi Lajosné
informalasa Torma Sandorné
nevelémunkankrol

20104. majus Feladattervek Evzéaré, ballagas feladattervének Foidesi Lajosné
elkészitése, elkészitése Torma Sandorné
értékelé munka Eves értékelések, dokumentumok

lezarasa

12. TARGYI ESZKOZOK BESZERZESE, FEJLESZTESEK

TERULET Tervezett fejlesztés
Neveldmunkat segitd egyéb eszkézok Projektor

Ovodaudvar Mozgasfejleszté udvari jatékok
Nevelémunkat segité egyéb eszkézok Beszédfejleszt6 késziet

13. GYERMEKVEDELMI MUNKATERV

HATARIDO FELADAT TARTALOM FELELOS
2013. 09. 20. A nevelési év elején A veszélyeztetett gyermek felderitése Foldesi Lajosné,
csoportonként kittltésre Kertész Bélané,
kerll, a Czinkoczki
.veszélyeztetettséget Agnes, Torma
felderit6 lap” Séandorné,
Szaboéné Gecse
Eva, Koczka
Laszioné
2013. 09. 30. A veszélyeztetettség A veszélyeztetettséggel kapcsolatos Kertész Bélané
felderitésének eredményei, | feladatok dsszegzése. Dokumentumok
a gyermekvédeimi esetek | készitése
feltérképezése
folyamatos Személyes kapcsolattartds | Segitség nyuijtas a hatranyok enyhitésére. | Foldesi Lajosneé,
a szlilbkkel Egyéni banasmad. Kertész Bélané,

Csaladiatogatas Czinkoczki
Agnes, Torma
Séandorné,
Szaboné Gecse
Eva, Koczka
Laszioneé
Minden masodik A csaladsegité altal A problémak megbeszélése, Kertesz Bélané
hénapban. vezetett megoldaskeresés
esetmegbeszéléseken valo
részvétel.
2013.03. 01. Gyermekvédelmi A gyermekvédelemmel kapcsolatos Kertész Bélané

beszamol6 készitése. feladatok sszegzése

14. A GYERMEKEK EGYENI FEJLESZTESEVEL KAPCSOLATOS TEENDOK

TERVEZESE
HATARIDO FELADAT TARTALOM FELELOS
2013. szeptember | Az 0j gyermekek Az 6vodaba 1épd 0j gyermekek Kertész Bélané
31. megismerése. anamnézisének felvétele Foldesi Lajosné

2013. oktober 15. | Fejlettségi szint-mérések. Fejlesztések megkezdése, tajékozodas a

lehetdségeinkrél

Foldesi Lajosné,
Kertész Bélané,
Czinkéczki
Agnes, Torma
Sandorné,
Szabéné Gecse
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Eva, Koczka
Laszioné

2013. oktober 31. | BTMN sz(irés.

Tanulasi nehézséggel, magatartasi
zavarral, beilleszkedési nehézséggel kiizdé
gyermekek feltérképezeése, vizsgaiatuk
kezdeményezése a Pedagégiai
Szakszolgaiatnai.

Foldesi Lajosne,
Kertész Bélané,
Czinkoczki
Agnes, Torma
Sandorné,
Szaboné Gecse
Eva, Koczka
Laszloné

2013. szeptember
2-t61
folyamatosan

Fejleszté tevékenység.

Egyéni fejlesztési tervek elkészitése.
Egyeni fejlesztések és fejlesztési lapok
vezetése, fejlesztés.

Foldesi Lajosné,
Torma
Sandorné,
Szabéné Gecse
Eva

2014. marcius 30.
kérése.

Iskolaérettségi vizsgalatok

A vonatkozo jogszabaly szerinti esetekben
sziikség esetén vizsgalat kérés a
Pedagogiai Szakszoigalattdl.

Foldesi Lajosné
Torma
Sandorné

2014. junius 30. Kontrolivizsgalat kérés.

A nevelési évben esedékes fellilvizsgalati
kéreimek benyujtasa a Pedagdgiai
Szakszolgalathoz.

Foldesi Lajosné
Torma
Sandorné

2014, majus Logopédiai sziirés.

A logopédus szlirGvizsgalata az 5 éves
gyermekek kdrében. Adatszolgaitatas.

Szaboné Gecse

Eva

15. A SAJATOS NEVELESI IGENYU GYERMEKEK ELLATASVAL KAPCSOLATOS

TEENDOK TERVEZESE

HATARIDO FELADAT

TARTALOM

FELELOS

2013. szeptember 31. SN szrés. A fejlesztésre szoruld gyermekek kisziirése és | Szaboné Gecse
a Pedagogiai Szakszolgalathoz val6 iranyitasa. | Eva

A sajatos neveiési igényli gyermekek Szaboéné Gecse

2013. szeptember 2-t61 | SNI fejlesztés.

folyamatosan diagnozisanak értelmezése, egyittmiikédés a | Eva, Koczka
gyogypedagogusokkal, logopédussal, fejleszté | Laszioné
tevékenység. Czinkéczki
Agnes
Torma
Sandomé

2014. janius 30. Kontrolivizsgalat

A nevelési évben esedékes feliilvizsgalati Szabéné Gecse
kérés. :

kereimek benyujtasa a Pedagdgiai Eva
Szakszolgalathoz.

16. FEJLESZTO PEDAGOGIA
AZ OVODAI CSOPORT MEGNEVEZESE

VARHATOAN FEJLESZTENDO

GYERMEKEK LETSZAMA
Katica csoport 5 f6
Nyuszi csoport 3f6

A FEJLESZTEST VEGZO OVODAPEDAGOGUS NEVE: Koczka Laszloné, Szaboné Gecse Eva

Torma Sandorné, Czinkdczki Agnes

17. TEHETSEGGONDOZO PROGRAMOK

HATARIDO FELADAT TARTALOM FELELOS
2013. november Oszi projektzard | Az ,Osz” témakorben sziletett Szaboné Gecse Eva, Koczka
kiallitas legsikeresebb gyermeki Laszioné
alkotasok bemutatasa Torma Sandorné, Czinkoczki

Agnes

Foldesi Lajosné

Kertész Bélané

Szaboné Gecse Eva, Koczka
Lasziéné

2014. februar Téli projektzaré

kiallitas

A ,Tél’ témakdrben sziiletett
legsikeresebb gyermeki
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alkotasok bemutatasa

Torma Sandorné, Czinkoczki
Agnes

Foldesi Lajosné

Kertész Bélané

18. AZ EGESZSEGES ELETMODRA NEVELESSEL KAPCSOLATOS PROGRAMOK

HATARIDO FELADAT TARTALOM FELELOS
2013. szeptember .Lebegbk a Novények, fak szerepe a levegé | Szab6né Gecse Eva,
leveg6ben” tisztitdsaban Koczka Lasziéné

Z6ldellé projekt

Torma Sandorné, Czinkdczki
Agnes

Foldesi Lajosné

Kertész Bélané

2013. oktober

LSzlrettél a Gyiimélcsok felhasznalasanak
befézésig” lehetbségei

+Egészséges, (befbzés, aszaléas,

mint a makk” lekvéarkészités)

Z6ldell6 projekt Egészséges taplaikozas
Egeszséges életmdd
taplalkozas, tisztalkodas,
Gitézkodés

Szaboéné Gecse Eva,
Koczka Laszioné

Torma Sandorné, Czinkoczki
Agnes

Foldesi Lajosné

Kertész Bélané

2014, februar

LFrissit, gyogyit, A viz szerepe életiinkben
melegit”
Z5ldell6 projekt

Szaboné Gecse Eva,
Koczka Laszioné

Torma Sandorné, Czinkoczki
Agnes

Foldesi Lajosné

Kertész Bélané

19. A TAGOVODA BEMUTATKOZASAT SZOLGALO PEDAGOGIAI CELU OVODAI

NYILT NAP
HATARIDO FELADAT TARTALOM FELELOS
2014. aprilis 30. Az intézmény Nyilt nap szervezése az évodai Szabéné Gecse Eva,
tagévodainak életbe valo betekintésre a Koczka Lasziéné
életébe vald leend6 ovodasoknak és Torma Sandorné, Czinkczki
betekintés szilleiknek. Agnes

Féldesi Lajosné
Kertész Bélané

2014, marcius

Bemutatkoz6 film | Mindennapi életiinket bemutato
készitése fotoOsszealiitas készitése

Torma Sandorné

MAGYARVEGESI TAGOVODA

1. ALTALANOS ADATOK

TAGOVODA Magyarvégesi Tagovoda
MEGNEVEZESE dyarvegest 12g
TAGOVODA CIME Mezéberény, Kalvin u. 2-4.
TELEFONSZAM
VEZETEKES 06 66 352 900
TELEFONSZAM MOBIL 06 20 389 7850
E-MAIL kalvinovi@gmail.com
TAGOVODA-VEZETO Borguiané Balogh Emese Anita
OVODAI CSOPORTOK ADATAI, CSOPORTBEOSZTAS
. . A CSOPORT
CSOPORT NEVE LETSZAMA OVODAPEDAGOGUSAI
KISCSOPORT Maci csoport 22416 | S2lagyiné Kemény Méria
Verasztoné Rozsavoigyi
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Mariann

e o , . Bagita Margit

KOZEPSO CSOPORT Margaréta csoport 20+1 o Prath Marta Anna
Borguiéné Balogh Emese

NAGYCSOPORT Katica csoport 28+1 6 Anita

Olahné Mészaros Tunde

SAJATOS NEVELESI IGENYU GYERMEKEK 315
LETSZAMA (f6) °
OVODAPEDAGOGUSOK LETSZAMA (f3) 616
PEDAGOGIAI ASSZISZTENSEK LETSZAMA 116

(f6)

DAJKAK/ GONDOZO-TAKARITOK 415
LETSZAMA (f6) °
BEIRATOTT GYERMEKEK LETSZAMA (2013. 09. 01.) 70 + 36
FEROHELY 69 + 4 (20%)
A FENNTARTO ALTAL ENGEDELYEZETT NAPI NYITVA TARTASI IDO 6,00-t6l 17,30-ig
NAPI NYITVA TARTASI IDO 11 % ora

A TAGOVODA BELSO KOMMUNIKACIOS RENDSZERE

PEDAGOGIAI-SZAKMAI KOORDINACIOS MEGBESZELESEK

SZERVEZESE alkalomszerlen

TECHNIKAI DOLGOZOK KOORDINACIOS

MEGBESZELESEINEK SZERVEZESENEK IDEJE alkalomszeriien

2. HUMAN EROFORRAS

NEVSOR BEOSZTASA,

MUNKAKORE

EGYEB MEGBIZASAI

Borgulané Balogh Emese Anita tagévoda-vezett és

ovodavezet6 helyettes

fejlesztési munkacsoport vezetd

Olahné Mészaros Tinde ovodapedagoégus gyermekvédelmi felelGs
szinjatszo kor tag — szinész, diszletkészité

leltarkészit6, aktualizalod, ruhafelelds

Bagita Margit ovodapedagogus napkozivel kapcsolatos feladatok
kapcsolattarté a SZM tagjaival
fejleszté munkacsoport tag

szinjatsz6 kor tag - szinész

Prath Marta Anna Ovodapedagogus kényvarusité

biztositasi Ggyintéz6

Szilagyiné Kemény Maria Difer mérés IPR-hez

gyermektorna vezetés

s0-szoba miikodtetés

udvari jaték elientrzés, ellendrzési-
karbantartasi naplé vezetése

szinjatsz6 kor tag - diszletkészité

ovodapedagogus

Verasztoné Rozsavolgyi Mariann ovodapedagégus HACCP nyomtatvanyok kezeiése,
ellenérzése

gyermektorna vezetés

fejleszté munkacsoport tag

AUT PONT kapcsolattartod
szinjatszé kor tag — diszletkészité

rendszergazda kapcsolattarté (honiap)

Turbucz Jozsefné

pedagogiai asszisztens

Toérék Andrea

gondozé-takaritd
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Elek Mihalyné
Korcsok Gyorgyné

dajka

3. OVODAI FELADATOK EGYENLO ELOSZTASA

FELADATOK

OVODAPEDAGOGUSOK NEVE

Ovodai programok, rendezvények szervezése,
lebonyolitasa, részvétel (kulturalis, sport,
szabadid6s)

Borguiané Balogh Emese, Olahné Mészaros Tiinde, Bagita
Margit, Prath Marta Anna, Szilagyiné Kemény Maria,
Verasztoné Rézsavoigyi Mariann

Ovodai csoportszoba diszitése-rendezvény
esetén

Borgulané Balogh Emese, Olahné Mészaros Tiinde, Bagita
Margit, Prath Marta Anna, Szilagyiné Kemény Maria,
Verasztoné Rézsavolgyi Mariann

Kilsé helyszin rendezése, diszitése-rendezvény
esetén

Borgulané Balogh Emese, Olahné Mészaros Tiinde, Bagita
Margit, Prath Marta Anna, Szilagyiné Kemény Maria,
Verasztoné Rézsavoigyi Mariann

Ertekezietek, szakmai megbeszélések,
tovabbképzések, beszamolok, szakmai
munkak6ztsségi foglalkozas szervezése,
részvétel, részvétel a neveltestilet munkajaban.

Borguiané Balogh Emese, Olahné Mészaros Tunde, Bagita
Margit, Prath Marta Anna, Szilagyiné Kemény Maria,
Verasztoné Rézsavoigyi Mariann

Sziil6i értekezlet, fogado ora

Borgulané Balogh Emese, Olahné Mészéaros Tiinde, Bagita
Margit, Prath Marta Anna, Szilagyiné Kemény Maria,
Verasztoné Rézsavoélgyi Mariann

Csaladiatogatas

Borgulané Balogh Emese, Olahné Mészaros Tiinde, Bagita
Margit, Prath Marta Anna, Szilagyiné Kemény Maria,
Verasztoné Rozsavolgyi Mariann

Szli6k szamara szervezett tajékoztatok,
programok, rendezvények, napi kapcsolattartas a
sziilékkel

Borguiané Balogh Emese, Olahné Mészaros Tiinde, Bagita
Margit, Prath Marta Anna, Szilagyiné Kemény Maria,
Verasztoné Rozsavolgyi Mariann

Gyermekbalesetek megelézésére tett
intézkedések

Borgulané Balogh Emese, Oldhné Mészaros Tiinde, Bagita
Margit, Prath Marta Anna, Szilagyiné Kemény Maria,
Verasztoné Rozsavoigyi Mariann

Gyermekbalesetek megeltzésére tett
intézkedések (6vodan kiviili program esetén a
helyszin bejarasa)

Borguiané Balogh Emese, Olahné Mészaros Tiinde, Bagita
Margit, Prath Marta Anna, Szilagyiné Kemény Maria,
Verasztoné Rozsavolgyi Mariann

Onkeépzés

Borgulané Balogh Emese, Olahné Mészaros Tinde, Bagita
Margit, Prath Marta Anna, Szilagyiné Kemény Maria,
Verasztoné Rozsavoigyi Mariann

Gyermekvédelmi feladatok ellatasa,
esetmegbeszélés

Oladhné Mészaros Tunde, Borgulané Balogh Emese

Az intézmény partneri egyiittmiikddésével
6sszefliggd programok, szakmai
munkakdzdsségek szervezése, lebonyolitasa,
részvétel

Borgulané Balogh Emese, Olahné Mészaros Tiinde, Bagita
Margit, Prath Marta Anna, Szilagyiné Kemény Maria,
Verasztoné Rozsavolgyi Mariann

A pedagogiai tevékenységekhez kapcsolodd
agyviteli feladatok ellatasa, adminisztracio,
intézményi dokumentumok készitése

Borgulané Balogh Emese, Bagita Margit, Szilagyiné
Kemény Maria

4. MUNKAREND, KOTELEZ® ORASZAMOK

OVODAPEDAGOGUS KOTOTT MUNKAIDO
{neve) {ora/hét)
GYERMEKEKKEL NEVELEST
VALO KOZVETLEN | ELOKESZITO EGYEB
FOGLALKOZAS FELADATOK
Borguiané Balogh Emese Anita 22 14
Olahné Mészaros Tiinde 32 4
Bagita Margit 32 4
Prath Marta Anna 32 4
Szilagyiné Kemény Maria 32 4
Verasztoné Rozsavolgyi Mariann 32 4
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PEDAGOGIAI ASSZISZTENS MUNKAIDO (ora)
Turbucz Jozsefné 40
DAJKAK OVODAI CSOPORT NEVE MUNKAIDO (6ra)
GONDOZO-TAKARITOK
Elek Mihalyné Katica csoport 40
Korcsok Gydrgyné Margaréta csoport 40
Térdok Andrea Maci csoport 40
5. OVODA NAPTAR
HATARIDO A PROGRAM MEGNEVEZESE CELCSOPORT FELELOS
2013.10.31. Sziireti mulatsag és 6szi kézmlves nap | Minden csoport, szliék, | Verasztoné
(nyilt nap és testvér csoporttalalkozd) Szaméca csoport a Rézsavdlgyi
Mosolygé Kdzponti Mariann
Ovodabol Borgulané Balogh
Emese
2013.12.02. Mikuias kézml(ives déiutan Szuiék Prath Marta Anna
(ajandékkeészités)
2013.12.06. Mikulas Unnepség Minden csoport Prath Marta Anna
2013.12.20. Karacsonyi innepség Minden csoport Bagita Margit
2014.02.28. Farsang Minden csoport, szulék | Szilagyiné Kemény
Maria
Verasztoné
Roézsavoligyi
Mariann
2014.03.15. Nemzeti innepi megemiékezés, Katica és Margaréta Olahné Mészaros
koszoruzas, mizeumiatogatés csoport Tinde
Bagita Margit
2014.04.16. Husvéti hagyomanyapolas Minden csoport Olahné Mészaros
Tinde
2014.05.06. Anyak napi Ginnepség Minden csoport, szilék, | Minden
nagyszuiék 6vodapedagoégus
2014.06.07. Ovodai évzaré és ballagasi tnnepség Minden csoport, sz(iiék, | Borgulané Balogh
rokonok, partnerek Emese

6. BELSO ELLENORZESI TERV

A 2013-2014. nevelési év kiemelt eliendrzési teriletei
1. Ovodai csoportnaplok — teljes kor(

2. Felvételi- mulasztasi naplok — teljes kord

3. A gyermekek fejlédését nyomon kdvetd dokumentacios rendszer - teljes kord

4. Gyermekbalesetek megel6zése - teljes kor

5. Gyermekvedelmi tevékenység, dokumentacio - teljes kord

6. Munkaidd, munkafegyelem (adminisztracio: jeleniéti iv, szabadsag-nyilvantartas) betartasa-

pedagogusok, pedagdgiai munkat segiték — szaroproba szertien
HATARIDO AZ ELLENORZES, KIT ELLENORIZ? FELELOS
TiPUSA ES TARTALMA
2013. oktober 26. A kételezd ovodai Bagita Margit Borgulané Baiogh
dokumentumok Olahné Mészaros Tunde Emese

Prath Marta Anna
Szilagyiné Kemény Maria
Verasztoné Rozsavéigyi Mariann

2013. oktdber 31.

Gyermekvédeimi

Olahné Mészaros Tunde

Borgulané Balogh
Emese

2013. februar 29.

A félév értékelésének
adminisztracios feladatai,
ellendrzésik.

Bagita Margit
Otahné Mészaros Tunde
Prath Marta Anna

Borgulané Balogh
Emese
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Szilagyiné Kemény Maria
Verasztoné Rozsavolgyi Mariann

2013. janius

Ev végi értékelés

adminisztracios feladatai

és ellenérzésik.

Bagita Margit

Olahné Mészaros Tinde

Prath Marta Anna

Szilagyiné Kemény Maria
Verasztoné Rozsavolgyi Mariann

Borgulané Balogh
Emese

7. SZULOKKEL VALO KAPCSOLATTARTAS RENDJE

HATARIDO FELADAT TARTALOM FELELOS
2013. augusztus 31. Szul6i értekezlet | A szllok tajékoztatasa az 6voda Szilagyiné
megtartasa a szokasrendszerérdl, dvodaba jarasrol, az Kemény Maria
leend6 ovodai eletrél. Verasztoné
kiscsoportosok Rozsavolgyi
szileinek. Mariann
2013. szeptember 2-t6] | Az (j gyermekek | Egyénre szaboit banasmoéd a kézosségi Szilagyiné
folyamatosan beszoktatasa. nevelés keretében. Kemény Maria
Verasztoné
Rézsavdigyi
Mariann
2013. szeptember 2-t61 | Egyéni Fogadoorak a munkatervben meghatarozott | Minden
folyamatosan elbeszélgetés a idépontok szerint ovodapedagogus
szllbkkel
2013. szeptember 2-t61 | A csaladok Szikség és igény szerint csaladiatogatasok. | Minden
folyamatosan teljesebb Ovodapedagogus
megismerése
2013. szeptember 17. A Szul6i Munkaterv megbeszélése, véleményalkotas. | Bagita Margit
Szervezet
véleményének
kikérése
2013. szeptember 30. Szil6i értekeziet | Osszevont és csoportos sziiléi értekezietek Borgulané Balogh
megtartasa megtartasa. Emese
2013. november 30. Téjékoztatas A szilok informalasa a mérések Borgulané Balogh

eredményeirdl.

Emese
Bagita Margit
Verasztoné
Ro6zsavéligyi
Mariann

2013. februar 15.

SzUil6i értekeziet

Osszevont és csoportos szliléi értekezletek

Borgulané Balogh

megtartasa megtartasa. Emese

2014. majus 31. Sz0l6i értekeziet | Osszevont és csoportos sziildi értekezietek Borgulané Balogh
megtartasa megtartasa. Emese

2014. majus 31. Téjékoztatas A szilék informalasa a mérések Borgulané Balogh

eredményeirél.

Emese
Bagita Margit

Verasztoné
Rozsavélgyi
Mariann
EGYEB KAPCSOLATTARTAS A SZULOKKEL
Fogadé érakon kiviii Megbeszéies, A szulék igényeinek megfeleléen az aktudlis | Minden
egyéb igény szerinti tajékoztatas probléma megbeszéiése. ovodapedagogus
idépontok
Nyilt rendezvények Téajékoztatas, Betekintés az 6voda életébe. Minden
(Oszi kézmiives nap, partnerkapcsolat o6vodapedagbgus
Mikulas kézmuves erbsitése

délutan, Nyilt napok,
Anyak napja, Evzaro)
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8. GYERMEKBALESETEK MEGELOZESE

HATARIDO

FELADAT

TARTALOM

FELELOS

2013. augusztus 31.

Munka és
balesetvédelmi
bejaras, jatszotéri
eszk6zok
felllvizsgalata.

Elektromos berendezések, konnektorok,
udvari jatékok ellendrzése. Tisztitoszerek
biztonsagos elzarasa a gyermekek eléi.

Borgulané Balogh
Emese
Szilagyineé
Kemény Maria

2013. szeptember 2-t61 | A Balesetvédelmi szabdlyok ismertetése, Minden
folyamatosan gyermekbalesetek | megtanitasa, gyakoroitatasa a ovodapedagégus
megel6zése gyermekekkel.
érdekében
balesetvédelmi
oktatas
2013. szeptember 2-t61 | Udvari balesetek Udvari jatékok ellenérzése, karbantartasa, Szilagyiné
folyamatosan megeldzése. biztonsagos jatékfeitételek megteremtése. Kemény Maria
Dombi Imre
2014. majus 31. Tlzriadé Menekuitési terv szerinti gyakorias Borguiané Balogh
gyakoroltatas Emese

9. KULSO KAPCSOLATOK RENDSZERE

HATARIDO FELADAT TARTALOM FELELOS
2014. majus 31. Egészségiigyi Az dvodas kori gyermekek egészségligyi Borgulané
szlirések szlirése Balogh Emese
megszervezése,

lebonyolitasa.

2013. oktéber 31.

Vizsgalati kérelem

A problémas gyerekek vizsgalati kérelmeinek

Bagita Margit

elkészitése, elkuldése a Pedagdgiai Borgulané
Szakszolgélathoz, ill. a Szakeért6i Bizottsaghoz | Balogh Emese
2014. majus 31. Fejlesztés A SNi gyerekek fejlesztése gyogypedagogus, Borgulané

pszichologus, SZIT terapeuta altal. Sz(irés
alapjan logopédiai fejlesztés.

Balogh Emese

2014. janius 30. Kontroli vizsgalat A kovetkez6 nevelési év kontroll vizsgalati Borguiané
kérelem kérelmeinek elkészitése, elkiildése a Balogh Emese
Pedagogiai Szakszolgalathoz, ill. a Szakeért6i
Bizottsaghoz
10. OVODA-ISKOLA ATMENET
HATARIDO FELADAT TARTALOM FELELOS
2014. marcius 31. Informacioszerzés a Szhl6i forumon vald részvétel az Oiahne
leendd els6 osztalyokrol. | iskolaban. Mészaros
Tunde
Borgulané
Balogh
Emese
2014. aprilis 16. Kapcsolattartas az el6z6 | Az elsd osztalyosok latogatasa az Szilagyiné
nevelési évben ovodaban, vendégiatasuk. Kemény Maria
elballagott Verasztoné
nagycsoportosokkal. Rozsavolgyi
Mariann
11. EGYEB KULSO KAPCSOLATOK
HATARIDO FELADAT TARTALOM FELELOS
2013. november 29. idépont Kényvtarlatogatas Olahné
egyeztetés a Meszaros
Kényvtarral Tunde
2014. marcius 15. Idépont és Nemzeti innepi megemlékezés, koszortzas, Olahné
rendezvény muzeumiatogatas Mészaros
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egyeztetés a Tinde
Mdzeummal Bagita Margit

2014. majus 31. Tajékozodas a Az dvodasok szamara rendezett programokon Prath Marta
rendezvényekrél | valo részveétel Anna

12. TARGYI ESZKOZOK BESZERZESE, FEJLESZTESEK

TERULET Tervezett fejlesztés

Jatekok, jatékeszkozok

(leglabdak 25 db)

Mozgasfejiédést és igényt kielégité eszkdzok

Nevelémunkat segité egyéb eszkdzok

Projektor

Ovodaudvar

Mozgasfejlesztd udvari jatéekok

Nevelémunkat segité egyéb eszkdzék

Beszédfejlesztd késziet

13. GYERMEKVEDELMI MUNKATERV
HATARIDO FELADAT TARTALOM FELELOS

2013. 09. 20. A nevelési év elején A veszélyeztetett gyermek felderitése Minden
csoportonként kitoltésre ovodapedagogus
keriil, a
.veszélyeztetettséget
feiderit6 lap”

2013. 09. 30. A veszélyeztetettség A veszélyeztetettséggel kapcsolatos Oladhné
felderitésének eredményei, | feladatok 6sszegzése. Dokumentumok Mészaros Tiinde
a gyermekvédeimi esetek készitése
feltérképezése

folyamatos Személyes kapcsolattartas | Segitség nyuijtas a hatranyok enyhitésére. | Minden
a szllékkel Egyéni banasmaod. ovodapedagogus

Csaladlatogatas
Minden masodik | A csaladsegité aital A problémak megbeszélése, Olahné

hénapban. vezetett megoldaskeresés Mészaros Tunde
esetmegbeszéiéseken vald
részvétel.

2013. 03. 01. Gyermekvédelmi A gyermekvédelemmel kapcsolatos Olahné

beszamold készitése.

feladatok Osszegzése

Mészaros Tunde

14. A GYERMEKEK EGYENI FEJLESZTESEVEL KAPCSOLATOS TEENDOK
TERVEZESE
HATARIDO FELADAT TARTALOM FELELOS

2013. szeptember | Az 0j gyermekek Az évodaba lépé Uj gyermekek Szilagyiné

31. megismerése. anamnézisének felvétele. Kemény Maria
Verasztoné
Roézsavélgyi
Mariann

2013. oktober 15. | Fejlettségi szint-mérések. Fejlesztések megkezdése, tajékozodas a Borgulané

lehet6ségekroi.

Balogh Emese
Bagita Margit

2013. oktober 31.

BTMN szlirés.

Tanulasi nehézséggel, magatartasi
zavarral, beilleszkedési nehézseéggel
kiuzdd gyermekek feltérképezése,

Borgulané
Balogh Emese
Bagita Margit

vizsgalatuk kezdeményezése a Pedagogiai | Verasztoné
Szakszolgalatnal. Rozsavolgyi
Mariann
2013. szeptember | Fejleszt6 tevékenység. Egyéni fejlesztési tervek elkészitése. Minden
2-t6l Egyéni fejlesztések és fejlesztési lapok ovodapedagogus
folyamatosan vezetése, fejlesztés.
2013. mércius 30. | Iskolaérettségi vizsgalatok | A vonatkozo jogszabaly szerinti esetekben | Olahné

kérése.

sziikség esetén vizsgalatkérés a

Mészaros Tunde
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Pedagdgiai Szakszolgalattol. Borgulané
Balogh Emese
2014. janius 30. Kontrollvizsgalat kérés. A nevelési évben esedékes fellilvizsgalati Borgulané

kérelmek benytijtasa a Pedagdgiai
Szakszolgalathoz.

Balogh Emese
Bagita Margit

2013. majus Logopédiai szirés.

A logopédus szlirévizsgalata az 5 éves
gyermekek kérében. Adatszolgaltatas.

Prath Marta
Anna

15. A SAJATOS NEVELESI IGENYU GYERMEKEK ELLATASAVAL KAPCSOLATOS

TEENDOK TERVEZESE
HATARIDO FELADAT TARTALOM FELELOS
2013. szeptember 31. SNI szirés. A fejlesztésre szoruld gyermekek kiszlirése és Borgulané

a Pedagégiai Szakszolgalathoz valo

Balogh Emese

iranyitasa. Bagita Margit
Verasztoné
Rozsavolgyi
Mariann
2013. szeptember 2-t61 | SNI fejlesztés. A sajatos nevelési igényl gyermekek Minden
folyamatosan diagnézisanak értelmezése, egyiittmikodes a 6vodapedagogus
gyogypedagogusokkal, logopédussal, fejleszts
tevékenység.
2014. janius 30. Kontrollvizsgalat | A nevelési évben esedékes felGlvizsgalati Borgulané

kérés.

kerelmek benylijtasa a Szakértéi Bizottsaghoz.

Balogh Emese
Bagita Margit
Verasztoné
Roézsavélgyi
Mariann

16. FEJLESZTO PEDAGOGIA

AZ OVODAI CSOPORT MEGNEVEZESE

VARHATOAN FEJLESZTENDO
GYERMEKEK LETSZAMA

Katica csoport SNI: 116 BTM: 46 Varhato: 2 16
Margaréta csoport SNI: 116  Varhato: 7 6
Maci csoport SNI: 116

A FEJLESZTEST VEGZO OVODAPEDAGOGUS NEVE:

Mészaros Tiinde

Borgulané Balogh Emese, Olahné

Bagita Margit, Prath Marta Anna

Verasztoné Rézsavélgyi Mariann,
Szilagyiné Kemény Maria

17. TEHETSEGGONDOZO PROGRAMOK

HATARIDO FELADAT TARTALOM FELELOS
2013. oktober 31. Tehetség Oszi kézmlives nap Prath Marta Anna
felismerés
2014. majus 31. Tehetség Ovitorna foglalkozasok Szilagyiné
felismerés, Kemény Maria
gondozas
2014. majus 31. Tehetséggondozas | Intézményi szintl tehetségnapok tartasa Prath Marta Anna
(3 alkalom)
2014. majus 31. Tehetseggondozas | ,Mesetarisznya” programokon valé Bagita Margit
részvétel a Kdnyvtarban.
2013-2014. Tehetséggondozéds | A Békéscsabai Napsugar Babszinhaz Borgulané Balogh
bérletes el6adasainak megtekintése. Emese
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18. AZ EGESZSEGES ELETMODRA NEVELESSEL KAPCSOLATOS PROGRAMOK
HATARIDO FELADAT TARTALOM FELELOS
2013.09.27. Mozgasra Sportnap, Ovifoci bemutaté az 6voda Olahné Mészaros
Osztonzés, udvaran Tinde
tehetség
felismerés
2013.09.17. Szervezés Kirandulas a ,Nyeregben” alapitvany lovas Bagita Margit
tanygjara. (Margaréta csoport) Prath Marta Anna
2013.10.31. Szervezés Kirandulas a Szarvasi Arborétumba. (Katica | Olahné Mészaros
csoport) Tinde
Borgulané Balogh
Emese
folyamatos Késtoltatas Gylimélcsnapok rendezése Minden
ovodapedagogus
folyamatos Léguti problémak | So-szobai levegézés Minden
megeldzése, ovodapedagogus
terapiaja
19. A TAGOVODA BEMUTATKOZASAT SZOLGALO PEDAGOGIAI CELU OVODAI
NYILT NAP
HATARIDO FELADAT TARTALOM FELELOS
2013. oktéber 31. A tagovodainak Sziireti mulatsag és 6szi kézmiives nap a Verasztoné
életébe valé szlilék aktiv részvételével. Rézsavolgyi
betekintés Mariann

Borgulané Balogh
Emese

2014, aprilis 30.

Az intézmény
tagévodainak
életébe vald
betekintés

Nyilt nap szervezése az 6vodai életbe valo
betekintésre a leendd 6vodasoknak és
szlileiknek.

Olahné Mészaros
Tiinde
Borguladné Balogh
Emese

MOSOLYGO KOZPONTI OVODA

1. ALTALANOS ADATOK

TAGOVODA i s
MEGNEVEZESE Mosolygé Kozponti Ovoda
TAGOVODA CIME Mezéberény Liget tér 5.
TELEFONSZAM
VEZETEKES 06/66 421 870
TELEFONSZAM MOBIL 06/3897833
E-MAIL mosolygovi@gmail.com
TAGOVODA-VEZETO NEVE | Kreiszné Szilagyi Tiinde
OVODAI CSOPORTOK ADATAI, CSOPORTBEOSZTAS
. . A CSOPORT
CSOPORT NEVE LETSZAMA OVODAPEDAGOGUSAI
. Kissné Wagner Maria
VEGYES CSOPORT Szamoca 24 Szaboné Toth Maria
VEGYES CSOPORT Napsugar 24 Kreiszné Szilagyi Tlnde
Toth Zsuzsanna
VEGYES CSOPORT
SAJATOS NEVELESI IGENY( GYERMEKEK LETSZAMA (f5) 0
OVODAPEDAGOGUSOK LETSZAMA (f6) 4
PEDAGOGIAI ASSZISZTENSEK LETSZAMA (f6) 0
DAJKAK LETSZAMA (f6) 2
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BEIRATOTT GYERMEKEK LETSZAMA 48

A FENNTARTO ALTAL ENGEDELYEZETT NAPI NYITVA TARTASI IDO 6,00-t61 17,30-ig

NAPI NYITVA TARTASI IDO 11 %2 6ra

A TAGOVODA BELSO KOMMUNIKACIOS RENDSZERE

PEDAGOGIAI-SZAKMAI KOORDINACIOS MEGBESZELESEK | minden hétfén 17 oratol

TECHNIKAI DOLGOZOK KOORDINACIOS
MEGBESZELESEINEK SZERVEZESENEK IDEJE kéthetente keddenként 13-14 6raig

2. HUMAN EROFORRAS

NEVSOR BEOSZTASA, EGYEB MEGBIZASAI
MUNKAKORE
Kisné Wagner Maria ovodavezetd
Kreiszné Szilagyi Tinde ovodavezetd helyettes
Toéth Zsuzsanna ovodapedagogus gyermekvédelmi felelés
Szaboéné Toth Maria ovodapedagogus napkdzivel kapcsolatos feladatok
Pantya llona dajka
Mezévari Szilvia dajka

3. OVODAI FELADATOK EGYENLO ELOSZTASA

FELADATOK OVODAPEDAGOGUSOK NEVE
Ovodai programok, rendezvények szervezése, Kreiszné Szilagyi Tiinde
lebonyolitasa, részvétel (kulturalis, sport, szabadidés Téth Zsuzsanna
programok) Szaboné Téth Maria
Kreiszné Szilagyi Tunde
Ovodai csoportszoba diszitése-rendezvény esetén Téth Zsuzsanna

Szabéné Toth Maria

Kissné Wagner Maria

Kilsé helyszin rendezése, diszitése-rendezvény Kreiszné Szilagyi Tiinde
esetén Téth Zsuzsanna
Szabéné Toth Maria
Ertekezletek, szakmai megbeszélések, Kissné Wagner Maria
tovabbképzések, beszamoldk, szakmai Kreiszné Szilagyi Tunde

munkakdzdsségi foglalkozas szervezése, részvétel,
részvétel a nevelbtestiilet munkajaban.

Kissné Wagner Maria
Kreiszné Szilagyi Tinde
Téth Zsuzsanna
Szabéné Toth Maria

Sziiléi értekezlet, fogado ora

Kreiszné Szilagyi Tunde
Csaladlatogatas Toth Zsuzsanna
Szaboné Toth Maria

Kissné Wagner Méaria
Sziilék szamara szervezett tajékoztatok, programok, Kreiszné Szilagyi Tunde
rendezvények, napi kapcsolattartas a sziilGkkel Toth Zsuzsanna
Szabéné Toéth Maria

Kissné Wagner Maria
Kreiszné Szilagyi Tunde
Téth Zsuzsanna
Szabéné Toth Maria

Gyermekbalesetek megelbézésére tett intézkedések

Kissné Wagner Maria
Gyermekbalesetek megel6zésére tett intézkedések Kreiszné Szilagyi Tlinde
{6vodan kiviili program esetén a helyszin bejarasa Toth Zsuzsanna
Szabéné Toth Maria

Kissné Wagner Maria

Onképzés Kreiszné Szilagyi Tiinde
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Toth Zsuzsanna
Szaboéné Toth Maria

Gyermekvédelmi feladatok ellatasa,
esetmegbeszélés

Toéth Zsuzsanna
Kreiszné Szilagyi Tiinde

Az intézmény partneri egylittmlkodésével
Osszefliggd programok, szakmai munkakézdsségek
szervezése, lebonyolitasa, részvétel

Kissné Wagner Méaria
Kreiszné Szilagyi Tlinde
Téth Zsuzsanna
Szabéné Toth Maria

A pedagoégiai tevékenységekhez kapcsolddé tigyviteli
feladatok ellatasa, adminisztracio

Kissné Wagner Maria
Kreiszné Szilagyi Tinde
Téth Zsuzsanna
Szabéné Toth Maria

Elmény és tapasztalatszerzé kirandulasok

Kreiszné Szilagyi Tunde
Toth Zsuzsanna
Szabo6né Toth Maria

Intézményi dokumentumok készitése

Kissné Wagner Maria
Kreiszné Szilagyi Tlinde
Toéth Zsuzsanna
Szaboné Toth Maria

Ovodai évkényv elkészitése

Kissné Wagner Maria
Kreiszné Szilagyi Tiinde
Téth Zsuzsanna
Szaboné Toth Maria

Gyermekmunkakbél rendezett dvodai kiallitas

Kreiszné Szilagyi Tiinde
Téth Zsuzsanna
Szabéné Toth Maria

Kornyezetvédelmi falitjsag elkészitése, aktualizalasa

Kreiszné Szilagyi Tlinde
Téth Zsuzsanna
Szaboné Toth Maria

Az intézmény miikddtetése és képviselete

Kissné Wagner Maria

4. MUNKAREND, KOTELEZO ORASZAMOK
OVODAPEDAGOGUS KOTOTT MUNKAIDO
(6ra/hét)
GYERMEKEKKEL NEVELEST
VALO KOZVETLEN ELOKESZITO
FOGLALKOZAS EGYEB FELADATOK
Kissné Wagner Méria (6voda-vezetd) 8 -
Kreiszné Szilagyi Tlinde (6vodavezet6 helyettes) 22 14
Téth Zsuzsanna (6vodapedagogus) 32 4
Szaboné Toth Méria (Gvodapedagégus) 32 4
DAJKAK OVODAI CSOPORT NEVE MUNKAIDO (6ra)
Péantya llona Napsugar 40
Mezévari Szilvia Szaméca 40
5. OVODA NAPTAR
HATARIDO A PROGRAM MEGNEVEZESE CELCSOPORT FELELOS
2013. Szeptember Gyermekparadé Tagévoda sziil6i és Kreiszné Szilagyi
20. Takaritasi vilagnap - TISZTA gyermek csoportjai Tinde
UDVAR RENDES HAZ program
Oktadber 5. Allatok vilagnapja- SZELIDITO Tagovoda sziil6i és Toéth Zsuzsanna
NAP gyermeki csoportja Szabé Téth Maria
December 6. Mikulas Ginnep Tago6voda Kreiszné Szilagyi
gyermekcsoportjai Tinde
Téth Zsuzsanna
Szab6 Toth Méaria
December 18. Karacsony Tagévoda Kissné Wagner Maria
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gyermekcsoportjai

Kreiszné Szilagyi
Tinde

Téth Zsuzsanna
Szabd Téth Méria

December 16-20. MESELJ NEKUNK! Tagoévoda Kreiszné Szilagyi
gyermekcsoportjai Tiinde
Toth Zsuzsanna
2014.Februar eleje Farsang Tagovoda Kissné Wagner Maria
gyermekcsoportjai Kreiszné Szilagyi
Tunde
Toth Zsuzsanna
Szabé Téth Maria
Marcius 15. Nemzeti Ginnep Tagévoda Kreiszné Szilagyi
gyermekcsoportjai Tinde
Téth Zsuzsanna
Szabé Téth Maria
Marcius 22. Viz vilagnapja Tagoévoda Kreiszné Szilagyi
CSOBBANO NAP gyermekcsoportjai Tinde
Toth Zsuzsanna
Szab6 Toth Maria
Aprilis 22. Féld napja Tagévoda sziil6i és Kreiszné Szilagyi
VIRAGONTO NAP gyermek csoportjai Tiinde
Téth Zsuzsanna
Szabd Toth Maria
Majus Anyak napja Tagoévoda szliléi és Kissné Wagner Maria
gyermek csoportjai Kreiszné Szilagyi
Tinde
Téth Zsuzsanna
Szabé Téth Maria
Majus 10. Madarak és fak napja Tagovoda sziil6i és Kreiszné Szilagyi
OLELJ MEG EGY FAT! NAP gyermek csoportjai Tunde
Toth Zsuzsanna
Szab6 Toth Maria
Majus Gyermeknap Tagévoda szlil6i és Kreiszné Szilagyi
MOSOLYGO NAP gyermek csoportjai Tiinde
Téth Zsuzsanna
Szabé Toth Maria
Junius 5. Nagycsoportosok blicstiztatasa Tagévoda sziil6i és Kreiszné Szilagyi

NYITNI-KEK NAP

gyermek csoportjai

Tinde
Toth Zsuzsanna
Szabé Téth Maria

6. BELSO ELLENORZESI TERV

A 2013-2014. nevelési év kiemelt ellenérzési teriiletei
1. Ovodai csoportnaplok — teljes korii

2. Felvételi- mulasztasi naplok — teljes korii
3. A gyermekek fejlédését nyomon kévetd dokumentaciés rendszer - teljes kor(i
4. Gyermekbalesetek megel6zése - teljes karti
5. Gyermekvédelmi tevékenység, dokumentacio - teljes kori
6. Munkaidé, munkafegyelem (adminisztracio: jelenléti iv, szabadsag-nyilvantartas) betartasa-
pedagodgusok, pedagogiai munkat segiték — sztroproba szeriien
HATARIDO AZ ELLENORZES, KIT ELLENORIZ? FELELOS
TIPUSA ES TARTALMA
2013. oktéber 26. A kotelezé dvodai Toéth Zsuzsanna Kreiszné
dokumentumok Szabo6né Téth Maria Szilagyi Tunde
2013. oktdber 31. Gyermekvédelmi Toéth Zsuzsanna Kreiszné
Szilagyi Tiinde
2013. februar 29. A félév értékelésének Téth Zsuzsanna Kreiszné
adminisztracios feladatai, Szaboné Téth Maria Szilagyi Tinde
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ellenérzésik.

2013. janius

Ev végi értékelés

adminisztracios feladatai

és ellenérzésiik.

Téth Zsuzsanna
Szaboéné Toth Maria

Kreiszné
Szilagyi Tunde

7. SZULOKKEL VALO KAPCSOLATTARTAS RENDJE

HATARIDO

FELADAT

TARTALOM

FELELOS

2013. augusztus 31.

Sziil6i értekezlet
megtartasa a

A szlilék tajékoztatasa az 6voda
szokasrendszerérdl, dvodaba jarasrél, az

Kreiszné
Szilagyi Tunde

leendd ovodai életrél. Téth Zsuzsanna
kiscsoportosok
szlileinek.

2013. augusztus 28. A Szuli SZMSZ, hazirend megbeszélése, Kissné Wagner
Szervezet véleményalkotas. Maria
vélemeényének
kikérése az
ovodai
dokumentumokrol

2013. szeptember 2-t61 | Az Gj gyermekek | Egyénre szabott banasmod a kozosségi Kreiszné

folyamatosan beszoktatasa. nevelés keretében. Szilagyi Tunde

Toéth Zsuzsanna
Kissné Wagner

2013. szeptember 2-t61 | A csaladok Sziikség és igény szerint csaladlatogatasok. | Maria

folyamatosan teljesebb Kreiszné

megismerése

Szilagyi tiinde
Toéth Zsuzsanna

Szabéné Téth
Maria
2013. szeptember 17. A Szul6i Munkaterv megbeszélése, véleményalkotas. | Kissné Wagner
Szervezet Maria
véleményének
kikérése
2013. szeptember 30. Sziiléi értekezlet | Osszevont és csoportos sziléi értekezletek | Kissné Wagner
megtartasa megtartasa. Maria
Kreiszné
Szilagyi tiinde
Téth Zsuzsanna
Szabéné Toéth
Maria
2013. november 30. Tajékoztatas A sziilék informalasa a mérések Kissné Wagner

eredményeirdl.

Maria

Kreiszné
Szilagyi tiinde
Téth Zsuzsanna
Szaboné Téth
Maria

2014, februar 15.

Sziil6i értekezlet
megtartasa

Osszevont és csoportos sziil6i értekezletek
megtartasa.

Kissné Wagner
Maria

Kreiszné
Szilagyi tinde
Téth Zsuzsanna
Szaboné Téth
Maria

2014. majus 31.

Szil6i értekezlet
megtartasa

Osszevont és csoportos sziiléi értekezletek
megtartasa.

Kissné Wagner
Maria

Kreiszné
Szilagyi tlinde
Té6th Zsuzsanna
Szabéné Téth
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Maria

2014. majus 31.

Tajékoztatas

A szlilék informalasa a mérések
eredmeényeirél.

Kissné Wagner
Maria

Kreiszné
Szilagyi tunde
Téth Zsuzsanna
Szabéné Téth
Maria

EGYEB KAPCSOLATTARTAS A SZULOKKEL

Fogadé éran kivili A gyermekek Aktualis probléma kezelése, tanacsadas Kissné Wagner
egyéb igény szerinti fejlédését, Maria
idépontok nevelését Kreiszné
elbsegitd Szilagyi tiinde
megbeszélések Téth Zsuzsanna
Szaboéné Téth
Maria
2013. oktobertdl Ovi-mozi Sziil6i segitséggel mozi mlisor vetitése a Téth Zsuzsanna
folyamatos havi szervezése csoportokban

gyakorisaggal

8. GYERMEKBALESETEK MEGELOZESE

HATARIDO

FELADAT

TARTALOM

FELELOS

2013. augusztus 31.

Munka és
balesetvédelmi
bejaras, jatszotéri
eszkdzok
fellilvizsgalata.

Elektromos berendezések, konnektorok,
udvari jatékok ellenérzése. Tisztitdszerek
biztonsagos elzarasa a gyermekek elél.

Kissné Wagner
Maria

Kreiszné
Szilagyi Tinde

2013. szeptember 2-16)

A

Balesetvédelmi szabalyok ismertetése,

Kissné Wagner

folyamatosan gyermekbalesetek | megtanitasa, gyakoroltatasa a Maria
megelbzése gyermekekkel. Kreiszné
érdekében Szilagyi Tiinde
balesetvédelmi Toth Zsuzsanna
oktatas Szabéné Toth
Maria
2013. szeptember 2-t61 | Udvari balesetek Udvari jatékok ellendrzése, karbantartasa, Kreiszné

folyamatosan megeldzése. biztonsagos jatékfeltételek megteremtése. Szilagyi Tunde
Téth Zsuzsanna
Szabo6né Toth
Maria
2014. majus 31. Tlzriadd Menekiilési terv szerinti gyakorlas Kreiszné
gyakoroltatas Szilagyi Tinde
2014. majus. VIGYAZO NAP Kdzlekedésbiztonsagi és tlizvédelmi Kreiszné
megszervezése bemutato a rendérség és a Szilagyi Tunde
katasztrofavédelmi szakemberek Szabéné Téth
bevonasaval Maria
9. KULSO KAPCSOLATOK RENDSZERE
HATARIDO FELADAT ' TARTALOM FELELOS
2014. majus 31. Egészségligyi Az 6vodas korl gyermekek egészségligyi Kreiszné Szilagyi
szlirések szlirése Tiinde
megszervezése, Toéth Zsuzsanna

lebonyolitasa.

Szaboné Téth
Maria

2014. Januar kozepe

SZAJTATO
6vodai program
megszervezése

Az egészséges ragcsalnivald készitése
anyukakkal, nagymamakkal kozésen

Kreiszné Szilagyi
Tinde

(Kozma Maria
védéno)
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10. OVODA-ISKOLA ATMENET
HATARIDO FELADAT TARTALOM FELELOS
2014. marcius 31. Informaciészerzés a Sziil6i forumon vald részvétel az Kreiszné
leendd elsé osztalyokrol. | iskoléban. Szilagyi
Tinde
Téth
Zsuzsanna
2014. aprilis 16. Kapcsolattartas az el6z6 | Az elsé osztalyosok latogatasa az Kreiszné
nevelési évben ovodéaban, vendéglatasuk. Iskolaban Szilagyi
elballagott szervezett projekt napok igény szerinti Tiinde
nagycsoportosokkal. segitése. Téth
Zsuzsanna
11. EGYEB KULSO KAPCSOLATOK
HATARIDO FELADAT TARTALOM FELELOS
2013. Szeptember 16. Kiallitas Kérnyezetvédelmi fotokialliths megtekintése a Téth
megtekintés Miivel6dési Hazban Zsuzsanna
Oktéber 19. Intézmény Csillagosvény Emlékpark megnyitoja Kreiszné
megnyité Szilagyi Ttinde
jatszéhazban valo Téth
részvétel Zsuzsanna
2014. Méarcius Szinhazlatogatas | Békéscsabai Jokai Szinhaz Bébita c. Kreiszné
megszervezése eléadasanak megtekintése Szilagyi Tiinde
Téth
Zsuzsanna
Szabo6né Toth
Maria
Aprilis Konyvtarlatogatas | Latogatas a mezéberényi gyerek kényvtarba Kreiszné
szervezése Szilagyi Tunde
Téth
Zsuzsanna
Szaboéné Toth
Maria
12. TARGYI ESZKOZOK BESZERZESE, FEJLESZTESEK
TERULET Tervezett fejlesztés

Csoportszobai felszerelés

Kényvespolc

Csoportszobai felszerelés

Elésarok allvany

Fejleszté szobai felszerelés

A fejlesztendé gyermekek fogyatékossag tipusanak
megfeleld, a tanulasi képességet fejleszté eszk6zok

Fejleszté szobai felszerelés

Jatéktarto szekrény vagy kényvek tarolasara is
alkalmas polc

Ovoda udvar

Kerti asztal, kerti pad, mozgasfejleszt6 udvari jatékok

Neveldé munkat segité egyéb eszkozék

Mozgaskultirat, mozgasfejlédést segit6,
mozgasigényt kielégitd eszkozok (Léglabda, tornabot,
bordasfal, gydri, karika, irisz —halo)

Nevelé munkat segité egyéb eszkézok

Enek, zene, énekes jatékok eszkozei, gyermek
hangszerek (dob, cintanyér, sip, csérgék, kerepld,
xilofon stb.)

Neveld munkat segité egyéb eszkézok

Az anyanyelv fejlesztésének, a kommunikaciés
képességek fejlesztésének eszkézei (applikacios
képek, kényvek, hangfelvételek stb.)

Nevelé munkat segité egyéb eszkézok

Ertelmi képességeket (érzékelés, eszlelés,
emlékezet, figyelem, képzelet, gondolkodas) és a
kreativitast fejleszté anyagok, eszk6z6k

Nevelé munkat segité egyéb eszkézok

Abrazol6 tevékenységet fejleszt6, eszkozok
(gyerekollo, ragasztd, ecset, tempera, rajzlap stb.)

Nevelé munkat segité egyéb eszkézok

A természeti - emberi - targyi kérnyezet
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megismerését elésegitd eszkozok, anyagok (tanulas
minden formajat elésegitd eszkozok)

Nevelé munkat segité egyéb eszkézék

Munka jellegli tevékenységek eszkozei

Nevelé munkat segité egyéb eszkézok

Televizio

Nevel6 munkat segité egyéb eszkézok

Magnetofon/CD lejatszé/hangfalak

Nevelémunkat segit6 egyéb eszkézok

Beszédfejleszté készlet

13. GYERMEKVEDELMI MUNKATERV
HATARIDO FELADAT TARTALOM FELELOS
2013. 09. 20. A nevelési év elején A veszélyeztetett gyermek felderitése Téth Zsuzsanna
csoportonként kit6ltésre
kerll, a
veszeélyeztetettséget
felderitd lap”
2013. 09. 30. A veszélyeztetettség A veszélyeztetettséggel kapcsolatos Toth Zsuzsanna
felderitésének eredményei, | feladatok 6sszegzése. Dokumentumok
a gyermekvédelmi esetek készitése
feltérképezése
folyamatos Személyes kapcsolattartas | Segitség nydijtas a hatranyok enyhitésére. | Minden
a szulékkel Egyéni banasmaéd. ovodapedagogus

Csaladlatogatas

Minden masodik

A csaladsegité altal

A problémak megbeszélése,

Téth Zsuzsanna

hénapban. vezetett megoldaskeresés
esetmegbeszéléseken vald
részvétel.

2013. 03. 01. Gyermekvédelmi A gyermekvédelemmel kapcsolatos Toth Zsuzsanna
beszamol6 készitése. feladatok 6sszegzése

14. A GYERMEKEK EGYENI FEJLESZTESEVEL KAPCSOLATOS TEENDOK

TERVEZESE
HATARIDO FELADAT TARTALOM FELELOS

2013. szeptember
31.

Az Gj gyermekek
megismerése.

Az 6vodaba 1ép6 Gj gyermekek
anamnézisének felvétele

Kreiszné Szilagyi
Tinde
Toth Zsuzsanna

2013. oktober 15.

Fejlettségi szint-mérések.

Fejlesztések megkezdése, tajékozodas a
lehetéségeinkrél

Minden
ovodapedagogus

2013. oktdber 31.

BTMN sz(irés.

Tanulasi nehézséggel, magatartasi
zavarral, beilleszkedési nehézséggel

Kreiszné Szilagyi
Tinde

kiizdé gyermekek feltérképezése, Szabéné Toth
vizsgalatuk kezdeményezése a Pedagégiai | Maria
Szakszolgalatnal.

2013. szeptember | Fejleszté tevékenység. Egyéni fejlesztési tervek elkészitése. Minden

2-t6l Egyéni fejlesztések és fejlesztési lapok Ovodapedagogus

folyamatosan

vezetése, fejlesztés.

2013. marcius 30.

Iskolaérettségi vizsgalatok
kérése.

A vonatkozé jogszabaly szerinti esetekben
sziikség esetén vizsgalatkérés a
Pedagogiai Szakszolgalattal.

Kreiszné Szilagyi
Tinde

Szaboné Téth
Maria

2014. junius 30.

Kontrollvizsgalat kérés.

A nevelési évben esedékes feliilvizsgalati
kérelmek benyujtasa a Pedagdgiai
Szakszolgalathoz.

Kreiszné Szilagyi
Tiinde

Szabo6né Toth
Maria

2013. majus

Logopédiai szlirés.

A logopédus szlir6vizsgalata az 5 éves
gyermekek kdrében. Adatszolgaltatas.

Kreiszné Szilagyi
Ttinde
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15. A SAJATOS NEVELESI IGENYU GYERMEKEK ELLATASVAL KAPCSOLATOS
TEENDOK TERVEZESE
HATARIDO FELADAT TARTALOM FELELOS
2013. szeptember 31. SNI sz(irés. A fejlesztésre szorulo gyermekek kisziirése és | Kreiszné
a Pedagégiai Szakszolgalathoz valo iranyitasa. | Szilagyi Tinde
Szaboné Téth
Maria

2013. szeptember 2-16l
folyamatosan

SNI fejlesztés.,

A sajatos nevelési igényl gyermekek
diagndzisanak értelmezése, egyiittmiikodés a
gyogypedagdgusokkal, logopédussal, fejleszté
tevékenység.

Kissné Wagner
Maria

Kreiszné
Szilagyi Tinde
Szabéné Téth
Maria

Téth Zsuzsanna

2014. junius 30. Kontrollvizsgélat | A nevelési évben esedékes fellilvizsgalati Kreiszné
kérés. kérelmek benyljtasa a Pedagdgiai Szilagyi Ttinde
Szakszolgalathoz. Szabéné Toth
Maria
16. FEJLESZTO PEDAGOGIA
AZ OVODAI CSOPORT MEGNEVEZESE VARHATOAN FEJLESZTENDO
GYERMEKEK LETSZAMA
Szaméca 1
Napsugar 1
A FEJLESZTEST VEGZO OVODAPEDAGOGUS NEVE:
Kreiszné Szilagyi Tunde
Szaboéné Téth Maria
17. TEHETSEGGONDOZO PROGRAMOK
HATARIDO FELADAT TARTALOM FELELOS
2013. szeptembertd| Rajzpalyazat Z6ld napokhoz kapcsolodo tagovodan belili | Kreiszné Szilagyi
folyamatos kiirasa rajzpalyazat Tiinde
2014. majus Anyanyelvi, Mezdberény varos kdnyvtaraban Kreiszné Szilagyi
eléadémiivészi megrendezett Mesetarisznya c, programon Tiinde
tertileten valo részvétel Toéth Zsuzsanna
tehetséges Szabéné Toth
gyermekek Maria
gondozasa
18.  AZ EGESZSEGES ELETMODRA NEVELESSEL KAPCSOLATOS PROGRAMOK
HATARIDO FELADAT TARTALOM FELELOS
2013 szeptemberétol Egészséges Gylimélcs-napok megtartasa heti Téth Zsuzsanna
rendszeresen ragcsalnivalék rendszerességgel Szabéné Toth
megismerése Maria
2014.majus Mosolyg6 napi Ep testben ép Iélek, mozgas és sport Szaboéné Toéth
Sport nap mindenkinek Maria
szervezés
2014. januar februar Szanko tura Téli 6romok megismertetése a Szabo6né Toth
megszervezése a | gyermekeinkkel Maria
Korgatra

29




19. A TAGOVODA BEMUTATKOZASAT SZOLGALO PEDAGOGIAI CELU ovobali

NYILT NAP
HATARIDO FELADAT TARTALOM FELELOS
2014. aprilis 30. Az intézmény Nyilt nap szervezése az dvodai életbe valo Kissné Wagner
tagdévodainak betekintésre a leend6 dvodasoknak és Maria
életébe valod szlleiknek. Kreiszné Szilagyi
betekintés Tiinde
Téth Zsuzsanna
Szaboéné Toth
Maria
2013. november Szilék és KUKKANTO NAP cimmel szervezett 6vodai | Kreiszné Szilagyi
gyermekik kéz6s | nyilt nap, amely soran a sziilék betekintést Tunde
jatéka az dvodai nyernek az dvodai nevelés sajatossagaiba Téth Zsuzsanna
csoportokban Szaboné Toth
Maria
NEFELEJCS TAGOVODA
1. ALTALANOS ADATOK
TM.‘;%?‘J;(\)ISQE SE Nefelejcs Tagovoda
TAGOVODA CIME Mez6berény, Kodaly Zoltan u. 8.
TELEFONSZAM
VEZETEKES 06/66 352-555
TELEFONSZAM MOBIL 06/20-389-78-73
E-MAIL kodalyzovi@gmail.com
TAGOVODA-VEZETO NEVE | Forroné Hajdu Katalin

OVODAI CSOPORTOK ADATAI, CSOPORTBEOSZTAS

o A CSOPORT
CSOPORT NEVE LETSZAMA | o PEDAGOGUSAL

KISCSOPORT Macké csoport 22 6 Ollé Méria

KOZEPS® CSOPORT Mané csoport 175 | omoné Hajdu Katalin
Z6ldhegyi Jozsefné

NAGYCSOPORT Babéca csoport 2376 | Baloghne Kovacs Erika
Szikes Eva

SAJATOS NEVELESI! IGENY( GYERMEKEK _

LETSZAMA (f5)

OVODAPEDAGOGUSOK LETSZAMA (15) 516

PEDAGOGIAI ASSZISZTENSEK LETSZAMA 16

(f6)

DAJKAK/ GONDOZO-TAKARITOK 315

LETSZAMA (f3)

BEIRATOTT GYERMEKEK LETSZAMA 62 16

A FENNTARTO ALTAL ENGEDELYEZETT NAPI NYITVA TARTASI IDG 6,00-t61 17,30-ig

NAPI NYITVA TARTASI IDO 11 % ora

A TAGOVODA BELSO KOMMUNIKACIOS RENDSZERE

PEDAGOGIAI-SZAKMAI KOORDINACIOS MEGBESZELESEK igény szerint — a pedagégiai helyzeteknek,
SZERVEZESE eseteknek megfeleléen
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TECHNIKAI DOLGOZOK KOORDINACIOS
MEGBESZELESEINEK SZERVEZESENEK IDEJE

alkalomszertien

2. HUMAN EROFORRAS

NEVSOR

BEOSZTASA,
MUNKAKORE

EGYEB MEGBIZASAI

Forroné Hajdu Katalin

tagévoda-vezet6

fejleszté pedagégus

IPR program koordinatora

szoc. hatranyok enyhitése munkacs. tagja
kényvarusitd

kapcsolattarté a SZMK tagjaival

Baloghné Kovacs Erika

6vodapedagogus

szoc. hatranyok enyhitése munkacs. tagja
HACCP nyomtatvanyok kezelése,
ellenérzése

udvari jaték ellenérzés, ellendrzési-
karbantartasi naplé vezetése
kényvarusito

Ollé Maria

ovodapedagogus

szlovak nemzetiségi dvodapedagogus
gyermekvédeimi felelés

szoc. hatranyok enyhitése munkacs. tagja
az 6vodai szinjatsz6 kor tagja
Mez6berény Varos Ovodai Intézményének
szakszervezeti titkara

Pedagdgusok Szakszervezet varosi
Bizottsaganak titkara

rendszergazda kapcsolattarté (honlap)
kdnyvarusitd

Szikes Eva

ovodapedagégus

szlovak nemzetiségi 6vodapedagdgus

a napkdzi téritési dijak beszedésének
felelése, az evvel kapcsolatos teendék
folyamatos ellatasa, ellenérzése
Ovoda-iskola atmenet munkacsoport tagja

Zoldhegyi Jozsefné

ovodapedagogus

szlovak nemzetiségi 6vodapedagdgus
kényvtarfelelés

6voda-iskola atmenet munkacsoport tagja
az ovodai szinjatszo kor tagja

Bejan Irén Marta

pedagogiai asszisztens

Husti Katalin

gondozé-takarité

Barnané Bodé Krisztina dajka

Babinszki Gyérgyné dajka

3. OVODAI FELADATOK EGYENLO ELOSZTASA

FELADATOK

OVODAPEDAGOGUSOK NEVE

Ovodai programok, rendezvények szervezése,
lebonyolitasa, részvétel (kulturalis, sport, szabadidés

Olié Méaria, Forréné Hajdu Katalin, Zéldhegyi Jozsefné,
Baloghné Kovacs Erika, Szikes Eva

Ovodai csoportszoba diszitése-rendezvény esetén

Ollé Maria, Forréné Hajdu Katalin, Zoldhegyi J6zsefné,
Baloghné Kovécs Erika, Szikes Eva

Kiilsé helyszin rendezése, diszitése-rendezvény
esetén

Ollé Méria, Forréné Hajdu Katalin, Z6ldhegyi Jozsefng,
Baloghné Kovacs Erika, Szikes Eva

Ertekezletek, szakmai megbeszélések,
tovabbképzések, beszamolok, szakmai
munkak6zdsségi foglalkozas szervezése, részvétel,
részvétel a nevelbtestilet munkajaban.

Olié Maria, Forréné Hajdu Katalin, Z6ldhegyi Jozsefné,
Baloghné Kovécs Erika, Szikes Eva

Szul6i értekezlet, fogado ora

Ollé Maria, Forroné Hajdu Katalin, Z6ldhegyi Jozsefné,
Baloghné Kovacs Erika, Szikes Eva

Csaladlatogatas

Ollé Maria, Forréné Hajdu Katalin, Zéldhegyi Jozsefné,
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Baloghné Kovécs Erika, Szikes Eva

Sziil6k szamara szervezett tajékoztatdk, programok,
rendezvények, napi kapcsolattartas a szilékkel

Ollé Maria, Forroné Hajdu Katalin. Z6ldhegyi Jozsefné,
Baloghné Kovécs Erika, Szikes Eva

Gyermekbalesetek megelézésére tett intézkedések

Ollé Maria, Forroné Hajdu Katalin, Z6ldhegyi Jozsefneé,
Baloghné Kovéacs Erika, Szikes Eva

Gyermekbalesetek megelézésére tett intézkedések
(6vodan kivili program esetén a helyszin bejarasa

Ollé Maria, Forroné Hajdu Katalin, Zéldhegyi Jozsefné,
Baloghné Kovécs Erika, Szikes Eva

Onképzés

Ollé Maria, Forréné Hajdu Katalin. Z6ldhegyi Jézsefné,
Baloghné Kovacs Erika, Szikes Eva

Gyermekvédelmi feladatok ellatasa,
esetmegbeszélés

Ollé Maria, Forréné Hajdu Katalin

Az intézmény partneri egylittm(ikddésével
Osszefiiggd programok, szakmai munkak6zésségek
szervezese, lebonyolitasa, részvétel

Ollé Maria, Forréné Hajdu Katalin, Z6idhegyi Jozsefné,
Baloghné Kovacs Erika, Szikes Eva

A pedagdgiai tevékenységekhez kapcsolodo tgyviteli
feladatok ellatasa, adminisztracio, intézményi
dokumentumok készitése

Forroné Hajdu Katalin, Qllé Maria, Szikes Eva

4, MUNKAREND, KOTELEZO ORASZAMOK
OVODAPEDAGOGUS KOTOTT MUNKAIDO
{(ora/hét)
GYERMEKEKKEL NEVELEST
VALO KOZVETLEN ELOKESZITO
FOGLALKOZAS | EGYEB FELADATOK
Forroné Hajdu Katalin 24 12
Z6ldhegyi Jozsefné 32 4
Ollé Maria 32 4
Baloghné Kovacs Erika 32 4
Szikes Eva 32 4
PEDAGOGIAI ASSZISZTENS MUNKAIDO (6ra)
Bejan Irén Marta 40
DAJKAK OVODAI CSOPORT NEVE MUNKAIDO (6ra)
GONDOZO-TAKARITOK
Husti Katalin Maci csoport 40
Babinszki Gyorgyné Mané csoport 40
Barnané Bodo Krisztina Babdca csoport 40
5. OVODA NAPTAR
HATARIDO A PROGRAM MEGNEVEZESE CELCSOPORT FELELOS
2013.09.30. Szilvamagozas - lekvar f6zés minden csoport, sziilék, | Forroné H.K.
nagyszulék, Baloghné K. E.
szlovak szervezetek Szikes Eva
tagjai
2013.09.30. Sziiret a Laposi kertben minden csoport, szllék, | Forroné H.K.
nagysziilék, Olié Maria
szlovak szervezetek Szikes Eva
tagjai
2013.10.30. Kukorica nap minden csoport, sziilék, | Forréoné H. K.
/kukoricafosztas, morzsolas, csuhébdl, | nagyszilék, Ollé Maria
csutkabdl jatékok készitése/ szlovak szervezetek Z6ldhegyi J.
tagjai
2013.10.01.-t6l Ovi — mozi minden csoport Baloghné Kovacs
folyamatosan, Erika
minden hénapban
egy alkalommal
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2013.12.06. Mikulas tnnepség minden csoport, sziilék, | Ollé Maria
nagyszUlok, Zodldhegyi J.
szlovak szervezetek Baloghné K. E.
tagjai
2013.12.13. Karacsonyi készl6dés — kézmUves minden csoport, sziilék, | Forroné H. K.
délutan nagyszulék Ollé Maria
Szikes Eva
2013.12.20. Fenyé tinnepély minden csoport Z6ldhegyi
Joézsefné
2014.02.28. Farsang minden csoport, sztlék, | Ollé Maria
nagyszulék Balogné K. E.
2014.03.15. Nemzeti tinnepi megemlékezés, minden csoport Ollé Maria
koszortizas, muzeumlatogatas Zodldhegyi J.
Szikes Eva
2014.04.10. Husvéti készilédés — kézmUives minden csoport, sziilék, | Ollé Maria
délutan nagyszilék Zdldhegyi J.
Baloghné K. E.
2014.04.16. Husvéti hagyomanyapolas minden csoport Ollé Maria
2014.05.06. Anyak napi tinnepély minden csoport, szllék, | Minden
nagysziilék 6vodapedagégus
2014.05.31. Gyermeknap minden csoport Minden
6vodapedagbgus
2014.06.07. Ovodai évzaro és ballagasi Unnepély minden csoport, sziilék, | Forréné Hajdu

nagyszilék, partnerek

Katalin

6. BELSO ELLENORZESI TERV

A 2013-2014. nevelési év kiemelt ellendrzési teriletei

1. Ovodai csoportnaplok — teljes kori

2. Felvételi- mulasztasi naplok — teljes kor(

3. A gyermekek fejlédését nyomon kéveté dokumentacios rendszer - teljes kord

4. Gyermekbalesetek megelézése - teljes korii

5. Gyermekvédelmi tevékenység, dokumentacio - teljes kori

6. Munkaid6, munkafegyelem (adminisztracio: jelenléti iv, szabadsag-nyilvantartas) betartasa-

pedagdgusok, pedagogiai munkat segiték — sziroproba szertien
HATARIDO ' AZ EL!..ENORZES, KIT ELLENORIZ? FELELOS
TIPUSA ES TARTALMA
2013. oktdéber 26. A kotelezé évodai Ollé Maria, Z6ldhegyi Jozsefné, Forréné Hajdu
dokumentumok Baloghné Kovacs Erika, Szikes Eva | Katalin

2013. oktober 31.

Gyermekvédelmi

Ollé Maria, Z6ldhegyi Jozsefné,
Baloghné Kovacs Erika, Szikes Eva

Forréné Hajdu
Katalin

2013. februar 29.

A félév értékelésének
adminisztracios feladatai,
ellen6rzésik.

Ollé Maria, Zoldhegyi Jozsefné,
Baloghné Kovécs Erika, Szikes Eva

Forroné Hajdu
Katalin

2013. junius

Ev végi értékelés
adminisztraciés feladatai
és ellen6rzésik.

Ollé Maria, Z6ldhegyi Jozsefné,
Baloghné Kovacs Erika, Szikes Eva

Forroné Hajdu
Katalin

7. SZULOKKEL VALO KAPCSOLATTARTAS RENDJE

HATARIDO

FELADAT

TARTALOM

FELELOS

2013. augusztus 31.

Szil6i értekezlet
megtartasa a
leendd
kiscsoportosok
szlleinek.

A szUlék tajékoztatasa az 6voda
szokasrendszerérdl, vodaba
jarasrol, az évodai életrél.

Ollé Maria
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2013. augusztus 28. A Sziil6i SZMSZ, hazirend megbeszélése, | Forréné Hajdu Katalin
Szervezet véleményalkotas.
véleményének
kikérése az
6vodai
dokumentumokrol
2013. szeptember 2-t61 | Az Uj gyermekek | Egyénre szabott banasmaod a Olle Maria
folyamatosan beszoktatasa. kozdsségi nevelés keretében.
2013. szeptember 2-t61 | Egyéni Fogadé6drak a munkatervben Forréné Hajdu Katalin,
folyamatosan elbeszélgetés a meghatarozott idépontok szerint Ollé Maria, Zéldhegyi
sziilékkel Jozsefné, Baloghné
Kovacs Erika, Szikes Eva
2013. szeptember 2-t61 | A csaladok Szilkség és igény szerint Forréné Hajdu Katalin,
folyamatosan teljesebb csaladlatogatasok. Ollé Maria, Z6ldhegyi

megismerése

Jozsefné, Baloghné
Kovacs Erika, Szikes Eva

2013. szeptember 17. A Szili Munkaterv megbeszélése, Forréné Hajdu Katalin
Szervezet véleményalkotas.
véleményének
kikérése

2013. szeptember 30. Szul6i értekezlet | Osszevont és csoportos szUl6i Forréné Hajdu Katalin
megtartasa értekezletek megtartasa.

2013. november 30. Tajékoztatas A szil6k informalasa a mérések Forroné Hajdu Katalin,

eredményeirél.

Ollé Maria, Zoldhegyi
Jézsefné, Baloghné
Kovacs Erika, Szikes Eva

2014. februar 15.

Sz{l6i értekezlet

Osszevont és csoportos sz0l6i

Forréné Hajdu Katalin

megtartasa értekezletek megtartasa.

2014. majus 31. Szul6i értekezlet | Osszevont és csoportos szl Forroné Hajdu Katalin
megtartasa értekezletek megtartasa.

2014, majus 31. Tajékoztatas A sz0l6k informalasa a mérések Forroné Hajdu Katalin,

eredményeirél.

Ollé Maria, Z8ldhegyi
Jézsefné, Baloghné
Kovacs Erika, Szikes Eva

EGYEB KAPCSOLATTARTAS A SZULOKKEL

Fogado6 o6rakon kiviili Megbeszélés, A szUl6k igényeinek megfeleléen Forréné Hajdu Katalin,
egyéb, igény szerinti tajékoztatas az aktudlis probléma Ollé Maria, Z6ldhegyi
idépontok megbeszélése Jozsefné, Baloghné
Kovécs Erika, Szikes Eva
Nyilt rendezvények Tajékoztatas, Betekintés az 6voda életébe Forréné Hajdu Katalin,
/6szi programok, partnerkapcsolat Ollé Maria, Z6ldhegyi
kézmuives délutanok, ergsitése Jézsefné, Baloghné

nyilt napok, Anyak
napja, évzaré/

Kovacs Erika, Szikes Eva

8. GYERMEKBALESETEK MEGELOZESE

HATARIDO

FELADAT

TARTALOM

FELELOS

2013. augusztus 31.

Munka és
balesetvédelmi
bejaras, jatszotéri
eszkdzok
feltlvizsgalata.

Elektromos berendezések,
konnektorok, udvari jatékok
ellenérzése. Tisztitészerek
biztonsagos elzarasa a
gyermekek elél.

Forréné Hajdu Katalin
Baloghné Kovacs Erika
Barnané Bodo6 Krisztina

2013. szeptember 2-t6l
folyamatosan

A
gyermekbalesetek
megelbzése
érdekében
balesetvédelmi
oktatas

Balesetvédelmi szabalyok
ismertetése, megtanitasa,
gyakoroltatasa a gyermekekkel.

Forréné Hajdu Katalin, Ollé
Maria, Zoldhegyi Jozsefné,
Baloghné Kovacs Erika,
Szikes Eva
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2013. szeptember 2-t6l | Udvari balesetek Udvari jatékok ellendrzése, Baloghné Kovacs Erika
folyamatosan megel6zése. karbantartasa, biztonsagos Dombi Imre
jatékfeltételek megteremtése.
2014. majus 31. Tlizriad6 Menekiilési terv szerinti Forréné Hajdu Katalin
gyakoroltatas gyakorlas
9. KULSO KAPCSOLATOK RENDSZERE
HATARIDO FELADAT TARTALOM FELELOS
2014. majus 31, Egészségugyi Az dvodas korii gyermekek Forréné Hajdu Katalin
szlirések egészséglgyi szlirése
megszervezése,
lebonyolitasa.
2013. oktéber 31. Vizsgalati kérelem A problémas gyerekek vizsgalati Zdldhegyi Jozsefné
kérelmeinek elkészitése, Forroné H.K.
elkiildése a Pedagogiai
Szakszolgalathoz, ill. a
Szakértéi Bizottsaghoz
2014. majus 31. Fejlesztés Szlirés alapjan logopédiai,
gyégy testnevelbi fejlesztés
2014, janius 30. Kontroll vizsgalati A kdvetkez6 nevelési év kontroll | Forréné Hajdu Katalin
kérelem vizsgalati kéreimeinek
elkészitése, elkildése a
Pedagdgiai Szakszolgalathoz,
ill. a Szakért6i Bizottsaghoz
10. OVODA-ISKOLA ATMENET
HATARIDO FELADAT TARTALOM FELELOS
2014. marcius 31. Informacidszerzés a Szuléi férumon valo részvétel az Baloghné K.E.
leendd elsé osztalyokrol. | iskolaban. Szikes Eva
2014. aprilis 16. Kapcsolattartas az el6z6 | Az elsé osztalyosok latogatasa az Forréné H.K.
nevelési évben Ovodaban, vendéglatasuk. Ollé Maria
elballagott
nagycsoportosokkal.
11. EGYEB KULSO KAPCSOLATOK
HATARIDO FELADAT TARTALOM FELELOS
2013. oktdéber 22. Idépont Koényvtarlatogatas Baloghné K.E.
egyeztetés a Zoéldhegyi J.
kodnyvtar
igazgatojaval
2013. oktober 18. Idépont Babakiallitas megtekintése Forréné Hajdu
egyeztetés a Katalin
mizeum
igazgatéjaval
2013. november 29. Id6pont Az bvodas korosztalyt érintd kiallitasok Baloghné
egyeztetés a megtekintése. Kovacs Erika
muizeum
igazgatéjaval
2014. majus 31. Tajékozddas a Az dvodasok szamara rendezett programokon Zsidhegyi
rendezvényekrél | vald részvétel. Jozsefné
2014. majus 31. Tajékozodas a Az bvodasok szamara rendezett programokon Baloghné K.E.
Kincseshaz val6 részvétel. Z5ldhegyi J.
K6zosségi Ollé Maria
Kézpont
programijairél
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12.

TARGYI ESZKOZOK BESZERZESE, FEJLESZTESEK

TERULET

Tervezett fejlesztés

Udvari jatékok

Nagymozgast fejlesztéek

Neveldmunkat segité eszk6zék

Laptop, projektor

13. GYERMEKVEDELMI MUNKATERV
HATARIDO FELADAT TARTALOM FELELOS
2013. 09. 20. A nevelési év elején A veszélyeztetett gyermek felderitése Forréné Hajdu
csoportonként kitdltésre Katalin, Ollé
kerdl, a Méria, Zoldhegyi
veszélyeztetettséget Jozsefné,
felderit6 lap” Baloghné
Kovacs Erika,
Szikes Eva
2013. 09. 30. A veszélyeztetettség A veszélyeztetettséggel kapcsolatos Ollé Maria
felderitésének eredményei, | feladatok Osszegzése. Dokumentumok
a gyermekvédelmi esetek készitése
feltérképezése
folyamatos Személyes kapcsolattartas | Segitség nydijtas a hatranyok enyhitésére. | Forréné Hajdu

a szllékkel Egyéni banasmad. Katalin, Ollé
Csaladiatogatas Méria, Z6ldhegyi
Jézsefné,
Baloghné
Kovacs Erika,
Szikes Eva
Minden masodik | A csaladsegité altal A problémak megbeszélése, Ollé Maria
hénapban. vezetett megoldaskeresés
esetmegbeszéléseken vald
részvétel.
2014.03.01. Gyermekvédelmi A gyermekvédelemmel kapcsolatos Ollé Maria
beszamol6 készitése. feladatok 6sszegzése
14. A GYERMEKEK EGYENI FEJLESZTESEVEL KAPCSOLATOS TEENDOK
TERVEZESE
HATARIDO FELADAT TARTALOM FELELOS
2013. szeptember | Az (j gyermekek Az dvodaba lépd Uj gyermekek Olié Maria
31. megismerése. anamnézisének felvétele
2013. oktober 15. | Fejlettségi szint-mérések. Fejlesztések megkezdése, tajékozddas a Baloghné K.E.
lehetéségeinkrél Szikes Eva
Forréné H.K.
2013. oktéber 31. | BTMN sz(irés. Tanulasi nehézséggel, magatartasi Forroné H.K.
zavarral, beilleszkedési nehézséggel Ollé Maria
kGzd6 gyermekek feltérképezése, Zodldhegyi J.
vizsgalatuk kezdeményezése a Pedagégiai
Szakszolgalatnal.
2013. szeptember | Fejleszt6 tevékenység. Egyéni fejlesztési tervek elkészitése. Minden
2-t6l Egyéni fejlesztések és fejlesztési lapok ovodapedagogus
folyamatosan vezetése, fejlesztés.
2013. marcius 30. | Iskolaérettségi vizsgalatok | A vonatkozé jogszabaly szerinti esetekben | Baloghné K.E.
kérése. szilkség esetén vizsgalatkérés a Szikes Eva
Pedagdgiai Szakszolgalattol.
2014. junius 30. Kontrollvizsgalat kérés. A nevelési évben esedékes feliilvizsgalati Forréné H.K.
kérelmek benytijtasa a Pedagégiai Szikes Eva
Szakszolgalathoz.
2013. majus Logopédiai szlirés. A logopédus szlir6vizsgalata az 5 éves Zoldhegyi
gyermekek kérében. Adatszolgaltatas. Jézsefné
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15. A SAJATOS NEVELESI IGENY( GYERMEKEK ELLATASVAL KAPCSOLATOS

TEENDOK TERVEZESE
HATARIDO FELADAT TARTALOM FELELOS
2013. szeptember 31. SNI sz(irés. A fejlesztésre szorulé gyermekek kiszirése és | Forroné HK.
a Pedagégiai Szakszolgalathoz valo iranyitasa. | Szikes Eva
Ollé Maria
2013. szeptember 2-t61 | SNI fejlesztés. A sajatos nevelési igényli gyermekek Forréné Hajdu
folyamatosan diagnézisanak értelmezése, egyittmiikédés a | Katalin, Ollé
gyogypedagogusokkal, logopédussal, fejleszté | Maria, Zoldhegyi
tevékenység. Jozsefné,
Baloghné
Kovacs Erika,
Szikes Eva
2014. junius 30. Kontrollvizsgalat | A nevelési évben esedékes felillvizsgalati Forroné H.K.
kérés. kéreimek benyujtasa a Pedagégiai Szikes Eva
Szakszolgalathoz. Ollé Maria

16. FEJLESZTO PEDAGOGIA

AZ QVODAI CSOPORT MEGNEVEZESE VARHATOAN FEJLESZTENDO
GYERMEKEK LETSZAMA

Babéca csoport 416

Mané csoport 46

A FEJLESZTEST VEGZO OVODAPEDAGOGUS NEVE:

Baloghné Kovacs Erika,

Szikes Eva

Forroné Hajdu Katalin, Zéldhegyi Jozsefné

17. AZ EGESZSEGES ELETMODRA NEVELESSEL KAPCSOLATOS PROGRAMOK

HATARIDO FELADAT TARTALOM FELELOS
2013.09.24. Mozgasra Sport nap — ugralé var, jaték, mozgas Forréné H.K.
Osztdénzés Baloghné K.E.
2013.09.26. Mozgasra Sport délutan, Ovifoci bemutaté az Forréné Hajdu
6sztdnzés, ovodaban, sporteszkozok tinnepélyes Katalin
kiemelkedé atadasa
képességu
gyermekek
tamogatasa
2014.05.30. Szervezés Kirandulas a ,Nyeregben” Alapitvany lovas Zoldhegyi
tanyara — minden csoport Jozsefné
folyamatos Késtoltatas Gyumoélcsnapok rendezése Forréné Hajdu

Katalin, Ollé Maria,
Zdldhegyi
Jozsefné,
Baloghné Kovacs
Erika, Szikes Eva

18.  NEMZETISEGI NEVELESSEL KAPCSOLATOS FELADATOK TERVEZESE

HATARIDO

FELADAT

TARTALOM

FELELOS

2013.09.11.-12.

Hagyomanyapolas,
értékkozvetités,
élménynyujtas,
kapcsolatok
erdsitése.

Szilvamagozas, lekvar f6zés, kostolgatas.

Forroné Hajdu
Katalin, Ollé Maria,
Zoldhegyi
Jozsefné,
Baloghné Kovacs
Erika, Szikes Eva

2013.09.30.

Hagyomanyapolas,
egészséges
eletmodra nevelés.
élménynyuijtas.

Lovas kocsikazas. Sziret a Laposi kertben.
Gylumolcsok leszuretelése, valogatasa,
kostolgatas.

Forréné Hajdu
Katalin, Ollé Maria,
Zoldhegyi
Jozsefné,
Baloghné Kovacs
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Erika, Szikes Eva

2013.10.05. Kultara és »290 év elédeink hagyatékaban” Forréné Hajdu

hagyomanyapolas | Mezdéberény ujratelepitésének évforduldja Katalin, Ollé Maria,
alkalmabdl Szlovak Nemzetiségi Napot és | Zoldhegyi
Szlovak estet rendez a Mez6berényi Joézsefné,
Szlovakok Szervezete. Az (innepi Baloghné Kovacs
rendezvényen fellépnek a Erika, Szikes Eva
nagycsoportosok.
A szervezésben és rendezvényen
segitséget nyljtanak az
6vodapedagogusok.

2013.10.30. Hagyomanyapolas, | Kukoricanap — kukoricafosztas, morzsolas, | Forroné Hajdu

élménynyujtas. csuhébdl, csutkabadl jatékok készitése. Katalin, Ollé Maria,
Z6ldhegyi
Jézsefné,
Baloghné Kovacs
Erika, Szikes Eva

203.11.30. Hagyomanyapolas, | Csigakészités folyamatanak megtekintése, | Forroné Hajdu

elménynyujtas. kedviik szerint bekapcsolédhatnak a Katalin, Ollé Maria,
tevékenységbe. Zodldhegyi
Jozsefné,
Baloghné Kovacs
Erika, Szikes Eva

2013.12.06. Kapcsolatapolas, K6z6s Mikulas Unnepély a szervezet és az | Forroné Hajdu

élménynyujtas. dnkormanyzat tagjaival. Katalin, Ollé Maria,
Z5ldhegyi
Jozsefné,
Baloghné Kovacs
Erika, Szikes Eva

2013.12.17. Az idés emberek, a | A nagycsoportosok karacsonyi misorral Forroné H.K.
varos lakéinak készontik a Jeszenszky Gti ldések Otthona | Baloghné K.E.
tiszteletére lakoit és a Nyugdijas Klub tagjait. Szikes Eva
nevelés.

2014.04.30. K6zdsségi érzés Haluska nap - a szlovak gasztronémiai Forréné Hajdu
fejlesztése, népi hagyomanyok felelevenitése, Katalin, Ollé Maria,
hagyomanyok népszer(sitése. Z6ldhegyi
megismerése, Jozsefné,
apolasa. Baloghné Kovacs

Erika, Szikes Eva

2014.05.07. Az idés emberek, a | A nagycsoportosok Anyak napi musorral Forréné H.K.
véros lakéinak kdszéntik a Nyugdijas Klub tagjait. Baloghné K.E.
tiszteletére Szikes Eva
nevelés.

2014.06.07. Kbzdsségi érzés A Mezéberényi Szlovakok Szervezete — Forréné Hajdu
erbsitése. Borgula Gyérgyné-elnok, és a Mezéberényi | Katalin

Szlovak Nemzetiségi Onkormanyzat —
Cservenak Janos-elnok, jelenlétikkel
megtisztelik az évzard Gnnepélyt, kdszontik
és megajandékozzak a ballagé
nagycsoportosokat.

19. A TAGOVODA BEMUTATKOZASAT SZOLGALO PEDAGOGIAI CELU OVODAI

NYILT NAP
HATARIDO FELADAT TARTALOM FELELOS
2013.10.31. Az intézmény Kukoricanap — kukoricafosztas, morzsolas, Forréné Hajdu

tagévodainak
életébe vald
betekintés

csuhébdl, csutkabdl jatékok készitése.

A sziilék, nagyszil6k, a Mezéberényi
Szlovakok Szervezete és a Mez6berényi
Szlovak Nemzetiségi Onkormanyzat tagjai

Katalin, Ollé Maria,
Zoldhegyi
Joézsefné,
Baloghné Kovacs
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részvételével. Erika, Szikes Eva
2014. aprilis 30. Az intézmény Nyilt nap szervezése az 6vodai életbe valéd Forréné Hajdu
tagévodainak betekintésre a leendé dvodasoknak és Katalin
életébe vald szlleiknek. Ollé Maria
betekintés Szikes Eva
] TOPARTI TAGOVODA
1. ALTALANOS ADATOK
TAGOVODA s A
MEGNEVEZESE Téparti tagovoda
TAGOVODA CIME 5650 Mezbéberény Matyas kiraly ut 2 sz.
TELEFONSZAM
VEZETEKES 06/20 38 97 895
TELEFONSZAM MOBIL 06/ 66 352-266
E-MAIL matyaskir.ovoda@gmail.com
TAGOVODA-VEZETO NEVE | Karcag Eva

OVODAI CSOPORTOK ADATAI, CSOPORTBEOSZTAS

) N A CSOPORT
CSOPORT NEVE LETSZAMA SVODAPEDAGOGUSAI
KISCSOPORT Csiga-biga 16 Bereczki Margit
KOZEPSO CSOPORT Mané 19 Saliné Danosi Piroska,
Széll Katalin
. Karcag Eva,
NAGYCSOPORT Napsugar 17 Kulcsarné Komiszar Edit
SAJATOS NEVELES! IGENYU GYERMEKEK 165
LETSZAMA (£5) ©
OVODAPEDAGOGUSOK LETSZAMA (f8) 516
PEDAGOGIAI ASSZISZTENSEK LETSZAMA 16
(f6)
DAJKAKIGONDOZO-TAKARITOK 315
LETSZAMA (f5) °
BEIRATOTT GYERMEKEK LETSZAMA (2013. 09. 01. tagovoda) 52 5
A FENNTARTO ALTAL ENGEDELYEZETT NAPI NYITVA TARTAS! 1DO 6,00-t6l 17,30-ig
NAPI NYITVA TARTASI IDO 11 % o6ra

A TAGOVODA BELSG KOMMUNIKACIOS RENDSZERE

PEDAGOGIAI-SZAKMAI KOORDINACIOS MEGBESZELESEK

SZERVEZESE minden héten kedden 17 o6ratol

TECHNIKAI DOLGOZOK KOORDINACIOS

MEGBESZELESEINEK SZERVEZESENEK IDEJE kethetente hétfon 14,00-15,00 oraig

2. HUMAN EROFORRAS

NEVSOR BEOSZTASA, EGYEB MEGBIZASAI
MUNKAKORE
Karcag Eva tagévoda-vezetd tagévoda-vezet6
Széll Katalin 6vodapedagogus gyermekvédelmi felelés
Kulcsarné Komiszar Edit ovodapedagogus
Saliné Danosi Piroska 6vodapedagoégus
Bereczki Margit 6vodapedagogus
Balint Agota pedagdgiai asszisztens
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Komlodi Laszloné

gondozé-takarité

Maczké Rudolfné dajka

Di6s Mihaly Imréné dajka

3. OVODAI FELADATOK EGYENLO ELOSZTASA

FELADATOK

OVODAPEDAGOGUSOK NEVE

Ovodai programok, rendezvények szervezése,
lebonyolitasa, részvétel (kulturalis, sport, szabadidés)

Karcag Eva

Ovodai csoportszoba diszitése-rendezvény esetén

Kulcsarné Komiszar Edit
Bereczki Margit
Saliné Danosi Piroska

Kilsé helyszin rendezése, diszitése-rendezvény
esetén

Bereczki Margit
Saliné Danosi Piroska

Ertekezletek, szakmai megbeszélések,
tovabbképzések, beszamolok, szakmai
munkak6zdsségi foglalkozas szervezése, részvétel,
részvétel a neveldtestiilet munkajaban.

Karcag Eva
Kulesarné Komiszar Edit
Bereczki Margit

Szul6i értekezlet, fogadd ora

Karcag Eva, Kulcsarné Komiszar Edit, Bereczki
Margit, Széll Katalin, Saliné Danosi Piroska

Csaladlatogatas

Karcag Eva, Kulcsarmné Komiszar Edit, Bereczki
Margit, Széll Katalin, Saliné Danosi Piroska

Sziilbk szamara szervezett tajékoztatok, programok,
rendezvények, napi kapcsolattartas a sziilékkel

Karcag Eva, Kulcsarné Komiszar Edit, Bereczki
Margit, Saliné Danosi Piroska, Széll Katalin

Gyermekbalesetek megel6zésére tett intézkedések

Karcag Eva, Kulcsarné Komiszar Edit, Bereczki
Margit, Saliné Danosi Piroska, Széll Katalin

Gyermekbalesetek megelézésére tett intézkedések
(6vodan Kivili program esetén a helyszin bejarasa

Karcag Fva

Onképzés

Karcag Eva, Kulcsarné Komiszar Edit, Bereczki
Margit, Széll Katalin, Saliné Danosi Piroska

Gyermekvédelmi feladatok ellatasa, esetmegbeszélés

Széll Katalin, Karcag Eva, Kulcsaré Komiszar Edit
Saliné Danosi Piroska, Bereczki Margit

Az intézmény partneri egyittmiikodésével Osszefliggd
programok, szakmai munkakozésségek szervezése,
lebonyolitasa, részvétel

Karcag Eva, Kulcsamé Komiszar Edit, Bereczki
Margit, Saliné Danosi Piroska, Széll Katalin

A pedagogiai tevékenységekhez kapcsolodo tigyviteli
feladatok ellatasa, adminisztracio, intézményi
dokumentumok készitése

Karcag Eva
Kulcsarné Komiszar Edit, Saliné Danosi Piroska,
Bereczki Margit, Széll Katalin

4. MUNKAREND, KOTELEZ® ORASZAMOK

OVODAPEDAGOGUS KOTOTT MUNKAIDO
{ora/hét)
GYERMEKEKKEL NEVELEST
VALO KOZVETLEN ELOKESZITO
FOGLALKOZAS EGYEB FELADATOK
Karcag Eva 24 12
Kulcsarmé Komiszar Edit 32 4
Bereczki Margit 32 4
Széll Katalin 32 4
Saliné Danosi Piroska 32 4
PEDAGOGIAI ASSZISZTENS MUNKAIDO (ora)
Balint Agota 8
DAJKAK OVODAI CSOPORT NEVE MUNKAIDO (6ra)
GONDOZO-TAKARITOK
Komlédi Laszloné Csiga-biga 8
Maczké Rudolfné Mané 8
Di6és Mihaly Imréné Napsugar 8

40




5. OVODA NAPTAR

HATARIDO A PROGRAM MEGNEVEZESE CELCSOPORT FELELOS
2013.december 06. Mikulas Ginnepség az 6vodaban 6vodéas gyermekek Karcag Eva
2013.december 18. Karacsonyi (innepély az évodaban 6vodas gyermekek Karcag Eva
2014 februar 26 Farsang az 6évodaban 6vodas gyermekek Karcag Eva

2014.marcius 14, Marcius 15-i inneprdl valo Napsugar és Mano6 Karcag Eva
megemlékezés csoport
2014 .aprilis 14-16 Husveti népszokasok felelevenitése az | 6vodas gyermekek Karcag Eva
6vodaban els6 osztalyos tanulok
2014.majus 02. Anyék napja az 6vodaban 6vodas gyermekek Karcag Eva
édesanyak
2014.majus 23. Gyermeknap az évodaban ovodas gyermekek Karcag Eva
2014.majus 31. Evzaréi innepség, hagycsoportosok 6vodas gyermekek Karcag Eva
bucstztatasa szll6k
meghivott vendégek

6. BELSO ELLENORZESI TERV

A 2013-2014. nevelési év kiemelt ellenérzési teriiletei
1. Ovodai csoportnaplok — teljes korti

2. Felvételi- mulasztasi naplok — teljes kori
3. A gyermekek fejl6dését nyomon kovets dokumentacios rendszer - teljes kord
4. Gyermekbalesetek megelézése - teljes kort
5. Gyermekvédelmi tevékenység, dokumentacio - teljes kor(
6. Munkaid$, munkafegyelem (adminisztracio: jelenléti iv, szabadsag-nyilvantartas) betartasa-
pedagogusok, pedagoégiai munkat segiték — szlroproba szeriien
HATARIDO AZ ELLENORZES, KIT ELLENORIZ? FELELOS
TIPUSA ES TARTALMA
2013. oktéber 26. A kételezé évodai Karcag Eva Karcag Eva
dokumentumok Kulcsarné Komiszar Edit
Bereczki Margit
Saliné Danosi Piroska
Széll Katalin
2013. oktdber 31. Gyermekvédelmi Széll Katalin Karcag Eva
2013. februar 29. A félév értékelésének Karcag Eva Karcag Eva
adminisztracios feladatai, Kulcsarné Komiszar Edit
ellenérzésik. Bereczki Margit
Saliné Danosi Piroska
Széll Katalin
2013. janius Ev végi értékelés Karcag Eva Karcag Eva
adminisztraciés feladatai Kulcsarné Komiszar Edit
és ellenérzésiik. Bereczki Margit
Saliné Danosi Piroska
Széll Katalin

7. SZULOKKEL VALO KAPCSOLATTARTAS RENDJE

HATARIDO FELADAT TARTALOM FELELOS

2013. augusztus 31. | Sziil6i értekezlet megtartdsa a | A sziilék tajékoztatasa az évoda Karcag Eva
leendd kiscsoportosok szokasrendszerérdl, évodaba jarasrol, Bereczki Margit
sziileinek. az ovodai életrdl.

2013. szeptember 2- | Az (j gyermekek Egyénre szabott banasmoéd a Bereczki Margit

16l folyamatosan beszoktatasa. kdzosségi nevelés keretében.

2013. szeptember 2- | Egyéni elbeszélgetés a Fogadbérak a munkatervben Karcag Eva

t6l folyamatosan sziilékkel meghatarozott idépontok szerint

2013. szeptember 2- | A csaladok teljesebb Sziikség és igény szerint Karcag Eva

t6l folyamatosan megismerése csaladlatogatasok.
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2013. szeptember Sziiléi értekezlet megtartasa Osszevont és csoportos szil6i Karcag Eva
30. ériekezletek megtartasa.
2013. november 30. | Tajékoztatas A szllék informalasa a mérések Karcag Eva
eredményeirdl.
2013. szeptember Sziiléi értekezlet megtartasa Osszevont és csoportos sziilbi Karcag Eva
30. értekezletek megtartasa.
2014. februar 15. Sziiléi értekezlet megtartasa Osszevont és csoportos szl Karcag Eva
értekezletek megtartasa.
2014. majus 31. SzUlbk tajékoztatasgyermekik | A szilbk informalasa a mérések Karcag Eva
fejlédéseérdl eredményeirél.
EGYEB KAPCSOLATTARTAS A SZULOKKEL
2013.szeptember Sziil6kkel valo egylttmiikodés | Manofalva” a varosi Ligetben Karcag Eva
30.
2013.oktéber 30. Bemutato tevékenység Berényi Gyermek FC szervezésében Karcag Eva
2013.oktober egylittmikodés a A sziil6k meggyézése, hogy a Karcag Eva
Voroskereszt Mezéberényi szervezet killénféle programjain
szervezetével vegyenek részt. Pl. Szegénység napja,
ahol a gyerekeket valtozatos
jatékokkal, babeléadassal,
ruhaosztassal és étellel varjak.
2013. december sziilbkkel valé kdzés Karacsonyi ajandékkészités Karcag Eva

készilédés az tinnepre

2014. marcius

Mozgas tevékenység a
sziilékkel

Jatékos labtorna szlilékkel, gyerekekkel
és az 6voda dolgozéival.

Bereczki Margit

8. GYERMEKBALESETEK MEGELOZESE

HATARIDO FELADAT TARTALOM FELELOS
2013. augusztus 31. Munka és Elektromos berendezések, konnektorok, udvari | Karcag Eva
balesetvédelmi jatékok ellenérzése. Tisztitoszerek biztonsagos
bejaras, jatsz6téri | elzarasa a gyermekek el6l.
eszkdzok
felulvizsgalata.
2013. szeptember 261 | A Balesetvédelmi szabalyok ismertetése, Karcag Eva
folyamatosan gyermekbalesetek | megtanitasa, gyakoroltatasa a gyermekekkel. Kulcsarné

megelézése Komiszar Edit
érdekében Bereczki Margit
balesetvédelmi Saliné Danosi
oktatas Piroska
Széll Katalin
2013. szeptember 2-t61 | Udvari balesetek Udvari jatékok ellendrzése, karbantartasa, Karcag Eva
folyamatosan megelézése. biztonsagos jatékfeltételek megteremtése. Kulcsarné
Komiszar Edit
2014. majus 31. Tdzriad6 Menekiilési terv szerinti gyakorlas Karcag Eva
gyakoroltatas
9. KULSO KAPCSOLATOK RENDSZERE
HATARIDO FELADAT TARTALOM FELELOS
2014. majus 31. Egészségligyi Az 6vodas koru gyermekek egészségligyi Karcag Eva
szlirések szlirése
megszervezése,
lebonyolitasa.
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10. OVODA-ISKOLA ATMENET

HATARIDO FELADAT TARTALOM FELELOS
2014. marcius 31. Informaciészerzés a Sziil6i férumon valé részvétel az Karcag Eva
leend6 elsé osztalyokrél. | iskolaban. Kulcsamé
Komiszar Edit
2014. aprilis 16. Kapcsolattartas az el6z6 | Az els6 osztalyosok latogatasa az Karcag Eva

nevelési évben
elballagott
nagycsoportosokkal.

6vodaban, vendéglatasuk.

Bereczki Margit

11. EGYEB KULS® KAPCSOLATOK

HATARIDO FELADAT TARTALOM FELELOS
2013-2014 Latogatas a Varosi A kdnyvtar iranti érdeklédés felkeltése. Karcag Eva
folyamatosan Kényvtarba Kényvek megszerettetése, megbecsiilése.

Kényvtari programokon valo részt vétel.
2013.szeptember vizhez szoktatas Bekés varos fedett uszodajaban valéd Karcag Eva
2014 aprilis fiirdézés Kulcsarné
Komiszar Edit
2013. oktéber 02. kirandulas Gyulai Var és Mizeum megtekintése. Karcag Eva
Kulcsarné
Komiszar Edit
2013-2014 népi hagyomanyok Kapcsolattartas a ,Leg a lab” Alapfoku Karcag Eva
megismertetése miivészetoktatasi intézménnyel
2013.-2014 szinhazi mesejatékok Bérletes el6adason valo részt vétel a Karcag Eva
megtekintése Békéscsabai Jokai Szinhazban 3 Kulcsarné
alkalommal Komiszar Edit
2013-2014 OPSK A gyermekek szamara rendezett kulturalis Karcag Eva
folyamatosan rendezvényein valé részt | programok megtekintése
vétel
2014.marcius OPSK A muzeum gy(ijteményének megismerése, Karcag Eva
Varosi Mizeumban tarlatvezetés
tett latogatas
2014 .aprilis Mezéberényi Varoshaza | A polgdrmesteri hivatal és a polgarmester Karcag Eva
megtekintése munkajaba valé betekintés
2014.majus Orszaghaz megismerése | Kirandulas Budapestre Karcag Eva
Orszaghazi korbejaras vezetbvel
12. BELSO TOVABBKEPZESEK TERVE - NEVELESI ERTEKEZLETEK,
MUNKATARSI ERTEKEZLETEK TERVE

HATARIDO FELADAT TARTALOM FELELOS
2013-2014 évben Az alkalmazotti Vezet6i értekezleteket kévetdé napon az 6voda Karcag Eva
havonta kor tajékoztatasa dolgozédinak tajékoztatasa az aktualis

feladatokrol.
2013-2014 évben Az 6voda Az Gvodai programokat megelézéen kozos Karcag Eva
alkalomszeriien nevelbtestilletének | felkészilés a kiilonféle tevékenységek
felkészitése vegrehajtasara.

13. TARGYI ESZKOZOK BESZERZESE, FEJLESZTESEK

TERULET

Tervezett fejlesztés

Nevel6bmunkat segitd egyéb eszkdzok

Projektor vasarlasa

Nevel6munkat segité egyéb eszk6zok

Beszédfejlesztd készlet

Ovodaudvar

Mozgasfejleszté udvari jatékok
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14. GYERMEKVEDELMI MUNKATERV
HATARIDO FELADAT TARTALOM FELELOS
2013. 09. 20. A nevelési év elején A veszélyeztetett gyermek felderitése Karcag Eva
csoportonként kitéltésre Kulcsarné Komiszar
kertil, a Edit
veszélyeztetettséget Bereczki Margit
felderité lap” Széll Katalin
Séliné Danosi
Piroska
2013. 09. 30. A veszélyeztetettség A veszélyeztetettséggel kapcsolatos Karcag Eva
felderitésének eredményei, | feladatok 6sszegzése. Dokumentumok Széll Katalin
a gyermekvédelmi esetek készitése
feltérképezése
folyamatos Személyes kapcsolattartas | Segitség nyuijtas a hatranyok enyhitésére. Karcag Eva

a szilokkel

Egyéni banasmaod.
Csaladlatogatas

Kulcsarné Komiszar
Edit

Bereczki Margit
Széll Katalin

Saliné Danosi
Piroska

Minden masodik

A csaladseqité altal

A problémak megbeszélése,

Karcag Eva

hénapban. vezetett megoldaskeresés Kulcsarné Komiszar
esetmegbeszéléseken valo Edit
részvétel. Bereczki Margit
Saliné Danosi
Piroska
Széll Katalin
2013.03. 01. Gyermekvédelmi A gyermekvédelemmel kapcsolatos Karcag Eva
beszamolé készitése. feladatok sszegzése Széll Katalin
16. A GYERMEKEK EGYENI FEJLESZTESEVEL KAPCSOLATOS TEENDOK
TERVEZESE
HATARIDO FELADAT TARTALOM FELELOS

2013. szeptember
31.

Az 0j gyermekek
megismerése.

Az 6vodaba lépé j gyermekek
anamnézisének felvétele

Bereczki Margit

2013. oktéber 15.

Fejlettségi szint-mérések.

Fejlesztések megkezdése, tajékozddas a
lehetéségeinkrél

Karcag Eva
Kulcsarné Komiszar
Edit

Bereczki Margit
Saliné Danosi
Piroska

Széll Katalin

2013. oktober 31.

BTMN szlirés.

Tanulasi nehézséggel, magatartasi
zavarral, beilleszkedési nehézséggel kiizdé
gyermekek feltérképezése, vizsgalatuk
kezdeményezése a Pedagdgiai
Szakszolgalatnal.

Karcag Eva
Kulcsarné Komiszar
Edit

Bereczki Margit
Saliné Danosi
Piroska

Széll Katalin

2013. szeptember
2-t6l
folyamatosan

Fejlesztd tevékenység.

Egyéni fejlesztési tervek elkészitése.
Egyéni fejlesztések és fejlesztési lapok
vezetése, fejlesztés.

Karcag Eva
Kulcsarné Komiszar
Edit

Bereczki Margit
Saliné Danosi
Piroska

Széll Katalin
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2013. marcius 30.

Iskolaérettségi vizsgalatok
kérése.

A vonatkoz6 jogszabaly szerinti esetekben
sziikség esetén vizsgalat kérés a
Pedagogiai Szakszolgalattol.

Karcag Eva
Kulcsaré Komiszar
Edit

2014. junius 30.

Kontrollvizsgéalat kérés.

A nevelési évben esedékes feliilvizsgalati
kérelmek benyuijtasa a Pedagagiai
Szakszolgalathoz.

Karcag Eva
Kulcsarné Komiszar
Edit

Saliné Danosi

Piroska
Széll Katalin
2013. majus Logopédiai sz(irés. A logopédus sziirvizsgalata az 5 éves Saliné Danosi
gyermekek kérében. Adatszolgaltatas. Piroska
Széll Katalin
16. A SAJATOS NEVELESI IGENYU GYERMEKEK ELLATASVAL KAPCSOLATOS
TEENDOK TERVEZESE
HATARIDO FELADAT TARTALOM FELELOS
2013. szeptember 31, SNI szlirés. A fejlesztésre szoruld gyermekek kisziirése és | Karcag Eva

a Pedag6giai Szakszolgalathoz valé iranyitasa.

Kulcsarné Komiszar
Edit

Saliné Danosi
Piroska

Széll Katalin

2013. szeptember 2-t6|

folyamatosan

SNI fejlesztés.

A sajatos nevelési igény(i gyermekek
diagnoézisanak értelmezése, egylttmiikddés a
gydgypedagogusokkal, logopédussal, fejlesztd

Karcag Eva
Kulcsarné Komiszar
Edit

tevékenység. Séliné Danosi
Piroska
Széll Katalin
2014. janius 30. Kontrollvizsgélat | A nevelési évben esedékes feliilvizsgalati Karcag Eva

kérés.

kérelmek benyujtasa a Pedagogiai
Szakszolgalathoz.

Kulcsarné Komiszar
Edit

Saliné Danosi
Piroska

Széll Katalin

17. FEJLESZTO PEDAGOGIA

AZ OVODAI CSOPORT MEGNEVEZESE VARHATOAN FEJLESZTENDO
GYERMEKEK LETSZAMA

Csiga biga

Mano 10 f6

Napsugar 6 6

A FEJLESZTEST VEGZO OVODAPEDAGOGUS NEVE:

Bereczki Margit

Saliné Danosi Piroska, Széll Katalin

Karcag Eva, Kulcsarné Komiszar Edit

18. TEHETSEGGONDOZO PROGRAMOK
HATARIDO FELADAT TARTALOM FELELOS

2013.november Felkészités Mesemondé délutanra a Varosi kdnyvtarban | Karcag Eva
Kulcsarné Komiszar
Edit

2013-2014 alkalom Iranyitas, Meghirdetett rajzpalyazatokon valé részt Karcag Eva

szerlien segitségnyujtas vétel Kulcsarné Komiszar
Edit

19. AZ EGESZSEGES ELETMODRA NEVELESSEL KAPCSOLATOS PROGRAMOK
HATARIDO FELADAT TARTALOM FELELOS
2013.oktéber mozgas Gyermekfoci FC bemutaté foglalkozasa Karcag Eva
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megszerettetése

2013.november a gylimélcsok Gyilimélcsnap az dvodaban Karcag Eva
megszerettetése
2014. marcius k6z6s mozgas Labtorna sziiléknek és gyerekeknek Karcag Eva

Bereczki Margit

2014. aprilis

bemutaté
foglalkozas

Testnevelés tevékenység a napsugar
csoportban dvodapedagégusok és tanitonék
szamara

Karcag Eva
Kulcsarné Komiszar
Edit

20. A TAGOVODA BEMUTATKOZASAT SZOLGALO PEDAGOGIAI CELU OVODAI

NYILT NAP
HATARIDO FELADAT TARTALOM FELELOS
2014. aprilis 30. Az intézmény Nyilt nap szervezése az 6vodai életbe val6 Karcag Eva

tagévodainak
életébe vald
betekintés

betekintésre a leendd évodasoknak és
szlleiknek.

Mezéberény, 2014. szeptember 13.

&

|

LEGITIMACIOS ZARADEK

Ovoda nevelétestillete megismerte és véleményezte:

Mezéberény, 2013. szeptember 13.

Szll6i szervezet véleményezte:

Mezdberény, 2013. szeptember 13.
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szll6i szervezet képviselbje
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