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ELOTERJESZTES

Mezéberény Varos Onkormanyzati Képvisels-testiilete
2026. januar 26-i nyilt iilésére

Tisztelt Képviseld-testiilet!

A beszerzések lebonyolitdsanak szabalyzatat sziikséges Kkiterjeszteni a nemzetiségi
onkorméanyzatokra, ezért a szabalyzat modositasa sziikséges.

Kérem a Tisztelt Képvisel6-testiiletet, hogy az eléterjesztés megtargyalasat kovetden hozza
meg dontését.

Hatarozati javaslat:
Mez6berény Varos Onkormanyzati Képvisel6-testiilete
1. a 275/2023. (XII/25.) iktatészdmi hatdrozatdval elfogadott, Beszerzések
lebonyolitasanak szabalyzatat hatalyon kiviil helyezi.
2. a Beszerzések lebonyolitdsanak szabalyzatat jelen hatarozat mellékletben foglaltak
szerint elfogadja, 2026. januéar 27. napi hatalyba 1épéssel.
3. megbizza Gulydsné dr. Sali Henrietta aljegyz6t, hogy a szabélyzat kozzétételérol
gondoskodjon.
Felelds: Siklosi Istvan polgarmester, intézményvezeték
Hatéridé: értelem szerint
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BESZERZESEK LEBONYOLITASANAK SZABALYZATA

Mezbberény Véros Onkorményzata, a Mezéberényi Polgirmesteri Hivatal, illetve a
Polgarmesteri Hivatalhoz gazdalkoddsi szempontbdl csatolt gazdasagi szervezettel nem
rendelkezd intézmények: Mez6berény Varos Ovodai Intézménye, Orlai Petrics Soma
Konyvtar, Muzedlis Gylijtemény és Miivelddési K6zpont, valamint a MezGberényi Szlovak
Nemzetiségi Onkorményzat, Német Nemzetiségi Onkormdnyzat, Mezbberény, MezSberényi
Cigny Nemzetiségi Onkormanyzat, mint megrendelé (tovabbiakban: megrendeld)
kozbeszerzési értékhatdr alatti beszerzéseinek lebonyolitédsdval kapcsolatos eljarasrendet, az
dllamhdaztartdsrol szolo torvény végrehajtdsardl szolo 368/2011. (XIL31.) Korm. rendelet
(tovabbiakban: kormanyrendelet) 13. § (2) bekezdés b) pontja alapjan a kovetkezdk szerint
szabalyozza:

I. ALTALANOS RENDELKEZESEK

1. A szabalyzat célja, hogy eljardsrendet hatdrozzon meg a kozbeszerzési értékhatar alatti
onkormdanyzati beszerzésekre. A szabalyzat alkalmazasédval a kozpénzek felhasznaldsa
szabdlyozott és atlathatd legyen, az ajanlattevok szdmdra azonos és egyenld feltételeket
biztositson, ezzel garantalva a verseny tisztasagit, a beszerzés nyilvanossagat és az
ajanlattevék esélyegyenlGségét. A szabalyzat rogziti a megrendelé — kozbeszerzési
értékhatar alatti — beszerzései el6készitésének, lefolytatasanak, belsé ellendrzésének
felelGsségi rendjét, a nevében eljaro, illetleg az eljardsba bevont személyek felel6sségi
korét és a beszerzési eljards dokumentdldsi rendjét, Osszhangban a vonatkozd

jogszabalyokkal.

2. A szabalyzat hatdlya kiterjed minden olyan — a kozbeszerzési értékhatart el nem ér6 —
arubeszerzésre, épitési beruhdzasra, valamint szolgéltatds megrendelésére, (tovabbiakban:
beszerzés) amelyek vonatkozésaban az Onkorményzat, vagy a Polgarmesteri Hivatal,
valamint a Polgdrmesteri Hivatalhoz gazdasdgi szempontbol csatolt gazdasagi szervezettel
nem rendelkez6 intézmény a megrendeld vagy ajanlatkérd.

3. A szabalyzat hatalya nem terjed ki
— a kozbeszerzésekr6l szolé 2015. évi CXLII torvény (tovabbiakban: Kbt.)
hatélya ala tartozd, valamint
— a katasztrofa, életveszély vagy balesetveszély okozta kérok elhdritasa érdekében
sziikségessé valo, azonnali beszerzésekre.

4. A beszerzések targya

A beszerzés targya lehet:
a.) arubeszerzes,
b.) épitési beruhdzas,
c.) szolgaltatds megrendelése.
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a.) Arubeszerzés:

Az olyan visszterhes szerz8dés, amelynek targya forgalomképes és birtokba vehetd
ingd dolog tulajdonjogénak vagy hasznalatéra, illetSleg -hasznositisara vonatkozd
jognak — vételi joggal vagy anélkiil torténs — megszerzese a megrendeld részérél. Az
4rubeszerzés magaban foglalja a beallitast és iizembe helyezést is.

b.) Epitési beruhdzds:

Az olyan visszterhes szerz8dés, amelynek targya az épitési tevékenységgel (Az épitett
kornyezet alakitasarol és védelmérdl szo6lo, t6bbszor moédositott 1997, évi LXXVIIL
torvény 2. § 36. pontja), valamint annak tervezésevel Osszefiigg munka megrendelése
a megrendeld részérdl.

c.) Szolgdltatds megrendelése:

Az olyan — &rubeszerzésnek és épitési beruhdzasnak nem mindsiilé — visszterhes
szerzbdés, amelynek térgya kiillonosen valamely tevékenység megrendelése a
megrendeld részérdl.

Ha a szerz8dés tobb — egyméssal sziikségszertien Osszefliggd — beszerzési targyat foglal
magaban, a meghatérozé értékii beszerzési targy szerint kell a szerz8dést mindsiteni.

IL. OSSZEFERHETETLENSEG

5. A beszerzések clékészitésében, az ajanlatok elbiraldsaban és a dontéshozatalban részt vevo
személy, illet8leg szakértd

e nem lehet az ajanlattevd, illetve az ajanlattevOnek vagy az ajanlattevé képviseldjének
hozzatartoz6ja (Ptk. 8:1. § (1) bekezdés 1-2. pont);

o nem Allhat az ajnlattevével munkaviszonyban, vagy egyeb szerzédéses
jogviszonyban,

o nem lehet az ajanlattevd tulajdonosa, résztulajdonosa, vezetd tisztségviseldje vagy
feliigyelbizottsdganak tagja.

6. A beszerzések el8készitésében, az elbirilisban és dontéshozatalban részt vevd a vele
szemben fennalld dsszeférhetetlenségi okot koteles haladéktalanul bejelenteni a J egyzonek,
a Jegyz6 esetében a Polgarmesternek, illetve a Képvisel6-testiiletnek.

7. Osszeférhetetlen és nem vehet részt az eljards el6készitésében, valamint lefolytatdsaban a
Megrendeld nevében olyan személy vagy szervezet, amely funkci6inak pértatlan €s
targyilagos gyakorlasara barmely okbol, igy kiilondsen gazdasagi érdek vagy az eljarasban
részt vev gazdasagi szerepl6vel fennédllé mas kozds érdek miatt nem képes.

8. Osszeférhetetlenségi tigyben vita esetén a Képvisel6-testiilet dont.
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ITII. BESZERZESI ERTEK, BESZERZESEK LEBONYOLITASANAK ELJRASI
.SZABALYAI

9. A beszerzés értékének meghatirozasa és értelmezése

A beszerzés értékén a beszerzés megkezdésekor annak targyaért altalaban kért, illet6leg
kinalt — 4altalanos forgalmi adé nélkiil szadmitott — legmagasabb Gsszegil teljes
ellenszolgaltatast kell érteni (tovabbiakban: becsiilt érték).

A beszerzés megkezdésén a beszerzési eljarast megindité hirdetmény, ajanlatkérés,
megrendelés feladasanak (megkiildésének) idopontjat kell érteni.

10. A beszerzések lebonyolitasanak eljarasi szabalyai

a.  I[rasbeli kotelezettségvallalis nélkiil lebonyolithat6 beszerzések

A netté6 200.000 Ft —ot meg nem haladd 8sszegli beszerzésekre nem terjednek ki a
beszerzések lebonyolitdsanak eljardsi szabalyai, ezen beszerzések lebonyolithatdk irasbeli
kotelezettségvallalas nélkiil, szobeli megrendelés formajaban.

b.  Egy ajanlatkéréssel bonyolithaté eljaras

A nett6 200.000 Ft és nett6 1.000.000 Ft kozotti egyedi értékil beszerzések esetén elegendd
1 db 4rajanlat bekérése a pénziigyi osztalyvezetd, vagy az Intézményvezet6 altal kijelolt
ligyintéz0 részérél. Annak beérkezése személyesen, e-mail formaban, vagy postai tton,
amelynek birtokédban az irasbeli kotelezettségvallalds megkothetd visszaigazolt megrendeld
(szallité Altal alairt) vagy szerz6dés forméjaban. A kotelezettségvallalo az Onkormanyzat
esetében a Polgarmester, a Hivatal esetében a Jegyzd, gazdasagi szervezettel nem rendelkez6
szervezet esetén az Intézményvezeto.

A megrendeléssel beszerzett dru és/ vagy szolgaltatds atvételérol a beszerzd feleldsséggel
gondoskodik.

c. Harom ajanlatkéréssel lebonyolitott eljaras
A netté 1.000.000 Ft-ot meghaladd, beszerzések esetén legalabb 3 db arajanlat bekérése
sziikséges irasban e-mail formaban vagy postai Uton a beszerzésért felelds ligyintézo részérdl.

Az ajanlatok beérkezése személyesen, e-mail-ben vagy ha a kiirdsban szerepel, postai Gton
torténik.

d. Beszerzési eljarashoz kotott eljaras

A kozbeszerzési értékhatart el nem ér6, de metté 2.000.000 Ft-ot meghaladé beszerzések
esetében beszerzési eljarast sziikséges lefolytatni.

11. A megrendelé nem koteles harom drajinlatot bekérni az alabbi esetekben:
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a) a beszerzés kivételesen kedvezd feltételei csak rovid ideig allnak fenn, és az
ellenszolgéltatas a piaci drakhoz képest lényegesen alacsonyabb, tovabba e kedvez0
feltételek igénybevétele az ajanlatok bekérésére vonatkozd ¢ szabalyzat szerinti
szabalyok alkalmazasa esetén meghitisulna;

b) a beszerzés targya igazsagiigyi szakérti megbizds, vagy kozbeszerzési eljarasokhoz,
pélyazatokhoz kapcsolddd szakmai biralébizottsagi tag megbizasa;

¢) a megrendeld piackutatds eredményeképpen igazolhaté modon meggy6z0dott arrdl,
hogy az adott piacon haromnal kevesebb gazdasigi szerepld lelhetd fel, igy potencialis
versenyhelyzet nincs az adott beszerzési targy tekintetében;

d) a szerzédés targya egyedi gyartdsh 4ru beszerzése,

¢) a fizetési kotelezettség elézetesen meghirdetett tanfolyamra, képzésre, konferencira
torténd jelentkezéssel kapcsolatos;

f) aszerzddés targya személyhez kotott, bizalmi jellegii szolgaltatas teljesitése.

IV. BESZERZESI ELJARAS LEFOLYTATASANAK ALTALANOS RENDJE

A beszerzés elinditasa elétt a lehetd legpontosabban meg kell hatarozni a beszerzés céljat, a
teljesités elvart hatdridejét, a beszerzés tdrgydnak pontos jellemzdit, tartalmét, hogy a
szabalyszeriien hatérid6re benyiijtott ajanlatok érdemben osszevethetdk legyenek.

Az ajanlattételi hatarid6t tgy kell megéllapitani, hogy az ajanlattevék egyenld eséllyel
megfeleld ajanlatot tehessenek. Az ajénlattételi hataridd az ajanlatkérés megkiildésétol
szamitott legalabb 3, legfeljebb 20 munkanap lehet.

A beszerzési eljéras az ajanlatkérés kikiildésével indul.

Az ajénlattevk kivdlasztasa az Onkorményzat beszerzései esetében a Polgérmester, a
Polgarmesteri Hivatal esetében a Jegyz0, a Polgarmesteri Hivatalhoz csatolt gazdasagi
szervezettel nem rendelkezd Intézmény esetén az Intézményvezet6 a feladata.

12. Az ajanlati felhivas
Az ajanlati felhivasnak legalabb az alabbiakat kell tartalmaznia:

Megrendeld (ajanlatkér8) megnevezését, székhelyet,

jelen szabalyzatra torténd hivatkozast,

a beszerzés targyanak pontos meghatarozasat, f6bb adatait, mennyiséget,

a teljesités helyét, hataridejét, feltételeit,

ellenszolgaltatassal kapcsolatos kikotéseket, feltételeket,

annak meghatarozasat, hogy részajénlat tehetd-e,

hidnyp6tlas lehetdségét,

az ajénlat benyljtdsdnak helyét, modjat, hatéridejét, példanyszdmat ¢s a

csatoland6 mellékleteket,

o azt a rendelkezést, hogy az ajanlattételi hatarid alatt beérkezési, vagy postara
adasi hataridot kell érteni,

o jogfenntartast a beszerzés indokolés nélkiili eredménytelenné nyilvéanitsara,
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e abban az esetben, ha a megrendeld az ajanlatok értékelését t6bb szempont
alapjan végzi, a szempontokat a megfeleld sulyszdmokkal.

13. Az ajanlati felhivas moédositasa, visszavondsa

14.

15.

A megrendeld az ajanlattételi hat4rid6 lejartaig modosithatja az ajanlati felhivasban, illetve
a dokumentacidban meghatdrozott feltételeket. A modositott feltételekrol az ajanlattételi
hataridé lejartdig 1j ajnlattételi felhivdst kell egyidejiileg megkiildeni valamennyi
ajanlattevOnek. Az 1j ajanlattételi felhivas esetében is figyelembe kell venni jelen
szabélyzat IV. 10. pontjat.

A megrendeld az ajanlattételi hatarido lejartdig visszavonhatja az ajanlati felhivast, melyr6l
minden ajanlattevot tajékoztat.

Ajanlatok benyiijtasa, nyilvantartasba vétele

Az ajanlatot postai fiton, illetve személyesen zart boritékban, vagy elektronikus fiton is be
lehet nyhjtani. Az ajénlatot tartalmaz6 boritékot az ajinlattételi hatdridd lejarta el6tt
felbontani tilos. Az ajanlattevd részére — amennyiben ajanlatat személyesen nytjtotta be —
az ajanlat atvételérol elismervényt kell adni. Az elismervénynek tartalmaznia kell az atvétel
idOpontjat, az ajanlat targyat, az atvevo nevét és kézjegyét.

Elektronikus benytijtas esetében a letdltést végz6 személy a beérkez6 ajanlatot elkiilonitve
tarolja az ajanlattételi hatarid6 lejartdig, és gondoskodik arr6l, hogy annak tartalma ne
keriiljon nyilvanossagra az ajanlattételi hataridd lejarta el6tt.

Az ajanlatokat bontas utdn soron kiviil iktatni kell az ajanlatkéronél.

Az ajanlatok értékelése
A benynjtott ajanlat érvényes, ha az ajanlati felhivas feltételeinek mindenben megfelel.

A benytjtott ajdnlat érvénytelen, ha:
o az ajanlati felhivasban meghatdrozott ajdnlattételi hatdridé lejarta utdn

nyutjtottak be,

e az ajanlattevd, illet6leg alvallalkozdja nem felel meg az Osszeférhetetlenségi
kovetelményeknek,

e az ajanlattevé nem felel meg a szerz8dés teljesitéséhez sziikséges alkalmassagi
kovetelményeknek,

o egyéb modon nem felel meg a jogszabalyokban meghatarozott feltételeknek,

e az ajanlat kirivoan alacsony ellenszolgaltatast tartalmaz,

e lehetetlen vagy thlzottan magas vagy alacsony méretékil, illetdleg kirivoan
arnytalan kotelezettségvallalast tartalmaz, kivéve az ajanlattevd igazolni
tudja, hogy az 4ltala vallalt kotelezettség teljesithetd, redlis,

e a felhivasban foglalt formai, vagy tartalmi kovetelményeknek nem felel meg,

e amennyiben az ajanlati kotottség bedlltdt kovetSen ajanlattevd ajénlatdt
modositja,

e amennyiben az Osszességében legelonydsebb ajanlatban meghatdrozott
ellenszolgaltatas mértéke eléri a hatalyos kdzbeszerzési értékhatart.

Eljarasi eseményekre csak a Polgarmesteri Hivatal kijellt helységeiben keriilhet sor.

Az ajanlatok felbontasinal legalabb ketté f6, Polgdrmesteri Hivatalban dolgozé
személynek jelen kell lennie. A megrendeldé az ajénlati felhivasban, illetve
dokumentacioban meghatarozott feltételeknek megfelelé ajanlatokat a legalacsonyabb
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16.

sszegli, elvart minSséget biztositoé ellenszolgaltatas alapjén (dsszességében legeldnydsebb
ajanlat) biralja el. A biralati szempontokat az ajénlati felhivasban régziteni kell minden
olyan esetben, ha a megrendel§ az ellenszolgaltatds mértékén kiviil egyéb biralati
szempontokat is figyelembe vesz az ajanlatok értékelésénél.

Az ajanlatok felbontdsar6l, ismertetésérol jegyzokonyvet kell késziteni. A bontasi
jegyz6konyvnek legalabb a kovetkezoket kell tartalmaznia:
o az ajanlat felbontdsdnak helyét, idOpontjat,
e abontasi eljarason résztvevok nevét,
e az ajanlattevOk nevét, székhelyét,
e az ajanlattevik altal kért ellenszolgaltatast,
o amennyiben van, egyéb a beszerzés sajitossagdbol adodo birdlati
szempontokat,
e az érvénytelennek mindsitett ajanlatokat, megjelolve az érvénytelenség indokat,
o az ajénlatokra vonatkoz$ egyéb kiilonleges koriilményeket, amennyiben van
ilyen,
e az ajanlatokat felbontok alairdsat.

A jegyz8konyv elkészitéséért a Jegyzo felelOs.

A beszerzési dontés meghozatalara 1.000.000,- Ft netté Osszeghatirig az Onkorményzat
esetében a Polgdrmester, a Polgirmesteri Hivatal esetében a Jegyzd, a Polgérmesteri
Hivatalhoz gazdaségilag csatolt gazdasagi szervezettel nem rendelkezd Intézmény esetén
az Intézményvezet6 a jogosult.

1.000.000,- Ft netté 6sszeget elérd beszerzéseknel az Onkorményzat esetében a Képviseld-
testiilet — kivéve rendkiviili esetekben 2.000.000,- Ft erejéig esetenként a Polgarmester —, a
Polgérmesteri Hivatal esetében a Jegyzd, a Polgarmesteri Hivatalhoz gazdasagilag csatolt
gazdasigi szervezettel nem rendelkez$ Intézmény esetén az Intézményvezetd jogosult a
beszerzésrdl hatérozni a jovahagyott kdltségvetési elSirdnyzati dsszegen beliil.

Eredménytelen az eljaras, ha:
e nem érkezett be egyetlen ajanlat sem,
o kizarélag érvénytelen ajanlat keriilt benytijtsra,
o egyik ajénlattevd sem tett a rendelkezésre 41l6 anyagi fedezetre tekintettel
megfeleld ajnlatot,
o amegrendeld az eljards eredménytelenségérdl dont.

Szerzddéskotés

Az irasos megrendelének, vagy a megkotendd szerzddésnek tartalmaznia kell azt a kitételt,
hogy az ajénlati felhivas, a dokumentici6 és a nyertes ajénlat a szerz6dés (megrendeld)
clvalaszthatatlan mellékletét képezi akkor is, ha az fizikailag nincs a szerzédéshez
(megrendel6hoz) csatolva.

A felek csak akkor moédosithatjak a szerzddésnek a felhivas, dokumentacié feltctelei,
illetve az ajénlat tartalma alapjén meghatdrozott részét, ha a szerz8déskotést kovetden a
szerzddéskotéskor indokolhatéan elére nem l4thaté ok, vagy bedllott koriilmény miatt a
szerz0dés modositasa indokolt.
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17.

A megrendelé a szerzddések kotésére vonatkozd elbirdsok (kotelezettségvallalas,
ellenjegyzés stb.) betartasdval koti meg a szerz6dést a legjobb érajanlatot addval.
Amennyiben az eljaras nyertese visszalép — és az ajanlati felhivasban ez a kitétel szerepel —
akkor megrendel6 jogosult az eredmény kihirdetésekor a kovetkezd legkedvez6bb ajanlatot
tevovel megkotni a szerzédést.

A szerzddés teljesitésével, modositasaval, megsziintetésével kapcsolatos feltételekre
vonatkozé el6irasokra a Ptk. rendelkezéseit kell alkalmazni.

Ellenérték kifizetése

Az éltalanos fizetési mo6d a 30 napon belilli 4tutalds, melyt6l azonban a felek
megegyezésének megfelelden el lehet térni.

Készpénzes kifizetés a Pénzkezelési Szabdlyzatban meghatirozott Osszeghatarig
lehetséges, ett6l eltérni csak az adott koltségvetési szerv vezetdjének az engedélyével lehet.

V. BESZERZESI TEVEKENYSEG IRANYITASAVAL, A FELADATOK
MEGSZERVEZESEVEL ES MEGVALOSITASAVAL KAPCSOLATOS
FELADATOK ES HATASKOROK

A megrendeld beszerzési tevékenységének iranyitdsdért az adott koltségvetési szerv
vezetdje a felelOs.

Feladata kiilondsen:
o feliigyeli a beszerzések teljes folyamatat, rendszeresen ellendrzi a beszerzési

eljarasban bevont dolgozok és egyéb személyek tevékenységét,

e azonnal koteles kivizsgdlni, minden beszerzést zavard korillményt és minden
olyan esetet, amely annak eredményét befolyasolhatja,

e jogkorében minden olyan intézkedést meg tesz, illetve koteles megtenni, amely a
beszerzések lefolytatasanak jogszeriiséget és erkolesi tisztasdgat biztositja,

e rendelkezik a beszerzésekkel kapcsolatos feladatok beosztaséra, s azt a dolgozok
munkakori leirasaban rogziti.

A megrendeld beszerzéseivel kapcsolatos teenddk elokészitése és koordindlasa a

pénziigyi osztalyvezetd, illetve a beruhdzdsi iigyintéz6 feladata és hataskore.

Ezen belill feladatuk kiilondsen:

e az adott beszerzésnél érvényesiteni kivant pénziigyi, jogi kovetelmények
meghatarozasa,

e a beszerzési dokumentumok elkészitésében kozremilkodd alkalmazottak,
szakért6ként megbizott személyek vagy gazdilkodd szervezetek, kivalasztasa,
azokra javaslattétel,

e folyamatosan vizsgalja, hogy a beszerzések pénziigyi fedezete biztositott-e,

e rendszeresen ellendrzi a teljesitések szerzddésszerliségét, a szolgaltatds és
ellenszolgaltatés, ardnyat és 6sszhangjat,

e gondoskodik a beszerzésekkel kapcsolatos adminisztracids feladatok ellatdsarol,

e azonnal tijékoztatja az adott koltségvetési szerv vezetdjét, ha feladatkdrébe
tartoz6 munkdajanak végzése soran szabalytalansdgot vagy szervezetiink mitkddési
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kore vonatkozésdban célszeriitlenséget tapasztal és a jogkdr gyakorlojinadl
intézkedés megtételét kezdeményezi, stb., ‘
e ajelen szabalyzatban meghatdrozott egyéb feladatok végrehajtasa.
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VI. ZARO RENDELKEZESEK

A megrendeld beszerzését végzé személyek és szervezetek kotelesek a vonatkozo
jogszabalyok és a jelen szabalyzat el6irasait attanulmanyozni, értelmezni és az azokban
foglaltak szerint a t6liik elvarhaté gondossaggal eljarni.

Az 1. pontban megjeldltek — amennyiben megitélésiik szerint sziikségessé valik a jelen
szabalyzat kiegészitése, vagy modositdsa — indokolt észrevételeikkel, illetve konkrét

javaslataikkal kotelesek azt kezdeményezni.
Jelen szabélyzat kihirdetése napjan lép hatalyba. Rendelkezéseit csak a hatalybalépését

kovetden felmeriilt beszerzések esetében kell alkalmazni.

Jelen szabélyzatot a Képvigclé—testﬁ]et a sz. hatdrozataval fogadta el.

Mezoberény, 2026. januar 15.
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intézményvezetd helyettes igazgato helyettes
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