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Targy: Mezéberény Viaros Ovodai Intézménye Adatkezelési

Szabélyzatinak és a Kameraszabalyzatinak j6vahagy4sa
Eléterjeszto: Siklosi Istvan polgarmester
Készitette: Katona Katalin titkarsagi iigyintéz6
Véleményezo Ugyrendi, Jogi, Kozbiztonsdgi és Esélyegyenléségi
Bizottsag: Bizottsag
Mellékletek: Kerelem, Adatkezelési Szabalyzat, Kameraszabalyzat
Tervezett
dontés: 1 db hatérozat
Dontés: Egyszerli tobbségi, nyilt szavazassal

ELOTERJESZTES

Mezéberény Viros Onkorményzati Képviselo-testiilete
2022. januar 31-i tilésére

Tisztelt Képvisel6-testiilet!

Mezéberény Varos Ovodai Intézményének vezetGje a mellékelt kérelmében leirja, hogy a
Magyarvégesi Ovoddjaban kamerarendszer keriilt kiépitésre.

A jogszerli iizembe helyezéshez sziikséges az intézmény Adatvédelmi Szabalyzatanak
modositdsa és Kameraszabilyzatanak elkészitése. A két szabalyzat az elGterjesztés mellékletét
képezi.

Kérem a Tisztelt Képvisel6-testiiletet, hogy az elSterjesztés megtérgyaldsat kovetden fogadja
el az alabbi hatarozati javaslatot:

Hatarozati javaslat:

Mezoberény Varos Onkormanyzati Képviseld-testiilete Mezbberény Viaros Ovodai
Intézménye Adatkezelési Szabalyzatit, valamint a Kameraszabalyzatat az elSterjesztéshez
mellékelt formaban jovahagyja.

Felel6s: Kissné Wagner Maria évodavezetd

Hatérid6: Intézkedésre azonnal

Mezbberény, 2022. januar 20.

Katona Katalin
titk&rsagi ligyintézo
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Mezéberény Viros Ovodai Intézménye
5650 Mezdberény, Liget tér 5.
OM azonositd: 028138
Telefon: 70/400-25-21
E-mail: ovoda@mezobereny.hu
Honlap: berenyiovodak.mezobereny.hu

Ikt. szam:  V/6-4/2022.
Ugyintézé: Kissné W. M.
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szAm: tdsz4m: E¥sadé:

Sikloési Istvan KJ K ‘

Polgarmester : J

Targy: Szabalyzatok jovdhagyasanak kérése

Tisztelt Képviseld-testiilet!
Tisztelt Polgarmester Ur!

Mezéberény Varos Ovodai Intézménye Magyarvégesi Ovodajaban kamerarendszer kiépitése
tortént meg. A jogszerli iizembe helyezéshez sziikkséges az intézmény Adatvédelmi
szabalyzatinak médositisa és Kameraszabélyzatinak elkészitése.
Az Adatkezelési Szabalyzatot az intézmény feliilvizsgalta, abban tartalmi modositast
nem kellett végezni. A hatalyos jogszabalyoknak megfelel, azonban az évoda adatai
formai szempontbol frissitésre keriiltek.

A kamerak lizemeltetéséhez Kameraszabalyzat késziilt.

Mezdberény Viros Ovodai Intézményének Nevelbtestiilete a szabalyzatokat megismerte és
elfogadta.

Mez8berény Varos Ovodai Intézményének Sziil6i Szervezete a szabalyzatokat megismerte és
gyakorolta véleményezési jogat.

Tisztelettel kérem a Képviselo-testiilettdl a szabélyzatok jovahagyasat!

Mez6berény, 2022. januar 18. A

Tisztelettel: \? - -

Intézményvezetd
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ADATKEZELESI SZABALYZAT

MEZ6BERENY VAROS OVODAI
INTEZMENYE

Hatalyos: 2022. februar 1.

Készitette; Kissné Wagner Maria
intézményvezetd



ADATKEZELESI SZABALYZAT

Az intézmény neve:

Az intézmény székhelye:

Az intézmény OM azonositoja:
Az intézmény fenntartdja:

Az intézmény vezetdje:

J6vahagyta ¢€s a kiadast elrendelte:

Mez8berény Varos Ovodai Intézménye
5650, Mezbberény Liget tér 5.

028138

Mez6berény Viros Onkormanyzata
Kissné Wagner Maria intézményvezetd

Kissné Wagner Maria intézményvezetd
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A MEZOBERENY VAROS OVODAI INTEZMENYENEK NEVELOTESTULETE az
Eurdpai Parlament és a Tanacs a természetes személyeknek a személyes adatok kezelése
tekintetében torténé védelmérdl és az ilyen adatok szabad aramlésardl, valamint a 95/46/EK
rendelet hatdlyon kiviil helyezésérdl sz616 — és 2018. méjus 25. napjatol alkalmazando — (EU)
2016/679 rendeletének (a tovabbiakban: GDPR),az informéacios énrendelkezési jogrol és az
informacioszabadsagrol szolo 2011. évi CXII térvénynek (a tovabbiakban: Infotdrvény),
valamint a nemzeti kdznevelésrdl szol6 2011. évi CXC. térvénynek (a tovabbiakban: Nktv.)
valé megfelelés érdekében, tovabba a MezOberény Varos Ovodai Intézményével kapcsolatba
keriil§ természetes személyek adatainak fokozott védelme, illetve ezen adatok jogszeril,
tisztességes és atlathatd kezelése, valamint felhaszndldsa médjanak meghatarozasa céljabol,

AZ ALABBI SZABALYZATOT ALKOTIJA:

A Szabalyzat célja és hatalya

1. Jelen Szabélyzat célja, hogy a Mezbberény Varos Ovodai Intézménye (székhely:
5650, MezOberény Liget tér 5, OM azonositdé: 028138) mint adatkezelé (a
tovabbiakban: Intézmény) altal kezelésében 1évd személyes adatokrdl vezetett
nyilvantartasok jogszerl rendjét meghatarozza. Biztositsa, hogy az Intézménnyel a 6.
pont szerint kapcsolatba keriilé természetes személyek személyes adatait a mindenkor
hatdlyos jogszabalyi feltételek mentén kezelje, tarolja, tovabbid ¢ természetes
személyek személyes adataik védelméhez val6 jogai ne sériiljenek.

2. Jelen Szabélyzat alkalmazandé minden olyan esetben, amikor az Intézmény
természetes személyek személyes adatait részben vagy egészben automatizilt modon
kezeli, valamint olyan esetekben is, amikor a személyes adatok nem automatizilt
adatkezelése valamely nyilvantartasi rendszer részét képezi, vagy ilyen nyilvantartasi
rendszer részévé kivanjak azt tenni.

3. Személyes adatnak mindsiil az azonositott vagy azonosithatd természetes személyre
vonatkozé barmely informacid. Azonosithatd az a természetes személy, aki kdzvetlen
vagy kozvetett modon, kiilondsen valamely azonosité, példaul név, szam,
helymeghatarozé adat, online azonositd vagy a természetes személy testi, fizioldgiai,
genetikai, szellemi, gazdasagi, kulturdlis vagy szocidlis azonossagédra vonatkozd egy
vagy tobb tényez6 alapjan azonosithatd, valamint ezen adatokbol levonhato, érintettre
vonatkozd kovetkeztetés.

4, Adatkezelésnek mindsiil a személyes adatokon vagy adatalloményokon automatizalt
vagy nem automatizalt médon végzett barmely miivelet vagy mtveletek Osszessége,
igy a gytjtés, rdgzités, rendszerezés, tagolds, tarolas, atalakitas vagy megvéltoztatas,
lekérdezés, betekintés, felhasznalas, kozlés, tovabbitas, terjesztés vagy egyéb modon
torténd hozzaférhet6vé tétel, dsszehangolds vagy Osszekapesolas, korlatozas, torlés,
illetve megsemmisités.

5. Az Intézmény, mint az GDPR 4. cikk 7. pontja, illetve az Infotérvény 3. § 9. pontja
szerinti adatkezel6 a jelen Szabalyzat hatalya alatt jogosult a II. fejezetben
meghatarozott személyes adatok kezelésére, személyes adatok kezelésének céljat



meghatarozni, az adatkezelésre (beleértve a felhasznalt eszk6zt) vonatkozo dontéseket
meghozni és azokat végrehajtani.
6. Jelen Szabalyzat kiterjed

a.

b.

az Intézménnyel munkaviszonyban vagy foglalkoztatisra irdnyulé egyéb
jogviszonyban 4116 természetes személyekre,

az Intézménnyel tanuldi jogviszonyban 4116 termeészetes személyekre, illetve —
kiskori személy esetén — térvényes képviseldikre,

az Intézménnyel tanuldi jogviszonyban nem 3all6, de az Intézménnyel egyéb
maddon kapcsolatot 1étesitd természetes személyekre (pl. az intézmény irant
érdeklodok, é€s sziileik), illetve — kiskori személy esetén — torvényes
képviselbikre,

azon természetes személyek személyes adataira, akik az (a), illetve (b)
alpontokban meghatirozott jogviszonyt kivannak az Intézménnyel alapitani,
illetve — kiskorii személy esetén — térvényes képviseldikre,

az Intézmény 4altal szervezett és bonyolitott — a felvételi eljarast megelézd —
online (eld)regisztricioban részt vevd, az online (el6)regisztracid soran
adatokat szolgaltatd természetes személyekre, illetve — kiskoru személy esetén
— térvényes képviseldikre,

minden olyan személyre, aki az Intézmény hasznilataban 4ll6 domain alatt
izemeltetett honlapot www.berenyiovodak.mezobereny.hu latogatja, ott
Onkéntesen személyes adatot ad at az Intézmény részére, vagy akinek a nyilt
hélézaton keresztiil csatlakozast biztosité eszk6zén a honlap adattarolast
végez, illetve az ott tarolt adatokhoz val6 hozzaférést kér.

Az Intézmény altal kezelt és orzott adatok kiore

Online (eld)regisztraciéhoz kapcsolodé adatkezelés

7. Az Intézmeny képzéseire jelentkezni kivané személyek jogosultak részt venni az
Onkéntes Gn. (el6) regisztraciés cliardsban. Az {(cl6) regisztracié sordn az érintett
dnkéntes alapon megadja egyes személyes adatait, amelyeket az Intézmény jogosult a
k&vetkez6 c€lbol felhasznalni: az Intézmény altal meghirdetett Intézményi ellatasra
torténd felvételi eljarasban térténd részvételre vonatkozd igények felmérése, a késobbi
felvételi eljarasban vald felhasznalds, tovdbbd az Intézmény rendszeres hirlevél-
szolgaltatasaban vald részvétel. Az (eld) regisztracidban vald részvétel nem jelenti a
felvételi eljarasban val6 részvételt. Az (eld) regisztracié soran a kovetkezd adatok
elektronikus trlapként vald kitbltése utjan torténé megadasat kéri az Intézmény:
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felvételi eljarasban részt venni kivané gyermek neve,

felvételi eljardsban részt venni kivané gyermek sziiletési helye és ideje,
felvételi eljarasban részt venni kivané gyermek lakcime, tartdzkodasi helye,
valasztott Intézmény telephelye,

felvételi eljarasban részt venni kivandé gyermek egyik tOrvényes
képviseldjének neve,

felvételi eljirasban részt venni kivané gyermek egyik tdrvényes
képviseldjének lakcime, tartézkodasi helye,

felvételi eljardsban részt venni kivand gyermek egyik torvényes
képviseldjének elérhetdségei (2 db telefonszdm, e-mail cim),

felvételi eljarasban részt venni kivané gyermek el6z6 Odvoddjanak,
bdlcsédéjének neve (ha jart mar elétte Gvodaba/bslesédébe),



8.

i. felvételi eljarasban részt venni kivané gyermek sajatos nevelési igény ténye,
j. felveteli eljarasban részt venni kivand gyermek beilleszkedési, tanulési,
magatartasi nehézség ténye,
k. felvételi eljardsban részt venni kivand gyermek Mezdberény Véros
Onkormanyzatinak tamogatasat igényli-e
Az (el6) regisztraci6 soran az (el6) regisztriciés nyomtatvinyon a megadott adatok
felvételi eljarasban tdrténd esetleges felhasznalasdhoz, mint konkrét célbdl torténd
adatkezeléshez — amennyiben felvételi kérelem benyidjtiséara is sor keriil e kérelem
benytjtisaval — az érintett gyermek térvényes képviseldje Onkéntesen, kifejezetten
hozzajarul.

Felvételi jelentkezéshez kapcsolodo adatkezelés

9.

10.

Amennyiben az Intézmény, Intézmeényi ellatasra felvételi eljarast hirdet, a felvételi
eljarasban vald részvéiel feliétele, hogy a felvételét kérd személy egyes személyes
adatait az Intézmény szaméra megadja. A felvételi eljarasban résztvevd személy a
személyes adatokat, illetve az adatok konkrét c€lbodl torténd adatkezeléshez vald
hozzéjarulasra vonatkoz6 nyilatkozatinak megtételével adja meg azt az Intézmény
szamara. Az adatkezeléshez val6 hozzijarulas Onkéntes, az igy megismert személyes
adatokat az Intézmény kizardlag a felvételi eljardssal kapcsolatos adminisztrativ és
statisztikai céli {igyintézés soran jogosult felhaszndlni. A felvételi eljarasban valo
részvetelhez feltétleniil sziikséges — elekironikus formaban atadandé — személyes
adatok a kovetkezdk:
felvételi eljarasban részt vevd gyermek neve,
felvételi eljarasban részt veve gyermek sziiletési helye €s ideje,
felvételi eljarasban részt vevo gyermek lakcime, tart6zkodasi helye,
valasztott Intézmény telephelye,
felvételi eljarasban részt vevod gyermek térvényes
képviseldjének/képviseldinek neve,
felvételi eljarasban részt vevd gyermek térvényes
képviseldjének/képviseldinek lakcime, tartézkodasi helye,

g. felvételi eljarasban részt vevd gyermek torvényes

képviseldjének/képviseldinek elérhetdségei (2 db telefonszam, e-mail ¢im)

Amennyiben a felvételi eljarasban részt vevd személy korabban allt mér tanuldi
jogviszonyban mas koznevelési intézménnyel, akkor koteles megadni a kovetkezb
adatokat is:

a. koznevelési intézmény neve,

b. koéznevelési intézmény székhelye, OM azonosit6ja,

c. kiznevelési intézménybdl vald kijelentkezés iddpontja.
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Felvételt nyert gyermekekkel kapcsolatos adatkezelés

11.

12.

A gyermekek személyes adatai a kodznevelésrdl szold tdrvényben meghatarozott
nyilvantartasok vezetése ce€ljabodl, pedagdgiai c€lbdl, gyermek- és ifjusagveédelmi
célbol, egészségiigyl célbdl, tarsadalombiztositasi, szocialis juttatds c¢éljabol, a célnak
megfeleld mértékben, célhoz kotdtten kezelhetbk.
Az Intézménnyel tanuldi jogviszonyban 4ll6 természetes személyek egyes személyes
adatait az Intézmény jogosult kezelni. Az Intézmény az Nktv. 43-44. § értelmében
kezeli a kovetkezd, az Intézménnyel tanuldi jogviszonyban 1évé természetes
személyek adatait:

a. gyermek neve,

b. sziiletési helye és ideje,
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lakéhelyének cime,

tartozkodasi helyének cime, telefonszdma, nem magyar allampolgirsag esetén
a Magyar Koztirsasag teriiletén vald tartézkodas jogcime és a tartdzkodasra
jogositd okirat megnevezése, szama

anyja neve,

neme,

a sziild, gondviseld neve, lakohelye, tartozkodasi helye, telefonszama,
gyermekek Intézményi fejlédésével kapesolatos adatok,

oktatisi azonosit szam,

tarsadalombiztositasi azonosito jel,

sajatos nevelési igényre vonatkozo adatok,

beilleszkedési, tanulasi, magatartasi nehézséggel kiizd6 gyermek
rendellenességére vonatkozd adatok,

. a gyermekbalesetre vonatkozé adatok,

tankételezettség ténye,

évfolyam, 6vodai csoport,

jogviszony kezdetének, megsziinésének ideje és jogcime,

jogviszonyban részes nevelési-oktatasi intézmény neve, cime, OM azonositoja,
jogviszony megalapozd kdznevelési alapfeladat,

neveles, oktatas helye,

a fenticken til jogszabalyban biztositott kedvezményeckre vald jogosultsig
clbirdlasdhoz és igazolasahoz sziikséges azon adatok, amelyekbol
megéllapithat6 a jogosult személye és kedvezményre val6 jogosultsiga.

Alkalmazottakkal kapesolatos adatkezelés

13. Az

Intézménnyel munkaviszonyban vagy foglalkoztatisra iranyuld egyéb

jogviszonyban 4ll6 személyek egyes személyes adatait az Intézmény jogosult kezelni.
Az Intézmény az Nktv. 43-44. § értelmében kezeli a k8vetkezd, az Intézménnyel
munkaviszonyban vagy foglalkoztatdsra iranyulé egyéb jogviszonyban Iévé
természetes szemelyek adatai:
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név,

anyja neve,

nem,

allampolgarsag,

szilletési hely és id6,

oktatasi azonosito szam,

pedagdgusigazolvany szama,

végzettségre és szakképzettségre vonatkozo adatok, ennek keretében:

(1). felsOoktatdsi intézmény neve, diploma szidma, végzettség és
szakképzettség megnevezése, tovidbba megszerzésének ideje,
szakvizsga, illetve doktori fokozat megszerzésének ideje,

munkakér megnevezése (6raad6 éltal tartott foglalkozas),
munkaltatora vonatkozo6 adatok, ennek keretében:
(i). munkaltaté megnevezése, cime, OM azonositdja
munkavégzés helye,
munkaviszony, illetve foglalkoztatasra irAnyuld egyéb jogviszony kezdetének
ideje, idotartama, megsziinésének jogcime és ideje,

. vezetdi beosztas,

besorolas,
munkaid6é mértéke,
tartos tavollét id6tartama,



g. lakcim,
elektronikus levelezési cim,
elémenetellel, pedagbgiai-szakmai ellendrzéssel, pedagdgus tovabbképzéssel
kapcsolatos kotelezettségek teljesitésére vonatkozé adatok,
szakmai gyakorlat ideje,
akadémiai tagsag,
munkaidé-kedvezmény ténye,

. mindsité vizsga kinevezési (munka) szerzédésben rogzitett hatdrideje,
jelentkezési idOpontja, a mindsitd vizsga és a mindsitési eljards idépontja és
eredménye,

x. apedagdgiai-szakmai ellenérzés idépontja, megallapitasai.
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14. Az Intézmény a 13. pontban meghatirozott adatokon kiviill jogosult kezelni a

munkavillalék, wvalamint az Intézménnyel foglalkoztatisra irdnyuld egyéb
jogviszonyban 4ll6 személyek foglalkoztatassal, illetve alkalmassdggal kapcsolatos
kovetkezo adatait is:

a. pénzforgalmi jelzdszdm és pénzforgalmi jelzdszamot vezetd pénziigyi
intézmény,
csaladi allapot, gyermekek, illetve eltartottak szdma, eltartas kezdete,
tarsadalombiztositasi azonositd szam,
ad6szam,
telefonszam, illetve egyéb kozvetlen elérhetdség,
idegen-nyelv ismeret,
hatdsagi erkdlesi bizonyitvany szama és kiallitasanak ideje,
fegyelmi, etikai biintetésre, kartéritési kdtelezésre vonatkozd adatok,
rendes szabadséag kiadasara vonatkozd adatok,
munkabér, tovabba a munkaltatd altal adott munkabéren kiviili juttatasok és
azok jogcimei,
k. munkéltatéval szemben fennallé tartozasok és azok jogeimei.
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Honlap-latogatashoz kapcesolédo adatkezelés

15

16.

. Az Intézmény a www.berenyiovadak.mezobereny.hu_honlap hasznalataval, illetve e

honlapon keresztiil a hirlevél szolgaltatis igénybevételére vonatkozd jelentkezéssel
jogosult — az ¢rintett 6nkéntesen megadott konkrét célbol torténd adatkezeléshez valo
hozzajaruldsira — kezelni a honlapot latogaté személyek (a jelen alfejezetben a
tovdbbiakban: Felhasznald) egyes adatait, illetve egyes személyes adatait. Az
adatkezelés elsddleges célja, hogy a honlap altal nyujtott szolgaltatasok
hatékonyabbak, biztonsagosabbak és a Felhasznald igényeihez igazitva személyre
szabottak legyenek, masrészt a hirlevél szolgéltatds igénybevétele soran a személyre
szabott tartalom kialakitisa és statisztikai adatgylijtés. Az Intézmény altal végzett
adatkezelés tovabbi célja, hogy a Felhasznaldkat azonositani, a honlap hasznélata
sordn jelzett hibakat javitani, a Felhasznaldkat — a jelen Szabalyzatbdl Felhasznalokat
megilletd jogokrol és terhelé kotelezettségekrdl — tajékoztatni, a honlap hasznélataval
kapcsolatos esetleges vitds helyzeteket kezelni tudja.

Az Intézmény kizardlag a Felhasznélo eldzetes engedélyével jogosult a honlapon
keresztiil (hirlevél szolgaltatas igénybevételére) megadott személyes adatoknak
kozvetlen Uzletszerzés céljara torténé felhasznalasara. Amennyiben Felhasznalo
hozzajarult ahhoz, hogy megadott személyes adatait kdzvetlen iizletszerzés céljara
felhasznalja, Gigy az adatkezelés az ilyen célu engedély visszavonasdig (hirlevélr§l
torténd leiratkozas) terjed.



17.

18.

19.

20.

21.

A honlap a Felhasznilo Altal Onként atadott személyes adatokon til — a honlap
latogatdsanak tényénél fogva — a Felhasznalé végberendezésében adattaroldst (On.
cookie), illetve az ott tirolt adatokhoz valé hozzaférést kérhet, a Felhaszniléd
azonositasa, a Felhasznalé tovébbi latogatisainak megkGnnyitése, a Felhasznalé
részére célzott reklam vagy egyéb célzott tartalom cljuttatisa és piackutatds céljabol.
A cookie-k hasznalatdhoz a Felhasznalonak minden esetben hozzajarulasat meg kell
adnia, a honlapon megjelend ,,Ez a weboldal cookie-kat hasznal.” tajékoztaté mellett,
e hozzijéruldas megadasira megadott ,Megértettem, elfogadom” ikon
engedélyezésével; hozzajarulas megadasénak hidnyaban eléfordulhat, hogy a honlap
vagy annak egyes aloldalai nem miikddnek megfelelden, illetve a Felhasznalé egyes
adatokhoz vald hozzaférését a rendszer megtagadhatja.
A honlap hasznélata soran bizonyos felhasznaléi adatok automatikusan az Intézmény
kezelésébe keriilnek. Ezek a kivetkezok:

a. Felhasznald honlappal valo nyilt halézaton keresztiilé csatlakozast biztositd

eszkdzének egyes adatai;
b. Felhasznal6 altal hasznélat IP cim.

E felhasznal6éi adatok kezelésének kizardlagos célja, hogy az Intézmény honlap
latogatottsagi adatokhoz jusson, illetve a honlapon felmeriilé esetleges hibakat,
tovabba tAmadési kisérleteket megfelelden észlelni és naplozni tudja.

Felhasznalo kizarolagos felelosséggel tartozik azért, hogy az Intézmény Altal
izemeltetett honlapon belépéshez hasznélt felhasznalé nevét és jelszavat harmadik
személy tudomasira ne hozza. Az Intézmény nem vallal felelésséget azért, ha
Felhasznalo nevét és jelszavat harmadik személy tudomasara hozza vagy egyébként a
nyilvanossidg felé kozvetiti, és amelynek credményeként Felhasznilé személyes
adataihoz valé joga harmadik személy 4altal elkovetett jogellenes cselekmény
eredményeként sériilnek.

Adatkezelés és tarolas rendje

Az Intézmény személyes adatokon végzett adatkezelése sordn minden esetben
megfelel a jogszerliség, tisztességes eljards, Aatlathatésag, célhoz kotottség,
adattakarékossdg, pontossag, korlatozott tarolhatdsag, elszamoltathatésag, valamint az
integrités elveihez és az adatok bizalmas jellegéhez. Az Intézmény személyes adatot
a. kizardlag az érintettdl szdrmazo, konkrét célra irdnyul6 adatkezeléshez valo
dnkéntes hozzajarulasa esetén; vagy
b. az érintett és az Intézmény kozitt kotott valamely szerzddés teljesitéséhez
sziikséges kdrben; végiil
c. az intézményre/telephelyeire vonatkozé jogi kitelezettség teljesitéséhez
jogosult kezelni.
Az Online (eld)regisztrdciéhoz kapcsolodo adatkezelés és a Felvételi jelentkezéshez
kapcsolodo adatkezelés alfejezetekben meghatirozott személyes adatok Intézmény
szamdra torténd atadasa a jogosultak Gnkéntes adatszolgaltatasa alapjan térténik, és az
Intézmény kizarolag — az Online (eld)regisztrdcichoz kapcsolodo adatkezelés alfejezet
keretében — a felvételi eljarasban vald részvételi igény felméréséhez. a késébbi
felvételi eljardsban vald felhasznalashoz, valamint az Intézmény rendszeres hirlevél-
szolgéltatasdhoz, illetve — a Felvételi jelentkezéshez kapcsolodé adatkezelés alfejezet
keretében — a felvételi eljarassal kapesolatos adminisztrativ (igy kiilondsen a [leendd]
tanuléi jogviszony létesitéséhez sziikséges iratok elkészitéséhez) é&s statisztikai
igyintézéshez jogosult az igy tudomasara jutott személyes adatokat felhasznalni.



22.

23.

24,

25.

26.

27.

Amennyiben az (elé)regisztricidban résztvevd személy felvételi jelentkezést nem
nyujt be, Ggy adatai kezelésére az Intézmény a kdvetkezd felvételi eljaras befejezését
kdvetd egy év elteltével koteles megsemmisiteni, illetve azokat statisztikai célbol
anonimizalni. Amennyiben a felvételi eljardsban résztvevd személy a Felvételi
jelentkezéshez kapcsolodo adatkezelés alfejezetben meghatarozott adatait az
Intézmény szédméra 4tadta, de a felvételi eljards eredményeként az Intézménybe
felvételt nem nyer, vagy ugyan felvételt nyert, de jogviszonyt nem létesitett, Ggy az
Intézmény személyes adatainak kezelésére a felvételi cljards befejezését kévetd
tizenkettedik honap végéig jogosult kezelni; ezt kdvetden a személyes adatokat az
Intézmény koteles megsemmisiteni, illetve azokat statisztikai célbdl anonimizalni.

A Felvételt nyert gyermekekkel kapcsolatos adatkezelés és az Alkalmazottakkal
kapcsolatos adatkezelés alfejezetekben meghatarozott adatok jogosultak Aaltali
szolgéltatasa jogszabaly alapjan kotelez6, amelyeket az Intézmény kizarélagos a
jogszabalyban meghatarozott kdrben és célra hasznalhatja fel, igy kiilonbsen — de nem
kizarolagosan —  jogviszony létrejétiével, mddosulasaval, megsziinésével,
alkalmazottak esetén a besoroldsi kivetelmények igazoldsaval, jogviszonybol eredd
kotelezettségek teljesitésével, juttatasok megallapitasaval, folydsitasaval kapesolatos
szervezési €s adminiszirativ, illetve statisztikai feladatok ellatisa. A személyes
adatokat az Intézmény a jogviszony kezdetétdl a jogviszony megszlinését kovetdon
harmadik év december 31. napjaig, illetve az iratOrzési kotelezettség hatalya alé
tartozo iratokon tarolt személyes adatok esetén ezen iratérzesi id6 leteltéig kezelheti.
E hataridoket kdvetben az Intézmény az adatkezelést koteles megsziintetni és a kezelt,
illetve megdrzott adatokat koteles megsemmisiteni, illetve azokat statisztikai célbdl
anonimizalni.

A Felvételt nyert gyermekekkel kapcsolatos adatkezeles alfejezetben meghatarozott
személyes adatok alapjin az Intézmény Gn. dsszesitett tanuldi nyilvantartast is koteles
vezetni, amely csoportonként csoportositva tartalmazza — az Intézmény adatain til — a
11. pont (a), (b), (e), (), (h), (k) alpontok szerinti adatokat, tovabba az 6vodas korli
gyermek torvényes képviseldjének kiilon erre vonatkozo hozzajarulasival az 6vodas
kort gyermek tdrvényes képviseldjének telefonszamat, illetve email cimét.

Az Intézmény a Felvételt nyert gyermekekkel kapcsolatos adatkezelés alfejezetben
meghatarozott személyes adatok alapjan koételes vezetni a térzskonyveket, a beirasi
napldkat, a csoportnaplékat, valamint az oktatdsi azonositdk nyilvantartasat.

Az Alkalmazottakkal kapcsolatos adatkezelés alfejezetben meghatirozott személyes
adatok vonatkozéasaban az Intézmény csak a kdvetkez6 személyek szdmdra biztosithat
betekintést:

a. az Intézménnyel munkaviszonyban vagy foglalkoztatasra iranyulé egyéb
jogviszonyban all6 olyan személy, akinek munkakéri kitelezettsége teljesitése
¢rdekében elengedhetetlen a személyes adatot tartalmazd iratba vald
betekintés,

b. személyes adat jogosultja,

c. olyan személy, aki szamaéra betekintetéshez valo jogot jogszabily biztositja, és
e jogosultsigit az Intézmény vezetdje elott megfelelden igazolta

Az Alkalmazottakkal kapcsolatos adatkezelés alfejezetben meghatirozott személyes
adatokbdl a munkaltatéi jogok gyakorlasara jogosult vagy az éltala meghatalmazott
ligyintéz6 Osszeallitia a munkavallalé (foglalkoztatott) személyi iratait, amelyeket a
tobbi személyes adattdl elkiilonitetten kotelezd megdrizni, annak csak a kdvetkezd
iratok lehetnek részei:

a. munkavallal6 (foglalkoztatott) személyi anyaga, amelynek része a
munkavallal6i alapnyilvantartas,
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c.
d.
€.

munkavallal6 (foglalkoztatott) a Munka Térvénykényvérdl szolo 2012. évi L.
térvény 46. § (1) bekezdés szerinti tdjékoztatasarol szolo irat,

munkavallal6 (foglalkoztatott) jogviszonnyal dsszefliggd iratai,
munkavallald (foglalkoztatott) pénzforgalmi szamlaja,

munkavéllalo (foglalkoztatott) dltal Gnkéntesen, kiilén irdsbeli
hozz4jarulasaval atadott iratok.

28. A Honlap-latogatdshoz kapcsolodo adatkezelés alfejezet alapjan a honlapon keresztiil
megadott (hirlevél szolgaltatds igénybevételéhez szilkséges) személyes adatok
kezelésére az Intézmény a felhaszndld 4ltal a hirlevél szolgiltatds lemondésdig
jogosult.

29. Azon természetes személyek, akiknek Az Intézmény dital kezelt és Grzitt adatok kire

fejezet szerinti személyes adatait az Intézmény a jelen Szabalyzatban meghatarozottak
szerint kezeli, tajékoztatasra jogosultak

ao o

a személyes adataik kezelésének tényérdl, céljarol, jogalapjardl, id6tartalmarol,
az adattovabbitis szabdlyairol,

a személyes adatok médositisanak, illetve torlésénck lehet6ségérdl,

az adatkezel6 Intézmény, illetve képviseldjc nevérdl és elérhetdségérol,
valamint

a jogorvoslati lehetdségekrol (Nemzeti Adatvédelmi és Informacidszabadsag
Hatbsag, birdsag).

A tajékoztatds megadasacért, illetve megkiildéséért, tovibbid a jelen Szabalyzat
www.berenyiovodak.mezobereny.hu oldalon térténé elérhetdvé tételéért az Intézmény

vezetOje felel, aki e kdtelezettsége teljesitéséért a személyes adat jogosultjatol kiilon
dijazést nem kérhet.

30. A 29. pont szerinti tdjékoztatast az Intézmény

a.

az online (eld) regisztracidban részt vevd természetes személyek esetén a
regisztracios iv kitoltését kovetden, de a nyilt hal6zaton keresztiili bekiildését
megeldzben (annak eldfeltételeként) elektronikus uton,

az Intézménybe felvételi jelentkezést benynjtd természetes személyek esetén a
felvételi tajékoztatd megkiildésével egy iddben elektronikus Gton,
alkalmazottakat érintd adatkezelés esetén a munkaviszony vagy
foglalkoztatasra iranyulé egyéb jogviszony létrejottekor, a munkdba alidst
megeldzden papir alapon,

az dvodas kort gyermekeket érintd adatkezelés esetén a tanuléi jogviszony
létrejottét kovetden haladéktalanul papir alapon,

a honlapot latogatd természetes személyek esetén a cookie-k elfogadédsaval egy
idében elektronikus uton

kételes megadni a jogosultaknak.

31. Az Intézmény nem jogosult a kezelésében 4ll6 adatok Gsszekapcsolasara, kivéve
térvényben meghatarozott célra, indokolt esetekben.

32. Az Intézmeny vezetdjének képesnek kell lennie annak igazoldsara, hogy az érintett
személyes adatainak kezeléséhez hozzajarult.

33. Az Intézmény vezetdje koteles az Intézmény adatkezelési tevékenységérol
nyilvéntartést vezetni, amely a kovetkezdket tartalmazza:

a.

°opo o

az Intézmény mind adatkezeld neve és elérhetdségei, tovibba az Intézmény
vezetdjének neve &s elérhetGségei,

az adatkezelés célja,

az érintettek és a személyes adatok kategoriai,

adattovabbitds cimzettjeinek kategbriai,

az egyes adatkategéridk torlésre elbiranyzott adatkategdriai.
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34,

35.

36.

37.

38.

39.

40.

A személyes adat jogosultja jogosult az Intézmény altal réla megorzott, illetve kezelt
olyan személyes adatok tartalmardl, kategériajarol, az adatkezelés céljarol,
jogalapjar6l, adatkezelés és tarolas idGtartamardl, tovabba a személyes adatot
megismerd személyekrdl, az adatkezelés folyamatban 1étérdl, személyes adatokra
vonatkozé modositasi, torlési jogarol, jogellenes adatkezeléssel szembeni jogorvoslati
lehetdségeirdl felvilagositast, illetve betekintetést kérni. Felvilagositas, illetve
betekintés iranti kérelmét a személyes adatok jogosultja az ovoda@mezobereny.hu
email cimre torténd megkiildéssel, vagy igénye papir alapu eldterjesztésével
kezdeményezheti.
A betekintést az Intézmény ugy koteles biztositani, hogy a személyes adatok
jogosultja a betekintést soran mas személyek személyes adatait ne ismerhesse meg. A
tajékoztatds megadasira (feldolgozott adatok kore, adatkezelés célja, jogalapja,
adatkezelésben résztvevd személyek, adatkezeléssel oOsszefliggd tevékenységek,
adattovabbitds cimzettjei és adattovabbitds indoka) az Intézmény a kérelem
kézhezvételétdl szamitott 8 munkanapon beliil, irdsban koteles eleget tenni.
A személyes adatok jogosultja jogosult az Intézmény 4ltal kezelt személyes adatai
modositasa (helyesbitése), tovabba javitisa kezdeményezésére. E modosités, javitas
iranti kérelmet a jogosult az ovoda@mezobereny.hu email cimre torténd
megkilldéssel, vagy igénye papir alap elSterjesztésével kezdeményezheti. A
személyes adatok jogosultja jogosult személyes adatai toérlésének kérelmére, amelyek
ugyanezen az email cimen, vagy papir alapon eldterjesztett személyes adatai (vagy
azok egy részének) torlésére vonatkozd kérelemmel kezdeményezhet amennyiben a
kovetkezo indokok valamelyike fennall:
a. aszemélyes adatokra mar nincs sziikség abbodl a c€lbol, amelybdl azokat
gyljtotték, vagy mas mddon kezelték,
b. az érintett visszavonja a konkrét célra vonatkozo6 adatkezeléshez valé
hozzajarulasat és az adatkezelésnek nincs mas jogalapja,
c. aszemélyes adatait az Intézmény jogelienesen kezelte,
d. aszemélyes adatokat az Ovodéra alkalmazandé unids vagy magyar tagallami
jogban eldirt jogi kotelezettség teljesitéséhez torlni kell.

A modositas, kijavitast vagy torlés iranti kérelemnek az Intézmény a kérelem
kézhezvételét kdvetd 8 munkanapon beliil koteles eleget tenni.

A személyes adatck jogosultja hataridé €s indokolési kotelezettség nélkiil jogosult az
dltala az Intézménynek személyes adatai kezeléséhez (Onkéntesen) megadott
hozzajarulasa visszavonasidra. A hozzajarulas visszavondsa nem érinti a
hozzajarulason alapuld visszavonas el6tti adatkezelés jogszerliségét. A hozzajarulés
megadasa el6tt az €rintettet errdl tajékoztatni kell.

Amennyiben a személyes adatok jogosultja azt észleli, hogy személyes adataihoz vald
jogat az Intézmény adatkezelése sorin az Intézmény megsértette, gy jogosult az
Intézmény vezetdjéhez fordulni. Az Intézmény vezetdje a panasz kozlését kovetd
haladéktalanul megvizsgalja az iigyet, és a panasz kozlését kovetd 30 napon beliil
irasban t4jékoztatja a panasz elbterjesztdjét a panasz alapjan tett intézkedéseirdl,
illetve clutasitasarol, tovabba ezek ténybeli €s jogi indokairol.

Amennyiben a panaszt az Intézmény vezetje megalapozoitnak talalja, gy koteles
megtenni a személyes adatok védelme érdekében sziikséges intézkedéseket, igy
koételes a panasszal érintett adatkezelést megsziintetni és az adatokat zérolni, valamint
értesiteni minden olyan személyt, illetve szervet, aki (amely) részére a panasszal
érintett adatot tovabbitottik.

A panasz elutasitasa esetén a panasz elbterjesztdjét tjékoztatni kell jogorvoslati
lehetdségeirdl (igy kilondsen a Nemzeti Adatvédelmi és Informiciészabadsag
Hatdsag, valamint bir6sag eljirasa).
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41.

A panaszrdl, illetve az clbirdlasa sorin keletkezett t4jékoztatisrél az Intézmény
vezetdje jegyzOkonyvet koteles felvenni, amelynek elsé példanyat az adatkezelés
helyén, masodik példanyat az Intézmény vezetdjénél kotelezd 6t évig megdrizni.

Adatok tovabbitasanak rendje

42. A 12. pontban meghatarozott személyes adatok csak meghatirozott célbdl

43,

44.

45.

tovabbithatdk az Intézménybdl:

a. fenntarto, birdsag, rendorség, ligyészség, onkormanyzat, kbzigazgatisi szerv,
nemzetbiztonsagi szolgalat részére valamennyi adat,

b. sajitos nevelési igényre, a beilleszkedési zavarra, tanuldsi nehézségre,
magatartasi rendellenességre vonatkozé adatok, a pedagdgiai szakszolgalat
intézmeényeitol a nevelési-oktatasi intézményekkel, illetve vissza,

c. amagatartas €s tudds értékelésével kapcsolatos adatok a neveldtestiileten beliil,

a sziilének,
d. a gyerek Intézményi/iskolai felvéteiével, atvételével kapcsolathan az érintett
ovodahoz, iskolahoz,

e. az egészségiigyi, Intézményi, egeszsegiigyl feladatot ellaté intézménynek a
gyermek, tanulé egészségi allapotanak megallapitasa céljabdl,

f. a csaladvédelemmel foglalkozé intézménynek, szervezetnek, gyermek- és
ifjusagvédelemmel foglalkozé szervezetnek, intézménynek a gyermek
veszelyeztetettségének feltarasa, megsziintetése celjabol,

g. az Intézményi fejloédéssel, iskoldba 1épéshez szikséges fejlettséggel
kapcsolatos adatok a sziilonek, a pedagdgiai szakszolgalat intézményeinek, az
iskolanak.

Tovabbitasra az Intézmény, mint adatkezeld jogosult.

Az Intézmény nyilvantartja azokat az adatokat, melyek a jogszabalyokban biztositott
kedvezményekre valé igényjogosultsag elbiralasahoz és igazolasdhoz sziikségesek. E
c€lbol azok az adatok kezelhetok, amelyekbdl megallapithatd a jogosult személye és a
kedvezményre valé jogosultsiga. Nem sziikséges az adattal kapcsolatosan
rendelkezésre jogosult beleegyezése az adattovabbitdshoz, ha az intézményvezetd a
gyermekek védelmérol szdlod torvény rendelkezése alapjan, megitélése szerint a
gyermek sulyos veszélyhelyzetbe keriilt, vagy keriilhet.

A 13. pontban meghatirozott személyes adatok tovidbbitisira az Intézmény, mint
adatkezel® csak

a. az egyes, a foglalkoztatdshoz kotddd juttatasok jogszerli igénybevételének
megallapitasa céljabdl,

b. az adatok pontossaginak, teljességének, id6szerliségének biztositasa
érdekében,

c. a pedagdgusigazolvany igénylésével kapcsolatos eljaras keretében azonositas
erdekében a személyi adat- és lakcimnyilvantartas részére torténd megkiildése
céljabol,

d. az orszadgos pedagdgiai-szakmai ellendrzések, illetve a pedagdgusok mindsitd
vizsgajanak, mindsitd eljaras lefolytatasa érdekében; valamint

e. statisztikai felhasznalds céljara személyazonositisra alkalmatlan mobdon
jogosult.

A 44, pont alapjan az Intézmény a személyes adatokat csak olyan személy részére
tovabbithatja, akiknek, illetve amelyeknek a jogszabalyban vagy a jelen szabalyzatban
meghatarozott tevékenysége ellatisdhoz az elengedhetetlen, illetve akik, illetve
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46.

47.

48.

49.

50.

51.

52.

amelyek e szemclyes adatok megismerésére jogszabaly vagy engedély alapjan
jogosultak.

Az Intézmény kezelésében €s tarolasaban allé szemelyes adat tovabbitasara kizarolag
az Intézmény vezetdje jogosult.

Az Intézmény a személyes adatok jogosultjainak kiilén erre vonatkozd engedélye
nélkiil is jogosult a kéznevelési intézmények vonatkozasaban eloirt és jogszabalyban
meghatarozott adatszolgaltatasi kitelezettségnek adattovabbitas révén eleget tenni.

Az Intézmény csak torvény elbirasa alapjan, valamint a kovetkezé feltételek
teljesitésével jogosult teljesiteni olyan megkereséseket, amelyek az Intézmény
kezelésében 4ll6 személyes adatok tovabbitdsara vonatkozik. E tovabbi feltételek a
kovetkezbk:

a. a személyes adat jogosultja a személyes adat tovabbitasara félreérthetetlen
beleegyezését adta és az Intézmény altali egyedi adattovabbitashoz kiilén
hozzajarulasat megadta, vagy

b. aszemélyes adat jogosultja elére altaldnossdgban is megadhatja beleegyezését,
illetve hozzajarulasat, amely szélhat hatirozott idére, vagy az adattovabbitasi
kérelmet eloterjesztd meghatarozott személyek, illetve szervek korére,

c. torvény altal blintetendd, jogsértd cselekmény elkdvetésének Ilehetdsége
felmeriilésével a személyes adatnak az illetékes hatbsdg, birdsig részére
torténd megkiildése,

d. adatfeldolgozonak (66. pont) szerzOdés keretében, szerzddésbdl eredod
kotelezettsége teljesitéséhez feltétleniil sziikkséges mértékben,

A (¢) alpontban meghatarozott feltételek teljesiilése esetén az Intézmény jogosult
kiadni a vonatkoz6 és az Intézmény Aaltal kezelt személyes adatot a jogszabdlyon
alapuld adatkérések teljesitése érdekében.

A (d) alpontban meghatarozott szolgaltatasok elvégzésére megbizott adatfeldolgozét
minden esetben titoktartasi kotelezettség terheli a feladat-ellatasa sordan birtokaba
keriilt személyes adat vonatkozasaban.

Amennyiben az adattovabbitds az Eurdpai Gazdasigi Térség valamely -
Magyarorszagtol eltérd — dllaméba iranyul, figy az Intézmény nem kételes vizsgalni az
adott allam személyes adatok védelmére vonatkozé jogszabalyi eldirasai altal
biztositott védelem szintjét; amennyiben az adattovabbitas az Eurdpai Gazdaséagi
Térség allamaitdl eliérd allamba irdnyul, Ugy az Intézmény kdteles vizsgalni, hogy az
adattovabbitasnak a jogszabdlyban meghatirozott feltételei ebben az allamban
fennallnak-e.

Az Intézmeény koteles gondoskodni arrdl, hogy a személyes adatok statisztikai céla
adattovébbitasa sordn a személyes adat jogosultja és a statisztikai célra megkiildott
adatok ne legyenck 6sszekapcsolhatok.

Az adattovabbitasrél az Intézmény vezetdje jegyzokonyvet koteles felvenni, amelynek
elsé példanyat az adatkezelés helyén, masodik példinyat az Intézmény vezetdjénél
kotelezd 6t évig meglrizni.

Adatbiztonsagi szabalyok

Az Intézmény az adatkezelés jellege, hatdkore, koriilményei é€s célja, valamint a
személyes adat jogosultja jogaira és szabadsagaira jelentett, valtozd valdszintiségl és
sulyossagii kockézat figyelembevételével megfeleld technikai és szervezési
intézkedéseket hajt végre annak biztositasa céljabol, hogy a személyes adatok kezelése
a jelen Szabdlyzattal, valamint a mindenkor hatdlyos jogszabdlyokkal Gsszhangban
torténjen.
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53.

54.

55.

56.

57.

58.

59.

60.

61.

Az Intézmény altal kezelt, illetve Orzdtt személyes adatokat az Intézmény a
kovetkez6képpen tarthatja nyilvan:

a. papir alapu iraton rgzitett személyes adat,

b. elektronikus nyilvantartasba rogzitett személyes adat,

c. elekironikusan létrejott, papir alapon megorzétt iraton rogzitett személyes adat,

d. az Intézmény honlapjan kézzétett személyes adat.
Az Intézmény a tudomany és technologia dllasa és a megvalositds koltségei, tovabba
az adatkezelés jellege, hatokore, koriilményei s céljai, valamint a személyes adatok
jogosultjai jogaira és szabadsagaira jelentett, valtozd valdszinliségli ¢s sulyossagu
kockazat figyelembevételével mind az adatkezelés modjanak meghatarozésakor, mind
pedig az adatkezelés sordn olyan megfeleld technikai €s szervezési intézkedéseket hajt
végre, amelyek célja egyrészt az adatvédelmi elvek megvaldsitisa, masrészt az
érintettek jogainak védelméhez szlikséges garancidk beépitése az adatkezelés
folyamataba.
Az Online (elG)regisztrdcichoz kapcsolodé adatkezelés alfejezet szerinti
(eld)regisztracidban vald részvétel, valamint a www.berenviovodak.mezobereny.hu
Honlap-latogatdashoz kapcsolodo adatkezelés alfcjezet szerinti — hasznalataval
Osszefliggésben Onkéntesen atadott &s az Intézmény altal kezelt valamennyi személyes
adatot az Intézmény kizardlag elektronikusan az (eld)regisztracio, illetve a hirlevél
szolgaltatas szamdéra kiilon-kiilon létrehozott, egyenként egységes elektronikus
adatbazisban kezeli.
A papir alapu iratot az Intézmény koteles jol zérhatd, tlizvédelmi és vagyonvédelmi
berendezéssel ellatott helyiségben elhelyezni, illetve biztositani, hogy az aktiv
kezelésben 1évé iratokhoz csak az illetékes figyintézok, illetve az Intézmény vezetdje
férhessen hozzd. A papir alapl iratok archivildsat az Intézmény évente egyszer
koteles elvégezni, az archivalt iratokat az Intézmény 8 évig koteles meg6rizni.
Az Intézmény koteles gondoskodni arrdl, hogy a személyes adatok elektronikus
kezelése ¢s taroldsa, valamint tovabbitasa soran megteszi mindazon technikai €s
szervezesi intézkedéseket, amelyek ahhoz sziikségesek, hogy a technika mindenkori
fejlettségi szintén az Intézmény azt a technikai megoldast tudja valasztani ezek
lebonyolitasahoz, amely a személyes adatok védelmének magasabb szintjét garantélja.
Az Intézmény koteles az altala kezelt, illetve G6rzott személyes adatokat védeni,
kiilénGsen a jogosulatlan hozzaférés, megvaltoztatds, tovabbitas, jogosulatlan
nyilvanossdgra hozatal, torlés vagy megsemmisitést, véletlen megsemmisiilés és
sériilés, tovabba az alkalmazott technika megvaltozasibél fakadd hozziférhetetlenné
valas ellen.

Adatvédelmi incidens

Adatvédelmi incidens a biztonsdg olyan sériilése, amely az Intézmény 4&ital
tovabbitott, tarolt vagy mas médon kezelt személyes adatok véletlen vagy jogellenes
megsemmisitését, clvesztését, megvaltoztatisit, jogosulatlan kozlését vagy az
azokhoz val6 jogosulatlan hozzaférést eredményezi.
Adatvédelmi incidens esetén az Intézmény nevében az Intézmény vezetdje legkésdbb
72 oraval az utan, hogy az adatvédelmi incidens a tudomadsara jutott kételes azt
bejelenteni a Nemzeti Adatvédelmi és Informacioszabadsag Hatésagnak, kivéve, ha az
adatvédelmi incidens nem jar kockéazattal a személyes adat jogosultjanak jogaira és
szabadsagaira.
A bejelentésnek a kovetkezdket kell tartalmaznia:

a. az adatvédelmi incidens jellege, az érintettek és érintett adatok kategoriai és

hozzévetdleges szamuk,
b. az Intézmény, valamint az Intézmény vezetdjének neve és elérhetbsége,
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62.

63.

64.

65.

66.

67.

c. az adatvédelmi incidensbdl eredd, valdszinlisithetd kévetkezmények,
d. az adatvédelmi incidens orvoslaséra, kovetkezményei enyhitésére tett vagy
tervezett intézkedések ismertetése.
Ha az adatvédelmi incidens valésziniisithetben magas kockazattal jar a személyes adat
jogosultjdnak jogaira és szabadsigaira, Vigy az Intézmény nevében az Intézmény
vezetdje haladéktalanul koteles az adatvédelmi incidensrol az érintettet tajékoztatni.

Adatkezeléssel foglalkozo6 alkalmazottak kore és hataskore

Az Intézmény altal kezelt személyes adatokat kizardlag az Intézmény munkavallaléi,
illetve az Intézménnyel foglalkoztatasra iranyuld egyéb jogviszonyban all6 személyek,
munkakori kotelezettségeik teljesitéséhez elengedhetetlenill sziikséges mértékig
ismerhetik meg.

Az Intézménnyel munkaviszonyban vagy foglalkoztatasra irdnyuld egyéb
jogviszonyban alld6 minden olyan személy, aki munkakéri kételezettsége teljesitése
keretében személyes adatot kezel, kGteles a jelen Szabdlyzat és a vonatkozé
jogszabalyok mindenkori megtartdsédval a személyes adatot védeni, megérizni, illetve
azokhoz vald illetéktelen hozzaférést megakadalyozni, tovabba biztositani, hogy a
személyes adatokat kizarblag az elére rogzitett célra felhasznaljak fel.

A jelen Szabalyzatban meghatirozott kételezettségek — kotelezettek Aaltali —
teljesitéséért az Intézmény vezetdje felelos. Az Intézmény vezetdjének jelen
Szabalyzatbol eredd hataskore kiiléndsen:

a. Az Intézmény dltal kezelt és drzott adatok kore fejezetben meghatarozott
adatrogzitések felligyelete, illetve érintettektdl az adatkezeléshez valé
hozzéjarulas beszerzésének ellendrzése,

b. a Felvételi jelentkezéshez kapcsolodo adatkezelés fejezetben meghatarozott
adattovabbitas teljesitése,

c. az Adatbiztonsagi szabalyok fejezet szerinti adatbiztonsagi eldirdsok és
technikai megoldasok folyamatos figyelemmel kisérése és értékelése, valamint
javitasara valo javaslat tétele,

d. a tajékoztatds megadisinak biztositdsa (34. pont), betekintés engedélyezése
(34-35. pontok), modositasi, ilietve torlési kérelem teljesitése (36. pont),
panaszok elbiralasa (38-41. pontok),

¢. az érintett személyes adatainak kezeléséhez vald hozzajarulasa megadasanak
egyedi kérelemre t6rténd igazolasa,

f.  33. pont szerinti nyilvantartas vezetése,

g 60. és 62. pontok szerinti bejelentés, illetve tajékoztatas megadasa,

h. jelen Szabalyzatra vonatkozd mindenkori jogszabalyi rendelkezések vizsgélata
és a modositasok atvezetése (95. pont)

Amennyiben az Intézmény az adatkezelést sajat alkalmazottai Gtjdn nem tudja
elvégezni, Ggy jogosult azt kiilsé szervezet utjdn, megbizasi jogviszony keretében
ellatni. A megbizasi szerz6édésbe a felek kotelesek kiildn meghatdrozni a titoktartdsi
kotelezettség  teljesitésére, illetve megszegése kovetkezményeire vonatkozé
rendelkezéseket. Az Intézmény altal megbizott adatfeldolgozé szervezet tovabbi
adatfeldolgozé igénybevételére nem jogosult.

Minden személy, illetve t&rvényes képviseldje, akinek személyes adatat az Intézmény
kezeli, illetve Orzi, koteles a személyes adataiban kovetkezd valtozast — ¢ valtozast
kovetd — 8 napon beliil jelezni az Intézmény vezetdjének az ovoda@mezobereny.hu
email cimen vagy bejelentése papir alapi eldterjesztése utjan.
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68.

69.

70.

71.

72.

73.

74.
75.

76.

77.

78.

79.

Az adatkezelés és tovabbitis intézményi rendje

A gyermek adatkezelésre és tovabbitasra jogosultak: az Intézmény intézményvezetdje,
a helyettese, az Intézmény pedagégusa feladatkGre vagy megbizdsa szerint, az
Intézmény ovodatitkara.

Az Intézményben adatkezelést végzd intézményvezetd helyettesnek, vagy megbizott
személynek az adatfelvételkor tajékoztatni kell a sziilét arrdl, hogy az adatszolgaltatis
kotelezd vagy dnkéntes.

Az Onkeéntes adatszolgaltatasndl fel kell hivni a szild figyelmét, hogy az
adatszolgaltatasban vald részvétel nem kételezd, amelyet az iraton a sziil$ alairasaval
egyitt fel kell tlintetni (foglalkozas, munkahely, TAJ szdm stb.). Az Gnkéntes
adatszolgéltatasi korbe tartozo adatok gytijtésér6l az intézményvezet6 hataroz.

Az “El6jegyzési napléba” az adatokat a jelentkezéskor a sziil6tél az Intézmény
vezetéje vagy helyettese jelenlétében az arra kijelolt személyek (gazdasagi
lgyintézdk, ovodatitkar) veszik fel. Az “Eldjegyzési naplok” biztonsagos
clhelyezésérdl az Intézmény vezetdje gondoskodik.

Az Intézménybe felvett gyermekek nyilvéntartésara szolgald “Felvételi és mulasztasi
naplot” gyermekesoportonként az Intézmény pedagdgusai vezetik.

Az Intézményi nevelésrdl a gyermekek heti-, és napirendjének kialakitasarol, az
Intézményi életmdd szervezésérfl minden csoportban, az Intézmény pedagogusai
“Csoportnapl6t” vezetnek.

A gyermekek fejlodésmeneténck dokumentalasara az “Egyéni fejlédési naplo™szolgal.
A sajitos nevelési  igényli gyermekek  fejlesztésében  kozremikdsdo
fejlesztOpedagogusok, gyogy-testnevelok, gyogypedagdgusok, pszichologus az erre a
célra rendszeresitett nyomtatvanyokat, illetve naplokat vezetik.

A gyermekvédelem korébe tartozé nyilvantartast a “Gyermekvédelmi Napléban”
rogziti az az 6vodapedagogus, akinek a csoportjaba jar a gyermek.

Az Intézmeény vezetdjének feladatai:

a. a gyermekek nyilvantartasiara szolgald névsor vezetése. A névsort és a
nyilvantartisokat biztonsagos modon elzirva tartja, a hozzaférést csak az arra
illetékes személynek biztositja,

b. gyermekbalesetekre vonatkozé adatok, jegyzokényv kezelése, a jogszabalyban
meghatarozoitak szerint, a sziikséges adatok kezelésében feladatkorén beiiii részt
vesz az intézményvezetd-helyettes és az dvodatitkar,

c. a beilleszkedési, tanulasi, magatartdsi nehézségekkel kiizdd gyermek
rendellenességére vonatkozo adatok, a 42. f) pontban irt adattovabbitisra
vonatkozé irat kezelése,

d. nyilvaintartja és kezeli a kedvezményes intézményi étkezési dij megéallapitisihoz
sziikséges adatokat. A sziikséges adatok kezelésében feladatkorén beliil részt vesz
az intézményvezetd-helyettes és az dvodatitkar,

€. a42.pont a), b), d), f) pontban irt adattovabbitasrdl szolo iratok kezelése és az
iratok elokészitjénck kijeldlése,

f. a42. pont €) pont szerinti adattovabbitisrdl szol6 iratok kiadasa,

g. koteles gondoskodni az adatok megfelelé  eljarasban  tSrténd
megsemmisitésérdl, ha azok nyilvantartisa mar nem tartozik a k&znevelési
torvényben ¢s jelen Szabalyzat 11. pontjdban leirt célok korébe.

A pedagégus a gyermek haladdsaval, magatartisa és szorgalma értékelésével,
hidnyzaséval 6sszefliggd adatokat kozolheti a sziilovel.

Az adatkezeld az adatfelvételkor tajékoztatja a sziilét arrdl, hogy az adatszolgaltatis
kotelez6-e vagy Snkéntes. A kotelezd adatszolgaltatds esetében kézolni kell az alapul
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szolgald jogszabalyt. Az Onkéntes adatszolgaltatasnal fel kell hivni a sziil$ figyelmét arra,
hogy az adatszolgaltatisban valod részvéiel nem kotelezd.

80.

81.

82.

83.

84.

85.

86.

87.

88.

89.

90.

Az adatkezelés iddtartama nem haladhatja meg az irattari 6rzési idot.

Titoktartasi kotelezettség

A pedagdgust, a neveld és oktatd munkat kdzvetlenill segitd alkalmazottat, tovabba
azt, aki kdzremukodik a gyermek feliigyeletének az ellatasaban (a tovabbiakban e
rendelkezeések alkalmazasaban egylitt: pedagdgus) hivatasanal fogva harmadik
személyekkel szemben titoktartdsi kotelezettség terheli a gyermekkel és csaladjukkal
kapesolatos minden olyan tényt, adatot, informaciot illetéen, amelyrdl a gyermekkel,
sziilével vald kapcsolattartds sordn szerzett tudomast. E kételezettség fliggetlen a
foglalkoztatasi jogviszony fennallasatol, €s annak megsziinése utan, hatarid6 nélkiil
fennmarad.

A kiskoru gyermek sziildjével kozdlhetdé minden gyermekével Osszefliggd adat,
kivéve, ha az adat kdzlése stlyosan sértené vagy veszélyeztetné a gyermek érdekét.

Az adat kozlése akkor is sérti, stlyosan veszélyezteti a gyermek érdekét, ha olyan
koriilményre (magatartasra, mulasztasra, allapotra) vonatkozik, amely a gyermek testi,
értelmi, érzelmi vagy erkdolesi fejlddését gatolja vagy akadalyozza, és amelynek
bekévetkezése sziil6i magatartisra, kdzrehatisra vezethetd vissza.

A titoktartasi kitelezettség nem terjed ki a neveldtestlileti értekezleten a neveldtestiilet
tagjainak egymés kozti, a gyermck fejlodésével, értékelésével, mindsitésével
Osszefiiggd megbeszélésre. A titoktartasi kotelezettség kiterjed mindazokra, akik részt
vettek a neveldtestiileti értekezleten.

A titoktartdsi kotelezettség aldl a sziilé irdsban felmentést adhat. A felmentést — a
pedagdgus, a neveldtestiilet javaslatara vagy sajat dontése alapjan — az
intézményvezetd kezdeményezheti irasban.

A titoktartasi kotelezettség nem vonatkozik a gyermekek adatainak a kdznevel€srol
sz016 2011. évi CXC. térvényben meghatarozott nyilvantartasara és tovabbitasara. Az
adatok nyilvantartdsat és tovabbitisat végzdk és abban kodzremiikdddk azonban
betartjdk az adatkezelésre vonatkoz6 eléirasokat.

A koznevelésrdl sz8lé t8rvényben meghatérozottakon tilmenSen a gyermekkel
kapcsolatban adatok nem ko6z6lhetok.

Az intézmény a gyermekek személyes adatait pedagdgiai c€lbodl, pedagdgiai céla
habilitacios és rehabilitacids feladatok ellatisa céljabdl, gyermek- és ifjusagvédelmi
célbdl, a térvényben meghatirozott nyilvantartdsok céljabdl, a célnak megfeleld
mértékben, célhoz kotdtten kezelhetik. A térvényben meghatarozottakon tiimenden az
intézmény a gyermekkel, kapcsolatban adatokat nem k6zélhet.

A pedagogus, illetve a neveld ¢és oktatd munkat segitd alkalmazott az
intézményvezetd, itjan — a gyermekek védelmérdl €s a gyamiigyi igazgatasrol szolo
torvény 17. §a-sdra is tekintettel — kételes az illetékes gyermekjoléti szolgélatot
haladéktalanul értesiteni, ha megitélése szerint a gyermek — mas vagy sajat
magatartasa miatt — stlyos veszélyhelyzetbe keriilhet vagy keriilt. Ebben a helyzetben
az adattovdbbitishoz az (Crintett, illetve az adattal kapcsolatosan egyébként
rendelkezésre jogosult beleegyezése nem sziikséges.

Az intézmények az alkalmazottak személyes adatait csak a foglalkoztatdssal,
juttatasok, kedvezményck, kotelezettségek megallapitisdval és teljesitésével,
allampolgéri jogok és kotelezettségek teljesitésével kapcsolatosan, nemzetbiztonsagi
okokbdl, az ¢ torvényben meghatirozott nyilvantartasok kezelése céljabél, a célnak
megfeleld mértékben, célhoz kdtotten kezelhetik.
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91. Adattovabbitasra az Intézmény vezetSje és — a meghatalmazds keretei kozott — az
altala meghatalmazott vezetd vagy mas alkalmazott jogosult.

Kozponti nyilvantartashoz kapcsolodé adatkezelés és adattovabbitasi
kotelezettség

92. A kéznevelés informéacids rendszere
a. A koznevelés informacids rendszere (a tovdbbiakban: KIR) kdzponti
nyilvantartas keretében a nemzetgazdasigi szintii tervezéshez sziikséges
fenntartéi, intézményi, foglalkoztatasi, gyermek- és tanuldi adatokat
tartalmazza. A KIR keretében folyé adatkezelés tekintetében az adatkezel$ a
hivatal.

93. A koznevelési feladatokat ellaté intézmény, a jegyzd, a kdzneveléssel Gsszefliggd
igazgatasi, ellen6rzési tevékenységet végzd kozigazgatisi szerv és az e tdrvényben
meghatarozott feladatok végrehajtdsaban kozrem(ik6dd intézményfenntarték és
intézmények adatokat szolgaltatnak a KIR-be.

94. A KIR adatkezeldje oktatdsi azonositd szamot ad ki annak,

aki Intézményi jogviszonyban all,

akit pedagégus-munkakorben alkalmaznak,

akit neveld és oktatd munkat kozvetleniil segitd munkakdrben alkalmaznak,

akit pedagdgiai el6ad6 vagy pedagogiai szakértd munkakdrben alkalmaznak,

akit draadoként foglalkoztatnak.

95. Egy szemelynek csak egy oktatdsi azonositdja lehet, ennek biztositdsa érdekében a
KIR személyi nyilvantartdsa, valamint a felsGoktatdsi informacids rendszer hallgatoi
és alkalmazotti személyi torzsének adatillomanya Gsszekapcsolhato.

96. KIR informéacids rendszer a kdvetkezod gyermek- és tanuldi adatokat tartalmazza:

neveét,

nemét,

sziiletési helyét és idejét,

tarsadalombiztositasi azonosité jelét,

oktatisi azonosité szamat,

anyja nevet,

lakohelyét, tartdzkodasi helyét,

allampolgarsagat,

sajatos nevelési igénye, beilleszkedési, tanulasi €s magatartasi nehézsége
tényét,

didkigazolvanyanak szamat,

jogviszonyaval kapcsolatban azt, hogy magantanuld-e, tankoteles-e,
jogviszonya sziinetelésének kezdetét és befejezésének idejét,
jogviszonya keletkezésének, megsziinésének jogeimét és idejét,

. nevelési-oktatasi intézményének nevét, cimét, OM azonositojat,

jogviszonyat megalapozé koznevelési alapfeladatot,

nevelésének, oktatdsdnak helyét,

felnbttoktatas esetében az oktatds munkarendjével kapcsolatos adatokat,
tanulményai varhaté befejezésének idejét,

évfolyamat

97. A gyermek nyilvantartasbol személyes adat - az érintetten kiviil - csak a gyermek
jogviszonyhoz kapcsolodo juttatas jogszer(i igénybevételének megallapitasa céljabol
tovibbithaté a szolgaltatast nyujtd vagy az igénybevétel jogossaganak ellendrzésere
hivatott részére, valamint a személyi adat- €s lakcimnyilvantartas kézponti szerve
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részére. A KIR adatkezel6je a KIR-ben nyilvantartott személyek természetes
személyazonositd adatait és lakcimét azonositas céljabol elektronikus iton megkiildi a
személyi adat - és lakcimnyilvantartas kozponti szervének. A sikeres azonositast
koévetden a személyi adat- ¢s lakcimnyilvantartas kdzponti szerve kapcsolati kédot
képez, amelyet azonositas c€ljabol megkiild a KIR adatkezeldjének.

98. A személyi adat- és lakcimnyilvantartds kbézponti szerve az azonositott természetes
személy természetes szemclyazonosité adatainak és lakcimének a személyi adat- és
lakcimnyilvantartasban bekdvetkezett valtozasardl a kapcesolati kdédon értesiti a KIR
adatkezeltjét. A KIR adatkezeldje a jelen bekezdés szerint tudomésira jutott
adatvaltozast a KIR-ben a koznevelési intézmény egyidejli értesitésével hivatalbol
vezeti 4t. A gyermeki nyilvantartasban adatot a gyermek jogviszonya megsziinésére
vonatkoz6 bejelentéstdl szamitott harmine évig lehet kezelni, kivéve, ha ez alatt az id6
alatt az érintettet ismét bejelentik a nyilvéantartasba.

99. A tanuld nevelési-oktatasi intézményéneck megéallapitdsa, munkanapon, az Intézmény
altal szervezett kotelezd foglalkozastél valé tadvolmaradis jogszerliségének
ellendrzése, valamint a nevelési-oktatdsi intézménnyel €s a tanuld szililgjével,
térvényes képviseldjével vald kapcesolatfelvétel céljabol az (80. pont) a)-c), f)- h), j)-
m) és o) pontjdban foglalt adatok a rendorség részére tovabbithatok.

100. KIR informacids rendszer a kévetkez6 alkalmazotti adatokat tartalmazza:

nevét, anyja nevét,

b. sziiletési helyét és idejét,

c. oktatasi azonosito szamat, pedagogusigazolvanya szdmaét,

végzettségére ¢és szakképzettségére vonatkozé adatokat: felsGoktatasi

intézmény nevét, a diploma szamat, a végzettséget, szakképzettséget, a

végzettség, szakképzettség, a pedagdgus-szakvizsga, PhD megszerzésének

idejét,

munkakdre megnevezését,

munkiltat6ja nevét, cimét, valamint OM azonositdjat,

munkavégzésének helyét,

jogviszonya kezdetének idejét, megsziinésének jogeimeét €s idejét,

vezetdi beosztasat,

besorolasét,

jogviszonya, munkaviszonya idétartamat,

munkaidejének mértéket,

m. tartds tavollétének idotartamat.

101. Oraadé esetében a munkakdrként az oktatott tantargy, foglalkozas megnevezését kell
megadni.

102. Az alkalmazotti nyilvantartasbdol személyes adat - az érintetten kiviil - csak az egyes, a
foglalkoztatdshoz kapcsolodé juttatisok jogszerli igénybevételének megallapitisa
céljabol tovabbithatd, a szolgéltatist nyajté vagy az igénybevétel jogossdganak
ellenérzésére hivatott részére, tovabbd az adatok pontossiginak, teljességének,
idoszeriiségének biztositdsa, valamint a pedagdgusigazolvany igénylésével kapcsolatos
eljaras keretében azonositas céljabol a személyi adat- &s lakcimnyilvantarté szerv
részére.

103. A KIR-ben adatot az érintett foglalkoztatidsanak megsziinésére vonatkoz6 bejelentéstdl
szamitott tiz évig lehet kezelni, kivéve, ha ez alatt az id6 alatt az érintettet ismét
bejelentik a nyilvantartasba.

104. A KIR adatkezeldje a KIR-ben nyilvantartott személyek természetes személyazonositd
adatait és lakeimét azonositds céljabdl elektronikus Gton megkiildi a személyi adat- és
lakcimnyilvantartas kdzponti szervének. A sikeres azonositast kdvetden a személyi
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adat- €s lakcimnyilvantartas kdzponti szerve kapcsolati kodot képez, amelyet azonositas
céljabol megkiild a KIR adatkezeljének. A személyi adat- és lakcimnyilvantartas
kozponti szerve az azonositott természetes személy természetes személyazonositd
adatainak és lakcimének a személyi adat- és lakcimnyilvantartisban bekdvetkezett
valtozasarol a kapesolati kodon értesiti a KIR adatkezel6jét. A KIR adatkezeldje a jelen
bekezdés szerint tudomasara jutott adatvaltozast a KIR-ben a kdznevelési intézmény
egyidejli értesitésével hivatalbol vezeti at.
105. A pedagogus igazolvany
a. A munkaltatdé a pedagbgus-munkakdrben, a pedagégiai eléadéd és pedagdgiai
szakértdi munkakérben foglalkoztatottak részére - kérelemre -
pedagogusigazolvanyt ad ki. A pedagogusigazolvany a kézoktatas informacios
rendszerében talalhatd adatokat tartalmazhatja. A pedagdgusigazolvany
tartalmazza tovabba az igazolvany szamat, a jogosult fényképét és alairasat. A
pedagogusigazolvanyt jogszabalyban meghatarozottak szerint kell igényelni.

A Szabilyzat elfogadasa, jovahagyasa, megtekintése

106. A jelen Szabalyzat az Intézmény fenntartdja jovahagyasaval 1ép hatalyba.

107. A jelen Szabalyzatot a hatidlyba 1épését kdvetden keletkezd, illetve fennalld
valamennyi jogviszonyra alkalmazni kell. A jelen Szabalyzat hatdlyba 1épését kivetden
a  Szabédlyzat hatdlyba 1épésér6l az Intézmény vezetGje koteles a
www.berenyiovodak.mezobereny.hu honlapon € Szabdlyzatnak kozzététele tjan
tajekoztatni az érintetteket.

108. Az Intézmény nevelbtestiilete ezennel felhatalmazza az Intézmény vezetbjét, hogy a
jelen Szabélyzattal Gsszefiiggd jogszabalyok mddositdsait mindenkor atvezesse és a
Szabalyzat hatdlyositott valtozatit a www.berenyiovodak.mezobereny.hu honlapon
kozzétegye.

Zaro6 rendelkezések

109. Amennyiben a jelen Szabalyzat szerint kiskori személy nyilatkozat tételére koteles
vagy jogosult, ugy a cselekvképtelen kiskort helyett és nevében térvényes képvisel6je
jar el, a korlatozottan cselekviképes kiskorii jognyilatkozatanak érvényességéhez
torvényes képviseldje hozzajarulasara sziikséges.
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Zaradék

110. Jelen Adatkezelési Szabalyzatot az Intézmény nevelbtestiilete a 2022. januar 12.
napjan megtartott hatdrozatképes értekezletén elfogadta.

Jﬁmw&%w i

i 1 &
Kissné Wagner Marla i //
Intézményvezetd - lnits

Kelt: Mezéberény, 2022. januar 12.

111. Mez6berény Véros Onkorményzata, mint a Mez6berény Varos Ovodai Intézménye
(OM azonosit6: 028138) fenntartdja — nyilatkozom arrdl, hogy jelen Adatkezelési
Szabalyzatot jovahagyom.

Kelt: Mezbberény, ........ eV eunes ho ...... 1T«
Siklosi Istvan
Polgirmester

112. A SZSZ képviseletében nyilatkozom arrél, hogy jelen Adatkezelési Szabdalyzat
gyermekekre €s sziil6kre vonatkozd rendelkezéseit a SZSZ megismerte, véleményezte.

—_—

----------------------------

Kelt: Mezobereny~ ........ év.<id. ho [ £ nap 7 S787 elnike
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Megismerési nyilatkozat
Alulirottak a szabdlyzatban foglalt eldirasokat megismerték és az abban foglaltakat tudomasul

vették.
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KAMERASZABALYZAT

Mezéberény Viros Ovodai Intézménye

Adatkezeld: MezGberény Viros Ovodai Intézménye

Székhely: 5650 Mezdberény, Liget tér 5.
Vezetd: Kissné Wagner Maria

Telefon: +36-70/400-2521

E-mail cim: ovoda{@mezobereny.hu

Weboldal:  www.berenyiovodak.mezobereny.hu

Az Adatkezeld személy-, illetve vagyonvedelem céljabol kamerds megfigyelérendszert
alkalmaz az MVOI Magyarvégesi Ovod4ban (5650 Mezdberény, Kalvin utca 2-4.).
Kamerdkat a munkavallalok és az altaluk végzett tevékenység elsddleges, kifejezett
megfigyelése céljdbdl mikodtetni nem lehet. Jogellenesnek tekinthetd az olyan elektronikus
megfigyeldrendszer alkalmazasa, amelynek — akér nem deklarativ — célja a munkavallalok
munkahelyi viselkedésének a befolyasolasa.

Tilos kamerat elhelyezni olyan helyiségben, amelyben a megfigyelés az emberi méltésagot
sértheti, igy kiilonosen az illemhelyiségekben.

Az Adatkezeld az elektronikus megfigyeldrendszert kizdrélag a sajat tulajdonaban vagy a
hasznilatiban allo épiiletek, helyiségek és teriiletek, illetdleg az ott tortént események
megfigyelésére alkalmazhat. A kamera latészige a céljaval Osszhangban 4llé teriiletre
iranyulhat.

Az Adatkezelé az elektronikus megfigyelérendszer alkalmazasarél jél lathatd tajékoztatd
tablat helyez el, ezzel téve eleget elbzetes tdjékoztatasi kbtelezettségének.

Az elektronikus megfigyelérendszer altal rogzitett felvételek (személyes adatok) taroldsdnak
id6tartama az elkészitést6l szamitott 18 nap.

A munkahelyi kameris megfigyelés jogalapja a munkéltat6é jogos érdeke (GDPR 6. cikk f)
pont). A kezelt adatok kore: az tizemeltett kamerarendszer &ltal rogzitett érintetti arcképmas,
magatartis, viselkedés.

1. Szabidlyzat célja

L.1. A jelen szabalyzat elsédleges célja, hogy Mez6berény Varos Ovodai Intézménye
(tovdbbiakban: Adatkezel$) Magyarvégesi Ovodaépiiletén beliil, valamint az épiileten
clhelyezve lizemeltetett térfigyeld kamera rendszerekkel kapcsolatos iizemeltetési
szabalyokat, tovibba a felvételek megtekintésének eljarisrendjét rogzitse, hogy azok
megfeleljenek a vonatkozé hatdlyos jogszabilyi eléirasoknak ¢és hatosagi
allasfoglalasoknak.

1.2. Az Adatkezel0 altal iizemeltetett rendszerek:
Helyszin: 5650 Mez&berény, Kalvin utca 2-4.
Kamera darabszam: 4



Szabalyzat hatilya

1.3.1ddbeli hatily: jelen szabalyzat hatdrozatlan id6re j6tt 1étre, amely az alairdsinak napjan
lép hatalyba.

1.4.5zemélyi hatily: jelen szabalyzat vonatkozik az Adatkdzld alkalmazottaira, egyéb az
adatkdz16nél tartdzkodo természetes személyekre (pl. gyermek, sziild, iigyfél, vendég, stb.).
1.5.Targyi hatély: jelen szabédlyzat vonatkozik az Adatk$z16 minden elektronikus térfigyeld
rendszerének eszkozeire, illetve ezekkel kapcesolatos minden eseményre.

1.6.Teriileti hatily: Mezdberény Véros Ovodai Intézménye (tovibbiakban: Adatkezeld)
Magyarvégesi Ovoda telephelye.

2.1.

2.2,

2.3.

24.

2.5.

2.6.

2. Alapfogalmak

»személyes adat”: azonositott vagy azonosithatd természetes személyre (,.érintett™)
vonatkozo6 barmely informacid; azonosithaté az a természetes személy, aki kdzvetlen
vagy kozvetett moédon, kiilondsen valamely azonositd, példaul név, szam,
helymeghatarozo adat, online azonosité vagy a természetes személy testi, fiziolégiai,
genetikai, szcllemi, gazdasagi, kulturdlis vagy szociélis azonossigéra vonatkozé egy
vagy t6bb tényezd alapjan azonosithatd;

»adatkezelés”: a személyes adatokon vagy adatdllomanyokon automatizalt vagy nem
automatizalt modon végzett barmely mivelet vagy miveletek Gsszessége, igy a
gyljtés, rogzités, rendszerezés, tagolds, tarolds, atalakitis vagy megvaltoztatas,
lekérdezés, betekintés, felhasznalas, kozlés tovabbitds, terjesztés vagy egyéb mddon
torténd hozzaférhetové tétel utjan, osszehangolds vagy 8sszekapcesolds, korlatozas,
torlés, illetve megsemmisités;

»az adatkezelés korlitozdsa™ a térolt személyes adatok megjeldlése jévobeli
kezelésiik korlatozésa céljabol;

wprofilalkotds™: személyes adatok automatizalt kezelésének barmely olyan formaja,
amelynek soran a személyes adatokat valamely természetes személyhez fiizédd
bizonyos személyes jellemz6k értékelésére, kiilonosen a munkahelyi teljesitményhez,
gazdasdgi  helyzethez, egészségi allapothoz, személyes preferenciakhoz,
¢rdeklddéshez, megbizhatosaghoz, visclkedéshez, tartozkodasi helyhez vagy
mozgashoz kapcsolodd jellemzok elemzésére vagy eldre jelzésére hasznaljak;

»alnevesités™: a személyes adatok olyan moédon torténd kezelése, amelynek
kévetkeztében tovabbi informacick felhasznaldsa nélkiil tobbé mér nem 4llapithatd
meg, hogy a személyes adat mely konkrét természetes személyre vonatkozik, feltéve
hogy az ilyen tovébbi informAaciét kiilon taroljak, és technikai és szervezési
intezkedések megtételével biztositott, hogy azonositott vagy azonosithatd természetes
személyekhez ezt a személyes adatot nem lehet kapcsolni;

Hhyilvantartasi rendszer”: a személyes adatok barmely modon — centralizalt,
decentralizalt vagy funkciondlis vagy foldrajzi szempontok szerint - tagolt
dlloménya, amely meghatdrozott ismérvek alapjan hozzaférhetd;



2.7. ,adatkezel6™: az a természetes vagy jogi személy, kozhatalmi szerv, ligynékség vagy
barmely egyéb szerv, amely a személyes adatok kezelésének céljait és eszkozeit
onalléan vagy méasokkal egyiitt meghatérozza; ha az adatkezelés céljait és eszkdzeit
az unidés vagy a tagillami jog hatirozza meg, az adatkezel6t vagy az adatkezeld
kijeldlésére vonatkozd kiilonds szempontokat az unids vagy a tagillami jog is
meghatarozhatja;

2.8. ,.adatfeldolgoz6™: az a természetes vagy jogi személy, kézhatalmi szerv, ligyndkség
vagy barmely egyéb szerv, amely az adatkezeld nevében személyes adatokat kezel;

2.9. ,cimzett”; az a természetes vagy jogi személy, kozhatalmi szerv, ligynskség vagy
birmely egyéb szerv, akivel vagy amellyel a személyes adatot kézlik, fiiggetleniil
attol, hogy harmadik fél-e. Azon kdzhatalmi szervek, amelyek egy egyedi vizsgilat
keretében az uniés vagy a tagallami joggal dsszhangban férhetnek hozza személyes
adatokhoz, nem mindsiilnek cimzettnek; az emlitett adatok e k6zhatalmi szervek altali
kezelése meg kell, hogy feleljen az adatkezelés céljainak megfeleléen az
alkalmazando adatvédelmi szabalyoknak;

2.10. »harmadik féI”: az a természetes vagy jogi személy, koézhatalmi szerv,
igyndkség vagy bammely egyéb szerv, amely nem azonos az érintettel, az
adatkezel6vel, az adatfeldolgozoval vagy azokkal a személyekkel, akik az adatkezeld
vagy adatfcldolgozé kozvetlen irdnyitdsa alatt a személyes adatok kezelésére
felhatalmazast kaptak;

2.11. »az érintett hozzdjaruldsa™ az érintett akaratanak onkéntes, konkrét és
megfeleld tijékoztatason alapulé és egyértelmii kinyilvanitisa, amellyel az érintett
nyilatkozat vagy a megerésitést félreérthetetleniil kifejezd cselekedet tjan jelzi, hogy
beleegyezését adja az 6t érinté személyes adatok kezeléséhez;

212, »adatvédelmi incidens™: a biztonsag olyan sériilése, amely a tovabbitott, tarolt
vagy mas modon kezelt személyes adatok véletlen vagy jogellenes megsemmisitését,
elvesztését, megviltoztatasat, jogosulatlan k6zlését vagy az azokhoz vald jogosulatlan
hozzaférést eredményezi;

2.13. ~genetikai adat™: egy természetes személy 8rokoélt vagy szerzett genetikai
jellemzéire vonatkozé minden olyan személyes adat, amely az adott személy
fiziolégidjara vagy egészségi allapotira vonatkozd egyedi informaciét hordoz, és
amely elssorban az emlitett természetes személybdl vett biologiai minta elemzésébol
ered;

2.14. »biometrikus adat”: egy természetes személy testi, fiziologiai vagy viselkedési
jellemzdire vonatkozé minden olyan sajatos technikai eljarsokkal nyert személyes
adat, amely lehetdve teszi vagy megerdsiti a természetes személy egyedi azonositaséat,
ilyen példaul az arckép vagy a daktiloszkopiai adat;

2.15. »eg€szségiligyl adat™: egy természetes személy testi vagy pszichikai egészségi
allapotara vonatkoz6 személyes adat, ideértve a természetes személy szamara nyajtott
egeszségligyi szolgéltatasokra vonatkozo olyan adatot is, amely informéciét hordoz a
természetes személy egészségi allapotardl;



3. Az elektronikus megfigyelés alapelvei

3.1. Elektronikus megfigyel6rendszer miikddtetése, az emberi €let, a testi épség, valamint
a vagyon védelme érdekében, blinmegel6zés, a jogsértések és balesetck megeldzése,
¢szlelése, az clkdvetd tettenérése, valamint a jogsértésck bizonyitdsa céljabol
hasznalhato.

3.2. Adattovabbitisra kizarolag jogellenes magatartisra vagy kételezettségszegésre
tekintettel folyamatban 1évo eljaras esetén, az azokat lefolytaté hatésagok, birésagok
felé van lehetdség.

3.3. A kezelt személyes adatok kore elsddlegesen a jelen szabélyzat személyi hatalya ala
tartozok arcképmasa, magatartasa, viselkedése.

3.4. Az elektronikus megfigyelérendszer a hét minden napjan, 24 6rdban iizemel, A
felvételek rogzitése mozgasra aktivalodik, igy a digitalis régzitd egység kameranként
eltéré idétartamokat tirol. A felvételek 30 nap utdn automatikusan térlédnek. Ha
szilkség van valamilyen okbdl a felvétel megdrzésére, akkor a megdérzends felvételt
még térlés eldtt mas tirolasi helyre kell masolni.

3.5. Az elektronikus megfigyelGrendszer régzitd egységét megfelelden elzart helyen kell
tarolni, ahhoz valé fizikai hozzéférést korlatozni kell az arra feljogositott személyek
szamara. Az egységhez vald fizikai hozzaférést dokumentalni kell (Ki, mikor és mi
célbdl fért hozzd). A rogzitd egység online mdédon valé hozzaférését a lehetd
legsziikebb kérben kell engedélyezni, megfeleld authentikaciot kévetden.

3.6. Az elektronikus megfigyelorendszer altal rogzitett felvételek megtekintése csak
konkrét, indokolt okkal - az emberi élet, a testi épség, valamint a vagyon védelme
érdekében a jogsértések és balesetek megelozése, észlelése, az elkévetd tettenérése,
valamint a jogsértések bizonyitisa céljabol — dokumentalt moédon Iehetséges.

3.7. Az elektronikus megfigyeldrendszer altal régzitett felvételek megtekintése, velilk
kapcsolatos miivelet végzése csak a kijeldlt személyek szamdra lehetséges, jelszavas
hitelesitést kdvetden.

3.8. Minden megtekintést, vagy a felvételekkel kapcsolatos miiveletet jegyzokdnyvezni
kell. A rogzitett felvételekbe torténd betekintéseket, az azt végzd személy nevét, az
adatok megismerésének okat és idejét jegyzokdnyvben kell régziteni,

3.9. Adattovabbitisra kizarélag jogellenes magatartisra vagy kotelezettségszegésre
tekintettel folyamatban 1évd eljaras esetén, az azokat lefolytatd hatdsagok, birdsdgok
felé lehet.

4. Az elektronikus megfigyelést végzé eszkozok elhelyezkedése: az elektronikus
megfigyeld eszkdzok (kamerak) elhelyezkedését jelen szabélyzat melléklete tartalmazza.

5. A rogritett felvételek kezelésére jogosultak: intézményvezetd, erre kijeldlt alkalmazott,
kozigazgatasis szerv jogszabalyi hivatkozds alapjan.

6. A kameras megfigyelés jogalapja: jogos érdek [GDPR 6. cikk (1) bekezdés f) pont]

7. A rogzitett felvételek kezelésének jegyzékonyvezése: amennyiben sziikségessé vilik,
hogy egy rogzitett felvételt megnézzenek, vagy mas formaban miiveletet végezzenek vele, az

alabbi adatokat kell jegyzOkdnyvezni.

7.1. A milveletet végz6 személy neve
7.2. A muvelet idépontja



7.3. A miivelet oka, eredménye
7.4. Az esctleges tovabbi lépések megtételével kapesolatos megjegyzés.

8. Elektronikus megfigyeld eszkozok (kamerak) elhelyezkedése az Adatkezeld teriiletén:

Kaml:

Megfigyelt teriilet: az épiilethez tartoz6 dekoracids tér az utcafronton

Kamera latészoge: 115 fok

Megfigyelés célja: az emberi élet, a testi épség, valamint a vagyon védelme érdekében a
jogsértések és balesetek megel6zése, észlelése, az elkdvetd tettenérése, valamint a jogsértések
bizonyitasa, blinmegel6z¢s.

Felvétel: folyamatos

A kamera hangot nem rogzit.

Kam2:

Megfigyelt teriilet: az éplilethez tartozé belsé udvar és hatso bejarat

Kamera latészoge: 135 fok

Megfigyelés célja: az emberi élet, a testi épség, valamint a vagyon védelme érdekében a
jogsértések és balesetek megeldzése, észlelése, az elkdvetd tettenérése, valamint a jogsértések
bizonyitasa, blinmegel6zés.

Felvétel: folyamatos

A kamera hangot nem rogzit.

Kam3:

Megfigyelt teriilet: 6vodai melléképiilet, raktar

Kamera latészdge: 135 fok

Megfigyelés célja: az emberi élet, a testi épség, valamint a vagyon védelme érdekében a
jogsértések és balesetek megeldzése, észlelése, az elkovetd tettenérése, valamint a jogsértések
bizonyitasa, blinmegeldzés.

Felvétel: folyamatos

A kamera hangot nem rogzit.

Kam4:

Megfigyelt teriilet: az épiilethez tartozé parkold egy része, belsd udvar, bejarati kapu

Kamera latészoge: 115 fok

Megfigyelés célja: az emberi élet, a testi épség, valamint a vagyon védelme érdekében a
Jjogsértések €s balesetek megeldzése, észlelése, az elkbvetd tettenérése, valamint a jogsértések
bizonyitasa, blinmegeldzés.

Felvétel: folyamatos

A kamera hangot nem rogzit.

9. A Szabilyzat elfogadisa, joviahagyasa, megtekintése

A jelen Szabédlyzat az Intézmény fenntartdja jovdhagydsdval lép hatdlyba. A jelen
Szabélyzatot a hatdlyba 1épését kovetden keletkez6, illetve fenndllé valamennyi jogviszonyra
alkalmazni kell. A jelen Szabalyzat hatilyba 1épését kivetden a Szabalyzat hatalyba 1épésérol
az Intézmény vezctje kételess a www.berenyiovodak.mezobereny.huhonlapon e
Szabalyzatnak kozzététele tjan tajékoztatni az érintetteket.




Az Intézmény neveldtestiilete ezennel felhatalmazza az Intézmény vezetOjét, hogy a jelen
Szabalyzattal Gsszefliggd jogszabilyok mddositdsait mindenkor atvezesse és a Szabdlyzat
hatalyositott valtozatit a www.berenyiovodak.mezobereny.huhonlapon kézzétegye.

10. ZArd rendelkezések

Amennyiben a jelen Szabélyzat szerint kiskori személy nyilatkozat tételére koteles vagy
jogosult, ugy a cselekvoképtelen kiskora helyett €s nevében torvényes képviseldje jar cl, a
korlatozottan cselekvdképes kiskorti jognyilatkozatdnak érvényességéhez torvényes
képviseldje hozzajarulasara szlikséges.

Zaradék

Jelen Szabalyzatot az Intézmény nevelftestillete a 2022. januir 12. napjan megtartott
hatarozatképes értekezletén elfogadta.

Kelt: Mezdberény, 20490¢v .. &ﬂ"’ .
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Kissné Wagner Méria
Intézményvezetd

Mezbberény Varos Onkormanyzata, mint a Mez8berény Varos Ovodai Intézménye (OM

azonosité: 028138) fenntartéja — nyilatkozom arrdl, hogy jelen Kameraszabalyzatot
jovéhagyom.

Kelt: Mezéberény, 20.... év .......... hé ... nap

Siklési Istvan
Polgarmester

Az SZS7Z képviseletében nyilatkozom arrél, hogy jelen Kameraszabilyzat gyermekekre és
sziilékre vonatkozo6 rendelkezéseit az SZSZ megismerte, véleményezte.

Kelt: Mezdberény, 2047 év .../ ... h6 1L nap

SZSZ elndke



Megismerési nyilatkozat

Alulirottak a szabélyzatban foglalt el6irdsokat megismerték és az abban foglaltakat tudomasul
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