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Mezéberény Viaros Onkormanyzati Képviselg-testiilete
2023. junius 26-i nyilt iilésére

Tisztelt Képviselo-testiilet!

Mezéberény Véros Onkormanyzati Képviseld-testiilete 2023. évi munkaterve szerint a jiniusi
tlésen kertil targyalasra a ,Mezoberény’17 Varosiizemeltetési Kft. beszamoloja gazdasagi
helyzetérdl és a Feliigyeld Bizottsag jelentése” cimil napirend. A beszamolo az eldterjesztés
mellékletét képezi.

A Kft. Felugyeld Bizottsaga 2023. junius 12-i iilésén targyalta Kft. Szervezeti és Miikddési
Szabalyzatat, amelynek elfogadasat javasolja az 6nkormanyzat, mint tulajdonos irdnyaba.

Kérem a Tisztelt Képviseld-testiiletet, hogy az el6terjesztés megtargyalasat kovetdéen hozza
meg dontését.

1.Hatarozati javaslat:

Mez8berény Varos Onkorményzati Képviselo-testiilete a MezOberény’17 Varosiizemeltetési

Kft. gazdasagi helyzetérol szolo beszamolodt, és a Feliigyeld Bizottsag jelentését elfogadija.

Felelds: Siklosi Istvan polgarmester, Kissné Szabados Annamaria ligyvezetd, Dévényi Csilla
FEB elnok

Hatarido: intézkedésre azonnal

2. Hatarozati javaslat:

Mezdberény Varos Onkorményzati Képviselo-testiilete a Mezdberény’17 Varosiizemeltetési

Kft. Szervezeti és Miikodési Szabalyzatat elfogadja.

Felelds: Siklosi Istvan polgarmester, Kissné Szabados Annamaria tigyvezetd, Dévényi Csilla
FEB elnok

Hatdridé: intézkedésre azonnal




Mezéberény, 2023. junius 12. / &

Siklosi Istvan
polgarmester

Jogi ellenjegyzés: ......L&

Pénziigyi ellenjegyzés: ........[.. Aj? k ...........



ERKEZET

A Mezéberény *17 Varosiizemeltetési Kft

Altalanos adatok:

T 7023 JON 14,7849

A tarsasag cégneve: Mezdberény °17 Varosiizemeltetési
Korlatolt felel6sségli Tarsasag

A tarsasag székhelye: 5650 Mezoberény Beékési ut 17/B
Fsz.1

Az alapitas idopontja: 2017.05.01.

A tarsasag adoszama: 25960396-2-04

A tarsasag cégjegyzékszama: 04-09-014149

A cég statisztikai szamjele: 25960396-0111-113-04

Szamlat vezetd pénzintézet: K&H Bank Zrt.

A tarsasag alapitoja és egyediili tagja: Mez8berény Viros Onkorményzata

A Kft. a Virosi Kézszolgaltatd Intézmény feladatait vette 4t és latja el, tovabbi

szolgaltatasokkal bévitve a profilt, igy a varos kézteriileteinek, p

arkjainak tisztan tartasa,

gondozdsa. varosi temeté gondozésa, ingatlankezelés, sportlétesitmények-, niac-, strandfiirdé

lizemeltetése.
Legf6bb célunk a varosiizemeltetési tevékenységek szinvonalas ell

atasa, varosunk lakdinak

megelégedésére, hiszen a rendezett, kulturalt élettér és a tiszta kornyezet kozds érdekiink!

A kovetkez6kben a 2023 januar 1. — 2023 mdajus 31. kozotti
olvashatd beszamold.

idgszak gazdalkodasarol

Atarsasag 2023 01-05. havi koltség-bevétel kimutatasa

BEVETELEK

Mezéberényi Polgarmesteri H ivatal

A targyidészaki bevételek dsszesen értéke 60 103 064Ft, melybol
e alaptevékenység bevétele 24 406 843 Ft,
¢ szolgaltatisok bevétele 723 702 Ft,

e pénziigyi miveletek bevétele 61 Ft.
e kapott tdimogatas 34 194 135 I't
- ebbdl az Onkorményzattél kapott tamogatas 26 950 000 H
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Fokonyvi szamonként részletesen bemutatjuk a bevételek alakulasat,

osszehasonlitva az el6zd

¢év hasonlo id6szakanak adataival. A forintban kimutatott szamok, netté bevételek.

2022 1-5 ho 2023 1-5 ho Ft
9111 | kézteriilet hasznalat bevétele 832 955 0
9112 | zsldteriilet karbantartas bevétele 5 695 803 5699 602
9113 | piac - helypénz bevétele 565 691 607 853
9114 | strand belépé bevétele 0 0
9115 | kézutak karbantartas bevétele 5359720 5527175
9116 | nem menetrend szerinti buszjarat bevétele 398 633 0
9117 | helyiség bérleti dij bevétele 1682272 2 618 064
9118 | egyéb szallitas bevétele 74 370 49 404
9119 | mez6gazdasagi bérmunkak bevétele 0 0
9120 | sportcsarnok bérlet bevétele 3079 500 2707 219




9121 | tornacsarnok bérlet bevétele 172 048 174 765
9122 | sportpalya bevétele 107 673 37910
9123 | egyeb bérbeadas bevétele 2660 517 2577150
9124 | telefondij tovabbszamiazas bevéteie 77229 92133
9125 | kéziizemi dij tovabbszamlazas bevétele 613283 454 080
9126 | M.szentimre UdUl8 bevétele 50 788 0
9127 | Temett feladat ellatas 868 584 0
9128 | Temets bevétele 548 752 1 805409
9129 | Gépi féldmunka bevétele 546 260 281433
9130 | Vas hulladék értékesités 120 000 0
9131 | Tiizifa értékesités 204 716 245 871
9132 | Vasutallomas utasforgalmi lét feladatell. 1468 415 1536775
Alaptevékenység dsszesen 25127 209 24 414 843
9212 | Egyéb szolgaltatas bevétele 766 162 358 080
9213 | Egyéb kialakitasi munkalatok 283 144 365622
Beli6ldi értékesités arbevétele 1 (49 306 723702
A kapott timogatok Osszegét az egyéb bevételek koz5tt mutatjuk ki.
2022 1-5 hé 2023 1-5ho Ft
9671 | koltségvetéstsl kapott timogatas 8 225479 7 244 145
9672 | snkarmanyzattol kapott tamogatas, juttatés 25 700 000 26 950 000
96 | egyéb bevételek 33 925479 34194 155
Pénziigyi miiveletek bevétele 2022-ben 1 069 Ft, 2023-ben 61 Ft
KOLTSEGEK
Az anyagjellegii raforditisok értéke:
2022 1-5ho 2023 1-5ho Ft
anyagkoltség 6 805 833 3571012
energia koltség 7 844 479 5 156 805
igenybe vett szolgaltatas 11960925 5717 146
egyeb szolgaltatas 1095270 485 107
anyag jell raf. 6sszesen 27 706 507 14 930 070
Személyi jellegi raforditasok targyidoszaki értéke
2022 1-5ho 2023 1-5h6 Ft
bérkoltség 36 976 854 38 581 566
Személyi jellegii kifizetés 726 141 354 454
Bérjarulék 4038 644 4113 047
Bérkoltség tsszesen 41 741 639 43 049 067

Egyéb raforditasok értéke 2022-ben 106 465 Ft, 2023-ban 410 656Ft.

2022 1-5 ho

2023 1-5 ho Ft

’ Eredmény

i -9 451 547 |

1 044 565 |




Mezoberény *17 Varosiizemeltetési Kft feladatai:

I. Kilman Fiirdé iizemeltetés

2023 évben a Kalman Fiirdo junius 1-én nyitott meg a terveknek megfeleléen.

A zavartalan lizemeltetéshez és nyitashoz sziikséges volt egy nagyobb beruhazas
megvaldsitdsa. A beruhdzés soran egy korszerl vegyszer adagolo berendezés kerdilt
kiépitésre, mely nagyban segiti a strand medencéinek biztonsagos hasznalatat. A beruhdzas
mellett a nyitds soran kisebb koltségek is felmeriiltek, melyek finanszirozasa ugy volt
megoldhatd, hogy a Kft a feladatelldtdséhoz megitélt Onkormanyzati timogatasbol az
idéaranyosnal nagyobb dsszeget kért le.

Onkorményzati hatdrozat szerint a diakok strand bérletet kaptak ebben az évben is. Ezzel a
junius honapban realizalodé bevétellel az Onkormanyzati timogatas julius, augusztus
honapban mar nem keriil lehivésra, igy szeretnénk az egyensulyt visszaallitani.

I1. Telepiilés iizemeltetés

Az Onkormanyzati fenntartdsi kozutak, kerékparutak, tartozékaik és miitargyainak
karbantartasa, tisztitdsa, javitasa. Kozteriileti padok javitasa, festése.

11, Zoldteriilet kezelés

Flinyiras, flikaszélas, parlagfi- és gyommentesités, metszés, lombgylijtés, locsolds, nadvagas,
kiszaradt, balesetveszélyes fak eltavolitdsa.

Ezen feladat ellatasa a csapadékos tavasz miatt sok feladatot jelentett a Kft-nek.

A helyi rendelet leirja, hogy a kozteriilettel érintkez6 ingatlan tulajdonoséanak mi a feladata, de

a némely esetben az ingatlan tulajdonosa ezt rosszul értelmezi.
Mind a zoldteriilet kezelés, mind a kiszaradt fék eltavolitdsa kapcsan elmondhatd, hogy a Kft
kapacitdsa nem tette lehetévé minden munka idében torténd elvégzését.

IV. Virosi kiztemeto lizemeltetés

A koztemet6rol és a temetkezés rendjérdl szolo rendelet szabalyozza a temetkezési hely
birtokosa szdmadra a sirhely gondozas rendjét. A rendelet ellenére szokassa valt a sirok kézotti
teriilet Kft altal torténd finyirasa. Ebben az évben a csapadékos id6jaras miatt ezt
maradéktalanul nem tudtuk elvégezni. A temet6 gondnok feladata tovabba a temetét
kortilvevd tertilet gondozasa, kaszalasa. Ugyancsak 6 latja el a ravatalozo €s a hiitok
takaritasat, valamint a temetésekre valo felkésziilést.

V. Helvi piac és vasdresarnok lizemeltetése

A piac lizemeltetése mellett a piachoz tartozé nyilvanos illemhely takaritas, fertdtlenités és a
hulladék eltavolitasa is feladataink kozott szerepel. Illetve a buszmegallok tisztan tartdsa is
dolgozoink feladata.

V1. Sportlétesitmények iizemeltetése

- Molnar Miklés Sportesarnok
- Martinovics utcai Tornaterem
- Sportpalya lizemeltetése



A Magyar Kézilabda Szdvetség 2023 évben palyazatot irt ki sportlétesitmény lizemelteték
részeére koziizemi dij timogatdsra.

Ennek keretében a Mezoberény *17 Varosiizemeltetési Kft 1.898.571 Ft vissza nem téritend6
tamogatast kapott, melyet kifejezetten a Sportcsarnok gaz szamlainak kifizetésére fordithat.

A felsorolt feladatokon kiviil részt vesziink a Varosi rendezvényekkel kapcsolatos
takaritasokban, széllitdsokban.

A Kfta 2023 év gazdalkodasdhoz havi és éves tervet készitett, melyet folyamatosan nyomon
kovet. A tervezet és atény szamokrdl folyamatosan tajékoztatja a Feliigyeld Bizottsagot.

Osszehasonlitva a korabbi év hasonlé idoszakanak adataival lathato, hogy az arbevétel
az elozo évvel szinte megegyezo, de a kiltségek jelentds visszaszoritisa figyelheté meg.

Az ¢l6z6 évben, hasonlé idészakban szintén idéaranyosan nagyobb tamogatas lehivasra
keriilt sor, ami abban az id6szakban szintén a strand felajitiasaval volt magyarazhaté.



Osszehasonlitas korabbi évek adataival

Ertékesités nettd

arbevétele

eFt 2018 2019 2020 2021 2022 | 20235hs

Alaptevékenység bevétele 93 655 90998 | 63627 53 997 74 325 | 24415
Szolgdltatas bevétele 4233 15612 | 32128 11 898 8398 723
Osszesen 97 888| 106610| 95755 65 895 82723 | 25138
Egyéb bevételek

eft 2018 2019 2020 2021 2022 | 20235h6

Onkormanyzattdl kapott

tdmogatas 58 000 62 000| 53600 61081 58 720| 26950
Munkalgyi kdzp.tél kapott

tam. 33 850 30334| 26614 25277 23669 7 244
Osszesen 91 850 92334| 80214 86 358 82389 34194
Anyagjelleg(i raforditas

eFt 2018 2019 2020 2021 2022 | 20235 hé

Anyagkoltség 30859 37554 | 34683 33203 33795 8728
lgénybe vett szolgditatds 15 056 26859 21190 24 242 27 661 5717
Egyéb szolgaltatas 1701 1919| 1462 5494 1 686 485
Osszesen 47 616 66332| 57335 62 939 63 142 14930
Szemeélyi jellegli

raforditasok

eft 2018 2019 2020 2021 2022 | 20235ho

Berkéltség 103 378 | 105 664 96499 | 94613 89438 | 38582
Személyi jellegUl kifizetések 2871 2 757 2752| 2179 1160 354
Bérjarulékok 15 836 15 848 12772 12592 9. 731 4113
Osszesen 122085| 124269| 112023109384 100 329 43049

A Kft egyik legfontosabb feladata a véros kizteriileteinek, parkjainak tisztdn tartdsa,
gondozéasa. Ennek keretében kiozel 34 ezer m2 z51d teriletrdl kell gondoskodnunk. Ezt a
feladatot a meglévé dolgozokon kiviil alvallalkozd segitségével latjuk el.

Az Osszese feladat elvégzésére az elmult években az alabbi 1étszam allt rendelkezésre:

Létszam f6/év 2018 2019 2020 2021 2022 2023
Allomanyban lévék (fé) 37 31 25 25 18 17
Kozfoglalkozotti Iétszam (f6) 32 27 25 26 24 24




A létszam csdkkent minden évben, de minimalbérek emelkedése miatt a bérkoltség nem
csokkent jelentds mértékben.

Likviditas:

Az Onkorményzat altal a feladatok ellataséra kifizetett dsszeg fedezi a Kit berkoltségeét.
Az Onkormanyzati tdmogatas elegendé a NAV felé fennallo TB és AFA kifizetésére.
Az egyéb munkak bevételeit, bérleti dijak bevételeit fordithatja a Kft a szallitok kifizetésére.

A korébbi terveknek megfelelden a szamldink jelentGs részénél attértiink a készpénzes

fizetésre.
A meglévé szallitéi tartozdsainkat szeretnénk folyamatosan cstkkenteni és elérni azt,

hogy lejart szimlik ne legyenek.
2023 majus 31-i szallitoi tartozas: 12.377.208 Ft (2022.12.31.-i: 17.239.654 Ft)

Az elsé négy hénapban a NAYV felé fennallo fizetési kotelezettségeinket rendben fizettiik,
azonban m4jus hénapban a Kdlmdn Fiirdé nyitdsra torténé elokészitésével a majusi
fizetend6kbdl maradt 3 millié Ft tartozds, melyet még rendezniink kell.

A helyi adék kifizetésére részletfizetési lehetoséget kaptunk az Onkormdnyzat adoiigyi
csoportjatol.

A tartozasok rendezésére biztosit fedezetet a strand bérletek kiszamlazasabél varhato
bevétele, melynek dsszege a didk bérletek esetében: 12.793.000 Ft.

Mezbéberény, 2023-06-08

MEZOBERENY “17 KF]

Tisztelettel:

Kissné Szabados Annamaria
ligyvezetd



Mezbberény '17 Varosuzemeltetési Kft

2023 BEVETELEK

TERV Zoldteriilet Piac Kazutak Spartesarnok Tornacsarnok Strand Bérleti dij Onkormanyzati ymfiOsszesen
januar 1119 556 130 000 1097 720 100 000 30000 505 030 400 000 4800000] 11105174
iebruar 1119 556 130 000 1097 720 100 000 30000/ 505 030 400000 4800000 11105174
mircivs 1119 556 130 000 1097 720 100 000 30 000| 505 030 400 000 4800000f 11719922
aprilis 1119 556 140 000 1097 720 100 000 30000 505 030 400 000 4800000 11175174
majus 1119 556 140 000 1097 720 100 000 10000 505 030 400 000 4800000 11195174
junius 1119 556 130 000 1097 720 100 000 10 00D 505 030 400 000 4800000§ 17 B67 527
jdhius 1119 556 130 000 1097 720 100 000 ] 505 030 400 000 4800000f 17885 174
augusztus 1119 556 130 000 1097 720 100 000 0| 505 030 400 000 4800000 17865174
szeptember 1119 556 140 000 1097 720 500 000 10 000| 505 030 400 000 4800000] 11795174
oktber 1119 556 140 000 1097 720 500 000 30000 505 030 400 000 4800000] 12099922
november 1119 556 130 000 1097 720 500 000 30000 505030 400 000 4800000] 11425174)
december 1119556 130 000 1097 720 500 000 30 000 505 030 400 000 4800000] 11455 174'

13434 672 1600000| 13 172 640 2 800 000 240 000 6060 360 4 800 000 57600 000] 156693 937]
TENY Zoldterulet Piac Kbautak Sportesarnok Tornacsarnok Strand Bérleti dij Gnkormanyzati timfOsszesen J
januar 1119556 111 969 1097 717 218 356 7056 0 508 712 0 357 050 3 550 000 9370 888'
februdr 1119 556 79 465 1097 717 212133 14 115 0 508 712 0 400 145 6000000 11076 214
mircius 1119 556 130 367 1097 717 1029 168 104 199 0 514 160 0 374693 4800000] 10794 921
aprilis 1170 467 67 898 1117012 716 878 7055 0 556 807 0 430412 7 800 000 16 051 794}
mijus 1170 467 218 154 1117012 530 684 42 340 [s} 529 673 0 243 109 4800000 12039034
janius
julius
augusatus
szeplember
oktdber
{november
december

5 699 602 607 853 5527175 2 707 219 174765 2 618 064, 1 805 409 26 950 000 59 332 851/




MezSberény '17 Varosiizemeltetési Kt 2023 KOLTSEGEK
TERV Uzemanyag Egyéb anyag [ Gaz vie avitss Kénywizsgilat | egyéb szolgattatds |Ahallatkozé Allomanyi bér Kozfoglalkoztbér  |FEB, mez66r Strand klts Egyéb raforditss  [Osszesen
januar 400000 300 000 600 000 2100000 100 000 200 000 300 000 580 000 5675000 1900 000 250000 100000 12 505 000
februar 400 000 300 000 600 000 1 600 000 100 000 200 000 300 000 580 000 5675 000 1 900 000 250 000 100 000, 12 005 000
maércius 400 000 300 000 600 000 1100000 100 000 200000 300000 580 000 5675000 1900 000 250 000 100 000 11 505 000
aprilis 400000 300 000 500 000 1100000 100 000 200 000 300000 580 000 5675000 1900 000 250 000 100 000 11 405 000
majus 400000 300 000 500 000 600 000 300 000 200 000 200000 300000 580 000 5720000 1900 000 250000 100 000 11 350 000
jGnius 400 000 300 000 500 000 400 000 300000 200 000 300000 580 000 5675000 1500 000 250 000 6450 000 100000 17 355 Dﬂﬂl
jdlius 400 000 300 000 500 000 400 000 300 000 200 000 300 000 580 000 5675000 1900 000 250 000 6450 000 100 000 17 355 DDCII
augusztus 400 000 300 000 500 000 500 000 300 c00 200 000 300 000 580 000 5675 000 1900 000 250 000 6450000 100 000| 17 455 DDDI
szeptember 400 000 300 000 500 000 500 000 300 000 200 000 300 000 580 0CO 5675 000 1 900 000 250 000 100 000 11 005 000
oktéber 400 000 300 000 500 000 600 000 100 000 200 000 300 000 580 000 5675 000 1 500 000 250000 100 000 10 905 000
november 400 000 300 000 600 000 1200 000 100 000 200 000 300 000 580 000 5675000 1 900 000 250 000 100 000 11 605 000
december 400000 300 000 600 000 1 300 000 100 000 200 000 300 000 580 000 5675 000 1900 000 250 000 100 000 11 705 000
4 800 000 3 600 000 6 500 00O 11 400 000 2 200 000 2 400 000 200 000 3 600 000 6960 000 68 145 000 22 800 000 3000 000 19 350 000 1200000§ 156 155000
TENY Uzemanyag Egyéh anyag Kram Giz viz Javitds Konywizsgalat  |Egyéb szolgaltatds |Alvallalkozd Allomanyi bér Kofoglalkozt bér  |FEB, mezéior Strand klts Egyéb riforditss  |Osszesen
januar 275 265 355 206 509 458 512 852 173 060 34417 0 336 026 530 000 5 882 469 2120 000 250000 0 22835 11 001 588}
februdr 249 500 299 878 511 168 617 007 170 984 33539 0 488 301 580 000 5802431 2 109 000 250 000 0 87624 11199 432
marcius 322753 408 851 504 588 129 352 159 326 118936 0 489 589 540 000 6035673 2 108 500 250 000 19312 11 086 880
Sprilis. 298 555 337 866 501 007 372751 151 415 42057 0 520286 480 000 6303130 2110500 250 000 11833 11379 400}
majus 356 160 950 026 554 863 127 325 161 649 494358 200 000 500189 430 000 6 786 864 2 540 500 250000 269 052 13 620 986
junius
jitius
augusztus
szeptember
oktdber
november
december
1502 233 2 351 827 2581084 1759287 816 434 723 307 200000 2334391 2 560 000 30810567 10 988 500 1250 000 0 410 656 58 288 286




INTEZKEDESI TERV
A bels6 ellendrzés altal megéllapitott javaslatok alapjan

lgyvezetdi intézkedések:

1. a Hatarozatok Kényvét a korabbiakban is folyamatosan vezettiik, amire a késébbiekben is
figyelmet forditunk. A le nem fiizétt hatdrozatokat potoltuk.

2. az SZMSZ-t aktualizaltuk és jovahagyasara a Felligyel6 Bizottsag és a legf6bb szerv részére
tovdbbitottam

3. a kbzzétételi kotelezettségben foglalt adatok jelenlegi karbantartasa megtortént, a jovében
gondoskodni fogok ezek aktualizalasardl

4. atitoktartdsi nyilatkozatokat beszereztik

5. abeszerzési, a pénzkezelési és a gépjarm(i szabdlyzat médositasa megtortént, a belsé ellendr
kérése szerint

6. amegismerési nyilatkozatok a munkavéllalék részérél aldirdsra keriiltek

7. akoveteléseket és a kotelezettségeket tartalmazé szdmviteli bizonylatokat Ugyvezetdként a
jogossag és a kifizethetdség igazolasara aldirtam

8. aszerzédéseket az alapitd okiratban szereplé iigyvezetként irom ald

Mez8berény, 2023-05-20.
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Kissné Szabados Annamaria
Mez8berény ’17 Vérosiizemeltetési Kft

lgyvezetd



Mezdberény ’17. Kift.
FELUGYELO BIZOTTSAGI JELENTES
2023.

A tarsasagnal 3 fos feliigyeld bizottsag mikddik. A jelenlegi tagok tisztségiket 2020. jilius 1.
naptol kezdodden latjak el.

Rendes iilés 2022. évben osszesen 5 alkalommal, 2023. évben eddig 3 alkalommal keriilt
dsszehivasra. Rendkiviili iilésre okot add koriilmény nem volt.

A feliigyeld bizottsdg a tulajdonos és a varos érdekeit képviselve a koltséghatékonysag
jegyében igyekszik figyelemmel kisérni a tarsasag miikodését, a feladatellatast és a gazdasagi-
pénziigyi helyzet alakulasat.

Az iilések napirendjében rendszeresen szerepelt az aktudlis ligyvezetdi beszamold. Az elmult
évben emellett targyalasra kerilt a targyi eszkdzok dllapotvizsgalata, a rezsicsokkentés
végrehajtasa, a tarsasag feladatellatasi szerzédésének és alapitd okiratanak aktualizalasa, az
éves lizleti terv és éves beszamold véleményezése, valamint a mindenkor aktualis feladatellatas.

2022. novemberében iigyvezetd valtas tortént a tarsasagnal. A lekdszond Pallag Péter helyére a
varosi képviseldtestiilet hatarozataval Kisné Szabados Annamaria kinevezése mellett dontott.

A 2023. évi 1-5. hdnaprdl szol6 ligyvezet6i beszamold a legutdbbi iilésen megtargyalasra kertilt
és azt a bizottsag szintén elfogadasra javasolja a varosi képviseldtestilletnek azzal, hogy a
koztartozasok mieldbbi kiegyenlitésére ligyvezetd figyelmeztetése megtortént.

A beszamold alapjan a tarsasdg szamviteli szempontbdl jobban all az elézé €v azonos
idészakahoz képest. A szallitoi tartozds valamelyest csdkkent, a janudr 1-i dllapot oOta, de igy is
magas és fedezete bizonytalan.

Kéziizemi feladatokbol és tamogatasbal befolyd bevételek a bért fedezik, a tovabbi koltsegek
kiegyenlitése hataridében nem torténik meg.

Nagyobb bérmunkat és abbol remélhetd bevételt a humaneréforras csokkenése €s az alacsony
forgbeszkoz ellatottsag egyarant gatol.

A foly6 évre elfogadott tulajdonosi atalanytamogatas mértéke 57.600 eFt., ebbdl eddig lehivott
Osszeg 26.950 ekt - 46,8%.

2023. aprilisaban testiileti hatdrozat alapjan belsé ellendrzés tortént. Az ellendr jelentése €s
annak megéllapitasai bizottsag clé keriilt. Az erre reflektald intézkedési terv elkésziilt, a feltart
hidnyossagok korrekcidja elindult és az szmsz modositdsa ennek megfeleléen megtortént,
melyet a bizottsdg elfogadasra javasol a testiiletnek. A feliigyelé bizottsag ligyrendjének
aktualizalasa a kovetkezd iilés témaja.

Az iddjaras alakuldsa a tavalyi évben a zoldteriilet gondozasi feladatokat csokkentette,
szamottevd téli csapadék sem volt. Ez a trend megfordulni latszik és tavasz 6ta a megndvekedett
csapadék hatdsa a zoldtertilet gondozdsban problémakat okoz.



A bizottsdg tdbbszor javasolt munkaterv kidolgozast a hatékonysdg javitasa érdekében, ami
eddig nem tortént meg.

Sziikséges lehet a varosiizemeltetéshez tartozd kozterliletek és varosi tulajdonban allo teriiletek
attekintése, mivel tobb esetben a rendeletileg kotelezettek helyett folyik munkavégzés. Hasonlod
a helyzet a varosi temetdben is, ahol a sirhelyek gondozasa nem mindenhol térténik meg
maradéktalanul, ezzel a gondnok munkédjat nehezitve.

A csapadékelvezetd rendszer feliilvizsgalata, a kotelezettek figyelmének felhivdsa a
tapasztalhaté megndvekedett csapadék miatt szintén javasolt.

A létesitmények fenntartasat a rezsicsokkentési terv végrehajtasa javitotta, viszont a bérleti
dijak alacsonyabban alakultak a sportcsarnok feltjitasabol kifolyolag.

A fakivagdsi hatdrozatok végrehajtisa nehezitve van a mar emlitett rendelkezésre allo
munkaerd miatt.

A strand a tervezett junius 1. nappal kinyitott. Az idéjaras még nem kedvezd, igy alacsony a
latogatottsag.

A kozterliletek tisztan tartdsat javitotta a korabban két helyszinen 1év6 szelektiv tiveggyiijto év
eleji athelyezése a Tavasz utcai telephelyre. A korabbi teriileteken a szemét lerakdsa megsziint
¢s a lakossag megkdozelitdleg a korabbi volumenben és rendeltetésszerien hasznalja az 1j
helyszint.

A felligyeld bizottsag a tarsasag tevékenységében a tdrvényes miikddésnek torténd megfelelés
szempontjabol kifogasolni valot nem tapasztalt.

Kérjiik a Képviselo-testiiletet, hogy a felligyeld bizottsag jelentését fogadja el.

Mezdbberény, 2023. janius 14.

Dévényi Csilla sk. Miklosik Ivett sk. Balta Tamas sk.
tb. elndk fb. tag tb. tag



MEZOBERENY '17 VfiROSI"JZEMELTETESI KFT.
5650 MEZOBERENY, BEKESI UT. 17. B. LPH. FSZT.1.

A Mezo6berény ' 17 Viarosiizemeltetési Kft.

(tovabbiakban: tarsasag)

SZERVEZETI ES MUKODESI

SZABALYZAT
Ervényes: 2023 janius 8.-tol
Jovahagyta: Kissné Szabados Annamaria

Ugyvezet6



l.
ALTALANOS RENDELKEZESEK

1.1.A Szervezeti és Miikodési Szabalyzat célja

A Szervezeti és Mikodési Szabalyzat célja, hogy rogzitse a Mezdberény '17
Viarosiizemeltetési Kft. (a tovabbiakban: tarsasag) adatait és szervezeti felépitését, a
munkavallalok feladatait és jogkorét, a tarsasadg milkodési szabalyait.

1.2.A Szervezeti és Miikodési Szabdlyzat hatalya

A Szervezeti és Mkodési Szabalyzat hatalya kiterjed: a tarsasag munkavallaloira, tovabba
atarsasag szolgaltatasait igénybe vevokre. Az tarsasag szamara, a jogszabalyokban, testiileti
dontésekben meghatarozottak, a feladat- és hataskori, szervezeti és mitk6dési eldirasokban
foglaltak, valamint ezen Szervezeti és Milkodési Szabalyzat altal eloirtak betartasa kotelezo.

1.3. A tarsasag mitkodési rendjét meghatirozé dokumentumok

A tarsasdg torvényes mikodését a hatadlyos jogszabalyokkal Osszhangban 1évo
alapdokumentumok hatarozzak meg.

1.3.1. Alapité okirat
Az alapité okirat naprakészen tartalmazza a tarsasag mukodésére vonatkozo legfontosabb

adatokat, amelyet a tarsasag alapitdja és tulajdonosa, Mezdberény Viaros Onkormanyzata
készitett el.

1. A Tarsasag neve Mezoberény '17 Varosiizemeltetési Kft.

Roviditett neve Mezaoberény '17 Kft.
2.KépviseléjeKissné Szabados Annamaria, iigyvezetd
3.Székhelye 5650 Mezdberény, Békési ut 17. B lhaz. fszt. 1.
4. Adészima 25960396-2-04
5. A tarsasag szimlavezeté pénzintézete K&H Bank Zrt. 202 Békés

6. A tarsasag bankszamlaszamai: 10402025-00030253-00000005

7. Cégjegyzékszama04-09-014149



A tarsasag alapitdja és egyediili tagja: Mezoberény Varos Onkorméanyzata
8. A tarsasag torzstékéje: 3 000 000 HUF azaz Harommillié-egyszazezer magyar
forint, amely kizéardlag pénzbeli betétbol all.
9. A tarsasig egyszemélyi felelés vezetdje és a tirsasagot jegyzi: az ligyvezetd
10. A tarsasagnal a tulajdonos altal valasztott 3 tagu feligyel6 bizottsag mukodik.
1. A tarsasag a szamviteli torvény szerint kdnyvvizsgalatra kotelezett. A
konyvvizsgalol feladat ellatasat a tulajdonos altal valasztott konyvvizsgalo latja el.
12 A tarsasag onallé jogi személy, amely a Mezéberény Varos Onkormanyzata
Képviselo-testiilete altal rabizott vagyonnal €s az alkalmazasaban 4all6 munkaerovel a
jogszabalyok keretei kozott onalléan gazdalkodik, kotelezettségeinek teljesitéséért
felelosséggel tartozik.
A tarsasag fo6 tevékenysége: 8130 Zdldteriilet kezelés

A tarsasag egyéb tevékenységei:

Kaod Megnevezés

9329 M.n.s. egyeb szorakoztatas, szabadidos tevékenység
0311 Sportlétesitmény muikddtetése

9004 Muvészeti létesitmeények mikodtetése

8412 Egészségligy, oktatds, kultura, egyéb szocialis szolgaltatds (kivéve:
tarsadalombiztositas) igazgatasa

8129 Egyeb takaritas

8122 Egyéb épiilet-, ipari takaritas

8121 Altalanos épiilettakaritas

8110 Epitményiizemeltetés

7739 Egyéb gép, targyi eszkoz kolcsonzese

7732 Epit6ipari gép kolcsonzése
FI31 Mezb6gazdasagi gép kolesonzése
7490 M.n.s. Egyéb szakmai, tudomanyos, muszaki tevékenység

7311 Reklamigyndki tevékenység



6832
6820

5520
4941

4939
4799
4339
4334
4332
4331

4321
4312
4221
4211
4120
3811
3600
0240
0220
0210
0163
0161

1.32. Eves terv

A tarsasag a feladatainak végrehajtasara éves lizleti tervet keészit, melynek meglétéeért,
elkeszitéseert az ligyvezeto felelos. Az éves lizleti terv és feladatlista tervezésében (szakmai,
gazdasagi, miszaki vonatkozasban), €s annak Osszeallitasaban, felelések az ligyvezetd, a
varosgazdalkodasi csoportvezetd €s a szolgéltatisi csoportvezetd munkatars. Az éves terv
tartalmazza

Ingatlankezelés
Sajat tulajdonu, bérelt ingatlan bérbeadasa, lizemletetése

Udiilési, egyéb atmeneti szallashely-szolgaltatés

Kozuti aruszallitas

M.n.s. egyéb szarazfoldi személyszallitas
Egyéb nem bolti, piaci kiskereskedelem
Egyéb befejezo épités m.n.s.
Festes, livegezés
Epiiletasztalos-szerkezet szerelése
Vakolas
Villanyszerelés
Epitési teriilet elokészitése, bontas
Folyadék szallitdsara szolgald kdzmi épitése
Ut, autépalya épitése
Lakd, és nem lako épiilet épitése
Nem veszélyes hulladék gyujtése
Viztermelés, -kezelés, -ellatas
Erdészeti szolgaltatas

Fakitermelés

Erdészeti, egyéb erdogazdalkodasi tevékenység

Betakaritast kovet6 szolgaltatas

Novénytermesztési szolgéltatas

@ a feladatok meghatarozasat,

® atarsasag adott lizleti évre tervezet koltség és bevétel adatait,

@® a pénzforgalmi kimutatast.



A tarsasag lzleti tervét a munkavallalokkal ismertetni kell. A tarsasag vezetése a munkaterv
végrehajtasat folyamatosan ellenérzi és értékeli.

1.4 A tarsasag jogallasa

A tarsasiag 6ndllo jogi személy. VezetGje az ligyvezetd, akit az alapité ©nkormanyzat
képviseld-testiilete nevez ki hatarozott idore.

I1.
A TARSASAG FELADATAI

IL.1. A Tarsasag feladatai és hataskore

A tarsasag altal ellatando tevékenységek megjeldlését a hatalyos alapitd okirat tartalmazza. A
tarsasag szervezeti egységei kozotti hataskorok és feladatok megosztasdra a tarsasag
ligyvezetdje jogosult.

I11.
A TARSASAG SZERVEZETI FELEPITESE

III.1. A tarsasag szervezeti felépitése

A tarsasag az alapitd okirataban foglalt tevékenységét és feladatait a helyi viszonyokra,
sajatossagokra épiilé munkaszervezetével valdsitja meg. A munkaszervezet kialakitasa
az alapitd okirat figyelembe vételével tortént. A tarsasag szervezeti felépitése
horizontélis.

Az ligyvezet6hoz és az iranyitd munkatarsakhoz a munkaszervezés, munkavégzés, és az
ellenérzés informaciéi rovid 1ton visszacsatolodnak, a kiadott utasitasok és
intézkedések pedig gyorsan, hatékonyan érvényesiilnek.

A feleldsség kérdése konnyen attekinthetd. Valamennyi vezetd és iranyité munkatars a napi
folyamatokban aktivan részt vesz. A munkaszervezet felépitését, illetéleg a
munkamegosztast, valamint a tarsasag létszamat az alabbi séma abrazolja.



Ugyvezetd

kényvelési feladatokat is ellatja
Kissné Szabados Annamaria

Szolgdltatasi

csoportvezetd
Szaszné Koczka Erzsébet

Bérszémfejtd

Bakdné Nagy
Anikd

Temetd
gondnok

Nagy Attila

Piac gondnok
) Sportcsarnok
Andrési

Zolténné Czinano Anett

Tornacsarnok

Nagy Sandorné

Vérosiizemeltetési
csoportvezetd
Kerekes Laszlo

Baranya Jozsef
hegesztd, lakatos
Berecz Janos
kisgép kezeld
Dinya Ferenc
gépkezeld
Gazdovics Gyula
gépkezelo
Kolompar Judit
takarita (vasutallomas)
Lakatos Janos
segédmunkas
Sziraczki Janos
asztalos
Prekopa Pal
kisgép kezeld
Prorok Andras
villanyszereld
Téth Arpad
karbantarté




A Kalman Fiirdé nyari izemeltetése soran a kovetkezoé munkavallalok feladata modosul:

Szolgaltatasi csoportvezetd

Szaszne Koczka Erzsebet

Gepkezelok
Berecz Janos Penztarosok
ProrokiAndras zinano Anett
Prekopa Pal Andrési Zoltanne
Toth Arpad

A tobbi munkavallald a Kalman Firdoben egyszeriisitett foglalkoztatas keretében, vagy kézmunka
program keretében végzi a feladatat.



I11.2. A tarsasag szervezeti egységeinek fobb feladatai

A helyi adottsigoknak megfeleléen a tarsasagnal az alabbi szervezeti egységek
hatarozhatok meg:

I11.21. A szamviteli feladatokat jelenleg az iigyvezeto latja el. Ezek a feladatok a
kivetkezok:

Konyvelési feladatok - az érvényben levd kettds konyvviteli rend elbirdsai szerint -

szamlazasi feladatok

o a beérkez0 szamlak és pénztarbizonylatok kontirozasa és fokonyvi konyvelése,

ed

szamlazasra keriil6 tételek (szolgaltatasi dija, bérleti dijak stb.) kiszamlazasa, a

szamlazas alapjaul szolgalé bizonylatok ellenorzése,
a szamlazassal kapcsolatos analitikus nyilvantartasok vezetése,
szamlaval kapcsolatos reklamaciok tigyintézése, masolatok megkiildése,

kimend szamlak tevékenységek és sorszdmok szerinti nyilvantartdsnak vezetése,
ezen beliil: szamlaiktatas, a szamlak szabalyszeriiségének ellenorzése, szamlak és
kapcsolodo bizonylatoknak rendszerezett irat taroldsa és konyvelése.

banki bizonylatok fokonyvi kontirozasa és konyvelése,

maganszemélyekkel, koziiletekkel kapcsolatos, rendszeresen jelentkezd fizetési
kotelezettségek nyilvantartasa,

a nem teljesitett kotelezettségekrol, a pénztartozasok késedelmes fizetésébdl eredd
kovetelések nyilvantartasa,

a statisztikai adatok gyijtése, rendszerezése a KSH ¢és egyéb kozponti szervek
altal kotelezoen eloirt statisztikai adatszolgaltatasok elkészitése,

a jovahagyott selejtezési jegyzOkonyvek alapjan a készletek csokkenések
konyvekben torténé rogzitése,

leltarak eredményének kimunkalasa, az ezzel kapcsolatos adatszolgaltatas és
konyvelési feladatok elkészitése,

a targyi eszkozok nyilvantartdsa, az amortizacid szamviteli torvény szerinti €s
adotorvény szerinti kimutatasa,

AFA nyilvantartas konyveléssel valo egyeztetése, AFA analitika és AFA
bevallasok elkészitése,

A koltségvetési kapcsolatok fizetendd Osszegének megallapitasa, a kapcsolddo
bevallasok elkészitése, a befizetések €s adofolyoszamlak ellendrzése, egyeztetése.

Az elOzetes éves eredmény megallapitasahoz, az adofeltoltési kotelezettség
teljesitéséhez sziikséges fokonyvi kivonat rendelkezésre bocsatasa



Havi, negyedéves, éves zarlati munkak elvégzéséhez adatszolgaltatis a
Jogszabalyi és a belsé eldirasoknak, szabalyzatoknak megfeleléen,

a tarsasag éves (egyszerlsitett éves) beszamolojanak és mellékleteinek
elkészitése,

Az éves lzleti terv készitéséhez adatszolgaltatas,

Pénztarosi feladatok ellitisa a tarsasag pénzkezelési szabalyzatiban foglaltak
betartasaval:

a szabalyszerlien €s alakilag kifogastalan bizonylatokon utalvanyozott 6sszegek
kifizetése, illetve bevételezése, pénztari ki- és bevételi bizonylatok elkészitése,

a penz- ¢s ertékallomany gondos, biztonsdgos - a tarsasag pancélszekrényében
torténd elhelyezése, megdrzése,

bevételek és kiadasok tételes - bizonylatokkal aldtdmasztott - elszdmoldsa a
penztarkdnyvben, a pénztarkezelési szabalyzatban el6irt hataridékben zaro
egyenleg megallapitasa,

a megszabott hazipénztar kereten feliili Osszegeknek a bankszamlara valo
befizetése,

az elszamolas céljara kifizetett 6sszegek nyilvantartasa,

a felhaszndldsra atvett szamozott pénztarforgalmi bizonylatok kezelése és
nyilvantartasa,

pénztari ligyintézéssel kapcsolatos informaciok biztositasa,

a pénztérosi feladatokat a szolgaltatasi csoportvezeté és az adminisztrator latja el

Ellen6rzési feladatok:

ellendrzi a bizonylatok helyes, a hatalyos jogszabalyoknak megfelelé kiallitasat,
az utalvanyozas megtorténtét,

a konyvelésre beérkezett bizonylatok sorszamanak folyamatossagat,

az analitikus és fokonyvi nyilvantartasok egyezdségét

az adobevallasok konyveléssel €s pénziigyi teljesitéssel térténd egyeztetése

Az ellen6rzés az ligyvezetd, az utalvanyozas a varosiizemeltetési csoportvezetd
feladata



I11.2.2. Varosiizemeltetési csoport feladata:

e helyi kozutak, kerékparutak, jardak, csapadékviz elvezeté arkok és miitargyak
fenntartasa, karbantartasa, tisztantartasa, javitasa, allagmegovasa, seprése, sikossagés
ho mentesités,

e parkgondozas és zoldteriilet kezelés, jatszoterek és kozteriiletek fiinyirasa, kertészeti
feladatok elvégzése, virdgositas, fak és egyéb novényzet gallyazasa, nyirasa, potlasa,
kozteriilet seprés és hulladékok feltakaritasa, koztisztasag és telepiilés tisztasag
biztositasa,

e kezelésbe adott Onkormanyzati épiiletek egyéb szabalyozasok szerinti 4llagmegovasa,
hibajavitas, karbantartésa,

e gép és eszkoz,- szerszamkarbantartds, valamint varosi kiiltéri berendezési targyainak
karbantartasa,

eK6zhasznufoglalkoztatas,

oVarosi liget fenntartasa,

I11. 2.3. Szolgaltatasi csoportfeladata:

e Kalman fiird6 izemeltetése,

e piac mukodtetése,

e varosi Koztemeto fenntartasa, mikodtetése,

e varosi sporttelep lizemeltetése,

e Udiilé (Matraszentimre — Falloskat) mikddtetése,

e Ugyfélfogadas (Békési ut 17/B. fsz. 1.), hiba- és lakossagi bejelentés kezelés,
e iktatas,

o koOzOsségi busz lizemeltetése.

111.3. Munkakori feladat leirasok

A tarsasagban foglalkoztatott munkavallaldk a szervezetben elfoglalt munkakdrnek
megfelelden feladatait, jogait és kotelezettségeit névre szoloan a munkakori leirasok
tartalmazzak. A tarsasiag ligyvezetdje magasabb vezetd allash, mig a varosiizemeltetési
csoportvezetd és szolgaltatas iranyitd vezeté allasi munkavallalé. A munkakori leirdsok
elkészitéséért és aktualizalasaért felelosek:

e amunkahelyi vezetok esetében az ligyvezetd,

e a beosztott dolgozok esetében valamennyi munkahelyi vezeto.



IIL4. A tarsasig vezetése és a vezetok fobb feladatai

1. 11L4.1, Az iigyvezeté feladatai (1.b. melléklet)

vezeti a tarsasagot, felelds a tarsasag mikodéséért és gazdalkodasaért,
gondoskodik az tizleti terv elkészitéséért

torvényi eldirasoknak megfeleléen képviseli a tarsasagot,

biztositja a tarsasag miikodéséhez sziikséges személyi és targyi feltételeket,

tervezi, szervezi, irdnyitja és ellenérzi a tarsasag szakmai és gazdasagi miikodésének
valamennyi teriiletét,

gyakorolja a munkaltatdi jogokat,

ellatja a tarsasag mikodését érintd jogszabalyokban, 6nkormanyzati rendeletekben és
dontésekben a vezetd részére eldirt feladatokat,

elkésziti, a tarsasag SZMSZ- ét és mas, kotelezden elirt szabalyzatait,
kapcsolatot tart a helyi, teriileti és orszagos szakmai szervezetekkel, intézményekkel,

tamogatja a tarsasag munkdjat segitd testiiletek, szervezetek, kozdsségek
tevékenységét,

folyamatosan értékeli a vezetés, a szervezeti egységek, a tirsasag tevékenységét,
munkajat.

IIL.4.2. A varosiizemeltetési csoportvezeto feladatai

szervezl, iranyitja €s ellendrzi a varosiizemeltetési csoport szakmai munkajat,

az ligyvezet( utasitasanak megfelelden elkésziti a csoport éves munkaprogramjat,
megszervezi a targyi eszk6zok, miiszaki berendezések iizemeltetését, karbantartasat,
javitasat,
a csoport munkavégzésérol, szakmai tevékenységérdl rendszeresen beszamol az

ligyvezetonek,

segiti az ligyvezetd személyzeti feladatainak ellatasat, ellatja az ebben a kirben ra
bizott feladatokat,

reszt vesz a tarsasag leltarozasi feladataiban.

111.4.3. A szolgiltatasi csoportvezetd feladatai

szervezi, irdnyitja €s ellendrzi a szolgaltatasi csoport szakmai munkajat,
az ligyvezeto utasitasanak megfelelden elkésziti a csoport éves munkaprogramjat,

megszervezi a targyi eszkdzok, miiszaki berendezések tizemeltetését, karbantartasat,
javitasat,



szolgaltatasiranyitast végez a kijelolt feladat, ill. tevékenységi korben,

felgyeli, illetve ellatja az Ugyfélfogadast, a reklamacios tgyek kivizsgalasat,
kozteriileti és lakossagi bejelentések kezelését,

részt vesz a tarsasag leltarozasi feladataiban.

IIL5. A tarsasagi munka iranyitasat segité forumok

II1.5.1. Vezetoi értekezlet

az lgyvezetd sziikség szerint, de havonta legalabb egy alkalommal vezet6i
értekezletet tart,

a vezetdi értekezleten részt vesz a varostizemeltetési csoportvezetd, valamint a
szolgaltatasi csoportvezetd munkakort ellaté munkatarsak,

a vezetdi értekezlet feladata: tajékozodas a szervezeti egységek munkdjarol, a
gazdalkodasi mutatokrol, az elvégzendd siirgds munkakrol, a tulajdonosi
elvarasokrol, adott id6szaki munka és munkavégzés ellendrzéseinek tapasztalatairol,
tajékoztatas a tarsasag mikodeését érintd valtozasokrol,

a szervezeti egységek eltelt idoszak alatt végzett munkdjanak értékelése,

a szervezeti egységek munkajaban tapasztalt hidnyossagok feltarasa és azok
megszintetésére intézkedések megfogalmazasa,

a munkafegyelem értékelése,
a szervezeti egységek elott allo feladatok megfogalmazasa,

a szervezeti egységek munkajat, munkakozosségeit érintd javaslatok megtargyalasa.

I11.5.2 Dolgozo6i munkaértekezlet

A tarsasag vezetGje sziikség szerint, de évente legalabb egy alkalommal dolgozoi
munkaertekezletet tart.

Az értekezletre meg kell hivni a tarsasag valamennyi f6- és részfoglalkozast dolgozojat.

A tarsasagvezetd a dolgozoi értekezleten: beszamol a tarsasag eltelt idészak alatt végzett
munkajarol, értékeli a tarsasdg programjanak, munkatervének teljesitését, értékeli a
tarsasagban dolgozok munkakorilményeinek alakulasat, ismerteti a koévetkezd iddszak
feladatait.

I11.5.3. Napi eligazitas

Célja és feladata, az aktualis és konkrét tennivalok attekintése. Megtartdsara minden nap
munkakezdés el6tt keriil sor.

Az eligazitason keriilnek kiadasra az utasitasok a napi feladatok végrehajtasara, figyelemmel
a vonatkozé munkavédelmi, balesetvédelmi és egyéb élet- és vagyonbiztonsagi szabalyokra.
Az eligazitas napirendjét a varosiizemeltetési csoportvezetd allitja dssze.



A napi eligazitason Iehet6séget kell adni, hogy a dolgozok véleményiiket, észrevételeiket
kifejthessék, kérdéseket tegyenek fel, és azokra valaszt kapjanak.

IV. FEJEZET

A TARSASAG  MUKODESENEK  FOBB
SZABALYAIIV.L. A tarsasag munkavégzéssel kapcsolatos szabalyai

IV.LT A munkaviszony, munkavégzésre iranyulé egyéb jogviszony létrejotte

A tarsasag a foglalkoztatottak esetében a belépéskor munkaszerzédésben rogziti, hogy a
munkaviéllalét milyen munkakérben, milyen feltételekkel és milyen mértékii alapbérrel
foglalkoztatja. A tarsasdg feladatainak ellatasira megbizasos jogviszony keretében,
vagy egyszerlsitett foglalkoztatas keretében is foglalkoztathat kiilsés személyeket.

IV.1.2 A tarsasiaggal munkaviszonyban allé6 munkavallalék dijazasa

A munka dijazdsira vonatkozoé megallapodasokat munkaszerzédésben kell rogziteni. A
mennyiségi tobbletmunkat végz6 dolgozokat tilora potlék illeti meg.

IV.1.3. A munkavégzés teljesitése, munkakori kotelezettségek, iizleti titkok megorzése

A munkavégzés teljesitése az ligyvezetd, vagy a vérosiizemeltetési csoportvezeté altal
kijelolt munkahelyen, az ott érvényben 1év6 szabalyok és a munkaszerzédésben leirtak
szerint torténik.

A dolgozo koteles a munkakérébe tartozé munkdt képességei kifejtésével, az elvarhato
szakértelemmel ¢és pontossaggal végezni, az lizleti titkot megtartani. Ezen tilmenden nem
kozolhet illetéktelen személlyel olyan adatot, amely a munkakdre betdltésével
Osszefliggeésben jutott tudomasara, és amelynek kozlése a munkaéltatéra, vagy mas személyre
hatranyos kovetkezményekkel jarhat. A dolgozé munkajat az arra vonatkozd szabalyoknak
¢s elbirasoknak, a munkahelyi vezetdje utasitasainak, valamint a szakmai elvarasoknak
megfeleloen koteles végezni.

Amennyiben adott esetben jogszabalyban eldirt adatszolgaltatasi kotelezettség nem all fenn,
nem adhat6 felvilagositds azokban a kérdésekben, amelyek iizleti titoknak mindsiilnek, és
amelyek nyilvanossagra keriilése a tarsasag érdekeit sértené.

A tarsasagnal lzleti titoknak minésiilnek a kovetkezOk: a dolgozok személyes
adatvédelmével, bérezésével kapcsolatos adatok, személyiségi jogaihoz fiiz6dé adatok. A
lizleti titok megsértése fegyelmi vétségnek mindsiil. A tarsasag valamennyi dolgozéja kiteles
a tudomasara jutott iizleti titkot mindaddig megbrizni, amig annak kozlésére az illetékes
felettesétdl engedélyt nem kap.



IV.1.4. Nyilatkozat tomegtajékoztato szervek részére

A televizio, a radid és az irott sajto képviseldinek adott mindennemii felviladgositas
nyilatkozatnak minésiil. A tarsasagot érinté kérdésekben a tajékoztatasra, illetve
nyilatkozatadasra a tarsasag vezetdje vagy az altala esetenként megbizott személy jogosult. A
kozolt adatok szakszertiségéért €s pontossagaért, a tények objektiv ismertetéséért a nyilatkozo
felel. A nyilatkozatok megtételekor minden esetben tekintettel kell lenni az {izleti titoktartasra
vonatkozoé rendelkezésekre, valamint a tarsasag jo himevére €s érdekeire.

IV.1.5. A munkaidé beosztasa

A munkarend a szakmai torvények és egyes kozponti jogszabilyokban foglaltak szerint
keriil kialakitasra. A munkarendet a munkaltatd allapitja meg. A munkaviszonyra vonatkozo
bels6 szabalyok kialakitdsanil a Munka Torvénykonyvérdl szolo, tobbszor modositott 1992,
évi XXII. térvény /MT/ eldirasai az iranyadok.

A tarsasagban az altalanos hivatalos munkarend, mely a munkaidét és a pihen6idét (ebédidét)
tartalmazza a kovetkezo:

Fizikai allomany és az adminisztrativ allomanynak egysegesen:
- hétfotol péntekig 6:50 oratol 15:10 oraig

A hivatalos munkarendtdl eltérd, kiilon beosztas szerint a munkavallalok csak erre vonatkozo
utasitas alapjan dolgozhatnak az alabbi munkahelyeken és munkateriileten:

e Kalman Fiird6: a szezonalis lizemeltetés alatt, minden nap 06,00 — 20,00 6ra kozotti
nyitvatartasi idoben

e Piaccsarnok: a piaci napokon 05,00-15,00 6ra kdzotti nyitvatartasi idében
e Nyilvanos WC 06,00-17,00 6ra kézotti nyitvatartasi idében

e Kistérségi busz: igénybevétel, megrendelés szerinti lizemeltetési idovel

IV.1.6. Szabadsag

A munkavallal6 az éves rendes és rendkiviili szabadsag kivételéhez eldzetesen a munkahelyi
vezetdvel kiteles egyeztetni. Figyelembe kell venni a szabadsagolasi tervet, ill. litemezést. A
rendkiviili és fizetés nélkiili szabadsag engedélyezésére minden esetben csak a tarsasag
ligyvezetd jogosult, egyéb esetekben a kdzvetlen munkahelyi vezetd. A dolgozdk éves
rendes szabadsaganak mértékét a Munka Torvénykonyvében foglalt eldirasok szerint kell
megallapitani. A dolgozdkat megilleto, €s kivett szabadsagrdl nyilvantartast kell vezetni. A
tarsasagban a szabadsag nyilvantartas vezetéséért az adott munkahelyi vezet6 felelds.



IV.1.7. A helyettesités rendje

A tarsasagban foly6 munkat a dolgozok idéleges vagy tartds tavolléte nem akadalyozhatja.
A dolgozok tavolléte esetére a helyettesités rendszerének kidolgozasa a tarsasag
ligyvezetdjének, illetve utasitasa alapjan az adott szervezeti egység vezetdjének feladata.

A helyettesitéssel kapcsolatos, egyes dolgozdkat érinté konkrét feladatokat a munkakori
leirasokban kell rogziteni.

IV.1.8. Munkakorok atadasa

A tarsasag vezetd 4llasi dolgozoi, valamint az ligyvezeté altal kijeldlt dolgozok
munkakdrének 4taddsarol, illetve atvételérdl személyi valtozas esetén jegyzokonyvet kell
felvenni.

Az atadasrol és atvételrol késziilt jegyzokonyvben fel kell tiintetni, az Aatadas-atvétel
idépontjat, a munkakorrel kapesolatos tajékoztatast, fontosabb adatokat, a folyamatban 1évo
konkrét ligyeket, az atadasra keriil6 eszkozoket, az atado és atvevd észrevételeit, a jelenlévok
alairasat. Az atadds-atvételi eljarast a munkakorvaltozast kévetden legkésébb 30 napon beliil
be kell fejezni. A munkakér atadas-atvételével kapesolatos eljards lefolytatasarol a munkakor
szerinti felettes vezeté gondoskodik.

IV.1.9. A tarsasaggal munkaviszonyban allé dolgozok tovabbképzése

A tarsasag a tanuldsban, tovabbképzésben azokat a dolgozokat tamogatja, illetve
tovabbképzésre azon dolgozdit kiildi, akiknek munkakérik betoltéséhez nélkiilézhetetlen
a képzés altal nyujtott képesités megszerzése.

A tovabbképzés szabalyai:

o ha a munkavillald képzésben vesz részt, és ez érinti a munkaidejét, koteles ezt
engedélyeztetni a munkaltatojaval. A tovabbképzésben résztvevd személlyel (a képzés
Jellegétdl fliggden) tanulményi szerzédést, illetve megallapodast lehet kétni, melynek
feltételeirdl az tigyvezet6 dllapodik meg a munkavallaléval, munkavallalokkal.

o felsboktatasi intézményben folytatott tanulmanyok idején az érintett munkavallalo
koteles igazolni, hogy beiratkozott az adott félévre,

ea tovabbtanuld dolgozo koteles leadni a konzultaciés iddpontokat,

ea tarsasag a tandijat, a tankonyveket, valamint a konzultaciés és vizsganapokra az
odavissza ut koltségét téritheti meg. A tandijat, a tankényveket a térsasag csak szémla
ellenében fizetheti ki. Az uti koltséget a dolgozé szamolja el az utazas befejezésétol
szamitott 8 napon beliil.

IV.1.10. A munkaba jaras, a munkavégzés koltségeinek megtéritése

A munkaltato koteles a munkdba jaras koltségeit, annak meghatarozott szazalékat a
vonatkoz6 rendelkezések értelmében megtériteni.



Ha a dolgozdnak alkalmazasa utan a munkéba jaras koriilményeiben valtozas allt be, azt a
tarsasag iigyvezetdje részére azonnal be kell jelenteni. A jogosultsagot évenként feliil kell
vizsgalni.

IV.1.11. Telefon és sajat gépjarmii hasznalat

A tarsasagnal mobil telefon hasznalatara munkakoriikkel osszefliggesben az ligyvezeto,
a varosiizemeltetési csoportvezetd, a szolgaltatdsi csoportvezeté jogosultak. A
tarsasagban 1évé mobil telefonokat magancélra csak térités ellenében lehet hasznalni.

Az 1995, évi CXVIL térvény 70. 5 (1) b) és (5) ca) pontja alapjan, ha a magancéln
telefonhasznalat elkiilonitése nem lehetséges - a munkavallalok a kiadasok 20 szazalékat
kotelesek megtériteni.

A sajat tulajdonu gépjarmiivek haszndlatanak téritési dijat €s elszamolasi rendszerét a
mindenkor érvényes kdzponti eléirasok rendelkezései, illetve az addjogszabalyok szerint
kell kialakitani. Sajat gépkocsit hivatali célra az ligyvezetd eldzetes engedélyével lehet
igénybe venni.

IV.2. Anyagi felelosség és kartéritési kitelezettség

A 2012 évi 1. Térvény a munka térvénykonyvérdl 179-190 5-a az iranyado.

I1V.3. A tarsasag ligyfélfogadasa

A tarsasag tligyvezetdje és a tarsasag dolgozoi ligyfélfogadast tartanak. Az
ugyfélfogadast tarto dolgozok e feladatot munkakdriikben latjak el. Az iigyfélfogadas
helye a tarsasag székhelye. Az ligyfélfogadasi id6 az alabbi:

Hétfén: nincs

Kedd: 7:00 — 15:00
Szerda: 7:00 -15:00
Csiitortdk: 7:00 — 12:00
Péntek: nincs

A tarsasag tgyfélfogadasanak szabalyai nyilvanosak. Ugyfélfogadas torténik valamennyi
lakossagi tgyben, kariigyben, bérleti ligyekben, miszaki, Onkormanyzati ¢és egyéb
rendvédelmi, hatosagi ligyekben személyes megjelenésre illetve bejelentésre.



IV.4. A tirsasag belsé és kiilso kapesolattartasanak rendje
IV.4.1. A belso kapcsolattartas

Az egylttmikodés soran a szervezeti egységeknek minden olyan intézkedésnél, amelyik
masik szervezeti egység miikddési teriiletét érinti, az intézkedést megelozéen egyeztetési
kotelezettségiik van. A belsé kapcsolattartas rendszeres formai a kiilonbszé értekezletek, és a
meghatdrozott feladatleirdsban is rogzitett munkakdr viszonyok.

IV.4.2. A kiilsé kapcsolattartis

Az eredményesebb miikodés elésegitése érdekében a tdrsasag mind a helyi és orszagos

szakmai szervezetekkel, gazdalkodé szervezetekkel, a tulajdonos Onkorményzattal
egyuttmiikodik.

IV.5. A tarsasag iigyiratkezelése

A tarsasagnal az lgyiratok kezelése kozpontositott, iktatott rendszerben torténik. Az
ligyiratkezelés iranyitasaért a szolgaltatas iranyitd, ellenérzéséért az tigyvezetd felelés.

IV.6. Bélyegzdk hasznalata, kezelése

Valamennyi cégszerii alairasnal cégbélyegzot kell hasznalni. A bélyegzékkel ellatott,
cégszerlen alairt iratok tartalma érvényes kotelezettségvallalast, jogszerzést, jogrol vald
lemondast jelent. A tarsasagnal hasznalatos valamennyi bélyegz6rél, annak lenyomatarol
nyilvantartast kell vezetni. A nyilvantartasnak tartalmaznia kell, hogy a bélyegzot ki és
mikor vette haszndlatba, melyet az atvevé személy a nyilvantartasban alairasaval igazol. A
nyilvantartas vezetéséért a konyveld a felelds. Az dtvevék személyesen felel6sek a
bélyegzok megérzéséért. A bélyegzOk beszerzésérdl, kiadasarol, nyilvantartasarol, cseréjérél
és évenkénti egyszeri leltarozasarol is a konyvel6 gondoskodik, illetve a bélyegzé elvesztése
esetén az eldirasok szerint jar el. A tarsasagnal cégbélyegzo hasznalatara jogosultak, az
ugyvezeto, a szolgaltatas iranyitd, a varosiizemeltetési csoportvezetd és a konyveld.

IV.7. A tarsasag gazdalkodasanak rendje

IV.7.1. A gazdalkodast elosegité belso szabilyozas

A tarsasag gazdalkodasaval, ezen beliil kiemelten a tervezéssel, a terv végrehajtasaval, a
tarsasag kezelésében 1évé vagyon hasznositasaval dsszefiiggd feladatok, hataskorok
szabalyozésa - a jogszabalyok és a fenntarto rendelkezéseinek figyelembevételével - a
tarsasag ligyvezetdjének a feladata. A tarsasag gazdalkodésara vonatkozo belsé szabalyzatai:
munkaiigyi szabélyzat, szamviteli politika, eszkozok és forrasok értékelési szabalyzata,
szamlarend, bizonylati szabalyzat, pénzkezelési szabalyzat, leltarkészitési és leltarozasi

szabalyzat, felesleges vagyontargyak hasznositasanak és selejtezésének szabalyzata,
Onkoltség szamitasi szabalyzat.



IV.7.2. Bankszamlak feletti rendelkezés

A bankndl vezetett szamla feletti rendelkezésre jogosultakat az ligyvezeto jeldli ki. Neviiket
és alairasukat be kell jelenteni az érintett pénzintézethez.

IV.7.3. Az utalvanyozas rendje

Az utalvanyozas rendjét a tarsasagnal az ligyvezeto hatarozza meg. Ennek részletes szabalyait
a pénzkezelési szabalyzat tartalmazza.

IV.8. A tarsasag létesitményeinek és helyiségeinek hasznalati, hasznositasi rendje

A tarsasag épiiletét cimtablaval kell ellatni.

IV.9. A tarsasigban végezhet6 reklimtevékenység

Reklamhordozé csak a tarsasag tigyvezetdje engedélyével helyezhetd ki. Nem lehet olyan
reklamot, reklamhordozot kitenni, amely személyiségi, erkdlesi jogokat veszélyeztet. Tilos
kdzzétenni olyan reklamot, amely kegyeleti jogokat sért, amely erdszakra, a személyes vagy
a kozbiztonsag megsértésére, a kdrnyezet, a természet karositasara 6sztonozne.

IV.10. Tarsasig 6vo, védo eléirasok

A tarsasag minden dolgozdjanak alapveto feladata kozé tartozik, hogy az egészségiik €s testi
épségiik megorzéséhez sziikséges ismereteiket bovitsék. Képesek legyenek baleset, vagy
annak veszélye esetén a sziikséges intézkedéseket megtételére. Minden dolgozonak ismernie
kell a Munkavédelmi szabalyzatot és Tlizvédelmi szabalyzatot, valamint tliz esetére eldirt
utasitasokat, a menekiilés utjat. Akinek tudomasara jut, hogy az épiiletben bombat, vagy
ahhoz hasonld robbané eszkozt helyeztek el, haladéktalanul koteles értesiteni az ligyvezetot,
aki elrendeli a kivonulasi terv szerint az épiilet elhagyasat s koteles értesiteni a rendorséget,
valamint a tlizoltosagot is a bombariadorél.

IV.II. Vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettség

A vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettség SZMSZ-ben torténd feltiintetését az egyes vagyon
nyilatkozat-tételi kitelezettségekrol szold 2007. évi CLIL torvény 4. §-a irja elo.

A tarsasignal az egyes vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettségrol szolo 2007. évi CLIL
torvény értelmében a vagyonnyilatkozat-tételre kotelezett az  ligyvezetd, aki
kotelezettségének a tulajdonos Onkormanyzat Képviselo-testiileténél tesz eleget.
Vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettség teljesitése az Urlapok kitoltésével, zart boritékban
elhelyezve torténik. Az Orzésért felelés személy a nyilatkozatot nyilvantartasi azonositoval
latja el. A vagyonnyilatkozat egyik példanya a nyilvantartasba vétel utan a kotelezettnél
marad, masik példanyat az orzésért felelos az egyéb iratoktol elkiilonitetten kezeli.



