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Előterjesztő: Körösi Mi1ály Oktatási és Kulturális Bizottság
elnöke

Készítette: Olejné Mertz Judit referens
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ELŐTERJESZTÉS

a Mezőberény Város Önkormányzati Képviselő-testület

2014. szeptember 29-i ülésére

Tisztelt Képviselő-testület!

Mezőberény Város Óvodai Intézménye óvodavezetője Kissné Wagner Mária, elkészítette a

2014-2015. nevelési év munkatervét és fenntartói véleményezésre benyújtotta.

Határozati javaslat:

Mezőberény Város Önkormányzati Képviselő-testülete a Mezőberény Város Óvodai

Intézménye 2014-2015. nevelési év, előterjesztés szerinti munkatervét jóválagyja.

Felelős: Siklósi István polgármester
Határidő: 2014. szeptember 29.

Mezőberény, 2014. szeptember 18.
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Mezőberény Város Óvodai Intézménye
5650 Mezőberény, Liget tér 5.
OM azonosító: 028138
Telefon /fax: 66/421-870;

______________

E-mail: ovodamezobereny.hu

Ikt.Sz, V/6-39/2014.
Ügyintező Kissne - —

-

Mezőberény Városi Önkormányzat 7,Képviselő-testülete
5650 Mezőberény Kossuth tér 1.

Tárgy: Óvodai munkaterv megküldése

Tisztelt Polgármester Úr!
Tisztelt Képviselő-testület!

A 20/2012. (VIIL 31) EMMI rendelet 3. (1) szerint: az óvodai, az iskolai és a kollégiumi
munkaterv határozza meg az óvodai nevelési év, valamint az iskolai, kollégiumi tanév helyi rendjét.
Ennek elkészítéséhez az intézményvezető kikéri a fenntartó, az óvodaszék, iskolaszék,
kollégiumi szék, az óvodai, iskolai, kollégiumi szülői szervezet, közösség, az intézményi tanács, a
tanulókat érintő programokat illetően az iskolai, kollégiumi diákönkormányzat, továbbá, ha a
gyakorlati képzés nem az iskolában folyik, a gyakorlati képzés folytatójáiiak véleményét is.

Kérem a tisztelt képviselő-testQlet a véleményét a munkatervvel kapcsolatban!

2014. szeptember 16.

Tisztelettel:

L

Siklósi István
Polgármester

óvodavezető
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1. ÁLTALÁNOS ADATOK

ÓVODA MEGNEVEZESE Mezőberőny Város Ovodal Intézménye

ÓVODA CIME Mezőberény Liget tér 5.

TELEFONSZAM VEZETÉKES 06166 421 870

TELEFONSZÁM MOBIL 06204288 933

E-MAIL
ovodamezobereny.hu

—— KIssnéWagnerMáda——

ÓVODATITKAR Varga Mihályné

DOLGOZÓK ADATAi

MUNKAKÖR. LÉTSZÁM Fő
FOGLALKOZTATÁSI IDO

MEGNEVEZÉSE
(heti-óra)

ÓVODAVEZETŐ I 40

ÓVODATJTKÁR I 40

KARBANTARTÓ
UDVAROS

40

ÓVODAPEDAGÓGUSOK LÉTSZÁMA 26 tő

PEDAGÓGIAI ASSZISZTENSEK LÉTSZÁMA 4 tő

DAJKAK LÉTSZÁMA
14 fő

CSÖKKENTETT MUNKAKEPESSÉGÜ

MUNKAVÁLLALÓK LÉTSZÁMA
2 tő

BEÍRATOTT GYERMEKEK LÉTSZÁMA (2014 szeptember) 286 + 15 (SNI) = 301 tő

BEÍRHATÓ GYERMEKEK LÉTSZÁMA 304

A FENNTARTÓ ÁLTAL ENGEDÉLYEZETT NAPI NYITVA TARTÁSt IDŐ 6 00-tél 17 30-ig

NAPI NYITVA TARTÁSI IDŐ
11 % Óra

ENGEDÉLYEZETT CSOPORTOK SZÁMA 14

AZ OVODA BELSO KOMMUNIKACIOS RENDSZERE

Vezetői megbeszélések szervezése havonta illetve szükség szerint

Nevelőtestületi ás alkalmazotti értekezletek munkaterv szerint, Illetve szükség esetén

2 ÓVODANAPTÁR

HATÁRIDŐ A PROGRAM MEGNEVEZESE CÉLCSOPORT FELELŐS

2014. december 19. Bábszínház az óvodapedagógusok az intézmény gyermekei Földesi Lajosné

előadásában

2015. május 29. Napsugár bábszínház bábelőadásainak az intézmény gyermekei Kreiszné

meglátogatása
Szilágyi Tünde

2015. május 15. Gyermekszinház az az intézmény gyermekei Kovács

óvodapedagógusok előadásában Annamária

2015. június 8. Pedagógusnap óvodai alkalmazottak Kíssné Wagner
Mária

3. NEVELÉS NÉLKÜLI MUNKANAPOK RENDJE

iiÁTÁRIDÖ FELADAT TARTALOM FELELŐS

2014. szeptember 12. TanévnyitÓ Éves feladatok megbeszélése, a Kissné Wagner

értekezlet munkaterv jóváhagyása. Mária

megtartása.

2015. április 24. A tagóvodák A nevelési óv kiemelt területeinek -

tapasztalatainak prezentációkkal támogatott - bemutatása.

megismerése.

Kissné Wagner
Mária
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2015. május 14. Szakmai előadáson Az óvodai neveléssel kapcsolatos szakmai Kissné Wagner

való részvétel munka segítése. Mária

megszervezése.

2015. június 30. Tanévzáró Tájékoztatás a szakmai fejlesztések Kissné Wagner

értekezlet területein végzett munkáról. A Mária

megtartása. nevelőtestület tájékoztatása az értékelés

eredményéről. A beszámoló elfogadása.

4. SZÜLŐKKEL VALÓ KAPCSOLATTARTÁS RENDJE

iő FELADAT TARTALOM FELELOS

2014. szeptember 12. Á kapcsolattartás Fogadőórák kijelölése Kissné Wagner

rendjének
Mária

meghatározása

2014. Szeptember 10. A Szülői Szervezet Munkaterv megbeszélése, Tagóvoda

véleményének véleményalkotás. vezetők

kikérése

2015. június 15, Szülői Szervezet Minden alkalommal, amikor véleményezési Tagóvoda

bevonása a illetve döntési jogkörrel rendelkeznek. vezetők

lagóvodák életébe

5. BELSŐ TOVÁBBKÉPZÉSEK TERVE

HATARID FELADAT TARTALOM FELELOS

2014. szeptember 24. Tehetséggandozás Kíbővitett vezetői értekezleten egy leendő Kissné Wagner

tehetségpont gyakorlatának megismerése. Mária

2015. június 15. Tehetséggondozás A tehetséggondozás gyakorlata a Kissné Wagner

tagóvodákban, a tehetségponttá válás felé. Mária

6. SZAKMAI FEJLESZTÉSI FELADATOK - A NEVELÉSI ÉV PRIORITÁSAI

TERÜLET SZAKMAIFEJLESZTÉSt FELELŐS

Tehetséggondozás A tehetséggondozás gyakorlatának Kissné Wagner Mária

megismerése, saját gyakorlatba való

beépítése

Intézményi önértékelés A szempontrendszer megismerése és Kissné Wagner Mária

alkalmazása

7. A TAGÓVODÁK TERVEZETT ZÁRVA-TARTÁSA

Dátum

461
Ügyeletes, felelős Zárva tartó tagóvoda

2015. június 15. 2015. július 19. Csiribiri Tagóvoda, Magyarvégesi Tagóvoda

Mosolygó Központi Óvoda Nefelejcs Tagóvoda

Tóparti Tagóvoda

2015. július 20. 2015. augusztus 23. Magyarvégesi Tagóvoda Csiribiri Tagóvoda,

Mosolygó Központi Óvoda

Nefelejcs Tagóvoda

Tóparti Tagóvoda

8. FOGADÓÓRÁK IDŐPONTJAI

BEOSZTÁS
IDEJE

Intézményvezető minden hónap harmadik szerdája

13-14 óra

Tagóvoda vezetökiintézményvezető minden hónap utolsó csütörtök

helyettesek
13-14 Óra
minden hónap második szerdája

13-l4óra
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9. SNI, BTMN GYERMEKEK ELLÁTÁSVAL KAPCSOLATOS TEENDŐK

ÁÍbő FELADAT TARTALOM FÉEUŐ

2014. november 3. Fejlettségi szint- Fejlesztések megkezdése, tájékozódás a Tagóvoda

mérések. lehetőségekről. vezetők

2014. november 21. SNI, BTMN szűrés. A fejlesztésre szoruló gyermekek Tagóvoda

feltérképezése, vizsgálatuk vezetők

kezdeményezése a Pedagógiai
SzakszolgáIaáI.

2015. március 30. lskolaérettségi A vonatkozó jogszabály szerinti esetekben Kissné Wagner

vizsgálatok kérése. szükség esetén vizsgálatkérés a Mária

Pedagógiai Szakszolgálattól.

2015. június 30. Kontrolivizsgálat kérés. A nevelési évben esedékes felülvizsgálati Kissné Wagner

kérelmek benyújtása a Pedagógiai Márta

Szakszolgálathoz.

10. BELSŐ ELLENŐRZÉSI TERV
A pedagógiai Szept. Okt. Nov. Dec. Jan. Febr. Márc. Ápr. Máj. Jún. Jul. Aug.

ellenőrzés
területet
Felvételi TÖVI TÓV/ TÓVI TÓV/

mulasztási napló ÓVH ÓVH ÖVH ÓVH

Óvodai TÓVI TÖW — — — TÓVI — — TÓV1

csoportnapló ÓVH ÓVH — — — ÓVH — — ÓVH

Gyermeki TÓV/ ró’!!

fejlődést óVH ÖVl4 óVH

nyomon követő
dok.
Gy.balesetek TÓVI TÓVI

megelőzésére ŐVH óVH

tett Intézkedések
Statisztikához ÓV
adatszolgáltatás —_______

—
—

Törzskönyv
vezetés
Kapcsolattartás TÓV! TÓVI TóVJ

a szülökkel ÓVH ÓVH ÓvH

Csoportban -í6W
végzett 6VH 6VH

nevelőmunkaifo
glalkozás
Nevelőmunkát TÓVI TÓVI

segítők ÓVH Övi-i
tevékenysége — —

HACCP
dokumentáció- ÖVH

vezetés
Munkarend, TÖVI TÓVI

munkafegyelem ÖVH ÓVH — —

Szabadság
utemezés,
nyilvántartás —

—

Tagóv. vezetők, óv
óvodavezető (előző
helyettesek nevelési
ellenőrző év)
munkája — —

TÓV:
ÓVH:
ÓV:

tagóvoda-vezető
óvodavezető-helyettes
óvodavezetők

Jelmagyarázat:
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CSIRIBIRI TAGÓVODA

1. ÁLTALÁNoS ADATOK

CsIrlbIrTagóvoda

TAGÓVODA CIME 5650 Mezőberény Kinizsi Út 13.
TELEFONSZAM

661352 577
VEZETÉKES
TELEFONSZAM MOBIL 201389-7871
E-MAIL freInetmezoberenvmiaLcom
TAGÓVODA-VEZETÓ NEVE Földesi Lajosné

ÓVODAI CSOPORTÓK *DATAL CSOPORTBEOSZTAS

KISCSOPORT

VEGYES’(Kőzépső)
CSOPORT

NAGYCSOPORT

SAJÁTOS NEVELÉSI IGENYO GYERMEKEK LÉTSZÁMA

BEIRATOfl GYERMEKEK LÉTSZÁMA I 86+4=70
MAXIMUM LETSZA I 68+573

. ——.————. —.—————

A FENNTARTO ALTAL utr..rc€.r NAPI NYITVA TARTASI 100 j 600-töI 1730-ig
NAPI NYITVA TARTASI 100 I 11 % 6ra

A TAGOVODA BELSQ KOMMUNÍACIOS,tr*uwt
PEDAGÓGIAI-SZAKMAI KOORDINÁCIÓS Minden hó 4, szerda —17 órától
MEGBESZÉLÉSEK Programtól ás feladattól függően eseti

megbeszélések
TECHNIKAI DOLGOZÓK KOORDINÁCIÓS Minden hó 4. csütörtök du. 14-15 óráig
MEGBESZÉLÉSEINEK SZERVEZÉSÉNEK IDEJE FeladattÓl függően alkalmanként

(fő’
(2014. 09. 01. adat szerint
0V0DArEvuir. LETZAMA(fŐ)
PEDAGOGIAI ASSZISZTENSEK LETSZAMA (főt
DAJKÁK LÉTSZÁMA (tő)

CSOPORT NEVE

Nyuszi csoport

Micimackó csoport

Katica csoport

LÉTSZÁMA

18

24

24

A CSOPORT
ÖVODAPEDAGÓGUSAI

Czinkóczkl Ágnes
Torma Sándomé
FőIdesi Lajosné
Puskás Rita
Szabóné Gecse Eva
Bállntné Dunai Erika

4

6
I
3

2. HUMÁN ERŐFORRÁS
NEVSOR BEOSZTÁSA EGYÉB MEGSIZÁSAI

MUNKAKÖRE

Főldesi Lajosné tagóvoda-vezető A tagóvoda szakmai munkájának
menedzselése.
Magyarországi Freinet Egyesület ügyvezető
elnök.

Puskás Rita óvodapedagógus Balesetbiztositás, balesetvédelem.
(gyakomok) Udvari játékok napi ellenőrzése, ellenőrzési

napló vezetése.
Kreativ felelős.

Czinkóczki Ágnes óvodapedagógus Fejlesztő könyvek, újságok terjesztése.
Szakmai könyvtár. Napközivel kapcsolatos
feladatok

Torma Sándorné dagógu”’ Elektronikus dokumentáció készitése.
PR munka. Fotó, fot6dokumentáci6.
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Bálintné Dunai Erika Óvodapedagógus Pedagógiai innovációk megvalósulásának

dokumentumai.
Tehetséggondozás projektjének

előkészitése. Kreatív felelős.

Szabóné Gecse Éva Óvodapedagógus Gyermekvédelmi felelős. Fejlesztő könyvek.

újságok. Közalkalmazotti Tanács elnöke.

Szakszervezeti bizalmi. Szertár.

8ordáBrigíUa_ pdagógiaiasszisztens..

Bánfi-Antalná Sinka Erika dajka HACCP-s dokumentumok.

Máriné Szűcs Ilona dajka Veszélyes anyagok, tisztítószerek tárolása,

dokumentációja.

Schőn Mihályné dajka udvar, udvari játékok, udvari szertár.

3. MUNKAREND, KÖTELEZŐ ÓRASZÁMOK
ŐVODAPEDAGŐGUS KÖTŐTr MUNKAIDŐ

(neve) (óralhét)
GYERMEKEKKEL NEVELÉST

VALÓ KÖZVETLEN ELŐKÉSZÍTŐ EGYÉB

FOGLALKOZÁS FELADATOK

Földesi Lajosné 24 12

Puskás Rita 26 4

Bálintné Dunai Erika 32 4

Szabóné Gecse Éva 32 4

Czinkóczki Ágnes 32 4

Torma Sándomé 32 4

PEDAGŐOIAI ASSZISZTENS

Bordás Brigitta

MUNKAIDŐ (Óra)
40

DAJKAK OVODAI CSOPORT NEVE MUNKAIDO (Óra)

GONDOZÓ-TAKARÍTÓI<

Máriné Szűcs Ilona Micimackó (vegyes) 40

Bánfi-Antalné Sinka Erika Katica (nagy) 40

Schőn Mihályné Nyuszi (kis) 40

4. ÓVODA NAPTÁR
HATÁkibő A PROGRAM CELCSOPORT FELELŐS

MEGNEVEZÉSE

2014.október 20. iribiri’ családi nap gyerekek, szülök, az 6voda Szabóné Gecse Éva, Bálintné

dolgozói ás meghívott Dunai Erika

vendégek

2014. december Adventi ünnepkör gyerekek, szülők, az óvoda

20. (Mikulás, Luca-nap, dolgozói Sándomé, Bordás Brigitta

Karácsony)

2015. február 28. Farsangi napok gyerekek, szülők, az óvoda Földesi Lajosné, Puskás Rita

(bolondos nap, farsangi dolgozói ás meghívott

bál, kisze bábégetés) vendégek

2015. május 8. Anyák napja gyerekek, szülők, az óvoda Puskás Rita, Czinkóczki

dolgozói Ágnes, Bálintné Dunai Erika

2015. május 30. Kerti parti a gyerekekkel gyerekek, szülők, az óvoda Szabóné Gecse Éva, Bálintné

(gyermeknap, a nagyok dolgozói Dunai Erika

búcsúztatása)

2015. június 10. Búcsú az óvodától gyerekek, szülők, az óvoda Földesi Lajosné, Torma

(évzáró, ballagás) dolgozói Sándorné, Szabóné Gecse

Éva,
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5. SZÜLŐKKEL VALÓ KAPCSOLATTARTÁS RENDJE

4

HATÁRIDŐ FELADAT TARTALOM FELELŐS

2014. augusztus 29. Szülői értekezlet A szülők tájékoztatása az Óvoda CzinkÓczki Ágnes
megtartása a szokásrendszeréről, 6vodába Torma Sándomé
leendő járásról, az óvodai életről.
kiscsoportosok
szüleinek.

2014. szeptember 1-tÖl Az új gyermekek Egyénre szabott bánásmód a ikiignes
folyamatosan beszoktatása. közösségi nevelés keretében. Torma Sándomé

Földesi Lajosné
Puskás Rita

2014. szeptember 1-től Egyéni FogadÓórák a munkatervben Földesi Lajosné, Puskás
folyamatosan elbeszélgetés a meghatározott időpontok szerint Rita, Czinkóczki Ágnes,

szülőkkel Torma Sándomé,
Szabóné Gecse Éva,
Bálintné Dunai Erika

2014. szeptember 1-től A családok Szükség és igény szerint Földesi Lajosné, Puskás
folyamatosan teljesebb családlátogatások. Rita, Czinkóczki Ágnes,

• megismerése Torma Sándom,
Szabóné Gecse Éva,
Bálintné Dunai Erika

2014. szeptember 10. A Szülői Munkaterv megbeszélése, Főldesi Lajosné, Puskás
Szervezet véleményalkotás. Rita, Czinkóczki Ágnes,
véleményének Torma Sándomé,
kikérése Szabóné Gecse Éva,

Bálintné Dunai Erika
2014. szeptember 30, Szülői értekezlet Összevont ás csoportos szülői Földesi Lajosné,

megtartása értekezletek megtartása. Torma Sándcm,
Szabóné Gecse Éva,

2014. december 12. Tájékoztatás A szülők informálása a mérések Földesi Lajosné,
eredményeiről. Szabóné Gecse

2015. február 13. Szülői értekezlet Összevont ás csoportos szülői Földesi Lajosné,
megtartása értekezletek megtartása. Czinkóczki Ágnes, Bálintné

Dunai Erika
2015. május 29. Szülői értekezlet Összevont és csoportos szülői Földesi Lajosné,

megtartása értekezletek megtartása. Torma Sándomé,
Szabóné Gecse Éva,

2015. június 12. Tájékoztatás A szülők informálása a mérések Földesi Lajosné,
eredményeiről. Torma Sándorné

Szabóné Gecse

2014. november 28. Gyöngyház-lánc Közös tevékenységek a Puskás Rita
projekt szülőkkel Szabóné Gecse Éva,
(Tesz-vesz (p1. sütés, befőzés, barkácsolás,
napok) kézimunkázás... stb.)

2014. november 28. Teadélután Egészséges életmód, Földesi Lajosné
meghívott egészséges táplálkozás Bálintné Dunai Erika
vendéggel

2014. november 28. ŐiÍojeiá Gyermekek Ősz témakörben Czinkóczki Ágnes, Szabóné
kiállítás készült alkotásainak bemutatása Gecse Éva, Puskás Rita

2014. december 19. „Ünnepváró’ Ajándékkészités, díszítés, Földesi Lajosné,
kézműves csomagolás technikák Torma Sándomé,
délután Bálintné Dunai Erika

2015. február 27. Téli projektzáró Gyermekek Tél témakörben Czinkóczki Ágnes,
kiállítás készült alkotásainak bemutatása Szabóné Gecse Éva,

Puskás Rita
2015. április 25. Kerti parti Kertrendezés, udvari j4Lkok Földesi Lajosné,

szülökkel karbantartása, felújítása, Torma Sándorné,

j virággondozás Szabóné Gecse Éva,
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Munka és

balesetvédelmi

bejárás, játszótéri

eszközök

felülvizsgálata.

gyermekbalesetek

megelőzése

érdekében

balesetvédelmi

oktatás

TARTALOM

Elektromos berendezések,

konnektorok, udvari játékok

ellenőrzése. Tisztítószerek

biztonságos elzárása a gyermekek

elől.
Balesetvédelmi szabályok ismertetése

megtanitása, gyakorottatása a

gyermekekkel.

Az alsó tagozatos és tanító

Szabóné Gecse Éva,

FöldesiLajosné

Földesi Lajosné,

HATARIDO
6 GYERMEKBALESETEK MEGELŐZÉSE

2014. augusztus 29.

FELADAT

2014. szeptember i-tőr
folyamatosan

FöldesL Lajosné,

Puskás Rita

Czinköczki Ágnes,

Torma Sándomé,

Szabóné Gecse Éva,

Bálintné Dunai Erika

2014. Szeptember I -től Udvari balesetek Udvari játékok ellenőrzése, Földesi Lajosné,

folyamatosan megelőzése. karbantartása, biztonságos Puskás Rita

játékfoltótelek megteremtése. Schőn Mihályné

2015. május 29. Tűzriadó Menekülési terv szerinti gyakorlás Földesi Lajosné

gyakoroltatás

7. KÜLSŐ KAPCSOLATOK RENDSZERE

«Riő5 TARTALOM LŐ

2014. november 2í. Vizsgálati kérelem lémáserekekvlzsgála Földesi Lajosné

kéretmeinek elkészítése, elküldése a

Pedagógiai Szakszolgátathoz, ill. a

Szakértői Bizottsághoz

2015. május 31. Fejlesztés A SNI gyerekek fejlesztése Földesi Lajosné

gyógypedagógus, pszichológus, SZIT

terapeuta által. Szűrés alapján

logopédiai fejlesztés.

2015. május 29. Egészségügyi Az óvodás korú gyermekek Földesi Lajosné

szűrések egészségügyi szűrése

megszervezése,

lebonyolitása.

2015. június 30. Kontroll Vizsgálat A kővetkező nevelési év kontroll Földesi Lajosné

• kérelem vizsgálati kérelmeinek elkészítése,

elküldése a Pedagógiai

Szakszolgálathoz, ill. a Szakértői

Bizottsághoz

8. ÓVODA-ISKOLA ÁTMENET

HATÁRIDŐ FELADAT TARTALOM FELELÖS

2015. március 31. Információszerzés a Szülői fórumon való részvétel az Szabóné Gecse Éva

leendő első osztályokról. iskolában. Bálintné Dunai Erika

2015. április 16. Kapcsolattartás az előző Az első osztályosok látogatása Czinkóczki Ágnes

nevelési évben az óvodában, vendéglátásuk. Torma Sándomé

elballagott

nagycsoportosokkal.

2014. október 15. „Csiribiri Családi nap Tanítónők, és volt óvodásaink Földesi Lajosné

meghívása óvodai Bálintné Dunai Erika

rendezvényünkre

20 14. november 28. iioJktzáró kiállítás Tanítónők meghivása a

-

kiállításra Földesi Lajosné

2015. február 27.

2015. április 30. Mesedélelőtt

Téli projektzáró kiállítás Tanítőnők meghívása a

kiállításra
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A város közművelődési
intézményeiben (OPSKK)

megszervezésre kerülő programok,

kiállítások látogatása

Puskás Rita
Czinkóczki Ágnes
Szabóné Gecse Éva

(az Óvónők pedagógusainak meghívása Szabóné Gécse Éva,

Színtársulatának
bemutatója)

2015. Június 10. Búcsú az óvodától Tanitónők meghivása éGecsev

(évzáró, baflagás) ünnepségünkre Bálintné Dunai Enka

9. EGYÉB KÜLSŐ KAPCSOLATOK

Folyamatos Elmény és
tapasztalatszerzés
nyújtása

HATARIL)Q FELADAT IARJALOM FELELOS

Folyamatos Szakmai Magyarországi Freiriet Egyesület Főldesi Lajosnó

konzultációk, tagjaival való folyamatos Szabóné Gecse Éva

tapasztalatcserék, kapcsolattartás, érdeklődők

találkozók informálása, segítségnyújtás

szervezése

Folyamatos Népi kultúra, Leg-a-láb Alapfokú Művészeti Iskola Szabóné Gecse Éva

néphagyományok meghívása, ilL rendezvényeinek Bálintné Dunai Erika

fetelavenítése látogatása

10. MUNKATÁRSI ÉRTEKEZLETEK TERVE
HATARJOO, FELADAT TARTALOM FELEL.OS;

2014. szeptember 30. Dokumentációk Éves munkaterv elkészítése Főldesi Lajosné

felülvizsgálata, CsIribiri családi nap fetadatterve Torma Sándorné

tervek készítése
2014. október 31. Fejlesztési tervek Fejlődésem Iépései gyermekek Földesi Lajosné

készítése mérésének, értékelésének Torma Sándomé

tapasztalatai, egyéni fejlesztési tervek

2014. november 28. Feladattervek Projektzáró kiállítás feladattervének Földesi Lajosné

elkészítése elkészítése Torma Sándomé
Adventi ünnepkőr feladattervének

elkészítése

2015. január 30. Értékelés, Féléves értékelések, csoportok Földesi Lajosné

feladatterv dokumentáciöi Torma Sándomé

készítés Farsangi ünnepkőr feladattervének
elkészítése

2015. február 27. Feladattervek Projektiáró kiállítás feladattervének Földesi Lajosné

elkészítése elkészítése Torma Sándomé

Tavaszi projektek, a második félév

munkaterve

2015. március 31. Feladattervek Tesz-vesz délelőttök, Kerti parti Főldesi Lajosné

elkészítése szülőkkel — feladattervek elkészítése Torma Sándomé

2015. április 30. Szülők „Kukkantó — nyílt nap szülőknek Földesi Lajosné

informálása Torma Sándomé

nevelőmunkánkról

2015. május 29. Feladattervek Évzáró, ballagás feladattervének Földesi Lajosné

elkészítése, elkészítése Torma Sándorné

értékelő munka Éves értékelések, dokumentumok

lezárása
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11 TÁRGYI ESZKÖZÖK BESZERZÉSE, FEJLESZTÉSEK
TERÜLET Tervezett fejlesztés
Nevelőmunkát segítő egyéb eszközök Beszédfejlesztő készlet

FelÚjításI beszerzési igény
Tetőjavítás

Hátsó terasz és lépcsőjavítás

Csatomacsere
Kézmosó a konyhába

Udvari játékok ütéscsillapító terének körbeszegélyezése

laptop, színes nyomtató, lamiriáló, takarltóeszközök, gyermek-fektetők, csoportszobai térelválasztó bútor,

tálaló edények

12. GYERMEKVÉDELMI MUNKATERV
fÁíbő FELADAT TARTALOM

2014. szeptember A nevelési év elején A veszélyeztetett gyermek felderítése Földesi Lajosné,
26. csoportonként kitöltésre Szabóné Gecse

kerül, a Éva
veszéIyeztetettséget Czlnkóczki
felderítő lap Ágnes

2014. október 03. A veszélyeztetettség A veszélyeztetettséggel kapcsolatos Szabóné Gecse
felderítésének eredményei, feladatok ősszegzése. Dokumentumok Éva
a gyermekvédeimi esetek készítése
feitérképezése

folyamatos Személyes kapcsolattartás Segítség nyújtás a hátrányok enyhítésére. Földesi Lajosné,
a szülőkkel Egyéni bánásmód. Puskás Rita

Családlátogatás Czinkóczki
Ágnes, Torma

Sándomé,
Szabóné Gecse
Éva, Bálintné
Dunai Erika

Minden második A családsegítő által A problémák megbeszélése, Szabóné Gecse
hónapban vezetett megoldáskeresés Éva

esetmegbeszéléseken való
részvétel.

2015. március 04. Gyermekvédelmi A gyermekvédelemmel kapcsolatos Szabóné Gecse
beszámoló készítése. feladatok összegzése Éva

13. A GYERMEKEK EGYÉNI FEJLESZTÉSÉVEL KAPCSOLATOS TEENDŐK
TERVEZÉSE

HATÁRlD FELADAT TARTALOM ELő
2014. szeptember Az Új gyermekek Az óvodába lépő új gyermekek Czinkóczki
31. megismerése ariamnézisének felvétele Ágnes, Torma

Sándomé
2014. november 3. Fejlettségi szint-mérések Fejlesztések megkezdése, tájékozódás a Főldesi Lajosné,

lehetőségeinkről Torma

Sándomé,

Szabóné Gecse

Éva,
2014. november BTMN szűrés Tanulási nehézséggel, magatartási Földesi Lajosné,
21. zavarral, beilleszkedési nehézséggel küzdő Torma

gyermekek feltérképezése, vizsgálatuk Sándorné,
kezdeményezése a Pedagógiai Szabóné Gecse
Szakszolgálatnál. Éva,

2014. Szeptember
Z-től folyamatosan

Fejlesztő tevékenység Egyéni fejlesztési tervek elkészítése.
Egyéni fejlesztések és fejlesztési lapok
vezetése, fejlesztés.

Földesi Lajosné,
Torma

Sándorné,
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Szabóné Gecse

‚
Éva

2015. március 30. lskolaérettségi A vonatkozó jogszabály szerinti esetekben Szabóné Gecse

vizsgálatok kérése. szükség esetén vizsgálat kérés a Éva, Bálintné

Pedagógiai Szakszolgálattől. Dunai Erika

2015. június 30. Kontroflvizsgálat kérés. A nevelési évben esedékes felülvizsgálati Szabóné Gecse

kérelmek benyújtása a Pedagógiai Éva,

SzakszoIgálathoz- Torma
Sándomé

2015. május 29. Logopédiai szűrés. A logopédus szűrővizsgálata az 5 éves Földesi Lajosné

gyermekek körében. Adatszolgáltatás.

14. A SAJÁTOS NEVELÉSI IGÉNYŰ GYERMEKEK ELLÁTÁSVAL KAPCSOLATOS

TEENDŐK TERVEZÉSE
HATÁRIDŐ FELADAT TARTALOM FELELOS

2014. november 21. SNI szűrés. A fejlesztésre szoruló gyermekek kiszűrése és Földesi Lajosné

a Pedagógiai Szakszolgálathoz való irányítása.

2014. szeptember 1 -től SNI fejlesztés. A Sajátos nevelési igényű gyermekek Szabóné Gecse

folyamatosan diagnózisának értelmezése, együttműködés a Éva, Torma

gyögypedagógusokkal, logopédussal, fejlesztő Sándomé

tevékenység.

2015. június 30. Kontrollvizsgálat A nevelési évben esedékes felülvizsgálati Szabóné Gecse

kérés. kérelmek benyújtása a Pedagógiai Éva, Torma

Szakszolgálathoz. Sándomé

15. FEJLESZTŐ PEDAGÓGIA
AZ ÓVODAI CSOPORT MEGNEVEZÉSE VÁRHATÓAN FEJLESZTENDŐ

GYERMEKEI( LÉTSZÁMA

Katica csoport 5 fő

Nyuszi csoport I fő

XESTÉSTV2ÖODAPEDAGGUSNEVEr Szabóné Gecse Éva, Bállntné Dunai Erika
Torma Sándomé, Czinkóczki Ágnes

16. TEHETSÉGGONDOZÓ PROGRAMOK
fiŐ FELADAT TARTALOM

2014. november Őszi projektzáró Az Ósz témakörben született Bálintné Dunai Erika

kiállítás legsikeresebb gyermeki
alkotások bemutatása

2015. február Téli projektzáró A „Tél témakörben született Bálintné Dunai Erika

kiállítás legsikeresebb gyermeki
alkotások bemutatása

Folyamatos Előkészítés Szakmai könyvek, szakmai Bálintné Dunai Erika

tanácskozások, megbeszélések

17. AZ EGÉSZSÉGES ÉLETMÓDRA NEVELÉSSEL KAPCSOLATOS PROGRAMOK

HATÁRIDŐ FELADAT TARTALOM FELELŐS

2014. szeptember „Lebegők a Növények, fák szerepe a levegő Szabóné Gecse Éva,

levegőben” tisztításában Torma Sándorné,

Zöldellő projekt Földesi Lajosné

2014. október „Szürettől a Gyümölcsök felhasználásának Bálintné Dunai Erika

befózésig” lehetőségei (befőzés, aszalás, Czinkóczki Ágnes

„Egészséges, lekvárkészités) Egészséges Puskás Rita

mint a makk” táplálkozás. Egészséges

Zöldellő projekt életmód, tisztálkodás,
öltözködés.

2015. február „Frissít, gyógyít, A víz szerepe életünkben Szabóné Gecse Éva,

melegít” Torma Sándorné,
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Zöldellő projekt Főldesi Lajosné
2015. május ‚.Kiserdő titkai Környezettudatos magatartás Bálintné Dunai Erika

Zöldellő projekt kialakítása, élmény és Czinkóczki Ágnes
tapasztalatszerzö Puskás Rita
kirándulásokkal

18. A TAGÓVODA BEMUTATKOZÁSÁT SZOLGÁLÓ PEDAGÓGIAI CÉLÚ ÓVODAI
NYÍLTNAP

HATÁRIDŐ FELADAT TARTALOM FELELŐS

2015. március 31. Bemutatkozó film Mindennapi életünket bemutató Torma Sándomé
készítése fotóösszeállítás készítése

2015. március 31. Feladattervek Tesz-vesz délelőttök. Földesi Lajosné
elkészítése Torma Sándomé

2015, április 30. Az intézmény Nyílt nap szervezése az óvodai
tagóvodáinak életbe való betekintésre a Czinköczki Ágnes
életébe való leendő óvodásoknak és Földesi Lajosné
betekintés szüleiknek,
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MÁGYARVÉGESI TAGÓVODA

1. ÁLTALÁNOS ADATOK

KÖZÉPSŐ CSOPORT

NAGYCSOPORT

KISCSOPORT

sÁTos NEVELÉSI IGÉNYŰ GYERMEKEK
LÉTSZÁMA (fő)

OVODAPEDAGOGUSOK LETSZAMA (lő)
PEDAGÓGIAI ASSZISZTENSEK LETSZAMA
(fŐ)
DAJKAK LETSZAMA (lő)

5 lő

6 fő

1 fő

3 fő

BEÍRATOTT GYERMEKEK LÉTSZÁMA (2014. 09. 01.) 70 + 5 lő
. IFEROHELY 169+4

A FENNTARTÓ ÁLTAL ENGEDÉLYEZETT NAPI NYITVA TARTÁSI IDŐ j 6,Ö0-tÓI 17,30-ig
NAPI NYITVA TARTASI IDO 11 % Óra

A TAGOVODA BELSO KOMMUNIKACIOS RENDSZERE
PEDAGÓGIA1-SZAKMAI KOORDINÁCIÓS MEGBESZÉLÉSEK alkalomszerűen
SZERVEZÉSE
TECHNIKAI DOLGOZÓK KOORDINÁCIÓS alkalomszerűen
MEGBESZÉLÉSEINEK SZERVEZÉSÉNEK IDEJE

2. HUMÁN ERŐFORRÁS

NÉVSOR BEOSZTÁSA, EGYÉB MEGBÍZÁSAI
MUNKAKÖRE

Borguláné Balogh Emese Anita tagávoda-vezető és fejlesztési munkacsoport vezető
óvodavezető helyettes

Oláhné Mészáros Tünde óvodapedagógus gyermekvédelmi felelős
színjátszó kör tag — színész, diszletkészítő
leltárkészítő, aktualizálö, ruhafelelős

Bagita Margit óvodapedagágus napközivel kapcsolatos feladatok
kapcsolattartó a SZM tagjaival
fejlesztő munkacsoport tag
színjátszó kör tag - szlnész

Török Andrea óvodapedagágus Könyvterjesztő, biztosítási ügyintéző
óvodai honlap aktualizálása

TAGÓVODA
MEGNEVEZÉSE

Magyarvéges Tagóvoda

TAGÓVODA CÍME Mezőberény, Kálvin u. 2-4.
TELEFONSZAM
VEZETÉKES 06 6S352 900

TELEFONSZÁM MOBIL 0620 389 7850
E-MAIL kalvinovigmaiI.com
TAGÓVODA-VEZETÖ Borguláné Balogh Emese Anita

ÓVODAI CSOPORTOK ADATAI CSOPORTBEOSZTAS

CSOPORT NEVE LÉTSZÁMA

Maci csoport

A CSOPORT
ÓVODAPEDAGÓGUSAI

Margaréta csoport

22 lő
Szilágyiné Kemény Mária
Verasztóné Rózsavölgyi
Mariann

28 lő

Katica csoport

Sagita Margit
Török Andrea

20 lő
Borguláné Balogh Emese
Anita
Olhné Mészáros Tünde
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Szilágyiné Kemény Mária Övodapedagágus Difer mérés IPR-hez, gyermektoma vezetés
só-szoba működtetés, udvari Játék
ellenőrzés, ellenőrzési-karbantartási napló
vezetése, mozgásfejlesztő csoport vezetése

Verasztóné Rózsavölgyi Mariann övodapedag6gus HACCP nyomtatványok kezelése,
ellenőrzése, gyermektoma vezetés
fejlesztő munkacsoport tag
AUT PONT kapcsolattartó
mozgás tehetséggondozó csoport vezetése

Bálint Ágota pedagógiai asszisztens
Turbucz Jőzsefné dajka
Korcsok Györgyné dajka
Elek Mihályné dajka
Korcsok Györgyné

3. ÓVODAI FELADATOK EGYENLŐ ELOSZTÁSA
FELADATOK ÓVODAPEDAGOGUSOK NEVE

Óvodai programok, rendezvények szervezése, Borguláné Balogh Emese, Oláhné Mészáros Tünde, Bagita
lebonyolitása, részvétel (kulturális, sport, Margit, Török Andrea, Szilágyiné Kemény Mária,
szabadidős) Verasztöné Rózsavölgyi Mariann

Borguláné Balogh Emese, Oláhné Mészáros Tünde, Bagitacsoportszoba díszítése-rendezvény
Margit, Török Andrea, Szilágyiné Kemény Mária,
Verasztóné RÓzsavölgyi Mariann

. Borguláné Balogh Emese, Oláhné Mészáros Tünde, BagitaKülső helyszín rendezése, diszitése-rendezvény
esetén Margit, Török Andrea, Szilágyiné Kemény Mária,

Verasztóné Rózsavölgyi Mariann
etek,szaaímogbélések Borguláné Balogh Emese, Oláhné Mészáros Tünde, Bagita
továbbképzések, beszámolök, szakmai Margit, Török Andrea, Szilágyiné Kemény Mária,
munkaközösségi foglalkozás szervezése, Verasztóné Rózsavölgyi Mariann
részvétel, részvétel a nevelőtestület munkájában.

Borguláné Balogh Emese, Oláhné Mészáros Tünde, Bagita
Szülői értekezlet, fogadó óra Margit, Török Andrea, Szilágyiné Kemény Mária,

Verasztöné Rózsavölgyi Mariann
Borguláné Balogh Emese, Oláhné Mészáros Tünde, Bagita

Családlátogatás Margit, Török Andrea, Szilágyiné Kemény Mária,
Verasztónér Rózsavölgyi Mariann

Szülők számára szervezett tájékoztatók, Borguláné Balogh Emese, Oláhné Mészáros Tünde, Bagita
programok, rendezvények, napi kapcsolattartás a Margit, Török Andrea, Szilágyiné Kemény Mária,
szülőkkeí Verasztóné Rózsavölgyi Mariann

Borguláné Balogh Emese, Oláhné Mészáros Tünde, BagitaGyermekbalesetek megelőzésére tett
. Margit, Török Andrea, Szilágyiné Kemény Mána,intézkedések

Verasztóné Rózsavölgyi Mariann
Gyermekbalesetek megelőzésére tett Borguláné Balogh Emese, Oláhné Mészáros Tünde, Bagita
intézkedések (óvodán kívüli program esetén a Margit, Török Andrea, Szilágyiné Kemény Mária,
helyszín bejárása) Verasztőné Rózsavölgyi Mariann

Borguláné Balogh Emese, Oláhné Mészáros Tünde, Bagita
Ónképzés Margit, Török Andrea, Szilágyiné Kemény Mária,

Verasztőné Rózsavölgyi Mariann
Gyermekvédelmi feladatok ellátása, Oláhné Mészáros Tünde, Borguláné Balogh Emese
esetmegbeszélés
Az intézmény partneri együttműködésével Borguláné Balogh Emese, Oláhné Mészáros Tünde, Bagita
összefüggő programok, szakmai Margit, Török Andrea, Szilágyiné Kemény Mária,
munkaközösségek szervezése, lebonyolítása, Verasztóné Rózsavölgyi Mariann
részvétel
A pedagógiai tevékenységekhez kapcsolódó Borguláné Balogh Emese, Bagita Margit, Szilágyiné
ügyviteli feladatok ellátása, adminisztráció, Kemény Mária
intézményi dokumentumok készítése
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4. MUNKAREND, KÖTELEZŐ ÓRASZÁMOK

Borguláné Balogh Emese Anita

Oláhné Mészáros Tünde
Bagita Margit
Török Andrea
Szilágyiné Kemény Mária
Verasztóné Rózsavölgyi Manann

PEDAGÓGIAI ASSZISZTENS
Bálint Ágota

GYERMEKEKKEL
VALÓ KÖZVETLEN

FOGLALKOZÁS

ÓVODAPEDAGÓGUS KOTOrT MUNKAIDŐ

(neve) (őralhót)
NEVELÉST

ELŐKÉSZÍTŐ EGYÉB
FELADATOK

22
32
32

14
4

26
4

32
32

4
4
4

MUNKAIDŐ (Óra)

40

DAJKAK ÓVODAI CSOPORT NEVE MUNKAIDO (Óra)

_GONDOZÓ-TAKARÍTÓK

Elek Mihályné Katica csoport 40

Korcsok Györgyné Margaréta csoport 40

Turbucz Józsekié Maci csoport 40

s. ÓVODA NAPTÁR
EL

2014.10.22. Szüreti mulatság ás Őszi kézmüves nap Minden csoport, Verasztőné

(nyílt nap ás testvércsoport-találkozó) szülők, Szamóca Rózsavölgyi Mariann

csoport a Mosolygó Borguláné Balogh

Kőzpontl Ővodából Emese

2014.12.04. Mikulás kézmüves délután Szülők Török Andrea

(ajándékkészítés)

2014.12.05. Mikulás ünnepség Minden csoport Török Andrea

2014.12.19. Karácsonyi ünnepség Minden csoport Bagita Margit

201 5.02.27. Farsang Minden csoport, Szilágyiné Kemény

szülők Mária
Verasztóné
Rózsavölgyi Manann

201 5.03.15. Nemzeti Ünnepi megemlékezés, Maci ás Margaréta Szilágyiné Kemény

koszorúzás, múzeumlátogatás csoport Mária
Bagita Margit

2015.04.01. Húsvéti hagyományápolás Minden csoport Oláhné Mészáros
Tünde

201 5.05.08. Anyák napi ünnepség Minden csoport, Minden
szülők, nagyszülők óvodapedagögus

2015.06.06. Óvodai évzáró és ballagási ünnepség Minden csoport, Borguláné Balogh

szülők, rokonok, Emese
partnerek

6. SZÜLŐKKEL VALÓ KAPCSOLATTARTÁS RENDJE

HATÁRIDŐ FELADAT TARTALOM FELELŐS

2014. augusztus 29. Szülői értekezlet A szülők tájékoztatása az óvoda Borguláné Balogh

megtartása a szokásrendszeréről, óvodába járásról, az Emese

leendő óvodai életről. Oláhné Mészáros

kiscsoportosok Tünde

szüleinek.

[ 2014. szeptember 1 -től Az Új gyermekek Egyénre szabott bánásmód a közösségi Borguláné Balogh

folyamatosan beszoktatása. nevelés keretében. Emese
Oláhné Mészáros
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Tünde

2014. szeptember 1-től Egyéni Fogadóórák a munkatervben meghatározott Minden

folyamatosan elbeszélgetés a időpontok szerint óvodapedagógus

szülőkkel

2014. szeptember 1-től A családok Szükség és igény szerint családlátogatások. Minden

folyamatosan teesebb óvodapedagógus

megismerése

2014. Szeptember 10. A Szülői Munkaterv megbeszélése, véleményalkotás. agita Margit

Szervezet
véleményének
kikérése

2014. szeptember 30. Szülői értekezlet Összevont és csoportos szülői értekezletek Borguláné Balogh

megtartása megtartása. Emese

2014. december 12. Tájékoztatás A szülők informálása a mérések Borguláné Balogh

eredményeiről. Emese, Bagita
Margit
Verasztóné
Rózsavölgyi
Mariann

2015. február 13. Szülői értekezlet Összevont és csoportos szülői értekezletek Borguláné Balogh

megtartása megtartása. Emese

2015. május 29. SzOlóí értekezlet Borguláné Balogh

megtartása megtartása. Emese

2015. június 12, Tájékoztatás A szülők informálása a mérések Borguláné Balogh

eredményeiről. Emese, Bagita
Margit
Verasztöné
Rózsavölgyi
Mariann

EGYB KAPCSOLA’rrARTAS A SZOLOKKEL

Fogadó Órákon kívdli MeÓbeszélés, A szülők igényeinek meg1lelően az aktuális Minden

egyéb igény szerinti tájékoztatás probléma megbeszélése. Óvodapedagögus

időpontok
Nyílt rendezvények Tájékoztatás, Betekintés az óvoda életébe. Minden

(Őszi kézműves nap, partnerkapcsolat óvodapedagógus

Mikulás kézműves erősítése
délután, Nyílt napok,
Anyák_napja,_Évzáró)

7. GYERMEKBALESETEK MEGELŐZÉSE
HATÁRIDŐ FELADAT TARTALOM FELELŐS

2014. augusztus 29. Munka és Elektromos berendezések, konnektorok, Borguláné Balogh

balesetvédelmi udvari Játékok ellenőrzése. Tisztítószerek Emese

bejárás, játsz6téri biztonságos elzárása a gyermekek elől. Szilágyiné

eszközök Kemény Mária

felülvizsgálata.

2014, szeptember 1 -től Gyermekbalesetek Balesetvédelmi szabályok ismertetése, Minden

folyamatosan megelőzése megtanitása, gyakoroltatása a óvodapedagógus

érdekében gyermekekkel.
balesetvédelmi

2014. szeptember 1-töl Udvari balesetek Udvari játékok ellenőrzése, karbantartása, Szilágyiné

folyamatosan megelőzése. biztonságos játékfeltételek megteremtése.

2015. május 29. Tüzriadó Menekülési terv szerinti gyaks Borguláné Balogh

gyakoroltatás Emese
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8. KÜLSŐ KAPCSOLATOK RENDSZERE

HATÁRIDŐ FELADAT TARTALOM

2015. május 29. Egészségügyi Az óvodás korú gyermekek egészségügyi Borguláné
szűrések szűrése Balogh Emese
megszervezése,
lebonyolítása.

2014. november 21. Vizsgálati kérelem A problémás gyerekek vizsgálati kérelmeinek Bagita Margit
elkészítése; elküldése a Fedag6iai Bórguláné
Szakszolgálathoz, ill. a Szakértői Bizottsághoz Balogh Emese

2015. május 31. Fejlesztés A SNI gyerekek fejlesztése gyógypedagógus, Borguláné
pszichológus, SZIT terapeuta által. Szűrés Balogh Emese
alapján logopédiai fejlesztés.

2015. június 30. Kontroll vizsgálat A következő nevelési év kontroll vizsgálati Borguláné
kérelem kérelmeinek elkészítése, elküldése a Balogh Emese

Pedagógiai Szakszolgálathoz, ill. a Szakértői
Bizottsághoz

9. ÓVODA-ISKOLA ÁTMENET
fóő FELADAT TARTALOM

2015. március 31. lnformáci6szerzés a Szülői fÖrumon való részvétel az Bagita Margit
leendő első osztályokról. iskolában. Török Andrea

2015. április 16. Kapcsolattartás sz előző Az első osztályosok látogatása sz Oláhné
nevelési évben óvodában, vndéglátásuk. Mészáros
elballagott Tünde
nagycsoportosokkal. Borguláné

Balogh
Emese

10. EGYÉB KÜLSŐ KAPCSOLATOK
ÁtÁiŐ FELADAT TARTALOM —iő

2014. november 31. Időpont egyeztetés a Könyvtárlátogatás Török Andrea
Könyvtárral

2015. március 15. Időpont és Nemzeti ünnepi megemlékezés, Bagita Margit
rendezvényegyeztetés a koszorúzás, múzeumlátogatás Verasztóné
Múzeummal Rózsavölgyi

Mariann
2015. május 29. Tájékozódás a Az óvodások számára rendezett Török Andrea

rendezvényekről programokon való részvétel

11. TÁRGYI ESZKÖZÖK BESZERZÉSE, FEJLESZTÉSEK
TERÜLET T5rvezétt fejleSztés
Nevelőmunkát segítő egyéb eszközök Projektor
Nevelőmunkát segítő egyéb eszközök Beszédfejlesztő készlet

Felújítási, beszerzési igény
Nyilászárók cseréje

Ajtók mázolása
Csatomázás

Külső vakolat-javítás, festés
Gyermekmosdó járólapcsere

Gyermek WC felújítás
Mosdók hideg-meleg vizes ellátottsága

Raktárak tetői
Udvari játék alá ütéscsillapitás

Járda az udvari polcok alá
Fénymásoló
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12. GYERMEKVÉDELMI MUNKATERV
HATÁRIDŐ FELADAT TARTALOM FELELŐS

2014. 09. 26. A nevelési óv elején A veszélyeztetett gyermek felderítése Minden
csoportonként kitöltésre Óvodapedagógus
kerül, a

„veszélyeztetettséget
felderítő lap

2014. 10. 03. A veszélyeztetettség A veszélyeztetettséFlapcsolatos Oláhné
felderítésének eredményei, feladatok összegzése. Dokumentumok Mészáros Tünde
a gyermekvédelmi esetek készítése
feltérképezése

folyamatos Személyes kapcsolattartás Segítség nyújtás a hátrányok enyhítésére. Minden
a szűlőkkel Egyéni bánásmód. óvodapedagógus

Családlátogatás
Minden második A családsegítő által A problémák megbeszélése, Oláhné
hónapban. vezetett megoldáskeresés Mészáros Tünde

esetmegbeszéléseken való
részvéteL

2015. 03. 04. Gyermekvódelmi A gyermekvédelemmet kapcsolatos Oláhné
beszámoló készítése. feladatok összegzése Mészáros Tünde

13. A GYERMEKEK EGYÉNI FEJLESZTÉSÉVEL KAPCSOLATOS TEENDŐK
TERVEZÉSE
Áiő FELADAT TARTALOM FELELŐS

2014. Szeptember Az Új gyermekek Az óvodába lépő ÚJ gyermekek Borguláné30. — megismerése. anamnézisének felvétele. Balogh Emese
Oláhné.
Mészáros Tünde

2014. november 3. Fejlettségi szint- Fejlesztések megkezdése, tájékozódás a Verasztóné
mérések. lehetőségekről. Rózsavölgyi

Mariann
Bagita Margit2014. november BTMN szúrós, Tanulási nehézséggel, magatartási Borguáné

21. zavarral, beilleszkedési nehézséggel Balogh Emese
küzdő gyermekek feltérképezése, Bagita Margit
vizsgálatuk kezdeményezése a Pedagógiai Verasztóné
Szakszolgálatnál. Rózsavölgyi

Mariann
2014. szeptember Fejlesztő tevékenység. Egyéni fejlesztési tervek elkészítése. Minden
1-től folyamatosan Egyéni fejlesztések és fejlesztési lapok övodapedagógus

vezetése, fejlesztés, -

2014.októbertől Mozgás fejlesztő Mozgás fejlesztő csoport foglalkozásai heti Szilágyiné
folyamatosan tevékenység, rendszerességgel. Kemény Mária
2015. március 30. lskolaérettségi A vonatkoz6 jogszabály szerinti esetekben Bagita Margit

vizsgálatok kérése. szükség esetén vizsgálatkérés a Török Andrea
Pedagógiai Szakszolgálattól.

2015. június 30. Kontrolivizsgálat kérés. A nevelési évben esedékes felülvizsgálati Verasztóné
kérelmek benyújtása a Pedagógiai Rózsavölgyi
Szakszolgálathoz. Mariann

Bagita Margit
2015. május 29. Logopédiai szűrés. A logopédus szűrővizsgálata az 5 éves Szilágyiné

gyermekek körében. Adatszolgáltatás. Kemény Mária
. Verasztóné

Rózsavölgyi
Mariann
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Borguláné

Balogh Emese

Bagita Margit

Verasztóné

Rózsavölgyi

Mariann

14. A SAJÁTOS NEVELÉSI IGÉNYŰ GYERMEKEK ELLÁTÁSÁVAL KAPCSOLATOS

TEENDŐK TERVEZÉSE

HATÁRIDŐ FELADAT TARTALOM FELELŐS

2014. november 21. SNI szűrés. A fejlesztésre szoruló gyermekek kiszűrése és

a Pedagógiai Szakszolgálathoz való

irányítása.

2014. szeptember 1-től SNI fejlesztés. A sajátos nevelési igényű gyermekek iinden -

folyamatosan diagnózisának értelmezése, együttműködés a óvodapedagógus

gyógypedagógusokkal, logopédussal, fejlesztő

tevékenység.

2015. június 30. Kontrolivizsgálat A nevelési évben esedékes felülvizsgálati Borguláné

kérés. kérelmek benyújtása a Szakértői Bizottsághoz. Balogh Emese

Bagita Margit

Verasztóné

Rózsavölgyi

Mariann

15. FEJLESZTŐ PEDAGÓGIA
AZ ÓVODAI CSOPOR? MEGNEVEZÉSE VÁRHATÓAN FEJLESZTENDŐ

GYERMEKEK LÉTSZÁMA

SNI:lfő

Margaréta csoport SNI: 2 fő BTM: 5 fő Várható: 4 fő

Maci csoport SNI: 2 fő BTM: 1 fő Várható: 5 fő

A FEJLESZTÉST VÉGZŐ ÓVODAPEDAGÓGtJS NEVE: Borguláné Balogh Emese, OIáhné

Mészáros Tünde

Bagita Margit, Török Andrea

Verasztóné Rózsavölgyi Mariann,
Szilágyiné Kemény Mária

16. TEHETSÉGGONDOZÓ PROGRAMOK
HATÁRIDŐ FELADAT TARTALOM FELELŐS

2014. október 22. Tehetség Őszi kézműves nap Oláhné Mészáros
felismerés Tünde

2015. május 31. Tehetség Intézményi Ovitoma foglalkozások Szilágyiné
felismerés, Kemény Mária
gondozás

2015. május 31. Tehetséggondozás ‚Pörgöncök” — Mozgás tehetséggondozó Verasztóné
csoport foglalkozásai heti rendszerességgel Rózsavölgyi

Mariann

2015. május 31. Tehetség Vízhez szoktatás Szilágyiné

felismerés, Kemény Mária

gondozás

2015. május 31. Tehetséggondozás „Mesetarisznya” programokon való Bagita Margit

részvétel a Könyvtárban.
2015. május 31. Tehetséggondozás A Békéscsabai Napsugár Bábszínház Török Andrea

bérletes előadásainak megtekintése.
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17. AZ EGÉSZSÉGES ÉLETMÓDRA NEVELÉSSEL KAPCSOLATOS PROGRAMOK

HATÁRIDŐ FELADAT TARTALOM őW

2014.09.30. Mozgásra Sportnap, Ovifoci bemutatö az óvoda Bagita Margit

ösztönzés, udvarán

tehetség
felismerés

2014.10.22. Szervezés Kirándulás a Körösvölgyi Látogatóközpontba Bagita Margit

-- (Margarétacsoport_- TöökAndre

2014.05.29. Szervezés Kirándulás a Nyeregben alapítvány lovas Verasztöné

tanyájára. (Maci csoport) Rózsavölgyi
Mariann
Szilágyiné Kemény
Mária

folyamatos Kóstoltatás Gyümölcsnapok rendezése Minden
óvodapedagógus

folyamatos Légúti problémák Só-szobai levegőzés Minden

megelőzése, 6vodapedagógus

terápiája

18. A TAGÓVODA BEMUTATKOZÁSÁT SZOLGÁLÓ PEDAGÓGIAI CÉLÚ ÓVODAI

NYÍLT NAP

--HATARlDOfFELAOATfTARTALoM
FELEIŐS

2014. október 22. A tagóvodáinak Szüreti mulatság és Őszi kézműves nap a Verasztóné

életébe való szülők aktív részvételével. Rózsavölgyi

betekintés Maiiann
Borguláné Balogh
Emese

2015. április 30. Az intézmény Nyílt nap szervezése az óvodai életbe való Bagita Margit

tagóvodáinak betekintésre a leendő Övodásoknak ás Török Andrea

életébe való szüleiknek,

betekintés
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1. ÁLTALÁNOS ADATOK

MOSOLYGÓ KÖZPONTI ÓVODA

TAGÓVODA
MEGNEVEZÉSE

Mosolygó Központi óvoda

TAGÓVODA CIME Mezőberény Liget tér 5.
ONS
VEZETÉKES 06166421870

TELEFONSZÁM MOBIL 06120-38-97-833
E-MAIL mosoIygovigmaiI.com
TAGÓVODA-VEZETŐ NEVE Kreiszné Szilágyi Tünde

OVODAI CSOPORTOK ADATAI, CSOPORTBEOSZTAS

CSOPORT NEVE LÉTSZÁMA
A CSOPORT

ÓVODAPEDAGÓGUSAI

VEGYES CSOPORT Szamóca 24
Tóth Mária
Tóth Zsuzsanna

VEGYES CSOPORT Napsugár 24
Kreiszné Szilágyi Tünde
Hőgye Zita

SAJÁTOS NEVELÉSI IGÉNYŰ GYERMEKEK LÉTSZÁMA (fő)
OVODAPEDAGOGUSOK LETSZAMA (fő) 4

. ——.——-.—.—
- IPEDAGOGIAI tri.tr LETSZAMA (fő) O

DAJKAK Lw.MA (fő) 2

BEIRATOTT GYERMEKEK LETSZAMA 48
A FENNTARTO ÁLTAL ENGEDELT i rii-i NYITVA TARTASI IDO 6,00-tól 17,30-ig
NAPI NYITVATARTASI lDO 11 %óra

A TAGOVODA BELSO KOMMUNIKACIOS RENDSZERE
PEDAGÓGIAI-SZAKMAI KOORDINÁCIÓS MEGBESZÉLÉSEK minden hétfőn 17.30 órától
TECHNIKAI DOLGOZÓK KOORDINACIÓS
MEGBESZÉLÉSEINEK SZERVEZÉSÉNEK IDEJE kéthetente keddenként 13-14 óráig

2. HUMÁN ERŐFORRÁS
NÉVSOR, BEOSZTASA EGYÉB MEGBIZASAI

MUNKAKÖRE
Kisné Wagner Mária Óvodavezető
Kreiszné Szilágyi Tünde Óvodavezető helyettes
Hőgye Zita óvodapedagógus
Tóth Zsuzsanna Óvodapedagógus gyermekvédelmi felelős
Tóth Mária óvodapedagógus napközivel kapcsolatos feladatok
Pántya Ilona dajka
Mezővári Szilvia dajka
Kormányos Ferencné gondozó-takarítá

3. ÓVODAI FELADATOK EGYENLŐ ELOSZTÁSA
FELADATOK ÓVODAPEDAGÓGUSOK NEVE

Óvodai programok, rendezvények szervezése, Kreiszné Szilágyi Tünde, Hőgye Zita, Tóth Zsuzsanna
lebonyolítása, részvétel (kulturális, sport, szabadidős Tóth Mária
programok)
‚. ‚ ‚ . . Kreiszné Szilágyi Tünde, Hőgye Zita, Tóth Zsuzsannauvodai csoportszoba diszitese-rendezveny eseten

Toth Mária
Külső helyszín rendezése, díszítése-rendezvény Kreiszné Szilágyi Tünde, Hőgye Zita, Tóth Zsuzsanna
esetén Tóth Mária
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Értekezletek, szakmai megbeszélések, Kissné Wagner Mária

továbbképzések, beszámolök, szakmai Kreiszné Szilágyi Tünde

munkaközösségi foglalkozás szervezése, részvétel,

részvétel a nevelőtestület munkájában.

. Kreiszné Szilágyi Tünde, Hőgye Zita, Tóth Zsuzsanna
Szülői értekezlet, fogadó Óra Tóth Mária

Kreiszné Szilágyi Tünde, Hőgye Zita, Tóth Zsuzsanna
Családlátogatás

. Tóth Mária

Szülők számára szervezett tájékoztatók, programok, Kreiszné Szilágyi Tünde, Hőgye Zita, Tóth Zsuzsanna

rendezvények, napi kapcsolattartás a szülőkkel Tóth Mária

. Kreiszné Szilágyi Tünde, Hőgye Zita, Tóth Zsuzsanna
Gyermekbalesetek megelőzésére tett intézkedések

Tóth Mária

Gyermekbalesetek megelőzésére tett intézkedések Kreiszné Szilágyi Tünde, Hőgye Zita, Tóth Zsuzsanna

(óvodán kívüli program esetén a helyszín bejárása Tóth Mária

Önké zés
Kreiszné Szilágyi Tünde, Hőgye Zita, Tóth Zsuzsanna

p Tóth Mária

Gyermekvédelmi feladatok ellátása, Tóth Zsuzsanna
esetmegbeszélés Kreiszné Szilágyi Tünde

Az intézmény partneri együttmüködésével Kreiszné Szilágyi Tünde, Hőgye Zita, Tóth Zsuzsanna

összefüggő programok, szakmai munkaközősségek Tóth Mária, Kissné Wagner Mária

szervezése, lebonyolítása, részvétel
. . . . . Kreiszné Szilágyi Tünde, Hőgye Zita, Tóth Zsuzsanna

A pedagógiai tevékenységekhez kapcsolódó ügyviteli
Tóth Mária, Kissné Wagner Mária

feladatok ellátása, adminisztráció

Élmény ás tapasztalatszerző kirándulások
Tünde, Hőgye Zita, Tóth Zsuzsanna

Intézményi dokumentumok készítése Kreiszrié Szilágyr Tünde, Hőgye Zita, Tóth Zsuzsanna
Tóth Mária, Kissné Wagner Mária

. . Kreiszné Szilágyi Tünde, Hőgye Zita Tóth Zsuzsanna.
Óvodai évkőnyv elkészitése

Tóth Mána
Gyermekmunkákból rendezett óvodai kiállítás Kreiszné Szilágyi Tünde, Hőgye Zita, Tóth Zsuzsanna

mindenkori aktuatízálása Tóth Mária

Környezetvédelmi faliújság elkészítése, aktualizálása
Kreíszné Szilágyi Tünde, Hőgye Zita, Tóth Zsuzsanna

4. MUNKAREND, KÖTELEZŐ ÖRASZÁMOK

OVODAPEDAGÓGUS KŐTQII MUNKAIDŐ
: .. .

GYERMEKEKKEL NEVELÉST
VALÓ KÖZVETLEN ELŐKÉSZÍTŐ

FOGLALKOZÁS EGYÉB FELADATOK

Kreiszné Szilágyi Tünde (óvodavezető helyettes) 22 14

Hőgye Zita (óvodapedagógus) 26 4

Tóth Zsuzsanna (óvodapedagógus) 32 4

Tóth Mária (óvodapedagógus) 32 4

Kissné Wagner Mária (óvodavezető) S

DAJKÁK ÓVODAI CSOPORT NEVE MUNKAIDŐ (Óra)

Pántya Ilona Napsugár 40

Mezővári Szilvia Szamóca 40

5. ÓVODA NAPTÁR
HATÁRIDŐ A PROGRAM MEGNEVEZÉSE CELCSOPORT FELELŐS

2014. szeptember Évnyitó családi nap Tagóvoda szülői és Kreiszné Szilágyi

26. Takarítási világnap - TISZTA gyermek csoportjai Tünde
UDVAR RENDES HÁZ program

2014. október 6. Állatok világnapja- Tagóvoda szülői ás Tóth Zsuzsanna,

SZELÍDíTO NAP gyermeki csoportja Hőgye Zita
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2014. október 22. TÖK..Jó NAP Tagóvoda szülői és Kreiszné Szilágyi

gyermeki csoportja Tünde, Tóth Mária

2014. december 5. Mikulás Ünnep Tagövoda Kreiszné Szilágyi

gyermekcsoportjai Tünde, Hőgye Zita

.

Tóth Zsuzsanna

Tóth Mária

2014. december 17, Karácsony Tagóvoda Kreiszné Szilágyi

..

gyem’iekcsoportja Tünde,HőgyeZita
Tóth Zsuzsanna

Tóth Mária

2014. december 19. MESÉLJ NEKÜNK! Tagóvoda Kreiszné Szilágyi

gyermekcsoportjai Tünde, Tóth Zsuzsanna

2015. február 27. Farsang Tagóvoda Kreiszné Szilágyi

gyermekcsoportjai Tünde, Hőgye Zita
Tóth Zsuzsanna
Tóth Mária

2015. mártius 15. Nemzeti Ünnep Tagövoda kreiszné Szilágyi

gyermekcsoportjai Tünde, Hőgye Zita

Tóth Zsuzsanna
Tóth Mária

2015 március 20 Víz világnapja Tagóvoda Kreiszné Szilágyi

CSOBBANÓ NAP gyermekcsoportjai TÜnde Hőgye Zita

Tóth Zsuzsanna
Tóth Mária

2016. április 22. Föld napja Tagóvoda szülői ás Kreiszné Szilágyi

ZÖLDELLŐ NAP gyermek csoportjai Tünde, 1-lőgye Zita

Tóth Zsuzsanna
Tóth Mária

2015. május 8. Anyák napja Tagóvoda szülői ás Kreiszné Szilágyi

gyermek csoportjai Tünde, Hőgye Zita
Tóth Zsuzsanna
Tóth Mária

2015. május 11, Madarak ás fák napja Tagóvoda Kreiszné Szilágyi

ÖLELJ MEG EGY FÁT! NAP gyermekcsoportjai Tünde, Hőgye Zita

Tóth Zsuzsanna
Tóth Mária

2015. június 4. Gyermeknap Tagóvoda szülői és Kreiszné Szilágyi

MOSOLYGÓ NAP gyermek csoportjai Tünde, Hőgye Zita

Tóth Zsuzsanna
Tóth Mária

2015. június 5. Nagycsoportosok búcsúztatása Tagóvodá szülői És Kreiszné Szilágyi

NYITNI-KÉK NAP gyermek csoportjai Tünde, Högye Zita

Tóth Zsuzsanna
Tóth Mária

6. SZÜLŐKKEL VALÓ KAPCSOLATTARTÁS RENDJE

Áóő FELADAT TARTALOM FELELŐS

2014. augusztus 29. Szülői értekezlet A szülők tájékoztatása az óvoda Kreiszné Szilágyi

megtartása a leendő szokásrendszeréről, óvodába Tünde

kiscsoportősok járásról, az óvodai életről. Högye Zita

szüleinek.

2014. szeptember 1-töl Az Új gyermekek Egyénre szabott bánásmód a Kreiszné Szilágyi

folyamatosan beszoktatása. közösségi nevelés keretében. Tünde
Hőgye Zita

2014. szeptember 1-tő! Egyéni elbeszélgetés Fogadóórák a munkatervben Minden

folyamatosan a szülőkkel meghatározott időpontok szerint óvodapedagógus

2014. szeptember 1-tő! A családok teljesebb Szükség és igény szerint Kreiszné Szilágyi

folyamatosan megismerése családlátogatások. Tünde, Hőgye Zita

Tóth Zsuzsanna



T6th Mária

2014. szeptember 10. A Szülői Szervezet katerv megbeszélése, Kreiszné Szilágyi

véleményének véleményalkotás. Tünde

kikérése
2014. szeptember 30. Szülői értekezlet Összevont és csoportos szülői Kreiszné Szilágyi

megtartása értekezletek megtartása. Tünde, Hőgye Zita
Tóth Zsuzsanna
T6th Máiá

2014. december 12. Tájékoztatás A szülők informálása a mérések Kreiszné Szilágyi

eredményeiről. Tünde, Hőgye Zita
Tóth Zsuzsanna
Tóth Mária

2015. febwár 13. Szülői értekezlet Összevont és csoportos szülői Kreiszné Szilágyi

megtartása értekezletek megtartása. Tünde, Hőgye Zita
Tóth Zsuzsanna
Tóth Mária

2015. május 29. Szülői értekezlet Összevont és csoportos szülői Kreiszné Szilágyi

megtartása értekezletek megtartása. Tünde
Hőgye Zita
Tóth Zsuzsanna
Tóth Mária

2015. június 12. Tájékoztatás A szülők informálása a mérések Kreiszné Szilágyi
eredményeiről. Tünde, Hőgye Zita

Tóth Zsuzsanna
Tóth Mária

---

gadó órán kivüli A gyermekek — tuális probléma kezelése, Kreiszné Szilág

egyéb igény szerinti fejlődését, nevelését tanácsadás Tünde, Hőgye Zita

időpontok elősegítő Tóth Zsuzsanna

‚ megbeszélések Tóth Mária

2014. októbertől Fitt-ovi Szülői segítséggel mozgásos Hőgye Zita

folyamatos havi szervezése tevékenységek szervezése a
gyakorisággal csoportokban

7. GYERMEKBALESETEK_MEGELŐZÉSE

ÁTÁiÍő ÉiÁŐÁf -
ÉEiőS —

2014. augusztus 29. Munka és Elektromos berendezések, Kissné Wagner Mária

balesetvédelmi konnektorok, udvari Játékok Kreiszné Szilágyi

bejárás, játszótéri ellenőrzése. Tisztitószerek Tünde

eszközök biztonságos elzárása a gyermekek
felülvizsgálata, elől.

2014. szeptember I -től A Balesetvédelmi szabályok ismertetése, Kreiszné Szilágyi

folyamatosan gyermekbalesetek megtanítása, gyakoroltatása a Tünde, Hőgye Zita

megelőzése gyermekekkel. Tóth Zsuzsanna

érdekében Tóth Mária

balesetvédelmi
oktatás

2014. szeptember 1-től Udvari balesetek Udvari játékok ellenőrzése, Kreiszné Szilágyi

folyamatosan megelőzése. karbantartása, biztonságos Tünde, Hőgye Zita
játékfeltételek megteremtése. Tóth Zsuzsanna

Tóth Mária

2015. május 29. Tüzriadó Menekülési terv szerinti gyakorlás Kreiszné Szilágyi

gyakoroltatás Tünde

2015. május 31. iŐNA Tűzvédelmi bemutató az Önkéntes Kreiszné Szilágyi

megszervezése tűzoltók és a katasztrófavédelmi Tünde, Tóth Mária
szakemberek bevonásával
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8. KÜLSŐ KAPCSOLATOK RENDSZERE

HATÁRIOŐ FELADAT TARTALOM

2015. május 28. Egészségügyi Az Óvodás korú gyermekek Kreiszné Szilágyi

szűrések egészségügyi szűrése Tünde, Hőgye Zíta

megszervezése,
Tóth Zsuzsanna

lebonyolitása.
Tóth Mária

2014. november 21. Vizsgálati kérelem A problémás gyerekek vizsgálati Kreiszné Szilágyi

kérelrneInekelkészítésé.elküldésea. TündeHőgyeZita

Pedagógiai Szakszolgálathoz, ill. a Tóth Zsuzsanna

.

Szakértői Bizottsághoz Tóth Mária

2015. május 31. Fejlesztés A SNI gyerekek fejlesztése Kreiszné Szilágyi

gyógypedagÓgus, pszichológus, SZIT Tünde, Hőgye Zita

terapeuta által. Szűrés alapján Tóth Zsuzsanna

logopédiai fejlesztés. Tóth Mária

2015. június 30. Kontroll vizsgálat A következő nevelési év kontroll Kreiszné Szilágyi

kérelem vizsgálati kérelmeinek elkészítése, Tünde, Hőgye Zita

elküldése a Pedagógiai Tóth Zsuzsanna

Szakszolgálathoz, ill. a Szakértői Tóth Mária

Bizottsághoz

2015. Január 16. SZAJTATÓ Az egészséges Innivaló készítése Kreiszné Szilágyi

óvodai program anyukákkal nagymamákkal közösen. Tünde

megszervezése Ismerkedés a gyógynövényekkel.

9. ÓVODA-ISKOLA ÁTMENET

HATARIDO FELADAT TARTALOM FELELŐS

2015. március 31. Információszerzés a Szülői fórumon való részvétel az Kreiszné Szilágyi

leendő első osztályokról. iskolában. Tünde, Hőgye Zita

.

Tóth Zsuzsanna

.

Tóth Mária

2015. április 16. Kapcsolattartás az előző Az első osztályosok látogatása Kreiszné Szilágyi

nevelési évben az óvodában, vendéglátásuk. Tünde, Hőgye Zita

elballagott Iskolában szervezett projekt Tóth Zsuzsanna

nagycsoportosokkal. napok Igény szerinti segítése. Tóth Mária

iO. EGYÉB KÜLSŐ KAPCSOLATOK

HATÁRIDŐ FELADAT TARTALOM FELELOS

2014. szeptember 26. Kiállítás Környezetvédelmi fotókiállítás Tóth Zsuzsanna

megtekintés megtekintése a Művelődési Házban

2015. március 31. Szinházlátogatás Békéscsabai Jókai Színház Bóbita c. Kreiszné Szilágyi

megszervezése előadásának megtekintése Tünde, Tóth Zsuzsanna

Tóth Mária

2015. április 30. Könyvtárlátogatás Látogatás a mezőberényi gyerek Kreiszné Szilágyi

szervezése könyvtárba Tünde, Hőgye Zita

Tóth Zsuzsanna
Tóth Mária

Ii. TÁRGYI ESZKÖZÖK BESZERZÉSE, FEJLESZTÉSEK

TERÜLET
Tervezett fejlesztés

Csoportszobai felszerelés Könyvespolc

Csoportszobai felszerelés Élösarok állvány

Fejlesztő szobai felszerelés Játéktartó szekrény vagy könyvek tárolására is

alkalmas polc

Nevelő munkát segítő egyéb eszközök Mozgáskultúrát, mozgásfejlődést segítő,

mozgásigényt kielégítő eszközök (tomabot, bordásfal,

gyűrű, karika)

Nevelő munkát segítő egyéb eszközök Az anyanyelv fejlesztésének, a kommunikációs

képességek fejlesztésének eszközei (applikációs
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képek, könyvek, hangfelvételek stb.)

Nevelő munkát segítő egyéb eszközök A természeti - emberi - tárgyi környezet

megismerését elősegítő eszközök, anyagok (tanulás

minden formáját elősegítő eszközök)

Nevelő munkát segítő egyéb eszközök Munka jellegű tevékenységek eszközei

Nevelőmunkát segítő egyéb eszközök Beszécifejlesztő készlet

FelujítsI beszerzési Igények

Utcai betonkerítés egy részének cseréje
Raktárépület tétesítése

Udvan Játékok ütéscsillapítö terének körbeszegélyezése
Laptop

12 GYERMEKVÉDELMI MUNKATERV
tÁifliEEDAr TARTALOM

2014. szeptember A nevelési év elején A veszélyeztetett gyermek felderítése Tóth Zsuzsanna

28. csoportonként kitöltésre

kerül, a

veszélyeztetettséget

felderítő lap

2014. október 03. A veszélyeztetettség A veszélyeztetettséggel kapcsolatos Tóth Zsuzsanna

felderitésének eredményei, feladatok összegzése. Dokumentumok

a gyermekvédelmi esetek készítése

feItéépezése

folyamatos Személyes kapcsolattartás Segítség nyújtás a hátrányok enyhítésére. Minden

a szütőkkef Egyéni bánásmód. óvodapedagógus

Családlátogatás

Minden második A családsegítő által A problémák megbeszélése, Tóth Zsuzsanna

hónapban. vezetett megoldáskeresés

esetmegbeszéléseken való

részvétel,
2015. március 04. Gyermekvédelmi A gyermekvédelemmel kapcsolatos TÖth Zsuzsanna

beszámoló készítése. feladatok összegzése

13. A GYERMEKEK EGYÉNI FEJLESZTÉSÉVEL KAPCSOLATOS TEENDŐK

TERVEZÉSE
HATÁRIDŐ FELADAT TARTALOM FELELŐS

2014. szeptember Az új gyermekek Az óvodába lépő új gyermekek Kreiszné Szilágyi

30. megismerése. anamnézisének felvétele Tünde

Hőgye Zita

2014. november Fejlettségi szint-mérések. Fejlesztések megkezdése, tájékozódás a Minden

3. lehetőségeinkről óvodapedagógus

2014. november BTMN szűrés. Tanulási nehézséggel, magatartási Kreiszné Szilágyi

21. . zavarral, beilleszkedési nehézséggel küzdő Tünde

gyermekek feltérképezése, vizsgálatuk Tóth Mária
kezdeményezése a Ped. Szakszolgálatnál.

2014. szeptember Fejlesztő tevékenység. Egyéni fejlesztési tervek elkészítése. Minden

1-töl Egyéni fejlesztések és fejlesztési lapok óvodapedagógus

folyamatosan vezetése, fejlesztés.

2014. március 30. lskolaérettségi vizsgálatok A vonatkozó jogszabály szerinti esetekben Kreiszné Szilágyi

kérése. szükség esetén vizsgálatkérés .a Tünde, Tóth Mária

Pedagógiai Szakszolgálattól.

2015. június 30. Kontrollvizsgálat kérés. A nevelési évben esedékes felülvizsgálati Kreiszné Szilágyi

kérelmek benyújtása a Pedagógiai Tünde, Tóth Mária

Szakszolgálathoz.

2015. május 29. Logopédiai szűrés. A logopédus szűrővizsgálata az 5 éves Kreiszné Szilágyi

gyermekek körében. Adatszolgáltatás. Tünde, Tóth Mária]
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14. A SAJÁTOS NEVELÉSI IGÉNYŰ GYERMEKEK ELLÁTÁSVAL KAPCSOLATOS
TEENDŐK TERVEZÉSE
ÁÖ FELADAT TARTALOM

2014. november 21. SNI szúrás. A fejlesztésre szoruló gyermekek kiszűrése Kreiszné Szilágyi
ás a Pedagógiai Szakszolgálathoz val6 Tünde. Tóth Mária
irányítása.

2014. szeptember 1-től SNI fejlesztés. A sajátos nevelési igényű gyermekek Kreiszné Szilágyi
folyamatosan diagnózisának értelmezése, együttműködés Tünde, Hőgye Zite

a gy6gypedagógusokkal, logopédussal, Tóth Mária
fejlesztő tevékenység. Tóth Zsuzsanna

2015. Június 30. Kontrollvizsgálat A nevelési évben esedékes felülvizsgálati Kreiszné Szilágyi
kérés. kérelmek benyújtása a Ped. Szaksz.-hoz. Tünde, Tóth Mária

15. FEJLESZTŐ PEDAGÓGIA
AZ ÓVODAI CSOPORT MEGNEVEZÉSE VÁRHATÓAN FEJLESZTENDŐ

GYERMEKEK LÉTSZÁMA
SzamÓca 4

Napsugár 4
A FEJLESZTÉST VÉGZŐ ÓVODAPEDAGÓGUS NEVE:
Kreiszné Szilágyi Tünde
Tóth Mária

6. TEHETSÉGGONDOZÓ PROGRAMOK
HATARlDJ FELADAT TARTALOM FELELŐS

2014. szeptembertől Rajzpályázat Zöld napokhoz kapcsolódó tagóvodán Kreiszné Szilágyi
folyamatos kilrása belüli rajzpályázat Tünde
2015. május 29. Anyanyelvi, Mezőberény Város könyvtárában Kreiszné Szilágyi

előadóművészi megrendezett Mesetarisznya c, Tünde, Hőgye Zita
területen tehetséges programon való részvétel Tóth Zsuzsanna
gyermekek gondozása Tóth Mária

2014 októberétől Mozgásos területen Fitt-Ovi foglalkozások keretében Kreiszné Szilágyi
folyamatosan tehetséges gyermekek tartandó, mozgásos fejlesztő játékokban Tünde, Högye Zita

gondozása való részvétel Tóth Zsuzsanna
Tóth Mária

17. AZ EGÉSZSÉGES ÉLETMÓDRA NEVELÉSSEL KAPCSOLATOS PROGRAMOK
HATÁRIDŐ FELADAT TARTALOM FELELŐS

2014 szeptemberétől Egészséges Gyümölcs-napok megtartása heti Tóth Zsuzsanna
rendszeresen rágcsálnivalók rendszerességgel Hőgye Zita

megismerése
201 5.május 29. Mosolygó napi Sport Ép testben ép lélek, mozgás ás Sport Tóth Mária

nap szervezés mindenkinek
2015. február 27. Szánkótúra a Téli örömök megismertetése a Tóth Mária

körgátra gyermekeinkkel

18. A TAGÓVODA BEMUTATKOZÁSÁT SZOLGÁLÓ PEDAGÓGIAI CÉLÚ ÓVODAI
NYÍLT NAP

HATÁRIDŐ FELADAT TARTALOM FELELŐS
öT5. április 30. Az intézmény Nyilt nap szervezése az óvodai életbe Kreiszné Szilágyi

tagóvodáinak életébe való betekintésre a leendő óvodásoknak Tünde, Hőgye Zita
való betekintés és szüleiknek. Tóth Zsuzsanna

Tóth Mária
2014. november Szülők és gyermekik KUKKANTŐ NAP címmel szervezett Kreiszné Szilágyi
elejétől rendszeresen közös játéka az óvodai nyílt nap, amely során a szülők Tünde, Hőgye Zita

óvodai csoportokban betekintést nyernek az óvodai nevelés Tóth Zsuzsanna

J sajátosságaiba I Tóth Mária
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NEFELEJCS TAGÓVODA

1, ÁLTALÁNOS ADATOK

TAGÓVODA
MEGNEVEZÉSE

Nofelejcs Tagóvoda

TAGÓVODA CIME Mezőberény, Kodály Zoltán u. 8.

TELEFONSZAM 06I6352-555
VEZETÉKES

TELEFONSZÁM MOBIL 06/20-389-78-73

E-MAIL kodalyzovigmail.com

TAGÓVODA-VEZETO NEVE Forróné Hajdu Katalin

ÓVODAI CSOPORTOK ADATAI, CSOPORTBEOSZTÁS

KISCSOPORT

KÖZÉPSÓ CSOPORT

NAGYCSOPORT

SAJÁTOS NEVELÉSI IGÉNYO GYERMEKEK

LÉTSZÁMA (tő)

OVÖDAPEDAGOGUSOK LETSZAMA (fő)

PEDAGOGIAI ASSZISZTENSEK LETSZAMA

(tő)
DAJKAK LETSZAMA (tő)

CSOPORT NEVE

Baböca csoport

Mackó csoport

Manó csoport

BEÍRATOTT GYERMEKEK LÉTSZÁMA I 52 fő

MAXIMUM LETSZAM
62 fő
6,0O-t61 17,30-ig

A FENNTARTO ALTAL ENGEDELYEZETT NAPI NYITVA TARTASI IDO

NAPI NYITVA TARTÁSt IDÓ { 11%óra

A TAGOVODA BELSO KOMMUNIKACIOS RENDSZERE

PEDAGÓGIÁI-SZAKMAI kóoRDlNAáiÓs MEGBESZÉLSEK igény szerint.- a pedagógiai helyzeteknek,

SZERVEZÉSE
eseteknek megfelelően

TECHNIKAI DOLGOZÓK KOORDINACIÓS alkalomszer0en

MEGBESZÉLÉSEINEK SZERVEZÉSÉNEK IDEJE

2. HUMÁN ERŐFORRÁS
NÉVSOR BEOSZTASA EGYÉB MEGSIZÁSAI

MUNKAKÖRE

Forróné Hajdu Katalin tagóvoda-vezető IPR program koordinátora, szoc. hátrányok

enyhitése munkacs. tagja, gyermekirodalmi

könyvek, újságok terjesztése, kapcsolattartó

a SZMK tagjaival, udvari játék ellenőrzés,

ellenőrzési-karbantartási napló vezetése

Ollé Mária óvodapedagógus gyermekvédelmi felelős, szoc. hátrányok

enyhitése munkacs. tagja, az óvodai

szinjátszó kör tagja, Mezőberény Város

Óvodai Intézményének szakszervezeti

titkára, Pedagógusok Szakszerv. Városi

Bizotts. titkára, rendszergazda

kapcsolattartó (honlap)

Szikes Éva óvodapedagógus a napközivel kapcsolatos feladatok, az ewel

kapcsolatos teendők folyamatos ellátása,

ellenörzése, balesetbiztosítás felelőse,

LÉTSZÁMA

17 tő
18 tő

17 tő

4 tő

1 tő

3 tő

A CSOPORT
ÖVODAPEDAGÖGUSAI

Szikes Eva
0116 Mária
Forróné Hajdu Katalin

Zöldhegyl Józseftié
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óvoda-iskola átmenet munkacsoport tagja

HACCP nyomtatványok ellenőrzése,

Zöidhegyi JÖzsefné óvodapedagógus könyvtárfelelős, óvoda-iskola átmenet

munkacsoport tagja, az óvodai színjátszó

kör tagja

Komlódi Lászlőné pedagögiai asszisztens szemléltető eszközök, dekorációk készítése

Bamáné Bodó Krisztina dajka HACCP dokumentumok vezetése

Baján lréMárta dajja tisztítÓszerek, fertŐtlenitŐk dokumentációja,

biztonságos tárolása, a. felhasználásuk

figyelemmel kísérése

Winter Zsuzsanna dajka az udvari játéktároló rendben tartása, a

mentődoboz rendbetartása, feltöltése

3 ÓVODAÍ FELADATOK EGYENLŐ ELOSZTÁSA

FELADATOK OVODAPEDAGOGUSOK NEVE

Óvodai programok, rendezvények szervezése Ollé Mária Forróné Hajdu Katalin Zöldhegyi Józsefné,

lebonyolítása részvétel (kulturális sport szabadidős Szikes Éva
OHé Mária Forróné Hajdu Katalin Zöldhegyi J6zseftié

Óvodai csoportszoba díszítése-rendezvény esetén Szikes Éva

Külső helyszín rendezése, diszitése-rendezvény Ollé Mária Forróné Hajdu Katalin Zőldhegyi Józsefné,

esetén
Szikes Éva

Értekezletek szakmai megbeszélések Olté Mária Forróné Hajdu Katalin Zöldhegyi Józsefné

továbbképzések, beszámolók szakmai Szikes Éva

muakakőzösségí foglalkozás szervezése, részvétel,

részvétel a nevelőtestület munkájában.

Szülői értekezlet, fogadó 6
OHé Mária, Forróné Hajdu Katalin Zóldhegyi Józsefné

Ohó Mária, Forróné Hajdu Katalin, Zőldhegyi Józsefné,

Családlátogatás Szikes Éva

Szülők számára szervezett tájékoztatók programok Ottó Mána Forróné Hajdu Katalin Zöldhegyi Józsefné

rendezvények, napi kapcsolattartás a szülőkket Szikes Éva

.
OHó Mária, Forröné Hajdu Katalin, Zöldhegyi Józsefné,

Gyermekbalesetek megelőzésére tett intézkedések Szikes Éva

Gyermekbalesetek megelőzésére tett intézkedések OHó Mána Forróné Hajdu Katalin Zőidhegyi Jőzsefné

(óvodán kívüli program esetén a helyszín bejárása Szikes Éva
OHó Mária, Forróné Hajdu Katalin. Zőldhegyi Jözsefrié,

Önképzés Szikes tva

Gyermekvédelmi feladatok ellátása, Ollé Mária, Forróné Hajdu Katalin

esetmegbeszélés

Az intézmény partneri együttműködésével Ollé Mária, Forróné Hajdu Katalin, Zöldhegyi Józsefné,

összefüggő programok, szakmai munkaközősségek Szikes Éva

szervezése, lebonyohitása, részvétel

A pedagógiai tevékenységekhez kapcsolódó ügyviteli Forróné Hajdu Katalin, Ollé Mária, Szikes Éva

feladatok ellátása, adminisztráció, intézményi

dokumentumok készítése

4. MUNKAREND, KÖTELEZŐ ÓRASzÁMOK

ŐVODAPEDAGÓGUS KÖTÖ11 MUNKAIDŐ
(óralhét)

GYERMEKEKKEL NEVELÉST

VALÓ KÖZVETLEN ELŐKÉSZÍTŐ

FOGLALKOZÁS EGYÉB FELADATOK

Forróné Hajdu Katalin
24 12

Zöldhegyi Józsefné
32 4

Ollé Mária
32 4

Szikes Éva
32 4
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PEDAGÓGIAI ASSZiSZTENS MUNKAIDŐ (6ra)

Komlódi Lászlöné
40

DAJKAK ÓVODAI CSOPORT NEVE MUNKAIDŐ (Óra)

GONDOZÓ-TAKARÍTÖK

Bamáné Bodó Krisztina Baböca csoport 40

Beján Irén Márta -
Mackó csoport 4(

Babinszki Györgyné Manó csoport 40

5. ÓVODA NAPTÁR
HATÁRIDŐ A PROGRAM MEGNEVEZÉSE CÉLCSOPOR1 FELELŐS

2014.10.30. Kukorica nap minden csoport, szülők, Forróné H.K.

Ikukoricafosztás, morzsolás, csuhéból, nagyszülők, Szikes Év

csutkából Játékok készltésel szlovák szervezetek 0116 Mária

tagjai Zőldhegyi J.

2014.10.01 ‚-töI Ovi — mozi minden csoport Szikes Éva

havonta egy alkalom

2014.12.06. Mikulás ünnepség minden csoport, szülők, Forróné H.K.

nagyszűlők, Szikes Év
szlovák szervezetek 0116 Mária

tagjai ZIdhegyi J.

2014.12.13. Karácsonyi készülődés — kézmőves minden csoport, szülők, Forróné H.K.

délután
riagyszülők Szikes Év

0116 Mária
Zőldhegyi J.

2014.12.20. Fenyő ünnepély minden csoport Forróné H.K.

Szikes Év

0116 Mária

Zőldhegyi J.

201 5.02.28. Farsang minden csoport, szülők, Forróné H.K.

nagyszülők Szikes Év

0116 Mária

Zőldhegyi J.

2015.03.15. Nemzeti Ünnepi megemlékezés, minden csoport Forröné H.K.

koszorázás, múzeumlátogatás
Szikes Év

0116 Mária
Zőidhegyi J.

2015.04.16. Húsvéti hagyományápolás minden csoport Forróné H.K.

Szikes Év

.

Ollé Mária
Zőidhegyi J.

2015.05.06. Anyák napi ünnepély minden csoport, szülők, Forröné H.K.

nagyszülők Szikes Év
Ollé Mária

Zőldhegyi J.

2015.05.31. Gyermeknap minden csoport Forrőné H.K.

Szikes Év
‚

0116 Mária

Zőldhegyi J.

2015.06.07. Óvodai évzáró és ballagási ünnepély minden csoport, szülők, Forróné H.K.

nagyszülők, partnerek Szikes Év

0116 Mária

Zőldhegyi J.

2015.06.15.-ig Hagyományápoló programok minden csoport, szülők, Forróné H.K.

folyamatosan
nagyszülők, Szikes Év

szlovák szervezetek 0116 Mária

tagjai Zöldhegyi J.
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6. SZÜLŐKKEL VALÓ KAPCSOLATTARTÁS RENDJE

PELADAT TARTALOM

2014. augusztus 29. Szülői értekezlet A szülők tájékoztatása az óvoda Forröné Hajdu Katalin

megtartása a szokásrendszeréről, óvodába Szikes Éva

leendő járásról, az 6vodai életről.

kiscsoportosok

.
szüleInek.

2014. szeptember 1-től Az új gyermekek Egyénre szabott bánásmód a Szikes Éva

folyamatosan beszoktatása. közösségi nevelés keretében.

2014. szeptember 1-től Egyéni FogadÓórák a munkatervben Minden óvodapedagógus

folyamatosan elbeszélgetés a meghatározott Időpontok szerint

szülőkkel

2014. szeptember 1-től A családok Szükség ás igény szerint Minden Övodapedagógus

folyamatosan teljesebb családiátogatások.

megismerése

2014. Szeptember 10. A Szülői Munkaterv megbeszélése, Forróné Hajdu Katalin

Szervezet véleményalkotás.

véleményének
kikérése

2014. szeptember 30. Szülői értekezlet iiontéscsortosszülőV Forróné Hajdu Katalin

megtartása értekezletek megtartása.

2014. december 12. Tájékoztatás A szülők informálása a mérések Minden óvodapedagógus

eredményeirőL

2015. február 13. Szülői értekezlet őtéscsortosszüiőV Forróné l-lajdu Katalin

megtartása értekezletek megtartása.

2015. május 29. Szülői értekezlet intéscsopoisszülőV Forróné Hajdu Katalin

megtartása értekezietek megtartása.

2015. Június 12. Tájékoztatás A szülők Informálása a mérések Minden óvodapedagógus

.

eredményeiről.

RTSAS KKEL.

Fogadó Órákon kivüH Megbeszélés, A szülők igényeinek megfelelően Minden övodapedagőgus

egyéb, igény szerinti tájékoztatás az aktuális probléma

időpontok megbeszélése.

Nyílt rendezvények Tájékoztatás, Betekíntés az 6voda életébe. Minden óvodapedagÓgus

/őszi programok, partnerkapcsolat

kézműves délutánok, erősítése

nyílt napok, Anyák
napja, évzáró/

7. GYERMEKBALESETEK MEGELŐZÉSE
HATÁRIDŐ FELADAT TARTALOM FELELŐS

2014. augusztus 29. Munka ás Elektromos berendezések, Forróné Hajdu Katalin

balesetvédelmi konnektorok, udvari játékok Ollé Mária

bejárás, játszótéri ellenőrzése. Tisztítószerek Barnáné Bodó Krisztina

eszközök biztonságos elzárása.

felülvizsgálata.

2014. szeptember 1 -től Gyermekbalesetek Balesetvédelmi szabályok Forróné Hajdu Katalin,

folyamatosan megelőzése ismertetése, megtanítása, Ollé Mária,

érdekében gyakoroltatása a gyermekekkel. Zöldhegyi Józsefné,

balesetvédelmi Szikes Éva

oktatás

2014. szeptember 1-töl Udvari balesetek Udvari játékok ellenőrzése, Forróné Hajdu Katalin

folyamatosan megelőzése. karbantartása, biztonságos Dombi Imre

játékfeltételek megteremtése.

2015. május 29. Tűzriadó Menekülési terv szerinti Forróné Hajdu Katalin

gyakoroltatás gyakorlás
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8. KÜLSŐ KAPCSOLATOK RENDSZERE

fÁíŐ FELADAT TARTALOM

2015. május 29. Egészségügyi Az óvodás korú gyermekek Forróné Hajdu Katalin

szűrések egészségügyi szűrése

megszervezése,
lebonyolítása.

2014. november 21. Vizsgálati kérelem A problémás gyerekek vizsgálati Zöldhegyi Józsefné

kérelmeinek elkészltése Forrón I-Iajdu Katalin

elküldése a Pedagógiai

Szakszolgálathoz, ill. a
Szakértői Bizottsághoz

2015. május 31. Fejlesztés Szürés alapján logopédiai,

gyógy testnevelői fejlesztés

2015. június 30. Kontroll vizsgálati A következő nevelési év kontroll Forróné Hajdu Katalin

kérelem vizsgálati kérelmeinek
elkészítése, elküldése a

Pedagógiai Szakszolgálathoz,

ill. a Szakértői Bizottsághoz

9. ÓVODA-iSKOLA ÁTMENET
T PELÁDAT TfLÖW

2015. március 31. Információszerzés a Szülői fórumon való részvétel az Baloghné K,E.

leendő elsó osztályokról. iskolában. Szikes Éva

2015. április 16, Kapcsolattartás az előző Az első osztályosok látogatása az Forröné l-LK.

nevelési évben 6vodában, vendéglátásuk. Ollé Mária

elballagott
nagycsoportosokkaL

2015. június 7. vzárő ünnepély A leendő elsó osztályos tanitónők Forr6né Hajdu

meghívása. Katalin

10. EGYÉB KÜLSŐ KAPCSOLATOK
HATARIDO FELADAT TARTALOM FELELOS

2014. október 22. Időpont egyeztetés a Könyvtárlátogatás Ollé Mária

könyvtár igazgatójával Zöldhegyi J.

2014. október 30. Időpont egyeztetés a Az óvodások számára rendezett Forröné Hajdu

OPSKK igazgatójával programokon való részvétel. Katalin
Ollé Mária

2014. október 30. Időpont egyeztetés a Az Övodás korosztályt érintő kiállítások Forróné Hajdu

múzeum igazgatójával és a múzeum megtekintése. Katalin
Ollé Mária

2014. október 30. Néphagyományok A Leg a Iáb Alapfokú Művészeti Iskola Forróné Hajdu

ápolása rendezvényein való részvétel, néptánc ás Katalin

népzenei bemutatók az óvodában Ollé Mária

2015. május 31. Tájékozódás a Az óvodások számára rendezett Zöldhegyi

rendezvényekről programokon való részvétel. Józsefné

2015. május 31. Tájékozódás a Az óvodások számára rendezett Zöldhegyi J.

Kincsesház Közösségi programokon való részvétel. Ollé Mária

Központ programjairól
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11. TÁRGYI ESZKÖZÖK BESZERZÉSE, FEJLESZTÉSEk
TERÜLET Tervezett fejlesztés
Nevelőmunkát segítő eszközök Laptop, projektor

Felujítási lgény beszerzés
Teljes belső falfestés

Udvari játékok alá ütéscsUlapitás
Gyermekmosdó felújítás

Kézmosóa konyhába
Mosdök hideg-meleg vizes ellátottság a gyermekmosdókban

Mázolás
Nyomtató

Fénymásoló

12. GYERMEKVÉDELMI MUNKATERV
Áiő FELADAT TARTALOM [ÉEŐi

014. 09. 26. A nevelési év elején A veszélyeztetett gyermek felderítése Forróné HM.
csoportonként kitöltésre kerül, Ollé Mária,
a „veszélyeztetettséget Zöldhegyi J.
felderltŐ lap Szikes Éva

2014. 10. 03. A veszélyeztetettség A veszélyeztetettséggel kapcsolatos Ohó Mária
felderítésének eredményei, a feladatok összegzése. Dokumentumok
gyermekvédelmi esetek készítése
feltérképezése

folyamatos Személyes kapcsolattartás a Segítség nyújtás a hátrányok Forróné H.K.
szülőkkel enyhítésére. Ohlé Mária,

Egyéni bánásmód, Zőldhegyi J.
Családlátogatás Szikes Éva

Minden második A családsegítő által vezetett A problémák megbeszélése, OHÓ Mária
hónapban. esetmegbeszéléseken való megoldáskeresés

részvétel.
2015. 03. 04. Gyermekvédelmi beszámoló A gyermekvédelemmel kapcsolatos OHÓ Mária

készítése. feladatok összegzése

13. A GYERMEKEK EGYÉNI FEJLESZTÉSÉVEL KAPCSOLATOS TEENDŐK
TERVEZÉSE

ÁfÁib FELADAT fÁTÁLOW LÉEŐ
2014. szeptember Az Új gyermekek Az óvodába lépő Új gyermekek Ollé Mária
30. megismerése. anamnézisének felvétele
2014. november Fejlettségi szint-mérések. Fejlesztések megkezdése, tájékozódás Baloghné K.E.
3. a lehetőségeinkről Szikes Éva

Forróné H.K.
2014. november BTMN szűrés. Tanulási nehézséggel, magatartási Forróné H.K.
21. zavarral, beilleszkedési nehézséggel Ollé Mária

küzdő gyermekek feltérképezése, Zöld hegyi J.
vizsgálatuk kezdeményezése a
Pedagógiai Szakszolgálatnál.

2014. szeptember Fejlesztő tevékenység. Egyéni fejlesztési tervek elkészítése. Minden
1 -től Egyéni fejlesztések és fejlesztési lapok ávodapedagógus
folyamatosan vezetése, fejlesztés.
2015. március 30. lskolaérettségi vizsgálatok A vonatkozó jogszabály szerinti Baloghné K.E.

kérése. esetekben szükség esetén Szikes Éva
vizsgálatkérés a Pedagógiai
Szakszolgálattál.

2015. június 30. Kontrolivizsgálat kérés. A nevelési évben esedékes Forróné H.K.
felülvizsgálati kérelmek benyújtása a Szikes Éva
Pedagógiai Szakszolgálathoz.

2015. május 29. Logopédiai szűrés. A logopédus szűrővizsgálata az 5 éves Zöldhegyi
gyermekek körében. Adatszolgáltatás. Józsefné
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14. A SAJÁTOS NEVELÉSI IGÉNYŰ GYERMEKEK ELLÁTÁSVAL KAPCSOLATOS

Hagyományápolás,

élménynyújtás.

Forróné Hajdu K.

0116 Mária,

Szikes Éva,

Zöldhegyi J

TEENDŐK TERVEZÉSE

HATÁRIDŐ FELADAT TARTALOM FELELŐS

2014. november 21. SNI szűrés. A fejlesztésre szoruló gyermekek kiszűrése és Forr4né H.K.

a Pedagógiai Szakszolgálathoz való irányítása. 0116 Mária
Szikes Éva

2014. szeptember 1-től SNI fejlesztés. A sajátos nevelési igényű gyermekek Forrőné H.K.

folyamatosan diagnózisának értelmézós együttműködés a Ollé Mária,

gyógypedagágusokkal, logopédussal, fejlesztő Szikes Éva

tevékenység.
Zöldhegyi J.

2015. június 30. Kontrollvizsgálat A nevelési évben esedékes felülvizsgálati Forróné H.K.

kérés. kérelmek benyújtása a Pedagógiai 0116 Mária

.

Szakszolgálathoz. Szikes Éva

i5. FEJLESZTŐ PEDAGÓGIA

AZ ÓVODAI CSOPORT MEGNEVEZÉSE VÁRHATÓAN FEJLESZTENDŐ

GYERMEKEK LÉTSZÁMA

Mackó csoport
5 fó

Manó csoport
5 fő

A FEJLESZTÉST VÉGZŐ ÓVODAPEDAGÓGLJS NEVE: Forröné H. K., 0116 Mária, Zöldhegyi 3.

18 AZ EGÉSZSÉGES ÉLETMÓDRA NEVELÉSSEL KAPCSOLATOS PROGRAMOK

HATÁRIDŐ. FELADAT TARTALOM FELELŐS

2014.09.30. Mozgásra ösztönzés Sport nap — ugráló vár, játék, mozgás. Frr6n6 II. K.

0116 Mária
Szikes Éva

2014.09.30. Mozgásra ösztönzés, Sport délután, Ovifoci bemutató az Éorróné Hajdu

kiemelkedő képességű óvodában, sporteszközők ünnepélyes Katalin

gyermekek támogatása átadása.

2015.05.30. Szervezés Kirándulás a Nyeregben Alapítvány lovas Zőidhegyi

tanyára — minden csoport. Józsefné

folyamatos Kóstoltatás Gyümölcs 68 zöldségnapok Forróné Hajdu K.

rendezése, befőzések, lekvár főzés. 0116 Mária,
Zöldhegyí J.

Szikes Éva

f 7. NEMZETISÉGI NEVELÉSSEL KAPCSOLATOS FELADATOK TERVEZÉSE

HATARIDÓ FELADAT TARTALOM FELELŐS

2014.09.30. Hagyományápolás, Szilvamagozás, lekvár főzés, kóstolgatás. Forróné Hajdu K.

értékközvetités,
0116 Mária,

élménynyújtás,
Szikes Éva,

kapcsolatok erősítése.
Zöldhegyi J.

2014.09.30. Hagyományápolás, Lovas kocsikázás. Szüret a Laposi kertben. Forróné Hajdu K.

egészséges életmódra Gyümölcsök feszüretelése, válogatása, 0116 Mária, Szikes

nevelés. élménynyújtás. kóstolgatás. Éva, Zöldhegyi J

2014,10.04. Kultúra és Szlovák Nemzetiségi Nap és Szlovák est. Forróné Hajdu K.

hagyományápolás „Mezőberény várossá nyilvánitásának 25 Ollé Mária,, Szikes

éves évfordul6ja alkalmából — a Éva, Zöldhegyi J.

nagycsoportosok szlovák műsort adnak.

2014.10.30. Hagyományápolás, Kukoricanap — kukoricafosztás, morzsolás, Forróné Hajdu K.

élménynyújtás. csuhéból, csutkából játékok készítése. 0116 Mária,

Szikes Éva,

Zöldhegyi J

2014.11.30. Csigakészités folyamatának megtekintése,

kedvük szerint bekapcsolódhatnak a

tevékenységbe.
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2014.12.06. Kapcsolatápotás, Közös Mikulás ünnepély a szervezet és az Forróné Hajdu K.

élménynyújtás. Önkormányzat tagjaival. Ollé Mária,
Szikes Éva,
Zőidhegyi J

2014.12.17. Az idős emberek, a város A nagycsoportosok karácsonyi músorral Forróné H.K.

lakóinak tiszteletére köszöntik a Jeszenszky úti Idősek Otthona Zőldhegyi J.

nevelés, lakóit és a Nyugdíjas Klub tagjait.

2Q15.04.30 Közösségi érzés• HaIuskanap-aszIovák gasztronömiai Forrón}1ajdu K.

fejles±tése, népi hagyományok felelevenitése, Oflé Mária,

hagyományok népszerúsitése. Szikes va

megismerése, ápolása. Zőidhegyi J

2015.05.07. Az Idős emberek, a város A nagycsoportosok Anyák napi műsorral Forrőné H.K.

lakóinak tiszteletére köszöntik a Nyugdíjas Klub tagjait. Zöldhegyi J.

nevelés.

2015.06.07. Közösségi érzés A Mezőberényi Szlovákok Szervezete — Forróné Hajdu

erősítése. Borgula Györgyné-elnök, és a Mezőberényi Katalin

Szlovák Nemzetiségi Önkormányzat —

Cservenák János-elnök, jelenlétükkel

megtisztelik az évzáró ünnepélyt, köszöntik

és megajándékozzák a ballagó

riagycsoportosokat.

18 A TAGÓVODA BEMUTATKOZÁSÁT SZOLGÁLÓ PFDAGÖGA! CÉLÚ ÓVODAI

NYÍLT NAP
iRibÖ fÁtLŐW Éö

201 5.04.30. Az intézmény Hagyományápoló programok a szülők, Forráné H. K.

tagóvodáinak életébe nagyszülők és a szlovák szervezetek Ollé Mária,

való betekintés bevonásával. Zöldhegyi J.
Szikes Éva

2015. 04.30. Az intézmény Nyílt nap szervezése az óvodai életbe való Forróné H. K. --

tagóvodáinak életébe betekintésre a leendő övodásoknak és Ollé Mána

való betekíntés szüleiknek. Szikes Éva
ZÖldhegyi Jőzsefné
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4. ÁLTALÁNOS ADATOK

Manó

TÓPARTI TAGÓVODA

SAJÁTOS NEVELÉSI IGÉNYŰ GYERMEKEK
LÉTSZÁMA «‘Ő)

OVODAPEDAGOGUSOK LETSZAMA (fő)

3 fő

— .-.-- ———— --
PEDAGOGIAI ASSZISZTENSEK LÉTSZÁMA (fő)
OAJKAKIGONOOZO-TAKARITOK L i iv (fő)

5 fő
I fő
3 fő

BEÍRATO1T GYERMEKEK LETSZAMA 48+3 fő
MAXIMUM LÉTSZÁM - 57
A FENNTARTO ÁLTAL ENGEDÉLYEZETT NAPI NYITVA TARTÁSt IDO 8,00-tól 17,30-ig
NAPI NYITVA TARTÁSt IDŐ 11 36 Óra

2 HUMÁN ERŐFORRÁS

NÉVSOR - BEOSZTÁSA, - EGYÉB MEGBÍZÁSAI
MUNKAKÖRE

Kovács Annamária tag6voda-vezető Az Óvoda szakmai munkájának
menedzselése

Széll Katalin óvodapedagógus Gyermekvédelmi felelős, balesetvédelem
Kulcsámé Komiszár Edit óvodapedagÓgus Fejlesztő könyvek, újságok, szakmai

könyvtár, udvari játékok nyilvántartása
Bereczki Margit óvodapedagógus Napközivel kapcsolatos feladatok,

elektronikus és fotó dokumentáció,
kirándulások szervezése

Husti Katalin pedagógiai asszisztens Az óvoda helyiségeinek diszítése,
dekorálása alkalomnak megfelelően

Szalai Adél dajka Udvar, udvari játékok, tomaterem, szertár
Maczkó Rudolfné dajka HACCP-s dokumentumok
Diós Mihály Imréné dajka Veszélyes anyagok, tisztítószerek tárolása,

dokumentációja

TAGŐVODA;
MEGNEVEZÉSE

Tóparti Tagővoda.

TAGÓVODA CIME 5650 Mezőberény Mátyás király u. 2 sz.
TELEFONSZAM

06166 352-266
VEZETÉKES - - -

TELEFONSZÁM MOBIL 06/2038 97895
E-MAIL matvask1r,ovodaomaiIcom
TAGŐVODA-VEZETŐ NEVE Kovács Annamária — Karcag Éva

KISCSOPORT

- ÓVODAI CSOPORTOK ADATAI, CSOPORTBEOSZrAS

KÖZÉPSő CSOPORT

CSOPORT NEVE

Napsugár

NAGYCSOPORT

LÉTSZÁMA

Ceiga-biga

13

A CSOPORT
ÖVODAPEDAGÓGUSAI

18

Kulcsámó Komiszár Edit

19

Bereczki Margit
Kovács Annamária
Száll Katalin
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3. ÓVODAI FELADATOK EGYENLŐ ELOSZTÁSA
FELADATOK ÓVODAPEDAGGUSOK NEVE

Óvodai programok, rendezvények szervezése, Kulcsámé Komiszár Edit, Száll Katalin,

lebonyolítása, részvétel (kulturális, sport, szabadidős) Bereczki Margit, Kovács Annamária

Kulcsámé Komiszár Edit, Széll Katalin,

Óvodai csoportszoba díszítése-rendezvény esetén Bereczki Margit, Kovács Annamária

Külső helyszín rendezése, dlszítése-rendezvény
Kulcsárné Komiszár Edit, Száll Katalin,

ese n Bereczki Margit, Kovács Annamária

Értekezletek, szakmai megbeszélések,

továbbképzések, beszámolók, szakmai Kulcsámé Komiszár Edit, Száll Katalin,

munkaközőseégi foglalkozás szervezése, részvétel, Bereczki Margit, Kovács Annamária

részvétel a nevelőtestület munkájában.

. Kulcsámé Komiszár Edit, Széll Katalin,
Szülői értekezlet, fogadó Óra Bereczki Margit, Kovács Annamána

Kulcsámé Komiszár Edit, Széll Katalin,
Családlátogatás Bereczki Margit, Kovács Annamária

Szülők számára szervezett tájékoztatók, programok, Kulcsámé Komiszár Edit, Száll Katalin,

rendezvények, napi kapcsolattartás a szülőkket Bereczki Margit, Kovács Annamária

. Kulcsámé Komiszár Edit, Száll Katalin,
Gyermekbalesetek megelőzésére tett intézkedések *

Bereczkr Margit, Kovács Annamána

Gyermekbalesetek megelőzésére tett intézkedések Kulcsámé Komiszár Edit, Száll Katalin,

(óvodán kívüli program esetén a helyszín bejárása Bereczki Margit, Kovács Annamária

Onké zés
Kulcsárné Komiszár Edit, Száll Katalin,

p Bereczki Margit, Kovács Annamária

• Kulcsámé Komiszár Edit. Széll Katalin
Gyermekvédelmi feladatok ellátása, esetmegbeszélés

Bereczki Margit, Kovács Annamána

Az intézmény partneri együttműködésével összefüggő Kulcsámé Komiszár Edit, Száll Katalin,

programok, szakmai munkaközösségek szervezése, Bereczki Margit, Kovács Annamária

lebonyolítása, részvétel
A pedagógiai tevékenységekhez kapcsol6dó ügyviteli Kulcsárné Komiszár Edit, Száll Katalin,

feladatok ellátása, adminisztráció, intézményi Bereczki Margit, Kovács Annamária

dokumentumok készítése

4. MUNKAREND, KÖTELEZŐ ÓRASZÁMOK
OVODAPEDAGÓGUS KOTO*rr MUNKAIDŐ

(Óralhót)

GYERMEKEKKEL NEVELÉST
VALÓ KÖZVETLEN ELŐKÉSZÍTŐ

FOGLALKOZÁS EGYÉB FELADATOK

Kovács Annamária 24 12

Kulcsámé Komiszár Edit 32 4

Bereczki Margit 32 4

Széll Katalin 32 4

PEDAGÓGIAI ASSZISZTENS

Husti Katalin Anna

MUNKAIDŐ (Óra)
8

DAJKAK OVODAI CSOPORT NEVE MUNKAIDO (Óra)

GONDOZÓ-TAKARÍTÓK
Szalai Adél Manó 8

Maczkó Rudolfné Napsugár 8

Diós Mihály lmréné Csiga-biga 8
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5. ÓVODA NAPTÁR
HATÁRIDŐ A PROGRAM MEGNEVEZÉSE CÉLCSOPORT FELELŐS

2014.október 8. „Tóparti turi” a szülőkkel óvodás gyermekek Kovács Annamária
‘ szülők

2014. november 25. Katalin napi hajtatás óvodás gyermekek Száll Katalin
2014. december 5. Mikulás ünnepség az óvodában óvodás gyermekek Kulcsámé Komiszár

Edit, Száll Katalin,
BereczkiMargit,
Kovács Annamária

2014. december 18. Karácsonyi ünnepély az óvodában óvodás gyermekek Kulcsámé Komiszár
Edit, Száll Katalin,
Bereczkl Margit,
Kovács Annamária

2015. január 15. Tóparti táncház óvodás gyermekek Kulcsámé Komiszár
meghívott vendégek Edit, Száll Katalin,

Bereczki Margit,
Kovács Annamária

2015. február 11. Farsang az óvodában óvodás gyermekek Kulcsámé Komiszár
Edit, Száll Katalin,
Bereczkl Margit
Kovács Annamána

2015. március 13. Március 15-l ünnepről való óvodás gyermekek Széll Katalin,
megemlékezés Bereczki Margit,

Kovács Annamária

2015. március 31. Húsvéti népszokások felelevenítése az óvodás gyermekek Kulcsámé Komiszár
óvodában Edit, Száll Katalin,

Bereczki Margit,
Kovács Annamária

2015. április 10. Húsvéti népszokások felelevenitése az óvodás gyermekek Kulcsámé Komiszár
óvodában Edit, Száll Katalin,

Bereczki Margit,
Kovács Annamária

2015. május 4. Anyák napja az óvodában óvodás gyermekek Kulcsámé Komiszár
édesanyák Edit, Száll Katalin,

Bereczki Margit,
Kovács Annamária

2015. május 18-20. Pünkösdölés óvodás gyermekek Kulcsámé Komiszár
Edit, Száll Katalin,
Bereczki Margit,
Kovács Annamária

2015. május 29. Pünkösdölés Gyermeknap az óvodában óvodás gyermekek Kulcsárné Komiszár
Edit, Száll Katalin,
Bereczki Margit,
Kovács Annamária

2015. június 5. Évzáró ünnepség, nagycsoportosok óvodás gyermekek Kulcsámé Komiszár
búcsúztatása szülők Edit, Száll Katalin,

meghívott vendégek Bereczki Margit,
Kovács Annamária
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6. SZÜLŐKKEL VALÓ KAPCSOLATTARTÁS RENDJE

Gyermekbalesetek
megelőzése
érdekében
balesetvédelmi
oktatás

Kovács Annamária
Kulcsárné Komiszár
Edit
Bereczki Margit
Széll Katalin

HATÁRIDŐ FELADAT TARTALOM

2014. augusztus 29. Szülői értekezlet megtartása a A szülők tájékoztatása az óvoda Kulcsámé Komiszár

leendő kiscsoportosok szokásrendszeréről, óvodába Edit

szüleinek. járásról, az óvodai életről. Kovács Annamária

2014. szeptember 1- Az Új gyermekek Egyénre szabott bánásmód a Kulcsámé Komiszár

től folyamatosan beszoktatása. közösségi nevelés keretében. Edit

2014. szeptember 1- Egyéni elbeszélgetés a Fogadóörák a munkatervben Kovács Annamária

től folyamatosan szülőkkel meghatározott időpontok szerint

2014. szeptember 1- A családok teljesebb Szükség és igény szerint Kulcsámé Komiszár

tő, folyamatosan megismerése családlátogatások. Edit, Széll Katalin,
Bereczki Margit,
Kovács Annamária

2014. szeptember A Szülői Szervezet Munkaterv megbeszélése, Kovács Annamária

10. véleményének kikérése véleményalkotás.

2014. szeptember Szülői értekezlet megtartása Kulcsámé Komiszár

30. értekezletek megtartása. Edit, Széll Katalin,
Bereczki Margit,
Kovács Annamária

2014. december 12. Tájékoztatás A szülők informálása a mérések Kulcsámé Komiszár

eredményeiről. Edit, Széll Katalin,
Bereczki Margit,
Kovács Annamária

2015. február 13. Szülői értekezlet megtartása ioitéscsortosszülői Kulcsámé Komiszár

értekezletek megtartása. Edit, Szén Katalin,
Bereczkl Margit,
Kovács Annamária -

2015. május 29. Szülői értekezlet megtartása voniiscsoportos szülői Kulcsárné Komiszár

értekezletek megtartása. Edit, Széll Katalin,
Bereczki Margit,
Kovács Annamária

2015. június 12. Szülők tájékoztatása A szülők informálása a mérések Kulcsámé Komiszár

gyermekük fejlődéséről eredményeiről. Edit, Száll Katalin,
Bereczki Margit,
Kovács Annamária

VPcSoLATÁASzLKKEL

2014. december 19. Szülőkkel való közös Karácsonyi ajándékkészltés Kulcsámé Komiszár

készülődés az ünnepre Edit, Száll Katalin,
Béreczki Margit,
Kovács Annamária

2015. március 31 Mozgásos tevékenység a Játékos lábtoma szülőkkel, Bereczki Margit

szülőkkel gyerekekkel ás az óvoda

dolgözóival.

7. GYERMEKBALESETEK_MEGELŐZÉSE
ÁiŐ FELADAT TARTALOM FELELŐS

2014. augusztus 29. Munka és Elektromos berendezések, konnektorok, Kovács Annamária

balesetvédelmi udvari játékok ellenőrzése. Tisztítószerek Száll Katalin

bejárás, játszötéri biztonságos elzárása a gyermekek elől.

eszközök
I

felülvizsgálata.

2014. szeptember 1-től
folyamatosan

Balesetvédelmi szabályok ismertetése,

megtanítása, gyakoroltatása a

gyermekekkel.
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2014. Szeptember 1-től Udvari balesetek Udvari játékok ellenőrzése, karbantartása, Kulcsárné Komiszár

folyamatosan megelőzése. biztonságos játékfeltételek megteremtése. Edit

Száll katalin

2015. május 29. Tűzriadó Menekülési terv szerinti gyakorlás Kovács Annamária

gyakoroltatás

8. KÜLSŐ KAPCSOLATOK RENDSZERE

2015. május 29. Egészségügyi Az Óvodás korú gyermekek egészségügyi Kovács Annamária

szűrések szűrése

megszervezése,

lebonyolitása.

2014. november 21. Vizsgálati kérelem A problémás gyerekek vizsgálati Kovács Annamária

‚

kérelmeinek elkészitése, elküldése a Kulcsámé Komiszár

.

Pedagógiai Szakszolgálathoz, ill. a Edit, Bereczki Margit

Szakértői Bizottsághoz Széll Katalin

2015. május 31. Fejlesztés A SNÍ gyerekek fejlesztése Kovács Annamária

.

. gyógypedagógus, pszichológus, SZIT Széll Katalin

terapeuta által. Szőrés alapján logopédiai

fejlesztés

2015 junius 30 Kontroll vizsgálat A következő nevelési év kontroll vizsgálati Kovács Annamána

kérelem kérelmeinek elkészítése, elküldése a Kulcsámé Komiszár

Pedagógiai Szakszolgátathoz, ill a Edit

Szakértői Bizottsághoz Bereczki Margit
Száll Katahn

9 .
ÓVODA-ISKOLA ÁTMENET

tíbŐ FELADAT TARTALOM FELő

2015. március-április Információszerzés a Szülői fórumon való részvétel az Kovács

leendő első osztályokról. iskolában. Annamária
Száll Katalin

2015. március 31. Kapcsolattartás az előző Az első osztályosok látogatása az Kovács

nevelési evben óvodában, vendéglátásuk. Annamária

elballagott Kulcsámé

nagycsoportosokkal. Komiszár Edit

Száll Katalin

2015. március 31. A leendő 1. osztályosok Sportiskolai felvételi Kovács

szűrése, tehetségek Annamária

kutatása Száll Katalin

2015. május 29. A leendő 1. osztályos Óvodai szülői értekezleten az iskola Kovács

szülők tájékoztatása igazgatójának tájékoztatása Annamária
Száll Katalin

2015. március 31. A leendő 1. osztályos Nyílt nap az iskolában a leendő 1. Kovács Annamária

szülők tájékoztatása osztályos szülőknek Száll Katalin

201 5.május 29. Az alsó tagozatos Mese-délelőtt Kovács Annamária

gyermekek ás tanító (az óvónők színtársulatának bemutatója) Kulcsámé Komiszár

pedagógusainak Edit
meghivása Bereczki Margit

Száll Katalin

2015. április 30. A leendő 1. osztályosok lskolanyitogató Kovács Annamária

betekintést nyerhetnek az Száll Katalin

iskola életébe
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10. EGYÉB KÜLSŐ KAPCSOLATOK
ÁfÁiŐ FELADAT TARTALOM

2014-2015 Látogatás a Városi A Városi Könyvtár iránti érdeklődés Széll Katalin,

folyamatosan Könyvtárba felkeltése. Könyvek megszerettetése, Bereczki Margit,

megbecsülése. Könyvtári programokon Kovács

való részt vétel. Annamária

2014-2015 OPSK A gyermekek számára rendezett SzéH Katalin,

folyamatosan rendezvényein való részt kulturális programok megtekintése Bereczki Margit,

vétel Kovács
Annamária

2014-2015 OPSK A múzeum gyűjteményének Széll Katalin,

folyamatosan Városi Múzeumban megismerése, tárlatvezetés Bereczki Margit,

tett látogatás, Kovács
Annamária

2014-2015 Népi hagyományok Kapcsolattartás a ‚Leg a láb’ Alapfokú Széll Katalin,

folyamatosan megismertetése művészetoktatási intézménnyel, Bereczki Margit,

rendezvényeik látogatása Kovács
Annamária

2015. április 30. A közlekedési szabályok, „Közlekedj okosan hét keretében a Száll Katalin,

járművek megismerése kőzlekedéssel kapcsolatos ismeretek ereaki Margit,

játékosan bővítése a Városi Rendőrkapitányság Kovács

együttműködésével Annamária
Kulcsámé
Komiszár Edit

11 BELSŐ TOVÁBBKÉPZÉSEK TERVE — NEVELÉSI ÉRTEKEZLETEK,

MUNKATÁRSI ÉRTEKEZLETEK TERVE
HATÁRIDŐ FELADAT TARTALOM

2014-2015 évben Az aikalmazotti Vezetői értekezleteket követő napon az 6voda iovács

havonta kör tájékoztatása dolgozóinak tájékoztatása az aktuális Annamária

feladatokról.

2014-2015 évben Az óvoda Az óvodai programokat megelőzően közös Kovács

alkalomszerűen nevelőtestületének felkészülés a különféle tevékenységek Annamária

felkészítése végrehajtására.

12. TÁRGYI ESZKÖZÖK BESZERZÉSE, FEJLESZTÉSEK

TERÜLET Tervezett fejlesztés

Nevelőmunkát segítő egyéb eszközök Projektor vásárlása

Nevelőmunkát segítő egyéb eszközök Beszédfejlesztő készlet

Felújitási, beszerzésI igények

Tetőjavítás
Nyílászárók cseréje

A konyha falfelületének kijavítása, csempézése
A terasz csúszásmentes burkolása

Az óvoda összes helyiségének festése, mázolása

A mosdó csempézése, vízvezeték korszerűsítése
Elektromos hálózat felújítása
Konyhai felszerelés felújítása

A Csiga-biga csoport padlózatának felújítása, javítása
A folyosó leburkolása

Mosdók hideg-meleg vizes ellátottsága
Csatornázás

Pince kitakarítása
Az épület újravakolása

Homokozó keret-javítása, feltöltése homokkal
Kis-és nagykapu cseréje
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2015. 03, 04, Gyermekvédelmi
beszámoló készjtése.

14. A GYERMEKEK EGYÉNI FEJLE
TERVEZÉSE

A gyermeveceiemmei apcsoazos Kovács Annamária
felad?tolS ősszeazése Séll KatalinSZTESEVEL KAPCSOLATOS TEENDOK

13. GYERMEKVÉDELMI MUNKATERV
j’ FELADAT TARTALOM ÉLEiő

2014. 09. 26 A nevelési év elején A veszélyeztetett gyermek felderítése Kovács Annamáriacsoportonként kitÖltésre Kulcsámé Komiszárkerül, a
Edit

„veszélyeztetettségot Bereczki Margitfelderítő lap Száll Katalin2014:10. 03. A veszélyeztetettség A veszélyéztetettségge[ kapcsolatos Kovács Annamáriafelderitésének eredményei, feladatok Összegzése. Dokumentumok Száll Katalin
a gyermekvédelmi esetek készítése
feltérképezése

folyamatos Személyes kapcsolattartás Segítség nyújtás a hátrányok enyhítésére. Kovács Annamáriaa szülőkkel Egyéni bánásmód. Kulcsámé Komiszár
Családlátogatás Edit

Bereczki Margit
Száll KatalinMinden második A családsegítő által A problémák megbeszélése, Kovács Annamáriahónapban. vezetett megoldáskeresés Kulcsámé Komiszáresetmegbeszéléseken való Edit

részvétet. Bereczkl Margit
Széll Katalin

1ÁiÁRloŐ i[At)AT TARTALOM FELELŐS
2014. szeptember Az új gyermekek Az óvodába lépő új gyermekek Kulcsárné Komiszár30. megismerése. anamnézisének felvétele Edit2014. november Fejlettségi szint-mérések. Fejlesztések megkezdése, tájékozódás a Kovács Annamária3. lehetőségeinkről Kulcsámé Komiszár

Edit
Bereczki Margit
Széll Katalin2014, november BTMN szúrás. Tanulási nehézséggel, magatartási Kovács Annamária21. zavarral, beilleszkedési nehézséggel küzdő Kulcsámé Komiszár

gyermekek feltérképezése, vizsgálatuk Edit
kezdeményezése a Pedagógiai Bereczki Margit
Szakszolgálatnál. Széll Katalin

2014. Szeptember Fejlesztő tevékenység. Egyéni fejlesztési tervek elkészítése. Kovács AnnamáriaI -től Egyéni fejlesztések és fejlesztési lapok Kulcsárné Komiszárfolyamatosan vezetése, fejlesztés. Edit, Bereczki
Margit
Széll Katalin2015. március 30. lskolaérettségi vizsgálatok A vonatkozó jogszabály szerinti esetekben Kovács Annamáriakérése. szükség esetén vizsgálatkérés a Széll Katalin

Pedagógiai Szakszolgálattól.
2015. június 30. Kontrollvizsgálat kérés. A nevelési évben esedékes felülvizsgálati Kovács Annamária

kérelmek benyújtása a Pedagógiai Kulcsárné Komiszár
Szakszolgálathoz. Edit, Száll Katalin

Bereczki Margit2015. május 29. Logopédiai szúrás. A logopédus szűrövizsgálata az 5 éves Kovács Annamária
gyermekek körében. Adatszolgáltatás. Bereczki Margit
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15. A SAJÁTOS NEVELÉSI IGÉNYÜ GYERMEKEK ELLÁTÁSVAL KAPCSOLATOS

TEENDŐK TERVEZÉSE

HATÁRIDŐ FELADAT TARTALOM FELELŐS

2014. november 21. SNI szűrés. A fejlesztésre szoruló gyermekek kiszűrése és Kovács Annamária
a Pedagógiai Szakszolgálathoz való irányitása. Bereczki Margit

Kulcsámé Komiszár
Edit
Száll Katalin

2014. szeptember 1-től SNI fejlesztés. A sajátos nevelési igényű gyermekek Kovács Annamária
folyamatosan diagnózisának értelmezése, együttműködés a Bereczki Margit

gyögypedagógusokkal, logopédussal, fejlesztő Kulcsámé Komiszár
tevékenység. Edit

Széll Katalin
2015. jűnius 30, Kontrollvizsgálat A nevelési évben esedékes felülvizsgálati Kovács Annamária

kérés. kérelmek benyújtása a Pedagógiai Bereczki Margit
Szakszolgálathoz. Kulcsámé Komiszár

Edit
Száll Katalin

16. FEJLESZTŐ PEDAGÓGIA
AZ ÓVODAI CSOPORT MEGNEVEZESE VÁRHATÓAN FEJLESZTENDQ

GYERMEKEK LÉTSZÁMA
Csiga biga 5f6
Manó 8f6
Napsugár O fő
A FEJLESZTÉST VÉGZŐ ŐVODAPEDAGÓGUS NEVE: Bereczki Margit

Kovács Annamária, Széll Katalin
Bereczki Margit, Kulcsámé Komiszár Edit

17. TEHETSÉGGONDÓZÓ PROGRAMOK

HATÁRIDŐ FELADAT TARTALOP FELELŐS
2014-2015 évben Tehetséggondozás „Mesetansznya programokon való Széll Katalin
folyamatosan részvétel a Városi Könyvtárban Husti Katalin

Bereczki Margit
Kovács Annamária

2014-2015 évben lrányltás, Meghirdetett rajzpályázatokon való részt Husti Katalin
alkalomszerűen segitségnyújtás vétel

2014-2015 évben Tehetségek Ovifoci foglalkozások látogatása a Széll Katalin
alkalomszerűen felismerése, Gyermekfoci FC szervezésében Husti Katalin

gondozása Bereczki Margit
Kovács Annamária

201 4-2015 évben Tehetségek „Dobd a kosárba” foglalkozások látogatása Széll Katalin
alkalomszerűen felismerése, a helyi Kosárlabda Klub szervezésében Husti Katalin

gondozása Bereczki Margit
Kovács Annamária

18. AZ EGÉSZSÉGES ÉLETMÓDRA NEVELÉSSEL KAPCSOLATOS PROGRAMOK
HATÁRIDŐ FELADAT TARTALOM FELELŐS

2014-2015 évben Gyümölcsök Gyümölcsnap az óvodában Széll Katalin
folymatosan megszerettetése Husti Katalin

Kulcsámé Komiszár
Edit, Bereczki Margit
Kovács Annamária

2014. szeptember vége Őszi szüret a Közös szüreteléskor az Őszi gyümölcsök Száll Katalin
Laposí kertben megismerése, megszerettetése Husti Katalin

Bereczki Margit
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Kovács Annamária

2015. január 21. Ugri-bugti’ -nap A mozgás megszerettetése Száll Katalin
Husti Katalin
Kulcsámé Komiszár
Edit, Bereczki Margit
Kovács Annamária

2015. március 23. A Víz Napja A víz szerepe az életünkben Száll Katalin
Husti Katalin
Kulcsámé Komiszár
Edit, Bereczki Margit
Kovács Annamária

2015. március 25. közös mozgás Lábtoma szülőknek ás gyerekeknek Bereczkl Margit

2015. április 21. bemutató foglalkozás Sportmozgások alapjai középső csoportban Bereczki Margit
Kovács Annamária

2015. április 22. „A mi Földünk=a mi Száll Katalin
Világunk Husti Katalin

. Kulcsámé Komiszár
Edit, Bereczki Margit
Kovács Annamária

2015. május 11. Madárkák ás Fák A növény-és madárvilág megismertetése Száll Katalin
Husti Katalin
Kulcsámé Komiszár
Edit, Bereczki Margit
Kovács Annamária

2015. július 17. Vízhezszoktatás A Kálmán Fürdő rendszeres nyári látogatása Száll Katalin
Husti Katalin
Kulcsámé Komiszár
Edit, Bereczkl Margit
Kovács Annamária

19. A TAGÓVODA BEMUTATKOZÁSÁT SZOLGÁLÓ PEDAGÓGIAI CÉLÚ ÓVODAI

NYÍLT NAP
HATARIDÖ FELADAT TARTALOM FELELOS

2014. december 19. Ráhangolódás, a Karácsonyi készülődés Kulcsámé Komiszár Edit,

szülőkkel az Száll Katalin, Bereczki

ünnepre Margit, Kovács Annamária

2015. március 31 Mozgásos Játékos lábtoma szülőkkel, Bereczki Margit

tevékenység a gyerekekkel ás az óvoda dolgozóival.

szülőkkel
2015. április 30. Az intézmény Nyílt nap szervezése az Óvodai életbe Kovács Annamária

tagóvodáinak való betekintésre a leendő
életébe való óvodásoknak ás szüleiknek.
betekintés

Mezöberény, 2014. szeptember 12.

óvodavezető
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LEGITIMÁCIÓS ZÁRADÉK

Óvoda nevelőtestüléte erté ésééryzté

Mezőberény, 2014. szeptember 12.

nevelőtestület képviselője

Szülői szervezet véleményezte:

Mezőberény, 2014. szeptember 10.

szülői szervezet képviselője
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