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ELOTERJESZTES
Mezéberény Varos Onkorményzati Képviselo-testiilete
2017. aprilis 24-i iilésére

Tisztelt Képviselo-testiilet!

Magyarorszag helyi onkorményzatair6l sz616 2011. évi CLXXXIX. torvény 119. § (3)-(4)
bekezdések alapjan a jegyz6 koteles — a jogszabalyok alapjan meghatarozott — belsd
kontrollrendszert miikddtetni, amely biztositja a helyi onkormanyzat rendelkezésére allo
forrasok szabalyszerti, gazdasagos, hatékony és eredményes felhasznalasat.

A jegyzd a belsd kontrollrendszeren beliil, a bels6 ellenérzés mikodtetésérél az
allamhaztartasért felelds miniszter altal kozzétett mddszertani Gtmutatok és a nemzetkozi
belso ellendrzési standardok figyelembevételével koteles gondoskodni.

A helyi 6nkormanyzat belso ellendrzése keretében gondoskodni kell a felligyelt koltségvetési
szervek ellen6rzésérdl is. Az utobbi ellendrzési forma a tulajdonosi funkcioval dsszefiiggd
atfogo6 vagy altalanos ellenorzésként valosul meg.

A helyi dnkormanyzatok és szerveik, a koztarsasigi megbizottak, valamint egyes centralis
aldrendeltségli szervek feladat és hataskoreir6l szolé 1991. évi XX. torvény 140. § (1)
bekezdés e) pontja alapjan a jegyz0 gazdalkodasi feladat és hatarkorében ellatja az
onkorméanyzat 4ltal alapitott és fenntartott koltségvetési szervek pénziigyi-gazdasagi
ellendrzését.

A belsd ellendrzési tevékenység lefolytatasardl szoldo beszamolokat Mezdberény Varos
Onkorményzati Képviseld-testiilete 2017. évi munkaterve alapjan a 2017. év aprilis havi
testiileti tilésére iranyozta elo.

A 2016. évi ellendrzésre javasolt teriiletek az elfogadott belsd ellenérzési terv alapjan a
kovetkezok:
- avizsgalt idészakban (2015-2016. év) Mezéberény Varos Onkormanyzata és Hivatala
vonatkozasaban a kozbeszerzési eljarasok ellen6rzése Az ellendrzés tipusa:
szabalyszeriségi ellenorzés.

V.



a vizsgalt iddszakban (2015-2016. év) Mezdberény Varos Onkormanyzata és Hivatala
vonatkozéasaban kotelezettségvallalas rendje, gyakorlati megvalosulasa. Az ellenérzes
tipusa: szabalyszeriiségi €s rendszerellendrzés.

a vizsgalt idészakban (2015. év) Varosi Humdnsegitd és Szocilis Szolgalat
vonatkozasaban a szervezet feladatellatasanak egységes rendszerben torténd
vizsgalata, az intézmény atfogé ellendrzése. Az ellendrzés tipusa: pénziigyi
szabalyszeriiségi és rendszerellenorzés.

a vizsgalt idOszakban (2015-2016. év) Vérosi Kozszolgaltato Intézmeény
vonatkozasaban kotelezettségvallalas rendje, gyakorlati megvalosuldsa, pénzigyi
miiveletek, pénzkezelés folyamata. Az ellen6rzés tipusa: pénziigyi szabalyszeriiségi €s
rendszerellenorzés.

a vizsgalt idészakban (2015-2016. év) Orlai Petrics Soma Kulturlis Kozpont
vonatkozasaban pénziigyi miiveltek, pénzkezelés folyamatanak ellendrzése. Az
ellendrzés tipusa: pénziigyi szabalyszeriiségi ellenorzés.

a vizsgalt idoszakban (2015-2016. év) Mez6berény Varos Ovodai Intézménye
vonatkozasidban a szervezet szabalyozottsiga, bels6 kontrolok megbizhatdsaga,
pénzkezelés folyamata. Az ellendrzés tipusa: pénziigyi szabalyszeriiségi ellenorzés.

Kérem a Tisztelt Képviselo-testiiletet, az el6terjesztés megtargyalasat kovetden fogadja el a
hatéarozati javaslatot!

Hatarozati javaslat:

Mezdberény Varos Onkormanyzati Képviselo-testiilete jelen eldterjesztés mellékletében
foglalt, a 2016. évben készitett belsd ellen6rzésrol szolo beszamolokat elfogadja.
Felelds: Dr. Foldesi Szabolcs jegyzo

Hatarido: értelem szerint

Mezoberény, 2017. aprilis 5.

de TR dw L dick
dr. Fabian Judit
titkarsagi referens




MEZOBERENY VAROS ONKORMANYZATANAK
EVES ELLENORZESI JELENTESE 2016. EVROL

Ellendrzési sszefoglalé

A Mezdberény Varos Onkorményzatdnak 2016. évre vonatkozé belsé ellenérzési munkaterve
a Koltségvetési szervek belsd kontrollrendszerérdl és belsé ellendrzésérdl szold 370/2011.
(XIL. 31.) Korm. rendelet 29. §-anak megfeleléen kockazatelemzés alapjan késziilt, melyet
Mez6berény Varos Onkormanyzatinak Képviselbtestiilete hatarozataval hagyott jova.

A 2016. évben elkésziilt bels6 ellenérzési jelentések a Belsé Ellendrzési Kézikényvben
meghatérozott tartalmi és formai kovetelmények figyelembevételével késziiltek, melyekben
az ellenérzési programfegyelmet betartva, megfeleld - jogszabalyi hivatkozast is tartalmazé -
megallapitisokat, kovetkeztetéseket tett a belsé ellendrzés és a vezetés szamdra is
hasznosithato javaslatokat fogalmazott meg.

A koltségvetési szervek belsé kontrollrendszerérdl és belso ellendrzésérdl szolé 370/2011.
(XI1.31.) Kormanyrendelet (Bkr.) 48. §-ban foglaltak figyelembevételével kell elkésziteni az
éves ellendrzési jelentést, mely az allamhaztartasért felelés miniszter altal kozzétett
modszertani utmutaté figyelembevételével tartalmazza az alabbiakat:

> a belso ellendrzés altal végzett tevékenység bemutatisa &nértékelés alapjan (az éves
ellendrzési tervben foglalt feladatok teljesitésének értékelése; a bizonyossagot ado
tevékenységet elésegité és akadalyozd tényezék bemutatisa; a tanacsadd tevékenység
bemutatasa)

»> a belsé kontrollrendszer miikodésének értékelése ellendrzési tapasztalatok alapjan (a
belsé kontrollrendszer szabalyszeriiségének, gazdasagossagéanak, hatékonysaganak és
eredményességének novelése, javitisa érdekében tett fontosabb javaslatok, a belsd
kontrollrendszer 6t elemének értékelése)

> az intézkedési tervek megvalositasa

Jelen éves ellen6rzési jelentés a fenti jogszabalyi eldirasnak és a kozzétett modszertani
utmutaténak megfelelden késziilt.

I. A BELSO ELLENORZES ALTAL VEGZETT TEVEKENYSEG
BEMUTATASA ONERTEKELES ALAPJAN ( Bkr. 48. § a) pont)

A feladatellitas, a feladatellitds médja

Az allamhéztartdsrol szolo 2011. évi CXCV. Tv. (Aht.) 61. § (4) bekezdése alapjan az
allamhaztartis bels6 kontrollrendszere a koltségvetési szervek belsé kontrollrendszere -
beleértve a belso ellendrzést - keretében valésul meg,

A 2011. évi CLXXXIX. tv. (Motv.) 119. § (4) bekezdése szerint a jegyzé koteles
gondoskodni a belsé kontrollrendszeren beliil a belsd ellendrzés miikodtetésérdl az
allamhéztartasért felelés miniszter altal kozzétett modszertani Gtmutaték és a nemzetkdzi
belsd ellendrzési standardok figyelembevételével. A helyi onkormanyzatnak a belsd
ellendrzése keretében gondoskodni kell a feliigyelt koltségvetési szervek ellenérzésérdl is.



Mezéberény Varos Onkorményzata belsd ellendrzésct 2016. évben (megfeleld iskolai
végzettséggel és szakmai gyakorlattal rendelkez6, az NGM nyilvantartasaban szerepld belso
ellendr) kiilsé szolgaltat6 latta el. A belso ellentr ellatta a Bkr. 22 § (1) bekezdésében eloirt a
belsé ellendrzési vezetd feladatkorébe tartozo tevékenységeket is.

A belsé ellenérzés bizonyossagot ad6 és tanacsado tevékenysége keretében a jogszabalyoknak
és belsé szabalyzatoknak valo megfelelést, a tervezést, gazdalkodast, és a kozfeladatok
ellatasat vizsgalva megéllapitasokat és javaslatokat fogalmaz meg a koltségvetési szerv
vezetdje részére. (Aht. 70. § (2) bekezdés)

A belsd ellenérzés a tevékenységét a kdzponti jogszabalyok (Motv., Anht., Amr., Bkr.), a
nemzetkézi, valamint az allamhéztartasért felelés miniszter altal kozzétett belsd ellendrzési
standardok, utmutatok figyelembevételével, valamint a belsé ellendrzési vezetd altal — az
allamhaztartasért felelés miniszter altal kdzzétett belsd ellendrzési kézikonyv minta megfeleld
alkalmazasaval - kidolgozott és a koltségvetési szerv vezetdje altal jovahagyott belsod
ellendrzési kézikonyv szerint végezte. (Bkr. 17. § (1) bekezdés)

A belsd ellendrzési vezetd a Bkr. 17.§ (4) bekezdése alapjan koteles a belsd ellendrzési
kézikényvet rendszeresen, de legalabb kétévente feliilvizsgalni, és a - jogszabalyok,
médszertani utmutatok valtozasai, illetve egyéb okok miatt - sziikséges modositasokat
atvezetni, melyet az allamhaztartasért felelds miniszter altal kozzétett belsd ellendrzési
kézikdnyv minta megfeleld alkalmazasaval végez el.

Az egységes szerkezetbe foglalt Belso Ellendrzési Kézikonyvet a belsd ellendrzési vezetdi
feladatokat is ellaté belsd ellenér kidolgozta, a koltségvetési szerv vezetdje jovahagyta, mely
2014. januar 01-t6] hatalyos.

A belso ellenérzés vizsgalati kore

Az 2011. évi CXCV. torvény (Aht.) 70. § (1) bekezdése rendelkezik arrdl, hogy a belso
ellendrzés kialakitasarol, megfelelé miikodtetésérdl és fliggetlenségének biztositasardl a
koltségvetési szerv vezetdje koteles gondoskodni. A belsd ellendrzést végzd személy vagy
szervezet tevékenységét a koltségvetési szerv vezetdjének kozvetleniil alarendelve végzi,
jelentéseit kozvetleniil a koltségvetési szerv vezet6jének kiildi meg.

L/1. Az éves ellenérzési tervben foglalt feladatok teljesitésének értékelése (Bkr. 48. § a)
pont)

Az ellendrzés tervezése

A 2016. évben a belsd ellendr az ellendrzéseket - a stratégiai ellendrzési tervvel Osszhangban
— a jovahagyott éves ellendrzési terv alapjan folytatta le. A munkatervek elkészitése
kockézatelemzés keretében, a vezetbségtdl elézetesen megkért javaslatok, igények
figyelembevételével, valamint a bels6 ellenérzés rendelkezesére all6 eréforrasokon alapult.
Az ellendrzési terv - a Bkr. 31. §-ban foglaltak alapjan - meghatérozta tdbbek kozott az
ellendrizendd szerv megnevezését, az ellendrzések targyat, céljat, tipusait, modszereit, az
ellendrizendé idészakot, a sziikséges ellendrzési kapacitast, az ellen6rzések tervezett
litemezését.

Az ellendrzések tipusai koziil szabalyszerliségi, pénziigyi-szabélyszeriiségi, tovabba
rendszerellendrzést tervezett, ill. végzett a belso ellendrzes.

A belsé ellenérzés a helyi 6nkormanyzatnal, az altala feliigyelt koltségvetési szerveknél €s az
onkormanyzati hivatalnal végzett ellendrzést.




I./1/a A 2016. évre vonatkozé éves ellendrzési terv teljesitése, az ellendrzések sszesitése

Elvégzett ellenérzések

Ellendrzitt szervezet ellenérzés tipusa

Mezéberény Varos Onkormanyzata és Hivatala
(Ko6zbeszerzési eljarasok ellendrzése) szabalyszeriiségi ellenérzés

Mezéberény Varos Onkormanyzata és Hivatala
(Kotelezettségvallalas rendje, gyakorlati megvaldsulasa) szabalyszertiségi és
rendszer ellen6rzés

Virosi Humansegité és Szocidlis Szolgélat

(A szervezet feladatellatasanak egységes rendszerben

torténd vizsgalata, intézmény atfogo ellendrzése) pénziigyi, szabalyszeriiségi
¢s rendszer ellen6rzés

Viérosi Kézszolgaltaté Intézmény

(Kotelezettségvallalas rendje, gyakorlati megvalésulasa,
pénziigyi miveletek, pénzkezelés folyamata) pénziigyi, szabélyszeriiségi
¢s rendszer ellen6rzés

Orlai Petrics Soma Kulturalis Kézpont
(Pénziigyi miveletek, pénzkezelés folyamata) pénziigyi, szabalyszeriiségi
ellenérzés

Mezdberény Varos Ovodai Intézménye

(Szervezett szabalyozottsaga, belsé kontrolok

megbizhatosaga, pénzkezelés folyamata) pénziigyi szabalyszerliségi
ellendrzés

A 2016. évi éves belso ellendrzési tervben meghatirozott ellendrzési feladatok teljesitésre
keriiltek.

Egyéb tevékenységként az ellendrzési munkatervbe épitett munkaidé keret felhasznalasaval
az alabbiakat végezte a belso ellendrzés:

jogszabaly-médosulasok nyomon kovetése

Belso Ellenérzési Kézikonyv feliilvizsgalata, sziikség szerint aktualizaldsa

az elvégzendo ellendrzések témaihoz kutatdémunka

ellendrzesi munkaterv dsszedllitisa

éves jelentés elkészitése

L/1./b. Az ellenérzések soran biintets-, szabalysértési, kartéritési, illetve fegyelmi eljaras
meginditisira okot adé cselekmény, mulasztis vagy hiinyossig gyanija kapesan tett
jelentések szima és rovid dsszefoglalisa

Az ellendrzések soran biintets-, szabalysértési, kartéritési, ill. fegyelmi eljaras meginditasara
okot ad6 cselekmény, mulasztas vagy hidnyossag gyanija nem meriilt fel.

Jogellenes magatartasok miatt jelentésre nem keriilt sor.
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1./2 A bizonyossigot adé tevékenységet elésegité és akadalyozé tényezok bemutatisa
(Bkr. 48. § ab)pont)

Az ellenérzés folyamata, eljirasa

A belsé ellendrzés az ellenérzés folyamataban, eljarasa soran kovette a jogszabalyi kereteket,
a hatalyos Belsé Ellendrzési Kézikonyv eldirasait, alkalmazta a szitkséges irat és jelentés
mintakat.

Valamennyi ellendrzés végrehajtasahoz ellen6rzési program késziilt.

A program részletesen leirja az ellendrzés szempontrendszerét, a belsd ellendr vizsgalati
feladatait, magaba foglalva azokat a tartalmi elemeket, melyet a Bkr. 33. §-a eloir.

Az ellenérzés megkezdésérdl telefonon, illetve harom nappal a vizsgalat megkezdése elott
értesitd levél formajaban elektronikus uiton értesiiltek az ellendrzott szervezetek.

A belsé ellendr a Bkr. rendelkezései szerint megbizolevél birtokaban végezte feladatat.

A belsd ellenérzés - a Bkr. 42. §-aban foglaltak alapjan - jelentés tervezetbe foglalta
megallapitasait, javaslatait, ajanlasait a lefolytatott ellendrzésr6l, amelyet el6zetesen
elektronikus formaban megkiildott az ellenérzdtt szerv, ill. az érintett szervezeti egység
vezetdjének.

A jelentésekben leirtak kovették a programban rogzitett szempontrendszert. A
megallapitasokat jogszabalyi hivatkozassal €s rendelkezésekkel tdmasztotta ala a belsd
ellenor.

Az elézetes, kozbensd, valamint a zaré megbeszélések keretében lefolytatott egyeztetések
alapjan végleges jelentést adott ki a bels6 ellen6rzés.

A rendelkezésre bocsatott dokumentécio (iratok, okiratok, adatok) teljességérdl nyilatkozatot
tettek az ellendrzott szervek, ill. szervezeti egységek vezetoi.

A Bkr. 42. § (2) bekezdése az ellendrzott szerv vezetdje részére 8 napon beliil észrevétel
megtételére biztosit lehetoséget.

Az elmiilt évben az ellendrzottek részér6l nem érkezett észrevétel, a jelentéstervezetekben
foglalt megallapitasok, javaslatok elfogadasra kertiltek.

A belsé ellendr az ellendrzések soran betartotta a belsé ellendrokre vonatkozo szakmai, etikai
kodexben foglalt alapelveket.

1./2/a.) A bels ellenérzési egység humaneréforras ellitottsaga

A belsé ellendrzés létszimhelyzete

Mezbberény Véros Onkormanyzata bels ellendrzését kiilsé szolgaltatd megbizasaval, 1 {6
belsd ellendr latja el.

Az ellenérzési szervezet targyi feltételei

Az informatikai eszkozellatottsag révén a kozponti jogtar, az dnkormanyzati rendelettarak,
belsd szabalyzatok és az internet elérhetdek az ellendrzés szamara.

E-mailen keresztiil az elektronikus kapcsolat biztositott az Onkorményzati Hivatal szervezeti
egységeivel és az ellendrzott intézményekkel is.

A belsé ellenérok képzettségi szintje és gyakorlata

A belsé ellendr az eldirt szakmai és képesitési kovetelményeknek megfelel, valamint a
meghatarozott pénziigyi, gazdalkodasi végzettséggel, tovabba pénziigyi illetve gazdalkodasi,
ellenérzési teriileten szerzett gyakorlattal, tapasztalattal rendelkezik, a kotelezéen eloirt
szakmai képzést teljesitette.




1./2/b) a belsé ellendrzési egység és a belsé ellenérok szervezeti és funkciondlis
fiiggetlenségének biztositisa (Bkr. 18-19 §-a)

A belsé ellendr a Belsé Ellendrzés tevékenységét a koltségvetési szerv vezetdjének - a
jegyzbnek - kozvetleniil alarendelve végzi (Bkr. 18. §). A belsé ellendrsk funkcionalis (Bkr.
19. § (1) bekezdés) és feladatkori fiiggetlensége biztositott volt.

A belsd ellendr nem vett részt olyan tevékenység ellatisaban, amely a koltségvetési szerv
operativ miikddésével kapcsolatos.(Bkr. 19. § (2) bekezdés).

1./2/c) Osszeférhetetlenségi esetek (Bkr. 20. §)
A belso ellendr tekintetében a Bkr. 20. §-dban megfogalmazott Osszeférhetetlenség nem allt
fenn.

L./2/d A belsé ellenéri jogokkal kapcsolatos esetleges korlatozasok bemutatdsa (Bkr. 25.

§ a)-e) pont)
Az ellendrzések végrehajtasa soran - a belsd ellenér szamara - az ellendrzott szervezetek

s ety

dokumentécidjahoz val6 hozzaférés biztositott volt.

1/2/e) A belsé ellenérzés végrehajtasit akadalyozé tényezok

A Bkr. 15. § (1) bekezdése elbirja, hogy a bels ellendrzés miikddéséhez szitkséges forrasok
biztositasanak kotelezettségét is. :

Az ellendrzések szakszerli és pontos lefolytatasdhoz szitkséges targyi feltételek biztositva
voltak.

A bels6 ellen6rzés szaméra az interneten torténd elérés lehetdvé teszi a Nemzetgazdasagi
Minisztérium belsé ellen6rzési szakmai anyagainak, az allamhaztartis belsé ellendrzési
rendszerével kapcsolatos iranyelveknek, ajanldsoknak, moédszertani dokumentumoknak,
standardoknak, €s egyéb oktatd anyagoknak az alkalmazasat.

Online elérhetd szakkonyvek és a szakmai kozlonyokkel valé ellatotisag megfeleld
szinvonalon biztositott volt. A belsé ellenérzés Complex jogtar hozzaféréssel rendelkezett,
ezaltal a munkavégzéshez sziikséges joganyagok is naprakészen rendelkezésre alltak.

Az ellendrzések végzésénél segitd tényezékent értékelte a belsé ellendrzés, hogy a szakmai
Javaslatok, (vagy pozitiv megdllapitds) megvitatdsa kozvetleniil az érintett munkatdrssal és
vezetdvel tortént, ezdltal az ellendrzott szervezet is jelentésen segitette és felgyorsitotta a
megdllapitdsok, kovetkeztetések egyértelmii utaldsdt és a javaslatok megtételének és
realizdalasanak folyamatdt.

Az ellendrzés javaslatainak hasznosuldséhoz a tovdbbiakban is sziikséges a vezetGi
tdmogatas,

amely egyértelmiivé teszi az ellendrzotiek szdmdra az ellendrzésekben javasoltak jovobeli
hasznosuldsdnak és szamon kérhetGségének lehetSségét.

1/2/f) Az ellenérzések nyilvintartasa (Bkr. 22. § (2) bekezdés b) és e) pont, 50. $)

A belsd ellendrzés kialakitotta és vezette a Bkr. 50. § (1)-(2) bekezdésében foglalt eléirasok
szerinti nyilvantartasi rendszert. Gondoskodott az ellendrzési dokumentumok megérzésérél,
illetve a dokumentumok és adatok szabalyszerti, biztonsagos tarolasarol. -

A jogszabalyban rogzitett feltételekkel 6sszhangban kialakitott nyilvantartas tartalmazta az
ellendrzések azonositd szamat (iktatészam), az ellendrzott szerv, illetve szervezeti egységek
megnevezeset, az ellendrzés targyat, az ellen6rzés kezdetének és lezarasanak idSpontjat, az
ellendrzés lefolytatisiban részt vett belsé ellenér nevét, a vizsgalt idészakot, valamint az
intézkedési terv készitésének szilkségességét.




Az egyes ellendrzésekhez kapcsolodoan Ellendrzési mappa is kialakitasra keriilt, az
ellenérzési dokumentumok - megbizo levél, értesité levél, ellendrzési program, ellen6rzési
jelentés, intézkedési terv, a jelentést elfogado testiileti hatarozatok - kezelésére, elhelyezesére
és tarolasara.

1/3. A tanicsadé tevékenység bemutatdsa (Bkr. 48.§ ac) pont)

Az Aht. 70. § (2) bekezdése, valamint a Bkr. 2. § b) pontja alapjan a belsé ellendrzés
fliggetlen, targyilagos, bizonyossagot ado és tandcsadé tevekenyseg, melynek célja, hogy az
adott szervezet mitkodését fejlessze és eredményességét ndvelje.

A Bkr. 2. § 1) pontja értelmében a tandcsadé tevékenység a koltségvetési szerv vezetoje
részére nyujtott olyan hozzdadott értéket eredményezd szolgaltatas, amelynek jellegét €s
hatokorét a belsd ellendrzési vezetd és a koltségvetési szerv vezetdje a megbizaskor kdzdsen
irasban vagy szoban hatdroz meg anélkiil, hogy a felel6sséget magara vallalna a belsé ellenor.
Ilyen tanicsadd tevékenység lehet példaul a konzultacio, javaslatok tétele, szakmai
segitségnyujtas. ‘

A beszdmoldsi idészakban sem irdsbeli felkérés, sem szobeli felkérés alapjan végzett
tandcsadoi tevékenységre nem keriilt sor.

IL. A BELSO KONTROLLRENDSZER MUKODESENEK ERTEKELESE
ELLENORZESI TAPASZTALATOK ALAPJAN (Bkr. 48.§ b) pont)

11/1) A belsé kontrollrendszer szabilyszeriiségének, gazdasagossaganak,
hatékonysaginak és eredményességének novelése, javitisa érdekében tett fontosabb
javaslatok (Bkr. 48. § ba) pont)

A szamvevészéki ellendrzés alapelvei rogzitik, hogy az intézmények elszamoltatasahoz
fontos az elszamoltatas folyamatanak és eredményes milkddésének megteremtése, kialakitasa.
Az elszamoltatas eredményes mitkodtetéséhez sziikség van a megfeleld informacios, kontroll,
értékelési és beszamolasi rendszerek kialakitasara. A jogszabalyi keretek megteremtése a
torvényhozo szerv és a korményzat feladata, az adott szervezeten beliil pedig a szervezet
vezetdje koteles a rendszerek kialakitasara és mikdtetésere:

- A Bkr. 6. § (2) bekezdése szerint a koltségvetési szerv vezetdje koteles olyan szabalyzatokat
kiadni, amelyek biztositjAk a rendelkezésére 4llo forrasok szabalyszerd, szabalyozott,
gazdasagos, hatékony és eredményes felhasznalasat.

- Az allamhéztartasré]l szolé 2011. évi CXCV. torvény 69. § (2) bekezdésében foglaltak
alapjan a koltségvetési szerv belsé kontrollrendszerének létrehozasaért, fejlesztéséért €s
mitkodtetéséért a koltségvetési szerv vezetdje a felelds, aki a Bkr. 3. §-a szerint felelos a
szervezet minden szintjén érvényesiily formaban kialakitani, miikddtetni €s fejleszteni a
kontrollkornyezetet, a kockazatkezelési rendszert, a kontrolltevékenységeket, az informacios
és kommunikaci6s rendszert, valamint a monitoring rendszert.

A megfelelé belsé kontrollrendszer minimélisra csdkkenti a hibak és szabalytalansagok
kockéazatat. A belsé kontrollokban rejlé kockazatot alapvetden harom kategéridba lehet
sorolni:

> alacsony — ahol a kontrollok miikddése esetén a hibak bekdvetkezésének valosziniisége
csekély, ezaltal megfeleld védelmet nytjtanak a napi munkavégzes soran.

» kozepes — ahol a kontrollok miikddése esetén a lehetséges hibak eléfordulésa,
szabalytalansagok tobbsége ellen védelmet nyjt a rendszer.

> magas — ahol a kontrollok kialakitasanak hidnya miatt nem lehetséges a feladatellatasban
rejlé hibak és szabalytalansagok elleni védelem, ezéltal példaul csak a pénziigyi-gazdasagi
teriiletet nézve sériilhet a bizonylati rend és okmanyfegyelem.




Az utdbbi években egy megvaltozott gazdasigi és jogszabalyi kornyezetnek egyarant
megfeleld, hatékonyan miikodtetett belsd ellendrzési rendszer kialakitdsa és folyamatos
miikSdtetése volt a cél.

A belsé ellenérzés az ellenérzési jelentésbe foglalt megallapitésait a kézponti és helyi
szabalyozasra - bels6 szabédlyzat, onkormanyzati rendelet - hivatkozassal, konkrét
rendelkezésekre alapozta.

11/2. A belsd kontrollrendszer 6t elemének értékelése ( Bkr. 48.§ bb) pont)

A belsd kontroll egy Osszetett folyamat, amelyet egy szervezet vezetése és dolgozoi
valositanak meg, valamint folyamatosan alkalmazkodik a szervezetet érinté valtozasokhoz.

A kontrollok lényege, hogy nem egyszeri ellenérzési tevékenységet jelentenek, hanem
folyamatokat, ,.kontrollpontok” alkalmazasat elézetes, folyamatba épitett és utdlagos
jelleggel.

A belsd kontrollrendszer tartalmazza mindazon elveket, eljarasokat és belsé szabalyzatokat,
melyek alapjan a koltségvetési szerv érvényesiti a feladatai ellatisira szolgald
el6iranyzatokkal, 1étszdmmal és a vagyonnal valé szabalyszerii, gazdasagos, hatékony és
eredményes gazdalkodas kovetelményeit.

A belsd kontrollrendszert, mint fogalmat az Aht. 69. § (1) bekezdése az alabbi
megfogalmazasban hatdrozza meg:

69. § (1) A belsd kontrollrendszer a kockazatok kezelése és tirgyilagos bizonyossag
megszerzése érdekében kialakitott folyamatrendszer, amely azt a célt szolgalja, hogy
megvalosuljanak a kévetkezo célok:

a) a miikddés €s gazdalkodas soran a tevékenységeket szabalyszeriien, gazdasagosan,
hatékonyan, eredményesen hajtsak végre,

b) az elszdmolasi kotelezettségeket teljesitsék, és

c) megvédjék az er6forrasokat a veszteségektSl, karoktél és nem rendeltetésszerii
hasznalattol.

A koltségvetési szervek bels6 kontrollrendszerének részletes szabalyozasat a Bkr. 3 § - 10. §-
ai tartalmazzak, mely szerint a bels6 kontroll rendszer 5 eleme:

1. Kontrollkérnyezet

2. Kockazatkezelési rendszer

3. Kontrolltevékenységek

4. Informacios €s kommunikaciés rendszer

5. Nyomon kovetési rendszer (monitoring)

1) KONTROLLKORNYEZET

A kontrollkrnyezet értékeléséhez a kovetkezd tényezdk vizsgalata nyujtott segitséget:

1.1. célok €s szervezeti felépités (stratégia, szervezeti dbray),

1.2. belsé szabalyzatok (alapito okirat, SZMSZ, Ugyrend, belsé szakmai és pénziigyi
szabalyok, ellendrzési nyomvonalak, stb.),

1.3. feladat, és felelésségi korok (szabdlyzatokban térténd rogzités),

1.4. a folyamatok meghatarozasa és dokumentalasa

1.5. human-eréforras (elvdrt szakmai tudds, képzés),

1.6. etikai ért€kek és integritas (etikus magatartdsra vonatkozé szabdlyok, vezetGi
példamutatas)

2) KOCKAZATKEZELESI RENDSZER

A kockazatkezelés allando, ciklikus folyamat, amely magéaba foglalja az alabbi lépéseket:
2.1. kockéazatok meghatarozasa és felmérése

2.2. kockazatok elemzése,



2.3. kockazatok kezelése,

2.4. a kockazatkezelés teljes folyamatanak feliilvizsgalata

2.5. csalas, korrupcid

A kockazatkezelés, mint modszer a vezetés gyakorlati eszkoze, a tervezés €s dontéshozatal, a
végrehajtas alapvetd része, ezért fontos lenne, hogy a kockézatkezelés minden folyamatba
beépitésre keriiljon.

A 2016. évben is feladatként jelentkezett, mint a kockdzatok kezelésének legjobb eszkoze a
hatékony, folyamatba épitett ellendrzés megvaldsitasa.

3) KONTROLLTEVEKENYSEGEK

A kontrolltevékenységek biztositjdk a kockézatok kezelését, hozzgjarulnak a szervezet
céljainak eléréséhez. Ezek azok az elvek és eljardsok, amelyeket a kockazatok meghatarozasa
és a szervezet céljainak elérése érdekében alakitanak Ki.

A kontrolltevékenységek magaba foglaljék a killonbdzd megel6z6 és feltaro kontrollok egesz
sorat.

3.1. kontroll stratégiak és modszerek (megel6z6, korrekcids, iranymutatd, feltaro kontrollok,
az informatikai adatok hozzdférési jogosultsagai, folyamatba épitett eldzetes, utolagos és
vezelGi ellenorzés)

3.2. feladatkorok szétvalasztasa (végrehajtdsi, ellendrzési, pénziigyi teljesitési tevékenységek
szétvdlaszidsa egymdstol fiiggetlen szervezeti egységbe torténd delegdldsa)

3.3. A feladatvégzés folytonossaga (irdsban torténé munkakor dtadds)

4) INFORMACIOS ES KOMMUNIKACIOS RENDSZER

Az informécié és kommunikacio nélkiilozhetetlen a kéltségvetési szervek minden szintjén az
eredményes kontroll és a koltségvetési szervek céljainak elérése érdekeben.

4.1. informacié és kommunikacié (pontos, megfeleld, aktudlis és kozérthetd),

4.2. iktatasi rendszer (bekeriilés, lekérdezés, tdarolds, stb.)

4.3. hianyossagok, szabalytalansagok, korrupcio jelentése

A vizsgdlt szervezeteknél a belsé informdcios és kommunikdcios rendszer biztositja a
feladatok  teljesitését  szolgdlo  elGirdsok,  utasitdsok minden munkatars  dltali
megismerhetségét.

5) MONITORING

A monitoring rendszer biztositja a szervezet tevékenységének, a célok megvalositasanak
nyomon kovetését. A nyomon kovetés az operativ tevékenységek keretében megvalosulo
folyamatos és eseti nyomon kovetésbdl, valamint az operativ tevékenységektdl fiiggetleniil
miik6do belso ellendrzésbol all.

5.1. szervezeti célok megvaldsitasanak monitoringja

5.2. belsé kontroll értékelése (felilvizsgalat, onértékelés)

5.3. belsd ellenérzés (intézkedések a belsé vagy kiilsé vizsgdlat dltal feltdrt hibdk javitdsarol,
a sziikséges intézkedések megtételérdl)

IIL. AZ INTEZKEDESI TERVEK MEGVALOSITASA ( Bkr. 48. § c) pont)

A javasolt intézkedések hasznosuldsinak tapasztalatai

A belsé ellendrzés dltal tett megdllapitdsok, javaslatok elfogaddsra keriiltek az ellendrzottek
részérdl. Intézkedési terv készitését igénylé megdllapitasokat a 2016. évi belsé ellendrzés nem
tett.




A belsd ellendrzés javaslataival segitette az ellendrzitt szervek feladatainak szinvonalas,
szabdlyszeril elldtdsat és felhivta a koltségvetési szervek vezetGinek figyelmét a vizsgalt
Jolyamat ellendrzési pontjainak figyelemmel kisérésére.



Iktaté szam: BE-6/2016.

ELLENORZESI JELENTES

Mezdberény Varos Ovodai Intézményénél

a szervezet szabalyozottsaga, belsd kontrolok megbizhatdsaga, pénzkezelés folyamata

targyaban

Mezbéberény, 2016. oktober 31.

Készitette

Név:
Molnarné Tarnai Klira
belsé ellenér

Alairas: M,\,Ju &

Datum: Mezéberény, 2016. 10. 31.

A jelentést elfogadom és az
intézkedési terv elkészitését
elrendelem:

Név:
Kovics Annamaria
intézményvezetd

Aldiras: 5 ), \/1“""““ ,,4‘

Datum:  9y/0. f1. AT
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AZ ELLENORZES SZERVEZESERE VONATKOZO ADATOK

Az ellenérzést végzo szervezet:

Human-Product Kft.

A vizsgdlat célja:

Az ellendrzés célja annak megallapitdsa, hogy a
hazipénztar kezelése, bizonylatolasa megfelelé-e,
a szabalyzatok 6sszhangban vannak-e a hatalyos
jogszabalyi eléirasokkal.

Ellenérzott szervezet:

MezG6berény Varos ()yoda Intézménye
Mosolygé Kozponti Ovoda
Székhely: 5650 Mezdberény, Liget tér 5.

Torzsszam: 817253

Statisztikai szamjel: 15817259-8510-322-04
Adoszam: 15817259-2-04

Az intézmény fenntartoja és mikodtetdje:
Mezéberény Varos Onkormanyzati Képvisel6-
testiilete (5650 Mezéberény, Kossuth tér 1.)

Az intézmény iranyité szerve: Mezdberény Varos
Onkormanyzati Képviselé-testiilete (5650
Mezb6berény, Kossuth tér 1.)

Az ellenérzés tipusa:

Pénziigyi-, szabalyszeriiségi ellendrzés

Vonatkozo jogi hattér:

o Akoltségvetési szervek belsod
kontrollrendszerérdl és belsd
ellenérzésérol szold 370/2011. (XII. 31.)
Korm. rendelet

o Eves ellendrzési terv 2016. Mezdberény

e 2000. évi C. torvény a szamvitelrdl
(tovabbiakban: Szvtv.)

o 2011. évi CXCV. torvény az
allamhaztartasrol (a tovabbiakban: Aht.)

e 2011. évi CLXXXIX. torvény
Magyarorszag helyi 6nkormanyzatair6l
(tovabbiakban: Mé&tv)

e 4/2013. (1. 11.) Korm. rendelet az
allamhéztartas szamvitelérdl

o 368/2011. (X11.31.) Korm. rendelet — az
allamhaztartasrol szo6l6 torvény
végrehajtasarol (a tovabbiakban: Avr)




«  Mez8berény Varos Ovodai Intézménye
hatalyos dokumentumai

Alkalmazott ellenérzési eszkozok és | A rendszer szabalyozottsaganak ellenérzése, belsd

moédszertanok: kontrolok megbizhatdsaga, pénzkezelés folyamata
Ellendrzott idészak: o 2015¢év
« 2016.¢év
Ellendrzés idotartama: 2016. aprilis 01. - 2016. oktober 31.
Idéigény (ellenéri munkanapok 5 nap
szama):
Az ellendrzést végezte: Molnarné Téarnai Klara belsé ellendr

regisztracios szam: 5115056

Az ellendrzott idészakban Név:

. ol : * Kovacs Annamaria intézményvezetd
hivatalban 1évé vezetik:

1L/
VEZETOI OSSZEFOGLALO

Az ellenérzésre Mezéberény Varos Onkorményzata 2016. évi belsd ellendrzési tervében
meghatarozottak szerint és a BE-6/2016. szamu ellenérzési programnak megfeleléen keriilt
sor. A helyszini ellendrzés megkezdését a Belsé Ellendrzési Kézikonyvben meghatarozott
hatarid6ben - azaz annak megkezdése elétt legalabb 3 nappal — széban bejelentettem
Mezdberény Varos Onkorményzata Jegyzbjének.

A nyit6 megbeszélésre MezSberény Varos Ovodai Intézménye székhelyén (5650 Mezdberény,
Liget tér 5. sz.) az elére egyeztetet idépontban 2016. jinius Ol-jén keriilt sor, ahol
tajékoztatast adtam az ellen6rzés céljardl és formajardl, a jogszabalyi felhatalmazasrél, az
ellendrzés soran végrehajtando feladatokrol, valamint az ellenérzés varhaté idétartamarol.
A nyitdé megbeszélésen részt vett:

 Mezdberény Véros Ovodai Intézménye részérdl:

Kovacs Annamaéria intézményvezetd

A nyité megbeszélést kovetden az alabbi id6pontokban keriilt sor helyszini ellenérzésre a
szervezet székhelyén és a Mez6berényi Polgarmesteri Hivatalban
Helyszini ellenérzések idépontja:

e 2016. junius 02.

* 2016. augusztus 04.

» 2016. augusztus 05




A vizsgilat keretében tételesen, illetve mintavételes (egy kivalasztott hénap bizonylatainak
tételes vizsgalata) eljarassal megvizsgaltam az 6voda pénzkezeléssel kapcsolatos bizonylatait,
szabalyzatait.

A belsé ellenérzés szamara valamennyi dokumentéaciéhoz és informaciohoz val6 hozzaférés
biztositott volt, illetve a belsé ellendrzés végrehajtasat semmi nem akadélyozta.

Az ellenérzitt szervezet vezetdi és munkatirsai egyiittmitkddésiikkel a belsé ellendrzési
feladatok ellatasat hatékonyan tamogattak.

A bels ellendrzési munkahoz szitkséges targyi feltételek biztositottak voltak.

A beszamolasi idoszakban sem irasbeli felkérés, sem szobeli felkérés alapjan elvégzett
tanacsadoi tevékenység nem volt.

Meg vagyok gyézddve arrol, hogy az elvégzett munka elégséges volt ahhoz, hogy
megalapozott véleményt formalhassak.

Az ellendérzés nyomén kialakitott véleményem a vizsgalt terilletrdl, illetve folyamatokrol
Osszességében az alabbi:

A Mezb6berény Varos Ovodai Intézménye onalléan mitk6do koltségvetési szerv. Eldiranyzata
feletti rendelkezési jogosultsaga a mindenkori dnkorményzati koltségveteési rendelet szerint
torténik. Az intézmény szakmai tekintetben 06nallo. Szervezetével ¢s mitkddésével
kapcsolatban minden olyan kérdésben dént, melyet jogszabaly nem utal mas hataskorbe.

Az intézmény pénziigyi, gazdasagi iigyeit a Mez6berényi Polgarmesteri Hivatal Jegyzoje altal
megbizott szakemberek végzik.

A Mezdberény Viros Ovodai Intézménye rendelkezik a jogszabdlyban elGirt kotelezd
szabdlyzatokkal. Az intézmény pénziigyi, gazdasdgi feladati a jogszabdlyi elGirdsok és belsd
szabdlyzatok betartdsaval teljesiiltek. Az ellendrzése sordn megdllapitdsra keriilt, hogy
pénzkezelés folyamataiban hidnyossdg, szabdlytalansag nem meriilt fel. A pénzkezelés
bizonylatoldsa, alakilag és tartalmilag megfeleld.

IIL./ RESZLETES MEGALLAPITASOK

Mez8berény Varos Ovodai Intézménye hatalyos, médositasokkal egységes szerkezetbe foglalt
Mezéberény Varos Onkormanyzati Képviselo-testillete altal jovahagyott Alapito Okirattal
rendelkezik. Az intézmény gazdalkodasi besorolas alapjan: 6nalléan milkddo, gazdasagi
szervezettel nem rendelkezd koltségvetési szerv, gazdalkodasi és személyligyi feladatait a
Mezdberényi Polgarmesteri Hivatal, mint gazdasagi szervezettel rendelkez6é koltségvetési
szerv latja el.

Az intézmény alaptevékenysége: A gyermekek nevelése harom éves kortél a
tankotelezettségig.

Az intézmény mikodési teriilete: MezOberény Véros kozigazgatasi teriilete

Az intézménybe felvehetd maximalis gyermeklétszam: 304 {6




A székhelyén kiviili tovabbi miikddési helye, telephelye:
e Mezbberény, Kinizsi u. 13. sz. Csiribiri Ovoda
e Mezéberény, Kodaly Z. u. 8.sz.  Nefelejes Ovoda
* Mezbberény, Matyas kiraly u. 2. sz. Téparti Ovoda
e Mezbberény, Kalvin u. 2-4. sz. Magyarvégesi Ovoda
o Mezdberény, Munkacsy u. 10. sz.  Ovodai tornaterem

A szervezet szabalyozottsag

A gazdalkodési folyamatok rendjét szabalyozo belsé szabalyzatokkal a pénziigyi-gazdasagi
feladatokat ellito Mezoberény Polgarmesteri Hivatala rendelkezik. Hatalya és rendelkezései
Mezdberény Véaros Ovodai Intézményére is kiterjed. A Hivatal az ellenérzési id6szakra
vonatkoz6 hatélyos, jogszabalyi elirasoknak megfelelé Pénzkezelési szabdlyzatdval
rendelkezett.

A hatélyos szamviteli térvény 14 § (8) bekezdésében foglaltak szerint:

»A pénzkezelési szabalyzatban rendelkezni kell legalabb a pénzforgalom (készpénzben, illetve
bankszamlan t6rténd) lebonyolitisanak rendjérél, a pénzkezelés személyi és targyi
feltételeirdl, felelosségi szabalyairol, a készpénzben és a bankszamlan tartott pénzeszkdzok
kozotti forgalomrol, a készpénzalloméanyt érintd pénzmozgisok jogcimeirl és eljarasi
rendjérl, a napi készpénz zar6 allomany maximalis mértékérdl, a készpénzallomany
ellendrzésekor kovetendé eljarasrol, az ellendrzés gyakorisagarol, a pénzszallitas feltételeirdl,
a pénzkezeléssel kapcsolatos bizonylatok rendjérdl és a pénzforgalommal kapcsolatos
nyilvantartasi szabalyokrol.” '
A Hivatal pénzkezelési szabalyzata részletesen tartalmazza a jogszabalyban elirt
kovetelményeket.

Az intézmény sajat hazipénztarral nem rendelkezik, a készpénzforgalméanak lebonyolitasat
Mez6berény Polgdrmesteri Hivataldnak Pénzkezelési Szabilyzataban foglaltak szerint, a
Pénziigyi Osztaly kijellt munkatarsa latja el. Az intézmény bankszamlaforgalmat szintén a
Pénziigyi Osztily munkatirsa bonyolitja. Az intézmény pénzkezelés szempontjabél, mint
pénzbeszedd hely miiksdik.

A bazipénztir elhelyezése: A hazipénztar az Onkormanyzat, a Hivatal, a Varosi
Kozszolgaltatd Intézmény, az Orlai Petrics Soma Kulturalis Kézpont, a Mez6berény Vaéros
Ovodai Intézménye, valamint a nemzetiségi Onkormanyzatok mitkodéséhez szikséges
készpénz és egyéb értékek forgalmanak lebonyolitasara és megérzésére kijelslt kiilon kulcsos
pénzkazettdban, az 5650 MezGberény, Kossuth L. tér 1. szam alatt, kiilon zart helyen (az erre
a célra kialakitott iroddban=Pénztar) pancélszekrényben keriil érzésre.

A pénzkezelési szabdlyzatban foglaltak szerint: a pénzbeszedd hely csak készpénzben
teljesitett befizetések beszedésére jogosult. A beszedett készpénzbél kifizetés semmilyen
jogcimen nem teljesithetd. Mezdberény Varos Ovodai Intézményének a beszedett Osszeget az
intézmény elszamoldsi bankszamlajara, illetve az intézmény pénztardba a nap végén
haladéktalanul be kell fizetnie a jogcimek felsoroldsaval.



Az ellenbrzés sordn megdllapitdsra kerill, hogy az intézmény a készpénzes befizetéseket a
szabdlyzatban meghatdrozottak szerint teljesitett.

A pénztari a bevételi és kiadasi bizonylatok kiallitasa, valamint a pénztarjelentés vezetése
szamitogépes program - TITAN-KASZPER szoftver - segitségével térténik, a program zart
rendszert. ‘

A szamviteli torvény 168 §-a tartalmazza a szigori szamadési kotelezettségre vonatkozod
el6irasokat:

A készpénz kezeléséhez, mus jogszabdly elGirdsa alapjan meghatdrozott gazdasdgi
eseményekhez kapcsolodo bizonylatokat (ideértve a szdmldt, az egyszeriisitett adattartalmu
szamldt és a nyugtdt is), tovabbd minden olyan nyomtatvdny!, amelyért a nyomtatvany értékét
meghaladé vagy a nyomtatvdnyon szereplG névértéknek megfeleld ellenértéket kell fizetni,
vagy amelynek az illetéktelen felhaszndldsa visszaélésre adhat alkalmat, szigoru szamadadsi
kotelezettség ald kell vonni.

A szigori szdmaddsi kotelezettség a bizonylatot, a nyomtatvdnyt kibocsatot terheli.

A szigorii szdmadds ald vont bizonylatokrol, nyomtatvanyokrol a kezelésiikkel megbizott vagy
a kibocsdtdsukra jogosult személynek olyan nyilvdntartdst kell vezetni, amely biztositja azok
elszamoltatasat.”

A tételes bizonylati ellenérzés soran megallapitasra keriilt, hogy a szigoru szdmadasra
vonatkozé kotelezettség betartasra keriilt.

Az étkezési téritési dij befizetésének rendje

A szills a gyermek étkeztetéséért a mindenkor érvényes onkormanyzati rendelet alapjan
téritési dijat fizet. A téritési dijat elére meghatirozott idSben a tagintézmény — mint
pénzbeszedd hely - szedi be. A beszedett téritési dijakbol — a Pénzkezelési Szabalyzatban
foglaltak szerint - kifizetés semmilyen jogcimen nem teljesitheto.

A beszedett dsszeget a beszedés napjan az intézmény elszamolési bankszamlajara vagy az
intézmény pénztaraba kell befizetni.

Az étkezési téritési dijak befizetésének bizonylatoldsa megfelel a Pénzkezelési Szabdlyzatban
foglalt elirasoknak. A helyszini ellendrzés soran megdllapitottam, hogy a gyermekek
kedvezményes, illetve ingyenes étkeztetésére valo jogosultsdgot bizonyito igazolasok,
nyilatkozatok minden esetben rendelkezésre dllnak, a vezetett nyilvantartdsok, kimutatdsok
megfelelnek a jogszabadlyi elGirdsoknak. A gyermekek védelmérdl és a gyamiigyi igazgatdsrol
52616 1997, évi XXX. torvény (Gyermekvédelmi torvény) 2015. szeptember 01-16l hatdlyos
médositdsa alapjdn a gyermekétkeztetés sorén ingyenes étkezietésre vonatkozo jogszabalyi
elGirdsok betartdsra keriiltek.
A vonatkoz6 jogszabdly szerint ingyenes étkezést kell biztositani:

«  rendszeres gyermekvédelmi kedvezményben részesiil,

e tartés beteg vagy fogyatékos, vagy olyan csalddban él, amelyben tartds beteg vagy

fogyatékos gyermeket nevelnek,
« olyan csalddban él, amelyben hdrom vagy tobb gyermeket nevelnek,
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* olyan csalddban él, amelyben a szilé nyilatkozata alapjin az egy fore julé havi
Jovedelem osszege nem haladja meg a kotelez6 legkisebb munkabér személyi
Jovedelemadéval, munkavdllaldi, egészségbiztositdsi és nyugdijjarulékkal csokkentett
osszegének 130 %-dt (2015. évben 89.408 Ft-ot), vagy

* nevelésbe vették.

A kedvezmény igénybe vételéhez 328/2011.(X11.29.) Korm.renelet 6. melléklete szerinti
nyilatkozatot kell az intézmény vezetGjéhez benyijtani az dvodai nevelésben részesild
gyermek utdn.

Az 6voda étkeztetését a Varosi Huménsegité és Szocidlis Szolgalat latja el, mely a
szolgaltatdsrol havi rendszerséggel - KASZPER szoftver — szamitogéppel eldallitott szamlat
bocsat ki.

Az intézmény dltal az étkezés téritési dijairdl kibocsdtott szamldk alakilag és tartalmilag is
megfelelGek. Az intézményi étkeztetéssel kapcsolatos feladatainak AFA elszdmoldsa (AFA
analitikus nyilvdntartdsa, a bevalldsba bedllitott levonhaté dltaldnos Sforgalmi adéd) megfelel a
hatdlyos AFA 1orvény eldirdsainak.

2015.12.07. B-2015/1045/18/4 bevételi pénztarbizonylat, bevételezve 84.755 Ft, jogcim:
c¢tkezési téritési dij. A bevételezés alapbizonylata , KASZPER” szoftver segitségével
eldallitott szamla.

2015.01.09. B-2015/1045/1/1 bevételi pénztarbizonylat, bevételezve 601.730 Ft, jogcim
étkezés befizetés, A bevételezés alapbizonylata ,,KASZPER” szoftver segitségével elballitott
szamla.

A pénzkezelési szabdlyzatban foglaltak szerint a pénztarban a napi készpénz zar6
alloméanyanak maximalis mértéke 500.000 Ft. A hazipénztari pénzkészlet keret meghalado
részet a koltségvetési szerv elszamolasi szamlajara be kell fizetni.

2015.02.20. zar6 egyenleg: 119.630 Ft
2015.05.20. zar6 egyenleg: 197.750 Ft
2016.09.08. zar6 egyenleg: 361.985 Ft
2016.09.30. zar6 egyenleg: 320.820 Ft

A tételes pénztérellen6rzés sordn megallapitasra keriilt, hogy az intézmény pénztarkerete egy
esetben sem lépte til a megengedett értékhatart.

A pénztarbizonylatokhoz minden esetben csatoldsra keriilt a ki-, illetve befizetés
alapbizonylata.

A kiadasi pénztarbizonylathoz a kifizetés alapbizonylatan til csatolasra keriilt a kontirlap és a
kiadasi utalvanyrendelet, melyen szerepel a jogosultak alirasa.

A pénzkezelési szabélyzatban foglaltak szerint a pénztiros tartds tavolléte esetén — az
eltdvozds el6tti utolsé munkanapon — koteles a pénztarat jegyzo6konyvileg atadni a kijelslt
penztarhelyettesnek. A pénztar atadds- atvétel eldtt a pénztari nyilvantartast szabalyszertien le
kell zarni (pénztarzarlatot kell késziteni). A pénzen kivil a kulcsokat, bizonylatokat,
nyilvantartasokat is 4t kell adni a helyettesnek, aki koteles meggy6z06dni az atvett értékek
meglétérdl. A tételes bizonylati ellenérzés soran megallapitasra keriilt, hogy a pénztar atadas-
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atvétel a szabalyzatban foglaltaknak megfelelden tortént. A bizonylatokat az arra jogosultak
kézjegyiikkel ellattak.

A szamviteli torvény 166 §-a tartalmazza a szamviteli bizonylat meghatarozasat:

_Szamviteli bizonylat minden olyan a gazddlkods dltal kidllitott, készitett, illetve a
gazddlkodéval iizleti vagy egyéb kapcsolatban dllo természetes személy vagy mds gazdalkodo
dltal kidllitott, készitett okmdny (szdmla, szerz6dés, megdllapodds, kimutatds, hitelintézeti
bizonylat, bankkivonat, jogszabdlyi rendelkezés, egyéb ilyennek mindsithetd irat) - fiiggetleniil
annak nyomdai vagy egyéb elddllitdsi modjatdl -, amely a gazdasdgi esemény szdmviteli
elszdmoldsdt (nyilvantartdsat) tdmasztja ala.

A szdamviteli bizonylat adatainak alakilag és tartalmilag hitelesnek, megbizhatonak és
helytdllénak kell lennie. A bizonylat szerkesztésekor a vildgossdg elvét szem elott kell tartani.
A szémviteli bizonylatot a gazdasdgi miivelet, esemény megtorténtének, illetve a gazdasdgi
intézkedés megtételének vagy végrehajtdsanak idSpontjaban, illetve idészakaban, magyar
nyelven kell kidllitani. A magyar nyelven kidllitott bizonylaton az adatok mds nyelv(ek)en is
feltiintethetdk.”

A Hivatal az ellendrzési idészakra vonatkozo kotelezettségvallalas, pénziigyi ellenjegyzes,
érvényesités. szakmai teljesités igazolds, utalvanyozas rendjének szabalyzataval rendelkezett.
Hatélya és rendelkezései Mezoberény Varos Ovodai Intézményére is kiterjed. .A szabalyzat
megfeleld részletezettséggel tartalmazza kotelezettségvallalas, pénziigyi ellenjegyzés,
érvényesités, szakmai teljesités igazolds, utalvanyozas jogkoreit.

Kotelezettségvallalas
Bankszamlarol kifizetést és pénztari kifizetést csak utalvéanyozasi jogkorrel felruhazott
személyek alairasaval ellatott bizonylatra lehet teljesiteni.

Utalvanyozas

A kotelezettségvallalas alapjan beszerzett druhoz, termékhez, eszk6zhoz, vagy szolgaltatashoz
kapcsolodé fizetési kotelezettség (kiadas) teljesitésének, a bevétel beszedésének, vagy
elszamolasanak az elrendelése. Utalvanyozni az érvényesitett okményra ravezetett vagy
kiilon irasbeli rendelkezéssel lehet.

Az utalvanyozas kiterjed minden, a koltségvetési szervnél torténd pénzmozgassal jar6
tevékenységre.

Pénziigyi ellenjegyzés

A kotelezettségvallalas kizarolag pénziigyi ellenjegyzés utan, irasban torténhet, amely nem
mas, mint a kotelezettségvallalas pénziigyi teljesithetoséget igazol6 érvényességi feltétel. A
pénziigyi ellenjegyzés mindenkor megeldzi a kotelezettségvallalas nyilvantartasba vételét.

Ervényesités

A kiadas teljesitésének és a bevétel beszedésének elrendelése elétt okmanyok alapjan
ellendrizni, szakmailag igazolni kell azok jogosultsagat, Osszegszeriiségét, a szerz6dés,
megrendelés, megallapodas teljesitését.




A teljesitésigazolds alapjan az érvényesitének ellendriznie kell

® az Osszegszeruséget,

¢ a fedezet meglétét, illetve, hogy

o az eldirt alaki kovetelményeket betartottak-e, valamint hogy

az Aht., az Avr, az Ahsz. elbirasa és a belso szabalyzatokban foglaltak megtartasra keriiltek-

Teljesités igazolas

A kiadési el6iranyzatok terhére kifizetést elrendelni (utalvanyozni) — az Avr-ben foglalt
kivételekkel ~ kizarolag a teljesités igazolasat, és az annak alapjan végrehajtott érvényesitést
kovetden lehetséges.

A tételes bizonylati ellendrzés sordn megdllapitottam, hogy az intézmény pénzkezelése,
bizonylatoldsa, az intézmény dital kidllitot, illetve befogadott bizonylatok alakilag és
tartalmilag is megfelelnek a jogszabdlyi elGirdsoknak. Minden tétel tekintetében megvaldsult
a kotelezettségvallaldsi szabdlyzatban foglalt elGirds.



Iktato szam: BE-5/2016.

ELLENORZESI JELENTES

az Orlai Petrics Soma Kulturalis Kézpontnal

a penziigyi miiveletek és a pénzkezelés folyamata targyaban végzett ellenorzéséhez

Mez6berény, 2016. oktober 31.

Készitette

Név:
Molndrné Tarnai Klara
belso ellenér

Aldiras: \lu(q Al q

Ditum: Mezéberény, 2016.10.31.

A jelentést elfogadom és az
intézkedési terv elkészitését
elrendelem:

Név:
Smiriné Kokauszki Erika igazgaté

Aléirésb,‘n’“ﬂ lg] ‘ G-’

Datum: "'\Q’SOM ‘ Zﬁe_vdt\{ﬁ‘

P
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AZ ELLENORZES SZERVEZESERE VONATKOZO ADATOK

Az ellendrzést végzo szervezet:

Human-Product Kft.

A vizsgalat célja:

Az ellendrzés célja annak megallapitasa, hogy
biztositott-e a gazdalkodas és a pénzeszkdzok
felhasznalasanak térvényessége €s
szabalyszeriisége, a jogszabalyi eldirasok
betartasa

Ellen6rzott szervezet:

Orlai Petrics Soma Kulturalis Kézpont
Székhely: 5650 Mezdberény, F6 at 6.
Torzsszam: 583682

Statisztikai szamjel: 15583680-9329-322-04
Adoszam: 15583680-2-04

Alapitas éve: 2008. januar 01.

Alapit6 szerve: Mez6berény Varos
Onkormanyzati Képviselé-testiilete (5600
Mezdberény, Kossuth tér 1.)

Az ellenérzés tipusa:

Pénziigyi-, szabalyszeriiségi ellendrzés

Vonatkoz6 jogi hattér:

e Akoéltségvetési szervek belsod
kontrollrendszerérél és belso
ellendérzésérdl szolo 370/2011. (XI1. 31.)
Korm. rendelet

o Eves ellendrzési terv 2016. Mezdberény

s 2000. évi C. térvény a szamvitelrol
(tovabbiakban: Szvtv.)

e 2011. évi CXCV. térvény az
allamhaztartasrol (a tovabbiakban: Aht.)

o 2011. évi CLXXXIX. térvény
Magyarorszag helyi 6nkormanyzatairdl
(tovabbiakban: M&tv)

e 4/2013. (I. 11.) Korm. rendelet az
allamhaztartas szamvitelérdl

e 368/2011. (XII.31.) Korm. rendelet — az
allarnhaztartasrol sz6l6 térvény
végrehajtasardl (a tovabbiakban: Avr)

e Orlai Petrics Soma Kulturalis Kézpont
szabalyzatai, belsé utasitasai




Alkalmazott ellendrzési eszkiozok és | Tételes, bizonylatokon alapulé ellendrzés
moédszertanok:

Ellenérzitt idészak: e 2015.¢év
e 2016.¢év
Ellenorzés idétartama: 2016. julius 01. -2016. oktober 31.
Iddigény (ellenéri munkanapok 5 nap
szama):
Az ellendrzést végezte: Molnarné Téarnai Klara belsé ellendr

regisztracios szam: 5115056

Az ellendrzitt idészakban Név:

* Smiriné Kokauszki Erika igazgaté - Orlai
Petrics Soma Kulturalis Kézpont,
Mezoberény

hivatalban lévo vezetok:

1L/
VEZETOI OSSZEFOGLALO

Az ellenérzésre Mezéberény Varos Onkormanyzata 2016. évi belsé ellendrzési tervében
meghatarozottak szerint és a BE-5/2016. szamu ellenérzési programnak megfeleléen keriilt
sor. A helyszini ellendrzés megkezdését a Belsd Ellenérzési Kézikényvben meghatarozott
hataridében — azaz annak megkezdése elStt legaldbb 3 nappal — széban bejelentettem
Mez8berény Varos Onkormanyzata Jegyzbjének.

A nyitd megbeszélésre az Orlai Petrics Soma Kulturdlis Kézpont székhelyén (5650
Mezéberény, F6 1t 6. sz.) az el6re egyeztetet idépontban 2016. julius 13-an keriilt sor, ahol
tdjékoztatast adtam az ellendrzés céljardl és form4jardl, a jogszabalyi felhatalmazasrol, az
ellen6rzés soran végrehajtando feladatokrol, valamint az ellen6rzés varhaté idétartamarol.
A nyit6 megbeszélésen részt vett az Orlai Petrics Soma Kulturalis Kzpont részérl Smiriné
Kokauszki Erika igazgat6
A nyit6 megbeszélést kovetden az alabbi idépontokban keriilt sor helyszini ellendrzésre a
szervezet székhelyén és a Mezdéberényi Polgarmesteri Hivatalban

e 2016. jilius 13.

* 2016. augusztus 04.

e 2016. augusztus 05.

A vizsgalat keretében tételesen, illetve mintavételes eljarassal megvizsgaltam az Orlai Petrics
Soma Kulturdlis Kézpont szabalyzatait, operativ gazdalkodasat, pénziigyi miiveleteit és a
pénzkezelés folyamatat.



A belsé ellenérzés szamara valamennyi dokumentaciohoz és informaciohoz valé hozzaférés
biztositott volt, illetve a belso ellendrzés végrehajtasat semmi nem akadalyozta.

Az ellendrzott szervezet vezetdi és munkatarsai egyiittmiikodésiikkel a bels6 ellendrzési
feladatok ellatasat hatékonyan tAmogattak.

A bels ellendrzési munkéhoz sziikséges targyi feltételek biztositottak voltak.

A beszamolasi idészakban sem irasbeli felkérés, sem szobeli felkérés alapjan elvégzett
tanacsadoi tevékenység nem volt.

Meg vagyok gybzédve arrdl, hogy az elvégzell munka elégséges volt ahhoz, hogy
megalapozott véleményt formalhassak.

Az ellenérzés nyoman kialakitott véleményem a vizsgalt teriiletrél, illetve folyamatokrol
Osszességében az alabbi:

A szervezet a jogszabalyban eldirt szakmai dokumentumokkal, szakmai programmal
rendelkezik. Belsé szabalyzatai alapvetéen a vonatkozd jogszabalyoknak és a helyi
sajatossagoknak megfelelden késziiltek el, melyek jol segitik a gyakorlati feladatellatast. A
szabalyzatokban érvényesiilnek a szervezet sajitossagai. A szabalyzatok a térvényi
valtozasoknak megfeleléen aktualizalva lettek. A pénziigyi, gazdasagi és szamviteli feladatok
a kiillsnbdz6 tigyviteli szabalyzatokban kelléen meghatérozottak. A személyi €s munkaiigyi
anyagok megfelelnek a jogszabélyi eléirdsoknak.

111/ RESZLETES MEGALLAPITASOK

Az Orlai Petrics Soma Kulturalis Kozpont, hatalyos, modositasokkal egységes szerkezetbe
foglalt Mezoberény Varos Onkormanyzati Képvisel6-testiilete (mint alapit6 €s iranyitasi
jogokat gyakorl6é szerv) altal jovahagyott Alapité Okirattal rendelkezik. Az intézmény
gazdalkodasi besorolds alapjan: onalléan miikodd, gazdasagi szervezettel nem rendelkezd
koltségvetési szerv, gazdalkodasi és személyiigyi feladatait a Mezdberényi Polgarmesteri
Hivatal, mint gazdaségi szervezettel rendelkez6 koltségvetési szerv latja el.

Szabalyozottsag

A gazdalkodasi folyamatok rendjét szabalyozé belsé szabalyzatokkal a pénziigyi gazdasagi
feladatokat ellatd6 Mezoberény Polgarmesteri Hivatala rendelkezik. Hatalyuk és
rendelkezéseik az Orlai Petrics Soma Kulturalis Koézpont-ra is kiterjednek. A Hivatal az
ellendrzési idészakra vonatkozd kotelezettségvallalds, pénziigyi ellenjegyzés, érvényesites,
szakmai teljesités igazolds, utalvanyozas rendjének szabélyzataval rendelkezett. A szabélyzat
megfelelé részletezettséggel tartalmazza az egyes pénzgazdalkodasi jogkordk tartalmanak
leirasat.

Kotelezettségvallalis: a kiadasi eliranyzatra - kiilondsen a foglalkoztatasra iranyulé
jogviszony létesitésére, szerz6dés megkotésére, koltségvetési tdmogatds biztositasara iranyulo
- szabélyszerlien megtett jognyilatkozat.

Az intézmény esetében kotelezettségvallalasra jogosult személy az igazgatd, valamint a
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kételezettségvallalasra jogosult személy altal alapesetben irasban kijelslt személy az igazgatd
helyettes.
Utalvinyozds: a kiadas teljesitésének, a bevétel beszedésének vagy elszamolasanak
elrendelését jelenti. Az intézményben utalvanyozésra jogosult személy az igazgat6, valamint a
kotelezettségvallalasra jogosult személy 4ltal alapesetben irasban kijellt személy az igazgatd
helyettes.

Pénziigyi ellenjegyzés: a kotelezettségvallalas kizarolag pénziigyi ellenjegyzés utan, irasban
térténhet, amely nem mas, mint a kételezettségvallalas pénziigyi teljesithetoségét igazolod
ervényességi feltétel. A pénziigyi ellenjegyzés mindenkor megel6zi a kotelezettségvallalas
nyilvantartasba vételét.

Az érvényesités: a teljesités szakmai igazolasa alapjan az utalvanyozas elétt torténik.
Ervényesitésre az intézmény vezetdje altal irasban megbizott, az intézménynél alkalmazasban
all6é személy jogosult.
Az érvényesitonek a szakmai teljesités igazolas alapjan vizsgalnia kell:

e az §sszegszerlséget,

o fedezet meglétét,

* a megel6z6 ligymenetben a jogszabalyi eloirasok betartast és a belsd szabalyzatok

utasitdsainak megfelelését.

Szakmai teljesités igazolas: A kiadasi eldiranyzatok terhére kifizetést elrendelni
(utalvanyozni) — az Avr-ben foglalt kivételekkel — kizardlag a teljesités igazolasat, és az
annak alapjan végrehajtott érvényesitést kdvetden lehetséges.

A szabdlyzat a kovetkez6 jogszabalyok figyelembevételével keriilt 6sszeallitasra:
e az Aht.
* akdzbeszerzésekrél sz616 2011. évi CVIIL. torvény (Kbt.),
e az allamhaztartasrol sz616 térvény végrehajtasarol szo16 368/2011. (XII. 31.) Korm.
rendelet (Avr.),
e az allamhaztarts szamvitelérél sz616 4/2013.(1.11.) Korm. rendelet (tovabbiakban:
Ahsz.).

A szabdlyzat részletesen tartalmazza mindazon tételeket, melyeket a hatdlyos Jjogszabdlyok
eldirnak.

Pénzkezelési szabailyzat: a Hivatalban elkészitésre keriilt a Pénzkezelési szabélyzat, mely
rendelkezései az intézményre is kiterjednek. Az intézmény, mint pénzbeszedd hely,
fopénztaranak kezelését a Mezéberényi Polgarmesteri Hivatal megbizott munkatarsa latja el.

A pénzkezelési szabalyzat részletesen tartalmazza az alabbiakat:
° a pénzkezelés soran érvényesitend6 alapelveket,
° a pénzkezelés soran alkalmazand¢ kerekitési szabalyokat,




o a pénzforgalmi szamlak kezelésének szabalyait,

° az alkalmazhat6 fizetési modokat,

° a forintos hazipénztar kezelésének szabalyait,
. a pénz és értékkezelés rendjét,

o teljesités igazolasat, ellendrzest.

Pénztarbizonylatok ellenérzese

A pénztarban a bevételi és kiadési bizonylatok kiallitasa, valamint a pénztarjelentés vezetése
szamitogépes program - TITAN-KASZPER szoftver - segitségével torténik.

A pénztarbizonylatokrol altalanossagban elmondhatd, hogy azok nyilvantartasa, tirolasa soran
az egyes gazdasagi eseményhez tartozo valamennyi alatamaszto bizonylatot az adott kiadasi,
illetve bevételi pénztarbizonylathoz tiizik, majd ezeket iddrendi sorrendben lefiizik. A
bizonylatok visszakereshetok, ellendrizhetdk.

A pénztarbizonylatok tételes ellendrzése:

2016.04.12. kiadasi pénztarbizonylat, elszamolasi eloleg felvétele 100.000 Ft.

A Kkifizetés alapbizonylata ,.készpénzigénylés elszamolasra” nyomtatvany, a felvett eloleg
elszamolasi hataridejének 05.12. keriilt megjeldlésre — a bizonylat és melléklete szabdlyosan
keriilt kigllitasra, az elszdmoldsi hatéridé megfelel a jogszabdlyi elGirdsnak, mely szerint az
elszamoldsra felvett el6leggel 30 napon beliil kell elszamolni.

A kiadasi pénztérbizonylathoz az eléleg felvételi bizonylaton til csatolasra Keriilt a kontirlap
és a kiadasi utalvanyrendelet, melyen szerepel a jogosultak alairasa.

2016.04.13. kiadasi pénztarbizonylat, kavé vasarlas, kifizetett 6sszeg 2.050 Ft, alapbizonylata
az intézmény nevére sz6l6 készpénzfizetési szamla.

2016.06.08 kiadasi pénztarbizonylat, kifizetett 6sszeg 5.240 Ft, jogeim: alkalmazott sajat
személygépkocsi hasznélatinak elszdmoladsa munkaveégzes céljabol, alapbizonylat kikiildetési
rendelvény.

Az elszamolas soran alkalmazott iizemanyagar megfelel az elszamolas idoszakdban a NAV
altal kozzétett izemanyagarnak. A kikiildetési rendelvényen szerepld fogyasztasi norma
megfelel a 60/1992. (IV.1.) Korm. rendeletben foglaltaknak.

Ellendrzésre keriiltek tovabba a terembérleti dijak befizetései, melyek alapbizonylatai a kézzel
kiallitott készpénzfizetési szamlak. Tobb tétel pénztari befizetése esetén a kidllitott
készpénzfizetési szamlak, nyugtdk egy sajat, bels6 készitésii bizonylaton Osszesitésre
keriilnek.

Az intézmény dltal haszndl szigori elszdmolds ald tartozo bizonylatok nyilvantartdsa
folyamatosan, napra készen vezetésre keriiltek.

Onkorményzati tdmogatdsok elszdmolasanak alapjaul szolgaloé - banki és_pénztiri -
bizonylatok ellendrzése




133/2015.(1V.16.) sz. hatérozat alapjan ,,Véarosi Gyermeknap- Piinkosdi kiralysag” c. palyazat,
tamogatasi sszeg 70.000 Ft.

A tamogatas felhasznéldsanak alapjaul szolgal6 bizonylatok:

VLSAI1514048 szamu szamla, dsszege 52.500 Ft, jogcim: fellépési dij, pénziigyi teljesités:
banki utalassal 2015.06.01.

NQ9SB6450282 szamu szamla, 6sszege 87.500 Ft, jogeim: samli 25 db, pénziigyi teljesités:
bank utalassal 2015.06.22.

A tamogatasi 6sszeg elszamolasa hataridére megtortént.

192/2015.(1V.16.) sz. hatérozat alapjan ,,IV. Dalostalalkozé Szabd Antal és Szabo Antalné
emlékére” c. palyazat, tamogatasi 8sszeg 20.000 Ft.

A tamogatas felhasznalasanak alapjaul szolgal6 bizonylatok:

GV4EA0376052 szamla, 6sszege 1.000 Ft jogcime: dekoracié, pénziigyi teljesités: pénztari
kifizetés 2015.05.18.

100529 szamla, dsszege 11.948 Ft, jogcime: megvendégelés, pénziigyi teljesités: banki utalas
2015.05.26.

VSZ-2015/02814 szamla, 6sszege 31.565 Ft jogcime: meghivé, plakat, pénziigyi teljesitése:
bank utalas 2015.06.03.

A tamogatdsi 0sszeg elszamoldsa hataridére megtortént.

130/2015.(1V.16.) sz. hatarozat alapjan ,,Origami vilagnapok Mezoberényben — kiallitas és
foglakozas™ c. palyazat, timogatasi 6sszeg 10.000 Ft.

~ A tamogatas felhasznalasanak alapjaul szolgald bizonylatok:

NY289916 szamu belfoldi kikiildetési rendelvény, jogcim: kiallitas szallitasa, 6sszeg 17.020
Ft, pénziigyi teljesités: pénztari kifizetés 2015.10.14.

A tamogatasi dsszeg elszamolasa hataridére megtortént.

132/2015. (IV.16.) sz. hatdrozat alapjan ,,III. Nagymamak siitotték” hézisiitemény-verseny,
Civilek a civilekért MezOberényben, az értékek 6rzdi, hagyomanyok apoloéi palyézat,
tamogatasi 6sszeg 40.000 Ft.

A tamogatés felhasznalasanak alapjaul szolgalé bizonylatok:

VSZ-2015/02484. szamla, osszege 19.484 Ft, jogcim: oklevelek, emléklapok, szamla
kiallitasanak napja: 2015.04.28, teljesitése: banki utalas

V8Z-2015/05349. szamla jogcim: siiteményes konyv nyomdai koltsége 94.798 Ft, szamla
kiéllitasanak napja: 2015.09.25. pénziigyi teljesités: banki utalas

A tamogatasi dsszeg elszamolésa hataridére megtortént.

128/2015. (IV.16.) sz. hatdrozat alapjan ,,Vérosi iinnepségek jeles napokhoz kétédden” c.
palyazat, tamogatasi dsszeg 30.000 Ft.

A tamogatas felhaszndlasanak alapjaul szolgald bizonylatok:

DQ3EA4813544 szamla, osszege 30.000 Ft, jogcim: zenei elbadés, szamla kiallitas napja
2015.06.01, teljesités: pénztari kifizetés

DQ3SA6784866 szamla, dsszege 35.000 Ft, jogcim: el8adéi, miivészeti tevékenység, szamla
kiallitasanak napja 2015.10.01, teljesités: pénztari kifizetés
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A tAmogatasi dsszeg elszamolasa hatdridére megtortént.

127/2015.(IV.16.) sz. hatarozat alapjan ,[Kazinczy Szép Magyar Beszéd Verseny teriileti
forduloja” C. palyazat, timogatasi 6sszeg 10.000 Ft.

A tamogatas felhasznalasanak alapjaul szolgalé bizonylatok:

380071001235 szamla jogcim: konyvjutalmak vasdrlasa, Osszeg 14.475 Ft, szémla
kiallitasanak napja 2016.02.05, pénziigyi teljesités: banki utalas

NQIYLA1771241 szémla, jogeim: helyezettek jutalmazasa, Osszeg 2.750 Ft, szémla
kiallitasanak datuma 2016.02.23. pénziigyi teljesités: banki utalas

A tAmogatasi osszeg elszamolasa hataridére megtortént.

126/2015.(1V.16) sz. hatarozat alapjan ,,Mesélj nekem” C. palyazat, tamogatasi 6sszeg 10.000
Ft.

A tamogatas felhasznaldsanak alapjaul szolgélé bizonylatok:

NQILA1736740 szamla, jogcim: anyagkdltség, Osszeg 18.900, szamla kiallitasnak napja
2015.05.23. pénziigyi teljesités: banki utalas.

A tAmogatasi 0sszeg elszamolasa hataridére megtortént.

125/2015.(1V.16.) SZ. hatarozat alapjan ,Mesetarisznya” c. palyazat,
tamogatasi 6sszeg 10.000 Ft

A tamogatas felhasznaldsanak alapjaul szolgalé bizonylatok:

WHI1SAS766453 szamla, jogcim: jutalmazas, foglakozas, osszeg 10.000 Ft, szamla
kiallitasanak datuma 201510.12, pénziigyi teljesités: banki utalas.

106243 szamla, jogcim: megvendégelés, osszege 1.770 Ft, szamla kiallitasanak datuma
2015.09.29. pénziigyi teljesités: banki atutalas

VSz2015/05349 szamla, jogcim: nyomdai koltség, osszeg 94.798 Ft, szamla kiallitasanak
napja 2015.10.03. pénziigyi teljesités: banki utalas.

A tamogatasi 6sszeg elszamolasa hatérid6re megtortént.

227/2015.(VIIL.13.) sz. hatarozat alapjan ,,Sportiinnep a XIX. Berényi Napokon” c. palyazat,
Osszeg 50.000 Ft

A témogatas felhasznalasanak alapjaul szolgalo bizonylatok:

NQ9ED5461336 szamla, osszege 36.730 Ft, jogcim: megvendégelés, szamla kiallitdsanak
napja 2015.08.18., pénziigyi teljesités: pénztari kifizetes

GVA4EA0376081 szamla, dsszege 4.900 Ft, jogcim: virag, szamla kiallitas napja 2015.08.27,
pénziigyi teljesités: pénztari kifizetés

NQ9LA1736770 szamla, dsszege 30.642 Ft, jogcim: dekoracid, szamla kiallitdsdnak napja:
2015.08.24., pénziigyi teljesités: banki utalas

A tAmogatasi dsszeg elszamolasa hatdridére megtdrtént.

115/2016.(IV.18.)  sz.  hatdrozat alapjan ,,Varosi Gyermeknap” c. palyazat,
Osszeg 70.000 Ft.

A tamogatas felhasznalésanak alapjaul szolgdlo bizonylatok:

116262 szamla, Osszege 35.400 Ft, jogcim: megvendégelés, szamla kiallitdsanak napja
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2016.05.28. pénziigyi teljesités: banki utalas,

NQIEE0994578 szamla, osszege 8.040 Ft, szamla kiallitdsanak napja: 2016.05.31. jogcim:
megvendégelés, pénziigyi teljesités: pénztari kifizetés

AMBSEE1296732 szamla, 6sszege 2.323 Ft, szamla kiallitisanak napja: 2016.05.30. jogcim:
anyagkoltség, pénziigyi teljesitése: pénztari kifizetés

AN2EA8291314 szamla 6sszege: 50.000 Ft, szamla kiallitasanak napja: 2016.05.29. jogcim:
anyagkoltség, pénziigyi teljesitése: pénztari kifizetés,

DQ3SA3369039 szamla, 6sszeg: 20.000 Ft, jogcim: miisor, pénziigyi teljesitése pénztari
kifizetéssel, szamla kiallitasanak napja: 2016.05.29.

VS8Z-201603864 szamla 6sszeg 10.000, jogcim: anyagkéltség, szamla kidllitasanak napja
2016.05.29. pénziigyi teljesités: pénztari kifizetés

Az ellenérzés alapjdn megdllapithatd, hogy az intézmény betartotta a pénzkezelési
szabdlyzatdban foglaltakat. A pénztdri és banki bizonylatok nyilvdntartdsa, tdroldsa
megfelelGen biztositja az ellendrizhetségét és a visszakereshetségét. Minden gazdasdgi
eseményhez utalvdnyrendelet kerilt kidllitdsra, és - az abban nevesitett jogosultak dital
aldirdsra.

A pénzmozgdsok minden esetben hiteles bizonylatokkal aldtdmasztottak. A bizonylatok
alakilag és tartalmilag is megfelelnek a hatdlyos szamviteli torvény elGirdsainak.

A pénzkezelési szabdlyzatban meghatdrozott hdzipénztdr pénzidrkerete (napi készpénz zdro
dllomany: 500.000 Ft) nem keriilt tullépésre.

Az intézmény dltal befogadott és pénziigyi teljesitésre keriilt szamlak megfelelnek a hatdlyos -
AFA torvényben (169. §, szamldk kitelezd adattartalma)-foglal'taknak.



Iktatdé szam: BE-3/2016

ELLENORZESI JELENTES

a Varosi Humansegitd és Szocialis Szolgalatnal

a szervezet feladatellatdsanak egységes rendszerben torténd vizsgalatardl

/intézmény atfogo ellenGrzése/

Mezéberény, 2016. oktober 31.

Készitette

Név: Molniarné T4arnai Klara

belso ellenér

Alairas: &Nf\ KL \,—{

Ditum: Mezéberény, 2016.10.31.

A jelentést elfogadom és az
intézkedési terv elkészitését
elrendelem:

Név: Kovacs Edina 1ga$;t&

Aldiras: /& o C“'C‘{&

| 4
=

Ditum: 2,/ 4. 4( ;fj%”
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AZ ELLENORZES SZERVEZESERE VONATKOZO ADATOK

Az ellendrzést végzd szervezet:

Human-Product Kft.

A vizsgilat célja:

Az ellenérzés célja annak megallapitasa, hogy a
szervezet feladatellatasat, gazdalkodasat a hatalyos
jogszabalyoknak és belsd szabalyzatoknak
megfeleléen latta-e el.

Ellenorzott szervezet:

Varosi Humansegit6 és Szocialis Szolgalat
Székhely: 5650 Mezoberény, Juhasz Gyula u. 1.
SZ.

-Torzsszam: 342746

Statisztikai szamjel: 15342744-8730-322-04
Adoszam: 15342744-2-04

Alapitas éve: 1994. janudr 01.

Alapité szerve: Mez6berény Varos
Onkormanyzati Képviselo-testiilete (5600
Mezbberény, Kossuth tér 1.)

Az ellenérzés tipusa:

Pénziigyi-, szabalyszerliségi €s rendszerellen6rzés

Vonatkoz6 jogi hattér:

« A koltségvetési szervek belso
kontrollrendszerérdl és belsd
ellendrzésérdl sz616 370/2011. (XII. 31.)
Korm. rendelet

« Eves ellendrzési terv 2016. Mezdberény

« 2000. évi C. térvény a szamvitelrdl
(tovabbiakban: Szvtv.)

o 2011. évi CXCV. torvény az
allamhaztartasrol (a tovabbiakban: Aht.)

« 2011. évi CLXXXIX. térvény
Magyarorszag helyi énkorményzatairdl
(tovabbiakban: Motv)

o 1997. évi XXXI. térvény a gyermekek
védelmérdl és a gyamiigyi igazgatasrol (a
tovabbiakban: Gyvt.)

e 1993. évi III. térvény a szocialis
igazgatasrol és szociélis ellatasokrodl (a
tovabbiakban: Szoctv.)




37/2014.(1V.30.) EMMI rendelet a
kozétkeztetésre vonatkozo taplalkozas-
egészségligyi ellatasokrol

4/2013. (1. 11.) Korm. rendelet az
allamhaztartas szamvitelérél

1997. évi CLIV. torvény az
egészségiigyrdl (a tovabbiakban: Eiitv.)
2007. évi CXXVII. toérvény az altalanos
forgalmi adérdl (a tovabbiakban: AFA
térvény)

368/2011. (XI1.31.) Korm. rendelet — az
allamhaztartasrol szol6 torvény
végrehajtasardl (a tovabbiakban: Avr.)
A Virosi Humansegit6 és Szocialis
Szolgalat hatalyos szabalyzatai, bels6
utasitasai

Alkalmazott ellendrzési eszkozok és
modszertanok:

A rendszer szabalyozottsaganak ellenorzése, a
dokumentumok, szerzédések, pénziigyi,
szamviteli adatok vizsgalata

Ellenérzott idoszak:

2015. év

Ellen6rzés idétartama:

2016. julius 01 - 2016. oktober 31.

Iddigény (ellenéri munkanapok
szama):

18 nap

Az ellendrzést végezte:

Molnarné Tarnai Klara belsé ellen6r

regisztracios szam: 5115056

Az ellenérzott idoszakban

hivatalban lévo vezeték:

Név:

Kovacs Edina igazgat6 - Varosi
Humansegité Szolgalat, Mezéberény
Farkas Istvan gazdasagi vezetd - Varosi
Humansegitd Szolgalat, Mezéberény
Schaffer Martonné igazgaté helyettes -
Varosi Humansegitd Szolgalat,
Mezéberény

Sprokné Békési Beata élelmezésvezet6 -
Varosi Humaénsegité Szolgalat,
Mezdberény




1I.
VEZETOI OSSZEFOGLALO

Az ellenérzésre Mezéberény Varos Onkormdnyzata 2016. évi belsé ellendrzési tervében
meghatarozottak szerint és a BE-3/2016. szamu ellendrzési programnak megfeleléen kertilt
sor. A helyszini ellendrzés megkezdését a Bels6 Ellen6rzési Kézikonyvben meghatarozott
hatariddben — azaz annak megkezdése elott legalabb 3 nappal — széban bejelentettem
Mezdberény Varos Onkormanyzata Jegyzojének.

A nyitd megbeszélésre a Varosi Humansegitd és Szocialis Szolgalat székhelyén (5650
Mezoberény, Juhasz Gyula u. 1. sz.) az elére egyeztetet idépontban 2016. augusztus 24-én
keriilt sor, ahol tajékoztatast adtam az ellendrzés céljardl és formajardl, a jogszabalyi
felhatalmazasrol, az ellen6rzés soran végrehajtand6 feladatokrdl, valamint az ellendrzés
varhaté idétartamarol.
A nyit6é megbeszélésen részt vett:

. a Varosi Humansegitd és Szocidlis Szolgalat részér6l Kovacs Edina igazgato, Farkas

Istvan gazdasagi vezetd

A nyitd megbeszélést kovetéen augusztus, szeptember, oktober honapban az alabbi

idépontokban keriilt sor helyszini ellenérzésre a szervezet szekhelyén, a Kozétkeztetési
Kozpontban, valamint az Idések Otthonaban

Helyszini ellenorzés idépontja:

+ 2016. augusztus 24.

+ 2016. szeptember 01.
» 2016. szeptember 05.
e 2016. szeptember 08.

e 2016. szeptember 15.
. 2016. szeptember 27.

» 2016. oktdber 13.

e 2016. oktdber 19.

Az ellenérzés keretében megvizsgaltam a Varosi Humaénsegitd és Szocidlis Szolgalat
dokumentéci6it, szabalyzatait, azokban a 2015. évi belsd ellenérzéshez képest tortént
valtozasokat, aktualizalasokat.

A vizsgalat keretében tételesen, illetve mintavételes (egy kivalasztott honap bizonylatainak
tételes vizsgalata) eljarassal megvizsgiltam a Varosi Huménsegitd és Szocidlis Szolgalat
dokumentacioit, szabalyzatait, operativ gazdalkodasat, tervezését és beszamolasat.

A belsd ellendrzés szamara valamennyi dokumentaciohoz és informaciohoz val6 hozzaférés
biztositott volt, illetve a belsd ellendrzés végrehajtasat semmi nem akadalyozta.




Az ellendrzott szervezet vezetdi és munkatdrsai egyiittmiikodésiikkel a belsG ellendrzési
feladatok ellatdsat hatékonyan tdmogattdk. A szervezet vezetGinek és munkatdrsainak szakmai
felkésziiltsége, munkavégzésiik teriiletén szerzett gyakorlati tapasztalata az ellendrzés
szamdra kiemelkedd segitséget nyujtott.

A belso ellendrzési munkéhoz sziikséges targyi feltételek biztositottak voltak.

A beszamolasi id6szakban sem irasbeli felkérés, sem szobeli felkérés alapjan elvégzett
tanacsadoi tevékenység nem volt. Kvazi tanacsadasi tevékenység, a gazdasagi vezetdvel,
esetszerlien folytatott megbeszélésen tortént, irdsba foglalas nélkiil.

Meg vagyok gydz6dve arrdl, hogy az elvégzetr munka elégséges volt ahhoz, hogy
megalapozott véleményt formdlhassak.

Az ellen6rzés nyoman Kkialakitott véleményem a vizsgalt teriiletrdl, illetve folyamatokrol
Osszességében az alabbi:

A Szervezet a jogszabalyban el6irt szakmai dokumentumokkal, szakmai programmal
rendelkezik. Belsd szabalyzatai alapvetéen a vonatkozo jogszabalyoknak és a helyi
sajatossagoknak megfelelen késziiltek el, melyek jol segitik a gyakorlati feladatellatast. A
szabalyzatokban érvényesiilnek a szervezet sajatossagai. A szabélyzatok a torvényi
véltozasoknak megfelelden aktualizalva lettek. A pénziigyi, gazdasagi és szamviteli feladatok
a kiilonbozd tigyviteli szabalyzatokban kellsen meghatarozottak. A személyi és munkaiigyi
anyagok megfelelnek a jogszabalyi eldirasoknak.

111
RESZLETES MEGALLAPITASOK

Az intézmény hivatalos adatai:

Az intézmény neve: Varosi Humansegit6 és Szocialis Szolgalat
Székhelye: 5650 Mezdberény, Juhasz Gyula u. 1.
Telephelyei:
e Csaladi és Gyermekjoléti szolgalat, 5650 Mezdberény, Pet6fi u. 27.
e Bolcsdde, 5650 Mezbberény, Puskin u. 11.
e Id6sek klubja, 5650 Mezoéberény, Hosok u. 3.
e Iddsek Otthona, 5650 Mezdberény, Puskin u. 1.
® Védonbi Szolgalat, Kozponti orvosi tigyelet, Szemészet, 5650 Mezéberény, Széchenyi
u. 1.
o Diagnosztikai kislabor, 5650 Mez6berény, Luther u. 1.
o Fizioteré4pia, gyogytorna, 5650 Mezdberény, Puskin u. 24.
e Kozétkeztetési Kozpont, 5650 Mezbberény, Petdfi u. 14.



Alapitoi és feliigyeleti jogokat gyakorlo szerve:

Mezbberény Varos Onkorméanyzati Képviselé-testiilete — 5650 Mezoberény, Kossuth tér 1.
Jogillasa: Onall6 jogi személy

Koltségvetési gazdalkodaisi jogkore:

Onalléan gazdalkodé koltségvetési szerv, helyi 6nkormanyzati kincstari kdrben

A Vérosi Humansegitd €s Szocialis Szolgalat MezOberény Varos Onkormanyzati Képvisel6-
testiilete altal elfogadott alapito okirat szerint latja el feladatait.
Az intézmény illetékessége, miikddési teriilete:

Mezbéberény Varos kozigazgatasi tertilete,
Békési Tobbeélu Kistérségi tarsulas telepiilései (Doboz kivételével), valamint
Gyomaendréd, Hunya, Kétsoprony kozigazgatasi teriilete jelzOrendszeres hazi
segitségnyujtas tekintetében,
tamogatdszolgaltatds és gyermekek napkozbeni elldtasanak tekintetében Bélmegyer,
Kamut, Koréstarcsa, Murony,
egészségligyi alap- és szakellatas tekintetében Mezéberény és Csardaszallas
kdzigazgatasi tertilete.

Az intézmény feladata a telepiilésen €16 szocidlisan raszorultak részére személyes
gondoskodast nyujté alap- és szakositott ellatasok integralt szervezeti formaban tortén6
biztositasa.

Az intézmény szolgaltatasnyijtasanak teriiletei:

L ]

Személyes gondoskoddst nyiijté szocidlis alapszolgdltatdsok kérében:

Csaladsegités (ellatasi teriilet: Mezoberény)

Etkeztetés (ellatasi teriilet: Mezoberény)

Hazi segitségnyujtas (ellatasi teriilet: Mezdberény)

Jelzérendszeres hazi segitségnyujtas (ellatasi teriilet: Mez6berény, Békés, Bélmegyer,
Csardaszallas, Gyomaendréd, Hunya, Kamut, Kétsoprony, Koérostarcsa, Murony,
Tarhos,)

Tamogat6 szolgaltatas (ellatasi teriilet: Mez6berény, Bélmegyer, Kamut, Korostarcsa,
Murony,)

Idések Klubja (ellatasi tertilet: Mezéberény)

Kapu Program

Személyes gondoskodist nyiijté szakositott elldtds korében:

Tartés bentlakasos elhelyezést nyijto intézmények miikodtetése

o Idések Otthona

Személyes gondoskoddst nyiijté gyermekjoléti alapelldtdsok korében:

Gyermekjoléti szolgaltatas — (ellatasi teriilet: Bélmegyer, Kamut, Murony,)
Gyermekek atmeneti gondozasa — helyettes sziil6i hdlézat milkddtetése

(ellatasi teriilet: Mezdberény)

Bolcs6de (ellatasi teriilet: Mezoberény, Bélmegyer, Kamut, Korostarcsa, Murony,)




4. Egészségiigyi alapelldtdsok korében
* Védondi szolgalat (ellatasi teriilete: Mezoberény, Csardaszallas)
» Iskola egészségiigyi szolgalat (ellatasi teriilete: Mezdberény, Csardaszallas)
e  Otthoni betegdpolas (ellatasi teriilete: Mez6berény)
» Haziorvosi alapellatas (ellatasi teriilete: Mezoberény 4. sz. haziorvosi korzet)

5. Egészségiigyi szakelldtdsok kiorében
e Jo tipust kislaboratérium
» Fizio- és mozgasterapia

6. Kizétheztetési Kozpont

A Virosi Humdnsegité és Szocidlis Szolgialat miikédésének és gazdilkoddsdanak
szabdlyozottsdga, Osszhangja a kapcsolédé jogszabalyokkal, érvényesiilésiik _az
intézményi gazddlkodas folyamatdban a bizonylati rend és fegyelem betartasaban:

A Varosi Humansegité és Szocialis Szolgalat jelenleg hatalyos, modositasokkal egységes
szerkezetbe foglalt Alapité Okirattal rendelkezik, melyet Mezdberény Varos Onkormanyzati
Képviseld-testiilete 19/2016.(1.25.) szamu hatarozataval hagyott jova.

Az Alapité Okirat 4.1. pontja szerint a koltségvetési szerv kozfeladata: Az intézmény a
jogszabalyban meghatarozott kozfeladatait a szocialis igazgatasrol és a szocialis ellatasokrol
sz016 1993. évi III. tv, a gyermekek védelmérdl és a gyamiigyi igazgatasrol szolé 1997.
XXXI. tv. valamint az egészségligyrol szol6 1997. évi CLIV. tv. figyelembe vételével végzi.
Intézményi étkeztetés.

Az alapit6 okirat tartalmazza mindazokat a tételeket, melyeket a hatalyos jogszabalyok
eléirnak.

A 368/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet az dllamhdztartdsrdl szol6 torvény végrehajtdsdrol 5. §
alapjan:
(1) Az alapito okirat tartalmazza a koltségvetési szerv

a) megnevezését magyar nyelven,

b) székhelyet, telephelyeit,

¢) alapitasardl rendelkezé jogszabdly teljes megjelolését, ha az alapitdsrol jogszabdly
rendelkezett,

d) iranyito szervének vagy feliigyeleti szervének megnevezését, székhelyét,

e) illetékességet, miikidési teriiletér,

J) kizfeladatdt, alaptevékenységet, ezek kormdnyzati funkcio szerinti megjelolését és
Jotevékenységének dllamhdztartdsi szakdgazati besoroldsdt,

8) vezetdjének megbizdsi rendjér, és

h) alkalmazdsdaban dll6 személyek jogviszonydnak megjelolését.

(2) Az alapito okirat - az (1) bekezdésben foglaltakon til - az aldbbiak fenndlldsa esetén
tartalmazza a koltségvetési szerv -

a) megnevezését idegen nyelven és roviditett nevét,

b) jogelédjének megnevezését, székhelyét,



c) vdllalkozdsi tevékenysége felsS hatdrdt a médositott kiaddsi elGirdnyzatok aranydban,

d) megsziinésének idépontjdt vagy pontos feltételét, ha a koltségvetési szerv hatdrozott
idére vagy bizonyos feltétel bekovetkeztéig jon létre.

(3) Ha az Aht. 9. § a) pontja szerinti hatdskorok gyakorldsdra jogosult és az irdnyitd szerv
személye nem azonos, az alapité okiratban mindkettét meg kell jelolni.

(4) Az alapité okirat médositdsa esetén el kell késziteni és a modosité okirathoz csatolni az
alapité okirat médositdsokkal egységes szerkezetbe foglalt vdltozatdt is. Az alapito okirat
modositdsokkal egységes szerkezetbe foglalt valtozatdt nem kell aldirni, azon a Kincstar
igazolja, hogy az alapité okiral egységes szerkezetbe foglalt vdltozata megfelel az alapito
okirat médositdsok szerinti tartalmanak.

2011. évi CXCV. térvény az allamhaztartasrol 10 § (5) bekezdése alapjan ,,4 koltségvetési
szerv szervezetél, feladatai elldtdsdnak részletes belsG rendjét és modjal szervezeti és
miikodési szabdlyzat dllapitia meg. A szervezeti egységekre vonatkozé szabdlyokat a
koltségvetési szerv szervezeti és miikodési szabdlyzatdban vagy a szervezeli egységek
sigyrendjében, a gazddlkodds részletes rendjét belsé szabdlyzatban kell meghatarozni.”

Az intézmény egységes szerkezetbe foglalt Szervezeti és Miikodési Szabalyzattal
rendelkezik, melyet Mezéberény Varos Onkormanyzati Képviselo-testiilete 161/2015.
(IV.27) szamu hatarozataval hagyott jova. '

A Szervezeti és Miikodési Szabalyzat tartalmazza az intézmény adatait, a feladatellatasanak
jogszabalyi hatterét, az intézmény szervezeti felépitését és vezetését, az intézmény
részegységeit és azok feladatait, a felelosségi korok meghatarozasat, az intézmény
miikodésének elveit és fobb szabalyait, a személyes adatok kezelését, valamint az intézmény
milkddésének rendjét. Az SzMSz fliggelékében tételesen felsoroltdk az intézmény belsé
szabalyzatait.

A megtekintett belsé szabilyzatok megfelelnek a jogszabilyi kovetelményeknek és a
helyi sajatossagoknak, a jogszabdlyi, illetve az intézmény szervezeti véltozdsai miatt
sziikségessé valé tartalmi médositasok év kézben megvalésitasra keriiltek.

Az intézmény rendelkezik a gazdalkodasi folyamatok pénziigyi-szamviteli rendjét szabalyozo6
belsé szabalyzatokkal. A koltségvetési €s a pénziigyi szamvitel alkalmazasaval kapcsolatos
sajatos szabalyokat, eldirdsokat, modszereket a szamviteli politikdban kell rogziteni. A
szamviteli térvény 14 § (5) bekezdése szerint;
A szamviteli politika keretében el kell késziteni:

a) az eszkozok és a forrdsok leltdrkészitési és leltdrozdsi szabdlyzatat;

b) az eszkozok és a forrdsok értékelési szabdlyzatat,

c) az onkoliségszamitds rendjére vonatkozo belsé szabalyzatot,

d) a pénzkezelési szabdlyzatot.

A szamviteli politikiban rogziteni kell az altalanos koltségek szakfeladatokra és az altalanos
kiadasok tevékenységekre torténd felosztasanak modjat, a felosztashoz alkalmazott mutatokat,
vetitési alapokat.




A Varosi Huménsegité és Szocidlis Szolgalat az ellenérzési idészakra vonatkozé hatdlyos
Szdmviteli politikival é a Szdmviteli politika keretében elkészitendé egyéb
szabilyzatokkal rendelkezett.

Az intézmény szamviteli politikdjaban atvezetésre keriiltek a 2015. januar 01-td] hatalyos
jogszabalyi valtozasok. A tételes ellendrzés soran megallapitasra keriilt, hogy a szamviteli
politikaban foglaltak betartasra keriiltek.

Az operativ pénzgazdalkodasi jogkdrok (kotelezettségvallalas, ellenjegyzés, szakmai
teljesitésigazolas, érvényesités, utalvany ellenjegyzés és utalvanyozas) meghatarozasa a
jogszabélyi eldirasoknak megfelelden megtortént. A 2015. évtdl hatalyos valtozasok
atvezetésre keriiltek. A véletlenszerli, mintavétellel kivalasztott hazipénztari- és banki
bizonylatok ellenérzése sordn megallapitasra keriilt, hogy az egyes jogkordkre
felhatalmazottak a gazdalkodas folyamataban eleget tettek a felhatalmazasukbdl eredd
kotelezettségeiknek.

A _jévahagyott kiltségvetési eldiranyzatok médositasa, nyilvintartasa a_kozponti- és az
onkormanyzati rendelkezéseknek megfeleléen tortént-e az intézménynél:

Az intézmény kéltségvetése évkodzi modositasainak elékészitése — az intézmény vezetdjének
javaslatdra,- a gazdasagi vezetd iranyitasaval tortént. A rendelet-médositasok valamennyi
esetben sziikségszeriiek, indokoltak, és megfeleléen dokumentiltak voltak.

A koliségvetési rendelet évkozi modositdsdval az intézmény koltségvetésének modositott
eldirdnyzatai a kovetkezdk szerint vdltoztak a vizsgalt idészakban:

A 2013. évi bevételi forrdsok és azok teljesitése (ezer Ft-ban)

Bevételek Eredetn M”qdosuott Teljesités
eldirdanyzat eléiranyzat
Ryl 7 MiTdes 109.041 209.073 209.085
bevételek ] f 3 _
2 I’\/Iu!(odem célu pénzeszkoz 0 66 76 |
atvétel . i _
3. Tamogatasértéki
miikodési bevételek 50.003 57.039 57.039
3. Relipyglenszerviol kapott 161.581 195.810 192.690
[ tamogatas _ i | s .8 B

5. Felhalmozasi bevételek 0 0 0
6. Pén%forgalom nélkiili 0 176 176

Dbevetelek | S| I ¥ A
Osszesen | 320.625 | 462.164 459.066 |

Lol £2 ol | o ikl B S b il o



A 2015. évi kiaddsok alakuldsa (ezer Ft-ban)

[ . : | ‘-
; Eredeti Moédositott ot
LR eléirdanyzat eléiranyzat Teligts

1. Személyi juttatisok 167927  210.863 205.055
s D 42.694 53.787 53218
jarulékok
3. ucsiiiadasok ¢sieeyeh 106.204 181.258 180.497
foly6 kiadasok
4. Egyéb mikddési célu 0 0 0
tamogatasi kiadasok _
5. sy benlices! 2.965 15.421 15.401
kiadasok
6. Felu'itas 835 835 | 811
7. Fiiggo, atfutd, kiegyenlitd '
Nt _ . 0 0 0
kiadasok
320.625 462.164 | 454.982

Osszesen |

SR | |

A 2015. évi eredeti eléiranyzathoz képest tortént jelentds bevételi, illetve kiadasi eléiranyzat
novekedés az évkdzben atvett étkeztetési feladat ellatasaval kapcsolatos.

Az elbéiranyzat modositast Mezbberény Varos Onkormanyzatanak Képviseld-testiilete
129/2015.(03.30.) szamu hatarozataval hagyta jova. (eldiranyzat novekedés 127.127 e Ft) Az
eldiranyzat modositasa részletes szamitasokkal keriilt alatdimasztasra. A rendeletmodositasok
szabalyszeriien torténtek. Az onkormanyzat éves koltségvetési rendeletben jovahagyott, az
intézményt érintd eldiranyzat médositasokat — az errél sz6l6 fenntartoi értesités megérkezéset
kovetden - a nyilvantartisokban atvezette. A konyvekben tortént rogzitése megfelel a
hatélyos jogszabalyi eldirasoknak. A nyilvantartasokban a médositott eléiranyzatok Osszegeli
egyezbek voltak az éves koltségvetési beszamoloban szerepelteteit bevételi €s kiadasi
médositott eldiranyzatok értékadataival. Az intézmény ellatandé feladatait a vizsgalt
koltségvetési évben az &nkormanyzat képviselo-testillete altal az éves koltségvetésben
meghatérozott, illetve az évkdzi modositasok sorén jovahagyott kiadasi elodiranyzatokon beliil
valdsitotta meg.
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2015. évi bevételek-kiaddsok (e Ft-ban)

500 000
228 ggg jpsz 164 462 164 M59068 454982
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redeti elfiranyzat Médositott elSirdnyzat Teljesités

100 000
50 000
0

& Bevételi elSiranyzatok Kiadasok

A szamviteli rend kialakitdsa és végrehajtdsa sordn betartisra keriiltek-e a kozponti és a
belsé _szabdlyozasokban foglalt eléirasok, a kényvviteli nyilvantartidsokban_elszamolt

gazdasdgi miiveletekrél, eseményekrél a szamviteli torvényben eldirt _szimviteli
bizonylatokat kidllitottik-e, azok megfeleltek-e a veliik szemben tidmasztott alaki és

tartalmi kévetelményeknek:

4/2013.(1.11.) Kormdnyrendelet az dllamhdztartds szamvitelérdl 3. § (1) és (2) bekezdésének
értelmében:

Az dllamhdztartas szamvitele a kiltségvetési szamvitelbél és a pénziigyi szamvitelbél dll.

A koltségvetési szamvitel a bevételi és kiaddsi elGirdnyzatok alakuldsdnak, a kivetelések,
kotelezettségvdllaldsok, mds fizetési kotelezettségek, és ezek teljesitésének, tovabba a kozponti
koltségvetés Aht. 14. § (3) bekezdése szerinti fejezetébdl kapott tdmogatdsok felhasznadldsdanak
a valdsdgnak megfeleld, folyamatos, zdrt rendszerdi, dttekinthetS nyilvdntartdsdt és az éves
koltségvetési beszdmolo ezekre vonatkozo részei megbizhaté és valos osszképet mutaté
elkészitését biztositja.

A pénziigyi szamvitel a vagyon és annak dsszetétele, a tevékenység eredménye valésdgnak
megfeleld, folyamatos, zdrt rendszeri, dttekintheté nyilvantartdsdt és az éves koltségvetési
beszamolo ezekre vonatkozo részei megbizhaté és valés oOsszképet mutaté elkészitését
biztositja.

Az éves koltségvetési beszdmolo részei.:

a) a koltségvetési szamvitellel biztosité

aa) koltségvetési jelentés,

ab) maradvany kimutatds,

ac) onkormdnyzati alrendszer sajdtos gazddlkoddsdahoz kapcsol6dé elszamoldsok,

b) a pénziigyi szamvitellel biztosité

ba) mérleg,

bb) eredmény-kimutatds,

be) koltségekrdl és megtériilt koltségekrdl szolo kimutatds, és
bd) kiegészit6 melléklet.
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Az intézmény szamviteli rendje, az alkalmazott fékonyvi szamlak, a szamldkhoz kialakitott
analitikus nyilvantartisok megfelelnek a hatalyos jogszabalyi eldirasoknak. A kényvviteli
nyilvantartasokban elszamolt gazdasagi miiveletekrol, eseményekrdl a szamviteli térvényben
eldirt szamviteli bizonylatok keriiltek kiéllitasra, melyek megfeleltek a velik szemben
tamasztott alaki és tartalmi kovetelményeknek.

A véletlenszerii mintavétellel ellendrzésre kivalasztott banki, hazipénztari és az egyéb
bizonylatok alakilag és tartalmilag megfeleléen elokészitve keriiltek feldolgozasra a
szamviteli nyilvantartasokban.

Az intézmény szamviteli politikajanak IV. fejezete tartalmazza a konyvviteli zarlat alkalmaval
végzendé feladatokat, melyben meghatarozasra keriilt a havi, negyedéves és éves konyvviteli
zaras alkalmaval elvégzendé feladatok. A 2015. évi tételek ellendrzése soran megallapitasra
keriilt, hogy a szamviteli politikaban foglalt havi, negyedéves és éves egyezietéseket az
intézmény elvégezte, valamint azt hitelt érdemléen dokumentdlta. Az analitikus
nyilvantartasok egyezéek a fokonyvi kimutatasokkal.

Az éves koltségvetési beszamolo elkészitéséhez, a mérleg tételek valddisagnak
alatimasztaséhoz olyan leltart kell osszeallitani, amely tételesen, ellendrizhetd modon
tartalmazza a mérlegben szerepl6 eszkozoket és forrasokat.

Az intézmény a jogszabdlyi elGirdsoknak és a szdmviteli politikdjaban foglaltaknak
megfelelGen elkészitette a 2015. évi beszdmolo valédisdgat aldtdmaszio leltard.

- Kormanyzatl Kormanyzatl funkcio megnevezés Tel;esntett kiadas
funkci6 szam : (e Ft)
04;1 233 N Hosszal;l)_léc;ta;'famu kozfoglalkoztatas N - i7._079 I
072111 Hiziorvosi alapellits L 8475
072410 _ Otthonl (égeszéegugyl szakapolas) N i i 4048 -
072420 Egeszsegugy1 laboratdriumi szolgaltatz;so_k oo I 7.936 _
072450 . Flzlkoteraplas szolgaltatas it 4.637
3740_3{ o Csalad és ndvédelmi eges;g_ﬁgyl—g@d;;;s e - 22.620
074032 3 hﬂ'usag—egeszsegugyl gondozas e TR IE
| (_)?9013 = __i Gyefmekétkeztetés kéznevelési intézméh—yl;e_:;l __ _74g_ __ Eﬂ
096025 - Munkahely1 étkeztetés kdznevelési 1ntezmenyben 2.682
101 222 . Tamogat6 szolgaltatas fogyatekos személyek reszere__ _ Es—s
: 02021 iclllczlil;;);uak demens betegek tartds bentlakasos 194.903
1 102030 Id6sek, demens betegek nappah ellatasa 9.193 |
| 1(;4_1050 i Gy—ermekgn;p;ozbem ellatasa - ir - 29.394
1_1;)4'1_0_3? - | _Gyermeketkeztetes bolcsodeben fogyatekosok " _ ?90—7
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nappali intézményében

104042 Gyermekjoléti szolgaltatasok 8.253
107051 Szocialis étkeztetés 4.649
107052 Hazi segitségnyujtas 5.573
107053 Jelz6rendszeres hazi segitségnyijtas 3.107
107054 Csaladsegités 12.403
;‘:sli::itl:att kiadasok kormanyzati funkcionként 454.982
2015. évi teljesitett bevételek kormdnyzati funkcionként isszesen (ezer Ft-ban): )
' Kormanyzatl Kormanyzati funkci6 megnevezés Tel;esntett I
funkci6 szim bevétel (e Ft)
01 8030 Tamogatasi célu finanszirozasi miiveletek 192.866
041233 Hosszabb idétartami kézfoglalkoztatss 16.876
066020 Varos-kozséggazdalkodasi egyéb szolgaltatasok 98.580
072111 Haziorvosi alapellatas 7.948
072410 Otthoni (egészségiigyi szakapolas) | 24 944
l‘ 072420 Egészsé’giigyi laboratdriumi szolgaltatasok 2 791 |
072450 Fizikoterapias szolgaltatas 3.483 |
0740?3_1__ o _Egz;l_ad ¢és névédelmi eges_zsegugyl gondozas e O —22—304
0—74&2* ] Ifjusag-egeszsegugyl gondozas T 1.020
_066025 ) Mﬁnkahelyl étkeztetés k6znevelési 1ntezmenybe;1 ; 2.096
1—0155 o "Tamogato_sz_oigaltatas fogyatekos személyek részére - 1.110
102021 i(li&il;:;uak demens betegek tartos bentlakasos 904,447
102030 Idosek, demens betegek nappah ellatasa 1.610 |
I_OM | G)_Iermekek napkdzbeni ellatasa | [ }VZGEI
F 104035 - S;:;?fﬁig(zﬁtggz ll)):icscfeben, fogyatékosok ) _ _1 88_5
1 107051 Szocialis étkeztetés 2.285
1(@ o Ha21 segitségnyﬁjtésw ] R _;75

L

13




107053 Jelzorendszeres hazi segitségnyujtas 2.981
107054 Csaladsegités 676

Teljesitett bevételek kormanyzati funkcionként

3 459.066
Osszesen

A pénziigyi miiveletek tételes ellenérzése

Az ellenérzés keretén beliil az intézmény 2015. év 09. havi és 12. havi pénztarbizonylatai
tételes ellenorzésre Kkeriiltek. A pénztirbizonylatok ellenérzésével parhuzamosan
ellenérzésre keriiltek a kapcsolédoé analitikus nyilvantartasok, szabilyzatok. Az
ellenérzott bizonylatok koziil az alabbiakban néhany tétel keriil bemutatisa, a hozza
kapcsolodé egyéb bizonylati, analitikus nyilvantartisok, illetve szabalyozottsig
ellendérzésével:

e 2015.12.01. Az intézmény altal kiszdmlazott étkezés alapjan bevételezett Osszeg
289.085 Ft. A bevételezés alapbizonylata az intézmény altal, a ,RitaSzoft Kft”
szamlazé program segitségével kiallitott szamlak. A kiallitott szamlak sajat készitési
bels6 bizonylaton dsszesitésre keriiltek (,,Id6szaki arbevétel lista”), majd az dsszesiton
szerepld 289.085 Ft bevételezésre a B-2015/5005/34/3 bevételi pénztarbizonylaton.
Szamla szama 45100366, szamla végdsszege: 11.120 Ft, szamlazott tétel ,,vendég
étkezés” mennyiség 20 adag, egységar 437,8 Ft/adag + 27 % afa,

Szamla szama 45100367, szamla végdsszege: 6.490 Ft, szamlazott tétel ,étkezés,
alkalmazott ebéd, normal adag” mennyiség 12 adag, egységar: 425,98 Ft/adag +ifa,

Szamla szama 45100369, szamla végosszege 7.600 Ft, szamlazott tétel ,6tkezés-
alkalmazott- ebéd zéna adag” mennyiség 20 adag, egységar 299,21 Ft/adag + 27 % dfa.

A bizonylat ellenérzés alkalmaval megallapitasra keriilt, hogy a szamlazott tételek — az
étkezések téritési dijai - megfelelnek a Mezdberény Varos Onkormanyzati Képvisel6-
testiilete 15/2015.(111.31.) 6nkorményzati rendeletben meghatarozottakkal.

A téritési dijak beszedésének — tételes pénztar, illetve banki befizetési bizonylatok
ellenérzésével parhuzamosan - ellenérzésre keriilt a 2015. évi téritési dijak megéllapitasahoz
végzett szAmitasok, valamint alapadatok helyessége. Az ellendrzés soran megallapitasra
keriilt, hogy a 2015. évi téritési dijak meghatarozasanal alkalmazott médszerek, a szamitasok
alapadatai a megallapitott téritési dijak megfelelnek a hatélyos jogszabalyi eléirasoknak.

e 2015.12.01. Gondozasi dij befizetés, bevételezett osszeg: 168.000 Ft, 2 {6
84.000Ft/fo/h6, alapbizonylata: kézi kiallitasu készpénzfizetési szamla.

A bizonylat ellendrzés alkalmaval megallapitasra keriilt, hogy a szamlazott tételek — az
gondozasi dij - megfelelnek a MezSberény Varos Onkorményzati Képvisels- testiilete
14/2015.(111.31.) onkorményzati rendeletének 3. mellékletében foglaltakkal. Az alland
apolas, gondozast nyujté Juhasz Gyula 1. szaim alatti Id6sek Otthondban az altalanos
gondozast igényld iddsek esetén az intézményi téritési dij 84.000 Ft/ho (2.800 Ft/nap)
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A téritési dij megfizetésével kapcsolatosan ellendrzésre keriilt tovabba az idések otthondban a
gondozottak téritési dij nyilvantartdsi torzslapja. A nyilvantartas megfelel a 29/1993.(11.17.)
Korm.rendelet 3. szamu mellékletében foglaltaknak.

e 2015.12.01. Gyogyszer téritési dij bevételezése 177.705 Ft - idosek otthona
/alapbizonylat az intézmény altal, szamitogépes program segitségével elballitott —
id6sek otthonaban gondozottak nevére kiallitott 29 db szamla.

A gyogyszer-téritési dij beszedésével kapcsolatosan ellenérzésre keriilt a gondozottak egyéni
gyogyszer-felhasznalasi nyilvantartd lapjai. A nyilvantartds szamitogépen - program
segitségével torténik, mely a havi gydgyszertéritési dij alapbizonylata. Az egyéni gyogyszer
felhasznalasrol — gyogyszer fajtanként - havi dsszesitd, majd szamla késziil. A nyilvantartas
megfelel az 1/2000. (1.7.) SzCsM rendelet 9. szamu mellékletében foglaltaknak.

e 2015.12.01. K-2015/5005/34-/11 kiadasi pénztarbizonylaton Kkifizetés jogcime:
munkaruha, alapbizonylata: IH4EA0639375 szamu kézzel kiallitott készpénzfizetési
szamla (szamlazott tétel: kabat, nadrag), a kifizetett 6sszeg: 13.000 Ft,

e 2015.12.01. K-2015/5005/34/12 kiadasi pénztarbizonylaton kifizetés jogcime: cipd
vasarlas, alapbizonylata GV4EA 1488032 kézi kézzel kiallitott készpénzfizetési
szamla, a szamla végosszege 10.480 Ft, tényleges kifizetésre keriilt: 6.000 Ft.

A bizonylat ellendrzés alkalmaval ellendrzésre keriiltek az.intézmény - ellendrzési idoszakban
hatdlyos - Munkaruha és védoruha szabalyzatiban foglaltak betartisa. A szabalyzat
tartalmazza a munkaruhék és védoéruhak juttatisanak feltételeit, a kihordasi id6t, a beszerzési
lehetdségeket. A szabalyzat mellékletében részegységeken beliil, munkakorokre bontva
meghatarozasra keriil a juttatott munkaruha megnevezése, juttatott mennyiség munkaruha
fajtanként, a kihordasi id6, valamint a munkaruhara fordithat6 6sszeg.
A munkaruha beszerzésének lehetéségei:
e az intézmény kdzpontilag szerzi be a szabalyzatban meghatarozott, egyedi méreteknek
megfelel6 ruhazatot, vagy
e a kozalkalmazott a munkaruhat a vasarlasara fordithatd dsszeg erejéig maga vasarolja
meg, majd az intézmény hazipénztarabdl, szamla ellenében kifizetésre keriil.
Az egyedi munkaruha nyilvantartd karton ellenérzése soran megallapitasra keriilt, hogy a
munkaruha nyilvantartds megfelel az intézmény szabalyzatiban foglaltaknak, a beszerzések
esetén a munkaruhdra fordithaté keretdsszeg nem keriilt tullépésre. A kihordasi id6
megfeleloen vezetésre keriilt.

e 2015.12.01. K2015/5005/34/15 kiadasi pénztarbizonylat, kifizetés jogcime: munkaba
jaras sajat személygépkocsival

A kifizetéssel kapcsolatosan ellenérzésre keriilt a munkaba jaras koltségtéritésének
szabalyozasa. Az intézmény a sajat gépkocsival térténé munkéba jarassal kapcsolatosan 9
Ft/km/ledolgozott nap koltségtéritést fizet. Az elszamolas havonta utdlag torténik.
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A fentiek szerint megallapitott koltségtérités Osszegét a maganszemély jovedelmének
megallapitasakor nem kell figyelembe venni, arrdl nem kell igazolast adni, adatszolgaltatast
nyujtani, és nem kell az adobevallasban sem feltiintetni.

A munkaéba jaras cimén kifizetésre keriilt sszeg alapbizonylatan szerepld tételek megfelelnek
az intézmény szabalyzataban valamint a 39/2010. szama Kormanyrendeletben foglaltaknak.

e 2015.12.01 K-2015/5005/34/20 kiadasi pénztarbizonylaton kifizetésre keriilt 8.065 Ft
sajat személygépkocsi hasznalat, alapbizonylata: 1317702 szamu kikiildetési
rendelvény, elszamolt km: 230 km, ilizemanyagar: 343 Ft/l, 9 Ft/megtett km,
megjegyzés: elektroterapias késziilékek feliilvizsgalata. Ut: Mez6berény- Debrecen
oda-vissza.

A kifizetéssel kapcsolatban ellenérzésre keriilt az intézmény hatalyos kikiildetési szabalyzata.
A szabalyzat 2.2.3. pontja tartalmazza a sajat tulajdoni személygépkocsi hivatali célu
hasznélatira vonatkozo elbirasokat. A kifizetés bizonylatolasa megfelel a szabalyzatban
foglaltaknak. Az elszamolt km tavolsag megfelel a kikiildetés utvonalaban megjeldlt
tavolsagnak. Az elszamolt iizemanyag egységara a NAV altal meghatéarozott ériékben tortént.
Javaslom a sajdt gépkocsi hivatali célii haszndlatdhoz adott engedélyek mellékletét képezd
gépjarmii forgalmi engedélyek mdsolatdnak, a kotelezG gépjarmii felelGsségbiztositasok
befizetési igazoldsdanak mdsolatdnak, valamint a forgalmi engedélyek mdsolatdnak iddszakos
aktualizaldsat.

e 2015. 12.03. B-2015/5005/34/23 bevételi pénztarbizonylat alapjan 6sszesen 6.750 Ft
bevételezése, alapbizonylata: YK2EB6718090,91,92,93,...98 osszesen 9 db kézzel
kiéllitott készpénzfizetési szamla, melyhez sajat bels6 készitésii bizonylaton keriiltek
a csatolt szamlak Osszesitésre, befizetés jogcime: hazi segitségnyijtas szamla dsszesen
értéke 750/Ft/szamla. Szamlan feltiintetett mennyiség rovatban 30 nap, egységar: 25
Ft/nap

A bevételezésre keriilt téritési dij megfelel a 14/2015.(I11.31.) 6nkormdnyzati rendelet 2.
mellékletében meghatarozott jelzérendszeres hazi segitségnyujtas téritési dijaval, 25.- Ft/nap
Osszeggel.

e 2015.12.01. kozfoglalkoztatott személy netté munkabérének kifizetése, kifizetett
Osszeg 77.968 Fit.

Az intézmény pénzkezelési szabalyzataban meghatérozottak szerint a havi rendszerességgel
szamfejtett munkabérek 4tutalassal keriilnek teljesitésre a dolgozok lakossagi folydszamlajara.
Kivételt képez ez aldl a hokozi jarandosag, eseti megbizasi dij, valamint a kozfoglalkoztatott
személyek munkabére.

e 2015.12.03. B-2015/5005/34/28 bevételi pénztarbizonylaton, befizetés jogcime:
gondozasi dijak - Puskin u. 1. befizetés Osszesen értéke 2.660.295 Ft. A befizetés
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alapbizonylata kézzel kiallitott készpénzfizetési szamlak, melyhez sajat belsoé készitésii
szamla Osszesitd keriilt csatolasra.

e 2015.12.03. B-2015/5005/34/29 bevételi pénztarbizonylaton, befizetés jogcime:
gondozasi dijak — Juhdsz Gyula u. 1. befizetés sszesen értéke 2.074.635 Ft. A
befizetés alapbizonylata kézzel kiallitott készpénzfizetési szamlak, melyhez sajat belsd
készitésii szamladsszesito keriilt csatolasra.

A tételes ellendrzés soran megéllapitasra keriilt, hogy a téritési dijak beszedése a vonatkozo
Onkormanyzati rendeletben - 14/2015.(111.31.) - meghatarozottak szerint tortént.

e 2015.01.01-12.11 iddszaki pénztar zaras, zar6 pénztar egyenlege: 1.211.525,- Ft
e 2015.12.15-12.18 id6szaki pénztar zaras, zaré pénztar egyenlege: 2.811.295,- Ft
e 2015.09.01-09.10 id6szaki pénztar zaras, zaré pénztar egyenlege: 548.995,- Ft
e 2015.09.11-09.18 id6szaki pénztar zaras, zard pénztar egyenlege: 866.575,- Ft
e 2015.09.21-09.30 idoszaki pénztar zaras, zard pénztar egyenlege: 196.955,- Ft

Az Szt 14. § (8) bekezdése szerinti napi készpénz zdrd dllomdny maximdlis mériékét gy kell
meghatdrozni, hogy a készpénz napi zdré dllomdnydnak naptdri hénaponként szamitott napi
dtlaga ne haladja meg a mdédositott kiaddsi elGirdnyzatok féosszegének 1,2%-dt. Ha a
mddositott kiaddsi elGirdnyzatok f5osszegének 1,2%-a nem éri el az otszdzezer forintot, a napi
készpénz zdré dallomdny maximdlis mértéke otszdzezer forint. A napi készpénz zdré dllomdny
maximadlis mértékének meghatdrozdsa sordn figyelmen kiviil kell hagyni a készpénz letétek,
valamint a kiilpolitikdért felelGs miniszter és az eurdpai unids tigyek koordindcidjdaért felelGs
miniszter dltal vezetett minisztérium esetén a kiilképviseleteknél tarolt készpénz dsszeget.

Az intézmény a 2015. évi hazipénztar napi zar6 allomanyanak értékét 2.818.232 Ft-ban
hatarozta meg. A tételes ellendrzés sordan megallapitasra keriilt, hogy az intézmény
szabélyzataban meghatarozott pénztarkeretet nem 1épte tal.

Az intézmény pénzkezelési szabdlyzatdban meghatarozasra - valtozasok esetében
aktualizalasra - kerliltek a szamlazasra jogosult személyek tovabba, a pénztiros, pénztar
helyettes, €s a pénztar érvényesitd, valamint a pénztar ellenjegyzésére jogosult személyek.

A tételes pénztar ellendrzés sordn megdllapitdsra keriilt, hogy az intézmény betartotta a
pénzkezelési szabdlyzatdn és a hatdlyos jogszabdlyokban foglaltakat.

Az ellendrzés keretén beliil az intézmény 2015. év 09. havi és 12. havi banki bizonylatai
tételes ellenérzésre keriiltek. A banki bizonylatok ellenérzésével parhuzamosan
ellenérzésre keriiltek a hozzi kapcsolédé nyilvantartasok, szabilyzatok. Az ellendrzott
bizonylatok kozill keriilt néhiny tétel bemutatisra, a kapcsolédé egyéb bizonylati,
analitikus nyilvantartisok, illetve szabdlyozottsig ellenérzésével parhuzamosan:

e 2015.09.04. banki terhelés: 7.000.000 Ft. Jogcim: Ford Tranzit eldleg, utalas
alapbizonylata: BFELO004422015 szamla.
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A tétellel kapcsolatosan ellendrzésre kerillt az intézmény targyi eszkdz nyilvantartasa,
értékesokkenés elszamolasa, leltarozasi szabalyzata, valamint a felesleges vagyontargyak
hasznositasanak, selejtezésének szabalyzata.

Az ellendrzés soran megallapitasra keriilt, hogy az intézmény targyi eszkozeinek egyedi
nyilvéntartasa, az amortizaci6 elszamolasa megfelel a jogszabalyi el6irasoknak.

A beszerzett Ford Tranzit (rendszam: NCA-147) gépjarmii nyilvantartasba vétele, amortizacio
elszamolasa soran betartasra keriilt a 4/2013.(1.11.) Korm.rendeletben foglaltak.

e 2015.12.03. banki terhelés: 1892.300 Ft. jogcim: kombi parolo, Passion Trade Kift.
PAS-SZ-1547235 szamu szamla kiegyenlitése

A targyi eszkoz analitikus nyilvantartasba vétele, amortizaciéjanak elszamolasa megfelel a
jogszabalyi eldirasoknak.

e 2015.09.02. banki jovairas: 248.361 Ft. Jogeim: ,Katicabogar” Evangélikus Német
Nemzetiségi Ovoda Mezdberény étkezési szamla kiegyenlitése. A banki befizetés
melléklete az intézmény altal kibocsatott szamla 2. példanya. — jogcim: 2015.
augusztusi étkezési dij, mennyiség 426 adag étel, egységar: 459,06 Ft/adag + afa, a
szamla afas végosszege: 248.361 Ft.

A gépi szamla kiallitdsa ,,KASZPER” szamlaz6 rendszerrel tortént. A tétellel kapcsolatosan
ellendrzésre keriilt az étkez6k havi létszam nyilvantartasa, mely az étkezési téritési dij
kiszamlazasanak alapbizonylata. Az ellendrzés soran megallapitasra keriilt, hogy a megrendelt
adagszam a létszam valtozasokkal korrigdlasra keriilt, valamint a hé végén Osszesitett
tényleges étkezési létszam alapjan keriilt az étkeztetés kiszamlazasra.

e 2015.09.04. banki terhelés: 167.382 Ft. jogcim: iizemanyag szdmla kiegyenlitése,
alapbizonylata: K/G/00017666 szamu ATLASZ-PLUSZ TRANSZ Kft altal
kibocsatott szamla iizemanyag szamlaja. K/G/00017666, a szamla végosszege 167.382
1B

A tétellel kapcsolatban ellen6rzésre keriilt az intézmény gépjarmiiveinek lizemanyag
elszamolasa, valamint a menetlevelek vezetése.

A gépjarmiivek fogyasztasi normainak és a ténylegesen felhasznalt izemanyag ellen6rzése az
intézményben havi szinten megtortént. A gépjarmii menetlevelek eseményszerii vezetése
megfeleld.

e 2015.12.03 banki terhelés: 489.772 Ft, jogcim: tisztitoszer vasarlas Juhdsz Gy. 1.
Idések Otthona, alapbizonylata: PROTVIK Bt. altal kiallitott A2015/3553 szami
szamla, a szamla sszesen értéke 489.772 Ft,

e 2015.12.18. banki terhelés: 626.776 Ft, jogcim: tisztitoszer vasarlas Juhdsz Gy. 1.
Idések Otthona, alapbizonylata: PROTVIK Bt. altal kiallitott szamti szamla, a szamla
6sszesen értéke 626.776 Ft,
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e 2015.12.16. banki terhelés: 518.630 Ft, jogcim: 4gynemil beszerzése — Idések Otthona
Puskin tér 1., alapbizonylata: SMART-CONTACT BT 1175/151 sorszdmu szamla,
végosszege: 518.630 Ft

e 2015.12.17. banki terhelés 1.137.996 Ft, jogcim: 20 db matrac beszerzés — Idések
Otthona, Juhdsz Gy u 1 - alapbizonylat: BE-KIS Kiskereskedelmi és Beszerzé Kft,
szamla szama WH1SA7658261, szamla végosszege: 1.137.996 Ft,

e 2015.12.29. banki terhelés 1.706.994 Ft, jogcim: Bélcséde, matrac - 30 db - beszerzés,
alapbizonylat: BE-KIS Kereskedelmi és Beszerzé Kft 4ltal kiallitott WH1SA7658265
szamu szamla, végosszege: 1.706.994 Ft

Az intézmény az Iddsek Otthona és a Bolcsdde részére torténd agynemil és matrac
beszerzéseirdl nem vezet egyedi nyilvantartast, elhasznalédasuk alkalmaval cserélésre
keriilnek.

A tételes bizonylati ellendrzés soran megdllapitdsra keriilt, hogy az intézmény dltal
kibocsatott, illetve befogadott szamldk formailag és tartalmilag helyesek, melyek minden
esetben megfelelnek a hatdlyos AFA torvény 169 §-ban (szdmla kotelezé adattartalmdénak
meghatdrozadsa) foglaltaknak. '

e 2015.09.04. banki terhelés: 159.305 Ft. jogeim: szdmla kiegyenlités, alapbizonylata:
»oikér” Siitdipari és Kereskedelmi Kft altal kibocsatott szamla — kenyér
péksiitemények, szamla végosszege 159.305 Ft, szallitott idoszak 2015.08.01-08.15.

e 2015.09.04. banki terhelés: 448.152 Ft. jogcim: szamla kiegyenlités, alapbizonylata:
Baromfiudvar 2002 Kft altal kibocsatott szamla, beszerzett élelmiszerrdl, a szamla
végosszege: 448.152 Ft.

A fenti szamlédkra az intézmény alkalmazottja éltal ravezetésre keriilt: ,,Bevételezve:
datum ¢és aldiras”

A tétellel kapcsolatosan ellenérzésre keriilt az élelmezési tevékenység folyamata, a feladat
ellatasa, szabalyozottsaga.

A Varosi Huménsegit és Szocialis Szolgélat a Kozétkeztetési Kozpontjat sajat kezelésben
lizemelteti. Az intézmény 2015. 4prilis 01-t6l latja el a kozétkeztetési feladatot, azt
megeldzdleg a Kozétkeztetési Kozpont iizemeltetése a Vérosi Kozszolgaltaté Intézmény
feladata volt.

Az intézmény 2015. 4prilis 01-t51 hatalyos Elelmezési szabélyzattal rendelkezik. Az
€lelmezési szabélyzat 4. pontja tartalmazza az élelmezési tevékenység folyamatanak
szabalyozasat, melyben részletesen meghatarozasra keriilnek a kévetkezok:

1. Az élelmezési anyagsziikséglet koltségvetési fedezetének tervezése

2. Az anyagkiszabas

3. Az ételek elkészitése, adagolasa, szallitasa

4. A tarolas, raktarozas szabalyozasa
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5. Az élelmiszer hulladék hasznositasa
A szabalyzat tartalmazza tovabba az élelmezési feladat folyamaténak bizonylati rendjét:
1. A beszerzések bizonylatolasat
2. Az bstermel6tol torténd felvasarlas bizonylatolésat
3. A raktarozas bizonylatolasat
A konyha felelds vezetdje az élelmezés vezeto.

Az élelmezési tevékenység bizonylatolasanak ellenérzése:

A szabalyzatban foglaltaknak megfeleléen a beérkezett élelmezési anyag atvétele a raktarban
torténik, ahol a ténylegesen atvett mennyiségekrdl az élelmezési anyagokkal egyiitt érkezd
bizonylat — szallitélevél, szamla — adataival egyeztetve ,,Készlet bevételezési bizonylat” keriil
kiallitasra. A bizonylat alapjan a beérkezett élelmezési anyagok mennyiségét és értékét a
nyilvéantartdsokban szamitogépes feldolgozassal rogzitik. (QUADRO BYTE szoftver)

Az ellen6rzés alkalmaval egy-egy kivalasziott élelmezési szamla tekintetében a bevételezés a
szabdlyzatban foglaltaknak megfelelben megtortént. A szamldn szerepld élelmezési
alapanyagok mennyiségben és értékben bevételezésre, az analitikus raktdri nyilvdntartdsba
felvezetésre keriiltek.

A napi felhasznalashoz sziikséges élelmezési anyagokrol a raktarbdl torténd kivételezéshez az
élelmezési anyag kiszabasi és kivételezési bizonylat keriil kiallitasra.

Az élelmezési anyag kiszabasanak modositasa miatt a pétlolagosan sziikséges €lelmezési
anyagok kivételezéséhez az élelmezési anyag pot kivételezési bizonylat, a mar kivételezett, de
fel nem hasznalt élelmezési anyagok visszavételezéséhez az élelmezési anyag visszavételezési
bizonylat keriil kiallitasra.

A felhasznalt élelmezési anyagok értéke havonta felvezetésre keriil az élelmezési normak
eltérésének kimutatasaban.

Az ellenérzés alkalmaval megdllapitdsra keriilt, hogy az élelmezési anyagsziikséglet raktdrbol
16rténd kiaddsa, majd a fel nem haszndlt tételek visszavételezése a szabdlyzatban foglaltaknak
megfelelGen tortént. Az ellendrzés dltal kivdlasztott heti étlapon szerepld étel, az étkezdi
létszam, a tételes kiszabdsi lista, a rakidri kiaddsi- és bevételi bizonylat, valamint a potkiaddsi
bizonylat tételei egyezoséget mutattak.

Elelmezési normak eltérésének kimutatisa (Ft-ban)
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oisbe | e | i | emsrkis | kg | (AR
1hé|  8982489,18| 882908639 153 402,79 0,00 153 402,79
2h6| 850709747 8146 731,14 360 366,33 0,00, 360 366,33
3 h6 9 300 386,24 9 799 874,16 0,00 499 487,92 -499 487,92
4 hé 7401 201,19 7176 706,30 224 494,89 0,00 22449489
5hé|  7993266,83)  7830358,09 162 908,74 0,00 162 908,74
6h6| 5502 805,11 5307 301,35 195 503,76 0,00 195 503,76
7 hé 2 891 096,25 3409 410,39 0,00 518 314,14 -518 314,14
8h6|  2582206,12 2711 169,55 0,00 128 963,43 -128 963,43
9h6|  9973691,20 9297 870,29 675 820,91 0,00 675 820,91
10 hé 7 641 808,20 8 128 009,44 0,00 486 201,24 -486 201,24
11 ho| 9403310,28]  9358497,89 44 812,39 0,00 44 812,39
12 hé| 671288040f 6897047,13| 000] 184166,73] -184 166,73
bsszesen 86892 238,47| 86892 062,12 1817 309,81 1817 133,46 176,35

Az étrendek osszeallitasa:

Az étrendet az étkezésben résztvevok Osszetételének és életkoranak megfeleld taplalkozas-
élettani sziikségletekhez kell igazitani.
A kiilonbdz6 tényezék dsszehangolasat oly médon kell elvégezni, hogy érvényesiiljenek a
véltozatossag, az idényszeriiség és a tapanyagsziikséglet kdvetelményei.
Az étlapkészités soran torekedni kell a kiegyensilyozott tapanyag-ellatasra. A ndvényi
eredetii élelmiszerek mellé kell rendelni az allati eredetii élelmiszereket is. Biztositani kell az
asvanyi anyagok €s a vitaminok folyamatos bekeriilését a szervezetbe.
Az étrend osszedllitasnal a 37/2014 (IV.30) EMMI rendelet eléirdsait figyelembe kell
venni. Kiilonos tekintettel arra, hogy:

e a valtozatossdgi mutatd az egymast kovetd kétszer tiz élelmezési nap

étkezéseinek vonatkozasaban ne legyen kisebb 60-nal , és

meleg

o foétkezés tekintetében egy ételsor csak 1 alkalommal fordulhat el kétszer tiz

élelmezési

Valtozatossagi mutaté

V=

ahol

nap tekintetében,

leves f+ hus f + fozelék f + koret £

x 100,

leves e + hus e + f6zelék e + koret e

V = véltozatossagi mutatd,
f = féleségek szama: nyersanyag és ételkészitési technologiak kombinaciéjat tekintve,
e = el6fordulasok szama

o az allati eredetii fehérjeforrast minden foétkezésnek tartalmaznia kell,
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e arecepturak kidolgozasat és az étrend Osszeallitasat, valamint az ételek elkészitését a
nyersanyag-kiszabati eléirasban foglaltak szerint kell végezni,

e a pontos tipanyagszamitas elvégezhetdsége érdekében a nyersanyag-kiszabati iven fel
kell tiintetni az ételekhez felhasznalt, a nyersanyag alapjaul szolgal6 élelmiszereket a
csomagolasukon, a cimkéken vagy a terméket kisérd dokumentumon megadott jeldlési
adatuk szerinti megnevezésiikkel, valamint pontos mennyiségiikkel,

e a tapanyagszamitds soran alkalmazott program vagy adatbdzis megnevezését a
nyersanyag-kiszabati iven kotelezo feltiintetni.

Etkezéssel kapcsolatos kovetelmények:

e a napi hiromszori étkezés szolgaltatasa esetén az eldirt napi energiaszilkséglet 65%-at
egy fo + két kisétkezéssel, a napi egyszeri étkezés szolgéltatasa esetén az eldirt napi
energiasziikséglet 35%-at egy ebéddel kell biztositani.

o Az élelmezésvezetd korcsoportonkénti bontasban killsn nyersanyag-kiszabati ivet
készit, feltiintetve az étkezok 1étszamat és korcsoportjat,

e az adagolast az adagolasi utmutato alapjan végzi.

A tételes ellenbrzés sordn megdllapitdsra keriilt, hogy intézmény a kozétkeztetési feladat
ellgtasa sordn betartia a fenti jogszabadlyi elGirdsokat. Az étrendek osszedllitdsa az
ellendrzott étlapok alapjdn, a vdltozatossdgi mutato, a korcsoportonkénti tdpanyagsziikséglet
a 37/2014 (1V.30) EMMI rendelet elGirdsainak betartdsdval tortént.

Valtozatossagi mutat6 egymast kovetd kétszer tiz élelmezési nap meleg étkezéseinek
vonatkozasaban:

2016.04.01-2016.04.10 / 10 étkezési nap 93,93

2016.04.11-2016.04.20 / 10 étkezési nap 96,43

Az élelmezési anyagok tarolds, raktirozds a szabalyzatban foglaltaknak megfeleléen
torténik. A hiit6ladaban, hiitdszekrényekben mért homérsékletrdl a mérési naplé vezetésre
keriil. Az ellendrzés szamara bemutatott mérési naploban bejegyzett adatok megfelelnek a
hiit6 homérsékletére vonatkozo eldirasnak.

Az intézmény belsé peénziigyi-gazddlkoddsi szabdlyzatai megfelelnek a jogszabdlyi
elGirdsoknak, osszhangban vannak az intézmény gazdalkoddsi jogkirével, valamint az egyéb
dokumentumokkal. A szabdlyzatok folyamatos aktualizdldsa a vizsgdlt id6szakban megtértént.
A szervezet az ellenGrzott idészakban betartotta a szabdlyzataiban foglalt elGirdsokat.

Erintésvédelmi ellenérzo feliilvizsgalat - konyha épiilete, Mezdberény, Petdfi u. 4.
Késziilt: 2015.03.20, készitette Erintésvédelmi-szabvanyossagi feliilvizsgalo vallalkozo.
Toébb esetben Megnevezés: 2s+f sordban ,Nem felelt meg” mindsités talalhato ¢s a

megjegyzés rovatban ,,Fi relé nincs” megjegyzés olvashaté az alabbi helyeken:
o alagsor folyoso,

tej elokészito,
kocsi feljaro elotér

° 1. szarazaru raktar,
° 2. szarazaruraktar,
o  z6ldség raktar,

. vezetdi iroda

e  konyha folyoso

e pékaru raktar

[ )

°
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o hus elokészitd

o zdldség eldkészitd
o tészta eldkészitd
e fehér mosogato,
o dolgozoi étkezd,
o dtelatvevd tér

° fozotér

e 2. cmelet folyosé
° mosokonyha

o Bltoz6 2.

° kazanhaz

»nem felelt meg”mindsités talalhaté megjegyzésként ,,EPH hianyzik™ az alabbi helyeken:
o Zdidség raktar fém ajto,
o tej elkészitd: mosogatd, fém tarold szekrény
e mosogatod 1. : mosogato talca
e ¢bédl6 mosogatd: fém pole
e konyhafonoki iroda: fém ajté
° hus eldkészitd: mosogato talca, fém asztal, fém polc
° zbidség elbkészitd: fém asztal, fém ajto
e tészta eldkészitd: fém ajto
e hiitdkamra: fém polc
e udvaron Iévl kompresszort védo racs
e fekete mosogato: fém polc, fém asztal
e fehér mosogatd: fém asztal, mosogato talca,
o fozOtér: cldkészitd asztal, fém poic
e itozd 2: fém ajto, fém szekrény
e tarold fém ajto

,»nem felelt meg” mindsités - megjegyzés ,,rossz elhelyezkedés ,,fehér mosogat6 2s+f

»nem felelt meg” mindsités a fozotérben a melegen tarto pult - védévezetd hibas, dugvilla
csere- megjegyzésbe irva

»hem felelt meg” mindsités garazs épiilet: eloszto, dugalj, vilagitds: megjegyzés: ,,vezeték
kotések szabadon”

Az érintésvédelmi jegyz6konyvben tett hidanyossdagok jelen ellendrzés idépontjdig nem keriiltek
megsziintetésre! ;
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Iktaté szam: BE-4/2016

ELLENORZESI JELENTES

a Varosi K6zszolgaltatd Intézménynél

a kotelezettségvallalas rendje, gyakorlati megvaldsulasa, a pénziigyi miiveletek, és a

pénzkezelés folyamata targyaban végzett intézményi ellenérzéshez

Mezdberény, 2016. oktober 31.

Készitette

Név:
Molnarné Tarnai Klira
belsé ellenér

Alairas: b g (

Ditum: Mezéberény, 2016. 10. 31.

A jelentést elfogadom és az
intézkedési terv elkészitését
elrendelem:

Név:
Kutas Ferenc igazgaté

Alairas: 0&\ 4&}_ Ik

Datum: Nu&’lymz‘ua Aode




L./

AZ ELLENORZES SZERVEZESERE VONATKOZO ADATOK

Az ellendrzést végzo szervezet:

Human-Product Kft.

A vizsgalat célja:

Kotelezettségvallalasra vonatkozo belsé utasitasok,
szabalyzatok betartasa, megvalositisa. Annak
megallapitasa, hogy biztositott-e a gazdalkodas és a
pénzeszkdz0k felhaszndlasanak torvényessége €s
szabalyszerlisége, a jogszabalyi eldirasok betartasa.

Ellendrzott szervezet:

Viarosi Kozszolgaltato Intézmény

Székhely: 5650 Mezoberény, Békési at 17/B.
fsz.1. '

Toérzsszam: 345671

Statisztikai szamjel: 15345675-8412322-04
Adészam: 15345675-2-04

Alapitas éve: 1992. januar 01.

Alapité szerve: Mezdberény Varos
Onkormanyzati Képvisel6-testiilete (5650
Mezéberény, Kossuth tér 1.)

Az ellendrzés tipusa:

Pénziigyi-, szabalyszeriiségi- €s
rendszerellenorzés

Vonatkoz6 jogi hittér:

e Akoltségvetési szervek belsd
kontrollrendszerérdl és belsd
ellendrzésérdl szold 370/2011. (X1I. 31.)
Korm. rendelet

» Eves ellendrzési terv 2016. Mezdberény

e 2000. évi C. torvény a szamvitelrdl
(tovabbiakban: Szvtv.)

o 2011. évi CXCV. térvény az
4llamhéztartasrél (a tovabbiakban: Aht.)

e 2011. évi CLXXXIX. torvény
Magyarorszag helyi 6nkormanyzatairdl
(tovabbiakban: M&tv)

e A Virosi Kozszolgaltaté Intézmény
hatalyos szabalyzatai, bels6 utasitasai

e 2011. évi CVII. torvény a

k6zbeszerzésekrol (a tovabbiakban:

Kozbesz.tv.)

4/2013. (I. 11.) Korm. rendelet az
allamhaztartas szamvitelérol

L]




Alkalmazott ellenérzési eszkozok és | A rendszer szabalyozottsagénak ellendrzése, a
moédszertanok: dokumentumok, pénziigyi, szamviteli adatok,
beszamoldk, szerz6dések, nyilvantartasok
tényleges vizsgalata

Ellenérzott idészak: o 2015¢év
e 2016¢év
Ellenorzés idotartama: 2016. augusztus 01 -2016. oktéber 31.
Idéigény (ellenéri munkanapok 14 nap
szama):
Az ellendrzést végezte: Molnéarné Tarnai Klara

regisztracios szam: 5115056

Az ellendrzott idészakban Név:
Kutas Ferenc igazgaté Varosi K6zszolgaltatd

hivatalban lévé vezetok: eeliiel e
Intézmény, Mez6berény

1L/
VEZETOI OSSZEFOGLALO

Az ellen6rzésre Mez6berény Viros Onkormanyzata 2016. évi belsé ellenérzési tervében
meghatarozottak szerint és a BE-4/2016. szamu ellenérzési programnak megfeleléen keriilt
sor. A helyszini ellenérzés megkezdését a Belsé Ellendrzési Kézikényv-ben meghatarozott
hataridében — azaz annak megkezdése el6tt legaldbb 3 nappal — széban bejelentettem
Mez8berény Véros Onkorményzata Jegyzbjének.
A nyité megbeszélésre a Varosi Kozszolgaltato Intézmény székhelyén (5650 Mezdberény,
Békési ut 17. B. tsz. 1.) az eldre egyeztetet idépontban 2016. szeptember 15-én keriilt sor,
ahol tdjékoztatast adtam az ellen6rzés céljardl és formdjarol, a jogszabalyi felhatalmazasrol,
az ellenérzés soran végrehajtandé feladatokrél, valamint az ellenérzés varhaté id6tartamarél.
A nyité megbeszélésen részt vett:

 a Virosi Kozszolgaltaté Intézmény részérdl Kutas Ferenc igazgat6
A nyit6 megbeszélést kovetden szeptember, oktober honapban helyszini ellenérzésre keriilt
sor a szervezet sz€khelyén, valamint Mez6berény Polgarmesteri Hivatalaban.

Helyszini ellen6rzések id6pontja:
*  2016. szeptember 15.

*  2016. szeptember 27.
e 2016. oktéber 13.
o 2016. oktéber 19.



e 2016. oktober 24.
e 2016. oktober 26.

A vizsgalat keretében tételesen, illetve mintavételes (egy kivalasztott honap bizonylatainak
tételes vizsgalata) eljarassal megvizsgaltam a Vérosi Kozszolgaltaté Intézmeny
dokumentacioit, szabalyzatait, személyi €s munkaligyi anyagait, pénziigyi miiveleteit, a
pénzkezelés folyamatat.

A belsé ellenérzés szamara valamennyi dokumentaciohoz és informaciohoz valé hozzaférés
biztositott volt, illetve a belsd ellenérzés végrehajtasat semmi nem akadélyozta.

Az ellendrzott szervezet vezetSi és munkatdrsai egyiittmiikidésiikkel a belsé ellendrzési
feladatok elldtasdt hatékonyan tamogattdk.

A belsd ellendrzési munkahoz sziikséges targyi feltételek biztositottak voltak.

A beszamolasi idészakban sem irasbeli felkérés, sem szobeli felkérés alapjan elvégzett
tanacsadéi tevékenység nem volt. Kvazi tanacsadasi tevékenység, az intézmény vezetovel,
esetszertien folytatott megbeszélésen tortént, irasba foglalas nélkiil.

Meg vagyok gybzédve arr6l, hogy az elvégzett munka elégséges volt ahhoz, hogy
megalapozott véleményt formdlhassak.

IIL./ RESZLETES MEGALLAPITASOK

A Virosi K6zszolgaltaté Intézmény kozfeladata Magyarorszag helyi 6nkormanyzatairél sz616
2011. évi CLXXXIX. tv. alapjan: telepiilésfejlesztés, telepiilésrendezés, telepiilésiizemeltetés
(koztemetok kialakitisa és fenntartisa, a helyi kozutak és tartozékainak fenntartasa,
kozparkok és egyéb kozterilletek kialakitasa és fenntartdsa, kornyezet-egészségligy
(koztisztasag, telepiilési kornyezet tisztasaganak biztositasa, rovar- és ragesaldirtas), lakas- €s
helyiséggazdalkodas, helyi komyezet- és természetvédelem, vizgazdalkodas, vizkarelharitas,
sport, ifjisagi tigyek - ebben kézremiikddés, Nemzeti kdznevelésrol sz616 2011. évi CXC. tv
alapjan koznevelési intézmény miikdtetése.

Az intézmény alaptevékenysége: varosgazdalkodasi feladatok, kommunalis szolgaltatasok
igazgatasa, koztemeté-fenntartds és miikodtetés, kozutak fenntartdsa, piac Uzemeltetése,
strandszolgaltatas.

Az intézmény illetékessége, mitkodési teriilete: MezSberény varos kozigazgatasi teriilete.

Az intézmény belsé szervezeti kialakitasat és mikodésének szabalyait Mezdberény Varos
Onkormanyzati Képviseld-testiilete altal jovahagyott Szervezeti és Mikodési Szabalyzat
tartalmazza.

Az intézmény 6nallé jogi személy, pénziigyi gazdasagi, személyzeti ligyeit a Mezdberényi
Polgarmesteri Hivatal latja el.

A gazdalkodasi folyamatok rendjét szabalyozo belsé szabalyzatokkal a pénziigyi gazdasagi




feladatokat ellaté Mez6berény Polgarmesteri Hivatala rendelkezik. Hatalyuk és
rendelkezéseik a Vérosi Kézszolgaltatd Intézményre is kiterjednek. A Hivatal az ellenérzési
idészakra vonatkoz6 kotelezettségvallalds, pénziigyi ellenjegyzés, érvényesités, szakmai
teljesités igazolas, utalvanyozas rendjének szabalyzatival rendelkezett.

A kotelezettségvallalasi szabélyzat atfogé ismertetést ad az intézmény kotelezettségvallalasi
folyamatardl, az ahhoz kapcsolddo feladatok és hataskérokrdl, és ez altal segitséget kivan
nyujtani a gazdalkodasi feladatok hatékony, szabalyozott ellatasahoz.

A szabalyzat a benne foglalt eljarasi rendet a koltségvetési szervekre vonatkozé jogszabalyok
figyelembevételével rogziti. Betartasa alapvetd feltétele annak, hogy az intézmény eleget
tudjon tenni az eldirt tervezési, nyilvantartasi, beszdmolasi kotelezettségének, a
vagyonvédelemnek és az eredményes gazdalkodas kovetelményének.

Az intézménynél kotelezettség véllalasra és utalvanyozasra jogosult személy az igazgato, a
kotelezettségvallalasra  jogosult személy 4ltal alapesetben kijelolt személy az
igazgatohelyettes.

A Pénzkezelési szabdlyzat Mez6berény Polgarmesteri Hivataldban keriilt elkészitésre, mely
rendelkezései az intézményre is kiterjednek. A pénzkezelési szabalyzatban meghatarozésra
keriilnek azok a szabalyok, amelyet a pénzforgalom és a pénzkezelés folyaman érvényesiteni
kell, tovabba szabdlyozza a pénzmozgasok, a pénz- és értékkezelés bizonylati rendjét, a
vezetend$ nyilvantartasok rendszerét. Az érvényben 1évd pénzkezelési szabalyzat 2016.
aprilis 01-t6l hatalyos. Az intézménynél csak pénzkezeld hely mikodik - fopénztaranak
kezelését a Mez6berényi Polgarmesteri Hivatal megbizott munkatarsa latja el.

A pénzkezelési szabalyzat részletesen tartalmazza mindazokat az elemeket, melyeket a
hatalyos szamviteli torvény kételezden eloir.

Az intézmény 2015. és 2016. évi pénztari és banki forgalmanak tételes bizonylati ellendrzése
soran megallapitdsra keriilt, hogy a pénzkezelési szabalyzatban foglaltak betartasra keriiltek.
A pénzkezelési szabalyzatban meghatarozott napi készpénz zaré allomanyanak értéke 500.000
Ft. A tételes ellen6rzés soran megallapitasra keriilt, hogy a hazipénztar zaré alloméanyénak
meghatdrozott mértéke nem keriilt tullépésre.

A Hivatal altal elkészitett beszerzések lebonyolitasanak szabalyzata ugyancsak vonatkozik az
Onkormanyzatra, Hivatalara és a gazdasagi szervezettel nem rendelkezé intézményekre, igy a
Varosi Kozszolgaltat6 Intézményre is kételezden betartand6 eldirdsokat tartalmaz.
A szabélyzat célja, hogy eljarasrendet hatarozzon meg a kozbeszerzési értékhatar alatti
Onkormanyzati beszerzésekre. 3
A szabalyzat rogziti a megrendelé — kozbeszerzési értékhatar alatti — beszerzései
elokészitésének, lefolytatisinak, belsd ellendrzésének feleldsségi rendjét, a nevében eljard,
illetdleg az eljarasba bevont személyek feleldsségi korét és a beszerzési eljaras dokumentalasi
rend;jét, 6sszhangban a vonatkoz6 jogszabalyokkal.
Meghatérozza a beszerzések targyat, mely lehet:

1. arubeszerzés,

2. épitési beruhazas,

3. szolgaltatas megrendelése.



A beszerzés értékén a beszerzés megkezdésekor annak targyaért ltalaban kért, illetdleg kinalt
_ 4ltalanos forgalmi adé nélkiil szamitott — legmagasabb sszegii teljes ellenszolgaltatast kell
érteni (tovabbiakban: becsiilt érték).

A beszerzés megkezdésén a beszerzési eljarast megindito hirdetmény, ajanlatkérés,
megrendelés feladasanak (megkiildésének) idépontjat kell érteni.

Beszerzési eljaras lefolytatasanak altalanos rendjét a kovetkezokben hatéroztak meg:

1.

)
4.

A beszerzés elinditasa elétt a lehetd legpontosabban meg kell hatarozni a beszerzes
céljat, a teljesités elvart hataridejét, a beszerzés targyanak pontos jellemzéit, tartalmat,
hogy a szabélyszerilen hataridére benyujtott ajanlatok érdemében sszevethetok
legyenek.

Az ajanlattételi hataridst gy kell megallapitani, hogy az ajanlattevék egyenl6 eséllyel
megfeleld ajanlatot tehessenek. Az ajanlattételi hataridd az ajanlatkéres megkiildésétol
szamitott legalabb 3, legfeljebb 20 munkanap lehet.

A beszerzési eljaras az ajanlatkérés kikiildésével indul.

Az ajanlattevok kivalasztasa az intézményvezet6 feladata.

A szabdlyzatban foglaltak betartdsdnak ellendrzése az ajanlat kérésre vonatkozdlag:

22/2016. iktatészamu ,, Ajanlatkérés”
Az ajanlatkérés tartalmazza

az ajanlatkéré (Vérosi Kozszolgaltaté Intézmény) nevét, székhelyét, telefonos. illetve
e-mail elérhet6ségi lehetdségét,

az ajanlat targyat, mely: Mezdberény, Okert 39. sz. ingatlan (fél hdz) belsé
villanyszerelési munkdinak elvégzésére vonatkozik,

az ajanlatkérés miiszaki tartalma részletesen meghatarozza az elvégzendd feladatokat,
az ajanlat benyujtasanak helyét (Vérosi Kozszolgaltato Intézmény székhelye), modjat
(lezart boritékban, személyesen vagy postai uton), hatéaridejét (2016.06.17. 10.00 ora)
helyszini bejaras biztositasinak lehetdsége, el6zetes egyeztetés alapjan, a leadasi
hatarid6t megel6z6en, 2016.06.14-ig.

ajanlatkérés datuma (2016.06.07.), intézmény vezetd aldirasa, intézmeény hivatalos
bélyegzolenyomata

44/2016. iktatészamu ,, Ajanlatkérés”
Az ajéanlatkérés tartalmazza

az ajanlatkéré (Vérosi Kozszolgaltaté Intézmény) nevét, székhelyét, telefonos. illetve
e-mail elérhet6ségi lehetdségét,

az ajénlat targyat, mely: Mezéberény, Sport u. 1. sz. alatt taldlhaté Virosi Sporttelep
fiives center pdlya ontézGrendszerének dtalakitdsa

az ajanlat kérés mellékleteként csatolasra keriilt, tabldzatos formaban az arazatlan
koltségvetés, mely sorai tartalmazzdk az elvégzendd feladatokat a beépitendd
alkatrészeket pontos megjeldlésével, mennyiségével és miiszaki paramétereivel. A
koltségvetésben az ajanlatot ado altal az anyag egységara, a dij egységara, az anyag




Osszesen crtcke €s a difj Osszesen értéke részfeladatonként bedrazva, majd az
elvégzendd munka teljes értéke - nettd, 4fa és brutté Gsszesen értékben meghatérozva,
¢ az ajanlatkérés tovabbi melléklete a kapcsolasi vézlat,
* az ajanlat benyujtdsanak helyét (Varosi Kozszolgaltaté Intézmény székhelye), modjat
(lezart boritékban, személyesen vagy postai uton), hataridejét (2016.07.27. 10.00 6ra)
* helyszini bejards biztositasanak lehetdsége, elézetes egyeztetés alapjan, a leadasi
hatarid6t megel6zden, 2016.07.25-ig.
* ajanlatkérés datuma (2016.07.18.), intézményvezetd aldirasa, intézmény hivatalos
bélyegzélenyomata

32/2016. iktatészamu ,, Ajdnlatkérés”
Az ajanlatkérés tartalmazza
¢ az ajanlatkérd (Varosi Kozszolgaltaté Intézmény) nevét, székhelyét, telefonos. illetve
e-mail elérhet6ségi lehetdségét,
e az ajanlat targyat, mely: Mezéberény, Békési it 2. sz. onkormdnyzati tulajdonii
ingatlan tiizfalanak homlokzati dtalakitdsdra vonatkozik,
* az ajanlatkérés miiszaki tartalma részletesen meghatérozza az elvégzend feladatokat,
* az ajanlat benytjtdsanak helyét (Varosi Kozszolgaltaté Intézmény székhelye), modjat
(lezart boritékban, személyesen vagy postai uton), hataridejét (2016.08.02. 10.00 6ra)
* helyszini bejards biztositisanak lehetdsége, eldzetes egyeztetés alapjan, a leadasi
hataridét megel6zden, 2016.07.29-ig,
* ajanlatkérés datuma (2016.07.25), intézmény vezetd aldirasa, intézmény hivatalos
bélyegzdlenyomata '

68/2016. iktatoszamu ,, Ajanlatkérés ”
Az ajanlatkérés tartalmazza

* az ajanlatkéré (Varosi Kozszolgaltaté Intézmény) nevét, székhelyét, telefonos. illetve
e-mail elérhetdségi lehetdségét,

e az ajanlat targyit, mely: MezGberény, KoztemetG uj temetSrészen szért it
kialakitdsdra vonatkozik,

* az ajanlat kérés mellékleteként szerepel a helyszinrajz és az 4razatlan koltségvetés,
mely biztositja, hogy minden ajanlattévé a benne tételesen megjelslt konkrét miiszaki
paraméterekre adja ajanlatat, (tikkérszedés mennyisége m3-ben meghatarozva, szért
utalap kialakitdsa m3-ben meghatirozva, szért utfeliilet kialakitisa m3-ben a
meghatarozott anyagbol)

* az ajanlat benyujtdsanak helyét (Vérosi K6zszolgaltaté Intézmény székhelye), madjat
(lezart boritékban, személyesen vagy postai iton), hataridejét (2016.08.29. 10.00 ora)

e helyszini bejards biztositdsanak lehetSsége, elézetes egyeztetés alapjan, a leadasi
hataridét megel6zden, 2016.08.26-ig,

° ajanlatkérés datuma (2016.08.22.), intézményvezetd aldirisa, intézmény hivatalos
bélyegzblenyomata

Az ellendrzés sordn megdllapitdsra keriilt, hogy az intézmény az ajdnlatkérés sordn betartotta
a szabdlyzatban foglalt elGirdsokat.



A beszerzések lebonyolitasanak szabdlyzata részletesen tartalmazza az gjdnlatok értékelési
szempontjait, az adminisztracios kotelezettségeket.

A szabélyzatban foglaltak szerint a benyujtott ajanlat érvényes, ha az ajanlati felhivas
feltételeinek mindenben megfelel.

Az ajdnlatok felbontdsdrdl, _ismertetésérél jegyzdkonyvet kell késziteni, A bontéasi
jegyz6konyvnek legalabb a kovetkezoket kell tartalmaznia:

e az ajanlat felbontasanak helyét, idépontjat,

e abontasi eljarason résztvevok nevét,

e az ajanlattévok nevét, székhelyét,

e az ajanlattevok altal kért ellenszolgaltatast,

o az ajanlattevdk altal vallalt teljesitési hataridot,

e az érvénytelennek mindsitett ajanlatokat, megjelslve az érvénytelenség indokat,

e az ajanlatokra vonatkoz6 egyéb kiilonleges koriilményeket, amennyiben van ilyen,
e az ajanlatokat felbontok aldirasat.

A beszerzési dontés meghozatalara 100.000,- Ft brutté Osszeghatarig az Onkormanyzat
esetében a Polgarmester, a Polgarmesteri Hivatal esetében a Jegyzo, a Polgarmesteri
Hivatalhoz gazdasagilag csatolt gazdasagi szervezettel nem rendelkez6 Intézmény esetén az
Intézményvezetd jogosult.

100.000,- Ft bruttdé dsszeget elérd beszerzéseknél az Onkormanyzat esetében a Képviselo-
testiilet, a Polgarmesteri Hivatal esetében a Jegyz6, a Polgarmester Hivatalhoz gazdasagilag
csatolt gazdasagi szervezettel nem rendelkezd Intézmény estén az Intézményvezetd jogosult a
beszerzésrél hatérozni a jovahagyott koltségvetési eléiranyzati dsszegen beliil

A szabdlyzatban_foglaltak betartdsdnak ellendrzése az ajdnlatok felbontasdrol _készitett
jegyzékonyvek tekintetében:

25/2016. iktatoszamu jegyzokonyv: Mezdberény, Okert 39. sz. ingatlan (fél hdz) belsé
villanyszerelési munkdi targyi beszerzési eljdrds kivitelezési feladatainak elldtdsa tdrgydban
inditott ajanlatkérési eljarasban beérkezett ajanlatok bontdsdrol,

o ajanlat felbontasanak idépontja: 2016. jinius 17. 10:00 6ra

° ajanlat felbontasanak helye: az intézmény székhelye (5650 Mezdberény, Békési

at 17/B. fsz. 1. szam,) az intézmény igazgatdi irod4ja

o jelenlévok - két fo: intézmény igazgatdja és az intézményi alkalmazottja,

. a hataridére benyujtott harom érvényes ajanlattévé - ajanlattévd neve,

székhelye, az ajanlat beérkezésének idépontja, (nap, ora megjeloléssel) az adott

ajanlat példényszama, az ajanlati 4r nett6 (4fa nélkiili) és brutto (4fas) értékben
feltiintetve,

° a legalacsonyabb ellenszolgaltatast tévd ismertetése: nev, székhely és ajanlati
armegjeloléssel,

e  jelenlévdk alairasa




54/2016. iktatészdmu jegyzOkonyv: Mezéberény, Sport u. 1. sz. alatt taldlhaté Vérosi
Sporttelep fiives center pdlya ontozérendszerének dtalakitdsa targyi beszerzés kivitelezdi
feladatainak elldtdsa tdrgydban inditott ajanlatkérési eljdrasban beérkezett ajanlatok
bontdsarol

ajanlat felbontasanak iddpontja: 2016. jalius 27. 10:05 éra,

ajanlat felbontasanak helye: az intézmény székhelye (5650 Mezoberény, Békési
ut 17/B. fsz. 1. szam,) az intézmény igazgatéi irodaja,

jelenlévék - két £6: intézmény igazgatoja €s az intézményi alkalmazottja,

a hataridére benyujtott harom érvényes ajanlattévé - ajanlattévé neve,

székhelye, az ajanlat beérkezésének idopontja, (nap, 6ra megjeloléssel) az adott
ajanlat példanyszama, az ajanlati ar nettd (afa nélkiili) és brutt6 (afas) értékben

feltiintetve,
a legalacsonyabb ellenszolgaltatast tartalmazo ajanlattévd ismertetése,
jelenlévok aldirasa

57/2016. iktatoszamu jegyzOkonyv: ,,Mezdberény, Békési dt 2. sz. onkormanyzati tulajdonii
ingatlan tizfalanak homlokzati dtalakitds” beszerzési kivitelez6i feladatainak elldtdsa
targydban inditott ajanlatkérési eljdrdsban beérkezett ajanlatok bontdsdrdl,

ajanlat felbontasanak idépontja: 2016. augusztus 02. 10:20 6ra

ajanlat felbontasanak helye: az intézmény székhelye (5650 MezSberény, Békési
it 17/B. fsz. 1. szam,) az intézmény igazgat6i irodaja

Jelenlévék - két fo: intézmény igazgatodja és az intézményi alkalmazottja,

a hataridére benyujtott harom érvényes ajanlattévé - ajanlattévé neve,

székhelye, az ajanlat beérkezésének idépontja, (nap, éra megjeloléssel) az adott
ajanlat példanyszama, az ajanlati &r nettd (afa nélkiili) és brutt6 (afas) értékben

feltiintetve,

a legalacsonyabb ellenszolgaltatast tév$ ismertetése: név, székhely és ajanlati
armegjeldléssel,

jelenlévok alairasa

70/2016. iktatészdmu jegyzOkonyv: ,Mezéberény, KoztemetG iuj temetGrészen szért it
kialakitdsa” tdrgyi beszerzés kivitelez6i feladatainak elltasa targyaban inditott ajanlatkérési
eljarasban beérkezett ajanlatok bontasarol,

ajanlat felbontasanak idépontja: 2016. augusztus 29. 10:05 éra

ajanlat felbontasanak helye: az intézmény székhelye (5650 Mez3berény, Békési
ut 17/B. fsz. 1. szam,) az intézmény igazgatoi irodaja

jelenlévik - két f6: intézmény igazgatdja és az intézményi alkalmazottja,

a hataridére benytjtott harom érvényes ajanlattévd, ajanlat beérkezési
sorrendben - ajanlattéve neve, székhelye, az ajanlat beérkezésének iddpontja,
(nap, Ora megjeldléssel) az adott ajanlat  példanyszadma, az ajanlati 4r nettd
(4fa nélkiili) és bruttd (afas) értékben feltiintetve,

a legalacsonyabb ellenszolgaltatast tév6 ismertetése: név, székhely és ajanlati
armegjeloléssel,




e jelenlévok alairasa
A tételes ellendrzés sordn megdllapitasra kerilt, hogy az ajdnlatok felbontdsdrdl készitett
jegyzbkonyvek megfelelnek a vonatkozo elGirdsoknak. A beérkezett ajanlatok mindsitése soran
betartotta a belsé szabdlyzatban foglaltakat. Az ajanlatkérésben meghatdrozolt feltételek,
hatdridék betartdsra keriiltek.

Szerzddéskotés szabdlyozottsdga
A megrendel6 a szerzodések kotésére vonatkozo eldirasok (kotelezettségvallalas, ellenjegyzés
stb.) betartasaval kéti meg a szerz6dést a legjobb arajanlatot adoval.

A szerzddések tételes ellendrzésének megdllapitasai:

Vallalkozéi szerzodések
o Vdrosi Sporttelep fiives center pdlya ontdzdrendszerének dtalakitdsa” cimi
projekt megvalositasa
o Békési it 2. sz. alatti énkormdnyzati tulajdonii ingatlan tizfalanak homlokzati
karbantartdsi munkdi’cim( projekt megvalositasa

A szerzédések tartalma:

o szerzodd felek (név, székhely, elérhetéség, pénzintézet neve, bankszamla szama,
adészam, cégjegyzékszam, képviseld),

o szerzbdés targya, (munka megnevezése, munkavégzés alapjaul szolgald
dokumentumok, teljesités helye, a munkavégzés soran beépithetd anyagok)

e avallalkozasi dij ellenértéke,

e hatarids, teljesitéssel kapcsolatos kérdések,

o minbségi kovetelmények, garancia, a beépitett berendezések okozta karok,

o egyiittmiikddés, miiszaki adminisztracié szabalyozasa,

e pénziigyi teljesités, szamla kifizetés

e egyéb informaciok,

e aszerz6dés mellékleteinek megnevezése

e datum

e alairasok

A vdllalkozéi szerzédés a hdrom érvényes ajanlatot adé koziil a legalacsonyabb ajanlati drat
adé vdllalkozdssal keriilt megkotésre. A szerzédés targydaban megjelolt munkavégzésre
vonatkozo feltételek megfelelnek az ajdnlat tartalmaban meghatdrozottakkal. A szerzédésben
szerepl@ vdllalkozdsi dij azonos az ajdnlattételi dijjal. A szerzdéskitésére vonatkozolag
betartdsra keriiltek a kotelezetiségvallaldsi szabdlyzatban foglaltak.

A , Katyizdsi, jardafelijitdsi munkdk elvégzése” cimii projekt megvalositasa targyaban kotott
vallalkozoi szerz6désben foglalt miiszaki tartalomhoz kapcsolodo egységar megjellés nem
egyezik az ajanlati jegyzokonyvben szereplé érvényes ajanlati tételekkel. A szerz6dés olyan
ajanlati arat is tartalmaz, amely(ek) nem szerepelnek az ajanlati jegyzOkonyvben. A
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véllalkozdi szerz6dés a kerékpérut felajitasi munkalatait és a jardaaszfaltozasi munkakat két
tételben nevesiti, (2.a), 2.b) valamint a 3.a) és a 3.b) pontban
e 2.apont tartalma: Kerékparut felujitasa — meglévo burkolat bontasa, bontott térmelék
felrakasa, elszallitasa, feliilet portalanitdsa, bitumenemulzios kellésités, aszfaltozas
atlag 4,0 cm vastagsagban AC 8 kopo jelii aszfaltkeverékbol, jardacsatlakozasok
megfelel6 kialakitasa - 138.000 Ft/m3 + afa
e 2.b pont tartalma: Kerékparut felujitasa — feliilet portalanitasa, bitumenemulziés
kelldsités, aszfaltozas atlag 4,0 cm vastagsagban AC 8 kopé jelt aszfaltkeverékbdl -
125.000 Ftm3 + afa
e 3.a pont tartalma: Jardaaszfaltozds — meglévd burkolat bontasa, bontott térmelék
felrakésa, elszallitasa, feliilet portalanitasa, bitumenemulziés kelldsités, aszfaltozas
atlag 4,0 cm vastagsagban AC 8 kopo jelii aszfaltkeverékbol, jardacsatlakozasok
megfelel6 kialakitasa - 138.000 Ft/m3 + afa
e 3.b pont tartalma: Jardaaszfaltozas — feliilet portalanitisa, bitumenemulzids kellGsités,
aszfaltozas é4tlag 4,0 cm vastagsadgban AC 8 kopé jelii aszfaltkeverékbol - 125.000
Ftm3 + 4fa
A vallalkozé altal adott arajanlat tartalmazza a fenti tételeket, viszont a bontasrol késziilt
jegyz6kdnyvben szerepld tételekkel nem egyezd. Az ajanlatbontési jegyz6konyvben nem
kerillt kiilén tételben meghatirozasra a kerékparut felujitasa és a jardaaszfaltozas bontasi
munkalatokkal, illetve bontasi munkak nélkiil. Az ajanlatbontasi bontasi jegyzkonyvben egy
tételen szerepel a kerékpartt felujitasa 138.000 Ft + afa/m3, valamint a jardaaszfaltozas
138.000 Ft+afa/m3 értékben.

41/2016. iktatészamu jegyzokonyv: ,Kdtyuzdsi, jardafelijitdsi munkdk elvégzése” targyh
beszerzés kivitelezéi feladatainak ellatdsa targyaban inditott ajanlatkérési eljarasban
beérkezett ajanlatok bontasardl,
e ajanlat felbontasanak idépontja: 2016. julius 13. 16:00 6ra
e ajanlat felbontasanak helye: az intézmény székhelye (5650 Mezdberény, Békési
ut 17/B. fsz. 1. szam,) az intézmény igazgato6i irodaja
o jelenlévok - két f6: intézmény igazgatdja és az intézményi alkalmazottja,
e a hatiridére benyujtott harom érvényes ajanlattévé, ajanlat beérkezési
sorrendben - ajanlattévé neve, székhelye, az ajanlat beérkezésének idépontja,
(nap, Ora megjeloléssel) az adott ajanlat  példanyszdma, az 1 m3-re jutd
ajanlati ar nett6 (afa nélkiili) értékben részfeladatonkénti bontasban
feltiintetve,
e alegalacsonyabb ellenszolgéltatast tévo ismertetése: név, székhely
e jelenlévok alairasa

A, Katyuzdsi, jardafelujitdsi munkdk elvégzése” cimii projekt esetében a villalkozéi
szerz6dés a hdrom érvényes ajdnlatot adé koziil a legalacsonyabb ajdnlati drat adé
vdllalkozdssal keriilt megkitésre, viszont a vdllalkozdi szerzédésben szerepld dijtételek
dsszegének, részletezettségének egyezének kell lenni az ajanlatban és az ajdnlati
Jegyzokonyvekben szerepld tételekkel.
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Vallalkozoi szerz6dés
Targya: , Békési ut 2. sz. alatti énkormdnyzati tulajdonii ingatlan tizfalanak homlokzati
karbantartdsi munkdi “cimii projekt megvalositasa
A szerz6dés tartalmazza:
o szerz6do felek (név, székhely, elérhetoség, pénzintézet neve, bankszamla szama,
ad6szam, cégjegyzékszam, képviseld),
o szerzGdés targya, (munka megnevezése, munkavégzés alapjaul szolgalo
dokumentumok, teljesités helye, a munkavégzés sordn beépithetd anyagok)
e avallalkozasi dij ellenértéke,
o hataridé, teljesitéssel kapcsolatos kérdések,
¢ mindségi kovetelmények, garancia, a beépitett berendezések okozta karok,
e egyiittmiikddés, miiszaki adminisztracio szabalyozasa,
e pénziigyi teljesités, szamla kifizetés
e egyéb informaciok,
e aszerzdés mellékleteinek megnevezeése
e datum
e alairasok

Ellenérték teljesitése

A beszerzési szabalyzat az ellenérték kifizetésére vonatkozolag az alabbiakat tartalmazza:

LAz altalanos fizetési mod a 30 napon belili atutalds, melytdl azonban a felek
megegyezésének megfelelen el lehet térni.

Készpénzes kifizetés a Pénzkezelési Szabalyzatban meghatérozott Gsszeghatarig lehetséges,
ettdl eltérni csak az adott koltségvetési szerv vezetdjének az engedélyével lehet.”

A szabalyzat nem tartalmaz eléirasokat az ellenérték kifizetésének feltételeirdl, a teljesités
igazolasanak moédjarol, dokumentalaséarol.

Javaslom a beszerzések lebonyolitdsdnak szabdlyzatdt a teljesités igazoldsokra vonatkozo
elGirasokkal kiegésziteni!

A megkotott vallalkozéi szerzédések tartalmazzak a pénziigyi teljesités feltételeit. Az
elvégzett munkakkal kapcsolatban az épitési napld, felmérési naplé, miiszaki atadas, teljesités
igazolds megfelelden dokumentédlasra keriilt. A szamlakidllitis az elvégzett munkékrol
megalapozottan, a teljesités igazolas kiadasat kovetben tortént. Az elvégzett munkakrol
befogadott szamlak alakilag és tartalmilag is megfelelnek a hatdlyos éfa torvény eléirasainak.
A szamlazott értékek megfelelnek a szerzodésben meghatarozott értékekkel.
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Iktat6 szam: BE-2/2016.

ELLENORZESI JELENTES
Mezéberény Varos Onkormanyzatanal

a kotelezettségvallalas rendje, gyakorlati megvaldsuldsa targyaban végzett ellendrzésrol

Mez6berény, 2016. oktober 31.

Készitette

Név:
Molnarné Tarnai Klara
belsé ellenér

Alédiras: M\ J\\, \_4

Datum: Mezgberény, 2016.10.31.

A jelentést elfogadom és az
intézkedési terv elkészitését
elrendelem:

Név:

Dr. Foldesi Szaboles jéayzd )\

Alairis: j;{ {“' PN
Datum: ) ’{6« /{\L /( f"'




L/

AZ ELLENORZES SZERVEZESERE VONATKOZO ADATOK

Az ellendérzést végzo szervezet:

Human-Product Kft.

A vizsgélat célja:

A kotelezettségvallalasra vonatkozo belsé utasitasok,
szabalyzatok betartasa, megvalositasa.

Ellenérzott szervezet:

Mezdberény Varos Onkormanyzata
Székhely: 5650 Mez6berény, Kossuth tér 1.

Az ellenérzés tipusa:

Szabalyszeriiségi és rendszerellendrzés

Vonatkoz6 jogi hattér:

o Akoltségvetési szervek belsd
kontrollrendszerérdl és belsod
ellendrzésérdl szolo 370/2011. (X1I. 31.)
Korm. rendelet

o Eves ellenérzési terv 2016. Mez6berény

e 2011. évi CXCV. térvény az
allamhaztartasrél (a tovabbiakban: Aht.)

e 4/2013. (1.11.) Korm.rendelet az
allamhaztartas szamvitelérol

e 2000. évi C. térvény a szamvitelrél (a
tovabbiakban: Szvtv.)

e 368/2011. (X11.31.) Korm. rendelet — az
allamhdaztartasrol sz6l6 térvény
végrehajtasarol (a tovabbiakban: Avr)

e Mez6berény Véros Onkorményzata bels6
szabalyzatai

Alkalmazott ellendrzési eszkozok és
moédszertanok:

A rendszer szabalyozottsaganak ellenérzése, a
szabalyzatban foglaltak gyakorlati alkalmazasa

Ellenérzitt idoszak:

e 2015.¢év
o 2016.¢év

Ellenorzés idétartama:

2016. majus 01 - 2016. oktober 31.

Idéigény (ellenéri munkanapok
szama):

14 nap




Az ellendrzést végezte: Molnéarné Téarnai Klara belsé ellendr

Regisztracios szam:5115056

Az ellenérzott idészakban Név:
e Dr. Foldesi Szabolcs jegyzo

hivatalban 1évé vezetdk: . A
e Szvitan Zoltan Pénziigyi Osztalyvezetd

1L/
VEZETOI 6SSZEFOGLALO

Az ellendrzésre Mezéberény Véaros Onkormanyzata 2016. évi belsé ellendrzési tervében
meghatérozottak szerint és a BE-2/2016. szamu ellenérzési programnak megfeleléen keriilt sor.
A helyszini ellendrzés megkezdését a Belsé Ellenérzési Kézikonyv-ben meghatarozott
hatdriddben — azaz annak megkezdése elétt legalabb 3 nappal — szdban bejelentettem
Mezéberény Varos Onkorményzata Jegyzéjének.
A nyité megbeszélésre Mezdberény Varos Onkorményzata székhelyén (5650 Mezdberény,
Kossuth tér 1. sz.) az elére egyeztetet idépontban 2016. junius 02-én keriilt sor, ahol tajékoztatést
adtam az ellenérzés céljardl és formajarol, a jogszabalyi felhatalmazasrol, az ellendérzés soran
végrehajtando feladatokrol, valamint az ellendrzés varhaté idétartamardl.
A nyit6é megbeszélésen részt vett:
* Mez6berény Varos Onkormanyzata részérél:

Dr. Féldesi Szabolcs jegyz6

Szvitan Zoltan pénziigyi osztalyvezetd
A nyité megbeszélést kovetden az alabbi idépontokban keriilt sor helyszini ellendrzésre az
Onkorményzat székhelyén

Helyszini ellenérzések idépontja:
e 2016. junius 02.
o 2016. augusztus 24.
e 2016. szeptember O1.
e 2016. szeptember 05.
e 2016. szeptember 08.
e 2016. szeptember 15.
e 2016. szeptember 27.
e 2016. oktober 13.
e 2016. oktober 19.

Mezbberény Viros Onkormdnyzatdnak megbizdsdbol megvizsgdltam a kotelezettségvallalds
rendjét, szabdlyozottsdgat, gyakorlati megvaldsuldsdt.



A vizsgalat keretében tételesen megvizsgaltam a szabalyzatokat, dokumentaciokat,
nyilvantartasokat, bizonylatokat.

A belsd ellendrzés szamara valamennyi dokumentaciohoz és informécidhoz valé hozzaférés
biztositott volt, illetve a belsé ellendrzés végrehajtasat semmi nem akadalyozta.

Az ellendérzott szervezet vezetdi és munkatarsai egyiittmikddésiikkel a belsd ellendrzési
feladatok ellatasat hatékonyan tamogattak.

A belsé ellendrzési munkahoz sziikséges targyi feltételek biztositottak voltak.

A beszamolasi idészakban sem irasbeli felkérés, sem szobeli felkérés alapjan elvégzett
tanacsadoi tevékenység nem volt.

Meg vagyok gybdzddve arrdl, hogy az elvégzett munka elégséges volt ahhoz hogy megalapozott
vélemény! formalhassak.

Az ellenérzés nyoman kialakitott véleményem a vizsgalt teriiletrdl, illetve folyamatokrol
dsszességében az alabbi:

Az énkormdnyzatndl a kotelezettségvdllalds pénziigyi ellenjegyzés, érvényesilés, szakmai
teljesités igazolds, utalvanyozds rendje a vonatkozo jogszabdlyok és belsé szabdlyzatok minden
esetben betartdsra keriiltek. A kotelezettségvallalas nyilvantartdsa megfelel a jogszabalyi
kivetelményeknek, valamint a kotelezettségvdllaldsok rendje megfelelGen szabdlyozott.

111/ RESZLETES MEGALLAPITASOK

Mezéberény Varos Onkormanyzatinak Kotelezettségvallalas, a pénziigyi ellenjegyzés, az
érvényesités, a szakmai teljesités igazolas, és az utalvanyozas rendjére vonatkozo szabalyzata az
allamhaztartasrél sz6ldé 2011. évi CXCV. térvény, az Aallamhaztartasrl sz0l6 torvény
végrehajtasara  vonatkozé 368/2011. (XIL.31.) Kormanyrendelet ¢és az allamhaztartas
szamvitelérdl sz616 42013. (1.11.) Korményrendeletben foglaltak alapjan keriilt meghatérozasra.
A szabalyzat 2016. aprilis 01 napjan lépett hatalyba. Hatalybalépésével egyidejiileg a korabban
hatalyos gazdalkodas rendjére vonatkozo6 szabalyzat hatalyat vesztette.

A szabalyzat készitésének célja, hogy a szervezet feladatainak szakszerti végrehajtasahoz

kapcsolodo (pénziigyi) gazdalkodasi feltételek biztositisa érdekében

o akotelezettségvallalas,

e apénziigyi ellenjegyzes,

e ateljesitésigazolas,

e az érvényesités, €s

e az utalvanyozas rendjét teljes koriien szabalyozza. Meghatirozza az egyes jog- ¢€s
hataskoroket, a helyettesités, illetve a hatiskérok atruhdzasi rendjét, az ehhez rendelt
feleldsség viselését.




A szabiélyzat hatélya kiterjed
e Mezdberény Varos Onkormanyzata
* Mezdberény Varos Onkormanyzati Hivatal
e Virosi Kozszolgaltato Intézmény
¢ Orlai Petrics Soma Kulturalis Kézpont
e Mezdberény Varos Ovodai Intézménye
* Mezdberényi Cigany Nemzetiségi Onkorményzat
e Német Nemzetiségi Onkormanyzat Mezéberény
e Mezéberényi Szlovak Nemzetiségi Onkormanyzat

Kotelezettségvallalas
Az dllamhaztartasrél sz616 2011. évi CXCV. tdrvényben (Aht.) foglalt szabalyozas szerint a

koltségvetési év kiadasi elbiranyzatai terhére kotelezettségvallalasra az azokat terheld korabbi
kotelezettségvallalasokkal és mas fizetési kotelezettségekkel csokkentett Osszegli eredeti vagy
modositott kiadasi eléiranyzatok mértékéig keriilhet sor.

Mas fizetési kotelezettségnek a jogszabalyon, jogerés vagy fellebbezésre tekintet nélkiil
végrehajthaté birdsagi, hatosagi déntésen, vagy mas, a fizetési kotelezettség Osszegét vagy az
Osszeg megallapitasanak médjat, tovabba a felek valamennyi jogat és kotelezettségét megallapito
kotelezet6 eldirason alapuld fizetési kételezettség mindsiil.

A kotelezettségvallalas vonatkozhat egy évre, de lehet t5bb évre szol6 is. A tobb évre sz6ld
kotelezettségvallalas szabalyaira az Aht. 36 § (5a) bekezdése, illetve az Avr. 46 § (2) bekezdése,
49. § szerinti el6irasok a meghatarozok.

Kotelezettségvallalasnak minésiil a kiadasi eldiranyzatok és a kozvetlen EU-s tamogatasi
szerzddések (az Avr. 20. § (1) bekezdése) alapjan idegen pénzeszkdzként nyilvantartott
pénzeszk6z0k terhére fizetési kotelezettségvallalasarél sz0l6, szabalyszeriien megtett
jognyilatkozat.

A kotelezettségvallalas lehet

e foglalkoztatasra iranyuld jogviszony létesitése,

® szerzddés megkdtése (ide értve a fizetési kotelezettséget tartalmazo megallapodasokat is),

* Kkoltségvetési timogatds biztositasara tett igény (pl. palyazati timogatas),

* aKbt. szerint a kdzbeszerzési eljarast megindité hirdetmény, részvételi, ajanlattételi felhivas,
a palyazati kiiras, ha ez nem Keriil visszavonasra,

* minden olyan nyilatkozat, harmadik személlyel szemben vallalt kotelezettség, amely
feltételesen, valamely személy nyilatkozatatol fiigg fizetési kotelezettséget tanusit (pl.
Képviseld-testiileti dontés).

e hitelszerzodés, kezességvallalas

Az Onkorményzat esetében kotelezettségvallalasra jogosult személy a polgarmester, a
kotelezettségvallalasra jogosult személy altal alapesetben irasban kijelolt személy az
alpolgarmester.

A Hivatal esetében kotelezettségvallalsra jogosult személy a jegyz6, a kotelezettségvallalasra
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jogosult személy altal alapesetben irasban kijeldlt személy az aljegyz0.

Kotelezettségvallalas bizonylatai
A kotelezettségvallalas dokumentumanak kell tekintetni minden olyan bizonylatot, ami az Aht-
ben, illetve Avr-ben meghatarozott tartalmu fizetési kotelezettseget testesit meg.

kinevezési okirat (ide tartoznak a kiilsnbdzo jogviszonyokkal (pl. Ktv., Kjt., Munka
Térvénykonyv stb.) kapesolatos kinevezések. Ezeknek az okiratoknak az alapjan lehet
kotelezettségvallalasként nyilvantartasba venni az un. rendszeres személyi juttatasokat, mivel
ezek havi dsszegeit a kinevezési okiratok tartalmazzak. A rendszeres személyi juttatasok
mellett a kinevezési okirat tulajdonost megilletik az un. nem rendszeres személyi juttatasok,
melyek korét és mértékét kiilonbozd szabalyzatok (pl. SZMSZ) tartalmazzak. Az ezekkel
kapcsolatos és szamithat6 kételezettségvallalasokat is fel kell venni a nyilvantartasba,
szerz6dés, megallapodas,

visszaigazolt megrendel€s,

palyazati iton odaitélt timogatasrél sz616 dontes alairt dokumentuma,

elozetes kotelezettségvallalasnak mindsiil a kdzbeszerzési eljaras kozzétett ajanlati, részvételi
felhivasa, a palyazat kiirasa, amennyiben nem keriil visszavonasra.

a 100.000,- Ft alatti kotelezettségvallalas dokumentuménak kell tekinteni a belsd
bizonylatokat, amely alapjan ezeket a kotelezettségvallalasokat a nyilvantartasban rogziteni
kell és ez altal lesz teljes a kotelezettségvallalas nyilvantartas.

Nem sziikséges elézetes irasbeli kotelezettségvallalas:

a kis Osszegii kotelezettségvallalasokndl (az értékhatar gazdasagi eseményenként 100.000
forint),

a pénziigyi szolgaltatasok igénybevételéhez kapcsolodo kiadasok esetében,

az Aht. 36. § (2) bekezdése szerinti egyéb kifizetésekhez.

A kotelezettségvallalas minimalis tartalma

a kotelezettségvallalas targya (szakmai, miiszaki teljesités meghatarozasa, hatérideje)
a kifizetend6 Osszeg, egysegar,

a pénziigyi teljesités devizaneme, médja és feltételei,

a kifizetés hataridejét,

tobb éves kotelezettségvallalasnal az évenkénti litemezeés.

Kotelezettségvallalas nyilvantartasa

A kotelezettségvallalast kovetéen gondoskodni kell annak nyilvéantartasba vételérol.

A kotelezettségvallalas értékének meghatarozasdhoz szdmba kell venni a vallalni tervezett
kotelezettségb6l adodé valamennyi fizetési terhet, még abban az esetben is, ha valamely fizetési
kotelezettség bekovetkezése bizonytalan, vagy kiilon jovobeli nyilatkozattol fiigg. Ha a fizetési
kotelezettség jovébeni mértéke nem hatarozhaté meg pontosan, a koriilmények és az el6z6 évek
tapasztalatainak gondos mérlegelése alapjan az adott piaci, gazdasagi, tarsadalmi koriilmények
kozott — az ésszerll gazdalkodas elvének betartisaval — akkor a realis legmagasabb Osszegli
kotelezettséget kell feltételezni.




Amennyiben a kotelezettségvallalasthoz ~ kdzbeszerzési eljardst kell lefolytatni, a
kotelezettségvallalas értéke megegyezik a kozbeszerzési eljaras eredményeként megko6tott
szerz6dés ért€kével. Az arubeszerzés becsiilt értéke olyan szerzodés esetében, amelynek targya
dolog hasznilatéra, vagy hasznositasara vonatkozd jognak a megszerzése hatirozatlan iddre
kotott szerzodés esetén vagy, ha a szerzddés megsziinésének idépontja az eljaras meginditasakor
pontosan nem hatdrozhaté meg, - a havi ellenszolgaltatas negyvennyolcszorosa.

A kozbeszerzési kotelezettség ald nem esd, hatdrozatlan idére vallalt kotelezettség értékét a
targyévben ¢€s az azt kovetd harom éven keresztiil szarmazo fizetési kotelezettségek osszegeként
kell meghatérozni.

A kotelezettségvallalas nyilvantartasanak kialakitasandl a kovetkezd fobb szempontok keriiltek
figyelembevételre:

® az analitikus nyilvantartisnak meg kell felelnie a valodisag, viligossag, folytonossag

szamviteli alapelveknek,

e - az analitikus nyilvantartas naprakész vezetése biztositott legyen,

® az évenkénti kotelezettségvallalasokat az analitikus nyilvantartason beliil el kell kiiloniteni.
A kotelezettségvallalds tényleges id6pontja a szerzddésbol eredé kotelezettség esetén a
szerzddés alairasanak idGpontja, a megrendeld, vagy a kotelezettségvallalas egyéb
dokumentumanak kelte.

® A szamviteli alapelvek szerint egy kotelezettségvallalast kizarélag akkor lehet elismertnek
tekinteni, ha a pénziigyi ellenjegyzés is megtortént. Ennek érdekében ugy keriilt kialakitasra
az analitikus nyilvantartasba torténd rogzités idépontja, hogy a pénziigyi ellenjegyzés
iddpontjaval egyez6 legyen. A gyakorlatban azonban a kételezettségvallalasok keletkezése
tobbféle lehet. .
Eldfordulhat, hogy rovid idén beliil egymasra épiilve megtorténik a kotelezettségvallalas pl.
szerzOdés aldirdsa és a pénziigyi ellenjegyzés, de a masik szerz6d6 fél még nem irta ald a
szerzddést. Ez esetben az Osszes szerz6dé fél 4ltal megtortént alairasakor kell a
kotelezettségvallalast rogziteni.
Hasonl6 a helyzet az alkalmazasi okiratnal, palyazatok szerzddéseivel stb.

A kotelezettségvallalds  analitikus  nyilvantartisnak  tartalmaznia kell legalabb a
kotelezettségvallalas azonosité szamat, az alapjaul szolgalé dokumentum meghatarozasat és
keltét, a kotelezettségvallalé nevét, a kotelezettségvallalas targyat, Gsszegét, évek szerinti
forrasat, a kifizetési hatdridéket és azok jogosultjait, tovabba a teljesitési adatokat.

A kitelezettségvadllaldsok nyilvdntartdsa szdmitdgépes nyilvdntartdssal torténik (TITAN-
KASZPER szoftver). A nyilvdntartds naprakész vezetéséért a kijelolt pénziigyi iigyintézg felelds.
Az ellendrzés alkalmaval megdllapitdsra kerilt, hogy a kitelezettségvdllalds nyilvdntartdsa
megfelel a szabdlyzatban és a hatdlyos jogszabdlyokban foglaltaknak.

Az érvényesités

A kiadas teljesitésének €s a bevétel beszedésének elrendelése elétt okmanyok alapjan ellendrizni,
¢s szakmailag igazolni kell azok jogosultsagit, Osszegszerliségét, a szerzédés, megrendelés,
megallapodas teljesitését.




A teljesitésigazolés alapjan az érvényesitonek ellendriznie kell
® az Osszegszeriiséget,

o a fedezet meglétét, illetve, hogy

e az eldirt alaki kovetelményeket betartottdak-e, valamint hogy

e az Aht., az Avr, az Ahsz. elbirasa és a belsd szabélyzatokban foglaltak megtartasra keriiltek-
¢t

Amennyiben az érvényesitd a vizsgilat soran az ott megjeldlt jogszabalyok, illetve a
kotelezettséget vallalo szerv belsd szabalyzatainak megsértését tapasztalja, koteles ezt jelezni az
utalvanyozénak. Az érvényesités nem tagadhaté meg, ha ezt kovetben az utalvanyozo erre
irasban utasitja.

Az érvényesitésnek tartalmaznia kell az érvényesitésre utalé megjeldlést, a megallapitott
osszeget, az érvényesités datumat és az érvényesitd alairasat. Ez az utalvanyrendeleten torténik
meg.

Az érvényesitésre jogosult személyek korének kijelolésénél a pénzilgyi ellenjegyzore vonatkoz6
[Avr. 55. § (2) bekezdése alapjan] szabalyokat kell értelemszerien alkalmazni €s figyelemmel
kell lenni az dsszeférhetetlenségi szabalyokra. fgy az kizarélag a szervezet alkalmazasaban 4ll6
személy lehet, aki a pénziigyi ellenjegyzore érvényes képzettségi feltételekkel rendelkezik. [Avr.
55. § (3)] Ez a szabaly a gyakorlatban azt jelenti, hogy az érvényesité személy megegyezhet a
pénziigyi ellenjegyzdvel.

Az érvényesitésre Mezéberényi Polgdrmesteri Hivatal Pénzigyi Osztdlyvezeldje jogosult, vagy az
Onkormdnyzat esetében az dltala irdsban felhatalmazott koztisztviseld.

Az utalvanyozis a kotelezettségvallalas alapjan beszerzett aruhoz, termékhez, eszkdzhoz, vagy
szolgaltatashoz kapcsolodo fizetési kotelezettség (kiadas) teljesitésének, a bevétel beszedésének,
vagy elszamolasanak elrendelése. Utalvanyozni az érvényesitett okmanyra ravezetett vagy kiilon
irasbeli rendelkezéssel lehet.

Az utalvanyozésra jogosultakat és alairasi mintajukat e szabalyzat melléklete tartalmazza.

Az utalvanyozas kiterjed minden, a koltségvetési szervnél torténd pénzmozgassal jaro
tevékenységre.

Az utalvanyozassal valik az utalvany kifizetést elrendelé okmannya.
Az utalvanyon (utalvanyrendeleten) fel kell tiintetni

a koltségvetési szerv nevét

az utalvanyozo keltezéssel ellatott alairasat,

e az ,utalvany” szot,

o akoltségvetési évet,

e akonyvelés mddjat,

e a befizetd és a kedvezményezett megnevezését, cimét,
e afizetés idépontjat, modjat, 6sszegét, devizanemét,

e az érvényesités keltét, az érvényesitd alairasat,




® amegterhelendd és a jovairandé fizetési szamla szamat és megnevezését,

® azutalvanyozas, ellenjegyzés keltezését, valamint az utalvanyozoé és az ellenjegyz6 alairasat,

® akotelezettségvallalas nyilvantartasi szamat,

® akonyvelés keltét és a konyvelé alairasat,

® a terheléssel, jovairassal (kifizetéssel, bevételezéssel) érintett pénzeszkoz 4/2013. (1.11.)
Kormanyrendelet szerinti konyvviteli szamlajanak szamat,

® abevétel, kiadas egysége rovatrend és kormanyzati funkcié szerinti szamét.

Az Onkormdnyzat esetében utalvdnyozdsra jogosult személy a polgdrmester, az utalvdnyozdsra
Jogosult személy dltal alapesetben irdsban kijelolt személy az alpolgdrmester.

A Hivatal esetében utalvanyozdsra jogosult személy a jegyzé, az utalvdnyozdsra jogosult személy
dltal alapesetben irdsban kijelolt személy az aljegyz6.

Pénziigyi ellenjegyzés

A kotelezettségvallalas kizardlag pénziigyi ellenjegyzés utan, irasban torténhet, amely nem mas,
mint a kotelezettségvallalas pénziigyi teljesithetdségét igazold érvényességi feltétel. A pénziigyi
ellenjegyzés mindenkor megelézi a kdtelezettségvallalas nyilvantartasba vételét.

Az érvényesitésre Mezdberényi Polgdrmesteri Hivatal Pénziigyi Osztdlyvezetdje jogosult, vagy az
Onkormdnyzat esetében az dltala irdsban Selhatalmazott koztisztviseld.

A pénziigyi ellenjegyzésre jogosultnak a pénziigyi ellenjegyzést megeldzéen meg kell gy6zddnie
arrol, hogy:

® az arra jogosult véllalta-e a kotelezettséget,

® akotelezettségvallalas nem sérti-e a gazdalkodasra vonatkozo szabalyokat,

® a jovahagyott koltségvetés fel nem hasznalt, illetve le nem kotostt eldiranyzata biztositja ¢ a
kotelezettségvallalds targyaval 6sszefiiggd fedezetet,

® akifizetés idopontjaban a fedezet rendelkezésre all-e,

o a kotelezettségvallalas indokolt-¢, s az — a szakmai és gazdasagi kovetelményeket szem elbtt
tartva —  hatékonynak, gazdasigosnak, szabélyszertnek mindsiil-e, tehat a
kotelezettségvallalas célszeriiségét megalapozé eljaras megtortént-e.

A pénziigyi ellenjegyz6 a meghatarozott feladatok ellatasihoz sziikkség szerint szakértét vehet

igénybe.

A pénziigyi ellenjegyzésre jogosultnak a kotelezettségvallalast jelentd okmanyt, ha nem ért vele

egyet, illetve nem felel meg a feltételeknek, akkor kell ellenjegyeznie, ha erre a

kotelezettségvallalo irdsban utasitja. Ez esetben az okméanyt ,a kotelezettségvallalas

ellenjegyzése utasitisra tortént” zaradékkal koteles ellatni és koteles a felettes szervet
tajékoztatni.

A pénziigyi ellenjegyzést a kotelezettségvallalds dokumentumén, a pénziigyi ellenjegyzés

datuménak és a pénziigyi ellenjegyzés tényére torténd utalas megjelolésével, az arra jogosult

személy alairasaval kell igazolni.




Teljesités igazolas

A kiadasi eléiranyzatok terhére Kkifizetést elrendelni (utalvdnyozni) — az Avr-ben foglalt
kivételekkel — kizérolag a teljesités igazolasat, és az annak alapjan végrehajtott érvényesitést
kovetden lehetséges.

Teljesitési igazolas alo] mentesiil6 esetek:

e a jogszabalyon, jogerds vagy fellebbezésre tekintet nélkiil végrehajthato birosagi, hatosagi
dontésen alapul6 fizetési kotelezettségnél,

e vagy mas a fizetési kotelezettség Osszeget vagy az 6sszeg megallapitasanak modjat, tovabba a
felek valamennyi jogat és kotelezettségét megallapito kotelezd eloirason alapuld fizetési
kotelezettségeknél. .

A teljesités igazolasa soran ellendrizhet6é okmanyok alapjan ellendrizni, szakmailag igazolni kell
a kiadasok teljesitésének jogossagat, osszegszeriiségét az ellenszolgaltatast is magaban
foglal6 kotelezettségvallalas esetében annak teljesitését.

A teljesitést az igazolas datumanak és a teljesités ténycre torténd utalas megjeldlésével, az arra
jogosult személy alairasaval kell igazolni.

A teljesitést igazolé személynek kell meggy6zddnie és ezt a tényt az okmanyon aléirasaval

igazolnia, - hogy

o a szillitott 4ru, termék, eszkdz, stb. a megrendelés szerint hianytalanul, megfelel6 mindségben
megeérkezett,

e amunka elvégzése eldirasszerlien megtortént,

e a szolgaltatast nyijto a vallalt kotelezettséget a megfelel6 mindségben teljesitette,

e a teljesités a ‘kotelezettségvallalas célszerliségét megalapozd eljaras, illetve annak,
dokumentumainak alapjan tortént.

A teljesités igazolasa torténhet
e az utalvanylap erre kijelolt helyén,

e eredeti bizonylaton - erre rendszeresitett bélyegzd lenyomattal, melyet datummal és alairassal
kell ellatni.

A teljesitésigazoldsdra, amennyiben azt a teljesitésigazolds volumene — pl. épiilet beruhdzdsok,
stb. esetében — megkoveteli, kiilsG szakértGt kell igénybe venni.

Osszeférhetetlenség

A kotelezettségvallalé és a pénziigyi ellenjegyzd, illetbleg az utalvanyoz6 és a ‘pénziigyi
ellenjegyzd - ugyanazon gazdasagi esemény tekintetében - azonos személy nem lehet.
Az érvényesitést végzd személy nem lehet azonos '

e akotelezettségvallaloval,
e utalvanyozoval,

e ateljesitést igazol6 személlyel.
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A Kkotelezettségvallalasi, pénziigyi ellenjegyzési, érvényesitési, utalvanyozasi és teljesitést
igazolo feladatot nem végezheti az a személy, aki ezt a tevékenységét kozeli hozzatartozoja,
vagy maga javara latna el.

A kotelezettségvallalasra, ellenjegyzésre, teljesités igazolasara, érvényesitésre, utalvanyozasra
jogosult személyekrdl és alairas-mintajukrol naprakész nyilvantartast kell vezetni.

A kotelezetiségvallalds, pénziigyi ellenjegyzés, érvényesités, szakmai teljesités igazolds,
ulalvdnyozds rendjének szabdlyzata tartalmazza mindazon tételeket, melyeket a hatdlyos
Jogszabdlyok elbirnak. A szabdlyzatban foglaltak gyakorlati alkalmazdsa minden esetben
megfeleld.

A banki és pénzidri bizonylatok, a szerzédések ellendrzése sordn megdllapitdsra keriill, hogy a
szabdlyzatban foglaltak betartdsra keriiltek.

A kotelezetiségvdllalds, pénziigyi ellenjegyzés, érvényesités, szakmai teljesités igazolds,
utalvdnyozds rendje, dokumentdltsaga megfelel a jogszabdlyi elirdsoknatk.

A hatdskorok tekintetében az ellendrzés dsszeférhetetlenséget nem dllapitott meg.
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Regisztracios szam:5115056

Az ellenérzitt idészakban Név:
e Dr. Foldesi Szabolcs jegyzo

hivatalban l1évé vezetok: [ : )
e Szvitan Zoltan Pénziigyi Osztalyvezetd

1L/
VEZETOI1 OSSZEFOGLALO

Az ellendrzésre Mezoberény Varos Onkormanyzata 2016. évi belsd ellendrzési tervében
meghatérozottak szerint és a BE-1/2016. szamu ellendrzési programnak megfeleléen keriilt
sor. A helyszini ellenérzés megkezdését a Belsé Ellendrzési Kézikonyvben meghatarozott
hataridében — azaz annak megkezdése elott legalabb 3 nappal — széban bejelentettem
Mezéberény Varos Onkormanyzata Jegyzojének.
A nyit6 megbeszélésre Mezoberény Varos Onkormanyzata székhelyén (5650 Mezdberény,
Kossuth tér 1. sz.) az el6re egyeztetet idépontban 2016. szeptember 08-an keriilt sor, ahol
tajekoztatast adtam az ellendrzés céljarol és formajarél, a jogszabélyi felhatalmazasrol, az
ellendrzés soran végrehajtando feladatokrol, valamint az ellendrzés varhaté idétartamardl.
A nyité megbeszélésen részt vett:

*  Mezdberény Varos Onkormanyzata részérél:

Szvitan Zoltan pénziigyi osztalyvezetd

A nyit6 megbeszélést kovetden az alabbi idopontokban keriilt sor helyszini ellendrzésre az
onkorményzat székhelyén

Helyszini ellenérzések id6pontja:
e 2016. szeptember 08.
e 2016. szeptember 15.
e 2016. szeptember 27.
e 2016. oktober 13.
e 2016. oktober 19.

Mezéberény Vidros Onkormdnyzatdnak megbizdsdbol megvizsgdltam a kézbeszerzési
eljdrdsok rendjét, szabdlyozottsdgat, gyakorlati megvalésuldsat.

A vizsgilat keretében tételesen megvizsgaltam a szabalyzatokat, dokumenticiokat,
szerzédéseket, nyilvantartasokat és bizonylatokat.

A belsd ellendrzés szamara valamennyi dokumentécidéhoz és informaciohoz valé hozzaférés
biztositott volt, illetve a belsd ellenérzés végrehajtasat semmi nem akadalyozta.

Az ellendrzétt szervezet vezetdi és munkatarsai egyiittmiikddésiikkel a belsé ellendrzési
feladatok ellatasat hatékonyan tdmogattak.



A belsé ellendrzési munkahoz sziikséges targyi feltételek biztositottak voltak.

A beszamolasi idészakban sem irasbeli felkérés, sem szobeli felkérés alapjan elvégzett
tanacsadoi tevékenység nem volt.

Meg vagyok gyézddve arrdl, hogy az elvégzett munka elégséges volt ahhoz, hogy
megalapozott véleményt formalhassak.

Az ellenérzés nyomén kialakitott véleményem a vizsgélt teriiletrdl, illetve folyamatokrol
Osszességében az alabbi:

Mez@berény Vdros Onkormdnyzata rendelkezik hatdlyos kozbeszerzési szabdlyzattal. A
kizbeszerzési szabdlyzatban az eljdrdsok lefolytatdsdval kapcsolatos feladatokat  az
ajdnlattételi felhivdstol a szerz6déskotésig szabdlyoztdk. Az onkormdnyzatndl a kozbeszerzési
eljérasok sordn a kozbeszerzési szabdlyzatban, valamint a hatdlyos kozbeszerzési torvényben
foglaltak betartasra keriiltek.

111/ RESZLETES MEGALLAPIiTASOK

A Kbt. 27 § (1) bekezdése szerint az ajanlatkéré koteles meghatirozni a kozbeszerzési
eljarasai elokészitésének, lefolytatisanak, bels6 ellendrzésének feleldsségi rendjét, az
Onkorményzat nevében eljaro, illetve az eljarasba bevont személyek, valamint szervezetek
felelosségi korét és a kozbeszerzési eljaras dokumentaldsi rendjét, 6sszhangban a vonatkoz6
jogszabalyokkal. Ennek korében kiilondsen meg kell hatéroznia az eljaras soran a dontésekért
felelos személyt, személyeket, vagy testiileteket.

Ugyanezen paragrafus (2) bekezdése szerint, ha az ajanlatkéré nem rendelkezik altalanos
jellegfi, az (1) bekezdésnek megfelel6 kozbeszerzési szabalyzattal, vagy a szabalyzattol - az
abban meghatarozott moédon - valo eltérés feltételei fennallnak, ugy legkésébb az adott
kozbeszerzési eljaras elokészitését megelézden kell meghataroznia az (1) bekezdésben
foglaltakat.

Mezbéberény Varos Onkormanyzata rendelkezik a kozbeszerzési eljaras lefolytatasara
vonatkozd szabalyzattal. Az ellenérzés iddszakaban hatdlyos, egységes szerkezetii
kozbeszerzési szabalyzatot Mezbberény Varos Onkormdanyzati  Képviselo-testiilete
127/2016.(111.29.) szamu hatarozattal fogadta el.

A szabélyzat hatalya kiterjed MezOberény Varos Onkormanyzatara, Mezdberény Varos
Polgarmesteri Hivatalara, valamint Mez6berény Varos Onkorményzata fenntartasaban
miikddd intézményekre.

A kdzbeszerzési szabalyzat tartalmazza:

e A szabalyzat céljat,
e A szabalyzat hatilyat,
o A kozbeszerzési eljarasok elokészitésével, tervezésével, kozzétételével kapcsolatos




feladatokat,

e Akozbeszerzési eljaras lefolytatasat,

* Az eljaras soran hozott dontésekért felelds személyek, illetve testiiletet,

e Akozbeszerzési eljarasok belso ellendrzését,

o Akdzbeszerzési eljaras dokumentalasi rendjét

e A kdzbeszerzési eljaras soran az Onkorményzat nevében eljaro, illetve az eljarasba
bevont személyekre, szervezetekre vonatkozé kézos szabalyok,

e Zaro rendelkezéseket.

A Kbt. 42. § -ban meghatdrozottak szerint

(1) az ajanlatkérék - a kozponti beszerzd szervek kivételével - a koltségvetési év elejeén,
legkésébb mdrcius 31. napjdig éves dsszesitett kozbeszerzési tervet (a tovdbbiakban:
kozbeszerzési terv) készitenek az adott évre tervezett kizbeszerzéseikrél. A kizbeszerzési
tervet az ajanlatkérd legaldbb ot évig megdrzi. A kozbeszerzési terv nyilvdnos.

(2) A kizbeszerzési terv elkészitése eldtt az ajanlatkérd indithat kozbeszerzési eljardst,
amelyet a tervben szintén megfelelGen szerepeltetni kell.

(3) A kozbeszerzési terv nem vonja maga utén az abban megadott kizbeszerzésre vonatkozé
eljaras lefolytatdsanak kotelezettségét. Az ajanlatkéré a kizbeszerzési tervben nem szerepld
kozbeszerzésre vagy a tervben foglaltakhoz képest médositott kozbeszerzésre vonatkozd
eljarast is lefolytathat. Ezekben az esetekben a kozbeszerzési tervet médositani kell az ilyen
igény vagy egyéb vdltozds felmeriilésekor, megadva a médositds indokdt is.

(4) Az ajdnlatkérd koteles a Kozbeszerzési Hatésdg vagy a jogszabdlyban az ajdnlatkérdé
ellendrzésére feljogositott szerv kérésére a kizbeszerzési tervét megkiildeni.

43. § (1) Az ajanlatkérd koteles a Kozbeszerzési Hatosdg dltal mikidtetett Kozbeszerzési
Adatbdzisban - amennyiben a Kozbeszerzési Adatbdzisban vald kizzététel nem lehetséges, a
sajdt vagy a fenntartdja honlapjdn - kozzétenni

a) a kozbeszerzési tervet, valamint annak médositdsat az elfogaddst kovetden
haladéktalanul;

A kozbeszerzési szabélyzat tartalmazza a kdzbeszerzési terv készitésére, kozzétételére, az
éves statisztikai sszegzés készitésére vonatkoz6 jogszabalyi eléirasokat.

Mezdberény Varos Onkorményzata az ellendrzési idészakra vonatkozdlag (2015. és 2016. év)
elkészitette - a szabalyzatdban és a vonatkozd jogszabalyi eldirasoknak megfelels
tartalommal, a jogszabalyban meghatarozott hatariddre - kozbeszerzési tervét.

A 2015. évi kozbeszerzési tervet Mezéberény Varos Onkorméanyzati Képvisel§-testiilete
112/2015.(111.30.) sz. hatdrozataval fogadta el. A kozbeszerzési terv az O6nkormanyzat
hivatalos honlapjan, valamint a K6zbeszerzési Hatésag honlapjan kozzétételre keriilt. A 2015.
évi kozbeszerzési terv egy esetben keriilt mddositasra. A 2015. évi kdzbeszerzési terv 1.
szamu moédositasa 308/2015.(VIIL31.) sz. képviselS-testiileti hatarozattal keriilt elfogadasra,
majd ezt kovetden az 6nkormanyzat hivatalos honlapjan, valamint a Kozbeszerzési Hatoséag
honlapjan keriilt k6zzétételre.



A 2016. évi kozbeszerzési tervet Mezdberény Véros Onkormanyzati Képviselo-testiilete
119/2016.(111.29.) sz. hatirozataval fogadta el. A kozbeszerzési terv az Onkormanyzat
hivatalos honlapjan, valamint a Kozbeszerzési Hatosag honlapjan kozzétételre keriilt. A 2016.
évi kozbeszerzési terv egy esetben keriilt modositasra. A 2016. évi kozbeszerzési terv 1.
szami modositasa a 341/2016.(IX.26.) sz. képviselo-testiileti hatdrozattal keriilt elfogadasra,
majd ezt kovetden az Snkormanyzat hivatalos honlapjan kézzétételre.

A kozbeszerzési szabalyzat 3.4 pontja szabalyozza a kdzbeszerzési eljarasok elokészitésének
menetét. Meghatarozza a beruhazasi Ugyintézok feladatdt, a kozbeszerzési eljaras
elokészitését végzd — a polgarmester altal felkért — elékészité munkacsoport feladatat, mely
tagjai tevékenységiikért a polgarmesternek tartoznak felelésséggel.

Javaslom a szabdlyzat 3.4 pontjdnak - a kozbeszerzési eljdrds elGkészitésére vonatkozo
feladatok - részletesebb meghatdrozdsat.

A Kbt. 28.§-ban foglaltak szerint:

(1) Az ajanlatkérd koteles a kozbeszerzési eljdrdst - a beszerzés tdrgydra és becsiilt
értékére tekintettel - megfelelG alapossaggal elGkésziteni. Az ajanlatkéré dlial rendelkezésre
bocsdtott kozbeszerzési dokumentumoknak biztositaniuk kell, hogy az eljdrdsban a gazdasdgi
szereplék képesek legyenek miiszakilag megfeleld, fizikailag megvaldsithato és gazdasdgi
szempontbdl redlis ajdnlatot adni. Az ajdnlatkérének mdr a kozbeszerzési eljdrds elGkészitése
sordn térekednie kell a magas mindségii teljesités feltételeinek biztositdsdra, a kornyezet -
beszerzés tdrgydra tekintettel biziosithaté - védelmére és a fenntarthatosdgi szempontok
figyelembevételére, valamint a beszerzés tdrgyat érintd szerzédésmddositdsok megeldzésére.
Az ajanlatkérd alkalmazhatja az értékelemzés modszerét is.

(2) Az ajanlatkéré az (1) bekezdésben meghatdrozott felelGsségi korében koteles a becsiilt
érték meghatdrozdsa céljabdl kiilon vizsgdlatot végezni és annak eredményét dokumentalni. A
vizsgdlat sordn az ajanlatkéré objektiv alapi modszereket alkalmazhat. Ilyen modszerek
kiilonosen

a) a beszerzés tdrgydra vonatkozo indikativ ajanlatok bekérése,

b) a beszerzés targydra vonatkozo, arra szakosodott szervezetek dltal végzett piackutatds,

c) igazsagiigyi szakértG igénybe vétele,

d) szakmai kamardk dltal ajanlott dijszabdsok,

e) szakmai kamardk dltal elédllitott és karbantartott, megvaldsitdsi értéken alapulo,
részletes épitési adatbazis,

/) a Kozbeszerzési Hatosdg dltal kiadott drstatisztika,

g) az ajanlatkérd korabbi, hasonlo tdrgyra irdnyulé szerzédéseinek elemzése.

(3) Epitési beruhdzdsok esetében az eljdrds csak a kilon jogszabdlyban meghatdrozott
kovetelményeknek megfelel tervek birtokdban indithatoé meg. Kiilon jogszabalyban foglalt
esetekben az ajanlatkérdnek tervellendrzésrél és tervezi mivezetésrdl is gondoskodnia kell.

(4) A kozbeszerzési eljdrds meginditdsa eldtt az ajdnlatkéré fiiggetlen szakértikkel,
hatésagokkal, illetve piaci résztvevikkel elbzetes piaci konzultdcickat folytathat a
kozbeszerzési eljdrds elGkészitése, valamint a gazdasdgi szereplk - tervezett beszerzésre és
annak kovetelményeire vonatkozo - tdjékoztatdsa érdekében. Az ajdnlatkérd koteles minden
szitkséges intézkedést - kilonésen a relevdns informdcick kozlését a kozbeszerzési




dokumentumokban, valamint a megfeleld ajanlattételi hatdridé meghatdrozasat - meglenni a
verseny tisztasdgdra, a gazdasdgi szereplok esélyegyenlségére és egyenld elbandsdra
vonatkozé alapelvek érvényesiilése érdekében.

A kozbeszerzési szabalyzat 4. pontja tartalmazza a kozbeszerzési eljarasok lefolytatasanak
menetét:

o A felhivas elfogadasa,

e A felhivas kozzététele és az ezt kovetd eljarasi cselekmények,

e Az ajanlatok biralata,

o Az eljarast lezaré dontés meghozatala,

o Az eljarast lezaré dontés kozlése, a szerz6dés megkotése, tajékoztato kozzététele

A Kbt. 27. §-ban foglaltak szerint

(3) A kozbeszerzési eljaras elokeszitése, a felhivas és a kozbeszerzési dokumentumok
elkészitése, valamint az ajanlatok értékelése soran és az eljaras mas szakaszaban az
ajanlatkérd nevében eljaro, illetve az eljarasba bevont személyeknek és szervezeteknek
egyiittesen rendelkezniiik kell a kdzbeszerzés targya szerinti szakmai, kozbeszerzési, jogi és
pénziigyi szakértelemmel. A részben vagy egészben eurdpai unios forrasbol megvaldsulo,
valamint arubeszerzés és szolgaltatas megrendelése esetén az unids értékhatart meghalado,
épitési beruhazas esetén az Gtszazmillio forintot meghaladé értékii kozbeszerzési eljarasba az
ajanlatkérd koteles felel6s akkreditalt kozbeszerzési szaktanacsaddt bevonni.

(4) Az ajanlatkérd a (3) bekezdésben meghatarozott szakértelemmel egyiittesen rendelkezd,
legalabb haromtagii biralobizottsagot koteles létrehozni az ajanlatoknak - sziikség esetén a
hianypotlas, felvilagositas vagy indokolas [71-72. §] megadasat kovetd - e torveny szerinti
elbiralasara €s értckelésére. A biralobizottsag irasbeli szakvéleményt és dontési javaslatot
készit az eljarast lezaré dontést meghozé személy vagy testiilet részére. A biralobizottsagi
munkarél jegyzokonyvet kell késziteni, amelynek - amennyiben az ajanlatkéré alkalmaz ilyet
- részét képezhetik a tagok indokoléssal ellatott biralati lapjai.

(5) Az ajanlatkérd nevében az eljarast lezard dontést meghozo személy nem lehet a
biralobizottsag tagja. Testiileti dontéshozatal esetén a dontéshozd kizardlag tanacskozasi
joggal rendelkez$ személyt delegalhat a biralobizottsagba. Testiileti dontéshozatal esetében
név szerinti szavazast kell alkalmazni.

A szabalyzat a kozbeszerzési eljarasok lefolytatasara vonatkozdlag tartalmazza a hatalyos
jogszabalyban eldirt kotelezettségeket. A szerzbédés megkotésére vonatkozo 4.5 pontot
javaslom a szabalyzatban részletesebben meghatarozni  (szerz6déskotés  részletes
szabalyozasa, szerz8désmodositds lehetdsége, feltételei, a szerzédések teljesitésének
folyamatos nyomon kévetése)

A térvényben meghatdrozottak szerint az eljardsok dokumentdldsa, hatdiridok szdmitdsa:

46. § (1) Az ajanlatkéré minden egyes kizbeszerzési eljardsdt - annak elGkészitésétél az
eljérds alapjan kitott szerzddés teljesitéséig - irdsban vagy a kozbeszerzési eljards
elektronikus lefolytatdsa esetén e torvény felhatalmazdsa alapjan alkotott jogszabdly szerint




elektronikusan koteles dokumentdini.

(2) A kozbeszerzési eljdrds elkészitésével, lefolytatdsdval kapcsolatban keletkezett osszes
iratot a kozbeszerzési eljards lezdruldsatol [37. § (2) bekezdés], a szerzédés teljesitésével
kapcsolatos dsszes iratot a szerzédés teljesitésétél szémitott legalabb ot évig meg kell Grizni.
Ha a kozbeszerzéssel kapcsolatban jogorvoslati eljdrds indult, az iratokat annak - birésdgi
Jelilvizsgdlat esetén a feliilvizsgdlat - jogerds befejezéséig, de legaldbb ot évig kell megérizni.

(3) Az ajanlatkérd koteles a Kozbeszerzési Hatésdg vagy jogszabdlyban feljogositott mds
szerv kérésére a kozbeszerzéssel kapcsolatos iratokat megkiildeni vagy résziikre elektronikus
uton hozzdférést biztositani.

Az ellen6rzés sordn megallapitasra keriilt, hogy a kozbeszerzési szabalyzatban az eljarasok
lefolytatasaval kapcsolatos feladatokat az ajanlattételi felhivastol a szerzddéskotésig
szabalyozasra keriiltek. Véleményem szerint a szabalyzat néhany pontja bdvitésre szorul,
melyek fentebb megjegyzésre keriiltek.

A 2015. évi kozbeszerzési eljaras szabalyszeriliségének ellenorzése a Kozlekedés Operativ
Program KOZOP-3.5.0-09-11 kédszamu tamogatasi program keretében Kerékparit épitése
targyaban

Az eljaras a Kbt. 40. § (3)-(4) szerint feltételes kozbeszerzési eljaras

Kbt. 40. § (3)-(4) bekezdésében foglaltak szerint:

(3) Ha az ajdnlatkéré tdmogatdsra irdnyuld igényt (pdlydzatot) nyijtott be, vagy fog
benydjtani, az eljdrdst megindithatja — JSuggetleniil attdl, hogy sor keriilt-e mdr a tdmogatds
pdlydzati felhivasdnak megjelenésére —, az eljardst megindito felhivasban azonban fel kell
hivni a gazdasdgi szereplok figyelmét erre a korilményre, valamint a (4) bekezdésben
Joglaltakra.

(4) A (3) bekezdés alkalmazdsakor a tamogatdsra iranyulé igény el nem fogaddsdt, vagy az
igényeltnél kisebb osszegben torténd elfogaddsdt olyan koriilménynek kell tekinteni, amelyre
az ajanlatkéré a szerzédés megkotésére vagy teljesitésére képtelenné vdldsa okaként
hivatkozhat [76. § (1) bekezdés d) pont, 124, $ (9) bekezdés], valamint az ajdnlatkérd jogosult
a tdmogatdsi szerzédés megkotését vagy meghatdrozott dsszegben torténd megkitését a
kozbeszerzési eljdrds eredményeként megkotendé szerzédés hatdlyba lépését felfiiggeszti
Seltételkent is kikotni

A kozbeszerzési eljaras fajtdja: Kbt. 122/A § szerinti eljaras

A Kbt. 122 §-ban foglaltak:

(1) Ha az drubeszerzés vagy szolgdltatds becsiilt értéke nem éri el a huszonét millio forintot,
vagy az épitési beruhdzds becsiilt értéke nem éri el a szdizitven millié SJorintot és az
eljdrdsban tdrgyalds tartdsa nem sziikséges, az ajdnlatkérd olyan kiézbeszerzési eljdrdst is
lefolytathat, amelyben a nyilt eljdrds nemzeti eljardsrendben irdnyadé szabdlyait alkalmazza
az e §-ban foglalt kiilonbségekkel. Az ajinlatkéré az eljdrdst megindité felhivis kozzététele
helyett legaldbb hdrom - a szerz6dés teljesitésére valé alkalmassdg feltételeit az ajanlatkéré
megitélése szerint teljesiteni képes - gazdasdgi szereplonek koteles egyidejiileg, kozvetleniil




Irasban ajdnlattételi felhivdst kiildeni. Az ajdnlattételre felhivandé gazdasdgi szerepldk
kivdlasztdsakor az egyenl bdndsmod elvének megfelelGen és lehetGleg killonosen a mikro-,
kis- vagy kozépvdllalkozdsok részvételét biztositva kell eljdrni.

(2) Az ajanlattételi hatdridé minimdlis idStartama az ajénlattételi felhivds megkiildésétdl
szdmitot! tizenot nap. Az ajdnlattételi hatdridd, az ajanlattételi felhivds vagy dokumentdcié
mddositdsdrol, valamint az ajdnlattételi felhivds visszavondsdrdl nem kell hirdetményt
kozzétenni, hanem az eredeti ajdnlattételi hatdrid lejdrta el kozvetleniil, egyidejiileg
irdsban kell tdjékoztatni azokat a gazdasdgi szereplSket, amelyeknek az ajdnlatkéré az
ajanlattételi felhivdast megkiildle.

(3) Az eljardasban kizdrélag az ajdnlattételre felhivott gazdasdgi szereplSk tehetnek ajénlatot.
Az ajanlattételre felhivott gazdasdgi szereplék kozosen nem tehetnek ajanlatot. Az
ajanlattételre felhivoti gazdasdgi szerepld jogosult kozésen ajanlatot tenni olyan gazdasdgi
szerepldvel, amelynek az ajanlatkérd nem kiildott ajdnlattételi felhivdst.

Mezéberény Varos Onkormanyzati Képviselo-testillete 222/2015.(V.26.) sz hatarozataban a
,KOZOP-3.5.0-09-11 azonosité szamt »Oyomaendréd - Csardaszéalldis — Mez6berény
telepiiléseket 6sszek6té kerékparit épitése” cimd projekten beliil kivitelezési épitési
beruhazas elvégzése” cimii projekten beliil kivitelezési épitési beruhazas elvégzése” targyi
kozbeszerzési eljarassal kapcsolatosan Mezdberény Varos Onkormanyzatanak Kozbeszerzési
Szabalyzata 4.1. pontja alapjan,- tekintettel a projekt rendkiviil sziik befejezési hataridejére és
a kozbeszerzési eljaras lebonyolitasanak idotartamara - a polgarmesterre ruhdzza az alabbi
Jogkoroket:

- ajanlattételi felhivas és dokumentacio elfogadasa,

- azeljarast lezar6 dontés meghozatala.

A kozbeszerzés ajanlattételi felhivas megkiildésének napja: 2015 junius 12.
Az ajanlattételi felhivas részletesen tartalmazta az alabbiakat:

e Az ajanlatkérd hivatalos megnevezése és cime

o Akozbeszerzési eljaras fajtaja

® A dokumentéci6 rendelkezésre bocsatasanak modja, hatdrideje, beszerzési helye és

pénziigyi feltételei

e Akozbeszerzés targya, mennyisége

e A szerzddés meghatarozasa

o A szerz6dés teljesitésének hatarideje

e Ateljesités helye

e Az ellenszolgaltatas teljesitésének feltételei

Részajanlati lehetGség

Tobbvaltozatu ajanlattételre lehetdség
Az értékelés szempontjai

Kizar6 okok és igazolasi modjai

A pénziigyi, gazdasagi és muszaki, szakmai alkalmassag igazolasara kért adatok és
tények
e Alkalmassag minimumkévetelményei




e Az ajanlattételi hatarido

e Az ajanlat benyujtasanak cime

e Az ajanlattétel nyelve

e Az ajanlatok felbontasanak helye, ideje, az ajanlatok felbontasan jelenlétre jogosultak

e Az ajanlati kotottség idotartama

e Az ajanlati biztositék

e A szerzddést biztosité mellékkostelezettségek

e A kozds ajanlatot tevd nyertesek altal létrehozandd gazdasagi tarsasag, illetve jogi
személy

e Egyéb informaciok

o Az ajanlattételi felhivas megkiildésének napja

Bontasi jegyz6konyv a benyujtott ajanlatokrol: 2015. jilius. 20.
A ‘bontasi jegyz6konyvben a hirom ajanlatot tevd ismertetése név, székhely és ajanlati
armegjeldléssel.

Osszegzés az ajanlatok elbiralasardl, a harom érvényes ajanlatot tevd kozil a legalacsonyabb
osszegli érvényes ajanlatot tev kivalasztasa: 2015. augusztus 05.

Az bsszegzésben szerepld harom ajanlatot tevo, valamint a legalacsonyabb Osszegii érvényes
ajanlatot tevok adatai, - az ajanlati drak egyezoek a bontasi jegyzokdnyvben szereplokkel.

Kivitelezéi —Vallalkozdi szerzoédéskotés: 2015. augusztus 18.

A beruhazas pénziigyi fedezetét a KOZOP-3.5.0-09-11 kodszamu projekt keretében elnyert
tamogatas biztositotta.

A tételes ellendrzése sordn megdllapitdsra kerillt, hogy a kozbeszerzési eljards lefolytatdsa
sordn betartdsra keriiltek a jogszabdlyi és belsG szabdlyzatban foglalt el6irdsok.




