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Tisztelt Képviseld-testiilet!

Magyarorszag helyi dnkorményzatairdl sz6l6 2011. évi CLXXXIX. térvény 119. § (3)-(4)
bekezdések alapjan a jegyz6 koteles a jogszabalyok alapjan meghatdrozott belsd
kontrollrendszert miikddtetni, amely biztositja a helyi onkormanyzat rendelkezésére 4llo
forrasok szabélyszerti, gazdasagos, hatékony és eredményes felhasznalasat.

A jegyzé koteles gondoskodni - a belsé kontrollrendszeren beliil - a belsé ellendrzés
miikodtetésérdl az allamhaztartasért felelés miniszter altal kozzétett modszertani utmutatok és
a nemzetkdzi belséd ellendrzési standardok figyelembevételével. A helyi 6nkorményzat belsé
ellenérzése keretében gondoskodni kell a feliigyelt koltségvetési szervek ellendrzésérol is.

A helyi 6nkormanyzat, valamint koltségvetési szervei belso ellenérzésére vonatkozo részletes
szabélyokat a koltségvetési szervek belsd kontrollrendszerérél és belsé ellendrzésérdl szolo
370/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet (tovdbbiakban: Bkr.) tartalmazza.

A Bkr. 49. § (3a) bekezdés alapjan a jegyz6 a targyévre vonatkozo éves ellenérzési jelentést,
valamint a helyi énkormdanyzat éaltal alapitott kéltségvetési szervek éves ellendrzési jelentései
alapjan készitett 8sszefoglald éves ellendrzési jelentést — a targyévet kovetden, legkésdbb a
zarszdmadasi rendelet elfogadasaig — a képviseld-testiilet elé terjeszti jovahagyasra.

Az elbirdasoknak, valamint a képviselé-testiilet altal elfogadott ellenérzési tervnek
megfelelen a belsd ellendr elkészitette és megkiildte Mez6berény Varos Jegyzbje részére a
2024. évben vizsgalt teriiletekre vonatkozd éves ellendrzési jelentéseket, valamint az
osszefoglald éves ellendrzési jelentést.

Kérem a Tisztelt Képvisel6-testiiletet, hogy az eldterjesztés megtargyalasat kovetden hozza
meg dontését.



Hatérozati javaslat:
Mezéberény Varos Onkormanyzati Képviseld-testiilete
1. Mez8berény Véros Onkormanyzata és koltségvetési szervei vonatkozasaban a 2024.
évben elvégzett belsd ellenérzés tapasztalatairdl szold Gsszefoglald éves ellendrzési
jelentést megismerte és jovahagyja.
2. abelso ellenér munkéjat megkdszoni.
Felel6s: Gulyasné dr. Sali Henrietta aljegyzé
Hatarid6: értelem szerint
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ves 0sszefoglalo jelentés megkiildése

Targy: Fves dsszefoglalo jelentés megkiildése
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Tisztelt Jegyz& Asszony!
Mellékelten megkiildom Onnek MezSberény Varos Onkormanyzata 2024. évi belsé ellendérzésérdl

késziilt Gsszefoglald jelentést azzal, hogy azt legkésébhb az Onkormanyzat zarszdmaddsaval
egyidejiileg sziveskedjék a Képviseld-testiiletnek benytjtani elfogadasra.

Udvozlettel:

Vaczi Julianna
belsé ellenér

—Mellékletek:
Mezsberény Onkorményzat 2024. 6sszefoglalo jelentése.rtf 4,3 MB
Aldirt oldal20250204.pdf 699 KB
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kves 6sszefoglalo jelemtés
Mezbberényi Varos Onkormanyzata és Intézményeinek

2024. évi bels6 ellendrzéserol

A helyi onkorményzatokrol szolo 2011, évi CLXXXIX. torvény (a fovabbiakban: Mdotv.) 119. §
(3)-(4) bekezdései szerint a jegyz6 kdteles gondoskodni a bels§ ellen6rzés mikodietetésérol a
Pénziigyminisztérium éltal kozzétett belsd ellendrzési standardok figyelembevételével.

A koltségvetési szervek belsé kontroll rendszerérdl és belsé ellenérzésérdl sz616 370/2011. (X11.31.)
kormanyrendelet (a tovabbiakban: Bkr.) az ellendrzés részletes szabélyai mellett a 48. §-aban eléitja
az éves dsszefoglalo jelentések készitésének kotelezettségét. A Bkr. 49.§ (3) bekezdése rogziti az
éves Gsszefoglald jelentés elkészitésének hataridejét, amely a vizsgalat évét kovetd év februar 15.
napja. A Bkr. 49.§ (3a) bekezdése rendelkezése szerint az éves osszefoglalo jelentést legkésdbb a
zarszamadasi rendelet-tervezettel egyidejtileg kell benytjtani a képviseld-testiiletnek.

A Bkr. 48.§-a szerint az éves dsszefoglalo jelentésnek az elvégzett belsd ellentrzéseket az alabbiak
szerint kell bemutatnia:

o az éves ellendrzési tervben foglalt feladatok teljesitésének értékelése,

o a belss kontroll rendszer szabalyszertiségének, gazdasigossaganak, hatékonysdgénak ¢és

eredményességének novelése érdekében tett fontosabb javaslatok,

o abizonyossagot eldsegitd és akadalyozo tényezék bemutatasa,

o a belsd kontroll rendszer 6t elemének értékelése,

o az intézkedési tervek megvaldsitasa.

Mezéberény Onkorméanyzata és Intézményeinek belsé ellendrzését 2024. évben az Onkorményzat
4ltal megbizott belsé ellendr végezte a Képviselo-testiilet dltal elfogadott 2024. évi belsd ellenérzési
terv alapjan. A belsd ellendr a 2024. évi munkatervet a Bkr. 29. §-4anak megfeleléen a
munkaerd-kapacitds felmérése €s  kockazatkezelés alapjan allitotta  Gssze, amelyet a
Képvisel6-testiilet a 328/2021.(1X.27.) hatérozattal fogadott el.

A fiiggetlenitett belsd ellendrzés feladata, hogy tevékenységével segitse a szervezetet a vezetdi
déntések megalapozasaban, a belsd tartalékok feltarasaban, az eszkozok hatékony felhasznaldsaban,
a hidnyossdgok és szabélytalansagok megeldzésében, a karos kévetkezmények elharitasdban,
cs6kkentésében, a vagyoni pénziigyi helyzet megfelel szimbavételében és megallapitasaban.

A Képviselé-testiilet altal elfogadott ellendrzési terv szerint 2024. évben elvégzendd ellendrzési
feladatok az alabbiak voltak:

v

1. Mezéberény Varos Onkormanyzata - A helyi adéval, valamint a talajterhelési dijjal

osszefiiggd szabalyozas ellenbrzése
2. Mezéberényi Polgarmesteri Hivatal - Az iratkezelés gyakorlatanak (hatosagi tigyek
bonyolitasa, iktatas, irattarozas, iratselejtezés) ellenérzése
Viarosi Humansegito és Szocidlis Szolgalat - A bolcsdei feladatellatas atfogo ellendrzése
4. Német nemzetiségi Onkormanyzat Mezéberény - A 2022. és 2023. évi gazdalkodas
atfogé ellendrzése

(%)




5. Orlai Petries Soma Koényvidr, Muzedlis gyiijtemény és Miivelddési Kozponi -Az
intézmény kulturalis tevékenységének atfogo ellenbizése

0. Mezbberény Viros onkormanyzat, Mez§berényi Polgarmesteri Hivatal - Eszkozok .
gépek, jarmiivek nyilvantartasasnk, szabalyozottsdganak ellendrzése

A Jegyz0, mint a Polgarmesteri Hivatal vezetdje felelds a belss ellendr funkcionalis (feladatkori és
szervezeli) liggetlenségének  biztosilasaért. A Polgarmesteri Hivatalban a belsd ellendrzés
kozvetleniil a Jegyzs aldrendeliségébe tartozik, feladatkori szempontbol a belsd ellendr az
cllenérzésen kiviil mas tevékenységben nem vett részt (operativ miikodés, tandcsadoi tevékenység),
tevékenységének  fteivezése sordn  6nalldan, az  ellendrzési program  végrehajtasaban
befolydsmentesen jart el. A modszerek kivalasztasat onalléan végezte, az ellenéizési jelentéseket
befolyastol mentesen allitotta Gssze.

A bels§ ellenér szervezeti és funkciondlis fiiggetlensége biztositott volt, az ellendrzést akadalyozo
tényez6k nem meriiltek fel, az ellenéri munkat timogaté technikai feltételek rendelkezésre 4lltak.

Az ellenbrzési tervben, valamint annak modositasaban foglaltak maradéktalanul megvalosultak.

A belsd ellendizési jelentések a Belsé ellendrzési Kézikdnyvben eléirt tartalmi és formai
kévetelmények figyelembevételével késziiltek el.

A bels6 ellendrzés a programfegyelmet betartva, jogszabdlyi hivatkozést is tartalmazé
megéllapitdsokat, kévetkeztetéseket tett, és a vezetés szamdra hasznosithato javaslatokat fogalmazott
meg,.

A bels6 ellenér és a vizsgélat ald vont koltségvetési szerv, illetve az adott munkafolyamat felel8sei
az ellenbérzés sordn Gsszehangoltak a munkajukat. Minden dokumentum és programhozzaférést a
belsd ellendrzés rendelkezésére bocsajtottak, ami hozzajarult az ellenérzés hatékonysagahoz.

A 2024. évi belsd ellendrzés altal elvégzett vizsgalatoknal sem biintetd, sem szabélysértési, sem
kértéritési, sem pedig fegyelmi eljards meginditisara okot ado cselekmény, mulasztds vagy
hidnyossag gyantja nem meriilt fel.

Osszességében elmondhatd, hogy az ellenérzés éltal tett javaslatok végrehajtaséval a belsé kontroll
rendszer szabélyszeriisége és eredményessége ndvelhetd, jellemzéen a kontroll tevékenységek
javitasaval.

Az 8sszefoglalo éves ellenGrzési jelentés a jogszabalyi eldfrdsoknak megfeleléen és a kozzétett
mddszertani utmutato ajénlott eléirdsainak figyelembe vételével késziilt el

Az ellenérzési feladatok teljesitése:

Az ellendrzések jogszabalyi alapjai: az ellenbrzések a 2011. évi CXCV. torvény az
allamhéztartasrél, a 370/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet a koltségvetési szervek belsé
kontrollrendszerér8l és belsd ellendrzésérdl, a 368/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet - az
allamhaztartasrol sz0l6 torvény végrehajtasarl, valamint a 2000. évi C. térvény a szamvitelrol
jogszabalyok el6irdsai szerint torténtek.



Mezol )ereny Varos Onkorman VZ.A ta

Az ellendrzéseke targykorve: A helyi addval, valamint a (alajterhelési dijjal 0sszefiiggd szabélyozas

ellen6irzése

Az ellendrzés célja:  Annak megallapitasa, hogy az 6nkorményzati szabalyozis megfelel6-c a magasabb

szintli jogszabalyoknak és helyi gyakorlat koveti -e az eléirasokat.

Az ellenérzés tipusa: szabalyszeriiségi ellendrzés

Az ellen6rzott idészal: 2023, év

Az ellenéyzés iitemezése: 2024 .februar honap.

Ellendrzések modszere: Rendeletek, szabalyzatok, dokumentumok vizsgélata, szemle, interjh, konyvelési

anyagok.

Részletes megallapitasolk:

Helyi adék

Jogszabalyi hattér:
A helyi adéztatassal kapesolatos  tdrvényi szabélyozés az alibbiakban foglalhatok 6ssze:

(o]

Az Alaptorvény 32. cikk (1) bekezdés a) pontja rendelkezik arrdl hogy a helyi koziigyek
intézése korében a torvényi keretek kozott az dnkorményzat rendeletet alkot.

Az Alaptérvény 32. cikk (2) bekezdése azt rogzit, hogy a térvény éltal nem szabélyozott
helyi tarsadalmi viszonyok rendezése érdekében a torvényben kapott felhatalmazés alapjan
énkormanyzat rendeletet alkot.

A Magyarorszag 6nkormdnyzatairdl sz016 2011. évi CLXXXIX. t6rvény 13.§ (1) bekezdés
13. pontja mondja ki, hogy az adoztatassal, gazdasdgszervezéssel kapcsolatos feladatok
helyi koziigynek mindsiilnek.

A helyi adokrél sz616  1990. évi C térvény az dnkorményzatok szdmara lehetdséget biztosit
a szuverén adéztatdsi jog gyakorldsara, annak feltételeit keret jelleggel hatdrozza meg. Az
onkormanyzat a térvény éltal megszabott kereteken beliil maga éllapitia meg az ado
mértékét, a mentességek, kedvezmények korét, amelyek a torvénynél nem lehetnek
szigorubbak.

A jogalkotasrol sz6l6 2010. évi CXXX. torvény 3. §-a kimondja, hogy az azonos, vagy
hasonl6 életviszonyokat azonos, vagy hasonlé moédon kell szabélyozni, a szabdlyozds nem
lehet indokolatlanul t6bb szintti.

A helyi adéztatas rendszere Mezéberény Varos Onkormanyzatinal

Mezdberény Varos Onkorményzata Képvisel6-testiilete a helyi addztatds szabalyozaséra a fentebb
felsorolt jogszabalyok felhatalmazdsa alapjan megalkotta a 49/2012. (X1.27.) rendeletét helyi
adékrol. A Hitp. felhatalmazésa alapjan az a rendeletben aldbbi helyi adokat vezette be:

Epitményadd

Telekadd

Maganszemélyek kommunalis adoja
Idegenforgalmi adé

Helyi ipartizési ado

A jogalkotasrol szo16 2010. évi CXXX.torvény 3. §-a alapjan a rendeleti szabalyozast csak az ado
mértékének megéllapitasanal, illetve a tobblet kedvezmények, mentességek megallapitdsanal
alkalmaztak. Az egyes adénemek iigymenet leirdsdban a torvényi és a rendeleti szabalyozas
egyiittes osszefoglalisa taldlhaté az adézé/adéalany szdmdra kovethetd, érthetdé formaban. Az
tigymenet lefrdsok jol foglaljak dssze az egyes adonemekhez tartozo alapfogalmakat ( az ado, alanya,




targya, méricke, bevalldsa stb.) kiilon kiemelve a leirdsokban azokat tényeket, inelyet a rendeletben

szabalyoztak.

Az iigymenet lefrdsok €s az 1990. évi C. t6rvény és a 49/2012.(X1. 27.) rendelet dsszevetése

sziikséges

ahhoz, hogy megallapithatd legyen az, hogy a helyi szabilyozas a déntést hozok

szandékanak megfelelé-e. A beveztett helyi adokrol a torvényi és rendeleti szabalyozas az

alabbiakban foglalhatélk Sssze:

i Initménvadd
] iLpitimenyado

_ Megnevezés _ Meghatirozis Seabiltyouis midia
Az adé targya az. Onkormanyzat illetékességi teriiletén 16v§ | torvényi ]
épitmények  koziil a lakds és nem lakds céljara
L | szolgélé épiilet épiiletrész, annak valamennyi helyisége B
Az adé alanya a naptdri nap els6 napjan a az épitmény tulajdonosa, | térvényi
vagyonértékii jog gyakorldja
Az adé alapja az épitmény m2-ben mért alapteriilete torvényi o
Az ad6 mértéke | 120 Ft/m2/év, 200 Ft/m2/év, 70 Ft/m2/év rendeleti
Adokotelezettség | haszndlatbavételi, fennmaradési engedély kiadasat | torvényi
keletkezése kovetd év elsd napjatol
Mentesség a sziikséglakds és a kizérolag orvosi tevékenység | torvényi
céljara szolgald helyiség
Mentesség amely lakés utén a tulajdonos kommunélis adét fizet és | rendeleti
lakdshoz  tartoz6 magancélra haszndlt  garézs,
melléképiilet, allattartashoz, mezdgazdasagi
termeléshez hasznalt tarolé, rakiar
Kedvezmények | nincsenek megallapitva
A bevallds | ¢nbevalldss az erre a célra  rendszeresitett | torvényi
modja nyomtatvanyon

A Htp. méar nem tartalmazza az Allattartisra, mezOgazdasigi termeléshez hasznalt taroldk,
raktdrakra vonatkozé mentességet ezért, ha az dnkorményzat ezt tovabbra is biztositani kivéanja a
49/2012. (XI. 27.) rendeletébe rogziteni kell, igy ez a szabalyozés az tigymenet leirdsban a rendeleti
szabalyozds kizé tartozik majd, ugyanis igy a térvényi szabalyozds médja vélelmezheté az

iigymenet leirasban.

2. Telekadé
Megnevezés Meghatarozas Szabélyozas
médja
Az adé tdrgya | az Onkorményzat illetékességi teriiletén 1évé telek torvényi
Az adé alanya | a naptdri nap elsd napjdn a _telek tulajdonosa vagyonértékii jog gyakorléja | torvényi
Az add alapja | a telek m2-ben mért alaptertilete torvényi
Az adé mértéke | 50 Ft/m2/év, 0 Ft/m2/év amely telken 4ll6 épitmény utdn | rendeleti
épitményaddfizetésre kotelezett
Mentesség az az épiilet, épiiletrész hasznos alapteriiletével egyezé nagysagh telekrész, a torvényi
mezOgazdasagi miivelés alatt 4116 belteriileti telek ,az épitési tilalom alatt 4116
telek addkoteles teriletének 50%-a, az addalany termék-el6allité iizeméhez
tartozo, jogszabalyban vagy hatésagi eldirdsban megallapitott védé-biztonsagi
teriilet (6vezet), feltéve, ha az adéalany adoévet megelézé ad6évi, évesitett nettd
arbevétele legaldbb 50%-ban sajat el6allitash termék értékesitésébdl szarmazik.
Mentesség amely telek utan a tulajdonos kommunalis adét fizet rendeleti
Kedvezmények | nincsenek megéllapitva
A bevallas | 6nbevallas az erre a célra rendszeresitett nyomtatvédnyon
modja




Sem a Hip, sem a rendelet nem  éllapitja meg a telek fogalmat, de az tigymenet leiras épitménnyel
be nem épitett teriiletként rogziti, hogy mi mindsiil teleknek, kiemelve azokat, amelyeket nem
ért alatta. Amennyiben az onkorményzat részérél az tigymenet leirds szerinti telek meghatarozas
alkalmazédsa a szandék, azt a helyi rendelet 2. pontjaban (Telekado) régziteni kell.

A 4.8 (2) bekezdésében az add mértéke nincs egzakt modon meghatérozva, vagyis hogy az érteket

évre kell érteni. A pontos definicio 50 FFt/m2/év.

3. Magénszemélyek kommunalis adoja:

~ Megnevezés

Meghatarozas

Szabalyozas médja

Az ado targya az Onkormanyzat illetékességi teriiletén 1év6 lakas | torvényi
céljara szolgalo épitmény, valamint telek

Az ad6 alanya a naptari nap elsd napjdn az épitmény telek | torvényi
tulajdonosa/i, vagy nem maganszemély tulajdonéban
allo lakas bérleti jogaval rendelkezd/k.

Az ad6 alapja az ado targya térvényi

Az add mértéke | 12.000 Ft/v/ ingatlan, kiilteriileti lakdsonként 6.000 | rendeleti
Ft/év/ingatlan.  kiilteriileti  lakatlan  lakdsonként,
épitési telkeként 0 Ft/év/ingatlan

Addkotelezettség | Az add év elsé napjan meglévé adotargy utan torvényi

keletkezése

Mentesség, nincs megallapitva

kedvezmény

a bevallas modja | az adékdtelezettség keletkezésérdl bevallast kell tenni | térvényi

4, Idegen forgalmi add

Megnevezés Meghatarozas Szabalyozas médja
Adokotelezettség | Adokotelezettség terheli azt a személyt, aki az | torvényi
keletkezése onkormanyzat illetékesége teriiletén legaldbb egy

vendégéjszakat eltolt
Az ad6 | a széllasadd, aki az adoét az ott tartézkodas utolso | torvényi
beszedésére napjén szedi be.
kotelezett
Az adé alapja a megkezdett vendégéjszakak szima torvényi
Az ad6 mértéke | 150 Ft/vendégéjszaka rendeleti
Mentesség 18 év alatti személy, fekvibeteg szakellatisban 1évé | torvényi
személy, kozép és felséfokt intézményekben tanulok,
véllalkozok munkavallaléi munkavégzés céljabol, az
iidiil6 tulajdonosa, vagy bérldje, ill. hozzatartozdja,
hitéleti  tevékenységet  folytatok,  honvédelmi
rendvédelmi szervek alloméanyéba tartozd személyek
hozzatartozoi
Kedvezmények | nincsenek megéllapitva
a bevallds modja | onbevallas az erre a  célra  rendszeresitett
nyomtatvdnyon
5. Ipariizési adé

Megnevezés Meghatarozas Szabalyozis moédja
Az ad¢ alanya a vallalkozd, aki a gazdasagi tevékenységet sajat | torvényi

nevében  kockézatdra  haszonszerzés  céljara

iizletszertien végzi (egyéni vallalkozd, egyéni cég,
6stermeld,, jogi személy)

Az ad6 alapja

az értékesités nettd arbevétele csdkkentve az aruk
beszerzési értékével, a kozvetitett szolgaltatasok,

torvényi




alvallalkozoi  teljesitések,  anyagkélisépek  stb,

kozvetlen koltségeivel.

Az add mértéke | azadéalap 2 %.a : | t6rvényi, rendeleti
/—\(l(')l(()'l(-‘,lez(-éll'ség Az onkormanyzat teriiletén vépzett addékoteles torvényi o

keletkezése tevékenység megkezdésének napja

Mentesség, ' nincs megallapitva :

kedvezmény - |

a bevallas modja | az adéévet kovetd év mdjus 31, napja torvényi

Az Onkormanyzatnak a Htp. 39/C §-a széles kérben ad lehetdségeket addmentesség, illetve

adokedvezmények biztositasara az Onkormanyzat illetékességi teriiletén mikodé vallalkozasok

szamara. A rendeleti szabalyozdsra az alabbi jogeimek adhatnak lehetdséget,
o 2,5 MFtalatti adoalapot bevalld véllalkozok adémentessége, adokedvezménye

o a vallalkozo haziorvosok és védéndk a 20 MFt adoalapot el nem éré bevétel utan
adomentesség, adokedvezmény

o a vdllalkozé beruhdzdsa utani mentesség, kedvezmény, amelyet a téargyévben helyezett
tizembe

A 49/2012.(X1.27.) rendelet 7. §-a csak arrdl rendelkezik, hogy helyi ipar(izési adé mértéke az
adoalap 2 %-a, kedvezményeket mentességeket nem allapit meg.

Az ipariizési adé beszedésével kapcsolatban azonban az a kialakult gyakorlat, hogy a véllalkozé
haziorvosok adomentességet kapnak, de ez a tény nincs rdgzitve a helyi rendeletben.

A Htp. 39/C § (3) bekezdése a vallalkozé haziorvosok tekintetében csak a lehetéséget adja meg az
adémentességre, melyet helyi rendeletben lehet rogziteni, olyan moédon, hogy  bevalldsra
kotelezettek legyenek, ugyanis a 20 MFt 6sszegli adéalap hatart, mint maximumot 4llapitja meg a
Hip. adomentességre, adokedvezményre. A véllalkozé héaziorvosok, védéndk adémentességére
vonatkozé szabalyt - amennyiben a gyakorlat megfelelé a dontéshozoknak - rdgziteni kell a
49/2012. (X1.27.) rendeleteben.

Az iparlizési ado tigyleirdsa a vallalkozd haziorvosokra vonatkozé mentességét nem tartalmazza,
amelyet pétolni sziikséges.

A 49/2012. (XL.27.) rendeletben sziikséges pontosan rogziteni a viallalkozé haziorvosok és
védéndk adémentességével kapcsolatos szabalyokat. Az ipariizési ado iigyleirasat a villalkoz6
haziorvosok mentességére vonatkozé rész miatt pétolni sziikséges.

A Hpt. tovabbi szakaszai kitelezettségeket frnak elé az Onkormanyzat szdmdra:

A Htp 1/A § (5) bekezdései a helyi adokat fejlesztési és szocidlis ellatdsokra hasznalhatja fel.

A Htp 7.§ g) pontja kimondja, hogy a rendeleti adémentességeket gy kell megéllapitani,
hogy az megfeleljen a helyi sajatossdgoknak, az onkorményzat gazdilkodasanak és az
adodalanyok teherviseléképességének.

A Htp 8. §-a kimondja, hogy a beszedett ad6 6sszegérdl a telepiilési Snkorméanyzat évente
kételes a koltségvetési beszamolo részeként a lakosségot tdjékoztatni. Ez Mezdberény
Véros Onkorményzata esetében tigy valésul meg, hogy a zarszdmadas el6terjesztésében
részletesen bemutatjdk a helyi addk teljesitését, valamint a z4rszdmadési rendelet 5.
melléklete is tartalmaz a helyi addkra vonatkozé teljesitési adatokat. A zdrszdmaddsok
eléterjesztése nyilvanos, az Onkormanyzat honlapjan megtalilhatéak.

A Htp 9.§ kimondja, hogy a helyi rendeleteben szabalyozott addk tekintetében elséfoku
addhatdsag az dnkormanyzat adétigyekben eljard adohatdsaga.

A Htp 36/A.§-a tartalmazza, hogy a helyi ipar{izési addbevételeket az Onkormanyzati Hivatal
alloméanyéban foglalkoztatottak bérére és jarulékaira nem fordithatja.
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A helyi adokkal kapesolatos iigymenet leirdsok jol foglaljak Ossze a torvényi és rendeleti
szabéalyozas lényegét és teszik alkalmazhatova az tigyintézok, tovabbé tanulmanyozasra az adozok
szamara. Az tigymenet lefrdsi azonban fejlesztésre szorulnak, mert az épitményado, a telekado, és a
helyi iparfizési add esetében a hianyzo részeket potolni sziikséges. A kiegészitett iigymenet
lefrasokat fontos lenne az adézok részére is elérhetévé tenni, és az Onkormanyzat honlapjin

megjeleniteni.
A helyi addval kapesolatos beszamoltatas és pénziigyi adatok

A helyi addkkal kapesolatos elséfoku adohatosag az Onkormdanyzat Polgérmesteri Hivataldnak
Adébesoportja, a hataskér cimzettje a jegyz0. Az adocsoport hajtja végre a kialakitott eljarasrend
alapjén az addbevallasok feldolgozasat, az adok kivetését, a megfizetell adok adoszakrendszerben
(ASP ADO) torténd konyvelését, az adok behajtasdval kapesolatos intézkedések sorozatat. Az add
&y zarasa az ével kovetden januér 3 1-ig megtorténik,

A jegyzé az adézassal kapesolatos beszdmoléjat december 31-ig kételes a Képviselo-testiilet elé
terjeszteni. Mezéberény jegyzéje az adobeszamolot legutobb 2023. november 27-i iilésre terjesztette
be elfogadésta. A beszdmold valamennyi adénemre. tovébba az addcsoport mas, nem adozassal
kapcsolatos feladataira kitért részletesen. A helyi adéval kapesolatos teljesitési adatokat szeptember
30-i 4llapot szerint mutatta be. Tekintettel arra, hogy a beszamoldsi kotelezettségének hatarideje
kordbbi, mint az adézaras (januar 31.), igy a Képviseld-testiilet nem tud tajékozédni egy
teljes adé év eredményérdl. A beszamolds idépontjinak médositasaval elérheto lehetne hogy a
torvény altal elsirt hataridében, de egy teljes ad6évrdl beszamolhasson a jegyz6, ha ennek
idépontja pl.marcius hénapban lenne az elmilt teljes adoévrol.

A belsé ellenérzés javasolja az iitemezés modositasat, amely szerint a teljes 2023. évi adoévrol
2024. mérciusaban lehetne tajékoztatni a Képviselo-testiiletet. Bzt kovetben ezt a rendszert
kivetve is folyamatos és szabdlyos lesz a beszamoltatas.

A kévetkezd tablazat a 2023. évi adozéras helyi adokra vonatkozo legfontosabb adatait mutatja be a
2023. december 31-i llapot szerint nyito hatralék, kivetés, terveztt eléirdnyzat, teljesités és Zard
hatralék adatokkal.

A nyit6, zar6 hétralékok, valamint a kivetés az adoszakrendszerbdl vett adat, mig a el6iranyzat és a
teljesités a koltségvetési pénzforgalmi szemléletii kdnyvelés adata.

A tablazatbél t5bb informacié is kiolvashato, de most csak az 6t adonem 8sszegz6 sorait attekintve a

kovetkez6k allapithatok meg:

o A targyévi elbirds 579.535.127 Ft 8sszegével szemben 534.321.107 Ft a helyi adok pénziigyi
teljesitése, vagyis az eléirds 93,7 %-a teljesiilt (nem csak a targyévi el6irast tartalmazhatja a
teljesités).

o A koltségvetési rendelet évkdzi modositasaval a helyi adok elSiranyzata 419.000.000 Ft, a
teljesités 534.321.107 Ft osszegli, vagyis 127,5 %-os a talteljesités a modositott
el8iranyzathoz viszonyitva. Az el6bbiekbél latszik, hogy a 2023. évi koltségvetésben az adok
alultervezése tortént.

o A nyité hatralék sszege 190.227.330 Ft-rol 234.087.815 Ft-ra novekedett év végére, a
névekedés mértéke 23 %.

o A nyité talfizetés 35.329.851 Ft dsszegrol 24.665.203 Ft-ra csdkkent, a csokkenés aranya 70

%.
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Addénem hdtralé lc tilfizetés el6inds hatralékk ZirG mddositott teliosités
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Helyi adole teljesitése 2023, évhen
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Megallapithaié, hogy az adébehajtdsi munka javitasra szorul, még annak ellenére is, hogy a
kimutatott hatralékok esetében az eléviilt adé mértéke a fenti adatokbél nem ismert.

Az adéesoport munkatarsai  az adébeajtdsi munka hatékonysaga érdekében alkalmazzik az
addhat6sdg szamdra biztositott eszkdzoket gy mint a:
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fizetési felszolitas,

munkabérb6l, nyugdijbol torténd letiltas,

bankszdmlaszam felkutatésa és azonnali beszedési megbizds inditésa,
jelzalogjog alapitasa,

végrehajtas.

A felsorolasbol az utolso két eszk6z alkalmazasaval kivételes estekben él az addcsoport,

Talajterhelési dij

Jogszabalyi hattér:

A talajterhelési dijjal kapcsolatos torvényi rendelkezéseket az alabbi jogszabalyok tartalmazzak:

ls

2003. évi LXXXIX. torvény a kdrnyezetterhelési dijrol

2. 1995. évi LIIL torvény  a kornyezet védelmének éltalanos szabalyairol

A talajterhelési dij nem helyi ado, de a 2003. évi LXXXIX t6rvény 21/A § (2) bekezdése és a 24.§-a
alapjan a helyi vizgazdalkodési hatésdgi jogkérbe tartozé szennyvizelhelyezéshez kapcsolddd
talajterhelési dfjjal kapcsolatos tigyek intézésére a helyi snkormanyzatok kapnak felhatalmazast.

A fenti t6rvény 3.§ c) pontja szerint a kibocsaté a talajba juttatott, e térvényben
meghatérozott kornyezetterheld anyagok minden egysége utdn kérnyezetterhelési  dijat
koteles fizetni.

A torvény 11. § (1) bekezdése értelmében talajterhelési dij fizetési kotelezettség azt a
kibocsatot terheli aki a mtiszakilag rendelkezésre allo kozcsatorndra nem kot ra, és vizjogi
engedélyezés hatdlya alatt allo szennyviz elhelyezést - egyedi zért szennyviztarolot -
alkalmaz.

A talajterhelési dij 6sszege az egyedi vizbeszerzés méréssel igazolt mennyisége, szorozva a
teleptilésre vonatkozo teriiletérzékenységi szorzéval és az egységdijjal, ami 1200 Ft/m3/év
{12.§ (1)-(3) bekezdései}.

2003. évi LXXXIX.tv. 24. §-ra torténd hivatkozésa, amely arrél rendelkezik, hogy a
talajterhelési dijjal kapcsolatos addztatasi feladatokat az nkorméanyzati adoéhatosagok l4tjak
el.

A torvény 21/A.§ (2) bekezdése helyi vizgazddlkoddsi hatosagi jogkérbe tartozé
szennyvizelhelyezés kapcsolddéan a helyi onkormanyzat rendeletben éllapitja meg a
bevallési, befizetési, ellendrzési, adatszolgaltatasi, eljarasi szabalyokat. Rendeletben régziti a



mentességek, dijkedvezmények eseteit. A talajterhelési dij meglizetésre Onkorméanyzat
szamlat nyit.
o A 21/B. § (1) bekezdése szerint a talajterhelési dfj az dnkormanyzat kornyezetvédelmi

alapjanak bevételét képezi.
Az Onkorményzat a talajterhelési dijbél szérmazd bevételt a (3) bekezdés figyelembe
vételével  a talaj, valamint a felszin alatti viz mennyiségi és mindségi védelmére
hasznalhatja fel {21/B.§ (2) bekezdés}.

A kornyezet védelmének éltalanos szabalyairol szolo 1995, évi LIIL tv. az alabbiak szerint

rendelkezik a kérnyezetvédelmi alaprol.

o Az 58.8 (1) bekezdés szerint az 6nkormanyzat rendelettel kornyezetvédelmi alapot hozhat
létre.

o Az 58.§ (2) bekezdés a) - ¢) pontjaiban felsorolja a kornyezetvédelmi alap bevételeit.

o Az 58.8 (3) bekezdésében: ha az énkormanyzat nem hoz létre kérnyezetvédelmi alapot a ¢)
pontban meghatarozott bevétel (kdrnyezetterhelési dijak kiilén térvényben meghatarozott
része) nem illeti meg.

o Az 58§ (4) bekezdés: az Gnkorményzati kérnyezetvédelmi alapot kornyezetvédelmi
célokra kell felhasznalni.

Mezéberény Véros Onkormanyzati a fenti jogszabalyi  felhatalmazdsa alapjan az alabbi rendeleteket

alkotta:
1. A 34/2012.( VIIL: 28.) 6nkorményzati rendelet a talajterhelési dijrol
2. 23/2004. (VILO05.) onkorméanyzati rendelet Mez6berény  Véros Onkorményzata
Képviseld-testiiletének Kornyezetvédelmi Alapjarol

1. A 34/2012.(VII1.28.) rendelet a talajterhelési dijrol

A rendelet felhatalmazé részébdl hidnyzik a 2003, évi LXXXIX. tv. 24. §-ra torténd
hivatkozasa, amely arrol rendelkezik, hogy a talajterhelési dijjal kapcsolatos adoéztatasi
feladatokat az onkormanyzati adéhatosigok latjak el.

A rendelet 3.§ (1) bekezdése &llapitja meg a mentességek esteit: az a) és b) pontokban a 70 életévet
betsltstt  kibocsatok mentességét allapitia meg. A d) pontban mentességet kap az, akinek az
ingatlandban bekststt vizellatds nincs, a kerti csapbol torténd vizfogyasztasa nem haladja meg a 4
m3/f6/h6  fogyasztasi mennyiséget.

A ¢) pont a miltra vonatkoz6 szabdlyozast tartalmaz (2012., 2014, 2015, évek), melyek mar
nem aktualisak, ezért a ¢) pontot javasolt hatdlyon kiviil helyezni.

A rendelet nem allapit meg mentességet olyan esetekre, ahol a kozesatornara torténo rakotés
miiszakilag nem lehetséges, mert pl. nincs kiépitve a halozat. Amennyiben ilyen ingatlanok
vannak a varosban, akkor az ilyen tipusi mentességet a rendeletbe be kell épiteni.

A rendelet 3. § (2) bekezdése a kiillonds méltanylast érdemld esetekre vonatkoz6 kedvezmények
eseteit részletezi. Az a) és b) pontokban 50 % dijkedvezmény illeti meg a kibocsatot, ha az egy fore
jut6 jovedelem a szocialis vetitési alap 150 %, illetve 200 %-at nem haladja meg.

A kedvezmények megallapitasanal érdemes lehet megvizsgalni azt, hogy elegendé-e a szocialis
vetitési alapok megadott szazaléka az egy fore juté jovedelem osszegének megallapitasanal. A
déntéshozék a jovedelemhatdrt megallapithatjak magasabb %-os osszegben is.

A rendelet 4. §-a szabélyozza a talajterheléssel kapcsolatos eljarast, amely kelléen részletes a napi
munka végrehajtasara.

A rendelet fiiggelékébe helyezték el a talajterhelési dij bevalldsdhoz szitkséges nyomtatvanyt, amely
megfeleld részletezettséggel tartalmazza a térvényi és rendeleti Gton igénybeveheté mentességeket

és kedvezményeket.



A talajterhelési dij iligymenet leirdsaban torvényi és rendeleti szabalyozas egyiities

osszefoglaldsa talalhato a kibocsaté szdméara kévethetd, érthetd formaban. Az ligymenet leirds
jol foglalja  6ssze a talajterhelési dijhoz tartozé alapfogalmakat ( kibocsato, talajterhelés mértéke
mértéke, bevalldsa, kedvezmények, mentességek. stb.).

Az tigymenet lefrasok, az 2003, évi LXXXIX. tv. térvény és a 34/2012.(VIIL.28.) énkorményzati
rendelet 6sszevetése sziikséges ahhoz, hogy megéllapithatd legyen az, hogy a helyi szabélyozis a
dontést hozok szandékanak megfelels-e. A talajterhelési dij a torvényi és rendeleti szabalyozdsa az

alabbiakban foglalhato ¢ssze:

Meghatirozas

~ Megnevezés Szabalyozas médja

Dijfizetésre Dijfizetés azt a kibocsatot terheli aki a miiszakilag | torvényi
kotelezett rendelkezésre allo kozesatorndra nem kot rd, és
vizjogi engedélyezés hatélya alatt 4116 szennyviz
elhelyezést egyedi zart szennyviztdrolot
alkalmaz.
A dij alapja A talajterhelési dij Osszege az egyedi | torvényi

vizbeszerzés méréssel igazolt mennyisége, vagy
altalany mennyisége

A dij mértéke

m3 x 1200 Ft/ m3 x 1,5

torvényi, rendeleti

Mentesség kiilon jogszabaly szerinti locsolasi célt vizmennyisége | torvényi
csékkenti a talajterhelési dij alapjat
Mentesség 70 évet betoltott egyediilalld rendeleti
70 évet betoltott kozos haztartasban é16k
akinek az épiiletbe bekotott vizellatds nincs, az
udvaron 1évé kerti csapon a havi  vizfogyasztas
legfeljebb 4 m3/f6/h6
Kedvezmények | Zart szennyviztarolobol szippantott szamlaval igazolt | térvényi
szennyviz mennyiségével csokkenti a talajterhelési dij
alapjat
Kedvezmények | 50 % kedvezmény a csalddba él8k egy fére juté | rendeleti
jovedelme nem éri el a szocidlis vetitési alap 150 %-4t,
50 % egyediilallé esetében, ha a jovedelme nem éri el
a szocidlis vetitési alap 200 %-at,
a bevallas | 6nbevalldss az emre a célra rendszeresitett | torvényi, rendeleti
modja nyomtatvanyon

Az iigymenet leirds részletes és alapos. A torvényi szabalyozisb6l azonban nem vette 4t a
locsoldsra felhasznalt mennyiséget, ha errél a kibocsaté megegyezett a szolgaltatoval, tovabba
a szamlaval igazolt szippantissal elszallitott szennyviz mennyiségét, melyek a talajterhelési dij
alapjat csokkentik.

A talajterhelési dijjal kapcsolatos pénziigyi adatok:

'  Talajterhelési dij teljesitése 2023, Gvben
' ; | | forintban
Osszes nyito Nyité L, Osszes zir6 Kéltségvetési|, .. . :
d
Adénem hatralék tulfize tés Tmfl’,;:;,:: . hatralék Zard modositott Kotle‘ls'iii‘:;:é“
(01.01.) (01.01.) (1231) | tilfizetés | elGirinyzat ’
Talajterhelési dij 2974 144 79 136 927633 | 2488853 73 490 ¥ 929 924

A 2023. évi koltségvetésben eldiranyzat nem keriilt tervezéste a talajterhelési dij bevételbsl. A
pénziigyi teljesités sszege 929.924 Ft volt, hasonld 6sszeg a targyévi kivetéssel, ami az
Onbevalldsok alapjan keriilt meghatérozésra. Léthatd, hogy a nyité hétralék és a zard hatralék



nagysagrendje hasonlo, vagyis feltételezhetd, hogy a talajterhelési dij hatraléka kordbbi évekbol
szarmazik. Az adécsoport feladata a behajtds miatt hangsilyos e témakorben, ugyan aklkor
azt is mérlegelni kell akar kiboesdtonként is, hogy az adosok lépesek-e megfizeini a
hatralékokat.

Awmennyiben az adott kibocsaté hatraléka évrél évre nd, azi kell megvizsgalni, hogy az
Onkormanyzat milyen médon tudné dszténdzni a kozesatornara toriénd rakotéseket, példaul

kornyezetvédelmi alapbol torténé tAmogatassal. Varosi érdek a talajterhelés szintjének

csokkentése

Munkakori leirasok

Az addcsoportban a 2023. évben volt létszammozgas és ez a tény érzékenyen érintette az ott folyd
munkavégzését. (betanitds, munkakorok atszervezése stb.). A létszam 2024, évre stabilizalodott, a
munkakéri leirasok részletesek és minden munkateriiletet lefednek, a munkavallok helyettesitése
megoldott. A munkatarsak a feltett kérdésekre szakszerii valaszokat adtak.

2. 23/2004. (VIL05.) onkormanyzati rendelet — Mezoberény Varos Onkormanyzata
Képviseld-testiiletének Kornyezetvédelmi Alapjarol

A rendelet bevezetd-felhatalmazé része még a régi, nem hatilyos alkotmanyra és a régi
onkormanyzati torvényre hivatkozik, amelyet sziilsséges aktualizalni. A 2. § felsorolja a a
kérnyezetvédelmi alap bevételeit, amely nem hangsiilyozza ki a talajterhelési dij bevételeket. A b)
pontot javasolt médositani a kdvetkezdk szevint " a kornyegetterhelési dijak - ideérive a
talajterhelési dijat - és igénybevételi jarulékok kiilon torvénybe meghatdrozott része."

A rendelet 3. §-a felsorolja az alap felhasznalési jogeimeit, a 7. pontban érinti a talaj védelmét.
Amennyiben dontés sziiletne arrél, hogy a kozesatorndra torténd rakotéseket ebbdl az alapbél
finanszirozna az arra raszoruloknak az Onkormdanyzat, akkor a timogatds igénybe vételének
részletes szabdlyait  rendeletbe be lkell épiteni, a tamogatds igényléséhez sziikséges
nyomtatvianyok rendelethez csatolasaval.

A rendelet 4.§-a a Kornyezetvédelmi alappal kapcsolatos tervezési végrehajtasi és beszamoldsi
kotelezettséget taglalja, mely szerint a Képviseld-testiiletet évente tajékoztatni kell a az Alapbol
torténd gazdalkodasrdl, a forras felhasznalasardl, az Alap maradvanyarél.

Mezdberény Véros Onkormanyzata 12/2023.(V.31.) zérszamadasi és 3/2023.(1L. 16.) koltségvetési
rendeleteinek normaszovege nem tartalmazza a Kérnyezetvédelmi Alap mikodtetését, illetve az
arr6l torténd felhasznalas bemutatasat. Hivatkozva a 23/2004.(VILO0S.) dnkormdanyzati rendelet 4.
§- ara a mindenkori koltségvetési €s zarszamadasi rendeletben be kell mutatni a Kornyezetvédelmi
Alap bevételeit és az azokbol torténd felhasznalasokat.

Ennen médjai a kovetkezok lehetnek:

o a koliségvetési rendelet norma szbvegében lehet megallapitani az Alap tervezett
bevételét és tervezett felhasznildsdnak oOsszegét. A zArszAmaddsi rendeletben, a
teljesitett bevételek és kiadasok dsszegét lehetne bemutatni.

o a masik megoldds, hogy a rendeletek mellékletei kozott kell elhelyezni a
Kornyezetvédelmi Alap tervszamait és a teljesitési adatokat jogeimenként.

A belsd ellendizés javaslata  részletezte a Kornyezetvédelmi Alapbdl torténé felhasznalds
részletesebb kidolgozasat a rendeletben, aminek elfogadasa helyi dontés kérdése.

Az ligymenet lefrisok magukban foglaljak a torvényi és a rendeleti szabalyozas lényegét érthetd
médon. Ahol eltérések mutatkoznak, ott a rendeletek modositdsdval az ligymenet leirasok is
keriiljenek modositdsra. Az ligymenet lefrasok nem csak a, végrehajtisban dolgozok munkdjét



foglalja Gssze és segili, hanem az addzok szamdra is hasznos informaciol nyujt, ezért az

onkorményzat honlapjan indokolt elhelyezni azokat a nyilvanossag érdekében.

A vizsgélal sordn az addzasi munkat lényegesen befolyasold tények nem voltak. Az ellendrzéti

teriilet munkatérsai a sziikséges felvilagositast megadtak a vizsgalat sikeres elvéovéséhez.
> -, > & >

>

A helyi rendeletek moédositdsa, kiegészitése azonban sziikséges, ezért a rendeletekkel és a
iigymenet leirdsoklkal kapcsolatban intézkedési terv készitése valik sziikségessé.

i

Az intézkedési terv a belso ellendrzés szamdra megkiildésre keriilt.
2. Mezberényi Polgarmesteri Hivatal

Az ellenfrzések targykore: Az iratkezelés gyakorlatanak (hatéségi tigyek bonyolitdsa, iktatds,
irattdrozas, iratselcjtezés) ellenbrzése

Az ellen8rzés célja: Annak megallapitdsa hogy az iratkezelés rendje a térvényi eléirasoknak és a
szabalyzatban foglaltaknak megfelel-e.

Az ellendrzés tipusa: szabalyszertiségi ellendrzés
Az ellendrzott idészak: 2023. év

Az ellendrzés iitemezése: 2024.marciushénap.
Ellendrzések médszere: dokumentumok vizsgalata, szemle, interja

Részletes megallapitasok:
Jogszabalyi hattér:

1. A kozfeladatot ellaté szervek iratkezeléssel kapesolatos egyedi szabdlyzatkészitési
kotelezettségét az Ltv. 9-10.§-a rja els. A szabalyzat hatélybalépéséhez 10. § (1) bekezdés
a) pontja szerinti illetckes kozlevéltér és a c) pontjdban a kormany altaldnos kozigazgatasi
szervének egyetértése sziikséges.
Az illetékes kozlevéltar egyetértési joga az irattari tételek kialakitdsaval és a nem
selejtezendd irattéari tételek kijelslésével, tovabba a nem selejtezhetd irattari iratok levéltari
hasznalatdt befolyasol6 el6irdsokkal 6sszefiiggd kérdésekre terjed ki. A torvény 11.§-a
koziratok kezelésének levéltari ellenérzését a 12.§-a koziratok levéltarba helyezésének
rendjét rogziti.

2. A 335/2005.(X11.29.) korményrendelet a kozfeladatot ellatd szervek iratkezelésének altalanos
kévetelményeivel kapcsolatban az iratkezelés részletes feladatait allapitja meg az Ltv 35/A. §

(1) bekezdésében kapott felhatalmazés alapjan.
3. Az iratkezelési szabalyzat mellékletét képez6 irattéri terv készitését a 78/2012.(X11.28.) BM

rendelet irja eld.

A Polgarmesteri Hivatal Szervezeti és Miikodési Szabslyzata

A 335/20005. (XII.29.) kormanyrendelet 3. § (3) bekezdése rendeli el, hogy a szervezet az
SZMSZ-ében jeloli ki az iratkezeléssel kapcsolatos hataskérsket és az iratkezelés teriiletért
felel8s vezetot. A Polgarmesteri Hivatal SZMSZ-¢ az utolsé moédositasa 2023. szeptember 1-napjatol
hatéalyos.

Az SZMSZ 11. fejezet 3. pontja tartalmazza a Hivatal szervezeti abrgjat, melyben a Titkarsagi és
Hatosagi Osztdly feladatkore a kozponti iktatas. A Hatosdgi és Titkérsagi Osztaly felelés vezetbie
az aljegyz8. Az SZMSZ V. fejezet 3.5. ponja rogziti az egyéb csoportba nem sorolhatd feladatok
kozétt a kdzponti iktatas, tigyiratkezelés, portaszolgalat ellatandé feladatok részletezését. Az SZMS7,



iratkezeléssel kapesolatos meghatarozasai megfelelnek a 335/20005. (X11.29.) kormanyrendelet 3. §

(3) bekezdésének.

A 335/20005. (X11.29.) kormanyrendelet 52.§ a kiilsé szervhez, vagy személyhez kiildend6 irat
kiadmanyaként t6rténé alairasara csak az SZMSZ-ben, iigyrendbe, iratkezelési szabalyzatban, vagy a
kiadméanyozés rendjérdl sz016 szabalyzatban meghatdrozott kiadmanyozasi jog alapjan keriilbet sor.
A irattovabbitds a Lkiadmanyozasra jogosult —alafrdsaval és a szervezet hivatalos  bélyegzd
lenyomatéaval hiteles. A Polgarmesteri Hivatal SZMSZ-ének 1V, fejezet 3. pontja szabalyozza a
kiadményozés rendjét, 8. pontja a bélyegz hasznalatot és a nyilvéantartast. A Hivatal rendelkezik
elektronikus irat kiadményozasrél és az elekironikus bélyegzd hasznalatarol sz6l6
szabalyzattal. Az SZMSZ -ben a kiadanyozassal és bélyegzéhasznalattal kapcsolatos
szabalyozas eleget tesz a  335/20005. (X11.29.) kormanyrendelet 52.§-aban foglaltaknak.

Iratkezelési szabalyzat

Mezdberény Véros Onkormanyzata mikodésével — kapesolatos feladatait a Mez6berényi
Polgérmesteri Hivatal latja el. A Mez6berényi Polgérmesteri Hivatal jegyzoje elkészitette a Hivatal
Tratkezelési Szabélyzatat (tovdbbiakban: szabélyzat), a kozokiratokrol, a kozlevéltarakrol és a
magdnlevéltari anyag védelmérsl szolo 1995. évi LXVI torvény, a 335/2005 (X11.29) Korm.
rendelet 3 §-dban, valamint az énkorményzati hivatalok egységes irattari tervének kiadasarél szold
78/2012. (X11. 28.) BM. rendeletben foglaltaknak megfelelden. A szabalyzat 2019, junius 1. napjatol
hatélyos rendelkezéseit 2019. januér 1. napjatol kell alkalmazni.

Az egyedi iratkezelési szabalyzat kiadasdval a MNL Békés Megyei Levéltara 2019. 07.01. napi
keltezéssel, a Békés Megyei Kormédnyhivatal 2019.07.09-i keltezéssel egyetértett.

A szabélyzatban foglaltak szerint az Iratkezelési Szabalyzat hatdlya kiterjed a Polgdrmesteri
Hivatalnal keletkezd, oda érkez, illetve onnan kimen& valamennyi iratra, az tigyvitel valamennyi
teriiletére és résztvevdjére, Mezdberény Varos Onkorményzata  testiiletére ¢és bizottsdgaira,
valamint a Nemzetiségi Onkormanyzatokra, az e testiiletek altal keletkeztetett iratokra.

A szabélyzat a felhatalmazo részében pontosan hivatkozik az elkészitését megalapozo torvényekre
és rendeletekre.

"

A szabalyzat a részletes és alapos, a 335/2005. (X11.29.) kormanyrendelet eldirdsainak és
tagolasanak megfelelden késziilt. Az egyedi szabéalyzat a Polgarmesteri Hivatal iratkezelése
"testre szabott", a benne leirt folyamatok pontosan bemutatjak az érkezett €s keletkezett irat utjat, a
vele az eljards soran kapcsolatban keriild személyek feladatait, az irattarozés, selejtezés
megsemmisités és levéltarba adds kapcsolatos feladatokat.

o

A 335/20005. (X11.29.) korményrendelet 3. § (1) bekezdése eldirja az iratkezelési szabalyzat
évenkénti feliilvizsgalatat. A feliilvizsgalat eredménye lehet a sziikséges modositasok végrehajtésa,
vagy a vizsgalt éllapot véltozatlan formédban torténd jovahagyasa. A jelenlegi hatalyos
szabalyzatbél nem allapithaté meg, hogy megtortént-e az éves feliilvizsgalat. A belsé ellenérzés
javasolja a szabilyzat tartalminak évenkénti feliilvizsgalatit. Abban az esteben, ha a
feliilvizsgalat nem indokolja a szabdlyzat médositisat, ezt a megallapitast a szabalyzat
fiiggelékébe sziikséges elhelyezni minden évben.

Az iratkezelési folyamat gyakorlati megvaldsitasa

A belsd ellendrzés interju és helyszini szemle modszerével — gydz6dstt meg arrdl, hogy a
szabalyzatban foglaltakat az tigykezel6k hogyan valositjdk meg a gyakorlatban. Az iratkezelési
szabdlyzal minden részletre kiterjedéen és a Hivatal sajatsagaira tekintettel tartalmazza a
munkafolyamatokat. Az {igykezl6k ismertetése a munkafolyamatokrol az alabbiak szerint



foglalhatok ossze:
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A postai Gton érkez6 iratokat a postai kiildemények atvételével megbizott és igazolvannyal
rendelkezOk vehetik 4t.

A postai kiilldemények, a személyesen atadott kiildemények és az elektronikusan érkezé
kiildeményeket a titkdrsdgi {igyintézé veszi 4t, (6lti le a hivatali kapun, vagy e-mail-on
érkezdket és késziti el szignalasra a jegyzének.

A jegyz6 osztalyokra, csoportokra szignélja az iratokat,

A titkarsagi tigyintéz6 a szignalt iratokat és a szamlakat postakonyvekbe helyezi, az iktatést
nem igényld dokumentumokat (pl. szamlakat) érkezteti az ASP rendszer érkeztetd
moduljaban.

A postakényvekbe helyezett iratokat a osztaly(csoport)vezeték ligyintézékre szignaljak, majd
a sziikséges informaciokkal ellatott iratokat iktatasra atadjak az iktatonak

Az iktatoban az tigykezel6k az ASP iktatd szakrendszerében r0gzitik az iratokat tigyintézo,
téma, mellékletek, hataridd megjeloléssel, iktatd és érkeztetd bélyegzbvel. Az tigyirat az
irattdri tervnek megfeleléen  fGszamot, vagy alszdmot kap. Az iktatds sordn a rendszer
érkeztelési szamot generdl az irathoz Az tigyintéz6 papiralapt eléadéi ivvel egyiitt kapja meg
az eredeti (csak a kezdd) iratot.

A Hivatal valamennyi koztisztvisel8jének van hozzaférése az iktatd szakrendszerhez a sajat
munkatertiletével kapcsolatosan. Az iktatas soran sajat profiljdn megjelenik az iktatott tigyirat
a fészammal, alszdmmal is amelyet elektronikusan az gy elintézésére atvesz.

Az ligyintéz6 a hatarid6 betartasédval az 4tadott iigyet elintézi, megvalaszolja stb. majd
kiadményozdsra atadja az illetékes vezetdnek, vagy jogosultsag esetén maga kiadméanyozza
az elintézett tigyet. A keletkezett 1j dokumentum alszamot kap, amely kapcsolédik a
f6szamhoz.

Az liggyel kapcsolatos tovabbi levelezések 1ijabb - névekvé - alszamot kapnak.

- Az elkészitett iratokat az iigyintézd postazasta, vagy elekironikus tovabbitdsra eldkésziti.

Postazas esetén az ASP iratkezeld rendszerben a tértivevényes tovabbitasi igényt jelzi.

A portaszolgdlat kezeli az elektronikus postakényvet, 6sszesiti a postara adand6
kiildeményeket, majd elviszi a postéra.

Az ligyintéz8 az tliggyel kapcsolatos levelezések végén, az ligy befejeztével lezarja az
elintézett tigyet, melyet az iktat6 rendszerben elektronikusan is jelez, vagyis irattaroz.

Az lezart tigy iratait fizikai irattdrozasra atadja az iktaténak, ahol az ligykezelok az eladoi
{v tartalmdval egyiitt §sszevetik az ASP Iktatérendszerben tarolt adatokkal.

Egyezdség estén az iratot dtmeneti irattarba helyezik, hidnyos anyag esetében az {igyintéz6
figyelmét felhivjék az iratok pétlasara.

Sziikség esetén van lehetéség az iigy Ujra nyitasara, folytatasara, vagy mdas iigyhoz
csatoldsara, tovabba lezart tigyek iratainak kélcsdnzésére. Az ezzel kapcsolatos eljarast a
szabdlyzat részletesen leirja.

Valamennyi iratot ellatnak olyan jelzéssel, amely a tovabbi sorsét meghatarozza:pl. nem
selejtezhetd, hatdridd nélkiil, vagy 15 év utdn a kozlevélidrnak dtaddsra kerild irat, vagy
meghatdrozott idd utdn selejtezhetd iratok,

Az ligykezel6k jelzés szerint irattarozzdk az iratokat, pontos nyilvantartast vezetnck az
alloméanyrol.

Kett6 év utan az iratok a kézponti kiilsé raktarba keriilnek.

Az tlgykezel6k végzik el a két évente lejarati hataridét elért iratok selejtezését, a lista
Osszeallitasat, melyet kiadméanyozds utén  engedélyezésre megkiildenek az illetékes
kozlevéltarnal.

A selejtezés jovahagyasét kdvetden intézkednek az iratok megsemmisitésérol,

A nem selejtezhetd iratokat 15 év utén az illetékes kozlevéltarnak at kell adni. A feladat
elokészitését és végrehajtasat az tigykezelok végzik.

A megfigyelt munkafolyamatok, az iigykezelgkkel készitett interji arrsl gyozte meg a belsé
ellendrzést, hogy a folyamatok pontosan és zart rendszerben kovetik a szabalyzatban leirtakat.
A folyamatban résztvevé valamennyi munkatdrs pontosan ismeri az irattarozdssal kapcsolatos
feladatdt, jogosultsdgait, az iigyintéz6k szémithatnak az iigykezeldk tapasztalatira. A vizsgalat

1

idépontjdban mindésszesen 12 db irat vart atvételre elektronikusan az ligyintézdjére, de elintézési



hataridén beliil.
Az iratkezelé rendszerben 2023. évben dsszesen 18.942 fészamra és 33.104 alszamra tortént
iktatas.

A vizsgalat sordn az a tapasztalat kérvonalazodott, hogy az alkalmazott gyakorlat 70. pontnal jobb,
attekinthetoébb, mint a szabalyzatban lefrtak. A szabalyzat  70. pontja irja le az érkeztetés
folyamatat, ami nem kellden részletes. Fontos lenne kitérni arra, hogy az érkeztetni az iktaini
valokat, a szamldkat és az iktatdsra nem keriilé iratokat sziikséges, ahogy ez a gyakorlatban

meg is valosul.

A szabélyzat 147. pontja irja, hogy az rogzitési ido leteltével szabalyszerii eljaras keretében
iratselejtezést kell elvégezni, melyet célszerli évente végrehajtani. A legutolso iratselejtezés 2022.
&yben volt és 2024. évben lesz wjra aktudlis az tigykezel6k elmonddsa szerint. A selejtezés
gyakorlatat fontos lenne 6sszhangba hozni a szabalyzatban leirtakkal (vagyis évente), vagy
munkaerékapacitas figyelembe vételével a szabalyzatban a selejtezés gyakorisagat kettd évre

modositani.

A szabalyzatban javasolt lenne egy 0j fejezetet nyitni a pénziigyi dokumentumok
irattarozasarol, selejtezésérol, megsemmisitésérol. A jelen szabalyzat ezekrol nem rendelkezik,
ugyanis nem keriilnek be az ikiatdsi rendszerbe, de lejarati idejiik van. A pénziigyi teriileten is
fontos a bizonylatok ( pl. U602, U603, U604, U607, U608, U618 kodn anyagok) lejarati ido
uténi selejtezése, valamint azok megsemmisitésével kapcsolatos feladatok ellatasa, a felelésik
kijelolés.

Iratselejtezés, megsemmisités, levéltarba helyezés

A jegyzd 2022. aprilis 22-én az 1/2022.(IV. 21.) jegyzbi utasitasaban iratselejtezést rendelt el €s
megnevezte a harom fos selejtezési bizottsag tagjait. A selejtezés befejezésének iddpontja. 2022.
augusztus 31. A selejtezés az 1/1592-2022 iktatoszamon indult. Ennek keretében az tigykezeld
munkatérsak rendkiviili munkavégzés keretében elSkészitették a selejtezésre vard iratokat,
sszeallitottak azok listdjat és a selejtezési jegyzOkonyvet. A jegyz0 megkereste az illetékes
kézlevéltarat a szabélyos eljaras lefolytatasa érdekében. A selejtezeésre megkiildstt iratok listdja és
jegyz&konyv alapjan az illetékes kozlevéltar engedélyezte a selejtezést 2022.07.07-én. A selejtezés
engedélyezése utan a Poparec-Recycling Kit megsemmisitésre atvett 715 kg papiranyagot. A
megsemmisitéstél jegyzékonyv késziilt 2022.07.25-én. A véallalkozo a megsemmisitésrdl szamlat
allitott ki brutté 10,763 Ft dsszegben.

A jegyzd 1/1924/2023 iktatoszdmon engedélyt adott 1974 és 2007. kozott keletkezett marado érteki
it kozlevéltarnak torténd Atadasra 2023.07.13. napjdn. Az iratanyag el6készitését atadasra az
tigykezel6 munkatarsak végezték. Az atadas 2023.0ktéber 27-én tortént, ennek keretében dtadasra
keriilt 13 ifm irat 78+7 db savéllo dobozban. Az iratselejtezés, megsemmisités, tovabba a marado
értéket képviselé iratok atadésa az illetékes kozlevéltarnak szabalyosan tortént.

A selejtezéssel, megsemmisitéssel, iratatadassal kapesolatban a belsé ellendrzés észrevételt
nem tesz.

Munkakori leirasok vizsgalata

Az iratkezeléssel kapcsolatosan kozvetlen feladattal és hatdskorrel hat £6 rendelkezik a Polgarmesteri
Hivatalban. ketts £6 iktato, irattaros munkakdrben dolgozé munkatérs munkakéri lefrasa tartalmilag
megegyezik, datumozasuk 2019.04.01 és 2022.01.03. A munkakéri leirdsuk egyedi feladatként
tartalmazza az iratkezeléssel kapcsolatos feladataikat, de nem tartalmazza az iratselejtezéssel,
megsemmisitéssel, kozlevéltarba torténd elhelyezéssel kapcsolatos adminisztrativ feladataikat. A
legutolsé iratselejtezés alkalmaval mindezeket a feladatokat az irattarosok végezték el munkaid6n




wl, amely miatl a jegyzé t6bb alkalommal rendkiviili munkavégzést rendelt el szamukra, A
rendkiviilli munkavégzés koztisziviseldi Jjogviszonyhoz kéthetd kifizetési jogeim, a jogviszonyhoz
ugyanakkor munkakori leirds tartozik. Amennyiben a feladat végrehajtdsa a munkaerd kapacitas
hidnya miatt az iratselejiezési feladatokat munkaidén tal rendkiviili munkavégzés elrendelése miatt
tértént, ugy a jogviszonyhoz mindenképpen kapesolddnia kell konkrét feladatnak is, vagyis az iktatd,
irattdros munkakér ngy teljes értékii, ha a selejtezés és kapesolodo feladatokat is tartalmazza a
munkakéri lefrds. A munkatarsak a feladatot munkaidén tal szakszerfien lattak el, szamukra a
rendkiviili munkavégzés elrendelése indokolt volt, de ezt meg kell, hogy alapozza a munkakori
lefrdsukba az iratselejtezés és kapesolodd feladatok ellatasa is. A munlalkri leirdsukat sziikséges

kiegésziteni az iratselejtezéssel kapesolatos feladatoklal.

Amennyiben a munkakéri leirasuk nem valtozik, mert pl. nem végleges, hogy azt sajat
munlkavallald, vagy kiilsé vallalkozé végzi majd el, akkor konkrétan iratselejtezésre meghizasi
szerzGdést kell kotni az irattArosokkal, akik a feladatot szakszerfien munkaidén tal ellatjak.
Sziikséges tehAt a munkakérilefrasuk médositasa, vagy a valtozatlan munkakéri leiras mellett
a megbizasi jogviszonyba elldtatni veliik a feladatot.

A teriilet kdzvetlen vezetdje az aljegyz8. Az aljegyz8 vezeti a Hatosagi és Titkarsagi Osztalyt
melynek része kozponti iktatds. Az aljegyz6 munkakori lefrasa 2016.04.01. napi keltezésti, altalanos
megfogalmazasokat tartalmaz. Javasolt az aljegyz6 munkakori leirdsanak részletesebb
kidolgozisa, pontositasa, amelybe keriiljon bele a kézponti iratkezeléssel kapcsolatos vezetéi
feladatai is.

Az iktat6 rendszer informatikai, rendszergazdai feladatait ketté 6 informatikus latja el. Munkakori
leirdsukban részletes kitértek a iratkezeléssel kapesolatos feladatukra, amelybdl levezethets a
feleldsségi  és hataskoreik.

A titkdrsagi ligyintéz6 munkakori lefrdsa tartalmazza az iktatashoz, érkeztetéshez kapcsolddo
feladatokat.
Tovabbi dokumentumok vizsgalata:

A belsé ellendrzésnek bemutatdsra keriilt a "Bélyegzéhaszndlati és elektronikus aldirasi, valamint az
elekironikus bélyegzési” szabalyzat., amely 2024. 03.22-t61 hatlyos. ezzel egyidejlileg hatalyat
vesztette 2020.01.03. hatélyba Iéptetett Bélyegzohasznélati szabalyzat.

A Szabélyzat 1. melléklete tartalmazza az elektronikus al4irdssal rendelkez6k, valamint az
Onkormanyzat és a Hivatal elekironikus szervezeti bélyegzdjét hasznalok listajat. '

A belsé ellenérzés a szabalyzattal kapcsolatban észrevételt nem tesz.

Bemutattatasra keriilt tovabba a postai kiildemények atvételére jogosult 2 6 nevére késziilt és a
posta altal kidllitott sorszdmmal elldtott igazolvanyok, tovabba a papiralapt iktatds bélyegzé
lenyomatai. Javasolt mind a kézbesiték felsorolisat, valamint a iktatdshoz hasznslt bélyegzik
lenyomat mintait (a hasznalék neve nélkiil) az iratkezelési szabalyzat mellékleteiben elhelyezni.

A vizsgilat sordn az iratlkezelési szabslyzatban, a munkakdri lefrasokban és az irattdrozasi
feladatkorhoz kapesolédo kifizetési jogeimekben tapasztalt hidnyossdgok miatt a intézkedési
terv készitése indokolt.

Az intézkedési terv a belsd ellendrzés szaimara megkiildésre keriilt.
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Az ellendrzések targykore: A bolcsddei feladatellatas atfogo ellendrzése a Varosi Humansegitd és

Szocialis Szolgalat intézménynél

Az ellendrzés célja: Annak megallapitisa, hogy a bolestde feladatellatas a vonatkozd jogszabalyoknak
bels szabalyozasnak megfeleléen torténik, a kotelezettségvallalds, pénziigyi tervezés, végrehajtas,

elszamolds és a bizonylati fegyelem megfeleld és szabélyos.

Az ellenérzés tipusa: pénziigyi szabalyszeriiségi, és rendszerelleno6rzés

Az ellen6rzott idészalc: 2023, év

Az ellenérzés iitemezése: 2024. aprilis honap.

Fllendrzések médszere: s A mitkodéssel kapesolatos  dokumentumok tételes és sziroprobaszer
cllendrzése, szabalyzatok, szabéalyozottsag ellenbrzése.

Részletes megallapitasok:
Onlkormdnyzati rendelet, SZMSZ, megdllapodds szolgdltatis igénybevételére

A gyermekvédelem helyi rendszerérdl szolo 20/2016. (V.31.) énkormdnyzati rendelet

A rendelet jol kévethetd és haszndlhaté médon alkalmazza a gyermekek védelmérdl és a gyamiigyi
igazgatasrol sz6l6 1997. évi XXXI. torvény ide vonatkozo eldirasait. A 3. (1) bekezdése felsorolja a
természetbeni elldtdsok korét - koztik a gyermekétkeztetést és dijkedvezményeket tovabbéa a
személyes gondoskoddst nyijté ellatdsokat - koztik  gyermekek napkdzbeni ellatdsat célzo
cllatasokat. A 4.§ (1) bekezdése a 3.§ (1) bekezdés a) pontjdban 1évé természetbeni ellatasokkal
kapcsolatos hataskoroket a Huméniigyi Bizottsdg hataskorébe utalja. A 3.§ (1) b) pontjaban 1évé
személyes gondoskodast nyujté gyermekjoléti ellatasok feladatait a Humansegitd latja el.

Az 5.8 a gyermekétkezés téritési dijkedvezményeit a 8. § a gyermekek napkdzbeni ellatasat biztosito
Bolesédére vonatkozo felvételi és eljarasi szabalyokat 16gziti.

A rendelet 2. melléklete 1. pontjdban a gyermekétkeztetds téritési dijait tartalmazza
korcsoportonként és étkezés tipusonként.

Emlitésre mélt6 j6 gyakorlat, hogy a melléklet tiblazata tartalmazza az étkezési adag normdkat €s a
sziil8k altal fizetett bruttd nyersanyag koltséget a rendelet —szerint 10 forintra kerekitve. Az
slelmezési normak bemutatisival a rendelet eleget tesz a  Gyvt. 151.§ (3) bekezdésben
foglaltaknak: "A gyermekétheztetés téritési dijinak alapja az élelmezési nyersanyagholiségek
egy ellitotira juté napi osszege."

A bolessdéi négyszeri étkezés sziilok altal fizetendd napi brutt6 dsszege 389 Ft volt 2023. évben.

A rendelet 2. melléklet 2. pontja a gyermekek napkozbeni ellatasacrt fizette gondozasi dij Osszegét
napi 275 Ft-ban éllapitotta meg 2023. éprilis 1-t8. A kordbbi gondozasi dij 8sszege 240 Ft volt

naponta.
Alapité okirat

Az alapit6 okirat 2023. évben a Képviseld-testiilete a 452/2022.(X11.19.) szamu hatérozataval volt
hatélyos, majd feladatbdviilés miatt a 316/2023.(X.30.) hatarozatdval a Képviselo-testiilet korabbit
moédositotta. Az alapité okirat tartalmazza, hogy a gyermekek bolcsédében torténd ellatdsa soran az
illetékességi teriilete Mez8berény varoson kiviil Bélmegyer , Kamut, Korostarcsa és Murony
kozségek teriiletére is kiterjed.

Szervezeti és Miikidési Szabdlyzat

A vizsgalt id8szakban (2023. év) hatdlyba 1év6 Szervezeti ¢és Miikodési Szabalyzatot (a
tovabbiakban: SZMSZ) a Képviselé-testiilet a 279/2022.(VIIL.29.) szamu hatarozatdval fogadta el,
majd az SZMSZ a médositasra keriilt 2023. évben a 252/2023. (VII1.28.) szam hatérozattal.



Az SZMEZ kévetheté modon, jol szabalyozza az vezetSk, az szakmai epyscgek feladatait és
bemutatjia a 2021. évi szervezeti struktirat. Az SZMSZ tartalmazza az intézmény helyettesitési
rendjét, valamint azoknak a teriileteknek a feleldseit, akik teljesitésigazoldsi jogkordkkel biztak meg.
Az SZMSZ-nek 6sszhangban van az Aht. és az Avr. rendelkezéseivel, mely szerint a
kotelezetiségvéllalo, utalvinyozo és pénziigyi ellenjegyz6 akadalyoztatésa esetére maga helyett
eljard személyt biz meg a feladat ellatasara. Az SZMSZ 6. oldala jelenleg 21 bejegyzett és hasznalt
kormdnyzati funkciot 1dgzit, ugyanakkor az alapité okirat feladatbéviilés miatt mar 30 db
kormanyzati funkcidt tartalmaz A SZMSZ- i szinkronba kell hozni az alapit6 okirattal, igy a
kormanyzati lista bdvitése sziikségessé valik.

Az Intézmény vezetje SZMSZ kormanyzati funkeiok miatti modositasat kezdeményezte a
Képviselé-testiileinél, amely a médositast a 372/2023. (XI1.18.) hatdrozatival elfogadta.

Az SZMSZ 21. oldalén (V. fejezet 6. pontja) foglalkozik a belsd ellendizés szabalyaival, azonban a
cim megjelélése és tartalma nem pontos. A belsd ellendrzést nem az intézmény, hanem kiilsd
ellendrzd szerv végzi a fenntartd Onkormanyzat megbizasabol. Az intézménynek e fejezetben a
belsé kontroll miikodtetésérdl kell frnia a 370/2011.(X11.31.) korményrendelet 1I. fejezetében (Belsd
kontroll.) foglaltak szerint. Az V.6. pontjanak helyes cime: "' A belsd kontroll miikédietése”,

Az Intézmény egy korabbi ellendrzés intézkedési tervében vallalta az SZMSZ e pontjanak
modositdsat 2024. 06.30-ig.

A szakmai feladatelldtis vizsgdalata

A gyermekek napkdzbeni ellatasa érdekében az intézmény a Puskin utca 11. sz4m alatti épiiletben
miikddteti az Bélesddét. A épiilet bolesddei feladatok elldtaséra épiilt korszerdi, j6l berendezett
ingatlan. Jelenleg 5 csoport szobéval rendelkezik. A Bélesddébe felveheté kisgyermeket szama 70
f6, de a 2023. évi kéltségvetésben 20023. januar 31-i dllapot szerint 60 f6 gyermek ellataséra
igényelte meg az Onkormanyzat az 4llami normativat.
A gyermekek napkozbeni elldtdsat rugalmas (forgd rendszerli) munkarendben 13 szakképzett
kisgyermeknevelével — és 3 f6 dajka végzettségli munkavéllaloval biztositjdk. A bolesddés
gyermekek étkezését a Prizma-Junior Zrt-vel kotott szerzédés biztositja. Ennek keretében az
alkalmazott szakacs 4 o6rdban a Prizma-Junior Zrt alkalmazottjaként elkésziti az ételeket a
gyermekek szémara. Tovébbi 4 oraban a Huménsegitd alkalmazottjaként gondoskodik az
¢tkezéseket kdvetd mosogatdsrol és takaritisrol. Munkajét 1 f6 konyhai kisegité kozfoglalkoztatott
statuszi munkavéllalo segiti. Az kisgyermekek orvosi feliigyeletét sziikség szerint megbizasi
szerz8déssel alkalmazott gyermekorvos végzi. A bdleséde miikodési rendje, gondozasi nevelési
programja az irdnyad6 agazati jogszabélyoknak megfeleléen torténik. Az alkalmazott agazati
jogszabalyok az aldbbiak:
o A gyermekek védelmérdl és a gyamiigyi igazgatasrol sz616 1997. évi XXXI. torvény (Gyvt.)
° A szocidlis, gyermekjoléti és gyermekvédelmi igény bevevd nyilvantartésrél és az orszagos
jelentésirendszerrél sz616 415/2015. (XII. 23.) Korm. rendelet
e A személyes gondoskoddst nyujtd gyermekjoléti alapellatisok és gyermekvédelmi
szakellatdsok téritési dijarol és az igénylésiikhéz felhasznélhaté bizonyitékokrél szélé
328/2011. (X11.29.) kormanyrendeletet
o A személyes gondoskodast nyujté gyermekjoléti, gyermekvédelmi intézmények szakmai
feladatair6l és miikodési feltételeirdl szo16 15/1998.(V.30.) NM rendelet

A Boles6débe felveheté gyermekek kora 20 hetestdl 3 éves korig terjed f6 szabaly szerint, de
szakvélemény alapjdn indoklassal a 3 éves kor utan is jérhat bolesddébe, akit arra javasolnak., A
kisgyermekek nevelési-gondozasi programjat életkoruknak megfeleléen a boleséde vezetdje allitja
Ossze. A bolesddébe felvételre keriilo gyermekek sorrendje kétott. Elsdsorban dolgozé, tanuld,
vagy beteg, egyediilallo sziils, a nagycsaladosok, rossz szocidlis kortilmények kozott é16
kisgyermekek felvétele nyer els6bbséget. Orvosi, védénéi indokldssal keriilnek felvételre azok a
gyermekek, akik tovabbi fejlddését (szocidlis kapcsolatok, beszédkészség stb.) elbsegiti a bolesddéi
elhelyezés. Két éves kor feletti kisgyermekekbd! alakitott csoportok 1étszdma legfeljebb 14 £& lehet,
mely létszam fiatalabb gyermekek csoportba helyezésével csokken. A kisgyeremek nevelk szama
csoportonként 2 f6, a dajkék szdma csoportonként 0,5 £5.



Mezéberény Varos Onkorményzata 2022, médjus 25, napjan kezdeményezte a Vérosi Béles6dének  a
szolgaltatéi nyilvantartasanak modositdsat. A modositas indoka létszambdvités, amely egylitt jart az
infrastruktira bovitésével (+ 1 csoportszoba kialakitasa tortént). A Békés Megyei korméanyhivatal
valamennyi kériilmény vizsgélata alapjan a kérelemnek helyt ado, és 2022. janius 17. datummal
kelt hatarozatban engedélyezte a fér6helyek szamanak 56 f6rol 70 fére emelését. Az engedély
iktatd szama: BE/15/387-14/2022.

Megallapodas bolesodéi  szolgaltatas igénybevételére

A bilesédésbe felvételt nyer gyermekek —sziildjével az intézmény megallapodast kot, melynek
tartalma igazodik a 1997. évi XXXI. torvényhez (Gyvt.) és a 15/1998.(V.30.) NM rendelethez. A
sziilé a megallapodasban tdjékoztatast kap az ellatasért fizetett gondozasi dijrol és az étkezéshez
kapesolddd kedvezmények igénybevételi lehetdségeirdl, a fizetendd dijak 6sszegérol. A sziild
tudomasul veszi és megismeri a bolcséde hazirendjét, a bolesddei ellatas megsziinésének eseteit.

Szakmai beszamolé vizsgilata

A Huméanszolgéltaté minden év mdjusaban beszdmol az el6z8 €vi gyermekvédelmi tevékenységérol.
A vizsgélat idején még nem késziilt el  2023. évrdl  a beszamolo, ezért a belsd ellendrzés vizsgélta
a 2022. évi gyermekvédelmi beszamolot. A 2022. évrdl készitett gyermekvédelmi beszamold
16-20. oldala tartalmazza bolesddére vonatkozo szakmai beszémolot. A szakmai beszdamold a
boleséde személyi és targyi feltételeinek leirasa mellett. 6sszefoglalja a szakmai tevékenységet, a
bolesddei és a fakultativ  programokat, valamint a bolesddének gyermekvédelemben betoltdtt
szerepél. A szakmai beszamolét MezGberény Varos Képviselé-testiilete a 152/20323. (V.30.9

hatarozataval fogadia

Munkakéri leirasok

A Virosi Boleséde szakmai vezetését a bolcséde vezetd latja el munkakori leirdséaban a szakmai
feladatokokon til szerepel a gondozési dijak és az étkezési téritési dijak szedése és elszamoldsa.

A Vérosi Bélesédében foglalkoztatott munkavallalok munkalkéri leirésa tételesen attekintésre kertilt.
A kisgyermekneveldk és a dajkdk munkakori lefrdsa egységes és részletes, a napi 4 oOrdban
foglalkoztatott szakacs és a napi 8 6rdban foglalkoztatott konyhai kisegitd munkatdrs munkakori
feladatai a ténylegesen ellatott feladataikat tartalmaztak.

Osszegezve valamennyi alkalmazaisban 4ll6 munkavallalé rendelkezett a feladatat és felelésségi
koreit tartalmazo részletes munkakori leirassal.

Varosi Bolesédében alkalmazott 1étszam és dsszetétele

Viegnevezés Puskin u. 11.
5zakmai vezetd (bolcsdde vezetd, Pedagogus I1.) 1
Kisgyermek neveld (Pedagogus 1I) 3
Kisgyermekgondozé,-neveld kizépfoku végzettséggel 9
Dajka 3
Szakacs 0,5
Kozfoglalkoztatott (f6) 1

Személyi anyagok vizsgalata:

A Varosi Bolcsédében foglalkozatott munkavallalok személyi anyagét éttekintve az alabbiak voltak
megallapithatok.

o A kisgyermek neveldk személyi anyaga tartalmazta a besoroldsuknak megfeleld
iskolai végzettséget igazolé dokumentumot, erkdlesi bizonyitvanyt stb.

o A dajkék és a szakdcs rendelkeztek a sziikséges szakképesitést igazold
dokumentumokkal..



o A felsofokit végzettségpel rendelkezd kisgyeremeknevelék legutolsd  atsorolasat
tartalmazta a személyi anyag.
A kdzépfoku végzettségii kisgyeremeknevelé és dajkék utolséagazatai potlékanak
dokumentumat tartalmazta a személyi anyag.
o A szakmai feladatot ellatok személyi anyaga tartalmazta 33/1998. NM rendelet 2.
melléklete szerint egészségiigyi nyilatkozatot,
A bilesddébe felvett gyermekek felvételi anyaginak vizsgalaia
A bélesddébe felvett gyermekek felvételi anyagébol a belsé ellendrzés szuroproba szertién 15
gyermek anyagat vizsgalta meg. A felvételi anyagok az aldbbiakat tartalmaztak:

© Minden gyermek esetében tartalmazott megallapoddst a bolcsédei  ellatds
igénybevételérdl, mely régzitette a fizetendd étkezési téritési dijat és a gondozasi dij
Osszegél.

o Jovedelemnyilatkozatot személyi téritési dij megallapitdsdhoz a 328/2011.(XI1.29.)
korményrendelet 5. melléklete szerint

© A kedvezményekre jogosultak esetében a 328/2011.(X11.29.) kormanyrendelet 6.
melléklete szerinti nyilatkozatot. A nyilatkozat alairdsaval &s az ott megjelolt
Jogeimek (a-f) valamelyikének jelslésével a gyermek ingyenes bolesddei étkezésre
jogosult.

Kedvezmények igénybevétele:
Ingyenes gyermekétkezésre jogosité nyilatkozatok

A 328/2011.(X11.29.) korményrendelet 6. melléklete a-¢) pontjaban felsorolt jogcimek esetén a
gyermek alanyi jogon jogosult a téritésmentes étkezésre. Ezek a jogcimek:

a) rendszeres gyermekvédelmi kedvezményben részesiild,

b) tartésan beteg vagy fogyatékos,

¢) csaladjaban tartésan beteg vagy fogyatékos gyermeket nevelnek,

d) csalddjaban hdrom vagy t6bb gyermeket nevelnek,

e) nevelésbevételét elrendelte a gyamhatosag,

f) az f) pont jelolésével a sziilé azt nyilatkozza, hogy a csalad 1 fére esd nettd jovedelme nem éri
el a mindenkori minimélbér nettd értékének 130 %-at,

A Dbélesédei gondozas téritésmentessége akkor 4ll fenn, ha a sziil§ nyilatkozata az alabbi
jogeimek valamelyikét érinti:

a) rendszeres gyermekvédelmi kedvezményben részesiil
b) tartésan beteg vagy fogyatékos

¢) csalddjaban harom vagy t6bb gyermeket nevelnek,

d) nevelésbe vételét elrendelte a gydmhatosag

A sziiléi nyilatkozatokon til a 328/2011.(XI1.29.) korményrendelet 18. §-a fja el6 a tovéabbi
csatolandd bizonyitékok korét.

A (4) bekezdés az rendszeres gyermekvédelme kedvezmény megéllapitasardl —sz6l6 dontés
maésolatét irja el6,

Az (5) bekezdésben a tartds betegség miatt megéllapitott magasabb csaladi potlék osszegérol
sz016 hatarozatot, vagy szakorvosi igazolast is csatolni kell.

A jogszabdly nem frja ugyan el6 a de hdrom vagy tobb gyermeket neveld csaladok esetében fontos
lenne hatdségi igazolds beszerzése a gyermekek szamarol és sziiletési adataikrol.



A 328/2011.(XIL29.) korményrendelet 18. §-a szerinti  bizonyitékok nem minden esteben
alliak rendelkezésre, azonban ezek beszerzése sziikséges, mert nem helyettesiti ezelcet

bizonyitékokat a sziildi nyilatkozatok.

A vizsgalt 15 fés minta sszetétele:

Nem fizet étkezést és | Csak  gondozasi Csak étkezési dijal Fizetds: gondozasi
gondozasi dijat dijat fizet fizet és Gtkezési téritési
o — R | dijas ,
416 8 fo 016 3 16
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és gondozasi dij kedvezmények jogszerit dokumentilisa érdekében a részletezd
t bizonyitékok beszerzése sziikséges.

A étkezési

részben leix

A feladatelldtishoz kapcsolédo szerqbdéselc pénziigyi, gazdasdgi tevékenységel
vizsgalata

Az étkezést biztosité szallitéi szerzédés vizsgalata

Mezéberény Véros Onkormanyzata kozbeszerzési eljaras keretében 2022. szeptember 1. napjatol
hatalyos szerzddést kotott a Prizma-Junior Kozétkeztetései Zit-vel kozétkeztetés-szolgaltatas
biztositasdra. A kézbeszerzési eljardshoz kézvetlentiil kapesolodd vallalkozdi szerzédést tovabbi két

szerzOdés egészitette ki.

1. Bgyiittmiikodési megéllapodds a Kkézétkeztetést Mez6berényben igényvevé 5 intézménnyel,
melybdl csak a Humdansegitd az onkorményzati fenntartdst, négy intézmény egyhazi
fenntartasi. A megallapodds értelmében az igénybe vevék adatszolgaltatasaikon keresztiil
kozvetleniil kapjak meg a szolgéltatotol a szamlat az aktualisan igénybevett étkezési
szolgéltatasért, téritési dijakat maguk szedik.

2. Az Onkormanyzat és a Humdnsegit6 kozott megéllapodas jott 1étre arrol, hogy a kotelezd
Kkozétkeztetési feladatok kapcsén a kedvezményes, vagy kedvezmény nélkiili téritési dijakat
a Humansegitd szedi, tovdbba adatot szolgéltat az éllami tdmogatés igénybevételéhez.
Miikodésébe beépiti az étkezéssel kapesolatos elj arasrendet.

loves koltségvetési beszamolo, a feladatellatast biztosito 2023. évi dllami normativa

A bolesédei adatszolgaltatds a 2023. évi tervezés alapja volt. Az évkozi valtozasokat az alabbi
tablazat mutatja. Véltozds azéltal kovetkezett be, hogy év kézben négy gyermek sajatos nevelési
igényti statuszt kapott, igy a Jétszamba duplan szamit. A véltozas megndvelte a szadmitott szakmai
létszamot. Az Onkormanyzat mér oktoberi felmérés soran kozolte a Kincstarral tényleges 1étszamot,
{gy a bolcsédei feladat elltas miatt visszafizetési kotelezettsége nem keletkezett.



A bblesddei miilcddési normativa alapjat leépez6 1étszamadatol 2023, évben

Megnevezés

2023, évi
megalapozo

2023. évi majusi

202.3. évi ok toberi

2023, évi

) L, felmérés felmérés elszamolds

felmérés
Bolesédébe jard nem sajatos nevelés 60 33 33 53
igényi gyeremekek szama
Bélesddébe jard sajatos nevelés igényii 0 4 4 A
gyeremekek szama o
Bbles8dei ellitottak szima ) 60 61 ol 6l
Ténylegesen foglalkoztatott dajkak és
kézépfoki végzetiségii kisgyermek 11 I 12,4 12,4
nevelék o ) o . i - . o
T.enylegesen foglalkoztatott felsé foku 4 4 3,5 35
kisgyermeknevelék » - - S o |
Finanszirozas szempontjabél figyelembe
vett dajkak és kozépfoka végzettségii 8,5 8,7 9,2 9,2
kisgyermekneveldk ) ]
Finanszirozas szempontjabél figyelembe
vett felséfokl végzettségii 4 4 3,5 35
kis gy ermekneveldk
Feladatra jaré normativa az
elszmoldsban (Tt) 87197 050

Eﬂ(gzﬁk létszama normativa elszamolds hoz
i i i
. 5 2023. évi majusi | 2023, évi oktéberi 2023, évi
megalapozo L o P
2 i felmérés felmérés elszamolds

felmérés
100 % kedvezményzett étkezik 36 36 29 30
Tamogatasban nem részesiils (fizetés)
sl o 9 9 9 9
étkezdk
Bolesddébe étkezdk 6sszesen 45 45 38 39
Feladatra jaré ardnyos (9,56 %)
normativa (IFt) 7562 164

Az intézmény 2023. évi lezart koltségvetési adatait, teljesitési adatokkal az alabbi tablazat
tartalmazza. A feladatellatast biztosité ketté kormanyzati funkcié az intézményi dsszesen adatokbél
keriilt kiemelésre A tdmogatasi céli finanszirozasi miveletek cofog adatai kalkuldlt szédmok az
intézményi 017030 kormanyzati funkcidbol.



Adatol a Humdnsegité és Szocidlis Szolgaltatd 2023, évi heszamolajahol

) Ell@sitcl( adatok [Ql‘il]Lbz}u

018030 Tamogatasi

104031 - céli finaszirozdsi
‘ 104035 . '
) Gyermelcek . . , miiveletek I
Megnevezés o .| Gyermelkétkeztetés L, Bolesdde sszesen
holesGdében torténo s (fiktivszama
L, hiles ddében o
ellatisa bislestdei cofogolc
fedezetére)
Allamilag elismert/szAmitott L, a 3
& 12,7 0 12,7

16tszam normativihoz i ’

Munkajogi 16tszam 1étszAam
2023.12.31-én 7 60| 05| 7 16,5

IZﬁif?)él:?lk oizrtal'ojtﬁr 16tszAm

1PN k)G [ — :l:g I R 10
Kiadds ol o - - - "
Személyi juttatdsok 91675370 2215316 93 890 686
Munkalttaot terheld jarulékok 11903 840 287987 12191 827
Dologi kiaddsok 8506756 12 637 226 21143 982
Beruhazisok 185 480 185 480
Kiaddsok osszesen 112271 446 15140 529 127411975
Bevételek

Miikédési bevételek 1405 445 852 710 2258 155
F:IllfinSZEfl'IZﬂSl bevételek 3 } 125 153 820 125 153 820
(intézményfinansszirozfs

~ebli6l JAro Humtiitive 94759214 94759214
(elszamolas utan)

-'ebbolo,nkormanyzat sajat 30 394 606 30 394 606
tamogatasa

Bevételek dsszesen 1405 445 852 710 125 153 820 127 411 975

A fenti tablézat a finanszirozhatésag oldalarél vizsgalja a feladatellatas.

A 018030 kormanyzati funkcié szémai szamolt adatok, melyek az aldbbiakbol tevédnek
0ssze:

o A gyermekek bolesédében valo ellatasara ketté jogeimen érkezé normativéja
sszesen 87.197.050 Ft a 2023. évi elszdémolaskor.

o azintézményei gyermekétkezésre juté normativa bolesddére vonatkozo aranyos (9,56
%-0s) 1észe, vagyis szdmolt szam a 7.562.164 Ft a 2023. évi elszimolaskor.

o A 2.258.155 Ft miilkodési bevétel és a 94.759.214 (87.197.050+7.562.164 ) forint
boleséde miikodésre jaré normativa nem nyijt elegendd fedezetet a kiadasok
teljesitéséhez, ezért az Onkorményzat a feladatellatishoz még 30.394.606 Kt
tAmogatdast biztosit elméletben. Ez a szim is szamitott szam azonban azt
bizonyitja. hogy a bélesédei feladatellatashoz a kozponti koltségvetés nem
biztositott elég normativat 2023.évben.

o Az tnkormdnyzati tAimogatis nagysagit noveli az a tény is, hogy sok az ellatast
és 6tkezést ingyenesen igénybe vevék szdma, amely bevétel kiesés miatt az
tnkormanyzati tAimogatdst osszegét noveli.

Szabalyzatok, beruhazasok, leltar vizsgalata

Kapcsolodé szabalyzatok vizsgalata

Az intézmény a szamviteli torvény rendelkezésének megfeleléen harom évente végzi el a
vagyonelemek fizikai leltdrozasat, melyet a leltarozési szabélyzat I1.2.1. pontjaban régzit. Minden



tzleti év és mérleg forduldnapjara vonatkozoéan csak az értékben nyilvantariott eszkozeirsl és
forrdsairol készit egyeztetéssel leltart. A készpénz készlele leltarozasa minden esetben fizikai
leltdrozassal keriil végrehajtasta.

Napi gyakorlatdban az intézmény ¢l a jogszabaly adta lehet6ségpel, mely alapjan 200.000 Tt
bekeriilési érték alatt a targyi eszkozok kis értéki targyi eszkozoknek mindsiilnek, értékesdklkenésiik
egy Osszegben keriil elszamolésia.

A 2023. évi beszerzések vizsgilata

A bolesddei  feladatellatas teriiletén 2023. évben Osszesen 2db (kisértékii targyi eszkoz keriili
.

beszerzésre az alabbiak szerint:

 Megnevezés - 77@’0(% forgészék | Fali pelenkdzo
Fékonyvi szam - 1311242 1311243
 Nyilvéantartésba vétel 2023.12,01, 2023.12.04.
Nyilvantartasba vetél 6sszege | 47.236 98.811
Koltséghely 12 12
Leltari szam E/1479 E/1464

Az dllomanyba vételt megalapozé szamlak teljesités igazoldsa, utalvanyozdsa ellenjegyzése és
érvényesitése a gazdalkod4si szabalyzatnak megfeleléen tortént.
Kis és nagyértéki targyi eszkozeinek allomdnya 2023. 12.31-én az aldbbiak szerint alakult:

Brutto érték: 11.478.939 Ft
Elszamolt értékcsokkenés: 9.202.287 Ft
Nett6 érték: 2.276.652 Ft

Az éllominyban nagy szdmban van jelen kisértéki targyi eszkoz, ami Bolcsddei feladat ell4tas
sajatossag (jatékok, kisbutorok, egyéb eszkozok stb.), melyek értékesokkenése azonnal elszamoldsta
kertil.

Leltarozasi gyakorlat vizsgilata

A leltdrozési szabélyzatban keriilt rogzitésre a hdromévenkénti leltarozasi kételezettség. e szerint az
utolso leltar 2021.12.31. -i fordulénappal késziilt, a kovetkezd leltarozés 2024. évben lesz aktualis.

A leltarozasi utasitast az intézmény igazgatdja 2021.12.7-én adta ki egy dokumentumban. Ebben 14
f6 munkavéllalét bizott meg annak végrehajtésara csoportos megbizdlevél keretében. A leltarak
felvételére rendelkezésre 4ll6 idészak: 2021.12.31-2022.01.14. napja. A leltar felvétel sikeres
végrehajtasa érdekében részletes leltarozési iitemterv késziilt.

A leltarozasi végrehajtésa, a leltdrozasi dokumentéciok a szabalyzatnak megfelel6en késziiltek el.

Pénzforgalmi dokumentumok vizsgslata:

A 2022. évi belsé ellen6rzést kivetden az intézmény dtdolgozta a Gazdilkodassi szabalyzatat,
igy az atdolgozasnak megfelelé gyakorlatot kiveti az intézkedési tervben vallaltak szerint.
Belsd ellenérzés a vizsgalat sordn gondozdsi dijak és az étkezési téritési dijak beszedésének
gyakorlatat vizsgélta két kivalasztott honapok: 2023. méjus és szeptember hdnapok tekintetében.
A bélesédében a jelenlétek, az étkezési téritési dijak, valamint a gondozasi dijak nyilvantartésa, a
bélesddevezetd feladata.
o A bolcs6dé vezet6 a jelenlétek , az ismert kedvezmények és tilfizetések ismeretében
szamolja ki az adott hénapra vonatkoz6 téritési és gondozasi dijak Gsszegét .
e A kiszdmolt fizetend6 dsszegekrdl kiilon az gondozasi dijrél és kiilén az étkezési téritési
dijrol a fizetésre ktelezett nevére nyugtat allit ki.
o A fizetésre kotelezett sziilé a kidllftott nyugtak alapjan készpénzben fizeti ki a gondozasi és
étkezési téritési dijakat..



4 BolesBde vezetd a befizetett 9sszegek nyugtakat sorszdm szerint tablazatolkban

sszesiti, majd a bevételeket kiilon-kiilon befizeti az Huménsegitd pénztaraba.

A bélesédevezetd nyilvantartisa zartrendszeri, pontos és kovethetd. A Bolesdde vezetd az

alabbi eldirt nyomtatvanyokat hasznilja a nyilvantartasok vezetésére:

Minden gyermek (éritési dij befizetésérdl a 328/2011.(X11.29.) kormany rendelet 1.
melléklete szerinti nyilvantartast vezet, amely tartalmazza gyermekre vonatkozo téritési
dijak osszegét, vagy a mentességek tényét. A nyilvantartasba rogzitésre keriil a havi
befizetések dsszege és a nyugta szama a talfizetés, vagy hatralék osszege.

Az ellatasi napokon az ellatast igénybe vevok jelen-vagy tavollétének dokumentalasara a
328/2011.(X11.29.) korméany rendelet 2. mellékletében rogzitett nyilvantartast hasznélja.
A gyermekétkeztelés dokumentélasa  a 328/2011.(X11.29.) kormény rendelet 4.
mellékletében meghatérozott nyilvantartéast vezet az igénybe vevOkrél naponta €s
csoportokra bontva.

A folyamat végén Excel tablazatba keriilnek Osszesitésre a befizetésekrdl  késziilt
nyugtak szémai a hozzatartozo sszegekkel, majd a pénztarba befizeti a gondozasi és
étkezési teritési dijakat. A befizetést igazold nyugtét a havi analitikus nyilvantartashoz
csatolja.

Gondozisi dijal adatai a vizsgalt idﬁszakokban

2023, mijus 2023, szeptember
Megnevezés 100 % Fizetds Befizetett 100 % Fizets Befizetett
lkedvezmény isszeg kedvezmény Usszeg
Gondozisi dij 6sszege 275 Fi/fé/map 275 Ft/fo/map
Létszam és forint adatok |25 f6 335 121350 Ft|20 o 27 f6 111375 Ft
Befizetés napja 2023.05.11 2023.09.08
i | i
Titkezési téritési dijak adatai a vizsgdlt iddszakolcban
] i |
2023. mdjus 2023. szeptember
Megnevezés 100 % Tizetds Befizetett 100 % Fizetds Befizetett
kedvezmény Usszeg ledvezmény sszeg
Ftkezési téritési dij dsszege 389 Ft/fo/nap 389 Ft/fé/nap
Létszdm és forint adatok |44 8 146 75 855 Ft[36 fo 11 o 76 250 Ft
Befizetés napja 2023.05.11 2023.09.08

A befizetések pénztarbizonylatait az gazdalkoddsi szabdlyzatban az arra feljogositottak {rtak ala.

A vizsgilt majus és szeptember hénapokban a gondozisi és étkezési téritési dijakat
megalapozé nyilvantartisok precizek és kovethetéek voltak a belsé ellenérzés eltérést nem
talalt, ezzel kapcsolatban észrevételt nem tesz.

Osszegezve:

A Huminsegité szervezetén beliil miikédd Varosi Bolcséde mind szakmailag és gazdasagilag
jol miikodé. dttekinthets szervezeti egység. A bizonylati fegyelmet betartjak, nyilvantartasaik
jok, a belsé kontroll j61 mikodik. A kedvezmények érvényesitéséhez sziikséges bizonyitékol
beszerzésére nagyobb figyelmet kell forditani,

Az intézkedési terv a belst ellenérzés szamara megkiildésre keriilt.



4. Nemet Nemzet 1Isegi ( ko manyzait Mlezoberi eny

Az ellendrzések targykére: Német Nemzetiségi Onkormanyzat Mezoberény tervezési és beszamolasi
folyamatainak, valamint a m{ikodés szabélyozottsagénak atfogéd vizsgalata

Az ellen6rzés célja: Annak megallapitasa, hogy a szervezet tervezési és beszamolési folyamatai a
jogszabalyoknak megfeleléen térténik-e. A szervezel a gazdalkodast meghatérozo dontéseit, a
pénzgazdalkoddst és a pénzkezelést a hatdlyos jogszabélyoknak és a belsd szabélyzatoknak é megfelelGen
hajtotta-e végre.

Az ellendrzés tipusa: pénziigyi szabélyszertiségi, és rendszerellenéizés

Az ellenérzott idészak: 2022-2023. évek

Az ellendrzés iitemezése: 2024. méjus honap.

Ellendrzések modszere: Szabalyzatok, dokumentumolk, pénztar és bank dokumentumok tételes vizsgalata,
szemle, konyvelési anyagok, interji.

Részletes megallapitasok:
Szervezeti és Miikodési Szabdlyzat

A vizsgalt idészakban (2022-2023. év) hatilyba 1évé Szervezeti és Mikodési Szabélyzatot (a
tovébbiakban: SZMSZ) a NNO Képviseld-testiilete az 103/2019.(X1.11.)59/2019.(X1.12.) sz4m
hatdrozatdval hagyta jovd. Az SZMSZ médositasra azéta nem keriilt sor.

Az SZMSZ szabélyozza az elndk gazdélkodassal kapcsolatos jogkoreit, valamint a gazdalkodasi
feladatok ellétasat végzé Pénziigyi Osztily munkatarsainak feladatat az alabbiak szerint szerint:

o Kételezetiségvallalds, utalvanyozas- az elnok, vagy az altala megbizott képviseld

o Kételezettségvillalds, utalvanyozas pénziigyi cllenjegyzése - a helyi onkormanyzat
hivatalanak gazdasagi vezetdje, illetve a jegyzd altal irasban kijelolt a polgdrmesteri hivatal
allomdnyaba tartoz6 koztisztviseld jogosult

o FErvényesités - a helyi énkormanyzati hivatal a feladattal megbizott &s megfelelé szakmai
vegzettséggel rendelkezd munkatérsa latja el,

Az Avr. 57.§ (4) bekezdése targyalja a teljesitésigazoldsra vonatkozo szabélyokat, vagyis
teljesftésigazolasta a kotelezettségvallald, vagy az altala meghatalmazott személy jogosult. Az
SZMSZ-b6l ez a konkrét jogosultsag meghatirozas hianyzik.

Pénziigyi ellenjegyzésre és érvényesitésre az Avr. 55. § (2) bekezdés cb) pontja és az Avr 9. §
(5) bekezdés b) pont szerinti gazd4lkodé esetében a jegyzé joga a személyek kijelolése.

A gazdasagi vezeté az Arv. 55. § (2) bekezdés a) pontja alapjin delegalt jogosultsdga és
kijeldlési joga csak a sajat gazdasagi szervezettel rendelkez Polgirmesteri Hivatal esetében
van.

Az SZMSZ a NNO alapdokumentuma. Tekintettel, hogy a NNO térzskonyvi jogi személy alapit6
okirattal nem rendelkezik, ezért az SZMSZ-be szitkséges elhelyezni, a miikddéshez sziikséges
minden alapvetd informaciét, igy a gazdilkod4sa soran hasznalt kormanyzati funkciékat (pl. a
mellékletei egyikében).

Az SZMSZ hivatkozik, az Njtv. 80. §-ara, amely alapjan a NNO és Mezbberény Varos
Képvisels-testiilete kozott 1étrejstt Egytittmiikddési megéllapodas alairasra keriilt és hatélyos. Az
SZMSZ kitér arra is, hogy a Polgérmesteri Hivatal szabalyzatai kiterjednek a NNO miikdésére is.

Egyiittmiikodési megdllapodis

Az Njtv. 80. §-a r6gziti, hogy a nemzetiségi onkorményzatok mikddését a helyi onkorményzat a
polgarmesteri hivatalok szakmai apparatusdnak bevonasaval segiti. Az egyiittm{ikédés részleteit
megallapoddsba kell foglalni. A helyi és a nemzetiségi onkormdnyzat eleget tett e kételezettségének
¢s az egylittmikodés részleteit a megéllapodésban réogzitették, amely legutolsé mddositasa a
104/2013.(XI.11.) NNO hatarozattal keriilt elfogadasra. Az egyiittmiikodési megéllapodas 1. sz.



melléklete tartalmazza tablazatos formaban a gazdalkodasi jogkoroket, azok gyakorléinak nevél
beosztasat. A nemzetiségi képvisclé-testilleti iilésen a vérosi Onkormanyzat megbizasabol a
nevesitve az aljegyz6 vesz részt (1. melléklet 9. pont).

Az Njt, az SZMSZ, €s az Egyiittmiikodési megallapodasban foglalt rendelkezéseknek dsszhangban
kell lenni. Az 6sszhang hianya allapithaté meg az aldbbi esetekben, melyet az Eeyiittmiikodési

megallapodasban javasolt modositani.

[. AzNijt. 80.§ (2) bekezdése - tartalmazza, hogy az Egyiittmiikodési megallapodasban mit kell
rbgziteni. Az SZMSZ 12. § (6) bekezdése az ellenjegyzésre jogosultsdgot az gazdasagi
szervezet vezetdjének (osztalyvezetd) illetve a jegyzd altal frasban kijelolt személynek ad. Az
egyiittmiikodési megallapodas 5.1. c. pontjdban ezt a kijelolés a pénziigyi osztalyvezetdt illeti
meg. Az SZMSZ-ben foglaltak a helyesek az Avr. 55. § (2) bekezdés cb) pontja
rendelkezése szerint a jegyzémek van Kkijelolési joga, ezért az egyiittmiikodési
megallapodast az SZMSZ szabalyozasanak megfeleléen médositani sziikséges, a kijeldld
dokumentumokat ennek alapjan kell elkésziteni.

2. Az érvényesitési feladatokra kijeldlt személy tekintetében is hasonl6 eljarast kell kovetni. Az
SZMSZ az 12. § (7) bekezdésében rendelkezik arrél. hogy ki lathatja el az érvényesitéssel
kapcsolatos feladatokat, azonban kijel616 személyét nem rogziti. Az érvényesitési feladatokra
torténd kijelolésre az Avr. 55. (2) bekezdése cb) pontja alapjan az onkorményzati hivatal
vezetdje - a jegyzé jogosuli. Az egyiittm{ikodési megallapodds 5.1. d) pontjaban az
érvényesitési feladatokkal megbizott személyt az pénziigyi osztalyvezetd jeloli ki. Sziikséges
a szabalyozds 0Osszhangjit megteremteni mind a két dokumentumban és az
érvényesitésre torténé kijelolést a jegyzo hataskérébe rendelni, tovabba a kijelolo
dokumentumokat ennek alapjan elkésziteni.

Tovabbi szabalyzatok

A NNO az alibbi gazddlkod4ssal kapcesolatos kiterjesztett szabalyzatokkal rendelkezik:

o Szamviteli politika

o Szamlarend

o Pénzkezelési szabalyzat

o Kotelezettségvillalas, pénziigyi ellenjegyzés, érvényesités, szakmai teljesitésigazolas,
utalvinyozas rendjének szabalyzata

o Beszerzések lebonyolitasi szabéalyzata

o Eszkozok és forrdsok értékelési szabalyzata

o Leltarozasi szabélyzat

o Selejtezési szabélyzat

A belsd ellendrzés a jelenlegi vizsgalat sordn a Pénzkezelési szabalyzat, Kotelezettségvallals,
pénziigyi ellenjegyzés, érvényesités, szakmai teljesitésigazolds, utalvinyozis rendjének (a
tovabbiakban: Gazdalkodasi szabalyzat) valo megfelelést vizsgalta.

Gazdalkodasi szabalyzat:

A gazdalkodasi szabalyzat valamennyi gazdalkodéra kiterjesztett szabalyzat, melyet vezetdik
alairasukkal hatalyba helyeztek 2023. augusztus 17. napjan. A szabélyzatban a gazdalkodassal
kapcsolatos jogkoroket az Avr 52.§ - 60. §-aiban foglaltak alapjan kell figyelembe venni. A jogkorok
gyakorl4sat az alabbiak szerint kell bels6 szabalyzatban rogziteni:
o 52.§ (1) bekezdése: kitelezettségvallalo a szerv vezetdje, vagy az éltala meghatalmazott
személy, egyedi meghatalmazasét az 1. melléklet szerint kell elkésziteni.
o 59. § (1) bekezdése alapjan utalvanyozasra az 52.§-ban foglaltakat kell alkalmazni:
utalvanyozé a kotelezettségvallalo, vagy az dltala meghatalmazott személy, egyedi
meghatalmazésat az 1. melléklet szerint kell elkésziteni.



57. (4) bekezdés teljesitésigazolasra a kételezettségvallalo, vagy az dltala meghatalmazotl
személy jogosult, egyedi meghatalmazasat az 1. melléklet szerint kell elkésziten.

© 55§ (2) bekezdés a) pénziigyi ellenjegyzésre gazdasagi szervezeltel rendelkezé — szerv
esetén az gazdasigi vezetd, vagy az altal kijelslt személy személy, egyedi kijelélését a 3.
melléklet szerint kell elkésziteni.

o 55.§ (2) bekezdés cc) gazdasagi szervezettel nem rendelkezé szerv esetén az onkormanyzatai
hivatal vezetGje altal frasban kijelolt személy, egyedi kijelolését a 3. melléklet szerit kell
elkésziteni.

o 58.§ (4) érvényesitésre jogosult személyek kijelslése a pénziigyi ellenjegyzésre vonatkozo
cléirasokat kell alkalmazni (55.§ (2) bekezdés), egyedi kijelolését a 3. melléklet szerit kell
elkésziteni.

A fenti meghatalmazasokrdl és kijelolésékrdl  kiilon kiilon a szabalyzat tovabbi mellékletei szerinti
nyilvantartast (név, jogosultsdg kezdete és vége, meghatalmazd, vagy kijelolé neve, jogosult
alafrasa) kell vezetni.

A belsé ellenérzés szdmira a egyedi meghatalmazasok és kijelolések  mem keriiltek
bemutatdsra, A szabélyzat 4. melléklete tartalmazta a kotelezettség vallaldsra adott jogosultsdgok
nyilvantartdsat. Az Avr szerinti fenti jogosultsagolrdl (6t féle) késziilt nyilvantartasokat a
gazdalkodasi szabalyzatban kell elhelyezni

Pénzkezelési szabilyzat:

A pénzkezelési szabilyzat a Polgarmesteri Hivatal szabalyzata, amelynek hatélya kiterjed a a
gazdaségi szervezettel nem rendelkezé koltségvetési szervekre, az onkormanyzatra és a nemzetiségi
onkorményzatokra. A szabélyzatot valamennyi vezet$ aldirdséval hatéalyba helyezte 2023. 08. 29-én.
A szabélyzat 6. melléklete tartalmazza a teljesftésigazolasra jogosultak korét valamennyi
gazdalkodd esetében. A NNO vonatkozdséban a teljesitésigazolasra Frei Zita és Frey Mihalyné
jogosult. Kovécs Vikiéria pénztaros és Egeresi Timea pénztaros helyettes teljes anyagi felelésségrol
52616 nyilatkozata a NNO vonatkozasaban bemutatasra keriilt a szabalyzat mellékleteként.

Munkakori lefrasok

A belsé kontroll része az egyes munkafolyamatok konkrét személyhez val6 kétése mind a
feladatelldtas, mind a felelsségi kérok meghatarozasa céljabél. A NNO gazdalkodasi feladatait a
Mezdberényi Polgarmesteri Hivatal Pénziigyi Osztalya latja el, ezért a belsé ellendrzés vizsgélta,
hogy a feladatellatdsban résztvevd személyek munkakoéri lefrdsai  tartalmaztdk-e a NNO-tal
kapcsolatos feladatokat:

leiras kelte meghatarozasa

Név Beosztas Munkakéri | NNO kapcsolatos feladatok

7 _n

Feseténé  Sipos | titkarsagi tigyintézd | 2023.07.13- | A munkakéri leiras tartalmazza a NNO

Judit testiileti  tléseinek  jegyzékonyvezetési
feladatait.
Szvitdn Zoltan osztalyvezetd 2018.01.01. | pii. ellenjegyzés, egylittmiikodési
megallapoddsban foglalt feladatok
Hidasi Zoltan pénziigyi ligyintéz6 | 2018.01.22. | koltségvetés, eléiranyzat ~ mddositas,
beszdmold, elbterjesztések
Buka Livia kényveld 2023.08.24. | pénziigyi ellenjegyzés, konyvelés,
beszamold, pénztar ellendr helyettes
Szész Adrien pénziigyi ligyintézo, | 2019.10.01. | konyvelés, beszamolo, mérleganalitikak
konyvelo
Prorok Erika pénzligyitigyintéz6/o | 2022.05.01. | pénztarcllendr, bevallasok
sztalyvezetd 2023.09.01. | NNO gazdalkodési feladatainak feliigyelete.
Kovécs Viktéria | pénztaros 2023.08.18. | pénztarosi feladatok

Szalai Eva pénziigyi ligyintéz6 | 2023.08.18. | érvényesités, konyvelés
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A gazdalkodasi feladatokat ellaté munkatarsak esetében a bemutatott munkakori leirdsok
pontositasa sziikséges. Kovacs Vikioria és Buka Livia esetében beazonosithaté, hogy szakmai
munkdjuk mely gazdilkoddkra terjed ki tovibba ezen beliill pénziigyi ellendrzési, vagy
érvényesitési feladatokat ldtnak el a szervezetek esetében. Hasonloan sziikséges ponfositani a
tobbi gazdalkodassal feladatokat elldté munkatars munkakori leirdsait is.

A kontrolllornyezethez kapcsolédo pénzforgalmi bizonylaiok, ellenorzése
. / K / O J 3y

1. Tervezés, eldiranyzat modositas. beszdmolas:

2022. év

A NNO 2022. januér 27-i iilésén hatarozatot fogadott el a 2022. évi koltségvetési eldiranyzatok
jovahagydséara. A NNO az eléterjesztésben foglaltak szerint 1.040.000 Ft miikddési célu allami
tamogatassal, 363.377 Ft egyéb miikodési célu tamogatassal és 269.395 Ft eléz6 évi maradvannyal
- mint bevételi forrassal - szamolt. A tervezett dsszes eredeti bevételi/ kiadési el6iranyzat 1.672.772
It

A fentiek alapjan jovdhagyott bevételei eléirdnyzatok felhasznaldsa az alabbi eredeti kiadasi
eldiranyzatok szerint keriilt tervezésre:

o Személyi juttatdsok eldirdnyzata 97.412 ¥t kozosségi rendezvények utan fizetendd
reprezentacios kiadasokra.

o Munkaadékat terhelé jarulékok elsiranyzata 37.930 Ft reprezentdcios kiadasok utan
fizetend® jarulékokra.

o Dologi kiaddsok elirdnyzata 1.087.430 Az Orlai 0t 3. szdm alatti székhaz miikodési
kiadasaira, kozosségi és nemzetiségi rendezvények miikodési kiadésaira, tigyviteli feladatok
kiadésaira, utikoltségekre stb.

o Beruhdzasi kiadasokra 450.000 F't Sz¢ékhéz beruhazasi koltségeire.

A NNO a 2022. évi koltségvetését a 13/2022. (1.27.) NNO hatarozataval fogadta el.

Jovahagyott 2022. évi kltségvetés év kézben hat alkalommal keriilt médositasra.

A NNO a miksdési céla és a feladatalapt dllami tamogatasok és felhalmozasi célu tAmogatasokrol
terhére torténd kiadasokrdl jol dokumentélt médon tételes kimutatasok alapjan dontott. Az év kozi
déntések megalapoztak az allami forrdsok év végi pontos elszdmolasat.

Az eléirdnyzatok modositasainak okai: feladatalapt tAmogatas évkozi érkezése, felhalmozasi célu
tAmogatas bevétele ingatlan vésarlasra és miikodési bevétel realizalasa, mindosszesen 11.791.330 Ft
eléirdnyzat novekedést eredményezett a 2022. évi beszamoldban., A bevételi eldiranyzatok
t5bbletének fedezetével rendezvények miikédési kiaddsaihoz, felujitasi és beruhazasi kiadasok
fedezetét tudtak biztositani.

A NNO 2022. évi eredeti, modositott eldiranyzatai és teljesitési adatait az alabbi tdblézat mutatja be.



A NNQO 2022. évi péuzforgalmi adatai

forintban

Bevételek ”T’tr(:‘dell o Teljesités
7 ) eléiranyzat elGiranyzat )
Miikodési célil timogalés allamhaztartason beliilis] 1 403 377 3170937 3170937
Felhalmozasi célii tAmogata allamhéaziartison beliilid] 9973 000 9973 000
Miikédési bevételek 64 147 64 147
Miikddési céli atvett pénzeszkdzok
El6z6 évimaradvany igénybevétele 269 395 256 018 256018
Bevételel tsszesen (672772 | 13464102 13464 102
Iiaddsolk "T‘Ere'adetl I‘/{(.)(lt)mtolt Teljesités
o S - B eliranyzat | eldirdnyzat o
Személyi juttatasok 97412 515990 498 793
Munkadét tetheld jarulékok — I 37930 132016 132016
Dologi kiadasok - 1 087430 1723 395 1448 318
Beruhazisok 450 000 769 700 199 700
Felujitasok 9973 001 9973001
Egyéb miikodési célu kiadasok - 350 000 350 000
Kiadasok dsszesen - 1672772 13 464 102 12601 828

Az allami tdmogatasbol szdrmazé bevétele miikodési tamogatasbol és feladatalapui
tdmogatasbol all, mely forrdasokkal kiilon-kiilon koteles elszamolni. A NNO 2022. évben
felhalmozasi c€li tdmogatdst kapott egyéb fejezeti kezeléstieldiranyzattdl AHT-n beliilrdl

9.973.000 Ft 6sszegben, melyet ingatlan vésarlasra és annak feltjitasara forditott.

A NNO 2022. évi gazdalkodds alapjan a 2023. évre 4tvihets feladatalapu tdamogatdsabol
862.274Ft maradvénya keletkezett, melyet 2023. évben még felhasznalhat. Beruhézasra
230.392 Ft keriilt felhaszndlasra, a megvasdrolt ingatlan keritésének feltjitdsa maradt 2022.

évben befejezetlen beruhazasként a mérlegbe.

A 2022, évi beszamol6 mérleg adatai

ANNO 2022. évi mérlege
Eszkozok Forrasok
Ingatlanhoz kapesoldé vagyonériékii Egyéb eszkozdk induldskori
ljogok 25784 153 |értéke 565 384
beruhdudsok, felijitasok 230392 | Felhalmozott eredmény 11 113 050
Téargyi eszkiozok 26 014 545 | mérlegszerinti erdmény 1 876 559
Forint szdmldk Sajat téke 13 554 993
Pénzeszkizik koliségvetési évet kévetden
852 464 |esedékes kitelezetiségek 18 760
Adott elélegek 9810 | Kotelezettségek 18 760
. i eredményszemléletii bevételek
Kovetelések 9 810 [passzv idébeli elhat. 862 274
Koltségek, raforditasok aktiv idébei koltségek , raforditasokpassziv
elhatdroldsa 76 070 |idébeli elhat. 9810
v A halasztott eredményszemléltit
Aktivid6beli elhatarolds ok 76 070 |bevérelek 12507 052
Fszl6z6k Gsszesen Passzividébeli elhatarolas ok 13379 136
26 952 889 | Forrasok dsszesen 26952 889




A 2022. évi mérleg alatamasziase dokumentuwmolklkal

A NNO 2022. évi mérleg sorainak adatait az eredeti dokumentumok masolataival tamasztottak ald az
alabbiak szerint:
o Téargyi eszkozok tételes listdja netto ¢i tékben 26.014.545 ¥t dsszegben.
Pénzeszkozok 852.464 a 2022. évi utolsd bankkivonat.
kévetelések: 9.810 Ft (személyi juttatdsokkal kapcsolatos atfuto tételek).
aktiv id8beli elhatarolas 76.070 Ft igénybe vett szolgaltatasok dija (szamlak).
kitelezettségek 18.760 Ft a koltségvetési évet kivetben esedékes MVM szamlak.
o passzividdbeli elhatérolds 13.379.136 It a feladatalapti thmogatasbol 2023, évre atviheto 1ész
a bankszamla zaré egyenlegével megegyezéen (862.274 Ft), atfutd tételek (9.840 Ft)
felhalmozési céli bevételek passziv iddbeli elhatarolasa (12.509.050 Ft).
o [8konyvi kivonat.

Miikodési és feladatalapti tAmogatasokrol késziilt részletes, a testiileti dontéseket is tartalmazd

clszamolds bemutatasra keriilt, melyet a kozpontilag biztositott informatika hattere segitségével
kiildte meg a NNO a Tamogatonak.

2023. év

A NNO 2023, februarl3-i iilésén hatérozatot fogadott el a 2023. évi koltségvetési elbiranyzatok

jovéhagyéasara. A NNO az eléterjesztésben foglaltak szerint 1.040.000 Ft mikodési célu allami

tamogatassal és 862.274 Ft el6z6 évi maradvéannyal - mint bevételi forrassal - szamolt. A tervezett

sszes eredeti bevételi eldiranyzat 1.902.274 Ft.

A fentiek alapjan jovahagyott bevételei eléirdnyzatok felhasznalésa az alabbi eredeti kiadasi

eldiranyzatok szerint kertiilt tervezeésre:

° Személyi juttatisok elfirdnyzata 180.236 Kt kozosségi rendezvények utdn fizetendd
reprezentacios kiadasokra

o Munkaadoékat terhelé jarulékok elgiranyzata 56.864 Ft reprezentacios kiadasok utan
fizetendd jarulékokra

o Dologi kiadasok eldirdnyzata 965.174 Az Orlai ut 3. szam alatti székhdz miikodési
kiadasaira, kozosségi és nemzetiségi rendezvények mitkédési kiadasaira, tigyviteli feladatok
kiadasaira, utikoltségekre. stb.

o Beruhazasi kiaddsolkra 700.000 Ft székhéz beruhazasi koliségeire

A NNO a 2023. évi koltségvetését a 16/2023.(11.13.) NNO hatarozataval fogadta el.

Jovahagyott 2023. évi koltségvetés év kdzben négy alkalommal keriilt modositésra.

A NNO a mikodési célt és a feladatalapt 4llami tdémogatasok terhére torténd kiadasokrol jo
dokumentalt modon tételes kimutatdsok alapjan dontott. Az év kozi dontések megalapoztak az
allami forrasok év végi pontos elszdmolasat.

Az eldiranyzatok médositasainak okai: feladatalap(i timogatés év kozi érkezése, felhalmozasi célu
tamogatas bevétele ingatlan felujitasara és mikodési bevétel realizldsa, nemzetiségi
snkormdnyzattél érkezd tAmogatds ~minddsszesen 4.800.895 Ft elbiranyzat novekedést
eredményezett a 2023. évi beszamoléban. A bevételi eléiranyzatok tobbletének fedezetével
rendezvények mikodési kiad4saihoz, feltjitasi és beruhazasi kiadasok fedezetét tudtak biztositani

Az allami tdmogatasbol szarmazd bevétele miikodési timogatésbél és feladatalapt timogatasbol all,
mely forrasokkal kiilon-kiilon kdteles elszamolni. A NNO 2023. évben felhalmozasi céli tamogatast
kapott egyéb fejezeti kezeléstielsiranyzattol AHT-n beliilrdl 2.058.850 Ft osszegben, melyet sajat
ingatlana feltjitasara felujitasara forditott.

A NNO 2022. évi gazdalkodas alapjan képzodott maradvanya 1.174.289. Ft, cbbél a 2024. évre
4tviheté feladatalapi timogatasabol 733.139 Kt maradvéanya keletkezett, melyet 2024. évben még



felhasznalhat. Beruhazésra, felujitasra 2.263.850 Ft keriilt felhasznalasra, a megvasarolt ingatlan
keritésének feldjitasa és eszkoztérold készitése maradt 2023. évben befejezetlen beruhazasként a

mérlegben.

A NNO 2023. évi eredeti, mddositolt elSirdnyzatai és teljesitési adatait és mérlegét az alabbi

tablazatok mutatjak be.

A NNO 2023. évi pénziorgalmi adatai

- forintban
Bevételek "[_Lr‘fdml ]\"(’(‘)(l(’).‘jl(()li Teljesités
elirdnyzat cldiranyzat
Miikédési céli tamogatas allamhaztartason beliilél 1 040 000 3749 502 3749 502
Felhalozsi céli tinogaté dllamhdztartason belil] 2058850 | 2058850
Miikddési bevételek B S ) _32543) 32543
Miikddési céli dtvett pénzeszkézok o I S
El6z6 évi maradvany igénybevétele 862 274
Bevételelc dsszesen - 1040 000 6703169| 5840895
Kiadis ok Toreder Midos{tott Teljesités
eldirdanyzat eldiranyzat
Személyi juttatasok 180 236 525209 466 024
Munkadot terheld jarulékok 56 864 99 849 75014
Dologi kiad4sok 965 174 3754261 2663992
Beruhdzasok 700 000 1 865 000 1 865 000
Feldjitasok - 398 850 396 850
Egyéb miitkddési céli kiadasok - 60 000 60 000
Kiaddsok dsszesen 1902 274 6703 169 5526 880
ANNO 2023. évi mérlege
: forintban
Eszkozok Forrasok
Ingatlanhoz kapcsoléds vagyonértékii Egyéb eszkézok indulaskori
jogok 28 487 568 |értéke 565 384
beruhdauasok, gelijitasok 391809 | Felhalmozott eredmény 12 989 609
Targyi eszkozok 28 879 377 | mérlegszerinti erdmény - 101 204
Forint szamlak 1171439 | Sajat téke 13 453789
Pé Zkiizik koltségvetési évef kdvetden
I 1171 439 |esedékes kotelezettségek 50 091
Adott el6legek 2850 | Kotel ezetts égek 50091
. . eredményszemléletii bevételelk
Kovetelések 2 850 |passziv idébeli elhat. 1174 289
Koltségek, raforditasok aktiv idébei koltségek , raforditasokpassziv
elhatarolasa 49 620 |idébeli elhat. -
Lo L. halasztott eredményszemiéltii
Aktividdbeli elhatarolas ok 49 620 |bevételer 15425 117
Fszlctzok §sszesen Passzividdbeli elhatarolisok 16 599 406
30 103 286 | Forriasok Gsszesen 30103286

A 2023. évi mérleg aldtamasztasa dokumentumokkal

ANNO 2023. évi mérleg sorainak adatait az eredeti dokumentumok mésolataival tAmasztottak ald az

alabbiak szerint:

o Targyi eszk6zok tételes listaja nett6 értékben 28.467.568 Ft dsszegben.

Beruhazasok: 391.809 Ft 6sszegben.



Pénzeszkozok 1.171.439 Fta 2023, évi utolsé bankkivonat.
kvetelések: 2.850 Ft (személyi juttatasokkal kapcsolatos atfuto tételek).
o aktiv idébeli elhatarolas 49.620 Ft igény bevett szolgaltatdsok dija (vagyonbiztositas.)
o kotelezettségek 50.091 Ft a koltségvetési évet kovetden esedékes MVM szamlak.
passziv id6beli elhatarolas 13.379.136 I't a feladatalapti tamogatésbol 2024, évre atvihetd
rész ((1.174.289 Tt), felhalmozasi célt bevételek passziv idébeli elhatérolasa (15.425.1 I'71t).

Fokonyvi kivonat.

A Bkr. 11.§ -a rendelkezik arrol, hogy koltségvetési szerv vezeldje koteles a korményrendelet 1.
melléklete szerinti nyilatkozatban értékelni a koltségvetdsi szerv belsd kontroll rendszerének
mindségét. Az alapitott kdltségvetési szervek esetében a szervezet vezetdje az éves koltségvelési
szery  beszamoloval egyidejiileg kiildi meg a nyilatkozatot az iranyitd szervnek. Az helyi
onkorméanyzat és a nemzeliségi snkorményzatok, mint koltségvetési elven miikédo gazdalkodok
esetében a nyilatkozatot az dnkormanyzati hivatal vezetbje - a jegyzd késziti el és irja ald az helyi
dnkormanyzat és a nemzetiségi onkormanyzat nevében.

A beszamoléhoz csatolt dokumentumok kozott nem keriilt bemutatasra a Bkr. 11.§ alapjan
késziilt nyilatkozat, melyet pétolni sziikséges.

2. Targyi eszkozok nyilvantartdsa, leltar

A NNO 2022. évi mérlege 26.014.545 Tt osszegben tartalmaz konyvszerinti értékkel rendelkezd
aktiv eszkozoket. A nulldra leirddott eszkozeinek dllomanya a beszamold szerint 1.208.3671 I,
melyet leltdrral tAmasztottak ald 2022. évben.

A 2022. évi leltarellendrzés eszkozlistajan a 1211333 fokonyvi szamon ingatlan talalhato (Orlai u.
3.) 27.488.048 Ft brutté értékben, a 151117 fokonyvi szamon befejezetlen beruhézast tartalmazott
230.392 It bruttd 6sszegben.

A NNO 2023. évi mérlege 28.879.377 Ft dsszegben tartalmaz konyvszerinti értékkel rendelkezd
aktiv eszkozoket. A nullara lefrédott eszkézeinek dlloménya a beszamolé szerint 1.208.367 It.

A leltarozashoz késziilt iratanyag a leltdrozasi szabalyzathoz igazodva az aldbbi dokumentumokbol
allt:
leltarozasi titemterv hataridékkel
megbizé levelek a leltéarozas végrehajtasara (Prorok Erika, Buka Livia)
jegyz6konyv leltarozas el6tt
bizonylategyeztetd lista
a pénzkészlet leltara a készlet bankszamlara torténd befizetése elott
jegyz6konyv a leltdrozds utan
7. nyilatkozat a leltdrozott targyak teljes korli bemutatasara a NNO elnskének alairasaval.
A NNO elnoke nem jelezte a nyilvantartott eszkdzok tekintetében a selejtezés szilkségességét, igy
selejtezési eljérés lefolytatasara 2022. évben nem keriilt sor.
A leltarozéssal kapesolatos dokumentumok valamennyi jogosult alairasaval rendelkeztek, kovethetd

médon mutattak be a leltarozas eredményét

e

Pénzforgalmi dokumentumok vizsgalata 2022-2023. évek:

A belsé ellendrzés a belsd kontrollnak valo megfelelés érdekében a 2022.6s 2023. évi pénztéri €s
banki bizonylatokat tételesen ellendrizte. A bizonylatok mindegyikén feltiintették, hogy az adott
Kifizetés a mikodési céla tamogatas vagy a feladatalapt timogatés szédmara keriil-e elszdmoldsra.

A vizsgélt iddszakban a banki és a készpénzforgalomban bonyolitott pgazdasagi események vitel¢hez
az alabbi személyek rendelkeztek jogosultsagokkal:

Kotelezettségvallalas, utalvanyozas, teljesitésigazolas: Frei Zita
Kotelezettségvallalas, utalvanyozas, teljesitésigazoléas: Frey Mihalyné
Pénziigyi ellenjegyzés: Szvitan Zoltan/ Prorok Erika



Pénziigyi ellenjegyzés: Hidasi Zoltan/Buka Iivia

vl:{irvényer;il('): Szabo-Hidvégi Bizsébet/Szalai Fiva

Pénztaros: Kovacs Viktoria

Pénztaros helyettes: Weigertné Juhész Julianna/Egeresi Timea Maria

Pénztar ellenér: Prorok Erika/Szész Adrienn

Pénztar bizonylatok ellenérzése 2022-2023. évek:

A vizsgalat ald vont bizonylatokrél megsllapithato, hogy kelld alapossiggal és a sziikséges
mellékletekkel készitettél el6 a kifizetésekre. Az aldirdsok a fenti jogosultsagoknal
megfeleléen rendben volitak. Az elndk a jovahagyott kiltségvetés terhére villalt minden
esetben kotelezettséget. A személyét érintd kifizetések utalvinyozasat az elnokhelyettes végezte
el.

A szdmlakra nem minden esethen keriilt felvezetésre, hogy milyen célbol tortént a kifizetés.

A készpénzzel kapcsolatos miiveletek soran altaldnos az az eljaras, hogy az elndk 30 napos
clszamolési hatarid6vel jovéhagyott rendezvényre nagyobb Osszegil vasarlasi el6leget vesz fel, majd
elszdmol az eléleggel. Az eldleg visszavét alkalmaval listan tételesen felsoroltik az eléleggel
szemben elszamolt kiadasok szamlait. A NNO gyakorlatilag minden kiadasrdl el6zetesen dontést
hoz a konkrét 6sszegr6l vagy keret 6sszegrél, vagyis teljesiil az frasbeli kotelezettségvallalas ténye.
Az atlathatésag kedvéért azonban javasolt az elszamoldskor a szamlikra feltiintetni 2 testiileti
dbntés szamat és azt, hogy milyen gazdassgi esemény kapesan tortént meg a kifizetés.

Bankbizonylatok ellendrzése 2022-2023. évek:

A NNO bankbizonylataihoz kapcsolé mellékletek a Kkifizetéseket jol megalapozzik. A
bizonylatok a megfelelé jogosultsdggal rendelkezé személyek aldirasait tartalmazzak a
szabalyzatoknak és az egyiittmiikodési megallapodasoknak megfelelden.

A banki 4tutalasokhoz kovetheté médon mellékelték a szdmlakat, az rajénlatokat és sziikség szerint
a NNO testiileti dontéseit. A gazdalkodasi feladatokat ellaté hivatali dolgozok munkakéri leirdsaba
sziikséges rogziteni, hogy a NNO gazdalkodasaban milyen feladatokat latnak el.

A bank bizonylatok esetében is javasolt a szdmldkra, szamviteli bizonylatokra a testiileti
dontés szAmdt és a gazdasigi esemény okat feltiintetni, és a megfeleld mellékleteklkel
(szerzddése, megrendeldk, meghivok, testiileti dontések masolatai sth.) ellatni.

A Német Nemzetiségi Onlormsnyzat Mezdberény 2022-2023. évi atfogd vizsgilata sordn a valés
Osszképet 1ényegesen meghatarozé hibak nem voltak, azonban a miikidést meghatarozé6 SZMSZ és

Egyiittmiikédési megallapodasban 18vé szabalyozds Osszhangjianak megteremtése érdekében miatt
intézkedési terv készitése sziikséges.

Az intézkedési terv a belsé ellendrzés szamara megkiildésre keriilt.
5. Orlai Petrics Soma Konyvtar, Muzealis Gyiijtemény és Miivel6dési Kézpont

Az ellendrzések targykére: Orlai Petrics Soma Konyvtdr, Muzedlis Gytijtemény és Miivelédési
Kézpont kulturélis tevékenységének 4tfogé ellenbrzése

Az ellendrzés célja: Annak megallapitasa, hogy a szervezet feladatellatdsét, gazdélkod4sét a hatalyos
Jogszabalyoknak és belsd szabalyzatoknak megfeleléen latta el.

Az ellenérzés tipusa: pénziigyi és szabélyszerliségi, ellenbrzés

Az ellenérzott iddszak:2023.év

Az ellendrzés iitemezése: 2024.0ktdber honap.

Ellendrzések médszere: Szabélyzatok, dokumentumok, adatallomanyok vizsgélata, mintavétel, szemle,
tanlsitvany, interji, konyvelési anyagok.

Részletes megallapitasok:



Jogszabdlyi hiiiér

A kozmiivelddési teriilet torvényi szabalyozasa a Kult.tv. (a kozmiivelddésidl) IV, részében valosul
meg. A torvény 76.§-a (1) bekezdése rogziti, hogy a telepiilési 6nkormanyzat kotelezé feladata a
helyi kézmiivelddés tamogatdsa. A 76. § (3) bekezdése a)-g) pontjaiban a kozmiivelddési
alapszolgdltatasokat sorolja fel. A Kult. tv. 77.§ (5) bekezdés b) pont szerinti az Onkormanyzat
"Miivelddési Kozpont'" intézménytipust alapitott, igy a 78/A. § (1) bekezdés szerint legalabb 6t
kszmiivel6dési alapszolgaltatast kell biztositania.

A kozmivelddésrdl szold helyi rendeletet a 83/A.§ (2) bekezdése alapjan ot évente feliil kell

vizsgalni,

A kizmiivel6désrol szolo 27/2018. (XIL.19.) énkormanyzati rendelet 3.8 (1) bekezdése rogziti,
hogy az Onkormanyzat kotelezo feladatként a Kult tv. 76. § (3) bekezdésében meghatérozott
alapszolgaltatésok teljes korét biztositja. Szervezeti keretként megjeldli a 4. § (1) bekezdésben az
Orlai hézat. A (2) bekezdésben felsorolja azokat a szervezeteket, melyekkel az kozmiivelddési
feladatok tekintetében egyiittmiikddik. A rendelet 5. §-a a feladatfinanszirozas kérdéseivel
foglalkozik.

Mezbéberény Véros Onkorményzata Képvisel6-testiilete a eleget téve a Kult. tv. 83/A.§ (2)
bekezdésben foglaltakkal a a 24/2018. (XI1.19.) rendeletet a feliilvizsgalta, médositisra okot nem
talalt és ezt a dontést a 72/2024. (11. 26.) hatirozatdban hozta meg.

Szervezeti és Miikodési Szabdlyzat

Az Intézmény igazgatoja 2022. szeptember 1. napjén léptette hatalyba Szervezeti és Milkddési
Szabalyzatot. Az SZMSZ-t a Képviseld-testiilet a 272/2022.(VIIL.29.) hatérozataval hagyta jova. Az
S7ZMSZ részletesen bemutatja az intézmény feladatait tiikrdz6 jelenlegi struktirdjat, rogziti az
igazgatd, a vezeték és beosztott munkatarsak feladatait. A dokumentum a gazdasagi adatok
tekintetében teljes korii felsorolasban mutatja be az alkalmazott kormdanyzati funkcioka -
osszhangban az alapitd okirattal. A gazdalkodasi folyamatok vitelének modjat, mely szerint
Mezbberényi Polgarmesteri Hivatal Pénziigyi Osztalya latja el az intézmény pénziigyi €s gazdasagi
feladatait.

Az SZMSYZ, részletesen leitja az igazgato és vezetok helyettesitési rendjét, igy azok a leirtak szerint a
gyakorlatban is alkalmazhatoak.

Az SZMSZ 19. oldalin a 8. pontban rogzitették, hogy az igazgat6 szabja meg a a
belépsjegyek és tanfolyami dijak mértékét, tovabba a KT javaslata alapjin a bérleti és
szolgaltatasi dijak dsszegét.

Az SZMSZ tartalmat minden dolgozé megismerte ennek igazoldsara megismerési nyilatkozatot az
érintettekkel alairtak.

Alapité okirat

Az alapité okirat utolsé mddositasat a Képviseld-testiilet a 248/2023. (VIIL. 28.) Kt hatérozataval
hagyta jova, egyben engedélyezte az intézménynek az oft felsorolt 22 kormanyzati funkcid
hasznalatat az SZMSZ-ben is rogzitettekkel dsszhangban.

A belsd kontroll miikédietésének vigsgdlata

Az intézményvezets feleléssége a belsd kontroll miikodtetésében Osszetett, tekintettel arra, hogy a
felel6sségi korébe tartozd tevékenységek szakmai részére van kozvetlen hatésa, ez az a teriilet, ahol
az eljarasokat folyamatosan hozza tudja igazitani az Intézményt érinté véltozasokhoz. Tekintettel
arra, hogy gazdasagi szervezettel nem rendelkezik az Intézmény, igy a gazdasigi eseményekkel
kapcsolatos eljarasok estében a Polgarmesteri Hivatal Pénziigyi Osztalya eljarasai lesznek a
mérvadék. A két rendszer Osszehangolasa azért is kiilondsen fontos, mert nem csak a szakmai
mikodésért, hanem a gazdasagi tevékenységek (koltségvetés, végrehajtds, beszdmolds)
végrehajtasaért is egy személyben felelds az Intézmény vezetdje.



A belsé kontroll mikédietése soran fontos lisztazni a feladatok végiehajtasaban 1észtvevik
munkakoreit, felel6sségét és a szamonkérés, ellenérzés pontjainak meghatdrozasat. Az Intézmény
esetében a belsd kontroll miikédtetését egyiitt kell vizsgalni a Polgarmesteri Hivatal Pénziigyi
Osztélydra (Gazdasagi szervezet) felallitott kontroll folyamatok vizsgalatdval, hiszen az Intézmény
gazdasagi folyamatainak végrehajlasi felel8ssége beépiil az Osztaly munkavallaléinak munkakéri
lefrasaibal.

Az Intézménynek, mint gazdalkodd szervezetnek rendelkeznie kell a Szt. az AhtL., az Avr. és Bk,
altal az Intézményi miiksdést leird szabdlyzatokkal, Gazdasagi szervezettel nem rendelkezé
szervezet esetében a gazdasdgi folyamatokat végrehajtd Polgdrmesteri Hivatal ide vonatkozé
szabalyzatait célszerii vigy sszeallitani, hogy azok tartalma megfeleljen az Intézmény
sajatossagainak is. Az ilyen modon kiterjesztett szabalyzatok az Intézmény szabélyzatai is, ami
tartalmazza a kivételeket az 4ltalanos szabalytol, tovabba az Intézményvezetdnek aldirdsaval is
hatélyba kell azt helyeznie.

A belsé ellenérzés soran vizsgalt szabalyzatok mindegyike rendelkezett az intézményvezet6k
aldirasaval, igy azokat a sajat intézményiikre vonatkozéan is hatalyba helyezték.

Az ellendrzés az alabbi szabalyzatokat vizsgalta meg:

Szamviteli politika,

Pénzkezelési szabalyzat,

Gazdélkodési szabélyzat,
Onkéliségszamitasi szabélyzat.
Beszerzési szabalyzat,

Leltarozasi szabélyzat.

Anyag és eszkézgazdalkoddsi szabélyzat

NN AL =

A szabdlyzatok tartalmat minden dolgozé megismerte ennek igazolasara megismerési nyilatkozatot
az érintettek alairtak.

Az Intézményre kiterjesztett szabalyzatok vizsgalata:

A belsé ellendrzésnek bemutatott szabélyzatok az Onkormanyzat és Polgarmesteri Hivatal kozods
szabélyzatai, melyeket a Gazdasagi szervezet tovabbi &t gazdalkodé gazdasagi tigyeinek vitelére
haszndl. A szabalyzat megismerési zaradékat valamennyi érintett fél - igy a koltségvetési
szervek vezetdi és a nemzetiségi onkormanyzatok elndkei is - aldfrtdk. A szabalyzatok hatalya
valamennyi gazdalkodéra kiterjesztettek és hatalyosak.

Szdamviteli politika

A kiterjesztett szdmviteli politika 2022. 07.01. napjatol hatélyos. A szamviteli politika alapvetden
jol tartalmazza az 4altalanos szabalyokat, azonban a kitetjesztett voltara tekintettel az egyes
gazdalkoddkra vonatkozéan a specidlis szabalyokra nem tér ki.

Javasolt a szabdlyzatban kitérni az intézményi sajétossagokra név szerint megnevezve azokat.

Az AFA-val kapcsolatos adatok (alanyi, és targyi adémentességek alkalmazasa, AFA kulcsok
alkalmazésa az egyes gazdélkodéknal).

Kivételek a szamviteli politikaban: régziteni kell, hogy melyek azok a teriiletek, melyek
alkalmazisa egyes gazdalkodékra nem vonatkoznak (pl. tenyészallatok, iiltetvények,
befektetett pénziigyi eszkozok, értékpapirok valuta és deviza iigyletek, céltartalékok stb.),
Tartalmazza azt is a szamviteli politika, hogy mely gazdalkoddk rendelkeznek raktarral,
készletekkel.

A tervszerint értékesikkenés mértékének alkalmazisira utaldst ad a szabdlyzat, az
alkalmazandé jogszabalyhelyre utalva (TAO tv.) Azonban a napi munka pontositisa
érdekében a szimviteli politikdban javasolt pontosan lefrni az egyes targyi eszkozik esetében
alkalmazando leirasi kulcsokat a téves kules alkalmazisok elkeriilése érdekében.

Eszkozok  és forrdsolk értékelési szabdlyzata




A szabalyzat 2022. 07.01. napjatol hatalyos. A szabalyzat a 3. oldalan a kiilénboz6 idépontokban
beszerzell azonos paraméterekkel rendelkezd eszkozok nyilvantartési értékének meghatarozasara
engedélyezi az atlagos beszerzési ar, valamint a FIFO modszer alkalmazasat. Javasolt egy
médszernél maradni és azt rogziteni a szabdlyzatban. A 7. oldalon a tervszerinti értékesoklkenés
kulcsainak meghatarozésa - hasonléan mint a szamviteli politikdban - nem torténik kozvetlentil,
Javasolt 2 konkrét Y%-os mérték rogzitése az egyes targyi eszkoz tipusoknal.

A 11-12. oldalon a vagyonkezelésbe adott eszkdzok esetében az dtvevore ruhazza at a a selejtezés
véprehajtasat, ha annak 6sszege 500.000 Ft alatt van. A szabalyzat egyéb tekintetében jol

alkalmazhato.

Kételezetiségvdllalds, pénziigyi ellenjegyzés, érvényesiiés, szakmai teljesitésigazolds,
rendjének (a tovabbiakban: Gazddlkoddsi szabdlyzai) szabdlyzata

A szabélyzat tablazatos formaban mutatja be a kotelezettségvallalasra és utalvanyozasra jogosult
személyeket illetve a helyettesitésre felhatalmazott személyeket. A szabélyozas a jogszabéalyoknak
megfelelden megtortént. A szakmai teljesitésigazoldsra is az el6zéekben meghatarozott személyek
vagy az altaluk felhatalmazott személyek jogosultak, de a szabélyzat ezt a felsoroldst nem
tartalmazza. Az érvényesitésre és pénziigyi ellenjegyzésre vonatkozo kijeldlés szakmai feladat,
képesitéshez kotott. A Polgarmesteri Hivatal tekintetében a pazdasagi szervezet vezetdje a pénziigyi
osztalyvezeté, vagyis 6 jogosult pénziigyi ellenjegyzésre vagy érvényesitésre a torvény éltal. A
pénziigyi osztalyvezeté munkatdrsaé kozil a Hivatal gazdéalkodasdra ( és csak arra) jelolhet ki
helyettesitd személyt. A pénziigyi osztalyvezets mas gazdalkodéra vonatkozéan nem jeldlhet ki
érvényesitst és pénziigyi ellenjegyzot (9. oldal). Mas gazdilkoddk esetében az érvényesitésre és
a pénziigyi ellenjegyzésre a kijelolés joga a jegyzéé.

Az egyszerliség kedvéért célszerli eljards, hogy egyedi dokumentumban jeldlje ki a jegyzd azokat
a munkatérsakat ( ideértve a pénziigyi osztalyvezetot is) - megjeldlve azokat gazdalkododokat -
akik ellatjdk az érvényesitési és ellenjegyzési feladatokat is. A kijelélést minden személynek
egyedileg kell elfogadni.

A nyilvantartast az egyedi kijelolések alapjan kell elkésziteni. kezdd idépont megjelolésesével. A
bemutatott szabalyzat nem tartalmazta az egyedi kijeloléseket, csak azok iratmintait.

Pénzkezelési szabdlyzat

Az Onkormanyzat és a Polgarmesteri IHivatal kozos Pénzkezelési szabalyzata 2024. méajus 1.
napjatol hatalyos. A szabalyzat hatlya kiterjed a nemzetiségi 6nkormdnyzatokra és a gazdasagi
szervezettel nem rendelkezd tovabbi koltségvetési szervie is. A szabalyzat megismerési ziradékat
valamennyi érintett fél - igy a koltségvetési szervek vezetdi és a nemzetiségi Onkormdnyzatok
elndkei is - alafrtak.

A szabalyzat részletesen kitér a hatdlya alatartozd gazdalkodok bankszamlainak tartalméra, a
bankszamlakrol torténd gazdalkodas modjara. Tablazatos formaban mutatja be az egyes gazdalkodok
banki alafrasi joggal rendelkez8k névsorat. A pénztarak szabalyozasa szintén részletes és mindenre
kiterjeds. Az Orlai héz esctében a helyszinen alpénztar miikodik a f6pénztarnak megfeleld
feleldsségi korrel. A dekadonkénti pénztérzaraskor a pénztarba tarthato 6sszeg legfeljebb 200.000
Ft lehet. A fépénztérosi feladatokat Kovécs Viktéria az alpénztarosi feladatokat Széman Didna latta
el 2023-ban, akik nyilatkozatot adtak a teljes anyagi feleldsségiikrol. A pénztéros helyettesi
feladatokat Egeresi Timea latta el, aki szintén nyilatkozott a teljes anyagi felel6sségérol.

A szabélyzat 3.1. pontja az Orlai hézban kdtelezben alkalmazott pénztargéppel kapcsolatos
szabalyokat r6gziti. A pénztérgép az adott helyszinen pénzbeszedd helyként miikédik bevételét az
alpénztarba kell befizetni. Az alpénztarbol torténik az Orlai Haz készpénzforgalmanak bonyolitasa.
A szabalyzat pénztargéppel foglalkozé pontjaban ( 3.1. pont) sziikséges részletezni a
pénzmozgasok tipusait, vagyis, hogy milyen jellegii befizetések torténnek a pénztargépbe és
azokat milyen dokumetumok alapozzdk meg (bérleti dijak, jegyek, fénymasolis, részvételi
dijak stb.).

A szabalyzat mellékleteiben helyeziék el a teljesitésigazolasi és az érvényesitési, pénziigyi
ellenjegyzési és utalvanyozasi joggal rendelkezd személyek neveit.




Beszerzési sgabdalyzat

A szabalyzat 2023.10.01. napjatél hatalyos, jol alkalmazhato. A 4. oldaldn tételes leitja az
kotelezettségvallalasok értékhatarat, az frasbeliség esetén a csatolandd dokumentumok tipusat és és
az, eljaras maodjat.

Onlkoliség syamitdsi szabdlyzat

A szabalyzat 2022.0.01. napjatol hatalyos valamennyi kényvelt gazdalkodéra. A szabalyozés
szakmailag megalapozolt, de dltalanosan fogalmaz, igy a kézmiivel6dési szolgaltatdsokra vonatkozo
kalkuldcios séma  kézvetve vezethetd le. A kiterjesziett szabélyzatnak minden gazdalkodo
esetében eléforduld kalkulacios egységgel, annak levezetési sémdjdval is kell foglalkoznia. A
kézmiivel6dés tekintetében a 6nkodltségszamamitds alapozza meg a terem és helyiségbérleti dijakat,
belépdjegyek, tanfolyami dfjak. stb. Osszegét. Amennyiben ezek onkéltsége nem, vagy
kérilményesen allapithatéak meg, akkor azt kell a szabélyzatba 16gziteni és mas modszert megadni.

A szabélyzat a 7. oldalan r6gziti a kalkulacios egységeket: megrendelésre, sajét célra végzett
szolgaltatasok.

A 14-15. oldalon 16gziti, hogy utdkalkulacioval kell megéllapitani a megrendelésre teljesitett
szolgéltatasok 6nkoltségét, melybe beleérthetdek a kézmiivelddési  szolgaltatasok.

A 9.-10. oldalon a szabalyzat kimondja. hogy hogy a kézvetlen énkoltség  szamitasi mddszert kell
alkalmazni a szabalyzat hatalya alatartozo gazdalkodoknél. A jelzett oldalakon az elszdmolhatd
koltségek tipusai is megtalalhatoak.

Osszegezve a szabalyzat alkalmazhato lehet az Onkoltségszamitasokhoz, de sziikséges lenne.
részletesebben taglalni, esetleg gazdallodékra is lebontani a konkrét szolgaltatds, snkoltség
szamitdsdnak médjat. Amennyiben az 6nkoltség szamitas az adott teriileten nem kivitelezhetd,
akkor azt kell rogziteni, hogy milyen mas médon keriil megéallapitisra az adott szolgaltatds
egységara.

Leltiarozasi szabalyzat

A szabélyzat 2022.07.01-t8] hatélyos. A szabélyzat részletes és jol alkalmazhat6, mellékletei alapjén
a leltarozési folyamat szakszeriien végrehajthatd. Az 1. ponban régzitik, hogy a koltségvetési
szerv vezetdjének a hataskore leltdrozas elrendelése, a 7. oldalon talalhatd az Orlai haz leltarozasi
korzetei, a 8. oldalon a leltarozas dokumentumairdl és az ASP rendszer tAmogatésarél rendelkezik a
szabalyzat. A szabdlyzat mellékletei a leltarozasi folyamat végrehajtdséhoz sziikséges iratmintakat
tartalmazzak. A szabalyzatban elhelyeztek egy fiiggeléket is, mely szakszer(i kitoltése estén az éves
beszamold mérlegének eszkozoldala értékben részletesen §sszeallithatd, amely egyben megfelel a
mérlegalatdmasztasnak, amennyiben dsszedllitdsra keriil.

A Gazdasdgi szervezet Ugyrendje

Gazdaségi szervezet Ugyrendje 2021. januar 1. napjatol hatélyos, hatalyba helyezte dr. Foldesi
Szabolcs jegyz8. Az Ugyrend megalkotésaval a jegyzé az Avr. 9.§ (1) bekezdésben eléirtaknak tesz
eleget. Az Ugyrend részletesen kitér a Gazdaségi szervezet hatéskéreire, tervezési, végrehajtasi, és
beszamolési kotelezettségeire, munkaiigyi feladatokra, a belsd kontroll mikddtetésére. Az Ugyrend
alapjdn végzi a Gazdasagi szervezet a gazdasigi szervezettel nem rendelkezé gazdalkoddkkal
kapcsolatos feladatokat, ezen szervezetek felsoroldsa az Ugyrendben megtortént. A megismerési
zéradékot valamennyi érintett - igy az intézményvezet8k €s a nemzetiségi Onkorményzatok elnskei
is - alairtak.

A hatélyos Ugyrend kell$ részletezettséggel, kévetheté modon tartalmazza a Gazdasagi szervezet
feladatait, felel6sségi koreit.

A gazdasdgi szervezet vezetbje (pénziigyi osztalyvezets) a 22/2019.(XI1.23) PM rendelet 16. § (2)
bekezdésében eldirtaknak megfeleléen rendelkezett 2021. évben hatdlyos ABPE tovabbképzést
igazol¢ tanusitvannyal.



Sziikséges Munkamegosziasi megallapodas megkdtése az Avr. 9.§ (5) bekezdés a) pont, és az
Aht. 10.§ (4a) és (4b) bekezdései alapjin az Intézmény és a Gazdasagi szervezetet mikodtetd
Polgarmesteri Hivatal egymas kozotti  feleldsségvallalas rendjénel szabalyairdl, ahol
részletesen rogzitésre keriil az egyes hataskorok megnevezése, a feladatok végrehajtasaér
felelésok  beosztdsszintli megnevezése. A személyre szabott é¢s  Intézményi feladatok

végrehajtasat is tartalmazo feladatolat a munkakéri leirasokban kell rogziteni.

A szakmai tevékenység bemultaidsa

Az Orlai haz kozmiivelddési tevékenységének részét képezi - a teljesség igénye nélkiil - a vérosi
rendezvények, szalkorok, cldadasok, oktatasok, kiallitisok, bemutatok szervezése, tovabba
helyiségeinek bérbeadéasa. A kézmiivelddéssel kapcsolatos feladatait, szolgdltatésait Intézmény
SZMSZ-ének 2.1. pontja tartalmazza. Az Intézmény igazgatoja minden évben elkésziti a
kozmivelddési  tevékenységhez  kapcsolodd — rendezvénytervet, melyet  jovdhagydsra a
Képviseld-testiilet elé terjeszt.

A 2022. évi szakmai beszamold és a 2023. évi programterve egyidejiileg keriilt benyujtasra a
Képviseld-testillet elé 2023. januar hénapban. A 2023. évi szakmai beszdmolo -  benne a
Kkézmiivelddési feladatokkal - a Képviseld-testiilet a 7/2024. (1.29.) hatarozattal fogadta el.

A 2023. évi programterv hénapra, napra lebontva tartalmazta az Orlai Haz éltal a testiilet
jovéhagyaséval tervezett kulturélis programokat.

A kézmiivelédési szolgéltatasok keretében az aldbbi alapszolgaltatasok biztositottak a varosban:

o Miivelédd kozosségek 1étrejottének eldsegiteése. miksdésiik  tamogatésa, fejlodésiik
tamogatésa, miikodd kozosségek szdméra helyszin biztositasa

Koz6sségl és tarsadalmi részvétel fejlesztése

Egész életre sz616 tanulas feltételeinek biztositasa

Hagyomanyos kozosségi kulturdlis értekek atorokitése, feltételeinek biztositasa

Amatér alkoto- és eldado-miivészeti tevékenység feltételeinek biztositasa

Tehetséggondozas és -fejlesztés feltételeinek biztositasa

Kulturalis alapt gazdasagfejlesztés

(2]
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Szarmaztatott szolgaltatisok

hangtechnikai szolgéltatds-alaphangositas
fénymasolés, nyomtatas, szkennelés
ingyenes, nyilvanos Wifi elérhet6ség
projektor, laptop, vetitévaszon biztositasa,
termek bérbeadéasa

Az Orlai haz felvallalt feladata és egyben telephelye a Madarak Haza és a Civil Fejleszté Kozpont
program szerinti miikodtetése €s a egyiittmiikddés a civil szervezetekkel.

Kommunikaciés feleadataként szerkeszti és kiadja Mezéberényi Hirmondét, és virtudlis térben
(facebook, Instagram, YouTube, honlap ) naprakész informacidkat kozol a varos programjairél,
kulturalis életérol.

A feladat ellatasahoz megfeleléen képzett szakember 4llomannyal rendelkezik az intézmény,
kotelezd tovabbképzésiikre nincs sziikség. Az intézmeny vezetdje 2023. évben résztvett a két évente
kotelezd ABPE képzésen.

A kézmiivelddési feladatokat ellatélkk megoszlasa:



| 16 ipazgato (osziott munkakorben)

| 16 igazgaio helyettes (osztott munkakérben)

I 16 informatikus (osztott munkakérben)

2 16 kozmiivel6dési szakember

| 6 recepeios- tigyviteli szakember (osztott munkakérben)

| 6 kézfoglalkoztatol!

Munkakori leirasok:

Valamennyi fent felsorolt munkavallalé rendelkezett munkakéri lefrassal, melyek tartalmaztak a
részletes munkakori feladatukat. A recepeids, iigyviteli feladatokat ellaté Szemdan Diana
ténylegesen az alpénztirosi feladatokat latja el, de a munkakori leirdsaban, mint alpénztaros
helyettesként van megjelolve a feladata. Szémdn Disna munkakori leirdsat sziikséges

modositani a ténylegesen ellatott feladataihoz.
Az Intézmény szeriddéses kapesolatai:

Az Orlai héz kézmivel6déssel kapcsolatos szerzidéses kapesolatai a teljesség igénye nélkiil az
alabbiak szerint foglalhaték dssze:
o Bérleti szerzédések ingatlanokban, rendezvényck céljara
o Hosszabbtavi bérleti szerzddések ingatlanokban foglalkozasok céljara
 Hosszabbtava bérlet tizlethelyiség céljara (Kastély cukrészda)
Eszkoz0k bérlése (pl. szabadtéri  szinpad)
Szakkorok vezetdivel kotott megbizési szerzédések
Fellépési dijak
Szolgéltatas biztositasa ( pld hangositas)
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Az Orlai hdz a megkotstt szerzédéseit évenként és eredeti példényokban tartja nyilvan (tarolja). A
szerzodések kotése a vevd altal hozott szerzddésekkel, vagy sajat készitésti szerzédésekkel jon
létre. A szerz8dések mindegyikén megtaldlhaté volt a pénziigyi ellenjegyzés a  pénziigyi
osztalyvezetd, vagy a helyettese részérl. A szerzédések alapjan kiallitott szdmldk tartalmaztak
teljesitésigazolast az igazgat6 részérdl a kifizetést megelézéen. A szamfejtett megbizasi dijak
mellett megtalalhatoak voltak a kifizetést megalapozé szerzddések.

A Pénziigyi Osztily valamennyi dltala kényvelt gazdilkodé tekintetében - igy az Orlai haz
esetében is - minden megkotott szerzddésrdl nyilvantartist vezet és  elektronikusan archivalja
szerzédéseket (szkenneli).

A szerzddésekben foglalt dfjak Gsszegének megalapozottsagat is vizsgalta a belsd ellenérzés az
SZMSZ-re és az Onkoltségszdmitasi szabédlyzatra hivatkozva. Az SZMSZ-ben rogzitették az
alabbiakat:

Az SZMSZ 19. oldala 8. pontja:

r _rre

"Az igazgatd szabja meg a a belépdjegyek és tanfolyami dijak mériékét, tovibbd a KT Javaslata
alapjan a bérleti és szolgdltatdsi dijak osszegét."

A helyszinen végzett interjik alapjan megallapitist nyert, hogy a szerzddésekben a bérleti
dijakndl, belépédijaknal, részvételi dijakndl alkalmazott arak tekintetében az azokat
megalapozé dokumentumok nem alltak rendelkezésre. A dijak szerz6désbe foglalasa és belépdk,
részvételi dijak megallapitdsa a korabbi szokasoknak megfeleléen a hagyomanyokra alapozva tértént
frasbeli dontés nélkiil. Annak érdekében, hogy az igazgatd eleget tudjon tenni az SZMSZ-ben
leirtakkal, az 4ltala tervezett dijakrél egy olyan tablazatot javasolt késziteni, mely a piaci
dijtételkehez hasonléan minden bevételi forrasra kitér. Ez a tablazat lehet az példaul az SZMSZ



melléklete, vagy az Orlai haz ondllo, dijakkal kapcsolatos szabalyzatanak melléklete. Javasolt,
hogy a dijalkal kapcsolathan ssszeallitott mellékletet a testiilet véleményezze, és sziikség
szerint modositsa az igazgaté javaslata alapjan, ugyanis az a tapasztalat, hogy a dijak viszonylag
alacsony értékben keriiltek megallapitasra.
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A dijakat tartalmazé melléklet térjen ki 2 kivetkezd bevétel tipusokra: bérleti dijak
helyiségenként és idoszakonként (6ra, havi, éves ), részvételi dijak, belépok, szalkkorvezetok dijai,
fénymésolas, nyomtatas, szkennelés dfjai, konyvtari szolgaltatds dfjai, eszkozbérlés  dijai,
infrastruktira hasznalati dijak pl. nagyrendezvényeken.

Fontos, hogy az intézményvezetd rendelkezésére alljon olyan dokumentum, amely az

intézkedéseit megalapozza.

A vérosi nagyrendezvények —helyszinei t3bbnyire a szabadtéren, kozépiileten bonyolodnak. A
kézteriilethasznalatot az  intézményvezetd —megkéri az Onkorményzattol. A kozteriilet
szabalyozasarol sz6lo 30/2022.(X1.28.) rendelet a 13. § (2) bekezdése alapjin az Intézmény a
rendezvényre igényelt kozteriiletet téritésmentesen kapja meg. A teriiletre Kkitelepiilt
vallalkozok  szamira az intézmény az Onkormanyzaton keresztiil biztositja az aram
hasznslatot, a takaritist, mobil WC hasznalatot, biztonsagi szolgalat (6rzést) stb. - egyiitt
infrastrukidra hasznalat), Az intézmény a vallalkozokkal bérleti szerz8dést kot az esemény idejére
a7z dltala tizemeltetett Madarak Hézdra. A bérleti szerz6dés jogeime nem a tényleges
hasznalatnak megfelelé helyszint jeloli meg, hiszen a jelenlét a Ligetben, vagyis kozteriileten van.
A belsé ellendrzés javasolja a jovében olyan szerzddések megkotését, ahol az igénybe vett
teriilet, illetve a miikodés jellegének figyelembevételével aranyosan dllapitja meg az igazgatd az
egyes vallalkozok szdmara fenti infrastruktira hasznalatot a rendezvény idejére egy

osszegben.
Az infrastruktara dijanak megallapitisa keriiljon be az onkoltségszamitasi szabalyzatba pld
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m2-re megallapitva. Az infrastruktira dijanak wmegallapitasa utékalkuldciéval (eléz6 évi
adatok alapjan) keriiljon megallapitdsra.

Tervezés, beszdmolds, gazdasdagi folyamatok vizsgdlata

A 2023. évi koltségvetési gazdalkodas vizsgalata:

Az intézmény 2023. évi kozmiivelddési korményzati funkeidk teljesités adatai a lekonyvelt
adatokbél az alabbiak szerint alakultak:



Teljesitett pénziigyi adatok a 2023. évi beszamolohél

IKiadasolk

) i R R forintban

P Intézmény - _ Kulturdlis jellegii I(m:m:inyzaﬂuiléiglk ) 7;7‘ )

Kindfisl jogelmek dsszesen 082091 082092 082093 082094 083030
Személyi jultatdsok 60503398 | 6376991 | 21607 893 | 10397282 451 187 | .
Janulkok 7467827 728822 | 3004254 | 1252577 | 58654 | -
Dologi kiadésok 92922783 | 280606628 | 34243 844 | 15543 263 & 3 673 555
Eizy*él?lii'lk('idésicéh’l kiadasok | sa04 | . e -
BeruhdzAsok 15076318 | 416070 | 9302087 - 3 -
Felgjitisok 29799 924 - 29799924 ) - B R
Kiaddsok dsszesen 205824264 | 36128511 | 97958002 27193122 | 509841 | 3673555

Bevételek

[orintban

Bevételijo}gcimek Intézmény % Kulturdlis jellegii kormanyzati funlcciol

0sszesen 082091 082092 082093 082094 083030
Miikadési célii tamogatasok Aht
beliil 32432 928 812000 [ 23700 000 2350 000 - -
Felhalmozasi céli
tAmogatasokAh-n belil 32700 000 . 32700 000 - - -
Miikodési bevételek 25914 029 10 588 456 9791200 2050273 1 587 034 -
Miikodési céla atvett
pénzeszk6z 140 000 - - 140 000 - -
El6z6 évi maradvany
igénybevétele 11475 966 i - - = -
Irdnyildszervi tamogatés 104 097 607 - : - 8 =
Bevételek dsszesen 206 760 530 11400456 | 66 191 200 4540 273 1587034 -
2023. évi maradvany 936 266 It |

Kultira allami tAmogatasa
2023. évben

32940 914 Tt

Az Orlai hdz kézmiivel6déshez kapesolhaté mitkddési bevételei 24.016.963 Ft Osszegben teljesiiltek,
az intézményi miikddési bevételeinek 92,68 %-aban, az 6sszes intézményi bevétel 11,62 %-dban. A
kézmiivel6dési feladatok ellatdsahoz pélyézati forrdsok is kapcsolodtak 2023, évben, ebbd]
miikodési célii forrds 26.862.000 Ft, a felhalmozdsi céli forrés 32.700.000 Ft volt. A
kézmiivel6dési feladatok tdmogatiséra az Onkorményzat éves 6sszesenben 32.940.914 Ft éllami
forrashoz jutott,

Az intézmény mérlege 2022. évtél tartalmaz ingatlan vagyont 42.701.143 Ft brutté &sszegben,
tekintettel arra, hogy TOP-os pélyézati forrdsbol megvalosult a Rendezvény pavilon, melyet
éptiletként vettek nyilvantartasba.

Az eszkoz allomany alakuldsa:

A 2024.05.21. napjdig a nyilvantartas szerint a kozmiivelédési feladatok ellatasét (Muzeum és
Kényvtar nélkiil) 322 db nyilvantartott kis és nagyértékii targyi eszkdz segitette. Ezek értékbeli
adatai:

Brutté érték:
Elszamolt Ecs.:
Netto érték:

93.660.613 Ft

46.103.306 Ft

47.559.307 Ft

2023. évben aktivalt eszkozok értéke a kozmiivelddésben - melyben legnagyobb tétel a "Mi
Pet6fink" elnevezésti kiallitdsi tér - brutt 7.133.858 Ft Osszeg:

Brutt6 érték: 7.652.092 Ft
Elszamolt écs.: 147.874 Ft
Nett6 érték: 6.306.947 Ft



A belsé ellenérzés megvizsgalta a targyi eszkozok esetében alkalmazott leirasi kulcsokat, és a
bizonyossag kedvéért 2 db targyi eszkoz kartont kért le a nyilvantartasbol.

Rendezvény pavilon (TOP palyazat) Xerox Versaling nyomtato
Nyilvantartasi szama: 1/ 2022 Nyilvantartasi szama: 11/2003

Frtékesdkkends: 2 % Frtékesoklkenés: 14,5 %
Brutto érték : 42.701.143 Bruttd érték. 670.000
Flszamolt écs: 1.582.28 Elszamolt écs: [29.689
Netto érték. 41.118.857 Netto érték: 540.311

A vizsgalt eszkozok tekintetében a Rendezvény Pavilon hosszii élettartami szerkezetbdl és
alapozassal késziilt, igy az alkalmazott leirasi kules a jellegének megfeleld.
A nyomtaté funkeidit tekintve szamitdstechnikai eszkoz, az alkalmazott 14,5 % leirasi kules

helyett 33 %-os kulcsot kell hasznalni. A kordbban nyilvantartasba vett myomtaték és
fénymasololk is 33 % -os kuleesal keriiltek leirasra.

A kézmiivelsdési tevékenységhez kapesolodé pénzforgalmi bizonylatok ellenérzése

A gazdalkodasi és pénzkezelési szabalyzatban rdgzitettek szerint az aldbbi személyek rendelkeztek
alairasi jogosultsaggal a bizonylatokon

Kotelezettségvallalas, utalvanyozas: Thri Andrea

Teljesités igazolas: Tuari Andrea/Szegedi Maria
Ervényesito: Szalai Eva

Ellen6r: Szasz Adrienn
Ellenjegyzo: Buka Livia

A f6pénztar engedélyezett zar6 llomanya : max. 500.000 Ft
Az alpénztér engedélyezett zarodllomanya: max. 200.000 Ft
7aras: 10 naponként

Pénztar bizonylatok ellendrzése:

A belsé ellendrzés a 2023. augusztus havi pénztarbizonylatokat ellendrizte, tekintettel a nagy
rendezvények miatti nagyobb forgalomra. A készpénzes kifizetések az intézmény alpénztardban
bonyolddtak. A pénztargép bevételeit, az alpénztarba fizették be mellékelve a gépi nyugtakat.

A vizsgalt hénapban a pénzforgalmi bizonylatok szabalyszeriien, megfelels melléletel alapjan
Keriiltek kiallitisra. A bizonylatokon a fenti aldirdsi jogosultsiggal rendelkezé személyek
alairasai megtaldlhatéak voltak.

Bankbizonylatok ellendérzése:

A bankbizonylatok tekintetében a 2023. augusztus €s szeptember hénapok bizonylatai kertiltek
ellendrzésre. A banki teljesitéseket a megfeleld mellékletekkel és arajanlatokkal. latték el. Az
alafrasok a szabalyzatoknak megfelelden keriiltek a dokumentumokra.

A selejtezési folyamat vizsgalata:

Az immateridlis javak és targyi eszkozok selejtezésére a jegyz6 négy tagu selejtezési bizottsagot
allitott fel. A selejtezést jovahagyo jegyzSkonyv 2022.012.09-én a leltarozast megel6zden késziilt, a
jegyzb ugyanezen napon jovahagyta a selejtezésre szant eszkozok listajat.
o 20 db informatikai eszkoz keriilt selejtezése szakvélemény alapjan (Top Laptop Kft). A
selejtezés okai: avulds, a javitds nem gazdasagos.
o 3 db ETI kazén keriilt selejtezésre csere miatt.



A leltarozasi tevékenység vizsgilaia:

Az intézményre is kiterjesztett leltarozasi szabdlyzal két évenként leltérozast ir eld, az utolso
leltarozds 2022. évben tortént. Esedékes kdvetkezd leltarozas 2024. évben lesz. A 2022. évben
végzell leltérozas iktatoszama: 1/3528-1/2022. A leltarozasi dokumentdcié az alabbiaka tartalmazta:
o A leltdrozasi iitemtervet Szvitdn Zoltan irta ala és az intézményvezetd hagyta jova.
o Az Orlai haz a leltarozasi iitemtervben a 3. kérzetben talalhatd,
A leltérozas  elvégzésére megbizott munkatarsak: Prorok Frika és Buka Livia, a
megbizolevelek alairasra keriiltek
o Aleltarozas elbit jegyzdkonyv késziilt
o A leltar egyeztetd dokumentumok tartalmazték a kis értékii eszkézoket telephelyenként, a
nagy értekii eszkozoket telephelyenként és az értéknélkiil nyilvantartott eszkozok listajat,
o A leltarozasi dokumentacié tartalmazta a kivezetésre szant eszkézok listajat
o A korzetfelel6s nyilatkozatat, hogy minden lelt4ri targyat bemutatott.
o Leltarkiértékeld fvet,
o JegyzOkonyvet a leltarozas befejezésérél.

A leltarozasi és selejtezési folyamatok a szabslyzatoknak megfeleléen tortént, a belsé ellenérzés
eli¢érést nem dllapitott meg, a leltarozassal kapcsolatban észrevételt nem tett,

Az Orlai haz 2023. évi mkézmiivelodési feladatelldtasban a valés Osszképet lényegesen meghatarozo

hibak nem voltak, de a feltart hibak kijavitdsira az intézkedési terv ellészitése s az abban foglaltak

végrehajtasa sziikséges.
Az intézkedési terv a belsé ellendrzés szamara megkiildésre keriilt.

6. Mezéberény Varos Onkormanyzata, Mezdberényi Polgarmesteri Hivatal

Az ellendrzések targykore: Eszkozok, gépek, berendezések nyilvéantartasa szabélyozottsaganak

ellendrzése

Az ellendrzés célja: Annak megallapitasa, hogy a nyilvantartésok, tovabba a kiadasok elszdmoldsa
megfelel-e a hatdlyos jogszabalyi eléirdsoknak

Az ellendrzés tipusa: szabdlyszeriiségi ellenbrzés

Az ellenérzott idészak:2023. év

Az ellenérzés iitemezése: 2024.november hénap.

Ellendrzések médszere: szabalyzatok, dokumentumok vizsgalata, mintavétel, szemle, interjii, kdnyvelési
anyagok, mérlegek, f8kényvi kivonatok.

Részletes megallapitasok:
Szabalyzatok, belsé kontroll

A Mez6berény Véros Onkormanyzata (a tovabbiakban: Onkorményzat) és a Polgarmesteri Hivatal (a
tovabbiakban: Hivatal) az aldbbi gazdélkodéssal kapcsolatos, a szervezetre vonatkozoan is
kiterjesztett hatalyos szabalyzatokkal rendelkezik:

Szamviteli politika

Szémlarend

Pénzkezelési szabalyzat

Kételezettségvallalds, pénziigyi ellenjegyzés, érvényesités, szakmai
teljesitésigazolas, utalvanyozés rendjének szabalyzata

o Beszerzések lebonyolitasi szabélyzata

o Eszkozok és forrasok értékelési szabslyzata



Leltarozasi szabalyzai
J

Selejtezési szabalyzat

Az ellendizés targyal tekintve listan kiemelten jeldlt szabalyzatokban foglaltak alkalmazasat
vizsgalta a belst ellendrzés,

Szamviteli politika

A kiterjesztett szamviteli politika 2022. 07.01. napjatél hatalyos. A Szamviteli politika 3. pontja
(11. oldal) tartalmazza részletesen az eszkozok és forrasok mindsitésének szempontjait. Az Ahsz-re
hivatkozva allapitja meg a befektetett eszkozokbe és forgoeszkozokbe torténd besorolas, valamint a
vagyonkezeloi jog alapitédsakor az eszkozok alloményéban kovetendd szamviteli €s nyilvantartasi
feladatokat. A Szamviteli politika a 3. pontjdban arra is kitér, hogy "4 mindenkori kisdsszegit
Sridkhatdr 25 %-dval egyezd illetve azl el nem érd ériékii eszkozok beszerzése esetén nem kotelezd a
nyilvantartasba vétel. Egyedi elbirdlds esetén a nyilvantartds megengedetl.”. A szabalyzat
rendelkezése szerint 50.000 Ft értékhatérig egyedi elbiralassal kell eldénteni, hogy a vasarolt eszkdz
targyi eszkozként nyilvantartasba keriil-e. A fenti szabaly értelmében érdemes végig gondolni a
beszerzések esetében a jelentéktelen sszegli targyi eszkdzok nyilvéntartdsba vételét, melyek
folssleges adminisztracioval terhelik a napi munkit.

A szabélyzat hangstlyosan hivatkozik a Szt. 26. §-ara, amelynek bekezdései az ingatlanok és a
gépek berendezések (ingosagok) fogalom meghatarozasat tartalmazza.

A szamviteli politika megallapitja, hogy kisértéki targyi eszkozzé mindsités felsd hatdra 200.000 Ft
osszegli bekeriilési érték. Jelent6s Osszegli a hiba, ha a koltségvetési évet érint6 hibahatdsok
sszessége  eléri, vagy meghaladja a mérleg f68sszeg 2 %-4t. Ha a 2 % nagyobb mint 100 MFt,
akkor 100 MFt. A vizsgalt években az Onkormanyzat esetében (2022.,2023. évek) a jelentés
bsszegii hiba 100 MFt, vagy ezt meghalado érték.

A szabalyzat tartalmazza a 4.1. pontjdban, hogy az eszkozok  bekeriilési  értékének
meghatarozasakor az Ahsz 15., 16, 16/A §-i. valamint a Szt. 47. §-50. §-aiban foglaltak szerint kell
eljarni. A terv szerinti értékcsckkenési leirasi kulcsok vonatkozasaban a szamviteli politika a  Szt.
és az Ahsz. rendelkezéseire hivatkozik.

A terv szerint értékesokkenés mértékének alkalmazisira tehdt utalast ad a szabalyzat, az
alkalmazandé jogszabalyhelyre utalva (TAO tv. 2. melléklete) Azonban a napi munka
pontositisa érdekében a szdmviteli politikiban javasolt pontosan leirni az egyes targyi
eszlczok esetében haszndlandé lefrasi kulesokat (lista készitése) téves kules alkalmazasok

elkeriilése érdekében.
Eszkozok és forrasok értékelési szabalyzata

A Kkiterjesztetett szabalyzat 2022. 07.01. napjatél hatalyos. A szabalyzat az Ahsz-re és a Szt-re
hivatkozva szabalyozza az eszkozok és forrasok értékelésének szabalyait, kiilon kiemelve a IIL1.1
pontban, hogy a szabalyzat alé tartozo szervek az Ahsz 20. § alapjan - a feltételek megléte esetén - a
csoportos nyilvantartds rendszerét alkalmazzak.

A szabalyzat I11. 1.2. pontjaban a készletelkel kapcsolatos értékelési eljérdst is tartalmazza, arra az
esetre, ha a hatalya ala tartozo gazdalkodo szervezetek miikodésiik sordn ilyen eszkdzesoportok
nyilvantartdsara lennének kotelezettek.

Leltarozasi és leltarkészitési szabalyzat

A szabélyzat a Szt. térvényben €s az Ahsz.-ban foglalt részletezettséggel tartalmazza a leltarozasi és
leltarkészitési feladatokat. A csatolt mellékletek alapjan megfeleld médon és és kelld alapossaggal
clkészithetd a leltar felvétele és annak kiértékelése. A szabélyzat 16. oldala tartalmazza, hogy a Szt.
69.§ (3) bekezdésétdl eltéréen mem harom, hanem kétévente keriil sor a targyi eszkozok
leltarozasara, a mérleget aldtdmaszto tovébbi eszkdzok és forr4sok leltarozasat évente el kell végezni
a szabélyzatban felsorolt médszerekkel. A mennyiségben nyilvantartott kis értékl targyi eszkdzok
leltarozasi kotelezettségét haromévente irja eld a szabalyzat.
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IFelesleges vagyontargyak és hasznositasanalk és se lejtezesének szabalyzata

A szabalyzat megfelel részletezettséggel és elkiildnitve tartalmazza a felesleges vagyontargyakkal
kapcsolatos eljérast, valamint a selejtezésre javasolt vagyontargyakkal kapcsolatos intézkedések
sorozatat. A szabalyzal 16gziti, hogy a leltdrozast, annak megkezdése elétl legaldbb 30 nappal egy
selejtezési eljarasnak kell megeléznie.

Mezoberényi Polgarmesteri Hivatal

Beszimold, mérleg, pénzforgalmi adatok vizsgalata

Az ellenérzés térgya: az cszkozok, gépek, berendezések, jarmiivek nyilvantartasa, és a leltar
ellenérzés a Hivatal 2022.-2023. évi gazdalkodasaban. Szamviteli meghatarozas szerint a 13-as

eszkdzszamlan 1évé targyi eszkézok csoportjaba tartozé allomany, pénzforgalmi szempontbol a K6
rovaton megjelend targyévi pénzforgalmi adatok vizsgélata.

Eszkozallomany pénziigyi adatai 2022-2023. években
Mezbberényi Polgarmesteri Hivatal

forintban
Egyéb gép, berendezés, felszelés, jarmiivek Polgarmesteri Hivatal
dllomanya 13-as szdmlaosztily 2022.12.31 2023.12.31
Brutt6 érték 44 088 054 44 146 770
Elszimolt értékcsokkenés 41307 205 43 113 130
Netté érték 2 780 849 1 033 640
Targyévi beruhdzas teljesitése (K6 rovat AF A-val) 1 946 575 988 320
Aktivalt beruhdzas értékben 1386 488 778 205
Aktivalt beruhézas (karton) 5db 2 db
Befekte’tett eszk’iiziik allomanya a mérlegbél 2 849 557 1033 640
(1-es szamlaosztaly)

A Hivatal 2022 €s 2023. évi . évi beszdmoldinak 05/A firlapjanak keriilt elszdmolésra a 2021. évi
informatikai és egyéb targyi eszkoz beszerzés sszesen bruttd (AFA-val) 1.946.575 és 988.320 Ft
Osszegben, amely megegyeznek a 15/A tirlapon az aktivélt dllomanyok és az analitikus nyilvantartas
Osszegével. Az eszkozok éllomanyvaltozasdt bemutaté 15/A frlap téritésmentes atadast
(pénzforgalom nélkiili tételt) nem tartalmazott.

A 15/A firlapok  13-as szdmlaosztalyra vonatkozé adatait a fenti tablézat tartalmazza. A nulléra leirt
eszkozok dllomanya 34.350.771 Ft (2022. év) és 41.197.959 Ft (2023. év).

A mérlegek befejezetlen beruhdzés allomanyt nem tartalmaztak.

Az cllenbrzéshez rendelkezésre bocsdjtott alloményi lista 2022, évrdl 326 db tételbsl allt, melybol
mind6sszesen 14 tétel rendelkezett konyvszerinti értékkel, dsszesen 2.780.890 Ft Osszegben, ez
szintén megegyezett a beszdmolo rlapjain szolgaltatott adatokkal.

A 2023. év vonatkozésaban a az allomanyi lista 333 db tételbdl 4llt, amelybdl 10 tétel rendelkezett
netto értékkel, 6sszesen 1.033.640 Ft 8sszegben.

A listan tdlnyomoérészt kis értéki targyi eszkozként nyilvéantartott tételek szerepelnek, melyek
értékesdkkenését az alloményba vételkor egy Gsszegben leirtdk. A bemutatott lista a Hivatal
miikddésével Gsszefiiggs eszkdzoket tartalmazott, de taldlhatok koztiik vitathaté tételek (péarakapu,
galambcsapda), melyek nem feltétleniil fiiggenek 6ssze a Hivatal miiksdésével.



A tervszerinti értélestklkenés lulesainak elszamoldsa a fénymasold, nyomtatol esetében nem
egységes. A netté értékkel rendelkezé eszkozok koziil az FM-10, az FM-11, az FM-12 és az
NR-24 (nyomitaté-fénymasold, laptop.) nyilvantartasi szami eszkozolk leirasi kulesai 14,5
%o-csalk 33 Y helyett 2022. évben . A 2023.évet vizsgalva netté értéklel mar csak az FM-12 és
az NR-24 nyilvantartdsi szami eszkoz rendelkezett. Az idékozben nullira frédott eszkozok
srtékesokkenés korrekeiéjamak mdr nines jelentdsége, mert a 2024, évi mérlegre nincs
hatdssal. A 2024. évre még neité értéklel rendelkezd (FM-12) djra kell rogziteni, és ennel
megfeleléen 2024, évben nullira irédik.

A kimutatiasokbol megallapithaté, hogy 2021. évidl inditott beszerzések esetében mar
helyes leirasi kulcsokat alkalmaztak.

Az Alloményba vétel tekintetében a Hivatal a szamviteli szabalyoknak megfeleloen jart el,
mérlegelds nélkiil alkalmazta, az allomanyba vételnek azt a szabalyat, hogy ha targyi eszkdz egy
éven tl szolgalja a véllalkozas érdekeit targyi eszkozként lehet allomdnyba venni. Ezzel nagy
szamban felduzzadt a leltarozandd eszkozok kore, melyek viszonylag kis egyedi értéket képviselnek.

A beszerzések besorolasénak értékelésekor javasolt alkalmazni a szamviteli politikdban rogzitett
kénnyitést, mely szerint: "A mindenkori kisdsszegli értékhatar 25 %-dval egyezd, illetve agt el nem
GrE Srtoliii eszlozok beszerzése esetén nem torténik nyilvantaridsba vétel. Egyedi elbirdlds esetén a
nyilvantarids megengedeii.". Ez azt is jelenti, hogy 50.000 Ft alatt csak egyedi elbiralas alapjan
szitkséges kis értéki targyi eszkozként 4llomanyba venni a vasarolt eszkdzoket. Mérlegelés alapjan a
rovatrend szerint szakmai anyagnak, vagy iizemeltetési anyagnak is mindsithetk a jovSben
beszerzendd eszkozok 50.000 Ft beszerzési értékhatar alatt, vagyis miikodési célu kiadasként lehet

kezelni. Ezzel a leltarozandod eszkozok korét csak a szitkséges mértékben boviti a Hivatal.
A 2022 és 2023. évi eszkozbeszerzések allomanyba vételeinek vizsgilata

A 2022. évi 1.946.575 Ft osszegli és a 2023. évi  988.320 't 6sszegli aktivalt beruhazas részleteit az
alabbi a tablazatok mutatjak be.

Polgarmesteri Hivatal aktivélf beruhdzAsai \

2022. év
Eszkd Nvilvéntartdsi szima | . COrS1 | tivalt brattd érté)

szkoz neve yilvantartasi Lulesa (%) ivalt brutté érték
Lap top NB-028 33 375 000
Lap top NB-029 33 375 000
Sziinetmentes tapegység |5-52 33 232 000
2 db szavazo fiilke 185-186 azonnali 94 488
4 db fzemélyl igazolvany 69-6 - 69-9 — 70 000
olvaso
6 db Monitor MON-051 - MON-056 azonnali 240 000
Osszesen 1386 488




rolgarmesteri Hivatal akiivali beruhazisai
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S . . . Leirasi
Iszkoz neve Nyilvantartasi szama | Aktivali bruitd érték
‘ kulcsa (%)

Lap top NB-030 azonnali 198 189
Lap top NB-031 azonnali 198 190
4 db Forgdsz:k 8-120 - 18-123 azonnall 125 952
3 Forgoszck 18-117 - 18-119 azonnali 177 142
Forgdszék 18-116 azonnali 78 732
Osszesen ' 778 205

A 2022. és 2023. évben Aallomanyba vett targyi eszkozok elszamoldsakor a megfelel6 leirasi
kulesot, illetve kisértékii targyi eszkozok esetében az azonnali leirds médszerét alkalmaztak. Az
eljards megfelelt a szabdlyzatokban leirtaknak.

Egyedi nyilvintarté lapok vizsgalata

A Polgérmesteri Hivatal eszkozdllomanyabol 3 db eszkoz keriilt kivalasztasra, melyek egyedi
nyilvantartd lapjai keriiltek ellenérzésre.

Megnevezés FM-8 fénymasolo | FM-11Fénymasolé | BG0319
RICOH Paravanfal

Uzembe helyezés kelte | 2015.04-02 2015.04.02. 2012.07.01.

2019.01.01. 2019.01.01. 2019.01.01. 2019.01.01.

Leirdsi kulcs 33% 14,5 % 14,5 %

Brutté érték (Ft) 1.157.760 1.154.460 564.000

Elszdmolt 1.157.760 1.154.760 564.000

értékesokkenés (Ft)

Netto érték (Ft) 0 0 0

Fékonyvi szam 1319112 1319112 1319122

A szamviteli politika a hatélya alatartozé szervezetekre vonatkozéan nem tartalmazza az eszkiz
tipusonkénti pontos lefrasi kulesokat. A szamitastechnikai és irodatechnikai eszkozék lefrdsi
kulesai 33 % az 1996. évi LXXXI. térvény 2. mellékletében foglaltak szerint. A vizsgalt FM-11
nyilvantartdsi szdmu tdrgyi eszk6z vonatkozédsaban alkalmazott leirdsi kulcs 14,5 %, ami nem
helyes. A szAmitdstechnikai és irodatechnikai eszkozok vonatkozasaban 33 %-os leirasi kulesot
kell hasznalni. A vizsgalt eszkéz nulldra irédott, ezért a nem megfeleld leirdsi kulcs a mérlegre
mar nincs hatassal. Ugyan ez vonatkozik tobb 2021. év elstt dllomanyba vett és mar leirddott
eszkozokre is.

Az eszkozok tételes vizsgalata alapjan megallapithato, hogy 2021. évtél a Hivatal a
jogszabalyban rogzitett lefrasi kulcsokat hasznilja a beszerzések allomanyba vételénél.

Gépek, berendezések, felszerelések, jarmiivek leltdranak ellenérzése

A szamviteli politika szerint a leltarozasi kotelezettség kétévente 4ll fenn, a legutolso leltarkészitésre
2022. évben keriilt sor. A leltdrozds eldkészité és végrehajté dokumentumokat &tnézve
megéllapithat6, hogy a szabalyzatnak megfeleléen késziiltek el. A jegyz6 2022.10.28. -an utasitast
adott ki a leltarozds elvégzésére, 2022. 10. 28-4n jovéhagyta a leltarozasi titemtervet. A leltérozas
vezetdje megbizta Priorok Erika és Buka Livia pénziigyi tigyintéz8ket a Hivatal vonatkozésaban a
leltarozas elvégzésére.

A leltdrozas megkezdése eldtt az informatikai eszkozok vonatkozasaban selejtezést végeztek. A
dokumentaciok kozott megtaldlhat6 volt a szakmai javaslata selejtezés indokoltsagardl, a selejtezési



jegyzOkonyv és a megsemmisitésre vonatkozo nyilatkozat. Jegyzokonyv késziilt a selejtezés el6tt és
atan. A dokumentacio tartalmazta a leltdrkiértékeld ivel a leltarozott és allomanyba maradt

eszkozokrol,

Mezéberény Varos Onkormanyzata

Beszamold, mérleg, pénzforgalmi adatok vizsgalata

Az ellenbizés targya: az eszkozok, gépek, berendezések, jarmiivek nyilvantartasa, és a leltar
ellenéizés az Onkormanyzat 2022-2023. évi gazdalkodasdban. Szamviteli meghatarozas szerint a

13-as eszkozszamlan 16vé targyi eszkozok csoportjaba tartozé allomény, pénzforgalmi szempontbol
a IK6 rovaton megjelend targyévi pénzforgalmi adatok vizsgalatara keriil sor.

Eszkozallomany pénziigyi adatai 2022-2023. években
Mezéberény Varos Onkormanyzata

‘ forintban

Egyéb gép, berendezés, felszelés, jarmiivel Mez6berény Varos OnkormAnyzata
allomanya 13-as szamlaosztaly 2022.12.31 2023.12.31
Bruttd érték 684 242 860 649 933 933
Elszamolt értékcsokkenés 605 625 283 591264 785
Netto6 értek 78 531 598 58 669 148
Térgyévi beruhazas teljesitése (K6 rovat AFA-val) 828 963 620 1 600 732 787
Aktivalt beruhazas értékben 1 560 586 6573 636
Aktivalt berubazas (karton) 6 db 4 db
Befektet kozok alloma érleghol

e el(te, ett esz (f)zo < allomanya a mérxlegbo 8 205 824 339 9 000 564 082
(1-es szamlaosztaly)

Az Onkorményzat 2022. évi beszdmolojanak 01/ K1-K8 koltségvetési kiadasok f(irlapjan keriilt
Kimutatasra a 2022. és a 2023. évi egyéb térgyi eszkdz beszerzés (K64) 1.560.586 Ft és 6.573.636 Ft,
dsszegben.

A 15/A firlapok 13-as szamlaosztalyra vonatkozd adatait a fenti tablazat tartalmazza.. A nullara
leirt eszkdzok allomanya 513.697.816 Ft (2022. év) és 514.551.854 Ft (2023. év).

A mérlegek befejezetlen beruhdzas alloméanyt tartalmaztak 2022. évben 2.316.011.320 Ft, 2023.
évben 2.525.325.429 Ft 6sszegben

Az ellenérzéshez rendelkezésre bocséjtott lloményi lista 2022. ével 2214 db tételbol allt,
melybél mindosszesen 128 tétel rendelkezett konyvszerinti értékkel, Osszesen 78.531.598 Ft
osszegben, amely szintén megegyezett a beszamol§ firlapjain szolgaltatott adatokkal.

A 2023, év vonatkozasédban az alloményi lista 2124 db tételbdl allt, amelybsl 109 tétel rendelkezett

netté értékkel, Gsszesen 58.669.148 Ft 6sszegben.

Listat attekintve megéllapithaté, hogy minden olyan beszerzés, amely éven tul szolgalja a szervezet
érdekeit dlloméanyba vettek értékhatartdl fiiggetleniil. Csoportos allomanyba vétel lehetéségét nem
alkalmaztak az azonos beszerzési idejii és azonos funkciét ellato eszkozok esetén,

Nem alkalmaztik a szamviteli politika altal biztositott lehetoséget, mely szerint az 50.000 It
értélkchatar alatti eszkozoket nem kell dllomanyba venni, csak egyedi dontés esetén. Ezzel nagy
szamban felduzzadt a leltdrozandé eszkozok széma, amelyek viszonylag kis egyedi értéket
képviselnek.

Onkorményzat &llomanyaban szerepel valamennyi pélyazat utjan tortént beszerzés, ahol az

Onkorményzat volt a kedvezményezett szervezet.



Az dllomény tartalmazza az Evangélikus Egyhaznak és a KLIK -nek 2012. évben kdznevelési célra
atadott eszkozoket, melyek mar nullara lefit eszkézok. Bruttd értékiik osszesen 114.691.913 Fi
osszeget képvisel az Onkormanyzat 13-as szamlaosztalyaban 1év6 eszkozok kozott.

A koznevelési intézményeknek a 13-as szdmlaosztalyban nyilvantartott és atadolt eszkézosk brutté
értéke a kovetkezdképpen alakult:

87.135.956 Ft

4.375.578.F1

23.180.379.F1

o EBvangélikus Egyhaz Petéfi Sdndor Gimnazium
o KLIK Bélmegyeri Altaldnos Iskola
KLIK Mezéberényi Altaldnos Iskola (MBK AT)

Az Onkormanyzat az ivangélikus Kgyhazzal 2012. évben kozoktatasi megallapodast kotstt a
Petofi Sandor Gimnazium atadasrol, amely az oktatds céljaira szolgdld ingd és ingatlan vagyont is
¢rintette. A megallapodas az ingosdgok téritésmentes atadésarol intézkedett, ugyanakkor nem frta
eld, hogy az atadasra keriilt eszkozok leltarozéséra ki a kotelezett, A megallapodds 4.7. pontja
¢rintette a selejtezés kérdését azzal, hogy csere vagy potlas esetén az BEvangélikus Egyhaz értesiti az
Onkormanyzatot a tervezett selejtezés jovahagyasarol.

A megillapodasbol az kévetkezik, hogy az atadott eszkozok tekintetében a leltarozasi feladatok - az
intézmény aktiv kozremikodése mellett - az Onkorményzat kotelezettsége maradt, tekintettel arra,
hogy vagyonkezelési megéllapodas a felek kozott nem jott létre. Az atadott ingd és ingatlan vagyon
szamviteli kimutataséanak a helye az Onkorményzat 11-13 szamlaosztalyai kozt van. Az Atadott
ingé- és ingatlanvagyon nyilvantartisnak tekintetében az Onkormanyzat helyes eljarast
alkalmaz.

A KLIK t6rvényi felhatalmazés alapjan 2013. 01.01. napjatél az allami koznevelési feladat
cllatisaban fenntartoként vesz részt. A KLIK és az Onkorményzat 2016. december 15. napjaval
vagyonkezelési szerzddést kitott, amely ingyenes hasznélatot biztosit a KLIK altal atvett ingo és
ingatlan vagyonra és egyben az Aatvevd iészére a vagyonkezelési szerzédésekre vonatkozé
kotelezetiséget is eldir. A vagyonkezelési szerzédés alapjan az atadott vagyon az Onkorményzat a
pénziigyi nyilvéntartsi szamldi kozott mutatja ki (nullas szamlaosztaly), a KLIK pedig az pénziigyi
allomédnyi szamléi kozott. A KLIK negyedévente tajékoztatja az Onkorményzatot az elszamolandé
értékesokkenésrdl, valamit az dltala elvégzett értékndveld beruhazasokrol.

A 13-as pénzforgalmi szAmlaosztalyt tartalmazé listiban megtalalhaté volt a Bélmegyeri
Altalanos Iskolira é a Mezéberényi Altalanos Iskoldra vonatkozé allomdnyok a fenti
osszegekben, amely a vagyonkezelésbe adds miatt nem megfelelé gyakorlat.

Az Onkormanyzat 2022. és 2023. beszamoloi
alabbiak szerint alakultak.

alapjan (15/A tabla) a brutté érték valtozasok az

13-as szémlaositély brutté éxték valtozisai 2022 és 2023. évben 1

|
Gépek , berendezések , felszerelése, Onkormanyzati_beszimolo 15/A tabldja
Jirmivelk 2022. év 2023. év

Beruhdzasbol, feltjitasbdl aktivalt érték 1 560 586 6 573 636
Téritésmentes atvétel " -

egyéb névekedés 4727 929 37291 601

ériékesités 1539236 20 386 596

Hidny , selejtezés, megsemmisiilés 61 065 735 9230247

téritésmentes atadas 246 873 600 6 820 720

Egyéb csokkenés 7 743 886 41 736 601

A 2020. évi vizsgilathoz viszonyitva az eszkozok bruttd értéke selejtezés és téritésmentes atadas
miatt jelentdsen csokkent, részben az kozoktatdsi intézmények felél j6v6, valamint onkormanyzati




egységek javaslati alapjan. Nagy Osszegl téritésmentes atadasra keriilt sor az Onkormdnyzaf
tulajdonaban 1évé Vizi kézmiivek tekintetében, melynek végrehajtasara kozponti rendelkezés volt.

Az Ahsz. 10 § (2) bekezdése szerint az Allamhaztartdson beliili szervezettel kotot
vagyonkezel8i szerz6dés esetében az atadott vagyont az dtadé szervezet (az Onkormanyzat) a
mérlegében nem mutathatja ki. Krre a célra a pénziigyi nyilvantartasi szamlakat (nullas) kell
haszndlni. Az Onkormanyzat a 13-as pénzforgalmi szimlaosztdlyaban mutatja ki a
"Bélmegyeri Altalanos Iskola" koltséghelyhez tartozé 4.375.578 Wi, és a "MBIAI"
koltséghelyen taldlhato 23.180.379 Kt brutté dsszegi eszkozértéket, melyek feltételezhetden a
KLIK-kel kotott vagyonkezelési szerzodés Atadott eszkozeihez tartoznak. A nullara leir
eszkozok a mérleget mar nem befolyasoljik, de technikailag nem a megfelelé helyen vannak
nyilvantartva. Sziikséges a meglévé és a 2012-ben dtadott eszkozlista egyeztetése a KILIK-kel

és lkorrekeiék végrehajtasa a megfelelé nyilvantartasi szamlakra.

A 2022 és 2023. évi eszkiozbeszerzések Allomanyba vételeinek vizsgilata

A 2022. évi 1.560.556 Ft sszegli és a 2023, évi  6.573.636 Ft osszegfi aktivalt beruhazas részleteit
az alabbi tablazatok mutatjak be. Az aktivalt eszkézok mindegyike esetében a megfeleld leirasi

kulesokat alkalmaztak.

Az Onkormanyzat aktivalt beruhazasai

| 2022, év
(A
Eszkoz neve Nyilvantartdsi szama Letrsis! Aktivalt brutto érték
kulesa (%)
Polielektrolit felado
i 3 4rtéknodvels
szivattyl pa ericknevel 89 283
Iranyitastechnila S7/82 értéknoveld 133 387
SzovhszEk START-hs-71 14,5 620 250
Lemezgarazs START-hs-72 14,5 241 463
5 allomanyon
Kozlekedési jelzotablak ONKEGY153-159 Kiviil 73600
Lemez ontéforma START-hs-69 azonnali 118 502
Spfiuig oszopos START-hs-70 azonnali 90 362
firdgép
Létra ONKEGY-160 azonnali 18 159
Samsung televizio P-01 azonnali 175 550
Osszesen 1560 556
s B
Eszkoz neve Nyilvantartdsi szama Lepast Aktivalt bruttd értél
y lulesa (%) ivalt brutto érték
Laptop ONK-NB0023 azonnali 134 000
Rotakapa START-MGO076 14,5 212 591
Mosogatogép ONKEGY161 14,5 989 670
Aggregétoros utanfuté  [SZTT/1 20 5237375
Osszesen 6573 636
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A bels6 ellendrzés sziroprobaszeri kivalaszids alapjan az aldbbi eszkézok dokumentacioit vizsgalta
meg a 13-as szamlaosztalybol:

£ 8 4
5 e & e 27 ' g 8
NMegnevezés - a i l{); ll!” l; ,{ o =
gg & £ o @ =
ow 2] by B t ' o =
5] [E{’ ]
A vagyon fipusa - ] ) ;(E{E, :ﬂ izlefi 7 :T(IA]EB f ) E’T)“:, ”l—:(—)rilrforg.:k, "E[r?)fﬂ j ~ ozleli i
Uzembelelyezés kelie | 20171221 |20180510| 2013.1027 | 2016.12.29 | 2015.12.08 |2012.01.02 | 2016.04.28
F okomyvi szt 131163 131113 | 1319122 1319123 1319122 1319122 | 13191243
Nyilvintarisi szim | START-Mg57 ASP3 | ONKEGY-29 | START-Mgi2 KERT-3 3TAMOP1 | ONKEGY-3
Brult érték 3465000 | 255 905 3305000 | 1190000 2533753 | 21662 846 000
Ekzimolt édtékesokkeneés 2348844 | 237601 3305 000 1190 000 2533753 21 662 846 000
Nell6 érték 1116156 18 604 - R = 5 -
Akalmazolt kidsikvles | 10% 145% | 145% [ 145% |  33% | 33% | azounl
Helyes leiuisi kulcs 20% 33,0% 2% S 20%  145% 14.5% azonmali

A vizsgalt kartonok mindegyike 2022. éveldtti beszerzés volt. Az utolsé két sor tartalmazza az
alkalmazott, és a helyes leirsi kulcsokat, melyekbdl megéllapithatd, hogy a 7 db vizsgélt eszkoz
csetében csak az azonnali lefrasi kules (100 %) volt a helyes. A vizsgdlt eszkozokbsl 2 db
rendelkezett 2023. 12. 31-én nettd értékkel, igy ezeket a kartonokat a helyes leirasi kules
alkalmazasaval djra kell rogziteni, az értékesokkenés korrekeidjsval egyiitt.

Az dllatmenhely beruhdzis vizsgalata

A targyi eszk6zok fogalom meghatdrozésa leegyszeriisitve: azok az eszkdzok, melyek tartdsan, de
legaldbb egy éven til szolgaljak a véllalkozas érdekeit. A targyi eszkozok kozé, tehét nem lehet
besorolni tovabbi feldolgozdsra szant vasérolt anyagokat (pl. fenyd fiirészaru, vasanyagok,
kétéelemek stb.), sajéttermelésii készleteket (betonelemek), drukat, melyekre tovabbi feldolgozasi,
felhasznélasi, vagy értékesitési folyamatok varnak. A térgyi eszkézok megnevezése az eszkoz fizikai
megjelenésére utald, pontos név kell, hogy legyen. A targyi eszkéz megnevezése fogalomként nem
elfogadhaté (pl. kennel készités, betonelem gyartés stb.).

A vizsgalat soran kivélasztésra keriiltek azok a térgyi eszkozok, melyek a fent felsorolt elnevezések
barmelyikével rendelkeztek. A vizsgalat sordn megéllapitasra keriilt, hogy valamennyi egyedi
nyilvéntart lappal rendelkezd kivalasztott tétel egy konkrét beruhdzashoz kapcsolédik.

Az Onkormanyzat a STAR kézmunkaprogram helyi sajatossagok program elemén keresztiil 2017.
évtol folyamatosan, évenként fejleszti a Mezéberényi 5474 helyrajzi szam teriileten az allatmenhely
kialakitésat. Az ingatlan nem Onkormdnyzati tulajdont, de a tulajdonossal hatarozatlan idejf,
ingyenes ingatlan hasznalati megéallapodést kotstt az Onkormdanyzat allatmenhely kialakitdsa és
mikodtetetése céljabél. Az idegen tulajdonu teriileten az Onkormanyzat létrehozhat folyamatos
fejlesztés sordn a talajhoz kapcsolddd létesitmény, de ennek a besoroldsa mér nem "gépelk
berendezések, felszerelések, jarmiivek "' kategéria, hanem egyéb épitmény.

A bels6 ellenbrzés az eszkozéllomany atvizsgélasa sorén 6 db olyan egyedi eszkdznyilvéantart6 lapot
talalt, melyek az allatmenhely létesitéséhez kapcsolédnak és a lefrasi kulcsuk 14,5 %.

Az allatmenhelyrél készitett fotok alapjan megallapithaté, hogy a létesitmény minden egysége
megfelel az épitmény kategoridjanak, melynek a leirasi kulcsa 3 %-os.

Az éllatmenhely fejlesztése szempontjdbol a helyes eljérés az lett volna, hogy a 2017. évi beruhazast
allomanyba veszik épitményként és a kovetkezd évek fejlesztéseit erre az épitményre aktivaljak,
mint érték néveld beruhdzas. fgy egy nyilvantartd kartonon keriil kimutatdsra az allatmenhely
létesitményre forditott (a START programban is elszdmolt) 6sszeg.

A belst ellendrzés dltal megtaldlt "eszkozok" az allatmenhellyel kapcsolatban az alabbiak voltak:



A ayilvantarto dap | Fokdny Nyilvanta Lefrasi | Aldivalis Bruiio Bes Y% Nettd
(eszkiiz) neve i szam tasi szdam kules kelte érieél ertck
Yo
Tenyd firészirn 131123 | START-hsS | 14,5 20210323 | 503.624 | 206.602 | 296.962
Betonelem gyartas 130123 | START-HS4 | 14,5 2019.04.30 | 1.012.661 | 363.674 148,987
' 0 .

Kennelépitése, pancl | 131122 START-hs5 14,5 019.09.02 [3.543 8.507 5,036

csaval 2 ) - -

Kennel ¢pitése, | 131122 START=hsS | 14,5 2019.09.02 | 232.200 [45.843 86.367

szendvices panel - | - - 7 . -

Iennel épitése 131122 START-hsd | 14,5 2019.04.30 | 898.697 586.369 315.328
I :

[Kennel épftese 131123 START 14,5 2017.08.01 | 2,431,126 [.653.552 | 777.574
-hs24

Az allatimenhely (6bb évre vonatkozo fejlesziés kapesdn Iétrehozotl valamennyi egyedi nyilvantarto
kartont szitkséges feliilvizsgaloi ((0rdlni) ¢és a nyilvantarldsokat cgy darab épitmény kategoriaba
dsszevonni. Sziikséges az elszamolt értékesokkenés 3 Y%o-os ériélre korrigdlisa az elso allomanyba
vételdl, vagyis 2017.08.01. napjatol. Az ezt kéveld fejleszicscket az igy [étrehozott eszkdzkartonra
kell aktivalni.

Gépek, berendezések, felszerelések, jarmiivek leltaranak ellendrzése

A szamviteli politika szerint a leltdrozasi kotelezettség kétévente dll fenn, a legutolsd leltarkészitésre
2022, évben keriilt sor. A leltarozas  eldkészité  és véprehajto - dokumentumokat  atnczve
megallapithato, hogy a szabalyzamak megfeleloen késziiltek el. A polgarmester 2022.10.28.4n
ulasitast adolt ki a leltarozds elvépzésére, 2020, 12.02-dn jovahagyta a leltdrozési titemtervet. A
leltarozas vezeldje megbizta Prorok Erika ¢s Buka Livia pénziigyi  tigyintézOket a 7. szamu
leltarozasi kirzet (Onkormédnyzat) vonatkozdsaban a leltdrozds elvégzéscre.

A leltarozas mepkezdése eldtt a leltdrozasi korzetekben  taldlhato eszkOz0k  vonatkozasaban
selejtezést végeziek a Virosi Favaszenckar, a Varosi Ovodak, az Altalanos Iskola ¢és a Petdfi Sandor
Gimnazium vonatkozasaban, A selejtezésre szant eszkozoket a selejtezési bizottsag allitotta Gssze ¢s
a jepyzé hagyla jova 2022.12.14-én. A selejtezdsi javaslat minden  szervezetnél az elavult,
haszndlaton kiviili kis és nagy ériéki targyi cszkozokre vonatkoztak. A dokumentaciok kozott volt
szakéroi javaslat is informatikai - eszkozok selejtezésének — indokoltsagdrol, A selejlezcsi
jepyzokanyvet az érintett felek aldirtdk. — Jegyzokonyv késziilt a sclejtezés eldtt és utin. A
dokumenticio tartalmazta a leltar kiériékeld iveket a leltarozott és allomanyba maradt eszkdzokedl.

A belsé ellenérzés nyilvantartdsokkal kapesolatos megéllapitdsai jellemzéen a 2022, ¢v elouti
beszerzések allomanydra vonatkozik. A 2022, éviél sllomanyba vett eszkizok tekintetében a jo
gyakorlatot kivetik, Sziikséges azonban attekinteni a téves leirdssal kuleesal dllomanyba vett

és meg nettod értékkel rendelkezd eszkizik korrekeidjat, mert az értékestkkends elszdmoll
isszege hatdssal van a mérleg fobsszegére.

Meziberény Viros Onkormdanyzata és a Mezdberényi Polgdrmesteri Hivatal 2022-2023.. évi
"Gépek, berendegések, felszerelések, jarmivek" eszlkizesoport nyilvantartisiban a  valds
dsszképet lényegesen meghatirozé hibiak nem voltak, de a feltArt hibak kijavitdsara az
intézkedési tery elkészitése, és az abban foglaltak végrehajtdsa sziikséges.

Az intézkedési tery a belsé ellendrzés szamara megkiildésre keriilt,
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