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Sorszam: ”/9\,

Targy: Beszerzések lebonyolitasanak szabalyzata
Eléterjeszto: Dr. Foldesi Szabolcs jegyzo
Készitette: Gulyasné dr. Sali Henrietta aljegyz6
Véleményezo Ugyrendi, Jogi, Kozbiztonsagi és Esélyegyenldségi
Bizottsag: Bizottsag
Pénziigyi, Gazdasagi Bizottsag
Tervezett 1 db rendelet
dontés: 1 db hatarozat
Dontés: Minésitett tobbségi, nyilt szavazassal — a
rendeletalkotasnal
Egyszerii tobbségi, nyilt szavazassal —
hatarozathozatalnal
ELOTERJESZTES

a Képviselo-testiilet 2016.februar 29-i iilésére

Tisztelt Képviseld-testiilet!

Mezéberény Varos Onkormanyzati Képviselo-testiilete 448/2015.(X11.21.) sz. hatdrozataban
dontott a hatalyos 6nkormdanyzati rendeletek feliilvizsgalati litemezésérél, melynek keretében
2016. februar hoénapra a beruhdzasi szabalyzat kozzétételérol sz616 24/2000.(1X.18.) MOK
szamu rendelet feliilvizsgalata is el6 lett iranyozva.

Jelen eldterjesztéssel — 2016. marcius 1. hatdlybaléptetési datummal — benyujtasra keriil a
hatalyos jogszabalyi kornyezetnek megfelelé beszerzések lebonyolitasanak szabdlyzata,
melynek elfogadasaval parhuzamosan a nevezett rendeletet hatalyon kiviil kell helyezni.

Kérem a Tisztelt Képviseld-testiiletet, hogy az eldterjesztés megtargyalasat kdvetden fogadja
el a beruhdzasi szabalyzat kozzétételérsl szold 24/2000.(1X.18.) MOK szamu rendelet
hatdlyon kivil helyezésér6l sz6lé rendelet-tervezetet, valamint dontson a Beszerzések
lebonyolitasanak szabalyzata elfogadasarol.

Hatarozati javaslat:

Mezéberény Varos Onkormanyzati Képviselé-testiilete Mezéberény Varos Onkormanyzata, a
Mezoberényi Polgarmesteri Hivatal, illetve a Polgarmesteri Hivatalhoz gazdalkodasi
szempontbol csatolt gazdasagi szervezettel nem rendelkez6 intézmények: Mezéberény Varos
Ovodai Intézménye, Varosi Kozszolgaltatd Intézmény, Orlai Petrics Soma Kulturalis Kézpont
kozbeszerzési értékhatar alatti beszerzéseinek lebonyolitasaval kapcsolatos eljarasrend
kialakitdsa érdekében a Beszerzések lebonyolitasanak szabdlyzatit az el6terjesztéshez
mellékelt formaban elfogadja.

A Képviselo-testiilet megallapitja, hogy a szabalyzat 2016. marcius 1. nappal 1ép hatalyba, de
eléirasait a folyamatban levo beszerzésekre is alkalmazni kell.

A Képviseld-testiilet megbizza Dr. Foldesi Szabolcs jegyzot, hogy a szabalyzat kozzétételérdl
gondoskodjon.

Felelés: Dr. Foldesi Szabolcs jegyzo

Hataridé: intézkedésre azonnal

Mezoberény, 2016. februar 15.

-

L g (} i t\u l\.Lk
GuAlAfaé"ne dr. Sali Henrietta

aljegyz6



Mezéberény Viros Onkormanyzati Képvisel6-testiilete
...... /2016.(.....) onkormanyzati rendelete

a beruhazasi szabalyzat kiozzétételérol szol6 24/2000.(1X.18.)MOK szami rendelet
hatdlyon kiviil helyezésérol

Mezéberény Varos Onkorméanyzati Képviseld-testillete az  Alaptérvény 32.cikk  (2)
bekezdésében meghatarozott eredeti jogalkot6i hatdskdrében, az Alaptorvény 32. cikk (1)
bekezdés a) pontjaban meghatarozott feladatkdrében eljarva a kovetkezoket rendeli el:

1.§

Hatalyat veszti a beruhizasi szabalyzat kozzétételérdl szold 24/2000.(1X.18.)MOK szamu
rendelet.

3.8

Ez a rendelet a kihirdetését kivetd napon 1ép hatalyba, €s az azt kovetd napon hatalyat veszti.
Mezdbberény, 2016.

Siklosi Istvan Dr. Foldesi Szabolcs
polgérmester jegyzo



Mezéberény Varos Onkormanyzata
5650 Mezoberény, Kossuth tér 1.

BESZERZESEK LEBONYOLITASANAK SZABALYZATA

Hatalyos: 2016. marcius 1-tol



BESZERZESEK LEBONYOLITASANAK SZABALYZATA

Mezéberény Véros Onkormanyzata, a Mezéberényi Polgarmesteri Hivatal, illetve a Pol-
garmesteri Hivatalhoz gazdalkodasi szempontbdl csatolt gazdasagi szervezettel nem
rendelkezd intézmények: Mezéberény Véros Ovodai Intézménye, Vérosi Kozszolgéltatd
Intézmény, Orlai Petrics Soma Kulturalis Kdzpont, mint megrendel6 (tovabbiakban:
megrendeld) kozbeszerzési értékhatar alatti beszerzéseinek lebonyolitasaval kapcsolatos
eljarasrendet, az allamhdaztartasrol szo6lé toérvény végrehajtasarol szolé 368/2011.
(XII.31.) Korm. rendelet (tovabbiakban: kormanyrendelet) 13. § (2) bekezdés b) pontja
alapjan a kovetkezok szerint szabalyozza: -

I. ALTALANOS RENDELKEZESEK

1. A szabalyzat célja, hogy eljarasrendet hatdrozzon meg a kozbeszerzési értékhatar
alatti onkormanyzati beszerzésekre. A szabalyzat alkalmazasaval a kozpénzek fel-
hasznalasa szabélyozott és atlathato legyen, az ajanlattevék szamara azonos és egyen-
16 feltételeket biztositson, ezzel garantalva a verseny tisztasigat, a beszerzés nyilva-
nossagat €s az ajanlattevok esélyegyenldségét. A szabalyzat rogziti a megrendel6 —
kozbeszerzési értékhatar alatti — beszerzései elokészitésének, lefolytatisanak, belsd
ellendrzésének feleldsségi rendjét, a nevében eljard, illetleg az eljarasba bevont
személyek felelosségi korét és a beszerzési eljaras dokumentalasi rendjét, 6sszhang-
ban a vonatkoz6 jogszabalyokkal.

2. A szabalyzat hatélya kiterjed minden olyan — a kézbeszerzési értékhatart el nem éré
— arubeszerzésre, €pitési beruhazasra, valamint szolgaltatds megrendelésére, (tovab-
biakban: beszerzés) amelyek vonatkozasdban az Onkormanyzat, vagy a Polgarmeste-
ri Hivatal, valamint a Polgarmesteri Hivatalhoz gazdasagi szempontb6l csatolt gaz-
dasagi szervezettel nem rendelkez6 intézmény a megrendeld vagy ajanlatkéro.

A szabalyzat hatdlya nem terjed ki
— a kozbeszerzésekrdl szdlo 2015. évi CXLIIL. térvény (tovabbiakban:
Kbt.) hatdlya al4 tartozd, valamint
— a katasztrofa okozta karok elhdritdsa érdekében sziikségessé valo, azon-
nali beszerzésekre.

3. A beszerzések targya

A beszerzés targya lehet:
a.) arubeszerzés,
b.) €pitési beruhazas,
c.) szolgaltatas megrendelése.

a.) Arubeszerzés:

Az olyan visszterhes szerzddés, amelynek targya forgalomképes és birtokba ve-
hetd ingd dolog tulajdonjoganak vagy hasznalatara, illetéleg hasznositasara vo-
natkoz6 jognak — vételi joggal vagy anélkiil térténé — megszerzése a megrendeld
részérél. Az arubeszerzés magéaban foglalja a beéllitast és tizembe helyezést is.



b.) Epitési beruhdzds:

Az olyan visszterhes szerz6dés, amelynek targya az épitési tevékenységgel (Az
épitett kornyezet alakitasarol és védelmérdl szolo, tébbszor modositott 1997, évi
LXXVIIL. torvény 2. § 36. pontja), valamint annak tervezésével &sszefiiggd
munka megrendelése a megrendel6 részérdl.

c.) Szolgdltatds megrendelése:

Az olyan — drubeszerzésnek és épitési beruhazasnak nem min0siil6 — visszterhes
szerzodés, amelynek targya kiilondsen valamely tevékenység megrendelése a
megrendeld részérdl.

Ha a szerzédés tobb — egymaéssal sziikségszerlien Osszefliggd — beszerzési targyat
foglal magaban, a meghatarozo értékii beszerzési targy szerint kell a szerzédést mi-
ndsiteni.

II. OSSZEFERHETETLENSEG

1. A beszerzések elokészitésében, az ajanlatok elbiralasaban és a déntéshozatalban részt
vevo személy, illetOleg szakérto
e nem lehet az ajanlattevd, illetve az ajanlattevének vagy az ajanlattevé képvise-
16jének hozzatartozoja (Ptk. 8:1. § (1) bekezdés 1-2. pont);
e nem dllhat az ajanlattevével munkaviszonyban, vagy egyéb szerz6déses jogvi-
szonyban;

e nem lehet az ajanlattevé tulajdonosa, résztulajdonosa, vezetd tisztségviseldje
vagy feliigyelobizottsaganak tagja.

2. A beszerzések elokészitésében, az elbirdlasban és dontéshozatalban részt vevo a vele
szemben fenndllo Osszeférhetetlenségi okot kételes haladéktalanul bejelenteni a
Jegyzonek, a Jegyzo esetében a Polgarmesternek, illetve a Képviseld-testiiletnek.

3. Osszeférhetetlenségi iigyben vita esetén a Képviselo-testiilet dont.

I11. BESZERZESI ERTEK, AZ ERTEKHATAROK MEGHATAROZASARA
VONATKOZO SZABALYOK

1. A beszerzés értékének meghatarozasa és értelmezése
A beszerzés ért€kén a beszerzés megkezdésekor annak targyaért altalaban kért, illeto-
leg kinalt — altalinos forgalmi adé nélkiil szamitott — legmagasabb Gsszegl teljes

ellenszolgaltatast kell érteni (tovabbiakban: becsiilt érték).

A beszerzés megkezdésén a beszerzési eljarast megindité hirdetmény, ajanlatkérés,
megrendelés feladasanak (megkiildésének) idopontjat kell érteni.

2. A beszerzések értékhatara



A becsiilt érték kiszamitdsa soran mindazon beszerzés targyanak értékét egybe kell
szamitani, amelyek
— beszerzésére egy koltségvetési évben vagy tizenkét honap alatt kertil sor,
¢s
— beszerzésére egy ajanlattevovel lehetne szerzédést kotni, tovabba
— rendeltetése azonos vagy hasonlo, illetdleg felhasznalasuk egymaéssal
kozvetleniil 6sszefiigg.

100.000,- Ft brutté osszeghatarig a beszerzés kizaroélag irasban, kit6ltétt megrende-
16vel, vagy alairt szerzodéssel, eldzetes ajanlatkérés nélkiil torténhet.

100.000,- Ft bruttd osszeghatar felett mindig harom arajanlat egyidejii bekérése sziik-
séges, €s a legkedvezdbb, ugyanakkor az ajanlatkérésben meghatarozott feltételeknek
¢s célnak megfelelé ajanlatot kell elfogadni. A beszerzés kizardlag irasban, alairt
szerzddéssel torténhet.

IV. BESZERZESI ELJARAS LEFOLYTATASANAK ALTALANOS RENDJE

. A beszerzés elinditasa el6tt a lehetd legpontosabban meg kell hatarozni a beszerzés
céljat, a teljesités elvart hataridejét, a beszerzés targyanak pontos jellemzéit, tartal-
mat, hogy a szabalyszer{ien hataridére benyujtott ajanlatok érdemben Osszevethetok
legyenek.

Az ajanlattételi hataridot ugy kell megallapitani, hogy az ajanlattevok egyenlé esély-
lyel megfeleld ajanlatot tehessenek. Az ajanlattételi hataridé az ajanlatkérés megkiil-
désétdl szamitott legalabb 3, legfeljebb 20 munkanap lehet.

A beszerzési eljaras az ajanlatkérés kikiildésével indul.

. Az ajanlattevdk kivélasztasa az Onkormanyzat beszerzései esetében a Polgarmester,
a Polgarmesteri Hivatal esetében a Jegyz6, a Polgarmesteri Hivatalhoz csatolt gazda-
sagi szervezettel nem rendelkezd Intézmény esetén az Intézményvezetd a feladata.

Az ajanlati felhivas
Az ajanlati felhivasnak legalabb az alabbiakat kell tartalmaznia:

Megrendelé (ajanlatkérd) megnevezését, székhelyét,

jelen szabalyzatra torténd hivatkozast,

a beszerzés targyanak pontos meghatarozasat, fobb adatait, mennyiségét,
a teljesités helyét, hataridejét, feltételeit,

ellenszolgaltatassal kapcsolatos kikotéseket, feltételeket;

annak meghatdrozésat, hogy részajanlat teheto-e,

hianypdtlas lehetoségeét,

az ajanlat benyujtasanak helyét, mddjat, hataridejét, példanyszamat és a
csatolandd mellékleteket,

e azt a rendelkezést, hogy az ajanlattételi hataridé alatt beérkezési, vagy
postara adasi hataridét kell érteni,
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e jogfenntartast a beszerzés indokolas nélkiili eredménytelenné nyilvanité-
sara,

e abban az esetben, ha a megrendeld az ajanlatok értékelését tobb szem-
pont alapjan végzi, a szempontokat a megfelel6 sulyszamokkal.

6. Az ajanlati felhivas médositdsa, visszavondsa

A megrendeld az ajanlattételi hatarid6 lejartaig modosithatja az ajanlati felhivasban,
illetve a dokumentéacioban meghatarozott feltételeket. A modositott feltételekrdl az
ajanlattételi hatarid6 lejartaig 1) ajanlattételi felhivast kell egyidejiileg megkiildeni
valamennyi ajanlattevonek. Az 0 ajanlattételi felhivas esetében is figyelembe kell
venni jelen szabdlyzat IV. 2. pontjat.

A megrendel6 az ajanlattételi hataridé lejartdig visszavonhatja az ajanlati felhivast,
melyrdl minden ajanlattevot tajékoztat.

7. Ajanlatok benyujtiasa, nyilvintartisba vétele
Ajanlatot kizarolag zart boritékban lehet benyujtani. Az ajanlatot tartalmazd borité-
kot az ajanlattételi hatarido lejarta el6tt felbontani tilos. A boriték hataridé elétti ki-
bontasa, tartalménak megismerése fegyelmi felelosséget eredményezhet.
Az ajanlattevé részére — amennyiben ajanlatat személyesen nyujtotta be — az ajanlat
atvételérol elismervényt kell adni. Az elismervénynek tartalmaznia kell az atvétel
idépontjat, az ajanlat targyat, az atvevo nevét €s kézjegyét.
Az ajanlatokat bontas utdn soron kiviil iktatni kell az ajanlatkéronél.

8. Az ajanlatok értékelése

A benyujtott ajanlat érvényes, ha az ajanlati felhivas feltételeinek mindenben megfe-
lel.

A benyujtott ajanlat érvénytelen, ha:

e az ajanlati felhivasban meghatarozott ajanlattételi hatarido lejarta utan
nyujtottak be,

e az ajanlattevd, illetdleg alvallalkozdja nem felel meg az Gsszeférhetet-
lenségi kovetelményeknek,

e az ajanlattevd nem felel meg a szerzddés teljesitéséhez sziikséges alkal-
massagi kovetelményeknek,

e egyéb mdodon nem felel meg a jogszabalyokban meghatarozott feltéte-
leknek,

e az ajanlat kirivoan alacsony ellenszolgaltatast tartalmaz,

e lehetetlen vagy thlzottan magas vagy alacsony méretékii, illetéleg kiri-
voan aranytalan kotelezettségvallalast tartalmaz, kivéve az ajanlattevo
igazolni tudja, hogy az éltala vallalt kitelezettség teljesithetd, redlis,

e a felhivasban foglalt formai, vagy tartalmi kévetelményeknek nem felel
meg,

e amennyiben az ajanlati kotottség bealltat kovetden ajanlattevd ajanlatat
madositja,

e amennyiben az Gsszességében legelénydsebb ajanlatban meghatarozott
ellenszolgaltatas mértéke eléri a hatilyos kozbeszerzési értékhatart.

Eljarasi eseményekre csak a Polgarmesteri Hivatal kijel6lt helységeiben kertilhet sor.
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Az ajanlatok felbontasanal legalabb kettd 6, Polgarmesteri Hivatalban dolgozd sze-
mélynek jelen kell lennie. A megrendelé az ajanlati felhivasban, illetve dokumenta-
ciéban meghatarozott feltételeknek megfelel6 ajanlatokat a legalacsonyabb 6sszegt,
elvart mindséget biztositd ellenszolgaltatds alapjan (Gsszességében legelényosebb
ajanlat) biralja el. A birlati szempontokat az ajanlati felhivasban régziteni kell min-
den olyan esetben, ha a megrendel6 az ellenszolgaltatas mértékén kiviil egyéb biralati
szempontokat is figyelembe vesz az ajanlatok értékelésénél.

Az ajanlatok felbontasarol, ismertetésérol jegyzokonyvet kell késziteni. A bontési
jegyzokonyvnek legalabb a kovetkezdket kell tartalmaznia:
e az ajanlat felbontasanak helyét, idépontjat,
a bontési eljarason résztvevok nevét,
az ajanlattevék nevét, székhelyét,
az ajanlattevok altal kért ellenszolgaltatast,
az ajanlattevok altal véllalt teljesitési hataridét,
az érvénytelennek mindsitett ajanlatokat, megjelélve az érvénytelenség
indokat,
e az ajanlatokra vonatkozé egyéb kiilonleges koriilményeket, amennyiben
van ilyen,
e az ajanlatokat felbontok alairasat.

A jegyzokonyv elkészitéséért a Jegyzo felel0s.

A beszerzési dontés meghozatalara 100.000,- Ft brutté 6sszeghatarig az Onkormény-
zat esetében a Polgarmester, a Polgarmesteri Hivatal esetében a Jegyzo, a Polgarmes-
teri Hivatalhoz gazdasagilag csatolt gazdasagi szervezettel nem rendelkezd Intéz-
mény esetén az Intézményvezetd a jogosult.

100.000,- Ft brutté osszeget elérd beszerzéseknél az Onkormanyzat esetében a Kép-
visel6-testiilet, a Polgarmesteri Hivatal esetében a Jegyz6, a Polgarmesteri Hivatal-
hoz gazdasagilag csatolt gazdasagi szervezettel nem rendelkezd Intézmény esetén az
Intézményvezetd jogosult a beszerzésrdl hatarozni a jovahagyott koltségvetési eld-
iranyzati 6sszegen beliil.

Eredménytelen az eljéras, ha:
e nem érkezett be egyetlen ajanlat sem,
o kizarolag érvénytelen ajanlat keriilt benytjtasra,
e egyik ajanlattevé sem tett a rendelkezésre allé anyagi fedezetre tekintettel
megfeleld ajanlatot,
e amegrendel az eljaras eredménytelenségérdl dont.

Szerzodéskotés

Az irdsos megrendeldnek, vagy a megkotendd szerzédésnek tartalmaznia kell azt a
kitételt, hogy az ajanlati felhivas, a dokumentdcidé és a nyertes ajanlat a szerzddés
(megrendeld) elvalaszthatatlan mellékletét képezi akkor is, ha az fizikailag nincs a
szerzbdéshez (megrendel6hoz) csatolva.



10.

A felek csak akkor modosithatjak a szerzddésnek a felhivas, dokumentacié feltételei,
illetve az ajanlat tartalma alapjan meghatarozott részét, ha a szerzodéskotést koveto-
en a szerzddéskotéskor indokolhatoan elore nem lathato ok, vagy beallott koriilmény
miatt a szerzodés modositasa indokolt.

A megrendeld a szerzddések kotésére vonatkozo eldirasok (kotelezettségvallalas, el-
lenjegyzés stb.) betartasaval koti meg a szerzédést a legjobb érajanlatot adoéval.
Amennyiben az eljaras nyertese visszalép — és az ajanlati felhivasban ez a kitétel sze-
repel — akkor megrendeld jogosult az eredmény kihirdetésekor a kovetkezd legked-
vezObb ajanlatot tevével megkdtni a szerzodést.

A szerzddés teljesitésével, modositasaval, megsziintetésével kapcsolatos feltételekre
vonatkozd eldirdsokra a Ptk. rendelkezéseit kell alkalmazni.

Ellenérték kifizetése

Az altalanos fizetési mod a 30 napon beliili 4tutalds, melyt6l azonban a felek meg-
egyezésének megfelelden el lehet térni.

Készpénzes kifizetés a Pénzkezelési Szabalyzatban meghatarozott 6sszeghatérig le-
hetséges, ettdl eltérni csak az adott koltségvetési szerv vezetdjének az engedélyével
lehet.

V. BESZERZESI’TEVEKE'NYSEG IRANYITASAVAL, A FELADATOK
MEGSZERVEZESEVEL ES MEQVALOszASAVAL KAPCSOLATOS
FELADATOK ES HATASKOROK

A megrendeld beszerzési tevékenységének irdnyitasaért az adott koltségvetési szerv
vezetdje a felelds.

Feladata kiilonosen:

o felligyeli a beszerzések teljes folyamatat, rendszeresen ellenérzi a beszerzé-
si eljarasban bevont dolgozdk és egyéb személyek tevékenységét,

e azonnal koteles kivizsgalni, minden beszerzést zavaré koriilményt és min-
den olyan esetet, amely annak eredményét befolyasolhatja,

e jogkorében minden olyan intézkedést meg tesz, illetve koételes megtenni,
amely a beszerzések lefolytatdsanak jogszerliségét €s erkolesi tisztasagat
biztositja,

e rendelkezik a beszerzésekkel kapcsolatos feladatok beosztasara, s azt a dol-
gozok munkakoéri leirasaban rogziti.

A megrendelé beszerzéseivel kapcsolatos teend6k eldkészitése és koordinalasa a
pénziigyi osztalyvezetd, illetve a beruhazasi tigyintézo feladata és hataskore.

Ezen beliil feladatuk kiiléndsen:

e az adott beszerzésnél érvényesiteni kivant pénziigyi, jogi kovetelmények
meghatarozasa,

e a beszerzési dokumentumok elkészitésében kozremiikod6 alkalmazottak,
szakértoként megbizott személyek vagy gazdalkodo szervezetek, kivalasz-
tasa, azokra javaslattétel,

e folyamatosan vizsgalja, hogy a beszerzések pénziigyi fedezete biztositott-e,



e rendszeresen ellenérzi a teljesitések szerzddésszerliségét, a szolgaltatas €s
ellenszolgaltatas, aranyat és 6sszhangjat,

e gondoskodik a beszerzésekkel kapcsolatos adminisztraciés feladatok ellata-
Sarol,

e azonnal tajékoztatja az adott koltségvetési szerv vezetdjét, ha feladatkdrébe
tartozd munkéjanak végzése soran szabalytalansdgot vagy szervezetiink
mikodési kére vonatkozasaban célszertitlenséget tapasztal és a jogkdr gya-
korl6janal intézkedés megtételét kezdeményezi, stb.,

¢ ajelen szabalyzatban meghatarozott egyéb feladatok végrehajtasa.

V1. ZARO RENDELKEZESEK

1. A megrendelé beszerzését végzd személyek és szervezetek kotelesek a vonatkozd
jogszabalyok és a jelen szabalyzat el6irasait attanulmanyozni, értelmezni és az azok-
ban foglaltak szerint a t6lik elvarhaté gondossaggal eljarni.

2. Az 1. pontban megjelltek — amennyiben megitélésiik szerint sziitkségessé valik a
jelen szabalyzat kiegészitése, vagy mddositasa — indokolt észrevételeikkel, illetve
konkrét javaslataikkal kotelesek azt kezdeményezni.

3. Jelen szabalyzat kihirdetése napjan lép hatalyba. Rendelkezéseit csak a hatalybalé-
pését kovetden felmertilt beszerzések esetében kell alkalmazni.

4. Jelen szabalyzatot a Képviseld-testiilet a ........ S0 L6 (oo Y 87 ha;térozatéval fo-
gadta el.

Mezo6berény, 2016.
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