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1. A héazirend célja, feladata és tartalma

A hizirendben foglalt eldirdsok célja, hogy biztositsik az ovoda torvényes mitkodését, a nevelés
zavartalan megvaldsitisat, valamint a gyermekek kzosségi életénck megszervezesét.

A hizirendben meglogalmazott szabilyok vonatkoznak a gyermekekre, sziileikre, az intézmény
valamennyi dolgozéjira és az ovodat meglitogatd kitlsOs személyekre is.

Altalanos informaciok

Az intézmény neve: Mezdberény Viros Ovodai Intézménye

_Az intéz:nény cim_e: R M;Zﬁbe;;y, Liget tér 5.
Telefonszam/fax: 66/421-870 ; 20/42 88 933; 70/400-25-21

Az intézmény e-mail cime: ovoda@mezobereny.hu

Intézményvezeté: Kovics Annamaria
ir—lté_zményvezet{i - h;l_y_e;tesek: - _B(;gulﬁné Balogh Emese
Kreiszné Szilagyi Tiinde
- _()vod;iti;i(ér: : Varga Mihdlyné

Intézményi adatok

Ovoda Az 6voda Ovoda cime Ovoda e-mail cime Telefonszam
vezetésével
megbizott
ovodapedagogus
Mosolygo Kreiszné 5650 Mezéberény | mosolygovi@gmail.com | 20/38 97 833
Ki’izponti Szildagyi Tiinde Liget tér 5. 66/421-870
Ovoda
70/400-25-23
Magyarvégesi Borgulané 5650 Mezdberény kalvinovi@gmail.com 66/352-900
Ovoda Balogh Emese Kalvin u. 2-4. 20/38 97 850
70/400-25-24
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66/352-577

Csiribiri Czinkoczki 5650 Mczdberény freinet.mezobereny
Ovoda Agnes Kinizsi u. 13. @gmail.com 20/38 97 871
70/400-25-27
Nefelejes Forroné Hajdu 5650 Mezdberény kodalyzovi@gmail.hu 66/352-555
Ovoda Katalin Kodily Z. u. 8. 20/38 97 873
(2017.12.31)) 70/400-25-25

Szaboné Gecse
Eva

(2018.01.01-161)

A gyermekek nevelését segité szakemberek neve és elérhetéségeik:

az 6voddkban a folyosén minden nevelési év kezdetén kihelyezésre keriil.

2. Az intézmény pontos nyitva tartisa

A nevelési év meghatarozasa:
Minden év szeptember 1-jét61 a kovetkezd év augusztus 31 -ig.
A nevelés nélkiili munkanapok: 5 alkalom/év

Nevelési értekezletek, szakmai és egyéb tovabbképzések, konferenciik megtartasa. Az ellatist igényld
gyermekek feliigyeletét ez id6 alatt az intézményvezetd dltal kijelolt 6vodapedagogus latja el a kijelslt
dvodiban.

Nyéri zarva tartis rendje:

Evenként és 6vodéanként 5 hét, mely varosi szinten két turnusban torténik, igy a zéarasok ideje alatt
mindig van kijel6lt iigyeletes 6voda, ahova a sziil6k a gyermekeket vihetik. Az idépontokrdl minden év
februar 15-ig kapnak a sziilok pontos tdjékoztatdst.

Napi nyitva tartas:
°  Héu6tdl péntekig: 6,00 — 17,30 éraig.

° Kérjiik, hogy a gyermeket — az 6vodik pedagogiai programjahoz igazodva - minden nap
legkésdbb 8,30-ig sziveskedjenek behozni az dvodaba.

° Az dvodai szervezett tevékenységek naponta dltaldban 8,30-12,00-ig tarto id6szakban zajlanak.
Az 6voda, id6jarastol fiiggoen, napi egy - két 6ra levegdzést biztosit a déli étkezést megel6zden
€s lehetdség szerint délutan is. A nyéri napirend az egész napos levegon valé tartézkodasra
épiil idojarastol fiiggben.




Az 6vodak bejarati ajté zarva tartisanak rendje:

A napkiszbeni zirds rendje a bejdrati ajton, mindenki szimdra jol lathato helyen olvashato.

3. Az 6vodak hasznalatba vételének rendje

3.1. Mikor veheti igénybe a gyermek az 6vodat:

A harmadik életév betdltésétdl az iskolaérettség eléréséig, maximum nyolc éves kordig.

Az 6voda felveheti azt a gyermeket is, aki a harmadik életévét a felvételétol szamitott fél éven
beliil betdlti, feltéve, hogy minden, az érintett telepiiléseken lakohellyel, ennek hidnydban
tartozkodasi hellyel rendelkezd hiroméves és annal idosebb gyermek Gvodai felvételi kérelme
teljesithetd.

Amennyiben a gyermek megbizhatdan szobatiszta.

Amikor a gyermekorvos igazoldsa szerint pszichoszomatikusan életkoranak megfelelden fejlett
és kozosségbe mehet.

Egész napra akkor, ha a sziil6 az étkezési téritési dijat befizette/téritésmentesen étkezd pedig
aldirta az ingyenes étkezésre jogositd nyilatkozatot az adott honapra.

3.2. Ovodai beiratkozas

A Nemzeti koznevelési torvény (a tovibbiakban Nkt.) 8. § (1) bekezdése kimondja, hogy az ovoda a
gyermek hiroméves koritdl a tankotelezettség kezdetéig neveld intézmény.

A gyermek abban az évben, amelynek augusztus 31. napjdig a harmadik életévét betolti, a
nevelési év kezdé napjatdl legaldbb napi négy 6rdban 6vodai foglalkozason vesz részt.

A helyi onkorminyzat kozzéteszi az intézmény felvételi korzetét, valamint az 6vodak nyitva
tartasanak rendjét.

A sziild a kotelezd 6vodai nevelésben vald részvétel alol felmentest kérhet. Ebben az esetben az
6vodai beiratkozas kezdé napjaig kérelmet kell benyujtania a jegyzohoz a kérelem masolatat,

e oo

pedig az intézmény vezetdjéhez eljuttatja.

A jegyz6 a sziilo kérelmére, az intézményvezeto €s a védond egyetértésével, a gyermek jogos
érdekét szem eldit tartva, az 5. életév betdltéséig felmentést adhat a kotelezd 6vodai nevelésben
valé részvétel aldl, ha a gyermek csaladi koriilményei, képességeinek kibontakoztatasa, sajdtos
helyzete indokolja.

Az intézményvezetd és a véddnd egyetértésével a jegyzd- a gyermek jogos érdekét szem elott
tartva-, az otodik életév betoltéséig felmentést adhat a nevelési év kezdd napjatol esedékes
kotelezd 6vodai nevelésben valé részvétel aldl. Errdl, a hatdrozat jogerére emelkedésétél

szdmitott nyolc napon beliil értesiti az intézmény vezetojét.
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® Az Nkt 49. §. szerint az dvodai felvétel, dtvétel jelentkezés alapjan woriénik. Az ovodaba a
gyermek — az aldbbi kivétellel — harmadik életévénck betdliése utin vehetd fel, A sziilo
gyermeke ovodai felvételét, atvételét barmikor kérheti, a gyermekek felvétele folyamatos.

* Az ovodik elsésorban azokat a gyermekeket veszik fel, veszik at, akik a korzetiikben laknak,
vagy a szillok it dolgoznak. A felvételrdl, atvételrsl az intézmény vezetje dont. Ha a
Jelentkezok szama meghaladja a felvehetd gyermekek szamit, az intézményvezetd bizottsigot
szervez, amely javaslatot tesz a felvételre.

* A szilld az Svodai nevelésben 6rténd részvételre jogszabdly alapjin kotelezett gyermekét,
koteles beiratni a hirdetményben meghatdrozott idopontban. A napi négy oriban Gvodai
nevelésre kotelezett gyermek sziilje, amennyiben gyermeke az dvodakotelezetiségét kiil foldon
teljesiti, koteles arrél a beiratkozds idejének utolsé hatdrnapjit kovetdé tizenst napon beliil
frasban értesiteni a gyermek lakdhelye, annak hidnydban tartézkodasi helye szerint illetékes
jegyzot.”

* A Magyarorszigon tartézkodd, nem magyar dllampolgdr mindaddig, ameddig megfelel a Nki.
92 § (1) bekezdésben meghatirozott feltételeknek, az 6vodai nevelést, a magyar
dllampolgarokkal azonos feltételekkel veheti igénybe.

* A napi négy 6riban 6vodai nevelésre kotelezett, az évodival Jogviszonyban all6 gyermek
sziiloje, amennyiben gyermeke az 6voda kotelezetiségét a jovoben kiilfoldon teljesiti,
elozetesen koteles értesiteni a gyermek lakohelye, annak hidnydban tartézkodasi helye szerint
illetékes jegyz6t.(45/2014. (X.27.) EMMI rendelet 20§ (2) bekezdés)

® A beiratkozis a sziil6, torvényes gondviseld személyes megjelenésével torténik. Ekkor a sziilék
tdjékoztatasa (a hdzirend ataddsa) utin a gyermek adatai rogzitésre keriilnek.

° A felvételrdl vagy az esetleges elutasitasrdl frasban az intézményvezetd értesiti a sziiloket.

® Az Ovodai befratds a felvételi-elojegyzési napl6ban, az dnkorminyzat/fenntarté altal kijelolt
idészakban (dprilis/majus hénapokban 2-3-napon at) zajlik, a késébbiekben év kozben
folyamatos, a jelentkezési lap kitdltésével vilik érvényessé. Az adatok igazoldsa érdekében a
gyermek €s a sziil6k személyazonossigit igazolé dokumentumokat be kell mutatni (gyermek
személyazonositdsira alkalmas, a gyermek nevére kidllitott személyi azonositdt, lakcimet
igazolé hatdsigi igazolvinyt, sziild személyi azonositd és lakcimet igazold hatosagi
igazolvényit: 20/12 EMMI 20 § 3. bekezdés).

° Az dvodiba felvett gyermekek csoportba valé beosztisarél a sziildk és az ovodapedagogusok
véleményének egyeztetése utin az intézményvezetd dont.

° A felvételt nyert gyermeket koteles a sziilé rendszeresen évodiba jaratni,

3.3. Az elhelyezés megsziinése

® Amennyiben a sziil6 méisik 6voddba kivinja dthelyeztetni gyermekét.




o, Megsziinik, ha ovodiba jirdsi kitelezettseget kiiltoldon teljesité gyermek tankdteles korba
1ép.
Az 6vodai nevelésben résztvevd gyermekek és sziileik kiilfoldre tvozisa esetében, iranyado
cljards keriil meghatdrozdsra.”(Nkt. 53.§(1. bekezdés Kiegészitése)

e Ha az 6vodakdteles gyermek az Gvodibdl igazolatlanul folyamatosan 10-n¢l tébb napot
hianyzik és az dvoda legaldbb kettd alkalommal irdsban figyelmeztetictie a sziiléket a hidnyzis
kovetkezményeirdl, a figyelmeztetés eredménytelensege esetén az igazolatlan hidnyzdsdrol a
jegyzot irasban értesiteni kell.

4. Gyermekek az 6vodaban

4.1. A gyermek jogail

A gyermek személyiségét, emberi méltosagit és jogait tiszteletben kell tartani, és védelmet kell

szamira biztositani fizikai és lelki erészakkal szemben. A gyermek nem vethetd ald testi és lelki

fenyitésnek, kinzdsnak, kegyetlen, embertelen, megalizé biintetésnek vagy bandsmodnak.

A gyermeknek joga:

Képességeinek, érdeklodésének, adottsdgainak megfelelé nevelésben részesiiljon, tehetségének
felismerése és fejlesztése érdekében.

A nevelési intézményben biztonsigbuan és egészséges kdrnyezetben neveljék és oktassik, dvodai
életrendjét  pihendido, szabadido, testmozgds beépitésével, sportoldsi, étkezési lehetOség
biztositasdval életkordnak és fejlettségének megfelelden alakitsdk ki, biztonsiga érdekében az
6vodédban tartézkodasa ideje alatt, végig pedagogus feliigyelete alatt alljon.

Nemzetiségi hovatartozisanak megfelel6 nevelésben részesiiljon.

Részére a nevelés soran a tajékoztatds nyujtisa és az ismeretek kozlése targyilagosan és tobboldalu
modon torténjék.

Telepiilési onkorményzati fenntartdsd nevelési intézményben egyhazi jogi személy dltal szervezett
hitoktatasban vegyen részt.

Személyiségi jogait, igy kiilonosen személyiségének szabad kibontakoztatisihoz valo jogit,
onrendelkezési jogat, cselekvési szabadsagdt, csalddi élethez s maganélethez valé jogdt a nevelési
intézmény tiszteletben tartsa, e joganak gyakorldsa azonban nem korlatozhat méasokat ugyanezen
jogainak érvényesitésében, tovibba nem veszélyeztetheti a sajat és tdrsai, a nevelési intézmeny
alkalmazottai egészségét, testi épséget.

A nevelési intézményben, csalddja anyagi helyzetétdl fiiggden, kiilon jogszabalyban meghatarozott
esetekben kérelmére téritésmentes vagy kedvezményes étkezésben részesiiljon, tovibba, hogy

" Nkt. 46. §
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részben vagy egészben mentesiiljopn az e t6rvényben meghatdrozott, a gyermekeket terheld
koliségek megfizetése alol, vagy engedélyt kapjon a fizetési kotelezettség teljesitésének
halasztasara vagy a részletekben vald fizetésre.

e A gyermek az intézmény eszkozeit (jatékok, foglalkozdsi és fejlesztoeszkozok), berendezéseit
(bitorok, rddio, magnd...), felszereléseit ingyenesen haszndlhatja. Eletkoranuk és fejlettségének
meglelelden a napirendben és a hdzirendben megfogalmazottak szerint vegyen részt sajat
kdrnyezete és az dltala hasznalt jatékok, eszkdzok rendben tartdsaban.

A sajitos nevelési igényli gyermeknek joga, hogy killonleges bandsmod keretében dllapotianak
megfeleld pedagdgiai, gyogypedagogiai, konduktiv pedagdgiai ellatasban részesiiljon attdl kezdddoden,
hogy igényjogosultsigat megallapitottak. A kiilonleges banismdodnak megteleld ellatist a szakértoi
bizottsig szakértdi véleménycben foglaltak szerint kell biztositani.

Az adott 6voda akkor jelolhetd ki SNI gyermek fogadasira, cllatisara, ha az alapitd okiratdban erre
felhatalmazésa van a fenntarté részérdl, és rendelkezik a megfeleld személyi és targyi feltételekkel.

4.2. Jutalmazas, fegyelmezés

A jutalmazis formaja a verbalis és nonverbalis dicséret €s elismerés, amivel fenntartjuk a motiviciot a
helyes cselekvésre és pozitiv érzések kialakuldsat segitjitk eld. A szébeli elismerés, dicséret mindig
konkrét, motivalé mind a gyermek, mind a kdrnyezete szamara. Targyi jutalmazds nincs.

Fegyelmezés:
e Ha hibazott a gyermek: nem a gyermeket itéljiik el, csak a cselekedetet.

e A felnétt altal nydjtott minta és hiteles magatartds meghatarozé a gyermek életében.

4.3. Kartéritési felelésség

Az ovoda a gyermeknek az 6vodai elhelyezéssel Osszefiiggésben okozott kirért vétkességére tekintet
nélkiil, teljes mértékben felel. A kartéritésre a Ptk. rendelkezéseit kell alkalmazni azzal a kiegészitéssel,
hogy a nevelési intézmény feleldssége aldl csak akkor mentesiil, ha bizonyitja, hogy a kért a mikddési
korén kiviil es6 elhdrithatatlan ok idézte el6. Nem kell megtériteni a kart, ha azt a karosult
elharithatatlan magatartasa okozta.”

4.4. A gyermekek apoltsaga, ruhdzata az 6vodaban
* A gyermek akkor dpolt, ha a teste, haja, korme, illetve a ruhazata tiszta, gondozott.

o A szobai, udvari valtéruhdt, cipdt egészségi és kényelmi szempontok valamint a kiilsd és belso
homérséklet szerint valasszik ki. Nem célszerii a szoros, esetleg kinott ruhazat, papucs €s mamusz.

2 Nkt 58. § (3) bekezdés



Az eleserélés elkeriilése érdekében az 6li6zEk, labbeli jellel valo ellatasat kénjitk. A ruhikat, cipdket
a kijelolt helyen, az 6ltzében, a gyermek sajit polean helyezzék el.

A ruhiszsikba tegyenek potruhdt (fehérnemd, zokni, polo, puldver, nadrag).

Tornafelszerelés  meglétérdl  (az  adott csoport  dvodapedagdgusival  egyeztetve) ¢és  annak
tisztasdgardl gondoskodjanak.

4.5. A gyermekek étkeztetése az 6vodiban

A gyermekek napi haromszori taplialkozisanak megszervezésc az ovoda feladata. Az dvoda koteles
a felhasznilt élelmiszerckbdl ételmintdt 72 6rin 4t a hiitbben megdrizni (ANTSZ), kivéve a
kiranduldsokra késziilt tizOrait és a vitaminpotlasiara szolgilo plusz gylimolesot, zoldséget.

Hazilag készitett siiteményt, tortdt a HACCP-s el6irdas miatt nem tudunk clfogadni.

Az étkezéscek 1dOpontja: tizorai 8,00-9,30 6ra kozott, ebéd 12,00-13,00 ora kozétt, uzsonna 15,00-
15,30 kozott.

A napkozis ellitast nem igényld gyermek tizoraijardl (étel tarolasdra alkalmas tiskdban, dobozban)
a sziild gondoskodik, az dltala hozott élelmet megfeleld kortilmények kozott, az ovodai
csoportszobdban fogyassza el a gyermek.

Az étkezési 1don kiviill a gyermek etetése egyénileg, otthonrdl hozott élelmiszerrel, az 6voda
teriiletén (csokolddé, siitemény, cukorka stb.) nem etikus, valamint az 6voda tisztan tartasat (61620,
folyosd) is neheziti.

Célszerli a nagyon koran (6,00 és 7,00 6ra kozott) érkezd gyermeket otthon megreggeliztetni, vagy
reggelit hozni a gyermek szdmdra.

4.6. A gyermekekkel kapcsolatos egészségiigyi szabalyok

A Népegészségiigyi Szakigazgatdsi Szerv (régi nevén ANTSZ) altal eloirt szabaly: betegség esetén
a harom napos hidnyzason tadl be kell mutatni az orvosi igazolast.

Az 6vodiban csak teljesen egészséges gyermek tartozkodhat! Beteg, megltizott, gyogyszert, laz-
vagy kohogéscsillapitot szedo, még ldbadozd gyermek fogadisa az dvodiba a gyermek biztonsagos
gyOgyulisa €s a tobbi gyermek egészségének megdrzése érdekeben nem lehetséges. Ilyen esetben
az 0vodapedagégus joga és kotelessége a gyermek atvételének megtagadasa.

A beteg gyermek az orvos dltal meghatirozott idészakban nem latogathatja a nevelési intézményt.
Ha a pedagégus megitélése szerint a gyermek beteg, gondoskodik a tobbi gyermekt6l valo
elkitlonitésérol, a lehetd legrovidebb iddn beliil értesiti a gyermek sziileit. Azt, hogy a gyermek
ismét egészséges €s latogathatja a nevelési intézményt. részt vehet a foglalkozdsokon, orvosnak kell



igazolnia. Az igazolasnak tartalmaznia kell a betegség miatt bekdvetkezett tavollét pontos
idotartamat is.”

A fentick értelmében amennyiben a gyermek napkézben nem érzi 10 magit (pl:belidzasodik, hiny,
hasmenése, hasgorese, illetve kotdhartya-gyulladisa van, egyéb betegségre utald jel esetén) az
ovodapedagdgus kompetencidja eldonteni, hogy a gyermek évodiban maradhat-¢ és ezutin kételes
a szil6t telefonon értesiteni. Ilyen esetben a gyermeket a lehetd legrovidebb id6n beliil el kell vinni
az 6vodibol. Az orvos felkeresésérdl a sziild gondoskodik. Ezutin a gyermek csak orvosi
igazolassal johet tijbol dvodaba.

Otthonrdl bekiildétt gyoégyszer beaddsa a nap folyaman az ovodapedagogusok részérdl tilos!
(Kivéve a tartds betegségek esetén orvos dltal eldirt készitmények, az allergia, illetve a magas liz
csillapitdsdra szolgdlo készitménycket. Orvosi szakvélemények fénymasolatit kérjiik leadni a
csoportvezetd ovodapedagdgusnak.)

Fert6z6 betegség (pl.: barany,-lepkehimld, skarlét, mdjgyulladds, otvar stb.), illetve tetvesség, riih
stb. esetén a sziildnek az 6voda felé bejelentési kotelezettsége van. A gyermek csak igazoldssal
(orvosi vagy védondi) johet ismét évodiba.

Az ovodapedagdgus teenddje baleset, vagy napkdzben megbetegedd gyermek esetén a sziilot
azonnal értesiteni. A gyermeket haladéktalanul el kell 14tni, mikézben a csoportja feliigyeletét meg
kell szervezni. A baleset silyossigatol fiiggden, illetve eszméletvesztés, lazgores esetén orvosrol
kell gondoskodni (ment6, orvos kihivisa, elszallitdsa orvoshoz).

Egészségfejlesztési és prevencios levékenység megszervezése sorin az intézmény sajat
alkalmazottjan kiviil csak olyan jogviszonyban nem 4ll6 szakembert vagy szervezelt programjit
megvaldsitd személyt vonhat be, aki vagy amely rendelkezik az OEFI szakmai ajnlasaval. Az
intézményvezetd koteles beszerezni az egyeztetd férumok véleményét,

5. Egyéb szabalyozisok

5.1. A gyermekek érkezésének és tdvozdsinak rendje

Az Ovodiba érkezésekor a sziild minden esetben személyesen adja 4t a gyermekét az
ovodapedagogusnak, egyébként a kapubdl clengedett gyermekért feleldsséget nem tudunk vallalni,
mivel az 6vodapedagogus nem is tud a gyermek megérkezésérdl.

Az Ovodak épiiletének ajtaja- amennyiben a csoportok bent tartézkodnak-, zdrva vannak.
Amennyiben a sziilok jelzéseik alapjan gyermekiiket ebéd utan kivanjak haza vinni, az 6voda ajtajat
I3 6rakor nyitja ki az 6voda egyik dolgozéja. tivozas utan az ajtok ismét bezarasra keriilnek.

A sziilb minden esetben ellenorizze, hogy a gyermeke ne hozzon be az 6vodiba olyan targyat,
amely baleset forrdsa lehet (gyufa, kés, tii, mobiltelefon...).

P EMMI rendelet 51. § (1) bekezdés
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A sziildk frasban nyilatkoznak arrdl, hogy a csalddbol - 14 ¢éves kor alatt - ki viheti haza a
gyermeket, nyilatkozat hidnyaban a gyermek hazavitelét az ovodapedagogus nem engedélyezi.

A vilofélben 16vo vagy kilonvald sziilok esetében a gyermeket a feliigyeleti jogot gyakorlo
gondviseld, vagy annak megbizottja viheti el, melyrdl a feliigyeleti jogot gyakorld sziild frdsban
nyilatkozik az 6voda felé. Birmely sziilt jogaiban korlatozni csak birdsigi végzés bemutatdsa
utédn lehet.

Amennyiben a gyermekért nem jonnek az Ovoda zdrdsdig, az igyeletes  dvodapedagogus
kotelessége closzor telefonon keresni a szUlot, nagysziilot, sikertelenség esetén, 18,00 Ora utén,
ériesiti a helyi rendérdrsot, ahol intézkednek a hozzitartozok felkutatisiban. Az intézkedés végéig
az évodapedagdgus az ovodaban marad a gyermekkel.

Gyermeket csak a sziild frasbeli engedélyével lehet az 6vononek egyediil hazabocsatani.

Vélhetd alkoholos és kibitészer befolyasoltsig alatt 4116 személynek a gyermek nem adhato ki.

5.2. Az 6vodaba jarasi kotelezettség

A gyermek abban az évben, amelynek augusztus 31. napjdig a harmadik életévét betélti, a nevelési
év kezdd napjitél legaldbb napi négy érdban 6vodai foglalkozison vesz részt.

Ha a gyermek tdvolmaradasit nem igazoljak, a mulasztas igazolatlan.

Ha a gyermek egy nevelési év folyamin igazolatlanul tiz napnal tobbet mulaszt, az intézmény
vezetdje értesili a varos jegyzOjét, a gyermek tényleges tartozkodasi helye szerint illetékes
gyamhatésagot és a gyermekjoléti szolgalatot, valamint az altaldnos szabdlysértési hatosagkent
eljar6 jarasi hivatalt. (45/2014. (X.27.) EMMI rendelet 51.§(4. bekezdés). Az értesitést kdvetden a
gyermekjoléti szolgilat és az 6voda bevondsival haladéktalanul intézkedési tervet készit, amelyben
a mulasztas okdnak feltarasara figyelemmel meghatdrozza a gyermeket veszélyeztetd és az
igazolatlan hidnyzést kivalté helyzet megsziintetésével a gyermek érdekeit szolgdlé teladatokat.

Ha a hatranyos és halmozottan hdtrdnyos helyzetli gyermek 5 napnal tobbet hidnyzik orvosi
igazolds nélkiil, a jegyz6 figyelmezteti a sziiloket. Ha 20 napnal tobb igazolatlan hidnyzdst halmoz
fel, felfiiggeszthetd a csaladi pétlék folyositisa.

5.3. Ovodai tevékenységekrdl valé tidvolmaradas, hidnyzis megkérésének, indoklasanak és
egészségiigyi igazoldsanak szabdlyai

Betegség miatti hidnyzés esetén CSAK orvosi igazolassal latogathatja tjra az 6vodit a gyermek.

Egyéb esetben, amennyiben a sziild hdrom napndl hosszabb ideig (iidiilés, kiilfoldon valo
tartézkodds stb.) nem kivinja az évodat igénybe venni, az intézmény vezet6jétdl irasban engedélyt
kell kérni.

A mulasztast igazoltnak kell tekinteni, ha
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a sziilo eldzetesen bejelentette az dvondnek, hogy gyermekét nem viszi el az dvodiba,
a gyermek beteg volt, €s azt a hizirendben meghatirozottak szerint igazolja,

a gyermek hatdsigi intézkedés vagy egyéb alapos indok miatt nem tudott ktelezettségének
cleget tenni.

5.4. A gyermekek otthonrél behozott targyainak, jatékainak szabalyozisa

Az 6vodinak a Nkt 25. § (3) bekezdése szerint lehetdsége van az 6vodai élet gyakorldsidhoz nem
szitkséges eszkozok, targyak bevitelét megtiltani, korlatozni vagy feltételekhez kotni, igy eldivhatja a
bevitt dolgok o6ltézében valé elhelyezését vagy a bevitel bejelentését. Ha az el6irt szabdlyokat
megszegik, a bekovetkezett karért a nevelési intézmény nem felel, feleldsséget nem villal azok
cltiinéséért.

Behozhatd tirgyak: személyes plitssjiaték, takaro, parna egyéb sériilést nem okozoé tirgyak, amely a
gyermek elalvasiat és az otthontol vald elszakadast segiti, megkonnyiti, illetve amelyet az
Ovodapedagogussal a sziilo megbeszélt.

Nem hozhaté be az 6vodiba: cumisiiveg, otthoni jatékok, ékszerck (fiilbevald, gydgy-nyaklinc
kivételével), mobiltelefon és egyéb targyak. Ha ezekrdl a neveld tudomdst szerez, a behozott tirgyat a
gyermektdl elkérheti és azt a sziildnek atadja.

6. Sziilok az évodaban

6.1. A sziild jogai

A sziill6 joga a szabad ovodavalasztds (allami, egyhizi, magan). Az 6vodakoteles gyermek felvételét a
kijelolt 6voda csak helyhidny miatt utasithatja vissza. A korzeti 6vodanak helyhiany esetén segitenie
kell a gyermek elhelyezését, kiilondsen akkor, ha:

—  hatranyos, illetve halmozottan hatranyos helyzett,

— a gyermekek védelmérdl és a gyamiigyi igazgatasrdl szolo orvény 41. § szerint jogosult a
napkozbeni ellatis igénybevéielére,

—  felvételét a gyamhatosag kezdemeényezte.

o A sziillo joga, hogy megismerje a nevelési intézmény pedagogiai programjat, szervezeti €s
mukodési szabdlyzatat, hazirendjét, tajékoztatast kapjon az abban foglaltakrdl. Beiratkozaskor a
hazirend egy példinya a sziil6 vészére dtadasra keriil.

o Joga, hogy sajat gyermeke fejlodésérol, magaviseletérol rendszeresen részletes és érdemi
tajékoztatist, a gyermek neveléséhez tandcsokat, segitséget kapjon.

e Az intézményvezeto és a pedagdgus hozzdjirulasival részt vehet az 6vodai tevékenységekben.
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e Kezdeményezheti sziiloi szervezet, ovodaszek 1étrehozasat, és abban tevékenyen kzremikodhet.

e Az Ovodai sziildi szervezet figyelemmel kiséri a gyermeki jogok érvényesiilését, a pedagdgiai
munka eredményességét, a gyermekek csoportjat érinté barmely kérdésben tajékoztatast kérhet az
intézmény vezetdjétdl, az e korbe tartozo tigyek targyalasakor képviscldje tandcskozisi joggal részt
vehet a neveltestiilet értckezletein. Megallapitasairdl tajékoztathatja az intézmény neveldtestiiletét
és a fenntartot.

e A sziildbnek az ovodai élet szervezésével kapesolatos észrevételét, irdsbeli javaslatat a nevelési
intézmény vezetdje, a neveldtestiilet, és a sziildi szevvezet megvizsgilja, és ara a megkereséstol
szamitott tizendt napon beliil, a sziil6i szervezettdl legkésobb a tizenotddik napot kovetd elsd iilésen
érdemi valaszt kap.

* A sziilét megilleti az a jog, hogy személyesen vagy képvisel6i dtjin — jogszabalyban
meghatirozottak szerint — részt vegyen az érdekeit érintd dontések meghozataldban.

6.3. A sziili kotelességei

»Az Oovoda az ovodds gyermekek fejlédését folyamatosan nyomon koveti és legalibb félévenként

frasban rogziti. Az 6vodis gyermek fejlédésérdl a sziilot folyamatosan tdjékoztatni kell.™

Sziikség esetén az intézmény vezetdje tijékoztatja a sziil6t a kotelességekrol, tovabba a kotelességek
nem megfeleld teljesitésébdl eredd kovetkezményekrol.

Amennyiben a sziilo az 6voda dontésében foglaltaknak 6nként nem tesz eleget, az intézmény vezetoje
az Nkt. 72. § (1) bekezdés a) pontjaban, valamint (4) bekezdésében foglaltak alapjan, a sziil6i egyet
nem értést alitdmasztd nyilatkozat megkiildésével értesiti a gyermek lakéhelye szerint illetékes
korményhivatalt.

o A sziil§ kotelessége, hogy gondoskodjon a gyermeke testi, érzelmi, értelmi és erkolcsi fejlodéséhez
szitkséges feltételekrol.

» Kotelessége, hogy 3 éves kort6l biztositsa gyermeke zavartalan és rendszeres dvodaba jarvasat.

* A fent emlitett esetben nem sziinhet meg a gyermek dvodai nevelése a sziilo bejelentése, befizetési
kotelezettség elmulasztisa vagy igazolatlan hidnyzas miatt. Amennyiben a sziill6 misik
intézménybe kivanja vinni a gyermekét, azt csak a gyermek intézményb6l valé kiiratasa utan teheti
meg. Kiiratkozést csak sziilo, gondviseld/gyam kezdeményezhet, melyet személyesen, a titkarsagon
irasban kérhet.

* Kotelessége, hogy figyelemmel kisérje gyermeke fejlodését, és a tdle elvarhaté mddon segitse a
fejlodés folyamatdt, valamint a gyermek kozosségbe valo beilleszkedését, a kozosségi élet

szabalyainak elsajatitasat.

o Rendszeresen tartson kapcsolatot a gyermekével foglalkozd pedagogusokkal, és résziikre az
egyiittnevelés érdekeben a sziikséges tidjekoztatast adja meg.

" EMMI rendelet 63. § (1) bekezdés



o A szilld kotelessége, hogy gyermekével megjelenjen a nevelési tandcsadéson, tovabba biztositsa
gyermekének az 6vodapszichologusi vizsgilaton és a fejlesztd foglalkozisokon vald részvételét, ha
a gyermekkel foglalkozo pedagégusok kezdeményezésére a neveldtestiilet erre javaslatot tesz. Ha
az ¢ bekezdésében foglalt kotelezettségének a sziild nem tesz eleget, a kormanyhivatal kételezi a
sziilot kotelezettségének betartasira,

o Tartsa tiszteletben az 6voda dolgozéinak emberi méltosagat és jogait. A pedagogus, valamint
az 6 munkajat segité alkalmazottak a neveléi-oktatéi munka, illetve a gyermekekkel
isszefiiggd tevékenysége sordn biintetbjogi védelem szempontjabdl kizfeladatot ellato
személyeknek szamitanak.

6.4. A csalad és az évoda kozos nevelési elveinek kialakitisa

Az 6vodénkba jaré gyermekeket arra neveljiik, hogy tanuljak meg tisztelni a felndtteket, szeressék és
fogadjik el tarsaik egyéniségét, massdgit, tudjik kifejezni magukat, de legyenek képesek
alkalmazkodni is. Az esetleges konfliktusokat ne durvasdggal, erszakkal, drulkodassal oldjak meg.
Ezen torekvésiink sikerességének érdekében kérjiik, hogy otthon is ezeket az alapelveket erdsitsék
gyermekeikben.

Kérjiik, hogy kozos neveldmunkénk sikere érdekében:

e ne tegyenck a gyermek eldt indulatos, negativ megjegyzéseket misok gyermekére, annak
szirmuzdsira, az dvodara, az ott dolgozo felndttekre, és sziilOtarsaikra,
e ne biztassdk gyermekiiket verekedésre, még ha eldz6 nap a gyermekiiket érte is esetleg sérelem;

1

e mis gyermekét semmilyen formidban ne vonja felelGsségre.

6.5. A nevelékkel valé kapesolattartas, egyiittmiikodés lehetoségei

A sziil6knek lehetoségiik van arra, hogy az 6vodéaban folyé nevelémunka kialakitasaban a megfelelo
férumokon aktivan vegyenek részt, otleteikkel segitsék eld a kozos gondolkozdst. Annak érdekében,
hogy a gyermekeket a nekik legmegfelelébb médszer szerint neveljik, sziikség van igazi, valos
egyiittmitkddésve, nyitottsiigra és Oszinteségre. Komolyabb probléma, konfliktus, ellentét esetén
mindenképpen keressék fel az 6vodapedagégust, illetve az intézmény vezetGjét, és velitk kodzosen
probiljik megoldani a konkrét helyzetet. Az egyiittmiikodésre alkalmas forumok:

o sziil6i értekezletek,
e nyilt napok.

s kozos rendezvények,
o fogaddorak,

o az 6vodapedagdgusokkal vald esetenkénti, rovid megbeszélések.
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Az Ovodik kérése, hogy reggel és hazavitelkor a néhiany mondatos informicideserén tal se a
o

gyermekkel kapesolatos, se magénjellegii beszélgetés miatt az ovodapedagogus  figyelmét a

gyermekekkel valo foglalatossdga kozben hosszabb idére ne vonjik cl, mert az cldidézheti baleset

kialakuldsit, és zavarhatja a nevelés folyamatat!

Gyermekiikkel kapesolatban informéciot, tajékoztatast csak a gyermek sajit dvodapedagogusatol vagy
az intézményvezetdtol kérjenek. A nevelémunkit segitdk ebben nem illetékesek.

Az Gvoda helyiségeinek (csoportszobdinuk, konyhijanak, WC-jének) és udvardnak a sziilék dltali
haszndlatdnak rendjét az ANTSZ-eldirdsoknak és a helyi szabdlyozdsoknak megfelelGen alakitjuk. Az
intézmény egész teriiletén, beleérive az dvoda udvarit is, tilos a dohinyzas!

6.6. Az étkezési téritési dij befizetésének és lemondisanak rendje
A befizetések id8pontjat kifiiggesztjiik az ovoda falivjsagjara.

Ingyenes étkezés igényelhetd a Gyvt. 151. § alapjin, a jogosultsdgot igazolni kell rendszeres
gyermekvedelmi kedvezményrél sz616 hatdrozattal, magasabb sszegli csalddi potékrdl szold MAK
igazoldssal, orvosi igazolds tartds betegségrol, szakértd véleménnyel, gydmhatésagi hatirozattal. A
Jogosultsdg érvényességének hatdridejét a sziildnek kell figyelemmel kisérni.

Hidnyzds esetén a kovetkezd napi étkezés legkésdbb reggel 8 ora 30 percig lehet visszajelenteni, a
lejelentés 24 6ra milva 1ép életbe. A hétfdi ebédet el6z8 hét csiitériokon 10 6ra 30 percig lehet
lemondani. A lejelentett ebédek a kovetkezd befizetéskor frhaték Jova. A befizetést, aldirdst kovetd
naptdl a kovetkezé hénap elsejéig nincs visszajelentés. Amennyiben a gyermek a lejelentett napok
utin tovdbbra is hidnyzik, djra le kell jelenteni, mert a folytatds nem automatikus. Lejelenteni a
folyosén elhelyezett fiizetben, és a dvodai vonalas/mobil telefonon lehet. Amikor a sziild tajékoztatja
az Ovodapedagbgust, hogy a gyermeke beteg, az nem jelenti azt, hogy egyiittal a lejelentés is
megtortént, mivel a csoportszobit nem hagyhatja el, az ligyintézot igy nem tudja értesiteni.

A sziilo részérdl a tgjékoztatds jellege: telefonos bejelentés vagy személyes lemonddsa az ebédnek.
Egyéb jellegii eljiras (iizenet atadas stb.) nem minésiil lemondasnak!

A lejelentés elmulasztisa esetén a téritési dij visszafizetésére nincs lehetdség.

A normativ kedvezményben (ingyenesen étkezd) részesiild gyermekek ebédjét is le kell mondani
hidnyzés esetén, valamint jelezni kell, hogy melyik naptdl igénylik ismét az étkezést.

A fizetési kotelezettség elmulasztisa miatt az  Gvodakoteles gyermek ovodai ellitasa nem
sziineteltethetd!

7. Pedagégiai munka az 6vodaban
Az 6vodai €let, a foglalkozdsok szervezésében Iényeges szempont, hogy megfeleljen a sziildk és a

fenntart6 igényeinek, és a szakmai kovetelményekben megfogalmazott szinvonalon eleget tudjon tenni
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a gyermekek nevelésével és ellatasival, gondozasival dsszefiiggd feladatoknak. A pedagogiai program
a viros & az intézmény honlapjin (bevenyiovodak.mezobereny.hu) vagy az dvodikban megtekinthetd,
illetve elkérheté.

Fontos feladat az iskoldt megel6zod kisgyermekkori fejlesztés, tovabbi a kiemelt figyelmet igényld
gyermekek specidlis igényeinek figyclembevétele, egyéni képességeikhez igazodd, legeredményesebb
fejlodésiik elbsegitése, a minél teljesebb tarsadalmi beilleszkedés lehetdségeinek megteremtése.

Az intézmény kozremiikodik a gyermekek veszélyeztetettségének megeldzésében, felismerésében és
megsziintetésében,  tevékenyen  egyiittmiikddik  a  gyermekjoléti  szolgdlawal, valamint a
gyermekvédelmi rendszerhez kapesol6édd feladatot elldtd mas személyekkel, intézményekkel és
hatosagokkal.

Ha az intézmény a gyermeket veszélyezteté okokat pedagégiai eszkozokkel nem tudja megsziintetni,
vagy a gyermekkdzosség védelme érdekében indokolt, megkeresi a gyermek - és itjusdgvédelmi
szolgdlatot vagy mas hatosigot, amely javaslatot tesz tovibbi intézkedésekre.

8. Intézményi véd6-6vé eldirasok

8.1. A gyermekbalesetek megel6zése érdekében ellatandé feladatok

A gyermekek (djékoztatdsa, felvildgositasa az adott csoport 6vodapedagdgusinak felelossége. Az
ismertetés t€ényét és tartalmit a csoportnaploban dokumentaljuk.

A gyermekekkel cgészségiik és testi épségiik védelmére vonatkozé eléirasokat, a foglalkozasokkal
egyiitt jaré veszélyforrdsokat, a tilos és az elvarhaté magatartisformdkat az Gvodai nevelési év
megkezdésekor, illetve folyamatosan (kirdndulds, séta stb.), a gyermekek életkordnak és fejlettségi
szintjének megfelelden ismertetjiik.

Az 6vodai életre vonatkozo szabalyok a nem évodas testvérekre is vonatkoznak, azok betartisa a
sziilok jelenlétében is elvaras. Az 6voda nem nyilvanos jatszétér!

A gyermekek biztonsdga érdekében a kaput minden esetben be kell csukni és reteszelni!

A bejarati ajtok - az ovodidk napirendje szerint, a gyermekek megérkezésétdl a tdvozasig - zdrva
vannak.

Az Ovoda feliigyeleti kotelezettsége a belépéstdl az intézmény jogszert elhagyasaig terjed, illetve az
ovodan kiviili programok id6tartamara all fenn.

9. Egyéb, az intézmény biztonsagat garantalé szabalyok

Az intézményvezetd szabdlyozza az 6voda épiiletében valé tartézkodist, amely eldirds a szervezeti és

miikddési szabilyzatban talalhaté meg.”Az dvodai foglalkozdsokat az 6voda helységeiben, ill. egyéb a

foglalkozds megtartdsira alkalmas helyen kell megszervezni. Az évodin kiviil akkor szervezhetd
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foglalkozas, ha a gyermekek intézményi feliigyelete a kiilsé helyszinen, tovibba az oda- és visszajutis
kozben biztositoit. Az évodan kiviil szervezett foglalkozdsrol a sziildt eldzetesen  tdjékoztatni
kell.”(45/2014. (X.27.) EMMI rendelet 13/A.§ (1) bekezdés helyébe 1ep6 rendelkezés).

PO

Az intézményvezetd intézkedése a reklim jellegii anyagok clhelyezésérol: a vezetdi engedély
megkérése utin  (intézményvezetdi aldirdssal és az intézmeény pecsétjével ellitva), csakis az ovodik
profiljaval, tevékenységével, milkidésével kapesolatos, illetve azzal Osszefiiggd reklamszovegek,
anyagok keriilhetnek ki az évodak hirdetotablajara.

Fontos és betartandd eldirds, hogy az intézmény teriiletén part, politikai céli mozgalom vagy pirthoz
kot6dd szervezet nem miikodhet, tovibbid amig az 6voda elldtja a gyermekek feliigyeleté, ilyen jellegii
tevékenység nem folytathato.

A telephelyek teriiletén tilos a dohdnyzds, tovibbi az alkohol- €s a drogfogyasztis!

Megbotrinkoztatdé viselkedés (pl.: alkoholos dllapot) csetén az 6voda dolgozoi felszolithayik a
helyteleniil viselkedd személyt az 6voda elhagydsira, sziikség esctén értesitheti a rendorséget.

Az 6vodik teriilletén tigynoki és kereskedelmi tevékenység nem folytathato, kivéve az altalunk
szervezett rendezvényen.

A tliz- és bombariadd esetén sziikséges teenddk felsoroldsdt az intézmény szervezeti € mitkddési
szabialyzata tartalmazza.

10. A hazirend nyilvanossiga, megismerése

Az SZMSZ mellett a Hazirendet is nyilvanossigra kell hozni, valamint egy példanyidt a gyermekeét
beiratni kiviné sziil6 kezébe kell adni.

A hazirend nyilvinossigra hozatala a sziildi értekezleteken torténik, majd a megismerhetéség
folyamatos biztositdsa érdekében a dvodak épiileteiben kifiiggesztésre keriil.

11. Zaroé rendelkezések
A hazirend 2017.szeptember honap els6 napjan 1€p hatalyba, és visszavondsig €rvényes.
A hizirend modositdsara javaslatot tehet barmely pedagdgus, fenntart6 €s a sziildi szervezet.

A hizirend elkészitésérdl és kozzétételérdl, mint intézményvezetd gondoskodom.

Kelt: Mezb6berény, 2017. augusztus

A
intézményvezeto




12. Legitimacios ziradék

A Nkt. 25. § szerint a koznevelési intézmény hizirendjét a neveldtestiilet a sziiloi szervezet
vélemeényének  kikérésével fogadja el. A hizirend azon rendelkezéseinek  érvénybelépéséhez,
amelyekbdl a fenntartéra, a mikodietdre tobbletkotelezettség  harul, a fenntartd, a mikddtetd

egyetériése sziikséges. A hazirend nyilvinos.

1. Elfogadé hatarozat

MezOberény Viros Ovodai Intézményének nevelbtestiilete: S %-os ardnyban, a
2017 augusztus 16-4n kelt neveldtestiileti hatarozata alapjan, az intézmény Hézirendjét ,
megismerte, megvitatta és modositdsit clfogadta.

Kelt: Mezdberény, 2017. augusztus 16.
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a neveldtestiilet képviseltje

2. Véleményezési jog gyakorlisa

Mezbberény Viros Ovodai Intézményének sziildi szervezete az Nkt. 25.§. szerint a 2016.
augusztus 16 - an kelt Mez6berény Viros Ovodai Intézményének Hazirendjét megismerte,
véleményezte, annak tartalmédval egyetért.

Kelt: Mez6berény,  2017. augusztus 16.

sziil6i szervezet képviseldje




A Mosolygd  Kozponti Ovoda irattardban ... iktatdsi szamid jegyzOkOnyv
talathatd, mely igazolja, hogy a fenntartd megismerte s véleményezic Mczdberény Viros
Ovodai Intézményének Hazirendjét.

Kelt: Mczoberény, 2017. augusztus

fenntartd PH




