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1. ALTALANOS ADATOK

OVODA MEGNEVEZESE

Mezéberény Véaros Ovodai Intézménye

OVODA CIME

Mezéberény Liget tér 5.

TELEFONSZAM VEZETEKES

06/66 421 870; 70/400-25-21

TELEFONSZAM MOBIL

06-20/428-8933

E-MAIL

ovoda@mezobereny.hu

HONLAP

berenyiovodak.mezobereny.hu

INTEZMENYVEZET O

KOVACS ANNAMARIA

OVODATITKAR Varga Mihalyné
DOLGOZOK ADATAI
MUNKAKOR LETSZAM FOGLALKOZTATASIID O

MEGNEVEZESE (FO) (heti-6ra)
INTEZMENYVEZET O 1 40
OVODATITKAR 1 40
KARBANTARTO- 1 40

UDVAROS
OVODAPEDAGOGUSOK LETSZAMA 231
PEDAGOGIAI ASSZISZTENSEK 3%
LETSZAMA
DAJKAK LETSZAMA 131
CSOKKENTETT

MUNKAKEPESSEGU 2164

MUNKAVALLALOK LETSZAMA

BEIRATOTT GYERMEKEK LETSZAMA
(2016. szeptember)

246 + 8 (SNI) = 2564

BEIRHATO GYERMEKEK LETSZAMA 304




A FENNTARTO ALTAL ENGEDELYEZETT NAPI
NYITVA TARTASIID O

6,00-t6l 17,30-ig

NAPI NYITVA TARTASIID O

11 ¥ 6ra

ENGEDELYEZETT CSOPORTOK SZAMA
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AZ OVODA BELS O KOMMUNIKACIOS RENDSZERE

Vezeti értekezletek

havonta illetve sziikség szerint

Nevebtestileti és alkalmazotti értekezletek

munkaterv szerint, illetve sziikség

esetén
2. OVODANAPTAR (alkalmazottak - innepség)
HATARID O A PROGRAM CELCSOPORT FELEL OS
MEGNEVEZESE
2017. janius 6. Pedagogusnap ovodai Kovacs
alkalmazottak Annamaria
alkalomszeiten Az intézmény dolgozait érifit ovodai Kovacs
(esetlegesen telephelyenként)  alkalmazottak Annamaria
szervezett innepségek,
csapatépét napok.
3. NEVELES NELKULI MUNKANAPOK RENDJE
HATARID O FELADAT TARTALOM FELEL OS
2016. oktober 31 Newgtlestileti Belss szakmai tovabbképzés Kovacs
értekezlet meghivott ebaddval. Annamaria

2016. december

Nevebtestiileti

Tajékoztatas a szakmai fejlesztések Kovacs

21. értekezlet terlletein végzett munkarél; | Annaméria
aktualitasok.
2017. januar 29., Szakmabadason| Az ovodai neveléssel kapcsolatos Kovacs
valo részvétel szakmai munka intézmeényunkben.Annamaria
megszervezése

nevebtestlleti
értekezleten

Szakmai nihely féléves
beszamoldja.




2017. junius 30. Nevelési évzard A 2016-2017-es nevelési év Kovacs
értekezlet értékelése. Annamaria
megtartasa;
Alkalmazotti
ertekezlet
2017. augusztus Nevelési évnyitd A 2017-2018-as nevelési ev Kovacs
31. ertekezlet tervezese. Annamaria
megtartasa

A nevelési értekezleteken b&lgs kil$ tovabbképzések folyamatos szervezése a Szakmai
munkakdzosség/ekkel és az Onértékelési munkacsalpegiyitt.

4. SZULOKKEL VALO KAPCSOLATTARTAS RENDJE

HATARID O FELADAT TARTALOM FELEL OS
2016. augusztus A Fogaddorak kijeldlése Kovacs
31. kapcsolattartas Annamaria
rendjének
meghatarozasa
2016. augusztus A Szubi Eves munkaterv és a mddositott Kovacs
31. Szervezet bels dokumetumok megbeszélése, Annamaria
véleményének véleményalkotas.
kikérése
2017. augusztus Szubi Minden alkalommal, amikor Kovacs
31-ig Szervezet véleményezési illetve dontési Annamaria
alkalomszeiten bevonéasa az jogkdrrel rendelkeznek.
ovodak életébe

5. SZAKMAI MUNKAKOZOSSEGEK EVES TERVE

5.1. Kreativitas, fantazia, szabad dnkifejezés szatlai munkakzdsség éves
munkaterve

Datum Feladat Felebs

2016. Szakmai munkakozosség megalakulasa.

. L Foldesi Lajosné
augusztus Eves munkaterv elkészitése.




2016.
szeptember

Team-épités.
Pedagodgusi kreativitas fejlesztése (elmélet, gyakor

Foldesi Lajosné

2016. oktdber

Kdnyvbemutatd, szakmaiddas.

Bakonyi Anna — Karczewicz Agnes: Az
ovodapedagogusok Nagy kényve

Elsadd: Karczewicz Agnes, a konyv tarsssgz

Foldesi Lajosné

2016.
november

Zenevarazs a Nyuszi csoportban:
.Zenei képességfejlesztés masképp”
A tevékenységet vezeti: Torma Sandorné

Foldesi Lajosné

2017. januar

~Jatéktér — jaték térben, fejben”
El6ado: Dr. Horvath H. Attila egyetemi docens, ELT

 Foldesi Lajosné

2017. februar

Otletbdrze az orszagos szakmai kéglikéészitésére.

Foldesi Lajosné

Kovacs
Annamaria

2017. mércius

,EZ a kend nem kend. Ez a kend...”
Mese, meseszoves, dramatikus jaték.
A tevékenységet vezeti: Foldesi Lajosné

Foldesi Lajosné

Freinet szakmai képzés aktudlis szervezési feladkia

Foldesi Lajosné

2017. aprilis megbeszélése, fetelok kijellése. Kovacs
Annamaria
2017. méjus Visszatekintés — az éves beszamoléztkse. Foldesi Lajosng
Szakmai képzés szervezeése. Foldesi Lajosné
2017. junius | Egyeztetés a képzédihelyvezebivel, a szponzorokkal Kovacs
Helyi lehebségek, helyszinek feltérképezése. Annamaria
Orszagos szakmai képzés: Foldesi Lajosné
2017. jalius A Freinet pedagogia elmélete és gyakorlata. Kovacs
Helyszin: MVOlI, Csiribiri Ovoda Annamaria

Szakmai munkakdzésség véeet-oldesi Lajosné
Szakmai munkakdz6sség tagjai:
Czinkdczki Agnes
Husti Katalin
Puskas Rita
Torma Sandorné
Szab6né Gecse Eva

Sonkolyné Kabai Beata
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5.2.,Z6ld 6vodai torekvések, a fenntarthatésag jegben” munkakdzosség éves
munkaterve

Datum

Feladat

Felebs

Szakmai munkak6zdsség megalakulasa.
Eves munkaterv elkészitése
Team-épités.

Z6ld Ovodai Kritériumrendszer ismertetése Zolddnio
cimpalyazat megirasanalbkészitése

Keiszné Szilagy

2016. Zold Ovoda Lesziink! Médszertani segédanyag és Tun,de
augusztus utmutaté Zold Ovoda cimpalyazatra kégziil Kovac,s _
ovodapedagogusoknak dirkiadvany megismerése Annamaria
(Oktataskutat6 és Fejle$zintézet, Budapest 2014.)
Berénycolor Fotoklub kiallitas sorozat elinditasa
a zoldprogramjaink szellemében
Z6ld Ovodai halézatfesgiprogram elinditasa,
segitségadas a cimpalyazat megirasahoz. ez
gltseq paty g Keiszné Szilagy
2016 Eléado: Szurgentné Ombodi Bernadett (6vodapedagogus) Tiinde
szepterﬁber Zo6ld 6vodai cimpalyazat megirasa, hatékiés felebsok KOVACS
meghatarozasa Annamaria
»Tiszta udvar, rendes haz” Takaritasi vilagnap
megszervezése
A gyermekek kdrnyezetvédelmi nyitottsaganak felreére
bels dokumentumaink aktualizalasa a cimpalyazat
feltételei alapjan. Hagye Zita
A kovetkes program megszervezése az Allatok T6th Maria
oi(t)élt?ér vilagnapja jegyében: Torsk Timea
- ,Szelidits nap”- Kutyabaratok Kézhasznu Egyesulete
kozremikbdésével
- TOkj6 nap a tokmagoknak az egészséges életmodra
nevelés jegyében
Z6ldulé szakmai nyilt nap - a zold gondolkodasmaéd ) o
megalapozasa kiscsoportban - szakmai bemutaté| ~ Toth Maria
2016. Beszélgetés tapasztalatainkrol, programjainkrol. Torok Timea
november
Kdrnyezeti nevelést seditarsasjatékok, otletek
bemutatasa
o o i _ i | Keiszné Szilagy
2016. Zo6ld Ovodai torekvések megjelenése a csoportnapléba Tunde
december Ellenérzés, értékelés. Y :
Hogye Zita
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Z6ld Mikulas latogatasa az évodasokhoz.

~Szajtatd” — Az egészség latffb érték” programsorozat

aktualis téemajanak feldolgozasa
Gyogynovények édizerek vilaga
El6ado: Higye Ildikd
védino

Toéth Méria
Torok Timea

2017. januar

Natura 2000 tertletek Magyarorszagon
Belst tovabbképzés

Az” év nbvénye és allata” cimét elnyeréléhyek
megismerése a kérnyezetvédelmi, kdrnyezettudato
nevelési terveinkbe valo elhelyezése, terepgyatairia
elokészitése az élménypedagdgia eszkozeivel.

El6ado: Kreiszné Szilagyi Tunde
z6ldovodai koordinator

Keiszné Szilagy
S Tldnde

2017. februdr

Elésarok, kdrnyezeti polcok, csoport szobai dekoracig
fejlesztése (Mi kerliljon a polcokradgharokra?)

A kovetked program megszervezese:
- ,Oko nap” az Ujrahasznositas jegyében

. Kiallitas szervezése gyermek és fagtmunkakbdl
~Szemeétszobor’cimmel

Szakirodalmak attekintése
-, Ovodai zoldségek dijteménye”

Hk
Keiszné Szilagyi
Tinde
Hogye Zita
T6th Méaria
Torok Timea

A kovetked program megszervezése a viz vilagnapj

51Keiszné Szilagy

2017 jegyében: Tunde.
mérciu.s - ,Csobbano nap” Hogye Zita
) " P Téth Maria
Otletek gyijtése, program megszervezeése. Torok Timea
Szelektiv hulladékgjjtésre javaslatok tétele.
A e s , Kovacs
Kukattindér tarsasjaték bemutatasa L.
Annamaria
Eléad6: Szurgentné Ombodi Bernadett Keiszné Szilagy
2017. &prilis A kovetked program m,egsz.ervezese a Fold napja "Tunde.
jegyében: Hogye Zita
- ”Z('j|de|(’)'"nap Toé6th Maria
_ ,Zoldagjaras” Torok Timea
A gyerekek kérnyezetvédelmi nyitottsaganak felmerés
) Lo Kové
A kovetked program megszervezése a Madarak és fak Anr(l);/rarll(;sria
2017. méjus napja jegyében: e
. Keiszné Szilagy
- ,Csicserg-nap” Tinde
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Koros- Maros Nemzeti Park termésaének latogatasa Hogye Zita
Eléado: Boldog Gusztav Toth Maria
: .. . Torok Tim
Terepgyakorlat az Alféld Turista Egyesulet tagjhiva orox-fimea

Keiszné Szilagyi
Kirandulas szervezése egy Natura 2000 teruletre Tiinde

2017. junius A tanult ismeretek gyakorlati megvaldsitasa Hoégye Zita
Visszatekintés — az éves beszamol6 elkészitése.| Ot Maria
Torok Timea

Szakmai munkakdzésség véeetlToth Maria
Szakmai munkakoz6sség tagjai:
Kreiszné Szilagyi Tinde
Hogye Zita
Torok Timea
Kozma Erika

Mellékletben csatolva az Intézmény Tovabbképzégete

6. SZAKMAI FEJLESZTESI FELADATOK - A NEVELESI EV PRIOR ITASAI:
Onértékelés, Tanfelugyelet, Pedagogusnisités
Onértékelési Csoport Utemterve
Hatarid 6 Feladat Felebs

Onértékelési csoport éves tervének
Kreiszné Szilagyi Tunde

2016. augusztus 30 elkészitése
Bagita Margit
Onertekelesi csoport Forréné Hajdu Katalin
2016. szeptember | 4o mentumainak vizsgalata, az Szabéné Gecse Eva
folyamatos aktualis torvenyeknek megfebein Czinkéczki Agnes

Kreiszné Szilagyi Tunde

Bagita Margit
Forréné Hajdu Katalin
Szabdné Gecse Eva
Czinkoczki Agnes
Kreiszné Szilagyi Tunde

2015 — 16-0s nevelési évben
2016. szeptember elkészilt 6bnértékelési
15. dokumentumok ellefrzése,

rendszerezése

Bagita Margit

2016. szeptembefi Szakmai Gtmutata
folyamatosan Zzakmai utmutato Forréné Hajdu Katalin
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alapjan aktuélis Szaboné Gecse Eva
munkafazis megoldasa Czinkoczki Agnes
Kreiszné Szilagyi Tunde

Onértékelésben résztuev Bagita Margit

pedagogusok, dnértékelési Forroné Hajdu Katalin

2016. szeptember L. -
15. idépontjainak beosztasa egyeztetese Szabone Gecse Eva

a pedagégusokkal Czinkoczki Agnes

Kreiszné Szilagyi Tunde

Pedagogus onértékelések

2016. oktobert| lefolytatasa az intézményben 4 Kovacs Annamaria
folyamatosan ttemezett el Onértékelési csoport tagjai

2016. oktober#bl Felkészilés a tanfeliigyeleti Kovacs Annamaria
folyamatosan ellensrzésre Kreiszné Szilagyi Tunde

Kovacs Annamaria

A kolléegak onértékelésenek Kreiszné Szilagyi Tinde

értelmezése

2016. november- Borgulané Balogh Emese
2017. méjus 10. Erosségek, fejleszthéteriletek Czinkoczki Agnes
megfogalmazéasa Szab6né Gecse Eva

Forréné Hajdu Katalin

Onértékelési csoport munkajanak

2017. majus 31. Kreiszné Szilagyi Tunde

U7
(¢}

értékelése, beszamol6 elkészité

A Belgf Onértékelési Csoport vedg: Kreiszné Szilagyi Tlnde
A Belgi Onértékelés Csoport tagjai:

Bagita Margit
Forréné Hajdu Katalin
Szabdné Gecse Eva
Czinkoczki Agnes
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7. AZ OVODAK TERVEZETT ZARVA-TARTASA

Zarva tartd 6voda

Ugyeletes, feldis

Magyarvégesi Ovoda

Toparti Ovoda

Nefelejcs Ovoda

Mosolyg6 Kézponti
Ovoda

Datum
-tol -ig
2017. 2017.
junius 20- julius 22.
2017. 2017.
julius 25. augusztus 28.

Magyarvégesi Ovoda
Toparti Ovoda

Csiribiri Ovoda

8. FOGADOORAK ID OPONTJAI

BEOSZTAS

IDEJE

Intézményvezét

minden honap harmadik szerdaja

13-14 6ra

Intézmeényvezét helyettesek

minden hénap utolso csitdrtok

13-14 éra
Ovodapedagogusok minden honap méasodik szerddja
13-14 éra
9. BELSO ELLEN ORZESI TERV
A dgial| = .
pedagogiail £ | | < s |els| ¢ . = | e |4 o
ellenérzes @ o) ) 2 |Sleo = = g S |3 3
teriiletei 0 < L = <
Felvételi ovmO OovMO ovMmO ovmO
mulasz}ési IVH IVH IVH IVH
naplé
\Y
Ovodai OVMO | 6VMO OVMO OVMO
csoportnaplo | vy IVH IVH IVH
\Y
Gyermeki OVMO OVMO OVMO
fejlodést IVH IVH IVH
nyomon
kovet dok. SZM SZM SZM
Gy.balesetek OvMO OVvMO
megebzésére
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tett
intézkedések

IVH

IVH

adat-
szolgaltatas

Statisztika-hoz

OVvMO

Torzskonyv-
vezetés

Kapcsolat-
tartas a
szubkkel

OVvMO
IVH

OVMO
IVH

OvMO
IVH

Csoportban
végzett
nevebmunka/

foglalkozas

OvVMO
IVH

OvVMO
IVH

Nevebmun-
kat segitk
tevékenysége

OVvMO
IVH

OVvMO
IVH

HACCP
dokumen-tacig
vezetés

OVMO
IVH

Munkarend,
munka-
fegyelem

OVMO
IVH

OVvMO
IVH

Szabadsag
utemezés,
nyilvantartas

OvMO

O.vez.mb.6v.p
., Intézmeény-
vezed
helyettesek,
szakmai
munkak6zds-
ség vezdik
ellensrzé
munkéja

OVvMO
(el6z6
neve-
lési év)
IVH

SZM

OVMO
IVH

SZM

OVMO
IVH

Jelmagya

rdzat:

OVMO: az 6vodéak vezetésével megbizott vodapedagdgu

SZM:
IVH:

IV: intézmeényvezét

szakmai munkak6zdsseég/ek véiet
intézményvezéthelyettes
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10.BELSO ELLEN ORZESI TERV
A 2016-2017. nevelési év kiemelt ellgnési teriiletei

1. Ovodai csoportnaplok — teljes Kor
2. Felvételi- mulasztasi naplok — teljes &or
3. A gyermekek fejpdését nyomon koévétdokumentécids rendszer - teljesikor
4. Gyermekbalesetek medgeEse - teljes kdir
5. Gyermekvédelmi tevékenység, dokumentacio - teljgs k
6. Munkaidd, munkafegyelem (adminisztracio: jelenléti iv, szddhg-nyilvantartas)
betartdsa- pedagogusok, pedagdgiai munkatikegiszuroproba széen
HATARID O | AZELLEN ORZES, | KIT ELLEN ORIZ? FELEL OS
TIPUSA ES
TARTALMA
2016. oktober 30. A kotelézdvodai Ovodapedagogusok |  Ovodak vezetésé
dokumentumok. megbizott
ovodapdagogusok
Kovacs Annamaria
2016. oktober 30. Gyermekvédelmi| Ovodapedagdgusok Ovodéak vezetésé
feladatok. megbizott
o6vodapdagogusok

Kovacs Annamaria

2017. februér 26.

A félév értékelésének Ovodapedagogusok

adminisztracios
feladatai,
ellemdrzésuk.

Ovodak vezetésé
megbizott
ovodapdagogusok

Kovacs Annamaria

2017. janius 20.

Ev végi értékelés

adminisztracios
feladatai és
ellensrzésik.

Ovodapedagogusok

Ovodak vezetésé
megbizott
o6vodapdagogusok

Kovacs Annamaria

vel

vel

vel

vel

11.GYERMEKBALESETEK MEGEL OZESE

HATARID O FELADAT TARTALOM FELEL OS
2016. augusztus Munka és Elektromos berendezések, Ovodak
31. balesetvédelmi | konnektorok, udvari jatékok vezetésével
bejaras, jatszotern ellensrzése. Tisztitdszerek megbizott
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eszkdzok biztonsagos elzardasa a | 6vodapdagdgusok
felllvizsgalata. gyermekek €il. Kovacs Annamaria
Dombi Imre
2016. szeptember A Balesetvédelmi szabalyok Minden
1-t6l folyamatosan| gyermekbalesetek ismertetése, megtanitasa, 6vodapedagdgus
megebzése gyakoroltatasa a
erdekében gyermekekkel.
balesetvédelmi
oktatas
2016. szeptember Udvari balesetek Udvari jatékok elletirzése, Minden
1-t6l folyamatosan| megebzése. karbantartasa, biztonsagos Ovodapedagogus
jatékfeltételek megteremtése. Dombi Imre
2017. majus 30. tzriado Menekulési terv szerinti | Kovacs Annamaria
gyakoroltatas gyakorlas Jozaf Csaba
12.KULS O KAPCSOLATOK RENDSZERE
HATARID O FELADAT TARTALOM FELEL OS
2017. méjus 31. Egészségugyi Az évodas koru gyermekek | Intézményvezét
szirések egészségugyi frése
megszervezése,
lebonyolitasa.
2016. november 1 Vizsgalati A problémas gyerekek Minden
kérelem vizsgalati kérelmeinek ovodapedagogus
elkészitése, elkildése a
Pedagogiai Szakszolgalathoz,
ill. a Szakérdi Bizottsaghoz
2017. méjus 31. Fejlesztés Az SNI-s gyermekek | Kovacs Annamaria
feJI(_eszte:se gyogypedagogus, Borgulané Balogh
pszichologus, SZIT terapeuta Emese
altal. S#irés alapjan logopédiai
fejlesztés.
2017. janius 30. Kontroll A kovetked nevelési év Kovacs Annamaria
wgsgalat kontroIIIV|z,s,gaIat| k?rellmelnek Borgulané Balogh
kérelem elkészitése, elkuldése a

Pedagogiai Szakszolgalatho
ill. a Szakérdi Bizottsaghoz

Emese

N
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2017. méjus 31.

Rendszeres
konzultacio a
fejlesztést vegx
szakemberekkel

Az egyeni fejlesztések

Minden

eredménye, egymasra épulése,6vodapedagogus

tapasztalatok, reflexiok

13.GYERMEKVEDELMI MUNKATERV

HATARID O FELADAT TARTALOM FELEL OS
2016. A nevelési év elején A veszélyeztetett gyermek Minden
szeptember csoportonkeént felderitése ovodapedagogus
25. kitdltésre kerul, a
.veszélyeztetettséget
felderit lap”

2016. A veszélyeztetettség A veszélyeztetettséggel Minden
oktéber 02. felderitésének kapcsolatos feladatok ovodapedagogus
eredményei, a 0sszegzése. Dokumentumok

gyermekvedelmi esetek készitése
feltérképezése
folyamatos Személyes Segitség nyujtas a hatranyok Minden
kapcsolattartas a enyhitésére. ovodapedagogus
szubkkel Egyéni banasmad.
Csaladlatogatas
minden A csaladsegit altal A problémak megbeszélése, Minden
masodik vezetett megoldaskeresés ovodapedagogus
honapban | esetmegbeszéléseken
valo részvétel.
2017. Gyermekvédelmi A gyermekvédelemmel Minden
MAarcius beszamold készitésel kapcsolatos feladatok 6sszegzéseodapedagdgus
14.A GYERMEKEK EGYENI FEJLESZTESEVEL KAPCSOLATOS TEEND OK
TERVEZESE
HATARID O FELADAT TARTALOM FELEL OS
Nevelési év Az Uj gyermekek | Az ovodaba lép Uj gyermekek Minden
soran megismerése. anamneézisének felvétele | 6vodapedagogus
folyamatos
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2016. oktéber | Fejlettségi szint- Fejlesztések megkezdése, Minden
21. mérések. tajékozodas a lehgtégeinkél | dvodapedagdgus
2016. BTMN szirés. Tanulasi nehézséggel, Minden
november 1. magatartasi zavarral, ovodapedagogus
beilleszkedési nehézséggel kéizd
gyermekek feltérképezése,
vizsgalatuk kezdeményezése a
Pedagogiai Szakszolgalatnal.
2016. Fejleszb Egyéni fejlesztési tervek Minden
szeptember 1- tevékenység. elkészitése. Egyéni fejlesztésekdvodapedagdgus
tol és fejlesztési lapok vezetése,
folyamatosan fejlesztés.
2017. marcius Iskolaérettségi A vonatkoz6 jogszabaly szerinti Minden
30. vizsgalatok kérése. esetekben szikség esetén | évodapedagogus
vizsgalatkéreés 6'1 Pe('jagoglal KOVACS
Szakszolgalattol. Annaméria
2017. majus 31. Logopédiai s#irés. | A logopédus $ir6vizsgalata az 5 Minden
éves gyermekek kdrében. | 6vodapedagogus
Adatszolgaltatas. KOVACS
Annamaria
2017. janius 30, Kontrollvizsgalat A nevelési évben esedéekes Minden
kérés. felilvizsgalati kérelmek ovodapedagogus
benyujtasa a !Dedagog|a| Borgulané
Szakszolgéalathoz. Balogh Emese

15.A SAJATOS NEVELESI IGENY U GYERMEKEK ELLATASVAL
KAPCSOLATOS TEEND OK TERVEZESE

[72)

HATARID O FELADAT TARTALOM FELEL OS

2016. november|  SNI sZirés. A fejlesztésre szorul6 gyermekek  Minden
1. kisziirése és a Pedagodgiai | 6vodapedagogu

Szakszolgéalathoz valo iranyitasa. KOVACS

Annamaria
2016. szeptember  Megbizasi Fejleszb pedagogusokkal tortén Kovacs

30. szerddések szerddések megkotése a nevelési Annamaria

megkotése. évre.
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2016. szeptember SNI fejlesztés. A sajatos nevelési igény Minden
1-6l gyermekek diagndzisanak | 6vodapedagdgus
folyamatosan értelmezése, egyuttikddés a
gyoégypedagogusokkal,
logopédussal, fejlesit
tevékenység.
2017. janius 30.| Kontrollvizsgalat A nevelési évben esedékes Minden
kerés. felllvizsgalati kérelmek benyujtasavodapedagogus
a Pedagogiai Szakszolgalathoz. Borgulané

Balogh Emese
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16. MOSOLYGO KOZPONTI OVODA

1. ALTALANOS ADATOK

OVODA o .
MEGNEVEZESE Mosolygo Kozponti Ovoda
OVODA CIME Mezdberény Liget tér 5.

TELEFONSZAM _
VEZETEKES 06/66 421 870; 06/70400-25-23
TELEFONSZAM
MOBIL 06/20-38-97-833
E-MAIL mosolygovi@gmail.com
OVODAVEZETESI
FELADATOKKAL , ) .
MEGRIZOTT KREISZNE SZILAGYI TUNDE
OVODAPEDAGOGUS

OVODAI CSOPORTOK ADATAI, CSOPORTBEOSZTAS

, ] A CSOPORT
CSOPORT NEVE | LETSZAMA | o\ 0\ oE o cOGUSA|
Toth Méaria
VEGYES Szamoca 216f
CSOPORT Torok Timea
VEGYES N i ouif Kreiszné Szilagyi Tunde
apsugar 3
CSOPORT Hégye Zita
SAJATOS NEVELESI IGENY U GYERMEKEK ]
LETSZAMA (f 6)
OVODAPEDAGOGUSOK LETSZAMA (f 6) 416

PEDAGOGIAI ASSZISZTENSEK LETSZAMA

O
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DAJKAK LETSZAMA (f 6) 2,51

BEIRATOTT GYERMEKEK LETSZAMA 45 5

A FENNTARTO ALTAL ENGEDELYEZETT NAPI

NYITVA TARTASI ID 6 6,00-t01 17,30-ig

NAPI NYITVA TARTASIID O 11 % ora

AZ OVODA BELS O KOMMUNIKACIOS RENDSZERE

PEDAGOGIAI-SZAKMAI KOORDINACIOS

MEGBESZELESEK minden hén 17.30 oratol

TECHNIKAI DOLGOZOK KOORDINACIOS

MEGBESZELESEINEK SZERVEZESENEK _
IDEJE kéthetente keddenként 13-14 6raig

2. HUMAN EROFORRAS

NEVSOR BEOSZTASA, EGYEB MEGBIZASAI
MUNKAKORE
Kovacs Annaméria intézményveéet
Kreiszné Szilagyi Tunde intézmeényvexzet Onértékelési csoport vezgt
helyettes Szakmai munkakoz6sség-tag
Hogye Zita ovodapedagogus Szakmai munkak6zdsség-tag
Torok Timea Ovodapedagogus Szakmai munkak6z6sgég-ta
Toth Maria o6vodapedagogus Gyermekétkeztetéssebkigios
feladatok

Szakmai munkakdz6sség vejjet

Pantya llona dajka

Mezévari Szilvia dajka

Méartonné Lukacs Margit gondozo-takaritd
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Varga Mihalyné

évodatitkar

3. OVODAI FELADATOK EGYENL O ELOSZTASA

FELADATOK

OVODAPEDAGOGUSOK NEVE

Ovodai programok, rendezvények
szervezése, lebonyolitasa, részvétel
(kulturalis, sport, szabadid programok)

Minden évodapedagdgus

Ovodai csoportszoba diszitése-rendezvény

esetén

Minden évodapedagdgus

Kils6é helyszin rendezése, diszitése-
rendezvény esetén

Minden évodapedagdgus

Ertekezletek, szakmai megbeszélések

tovabbképzések, beszamolok, szakmai

munkako6z6sségi foglalkozas szervezés
részveétel, részvétel a negestilet
munkajaban.

€,

Kovacs Annamaria

Minden évodapedagdgus

Szubi értekezlet, fogado ora

Minden évodapedagdgus

Csaladlatogatas

Minden évodapedagdgus

Sziubk szamara szervezett tajékoztatok,

programok, rendezvények, napi
kapcsolattartas a s#ikkel

Minden évodapedagdgus

Gyermekbalesetek megekEsére tett
intézkedések

Minden évodapedagdgus

Gyermekbalesetek megeEsére tett
intézkedések (6vodan kivili program ese
a helyszin bejarasa)

tén

Minden évodapedagdgus

Onképzés

Minden évodapedagdgus

Gyermekvédelmi feladatok ellatasa,
esetmegbeszélés

Minden évodapedagdgus

Az intézmény partneri egyutiikodésevel
0sszefug§ programok, szakmai
munkakozosségek szervezeése,
lebonyolitasa, részvétel

Kovacs Annamaria

Minden évodapedagdgus
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A pedagogiai tevékenységekhez kapcsolpdd

ugyviteli feladatok ellatasa, adminisztrac|o

Kovacs Annamaria

Minden évodapedagdgus

Elmény és tapasztalatszétdrandulasok

Minden évodapedagdgus

Intézményi dokumentumok készitése

Kovacs Annamaria

Minden évodapedagdgus

Gyermekmunkakbdl rendezett 6vodai
kiéllitas mindenkori aktualizaldsa

Minden évodapedagdgus

Kdrnyezetvédelmi faliljsag elkészitése
aktualizalasa

Minden évodapedagdgus

A} %4

Az intézmény nikodtetése és képviseletg

Kovacs Annamaria

4. MUNKAREND, KOTELEZ O ORASZAMOK

OVODAPEDAGOGUS KOTOTT MUNKAID O
(6ra/hét)
GYERMEKEKKEL NEVELEST
VALO ELOKESZITO
KOZVETLEN EGYEB

FOGLALKOZAS FELADATOK

Kreiszné Szilagyi Tunde (intézményvazet 22 14

helyettes)
Hogye Zita (bvodapedagdgus) 32

Torok Timea (6vodapedagdgus)

32

Toth Maria (6vodapedagogus)

32

DAJKAK OVODAI

CSOPORT NEVE

MUNKAID O (6ra)

Pantya llona Napsugar 40
Mezévari Szilvia Szamoca 40
Martonné Lukacs Margit Szamodca, Napsugar 20
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5. OVODA NAPTAR

HATARID O A PROGRAM CELCSOPORT FELEL OS
MEGNEVEZESE
2016. szeptember ,MOCORGOQO” sportnap Az 6voda Toth Maria
12-16. gyermekcsoportjai | 14551 Timea
2016. szeptembgr ,CSATANGOLO” Az 6voda szidli és Minden
19-23. Kirdndulas az Alféld gyermek csoportjai| ovodapedagdgus
Turista Egyesdulet tagjaiva
2016.szeptember Color Fotoklub kiallitas Az ovoda szidi és | Minden i
ovodapedagogus

megnyit6 OSZI
VARAZSLAT” cimmel

gyermek csoportjai,
erdekbdok kore

2016. szeptembe

r ,TISZTA UDVAR

Az 6voda szl és

Kreiszné Szilagyi

30. RENDES HAZ” - program| gyermek csoportjai Tldnde
Evnyité csaladi nap
Takaritasi vilagnap
2016.0ktober Color Fotoklub kiallitas Az 6voda szidli és Minden
megnyito gyermek csoportjai,| 6vodapedagogus
LALLATI J6 DOLGOK" |  €rdekbddk kore
cimmel
2016. oktéber 7.|  ,SZELIDIT O nap” - Az 6voda szilli és Torok Timea
Allatok vilagnapja - gyermeki csoportja Hégye Zita

Kutyabaratok K6zhasznu

Egyesiilete
kozremikbdésével

2016. oktober 26 ,TOK-JO” nap Az Gvoda szti és | Kreiszné Szilagyi

gyermeki csoportja Tunde

To6th Maria

2016.november| Color Fotoklub kiallitas Az 6voda szidli és Minden

megnyito gyermek csoportjai,| 6vodapedagdgus
LATEL ARCAI" cimmel |  €rdekbdok kore

2016. december| ~Mikulas” Unnep Az 6voda Minden
6. gyermekcsoportjai | évodapedagdgus

2016. » ZOLD MIKULAS” Ovoda Minden
decemberl?. gyermekcsoportjai | évodapedagdgus
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2016. december| ,UNOKAINKNAK IS Az 6voda nagyszil Minden
LATNIA KELL” és gyermeki ovodapedagogus
Ovodank vendégei a csoportja
gyermekeink nagyszulei
2016. december JKARACSONYI Az Ovoda szidi és Minden
16. BUTYKOL O” délutan gyermeki csoportja| 6vodapedagogus
2016. december .Karacsony” Az 6voda Minden
19. gyermekcsoportjai | évodapedagdgus
2017. februar .Farsang” Az 6voda Minden
gyermekcsoportjai | évodapedagdgus
2017. februar- ,OKO-NAP” Az 6voda Minden
marcius A fenntarthat6sag jegyébe gyermekcsoportjai | 6vodapedagogus
2017. marcius 15. Nemzeti Unnep Az 6voda Minden
gyermekcsoportjai | évodapedagdgus
2017.marcius ,FOTO COLOR” Az Gvoda Minden
természetfoto kiallitas gyermekcsoportjai | évodapedagdgus
JKALANDOK A VizZEL"
cimmel
2017. marcius 22 ,CSOBBANO nap” Az 6voda Minden
Viz vilagnapja gyermekcsoportjai | 6vodapedagogus
2017. 4prilis 12. Husvét Az 6voda szidli és Minden
HUSVETI BUTYKOL 6" gyermek csoportjai| 6vodapedagdgus
délutan
2017. aprilis 3-7.| ,ERTEK-TAR-TURA” Az 6voda Minden
A Mezéberényi Ertéktar gyermekcsoportjai | évodapedagdgus
gyiijtemény megismerése
2017. aprilis ,FOTO COLOR” Az 6voda Minden
természetfoto kiallitas ,AZ| gyermekcsoportjai| Ovodapedagdgus
ELO BOLYGO” cimmel
2017. 4prilis 20. ,ZOLDEL O nap” Az 6voda szidli és Minden
Féld napja gyermek csoportjai| Ovodapedagogus
2017. aprilis 21. ZOLDAG JARAS” Erdekbds sziibk és Minden
A Fold napja jegyében | gyermek csoportjai| 6vodapedagogus
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2017. mjus Anyak napja Az 6voda szl és Minden
gyermek csoportjai| ovodapedagdgus

2017. majus 10.| ,CSICSERGO nap” Az 6voda Minden
Madarak és fak napja gyermekcsoportjai | évodapedagdgus

2017. majus ,MOSOLYGO NAP” Az 6voda szili és Minden
Gyermeknap gyermek csoportjai| Ovodapedagogus

2017. janius 4. JNYITNI-KEK NAP” Az 6voda szidli és Minden
Nagycsoportosok gyermek csoportjai| ovodapedagdgus

bldcsuztatdsa

2017.janius , APAK NAPJA” Az 6voda szidli és Minden

Uinnepség, délutan kerti pa| gyermek csoportjai| ovodapedagogus

— csaladi nap

6. BELSO ELLEN ORZESI TERV
A 2016-2017. nevelési év kiemelt ellgnési teriiletei

1. Ovodai csoportnaplok — teljes Kor

2. Felvételi- mulasztasi naplok — teljes &or
3. A gyermekek fejpdését nyomon koévétdokumentéciés rendszer - teljesikor
4. Gyermekbalesetek medgeEse - teljes kdir
5. Gyermekvédelmi tevékenység, dokumentacio - teljgs k
6. Munkaids, munkafegyelem (adminisztracio: jelenléti iv, szddag-nyilvantartas)
betartasa- pedagogusok, pedagdgiai munkatskegisziroproba széen
HATARID O AZ ELLEN ORZES, KIT ELLEN ORIZ? FELEL OS
TIPUSA,
TARTALMA
2016. oktober 28. A kotelézdvodai Torok Timea Kreiszné
dokumentumok Téth Maria Szllllagy|
Tldnde
Hogye Zita
2017. februar 28.| A félév értekelésének Torok Timea Kreiszné
admlnlsztra_lcms Téth Maria Sz.l.lagy|
feladatai, _ Tldnde
ellersrzésiik. Hogye Zita
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[2)

[72)

[2)

[72)

[2)

2017. juniusl16. Ev végi értékelés Torok Timea Kreiszné
admlnlsztr_a,mos Téth Méria Sz.l.lagyl
feladatai és _ Tinde
ellersrzésiik. Hdgye Zita
7. SZULOKKEL VALO KAPCSOLATTARTAS RENDJE
HATARID O FELADAT TARTALOM FELEL OS
2016. augusztus Szubi A szubk tdjekoztatasa az 6voda) Torok Timea
15. ertekez'Iet s.zplfastendsz'et(ﬂr qv?daba Téth Maria
megtartasa a jarasrol, az ovodai eléir
leendd
kiscsoportosok
szuleinek.
2016. szeptember Az U] Egyénre szabott bAnasmod a | Torok Timea
1-t6l gyermeke'k k6zosségi nevelés keretében. Téth Maria
folyamatosan beszoktatasa.
2016. szeptember Egyéni Fogadbdérak a munkatervben Minden
1-6l elbeszélgetés a meghatarozott ishontok szerint | 6vodapedagdgu
folyamatosan szubkkel
2016. szeptember A csaladok Sziikség és igény szerint Minden
1-t6l teljesebb csaladlatogatasok. ovodapedagogu
folyamatosan megismerése
2016. szeptember A Szubi Munkaterv megbeszélése, Kreiszné
9. Szervezet véleményalkotas. Szilagyi Tunde
véleményének
kikérése
2016. szeptember Szubi Osszevont és csoportos sl Minden
16. értekezlet értekezletek megtartasa. o6vodapedagogu
megtartasa
2016. december, Tajékoztatas A sztik informalasa a mérések Minden
21. eredményeiil. ovodapedagogu
2017. februar 17 Sziil Osszevont és csoportos sl Minden
értekezlet értekezletek megtartasa. ovodapedagogu
megtartasa
2017. méjus 26. Széil Osszevont és csoportos sl Minden
ertekezlet ertekezletek megtartasa. ovodapedagogu
megtartasa

[72)
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2017. junius 16. T4jékoztatés A s#iinformélasa a mérések Minden
eredményeil. 6vodapedagogus
EGYEB KAPCSOLATTARTAS A SZUL OKKEL
Fogadé 6ran A gyermekek Aktualis probléma kezelése, Minden
kivali egyéb fejlédéseét, tanacsadas ovodapedagogus
igény szerinti nevelését
idépontok elésegit
megbeszélések
8. GYERMEKBALESETEK MEGEL OZESE
HATARID O FELADAT TARTALOM FELEL OS
2016. augusztus Munka és Elektromos berendezések Kovacs
30. balesetvédelmi konnektorok, udvari jatékok  Annamaria
bejaras, jatszoteri ellendrzése. Tisztitdszerek Kreiszné

eszkdzok

biztonsagos elzarasa a

Szilagyi Tunde

felllvizsgalata. gyermekek €il.
2016. szeptember A gyermekbalesetek| Balesetvédelmi szabalyok Minden
1-6l megebzése érdekében ismertetése, megtanitasa, 6vodapedagogus
folyamatosan | balesetvédelmi oktatds gyakoroltatasa a
gyermekekkel.
2016. szeptember Udvari balesetek Udvari jatékok ellefirzése, Minden
1-t6l megebzése. karbantartasa, biztonsagos évodapedagogus
folyamatosan jatékfeltételek megteremtése.
2017. majus 19. tzriado Menekulési terv szerinti Kreiszné

gyakoroltatas gyakorlas Szilagyi Tunde
2017. majus 31. VIGYAZO NAP Rendsrségi bemutaté a Kreiszné
megszervezése rendrseg sza,lk(?mberelnek Szilagyi Tunde
bevonéasaval Téth Maria
9. KULSO KAPCSOLATOK RENDSZERE
HATARID O FELADAT TARTALOM FELEL OS
2016. majus Egészségugyi Az Gvodas koru gyermekek Minden
27. szirések egeszségugyi firese ovodapedagogu
megszervezeése,
lebonyolitasa.

[72)
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2016. Vizsgélati kérelem A problémas gyerekek vizsgal Minden
november 21. kérelmeinek elkészitése, elkiildé évodapedagdgus
a Pedagdgiai Szakszolgalathoz,
a Szakédi Bizottsaghoz
2017. majus Fejlesztés A SNI gyerekek fejlesztése Minden
31. gyogypedagogus, pszicholégus ovodapedagogus
SZIT terapeuta altal. Srés
alapjan logopédiai fejlesztés.
2017. junius | Kontroll vizsgalat | A kovetkez nevelési év kontroll Minden
30. kérelem vizsgalati kérelmeinek elkészités évodapedagdgus
elkildése a Pedagogiai
Szakszolgéalathoz, ill. a Szakéirt
Bizottsaghoz
2016. SZAJTATO .Az egészség a legibb érték” Kreiszné
december: 6vodai program programsorozat akt'ualls témajanalszilagyi Tunde
2017. januar megszervezése feldolgozasa.

10. OVODA-ISKOLA ATMENET

HATARID O FELADAT TARTALOM FELEL OS
2017. marcius 31, Informacidszerzés &zubi forumon vald részvéte Minden
leend elsh az iskolaban. o6vodapedagogus
osztalyokrol.
2017. aprilis 14. Kapcsolattartas azAz els osztalyosok latogatdsa  Minden

el6z6 nevelési
évben elballagott

nagycsoportosokkal.

az 6vodaban, vendéglatasuk.6vodapedagdgu

Iskoldban szervezett projekt
napok igény szerinti segitése

v

[2)

11.EGYEB KULSO KAPCSOLATOK

HATARID O FELADAT TARTALOM FELEL OS
Folyamatos Kiallitasok Kdrnyezetvedelmi fotokidllitas  Toth Maria
megtekintése megtekintése a Welédési
Hazban
aprilis Kdnyvtarlatogatas Latogatas a méberényi Minden
szervezése gyermek koényvtarba ovodapedagogus
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12. TARGYI ESZKOZOK BESZERZESE, FEJLESZTESEK

TERULET

Tervezett fejlesztés

Fejleszb szobai felszerelés

A fejlesztend gyermekek fogyatékossag
tipusdnak megfelg) a tanulasi képessége
fejleszt eszkdzok.

Fejleszb szobai felszerelés

Jatéktartd szekrény vagy konyvek tarolas
is alkalmas polc.

Ovoda udvar

Mozgasfejleszt udvari jatékok, ivokat.

Neveb munkét segét egyéb eszktzok

Mozgaskultarat, mozgasfégést segi,
mozgasigényt kieléditeszkdzok (Léglabda
gyiri, karika, Irisz —halo)

Neveb munkét segét egyéb eszkzok

Enek, zene, énekes jatékok eszkozei,
gyermek hangszerek, CD-k

Neveb munkét segét egyéb eszktzok

Az anyanyelv fejlesztésének, a
kommunikacios képességek fejlesztésén
eszkozei (applikacids képek, konyvek,
hangfelvételek stb.)

Neveb munkét segét egyéb eszktzok

Ertelmi képességeket (érzékelés, észlel¢
emlékezet, figyelem, képzelet, gondolkod
és a kreativitast fejlesztanyagok, eszkdzo

Neveb munkét segét egyéb eszktzok

Abrazol6 tevékenységet fejleézeszkdzok
(gyerekollo, ragaszto, ecset, tempera, ra;z
stb.)

—+

ara

ek

BS,
As)
K

lap

Neveb munkét segét egyéb eszktzok

A természeti - emberi - targyi kdrnyezet

megismerését éegit eszkdzok, anyagok

(tanulas minden formajatdadegit
eszk6zok)

Neveb munkét segét egyéb eszktzok

Munka jelledi tevékenységek eszkozei

Nevebmunkat segit egyéb eszkdzok

Beszédfejlesstkészlet
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13. GYERMEKVEDELMI MUNKATERV

HATARID O FELADAT TARTALOM FELEL OS
2016. A nevelési év elején A veszélyeztetett gyermekek Minden
szeptember 26 csoportonként felderitése ovodapedagogus
kitbltésre kerul, a
.veszélyeztetettséget
felderi® lap”
2016. oktober | A veszélyeztetettseg A veszélyeztetettséggel Minden
03. felderitésének kapcsolatos feladatok ovodapedagogus
eredményei, a 0sszegzése. Dokumentumok
gyermekvéedelmi készitése
esetek feltérképezése
Folyamatos Személyes Segitség nyujtas a hatranyok Minden
kapcsolattartas a enyhitésére. ovodapedagogus
szilbkkel Egyéni banasmad.
Csaladlatogatas
Folyamatos A csaladsegiéltal A problémak megbeszélése, Minden
vezetett megoldaskeresés ovodapedagogus
esetmegbeszéléseken
valo részvétel.
2017. mércius| Gyermekvédelmi A gyermekvédelemmel Minden
03. beszamold készitése kapcsolatos feladatok 6sszegzéseodapedagogus
14. A GYERMEKEK EGYENI FEJLESZTESEVEL KAPCSOLATOS T EENDOK
TERVEZESE
HATARID O FELADAT TARTALOM FELEL OS
2016. Az Uj gyermekek | Az évodaba Iép Uj gyermekek |  Torok Timea
szeptember 30 megismerese. anamnezisenek felvetele Téth Maria
2016. Fejlettségi szint- Fejlesztések megkezdése, Minden
november 4. merések. tajékozodas a leh&tégeinkél | dvodapedagogus
2016. BTMN szirés. Tanulasi nehézséggel, Kreiszné
november 18. | magat,arta5| z,ava}rral, ’ Szilagyi Tunde
beilleszkedési nehézséggel kéizd Téth Maria

gyermekek feltérképezése,
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vizsgélatuk kezdeményezeése a
Pedagodgiai Szakszolgalatnal.
2016. Fejleszb Egyéni fejlesztési tervek Minden
szeptember 1- tevékenység. elkészitése. Egyéni fejlesztésekdvodapedagdgus
tol eés fejlesztési lapok vezetése,
folyamatosan fejlesztés.
2017. Iskolaérettsegi A vonatkoz6 jogszabaly szerinti Kreiszné
marcius 30 vizsgalatok kérése esetekben szikség esetén | Szilagyi Tunde
vizsgélatkérés a Pedagogiai Hégye Zita
Szakszolgalattol.
2017. janius 30, Kontrollvizsgalat A nevelési évben esedékes Kreiszné
kérés. felilvizsgalati kérelmek Szilagyi Tunde
benyujtasa a Pedagogiai Téth Maria
Szakszolgéalathoz.
2017. majus 27, Logopédiaiisés. | A logopédus §révizsgalata az 5 Kreiszné
eves gyermekek korében. | Szilagyi Tunde
Adatszolgaltatés. Téth Maria
15. A SAJATOS NEVELESI IGENY U GYERMEKEK ELLATASVAL
KAPCSOLATOS TEEND OK TERVEZESE
HATARID O FELADAT TARTALOM FELEL OS
2016. SNI sZirés. A fejlesztésre szorulo gyermekek Kreiszné
november 18. klszﬁre§e és a Peqa}g'ogltlau, Szilagyi Tunde
Szakszolgélathoz val6 iranyitasa. Téth Maria
2016. szeptember SNI fejlesztés. A sajatos nevelési igény Minden
1-6l gyermekek diagndzisanak | 6vodapedagogus
folyamatosan értelmezése, egylittikodés a
gyoégypedagdgusokkal,
logopédussal, fejlesit
tevékenység.
2017. junius 30.| Kontrollvizsgalat A nevelési évben esedékes Kreiszné
kerés. felulvizsgalati kérelmek benyujtasaSzilagyi Tunde
a Pedagdgiai Szakszolgalathoz. Téth Maria
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16. FEJLESZTO PEDAGOGIA

AZ OVODAI CSOPORT MEGNEVEZESE

VARHATOAN
FEJLESZTENDO
GYERMEKEK LETSZAMA

Szamoéca 116
Napsugar 416
A FEJLESZTEST VEGZ O Hégye Zita

OVODAPEDAGOGUSOK NEVE:

Torok Timea

17. TEHETSEGGONDOZO PROGRAMOK

HATARID O FELADAT TARTALOM FELEL OS
2016. Rajzpalyazat Z6ld napokhoz kapcsolédo Kreiszné
szeptembeél Kiirasa ovodan bellli rajzpalyazat | Szilagyi Tunde
folyamatos
2016 — 2017. Anyanyelvi, Mezbéberény varos konyvtaraban  Minden
eléadémivészi megrendezett Mesetarisznya cOvodapedagogus
terlleten tehetséges programon val6 részvétel
gyermekek gondozasa
2016 - 2017. | Zold Mosoly program Kdrnyezetvédelmi Minden
megvalositasa tehetséggondozo program | 6vodapedagogus
18. AZ EGESZSEGES ELETMODRA NEVELESSEL KAPCSOLATOS
PROGRAMOK
HATARID O FELADAT TARTALOM FELEL OS
2016 Egészséges| Gyumdlcs-napok megtartasa het| Torok Timea
szeptemberét ragcs'alnlvatlok rendszeresseggel Hégye Zita
rendszeresen megismerése

ort Toth Maria

2016.szeptember Sport nap| Ep testben ép lélek, mozgas és sp
szervezés mindenkinek Torok Timea
2017. januar - Szanko tara Téli 6romok megismertetése a Toth Méria
februar megszervezés gyermekeinkkel
a Korgatra
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19. AZ OVODA BEMUTATKOZASAT SZOLGALO PEDAGOGIAI CEL U OVODAI

NYILT NAP
HATARID O FELADAT TARTALOM FELEL OS
2017. 4prilis 30. Az intézmény Nyilt nap szervezése az Gvodai Minden
ovodainak életbe vald betekintésre a leénd| 6vodapedagdgus
életébe valo ovodasoknak és szileiknek.
betekintés
2016. november Szibk és KUKKANTO NAP cimmel Minden
elejedl gyermekik szervezett ovodai nyilt nap, amelyévodapedagogus
rendszeresen koz0Os jatéka | soran a szik betekintést nyernek
az 6vodai az 6vodai nevelés sajatossagaiba
csoportokban
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1. ALTALANOS ADATOK

17. CSIRIBIRI OVODA

OVODA e
MEGNEVEZESE Csiribiri Ovoda
OVODA CIME 5650 Mesberény Kinizsi Gt 13.
TELEFONSZAM _
VEZETEKES 66/352-577; 70/ 400-25-27
TELEFONSZAM
MOBIL 20/389-7871
E-MAIL freinet.mezobereny@agmail.com
OVODAVEZETESI
FELADATOKKAL , ;
MEGBIZOTT CZINKOCZKI AGNES
OVODAPEDAGOGUS

OVODAI CSOPORTOK ADATAI, CSOPORTBEOSZTAS

CSOPORT . . A CSOPORT
NEVE LETSZAMA OVODAPEDAGOGUSAI
ici 4 Foldesi Lajosné
KISCSOPORT Micimacko 25 .
csoport Puskés Rita
VEGYES KOZEPSO . . . .
CSOPORT Katica csoport 17¢ Husti Katalin
VEGYES _ Czinkéczki Agnes
Nyuszi csoport 22¢F
NAGYCSOPORT Torma Sandorné

SAJATOS NEVELESI IGENY U

GYERMEKEK LETSZAMA (f §) 115 (2)
(2016. 09. 01. adat szerint)
OVODAPEDAGOGUSOK LETSZAMA 5 1

(f6)
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PEDAGOGIAI ASSZISZTENSEK 115
LETSZAMA (f 6)

DAJKAK/ GONDOZO-TAKARITOK 3%
LETSZAMA (f 6)

BEIRATOTT GYERMEKEK LETSZAMA 64 16

MAXIMUM LETSZAM 68 1

A FENNTARTO ALTAL ENGEDELYEZETT NAPI

NYITVA TARTASI ID O 6,00-t01 17,30-ig

NAPI NYITVA TARTASIID O 11 % ora

AZ OVODA BELS O KOMMUNIKACIOS RENDSZERE

i o Minden hé 4. szerda — 17 6ratél
PEDAGOGIAI-SZAKMAI KOORDINACIOS

megbeszélések

TECHNIKAI DOLGOZOK KOORDINACIOS

MEGBESZELESEINEK SZERVEZESENEK
IDEJE Feladattdl fuggen alkalmanként

Minden hoé 4. péntek du. 14-15 6raig

2. HUMAN ER OFORRAS

NEVSOR BEOSZTASA, EGYEB MEGBIZASAI
MUNKAKORE
Czinkoczki Agnes o6vodapedagogus Az 6voda szakmakajanak

menedzselése
Gazdagit6é programok koordinélasa
Onértékelési munkacsoport-tag

Szakmai munkakoz6sség tagja

U

Foldesi Lajosné ovodapedagogus Gyermekvédelemmel kapcsolato
feladatok koordinalasa

Ovorsk Szintarsulatanak tagja

Szakmai muknak6zdsség-vezet

36



Magyarorszagi Freinet Egyesiilet
ugyvezed elndke

Husti Katalin

o6vodapedagogus

Gazdagité programaokdinalasa
Ovorsk Szintarsulatanak tagja
Pedagogiai innovaciok
megvalosulasanak dokumentuma
Fejleszb kbnyvek, tjsagok
Kreativ felebs

Szakmai munkakdz6sség tagja

Puskas Rita

Ovodapedagogus Balesetbiztositasebaddglem

Udvari jatékok napi ellefrzése,
ellendrzési naplé vezetése

teendk ellatasa

Szakmai munkakoz6sség tagja

Torma Sandorné

o6vodapedagogu

S Elektronikus dok@miént
készitése
PR munka
Foto6, fotodokumentacio
Szakmai kbnyvtar

Szakmai munkakdz6sség tagja

Sonkolyné Kabai Beata
Zsuzsanna

pedagogiai
asszisztens

Szertéar
Kreativ felebs munkajanak segités
Fejleszé konyvek, Ujsagok

Szakmai munkakdz6sség tagja

Banfi-Antalné Sinka Erika

dajka

HACCP-s dokumentiémo

Etkezési téritési dijakkal kapcsolatos

Mariné S#cs llona

dajka

veszélyes anyagok, tisztitoszer
tarolasa, dokumentacioja

D
=~

-

Schbn Mihélyné

dajka

udvar, udvari jatékok és szert§

37



3. OVODAI FELADATOK EGYENL O ELOSZTASA

FELADATOK

OVODAPEDAGOGUSOK NEVE

Ovodai programok, rendezvények
szervezése, lebonyolitasa, részvéte
(kulturalis, sport, szabadid)

Czinkoczki Agnes, Foldesi Lajosné, Husti
Katalin, Puskas Rita, Torma Sandorné,
Sonkolyné Kabai Beata

Ovodai csoportszoba diszitése -
rendezvény esetén

Czinkoczki Agnes, Foldesi Lajosné, Husti
Katalin, Puskas Rita, Torma Sandorné,
Sonkolyné Kabai Beata

Kilsé helyszin rendezése, diszitése
rendezvény esetén

Czinkoczki Agnes, Féldesi Lajosné, Husti
Katalin, Puskas Rita, Torma Sandorné,
Sonkolyné Kabai Beata

Ertekezletek, szakmai megbeszélése
tovabbképzések, beszamolok, szakm
munkakdzosségi foglalkozas szervezeé
részveétel, reszvétel a nedstilet
munkajaban.

kl
ai

Czinkoczki Agnes, Foldesi Lajosné, Husti
Katalin, Puskas Rita, Torma Sandorné

se,

Szubi értekezlet, fogado ora

Czinkoczki Agnes, Foldesi Lajosné, Husti
Katalin, Puskas Rita, Torma Sandorné

Csaladlatogatas

Czinkoczki Agnes, Foldesi Lajosné, Husti
Katalin, Puskas Rita, Torma Sandorné,
Sonkolyné Kabai Beata

Szibk szamara szervezett tajékoztatd
programok, rendezvények, napi
kapcsolattartas a sikkel

K,

Czinkoczki Agnes, Foldesi Lajosné, Husti
Katalin, Puskas Rita, Torma Sandorné,
Sonkolyné Kabai Beata

Gyermekbalesetek megeEsére tett
intézkedések

Czinkoczki Agnes, Foldesi Lajosné, Husti
Katalin, Puskas Rita, Torma Sandorné,
Sonkolyné Kabai Beata

Gyermekbalesetek meg@geksére tett
intézkedések (6vodan kivili program
esetén a helyszin bejarasa)

Czinkoczki Agnes, Foldesi Lajosné, Husti
Katalin, Puskas Rita, Torma Sandorné,
Sonkolyné Kabai Beata

Onképzés

Czinkoczki Agnes, Foldesi Lajosné, Husti
Katalin, Puskas Rita, Torma Sandorné,
Sonkolyné Kabai Beata

Gyermekvédelmi feladatok ellatasa,
esetmegbeszélés

Czinkoczki Agnes, Foldesi Lajosné, Husti
Katalin, Puskas Rita, Torma Sandorné
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Az intézmény partneri
egyuttmikodésével 6sszefiigg
programok, szakmai munkakdzdsség
szervezése, lebonyolitasa, részvéte

Czinkoczki Agnes, Foldesi Lajosné, Husti
Katalin, Puskas Rita, Torma Sandorné,
Sonkolyné Kabai Beata

= (D

A pedagogiai tevékenységekhez

adminisztracio, intézmeényi
dokumentumok készitése

kapcsolodo ugyviteli feladatok ellatasa,

Czinkoczki Agnes, Féldesi Lajosné, Husti
Katalin, Puskas Rita, Torma Sandorné

4. MUNKAREND, KOTELEZ O ORASZAMOK

OVODAPEDAGOGUS KOTOTT MUNKAID O
(neve) (6ra/hét)
GYERMEKEKKEL | NEVELEST
VALO ELOKESZITO
KOZVETLEN EGYEB
FOGLALKOZAS | FELADATOK
Czinkoczki Agnes 32 4
Foldesi Lajosné 32 4
Husti Katalin 32 4
Puskas Rita 32 4
Torma Sandorné 32 4

PEDAGOGIAI ASSZISZTENS

MUNKAID O (6ra)

Sonkolyné Kabai Beata Zsuzsan

na 40
DAJKAK OVODAI MUNKAID O (6ra)
GONDOZO- CSOPORT NEVE
TAKARITOK
Mariné Sixcs llona Micimacko (kis) 40
Banfi-Antalné Sinka Erika Katica (k6zéps 40
Schon Mihalyné Nyuszi (vegyes) 40
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5. OVODA NAPTAR

HATARID O A PROGRAM CELCSOPORT FELEL OS
MEGNEVEZESE
2016. Elmény- és gyermekek, az Czinkoczki Agnes
szeptember 23 tapa.s%talat§zedSz ovoda dolgozoi Husti Katalin
kirandulas

2016. oktéber 8

,Csiribiri” csaladi
nap

gyermekek, sziak,

az 6voda dolgozoéi

€s meghivott
vendégek

Czinkdczki Agnes

Foldesi Lajosné

2016.november
28-december
21.

Adventi innepkor

(Mikulas, Luca-
nap, Karacsony)

gyermekek, sziak,
az 6voda dolgozéi

Husti Katalin
Puskéas Rita

Torma Sandorné

2016.december

Babebadas az

gyermekek, az

Czinkdczki Agnes

05. (,)V(?I’ﬁk ovoda dolgozoi Foldesi Lajosné
Szintarsulata
elsadasaban Husti Katalin
2017.februar 28, Farsangi napok | gyermekek, szik, Husti Katalin
(bolondos nap, az ovoda dolgozoi Puskas Rita

farsangi bal,
kiszebab égetés)

€s meghivott
vendégek

Torma Sandorné

Sonkolyné Kabai Beata

2017.marcius
15.

Nemzeti tinnep

gyermekek, az
ovoda dolgozoi

Husti Katalin
Puskas Rita

Torma Sandorné

2017.4prilis 14.

Husvéti kés#idés

gyermekek, az
ovoda dolgozéi

Czinkdczki Agnes
Foldesi Lajosné

Sonkolyné Kabai Beata

2017.m4jus 10.

Anyék napja

gyermekek, &kji
az 6voda dolgozéi

Czinkdczki Agnes
Foldesi Lajosné

Husti Katalin

2017.majus 30.

Kerti parti a
gyerekekkel

gyermekek, az
ovoda dolgozéi

Czinkoczki Agnes
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(gyermeknap, a Torma Sandorné
nagyok

blacslztatasa)

2017. janius 10] Bucsu az ovodatphyermekek, sziok, Czinkoczki Agnes

(évzaro, ballagas)

az 6voda dolgozéi

Foldesi Lajosné

Husti Katalin

6. BELSO ELLEN ORZESI TERV
A 2016-2017. nevelési év kiemelt ellgnési teriiletei

1. Ovodai csoportnaplok — teljes Kor

2. Felvételi- mulasztasi naplok — teljes &or
3. A gyermekek fejpdését nyomon koévétdokumentécids rendszer - teljesikor
4. Gyermekbalesetek medgeEse - teljes kdir
5. Gyermekvédelmi tevékenység, dokumentéacio - teljes k
6. Munkaids, munkafegyelem (adminisztracio: jelenléti iv, szddhg-nyilvantartas)
betartasa- pedagogusok, pedagdgiai munkatskegiszuroproba széen
HATARID O AZ ELLEN ORZES, KIT ELLEN ORIZ? FELEL OS
TIPUSA,
TARTALMA
2016. Oktober 28. A kotelézdvodai Foldesi Lajosné, Husti Czinkoczki
dokumentumok Katalin, Puskas Rita, Torma  Agnes
Sandorné
2017. Februar 28. A félev értékelésének Foldesi Lajosné, Husti Czinkoczki
adminisztraciés Katalin, Puskas Rita, Torma  Agnes
feladatai, Sandorné
ellensrzésik.
2017. JUnius16. Ev végi értékelés  Foldesi Lajosné, Husti Kovacs
adminisztracios Katalin, Puskas Rita, Torma Annaméria
felatnjat{;u _‘?S Sandorne Czinkéczki
ellensrzésik. Agnes
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7. SZULOKKEL VALO KAPCSOLATTARTAS RENDJE

HATARID O FELADAT TARTALOM FELEL OS
2016. augusztus 31.  Szubi A szubk tadjekoztatasa az 6voda Foéldesi Lajosné
ertekez'Iet s.z,olfastendsz'et(ﬂr qv?daba Puskas Rita
megtartasa a jarasrol, az ovodai eléir
leend
kiscsoportosok
szuleinek
2016. szeptember Az (j Egyénre szabott bAndsmod a Foldesi Lajosné
1-t6l folyamatosan gyermeke'k k6zosségi nevelés keretében. Puskas Rita
beszoktatasa
2016. szeptember Egyéni Fogadddrak a munkatervben Minden
1-t6l folyamatosan| elbeszélgetés ameghatarozott isbontok szerint évodapedagdgus
szubkkel
2016. szeptember A csaladok Szikség és igény szerint Minden
1-t6l folyamatosan teljesebb csaladlatogatasok. o6vodapedagogus
megismerése
2016. szeptember A SzUbi Munkaterv megbeszélése, Czinkoczki
15. Szervezet véleményalkotas. Agnes
veIe.m,en,yenek Foldesi Lajosné
kikéerése
2016. szeptember Szubi Osszevont és csoportos sl Czinkoczki
20. értekezlet értekezletek megtartasa. Agnes
megtartasa Foldesi Lajosné
Husti Katalin
2016. november 1 Tajékoztatds A skiinformalasa a mérések  Czinkoczki
eredményeil. Agnes
Husti Katalin
2017. januar 31. Szl Osszevont és csoportos sl Minden
értekezlet értekezletek megtartdsa. | 6vodapedagogus
megtartasa
2017. méjus 15. Széil Osszevont és csoportos sl Czinkoczki
ertekezlet ertekezletek megtartasa. Agnes
megtartasa

Foldesi Lajosné

Husti Katalin
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2017. junius 10.

Tajékoztatés

12)

A sikiinformalasa a mérése
eredmeényeiil.

k Czinkéczki
Agnes

Foldesi Lajosné

Husti Katalin
EGYEB KAPCSOLATTARTAS A SZUL OKKEL
2016. oktober- Gyongyhaz- Kdzos tevékenységek a Husti Katalin
november lanc projekt szub"kkel ('pI. Sl',lt.eS, béf%eﬁ, Torma Sandorné
(Tesz-vesz barkacsolas, kézimunkazas..
napok) stb.) a Nyuszi és a Katica
csoportokban
2016. november | Teadélutan A merididntorna szerepe az Czinkoczki
30. meghivott egészseg mégzeseében és az Agnes
vendéggel ongyogyitasban. Foldesi Lajosné
2016. november Oszi Gyermekek (sz” témakorben| Husti Katalin
30. pro.j'elft%aro készult alkotasainak bemutatasa Puskas Rita
kiallitas

Torma Sandorné

2016. december 115

5. ,Unnepvard”

Ajandékkészités, diszites,

Foldesi Lajosné

kez,m'i\{es csomagolas technikak Torma Sandorné
délutan
Sonkolyné Kabai
Beata
2017. februar 28. » 1 elkerg@t Intézmeényink 6vodainak Czinkoczki
k6zdsen szervezett programja Agnes
Foldesi Lajosné
2017. februar 28. Téli Gyermekek , Tél” témakdrben Czinkéczki
projektzard | késziilt alkotasainak bemutatasa  Agnes
kiallitas Husti Katalin
Puskas Rita
2017. februar- Gyongyhaz- Kdzo6s tevékenységek a Foldesi Lajosné
MAarcius lanc projekt szub"kkel ('pI. Sl',lt.eS, béf%eﬁ, Husti Katalin
(Tesz-vesz barkacsolas, kézimunkazas.. ) |
napok) stb.) mindharom csoportban | Torma Sandorne
2017. aprilis 30. Kerti parti Kertrendezés, udvari jatékok Czinkéczki
szubkkel karbantartasa, felujitasa, stb. Agnes
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8. GYERMEKBALESETEK MEGEL OZESE

HATARID O FELADAT TARTALOM FELEL OS
2016. augusztus Munka és Elektromos berendezések, Kovacs
30. balesetvédelmi konnektorok, udvari jatékok Annamaria
bejaras, {at.gzoterl eIIe_nfSrzes,e. Tlsztlt,o§zerek Czinkéczki
es_zkozs)k biztonsagos elzarasa a Agnes
felllvizsgalata. gyermekek €il.
Dombi Imre
2016. szeptember Gyermekbalesetek Balesetvédelmi szabalyok Minden
1-6l megebzése ismertetése, megtanitasa, | 6vodapedagdgus
folyamatosan erdekében gyakoroltatasa a gyermekekkel.
balesetvédelmi
oktatas
2016. szeptember Udvari balesetek Udvari jatékok elleirzése, Czinkdczki
1-6l megebzése. karbantartasa, biztonsagos Agnes
folyamatosan jatékfeltételek megteremtése Puskas Rita
Schbn Mihélyné
Dombi Imre
2017. majus 31. tzriado Menekulési terv szerinti Czinkdczki
gyakoroltatas gyakorlas Agnes
Jozaf Csaba
9. KULSO KAPCSOLATOK RENDSZERE
HATARID O FELADAT TARTALOM FELEL OS
2016. majus 27. Egészségugyi Az ovodas koru gyermekek Czinkoczki
szirések egeszséqugyi rese Agnes
megszervezése,
lebonyolitasa.
2016. november Vizsgalati A problémas gyerekek vizsgalat Minden
21. kérelem kérelmeinek elkészitése, elkiildés| 6vodapedagdgus
Pedagogla! S.zakszolqalathoz, ill. Borgulané
Szakeérdi Bizottsaghoz Balogh Emese
2017. majus 31. Fejlesztés A SNI gyerekek fejleszté Czinkdczki
gyogypedagogus, pszicholoégus Agnes

SZIT terapeuta altal. $rés alapjan

logopédiai fejlesztés.
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2017. junius 30.

Kontroll
vizsgalat
kérelem

A kovetked nevelési év kontroll
vizsgalati kérelmeinek elkészités
elkildése a Pedagogiai
Szakszolgélathoz, ill. a Szakért
Bizottsaghoz

Minden
ovodapedagogu

Borgulné
Balogh Emese

[72)

10.OVODA-ISKOLA ATMENET

HATARID O

FELADAT

TARTALOM

FELEL OS

2016. oktdber 8.

,Csiribiri” Csaladi

nap

Tanitérok, és volt
ovodasaink meghivasa
ovodai rendezveénytinkre

Czinkdczki Agnes

Foldesi Lajosné

2016. november
30.

Oszi projektzaro

kiallitas

Tanitorbk meghivasa a
kiéllitasra

Torma Sandorné

Puskas Rita

2017. februar 28.

Téli projektz
kiallitas

ar6| Tanitérok meghivasa a

kiallitasra

Foldesi Lajosné

Husti Katalin

2017. mércius 31.

Informacidszerzés a Szubi forumon vald

leend elsh
osztalyokral.

részvétel az iskolaban.

Czinkdczki Agnes

Torma Sandorné

2017. janius 10.

Bucsu az 6vodatol

Tanitorbk meghivasa
Uunnepségiinkre

Czinkoczki Agnes

(évzaro, ballagas) Husti Katalin
11.EGYEB KULS O KAPCSOLATOK
HATARID O FELADAT TARTALOM FELEL OS
Folyamatos Elmény- és A varos koznivelodeési Czinkoczki Agnes
tapaszt,a.llff\tszerzes mtezmenyelbe,n (OPS[(K) Husti Katalin
nyujtasa megszervezésre keéll .
programok, kiallitasok latogatasa Puskas Rita
Folyamatos Fejlesét A Pedagogiai Szakszolgalat | Czinkoczki Agnes
foglalkozasok . szakember,el (Iog(')pedu,s, Husti Katalin
fejleszty pedagbdgus) altal végzett
képesség-fejlesztések
Folyamatos Ovifoci Részvétel az altalanos iskola altaCzinkdczki Agnes
(Bozsik-program) szervezett foglalkozasokon Torma Sandorné
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Folyamatos Zenedvoda Részvétel a Varosi Zeneiskol&zinkdczki Agnes
altal szervezett foglalkozasokon Torma Sandorné
Folyamatos Népi kultira, | Leg-a-Lab Alapfoku Mvészeti Husti Katalin
nephagyon?a}nyok Iskola'meghlvasia, ill. ' Torma Sandorné
felelevenitése rendezvényeinek latogatasa
Folyamatos Kerekasztal- A HUSI altal szervezett, Foldesi Lajosné
megbeszélések, gyermekvédelmi feladatokkal
kapcsolatos konzultaciok
latogatasa
Folyamatos Hittan Okumenikus hittanfoglalkozaso&zinkdczki Agnes
az ovodaban Tanczos Eszter
hitoktatd vezetéseével
Folyamatos Szakmai Magyarorszagi Freinet Egyesulet Féldesi Lajosné
konzultaciok, tagjaival val6 folyamatos
tapasztalatcserék, kapcsolattartas, erdeékiok
talalkozok informalasa, segitségnyujtas
szervezese
Folyamatos Kapcsolattartas A gyulai Galbacskerti Freinet| Foldesi Lajosné
kulon'l?oz) o,vo,dialval vald kapcsolat Czinkéczki Agnes
formainak elmélyitése (gyerekprogramok,
megszervezése szakmai programok
ovodapedagogusoknak)
2017. jalius Akkreditalt Szakmai tapasztalatcsere a Az 6voda
orszagos szakmai Freinet pedagdgia elméletével és nevebtestiilete
tovabbképzés gyakorlataval kapcsolatosan
megszervezése

12. TARGYI ESZKOZOK BESZERZESE, FEJLESZTESEK

TERULET

Tervezett fejlesztés

Nevebmunkat segit egyéb eszkdzok

Televizio, CD-lejatsz0, fejlészobaba
szekrény.

Ovodaudvar

Az Uj udvari jatékok Utéscsillapito heié
korbeszegélyezése.
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13. GYERMEKVEDELMI MUNKATERV

HATARID O FELADAT TARTALOM FELEL OS
2016. A nevelési év elején A veszélyeztetett gyermekek Minden
szeptember 26 csoportonként felderitése ovodapedagogus
kitoltésre kertl, a
.veszélyeztetettséget
felderi® lap”
2016. oktober | A veszélyeztetettseg A veszélyeztetettséggel Minden
03. felderitésének kapcsolatos feladatok ovodapedagogus
eredményei, a 0sszegzése. Dokumentumok
gyermekvéedelmi készitése
esetek feltérképezése
Folyamatos Személyes Segitség nyujtas a hatranyok Minden
kapcsolattartas a enyhitésére. Oovodapedagogus
szubkkel Egyéni banasmad.
Csaladlatogatas
Folyamatos A csaladsegiéltal A problémak megbeszélése, Minden
vezetett megoldaskeresés ovodapedagogus
esetmegbeszéléseken
val6 részvétel.
2017. marcius| Gyermekvédelmi A gyermekvédelemmel Minden
03. beszamold készitése kapcsolatos feladatok 6sszegzéseodapedagogus

14.A GYERMEKEK EGYENI FEJLESZTESEVEL KAPCSOLATOS TEEND OK

TERVEZESE
HATARID O FELADAT TARTALOM FELEL OS
2016. Az Uj gyermekek | Az évodaba lép Uj gyermekek | Fdldesi Lajosné
szeptember 30 megismerése. anamnézisének felvétele Husti Katalin
Puskas Rita
2016. november Fejlettségi szint- Fejlesztések megkezdése, Minden
4, meérések. tajékozodas a leh#tegeinkél | dvodapedagogus
2016. november BTMN szirés. Tanulasi nehézséggel, Czinkoéczki
18. magatartasi zavarral, Agnes

beilleszkedési nehézséggel kéiz
gyermekek feltérképezése,

dF('deesi Lajosné

Husti Katalin
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vizsgélatuk kezdeményezése
Pedagodgiai Szakszolgalatnal.

2016. Fejleszb Egyéni fejlesztési tervek Minden
szeptember 1- tevékenység. elkészitése. Egyéni fejlesztésekdvodapedagdgus
tol eés fejlesztési lapok vezetése,
folyamatosan fejlesztés.
2017. marcius Iskolaérettségi A vonatkoz6 jogszabaly szerinti  Czinkoczki
30. vizsgalatok kérése esetekben szikség esetéen Agnes

vizsgalatkérés a Pedagdgiai
Szakszolgalattol.

Torma Sandornge

D

2017. junius 30

Kontrollvizsgalat
kéreés.

A nevelési évben esedékes
felllvizsgalati kérelmek
benyujtasa a Pedagogiai

Szakszolgéalathoz.

Husti Katalin

Torma Sandornge

D

2017. majus 27

Logopédiaiises.

A logopédus frdvizsgalata az 5
eves gyermekek korében.
Adatszolgaltatas.

Torma Sandornge

Czinkéczki
Agnes

D

15.A SAJATOS NEVELESI IGENY U GYERMEKEK ELLATASVAL
KAPCSOLATOS TEEND OK TERVEZESE

HATARID O FELADAT TARTALOM FELEL OS
2016. november SNI sZirés. A fejlesztésre szorul6 gyermekek Husti Katalin
18. klszﬁre§e és a Peq§999|?|' Borgulané
Szakszolgéalathoz valo iranyitasa Balogh
Emese
2016. szeptember SNI fejlesztés. | A sajatos nevelési igémyermekek| Husti Katalin
1-t6l folyamatosan diagndzisanak értelmezése,
egyuttnikodés a
gyoégypedagogusokkal, logopédussal,
fejleszt) tevékenyseég.
2017. janius 30. | Kontrollvizsgalat A nevelési évben esedékes | Husti Katalin
kérés. felulwzsga,lay kerelmek be'nyUJtasa a Borgulané
Pedagogiai Szakszolgalathoz. Balogh
Emese
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16.FEJLESZT O PEDAGOGIA

AZ OVODAI CSOPORT MEGNEVEZESE

VARHATOAN
FEJLESZTENDO
GYERMEKEK LETSZAMA

Nyuszi csoport

BTMN: 1§

Katica csoport

SNI: 16f

A FEJLESZTEST VEGZ O OVODAPEDAGOGUS NEVE: Czinkdczki Agnes

Torma Sandorné
Husti Katalin
17. TEHETSEGGONDOZO PROGRAMOK
HATARID O FELADAT TARTALOM FELEL OS
2016. Ovifoci Részvétel az altalanos iskola Czinkdczki Agnes
szeptembeél Bozsik-programjaban a Torma Sandorné
nagycsoportos fiukkal
2016. Zenebvoda | Részvétel a Varosi Zeneiskola Czinkdczki Agnes
szeptembeél tehetséggondozo programjan a Torma Sandorné
nagycsoportos gyermekekkel
2016. oktobefl Gazdagito Tehetségigéretek Czinkoczki Agnes
projektek képesseégeinek, Husti Katalin
kompetenciainak fejlesztése
2016. november Oszi Az ,0sz” témakorben szilletett Czinkdczki Agnes
projektzaro legsikeresebb gyermeki Husti Katalin
kiallitas alkotdsok bemutatasa
2017. februar Gazdagitd, Szabad szinpadi 6nkifejezés Czinkoczki Agne
programok Husti Katalin
2017. februar Téli A ,Tél” témakorben sziiletett|  Czinkdéczki Agnes
projektzaro legsikeresebb gyermeki Husti Katalin
kiallitas alkotdsok bemutatasa
Folyamatos Elkészités Szakmai konyvek, szakmai Czinkdczki Agnes

tanacskozasok, megbeszélés

ek Husti Katalin
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18.AZ EGESZSEGES ELETMODRA NEVELESSEL KAPCSOLATOS

PROGRAMOK
HATARID O FELADAT TARTALOM FELEL OS
2016. szeptember Zoldall Novények, fak szerepe a  Czinkoczki Agnes
projekt: leved tisztitasaban Husti Katalin
.Lebegk a
2016. oktober Zoldedl Gyumaolcsok Foldesi Lajosné
pr.(.)jekt: felhaﬁznglasantjlk Husti Katalin
LSzlretdl a lehetségei (bajzés, ) )
befszésig” aszalas, lekvarkészités) ~ Torma Sandorné
,,E_geszse?(if, Egészséges életmdd
minta makk™ | 4n1alkozas, tisztalkodas,
Oltozkodés)
2017. februar Zo6ldedl A viz szerepe életinkben Foldesi Lajosné
pro.jeklt: Husti Katalin
»Frissit, ) )
gyogyit, Torma Sandorné
melegit”
2017. mjus Zo6ldedl Kdrnyezettudatos Czinkoczki Agnes
pI‘IOjekti maga?arta}s kla'Iakltasa, Husti Katalin
~Kiserdd élmény- és o
titkai” tapasztalatszedz Puskas Rita
» T ucsokdombi kirandulasokkal
torténetek”

19.AZ OVODA BEMUTATKOZASAT SZOLGALO PEDAGOGIAI CELU OV ODAI

NYILT NAP
HATARID O FELADAT TARTALOM FELEL OS
2017. marcius Bemutatkoz¢ Mindennapi életlinket

film készitése

bemutat6 fotéosszedllita
készitése

U)

Torma Sandorné

2017. aprilis 30.

6vodasoknak
és szileiknek

Kukkanto”
napok a
leend

Nyilt napok szervezése az
ovodai életbe val6
betekintésre

Czinkoczki Agnes
Foldesi Lajosné

Husti Katalin
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1. ALTALANOS ADATOK

18. MAGYARVEGESI OVODA

OVODA Magyarvégesi Ovoda
MEGNEVEZESE gyarveg
OVODA CIME Mezdberény, Kalvin u. 2-4.
TELEFONSZAM
VEZETEKES 06 66/352 900
TELEFONSZAM _
MOBIL 20/389-78-50; 70/400-2524
E-MAIL kalvinovi@gmail.com
OVODAVEZETESI
FELADATOKKAL o
MEGBIZOTT BORGULANE BALOGH EMESE ANITA
OVODAPEDAGOGUS

OVODAI CSOPORTOK ADATAI, CSOPORTBEOSZTAS

CSOPORT . . A CSOPORT
NEVE LETSZAMA | 5VODAPEDAGOGUSAI
KISCSOPORT Maci csoport 204 Lipcseiné Kun lldiko
L Bagita Margit
KOZEPSO CSOPORT | Szamoca csoport 19+a f _

Kozma Erika

Borgulané Balogh Emese

NAGYCSOPORT Katica csoport 22+35f Anita
Olahné Mészaros Tunde

SAJATOS NEVELESI IGENY U
GYERMEKEK LETSZAMA (f )

4 16 (szamitott Iétszam: + B¥
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OVODAPEDAGOGUSOK LETSZAMA (f 6)

516

PEDAGOGIAI ASSZISZTENSEK
LETSZAMA (f 6)

116

DAJKAK/ GONDOZO-TAKARITOK
LETSZAMA (f 6)

316

BEIRATOTT GYERMEKEK LETSZAMA (2016. 09. 01.)

61+5%H

FEROHELY

69 16

A FENNTARTO ALTAL ENGEDELYEZETT NAPI

NYITVA TARTASI ID O

6,00-t6l 17,30-ig

NAPI NYITVA TARTASIID O

11 ¥ 6ra

AZ OVODA BELS O KOMMUNIKACIOS RENDSZERE

PEDAGOGIAI-SZAKMAI KOORDINACIOS

MEGBESZELESEK SZERVEZESE hetente
TECHNIKAI DOLGOZOK KOORDINACIOS
MEGBESZELESEINEK SZERVEZESENEK hetente

2. HUMAN ER OFORRAS

NEVSOR BEOSZTASA, EGYEB MEGBIZASAI
MUNKAKORE
Borgulané Balogh Emese | intézmeényvezét Magyarvégesi Ovoda vezetéséve
Anita helyettes kapcsolatos feladatok
Fejlesztési munkacsoport veget
Rendezvények szervezése
Olahné Mészaros Tinde ovodapedagogus Szinjatszakérszinész,

diszletkész@
Leltarkészid, ruhafelebs

Kézmives foglalkozasok vezetése
korongozas
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Bagita Margit Ovodapedagdgus Napkozivel kapcsolfiasiatok

Kapcsolattartdo a SZM tagjaival
Fejlesztési munkacsoport tag
Szinjatszé kor tag — szinész

Onértékelési csoport tag

Kozma Erika ovodapedagogus Kodnyvterjesztésseldagaios

dgyintézeés
Biztositasi Ugyinté&

Udvari jaték elletirzés, ellefirzési-
karbantartasi naplé vezetése

Gyermekvédelmi feladatok
koordinalasa

Szakmai k6zOsség-tag

Lipcseiné Kun lldiké ovodapedagogus Néptanc foglafisok vezetése

Fejlesztési munkacsoport tag

HACCP nyomtatvanyok kezelése,
ellensrzése

Hano Krisztina pedagdgiai Néptanc foglalkozdsok vezetése
asszisztens

Turbucz Jozsefné dajka
Dios Mihaly Imréné dajka
Koteles Etelka Maria dajka

3. OVODAI FELADATOK EGYENL O ELOSZTASA

FELADATOK

OVODAPEDAGOGUSOK NEVE

Ovodai programok, rendezvények
szervezése, lebonyolitasa, részvéte
(kulturalis, sport, szabadid)

Borgulané Balogh Emese, Oldhné Mészaros
| Tdnde, Bagita Margit, Kozma Erika, Lipcsein

[

Kun lldik6, Hanoé Krisztina

Ovodai csoportszoba diszitése-
rendezvény esetén

Borgulané Balogh Emese, Olahné Mészaros
Tldnde, Bagita Margit, Kozma Erika, Lipcsein

[}

Kun lldikd, Hané Krisztina

Kllsé helyszin rendezése, diszitése

Borgulané Balogts&ntddhné Mészaros
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rendezvény esetén

Tlnde, Bagita Margit, Kozma Elikgcseiné
Kun lldiké, Hané Krisztina

Ertekezletek, szakmai megbeszélése
tovabbképzeések, beszamolok, szakm
munkakdzosségi foglalkozas szervezeé
részveétel, reszvétel a nedstilet
munkajaban.

k, Borgulané Balogh Emese, Oldhné Mészaro
aiTunde, Bagita Margit, Kozma Erika, Lipcsein
se, Kun Ildiké, Hano Krisztina

[}

Szubi értekezlet, fogado ora

Borgulané Balogh Emese, Oldhné Mészaro
Tunde, Bagita Margit, Kozma Erika, Lipcsein
Kun lldiké

[

Csaladlatogatas

Borgulané Balogh Emese, Olahné Mészaro
Tlnde, Bagita Margit, Kozma Erika, Lipcsein
Kun Illdiko

[}

Szibk szamara szervezett tajékoztatd
programok, rendezvények, napi
kapcsolattartas a szikkel

k, Borgulané Balogh Emese, Olahné Mészarg
Tunde, Bagita Margit, Kozma Erika, Lipcsein
Kun lldiké

[©)

Gyermekbalesetek megeEsére tett
intézkedések

Borgulané Balogh Emese, Oldhné Mészaro
Tldnde, Bagita Margit, Kozma Erika, Lipcsein
Kun Ildiké, Hano Krisztina

[}

Gyermekbalesetek megeksére tett
intézkedések (6vodan kivili program
esetén a helyszin bejarasa)

Borgulané Balogh Emese, Olahné Mészaro
Tldnde, Bagita Margit, Kozma Erika, Lipcsein
Kun lldikd, Hano Krisztina

[}

Onképzés

Borgulané Balogh Emese, Oldhné Mészaro
Tunde, Bagita Margit, Kozma Erika, Lipcsein
Kun lldiké, Hané Krisztina

[

Gyermekvédelmi feladatok ellatasa,
esetmegbeszélés

Borgulané Balogh Emese, Olahné Mészaro
Tldnde, Bagita Margit, Kozma Erika, Lipcsein
Kun Ildiké, Hano Krisztina

[}

Az intézmény partneri
egyuttmikodésével 6sszefiigg
programok, szakmai munkakdzdsség

szervezése, lebonyolitasa, részvéte

Borgulané Balogh Emese, Oldhné Mészaro
Tunde, Bagita Margit, Kozma Erika, Lipcsein
Kun lldiké, Hané Krisztina

[}

k

D
>
|

A pedagogiai tevékenységekhez
kapcsolodo ugyviteli feladatok ellatasa
adminisztracio, intézmenyi
dokumentumok keészitése

Borgulané Balogh Emese, Olahné Mészaro
1, TUnde, Bagita Margit, Kozma Erika, Lipcsein
Kun Ildikd, Hano Krisztina

[}
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4. MUNKAREND, KOTELEZ O ORASZAMOK

[%2)

OVODAPEDAGOGUS KOTOTT MUNKAID O
(6ra/hét)
GYERMEKEKKEL NEVELEST
VALO ELOKESZITO
KOZVETLEN EGYEB
FOGLALKOZAS FELADATOK
Borgulané Balogh Emese Anita 22 14
Olahné Mészaros Tunde 32 4
Bagita Margit 32 4
Raczné Kozma Erika 32 4
Lipcseiné Kun Ildiko 32 4
PEDAGOGIAI ASSZISZTENS MUNKAID O (6ra)
Hano Krisztina 40
DAJKAK OVODAI MUNKAID O (6ra)
GONDOZO- CSOPORT NEVE
TAKARITOK
Koteles Etelka Maria Katica csoport 40
Dios Mihaly Imréné Szamaoca csoport 40
Turbucz Jo6zsefné Maci csoport 40
5. OVODA NAPTAR
HATARID O A PROGRAM CELCSOPORT FELEL OS
MEGNEVEZESE
2016. Szent Mihaly napja (betakaritas, Minden csoport Minden
szeptember termések gljtése) ovodapedagogu
2016.szeptembel Meziberény Telepiilési Ertéktdr Minden csoport, Borgulané
19-30. bemutato szUubk, vendégek | Balogh Emese
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2016.szeptembe

r

Szent Mihaly-napOszi

Minden csoport,

Borgulané

30. kézmives nap és tanchaz (varasiszibk, vendégek | Balogh Emese
rendezvény)
2016. oktober | DOmOtor napja (haszonéllatok, Minden csoport Minden
allatvasar, pasztorkodas) ovodapedagogus
2016.0ktober 21. Domotor-napi csaladi tAnchaz Minden csoport, Borgulané

(varosi rendezveény)

szUubk, vendégek

Balogh Emese

Lipcseiné Kun
lIdik6

Hané Krisztina

2016. november Szent Marton napja (ludas Minden csoport Minden
jatékok) ovodapedagogus
2016. november| Marton-napi csaladi tanchaz| Minden csoport, Borgulané

18.

(varosi rendezveény)

szUubk, vendégek

Balogh Emese

Lipcseiné Kun
lIdiko

Hané Krisztina

2016. december| Luca napja (kotyolas, joslas) Minden csoport Minden
ovodapedagogus

2016.december Mikulas kézniives délutan Szubk Kozma Erika
01. (ajandékkeszites)

2016.december Mikulds Unnepség Minden csoport Minden
06. o6vodapedagogus

2016.december Karacsonyi Uinnepség Minden csoport Minden
16. ovodapedagogus

2016.december Adventi csaladi jatszohaz Minden csoport, Borgulané

16.

(varosi rendezveény)

szUubk, vendégek

Balogh Emese

Lipcseiné Kun
lIdik6

Hané Krisztina

2017. januar Ujév napja (koszontés, Minden csoport Minden
vendégeskedeés) ovodapedagogus
2017.januar 20. Ujév koszdntsaladi tanchaz Minden csoport, Borgulane
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(vérosi rendezvény)

sZil, vendégek

D

Balogh Emes:¢

Lipcseiné Kun
lIdik6

Hané Krisztina

2017. februar Farsangi alakoskodas (ieks, Minden csoport Minden
kiszehajtas) ovodapedagogus

2017.februar 02, Gyertyaszerit®@oldogasszony Minden csoport Minden
napja o6vodapedagogus

2017 februar 17. Ték6 csaladi jatszohaz és | Minden csoport, Borgulané

farsangi mulatsag

(varosi rendezveény)

szubk, vendégek

Balogh Emese

Lipcseiné Kun
lIdiko

Hano Krisztina

2017 .februar 24. JéegiMatyas napja Minden csoport Minden
o6vodapedagogus
2017. marcius | Sandor, J6zsef, Benedek napja Minden csoport Minden
(tavaszkdszontés) o6vodapedagogus
2017.marcius 14| Nemzeti innepi megemlékezéSzamoca és Katica Olahne

koszoruzas, muzeumlatogatas

csoport

Mészaros Tunde

Bagita Margit

2017.mércius 24

Tavaszvaro csaladi jatszoh

(vérosi rendezvény)

Az Minden csoport,
szubk, vendégek

Borgulané
Balogh Emese

Lipcseiné Kun
lIdiko

Hano Krisztina

2017. aprilis Szent Gyorgy napja (hatarjaras, Minden csoport Minden
vetes) ovodapedagogus
2017. 4prilis Ovinyitogaté (nyilt napok) Minden psot, Bagita Margit
szubk, leend
kiscsoportosok
2017.4prilis 12. Husvéti hagyomanyéapolas Minderposo Oldhné
Mészaros Tunde
2017.aprilis 21. »Zoldagjaras” a Mosolygo Minderopsrt, Borgulané
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Kozponti Ovoda szervezésébe

(vérosi rendezvény)

n szubk

Balogh Emese

Bagita Margit

2017. majus Plnkosdolés (batorsagprobak, Minden csoport Minden
kiraly-kiralyné valasztasa) ovodapedagogus
2017.majus 05. Anyak-napi innepség Minden csopart, Minden
szUubk, nagyszittk | vodapedagogus
2017.majus 19. Plnko6sdi csaladi tanchaz| Minden csoport, Borgulané

(vérosi rendezvény)

szubk, vendégek

Balogh Emese

Lipcseiné Kun
lIdiko

Hano Krisztina

2017.janius 03.

Ovodai évzaroé és ballagasi
Unnepség

Minden csoport,
szubk, rokonok,
partnerek

Borgulané
Balogh Emese

6. BELSO ELLEN ORZESI TERV
A 2016-2017. nevelési év kiemelt ellgnési teriiletei

1. Ovodai csoportnaplok — teljes Kor

o 0k~ w0 N

Felvételi- mulasztasi naplok — teljes &6r

Gyermekbalesetek meg@ekse - teljes kdir

Gyermekvédelmi tevékenység, dokumentacio - teljgs k

A gyermekek fefpdését nyomon kovétdokumentacios rendszer - teljestkor

Munkaids, munkafegyelem (adminisztracio: jelenléti iv, saddag-nyilvantartas)

betartasa- pedagogusok, pedagdgiai munkatskegisziroproba széen

HATARID O

AZ ELLEN ORZES, KIT ELLEN ORIZ?

TIPUSA ES
TARTALMA

FELEL OS

2016. oktdber 28.

A kotelédvodai
dokumentumok

Bagita Margit

Kozma Erika

Olahné Mészaros Tinde

Lipcseiné Kun Ildiké

Borgulané
Balogh Emese
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2016. oktbber 28

naplé

: Gyermekvédelmi

Kozma Erika

Borgulané
Balogh Emese

2017. februéar 28

feladatai,

. A félév értékelésének
adminisztracios

ellenmrzésuik.

Bagita Margit

Kozma Erika

Lipcseiné Kun Ildiké

Olahné Mészaros Tinde

Borgulané
Balogh Emese

2017. janius 20.

Ev végi értékelés
adminisztracios
feladatai és
ellensrzésik.

Bagita Margit

Kozma Erika

Lipcseiné Kun Ildiko

Olahné Mészéaros Tiinde

Borgulane
Balogh Emese

7. SZULOKKEL VALO KAPCSOLATTARTAS RENDJE

HATARID O

FELADAT

TARTALOM

FELEL OS

2016. augusztus
25.

Szubi értekezlet
megtartasa a
leend
kiscsoportosok
szlleinek.

A szUbk tdjékoztatdsa az 6vode
szokasrendszer@r 6vodaba
jarasrol, az 6vodai élefr

1 Lipcseiné Kun
lIdiké

2016. szeptembe

r Az Uj gyermekek

Egyénre szabott banasmaod a

Lipcseiné Kun

1-t6l folyamatosan  beszoktatasa. k6zosségi nevelés keretében. lIdiko
Hano Krisztina
2016. szeptember Egyéni Fogad6dérak a munkatervben Minden
1-t6l folyamatosan elbeszélgetés a meghatarozott ishontok szerint | 6vodapedagdgus
szubkkel
2016. szeptember A csaladok Szilkség és igény szerint Minden
1-t6l folyamatosan teljesebb csaladlatogatasok. ovodapedagogus

megismerése

2016. szeptember

12.

A Szubi
Szervezet
véleményének
kikérése

Munkaterv megbeszélése,
véleményalkotas.

Bagita Margit

2016. szeptember

30.

Szubi értekezlet
megtartasa

Osszevont és csoportos sl
ertekezletek megtartasa.

Borgulane
Balogh Emese
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2016. december
12.

Tajékoztatas

A sztk informalasa a mérések
eredmeényeiil.

Borgulané
Balogh Emese

Bagita Margit

Lipcseiné Kun
lIdiko

2017. februar 13.

Sziil értekezlet
megtartasa

Osszevont és csoportos sl
ertekezletek megtartasa.

Borgulane
Balogh Emese

2017. majus 29.

Szdil értekezlet
megtartasa

Osszevont és csoportos sl
értekezletek megtartasa.

Borgulane
Balogh Emese

2017. janius 12.

Tajékoztatas

A sgkiinformalasa a mérések
eredmeényeiil.

Borgulané
Balogh Emese

Bagita Margit

Lipcseiné Kun

lIdiko
EGYEB KAPCSOLATTARTAS A SZUL OKKEL
Fogado orakon | Megbeszélés, | A szubk igényeinek megfeléen Minden
Kivuli egyéb igény  tajékoztatas az aktudlis probléma Ovodapedagogus
szerinti idbpontok megbeszélése.
Nyilt T4jékoztatés, Betekintés az 6voda életébe. Minden
rendezvények | partnerkapcsolat ovodapedagogus
(Tanc és erositese
jatszéhazak,
Mikulas kézniives
délutan,
Ovinyitogato nyilt
napok, Anyak
napja, Evzaro)
8. GYERMEKBALESETEK MEGEL OZESE
HATARID O FELADAT TARTALOM FELEL OS
2016. augusztus Munka és Elektromos berendezések, Borgulané
29. balesetvédelmi konnektorok, udvari jatékok | Balogh Emese
bejaras, jatszotéri | eIIerFSrzese. TIS'Z'[I'[OSZGI’ek Kozma Erika
eszk6zok biztonsagos elzarasa a gyermekek
Dombi Imre

felilvizsgalata.

eldl.
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[72)

2016. szeptember A Balesetvédelmi szabalyok Minden

1-t6l folyamatosan gyermekbalesetek ismertetése, megtanitasa, | 6vodapedagdégu
megebzése gyakoroltatasa a gyermekekkel.
érdekében

balesetvédelmi
oktatas

2016. szeptember Udvari balesetek  Udvari jatékok elleirzése, Kozma Erika

1-t6l folyamatosan  megebzése. _,szlrbanfartasa, blztonsaglos Dombi Imre

jatekfeltételek megteremtése.

2017. méjus 29. tzriado Menekulési terv szerinti Borgulané

gyakoroltatas gyakorlas Balogh Emese
9. KULSO KAPCSOLATOK RENDSZERE
HATARID O FELADAT TARTALOM FELEL OS
2017. méjus 29. Egészségugyi Az 6vodas koru gyermekek Borgulané
sZirések egészségugyi firese Balogh
megszervezése, Emese
lebonyolitasa.
2016. november 1 Vizsgalati A problémas gyerekek vizsgalati Bagita
kérelem kérelmeinek elkészitése, elklldésela Margit
Pedagoglal S_za_kszolqalathoz, il. a Lipcseiné
Szakeérdi Bizottsaghoz Kun Ildiké
Borgulané
Balogh
Emese
2017. méjus 31. Fejlesztés A SNI gyerekek fejleszté Borgulane
gyogypedagogus, pszicholégus, SZIT Balogh
terapeuta altal. $Sizés alapjan Emese
logopédiai fejlesztés.

2017. junius 30. Kontroll A kovetked nevelési év kontroll Borgulané
vizsgalat vizsgalati kérelmeinek elkészitése, Balogh
kérelem elkildése a Pedagogiai Emese

Szakszolgalathoz, ill. a Szakért
Bizottsaghoz
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10. OVODA-ISKOLA ATMENET

HATARID O FELADAT TARTALOM FELEL OS
2017. marcius 31., Informaciészerzés &5zubi forumon valo részvétel az  Borgulané
leend elsh iskolaban. Balogh
osztalyokraol. Emese
Oladhné
Mészéaros
Tunde
2017. aprilis 14. Kapcsolattartas az Az el osztalyosok latogatasa az Lipcseiné
el6z6 nevelési évben ovodaban, vendéglatasuk. | Kun lldiko
elballagott
nagycsoportosokkal.
11.EGYEB KULS O KAPCSOLATOK
HATARID O FELADAT TARTALOM FELEL OS
2016. november ld6pont Kodnyvtarlatogatas Olahné
30. egyeztetés a Mészaros
Konyvtarral Tldnde
2017. marcius 14. ldépont és Nemzeti innepi megemlékezés, | Borgulané
és a rendezvény koszoruzas, muzeumlatogatas, Balogh
jeles napokhoz eg'yeztetes a muzeumpedagodgiai foglalkozasok Emese
kapcsolddva Muzeummal Kozma
folyamatosan Erika
2017. méjus 31. T4jékozdédds a Az 6vodasok szamara rendezett Hano
rendezvényeki programokon valo részvétel Krisztina
Folyamatos Egyeztetés a| Néphagyomanyrz6 programjainkon | Borgulané
.Nyeregben” valo részvétel (futdszaras lovaglas, Balogh
Alapitvannyal lovas kocsizas), Emese
kirandulas a lovas tanyara
Folyamatos Egyeztetés a| Toborzé tAnchéaz, Mikulas Gnnepség, Borgulané
.Leg alab” Tavaszhivogat6 tAnchaz szervezése, Balogh
; Atlapfoku | Néphagyomanyrzé programjainkon Emese
Muvc?sze,toktata& valé részvétel Hané
Intézmeénnyel Krisztina

62




12. TARGYI ESZKOZOK BESZERZESE, FEJLESZTESEK

TERULET

Tervezett fejlesztés

Nevebmunkat segit egyéb eszkdzok

Szamitogep, laptop

Nevebmunkat segit egyéb eszkdzok

Beszédfejleskeszlet

Sznyegtisztitd géep

Felnsttek munkavégzéséhez szilkséges

eszkdzok

Nevebmunkat segit jatekok és egyeb

eszkdzok

Abrazolo tevékenységet fejleéatszkozok

Helyiségek butorzata és egyéb berendezé

targyai

Si

Udvari jatékok

13. GYERMEKVEDELMI MUNKATERV

HATARID O FELADAT TARTALOM FELEL OS
2016. oktober | A nevelési év elején A veszélyeztetett gyermek Minden
26. csoportonkeént felderitése ovodapedagogus
kitoltésre keril, a
.veszelyeztetettséget
felderit lap”
2016. oktober | A veszélyeztetettség A veszélyeztetettséggel Kozma Erika
02. felderitésének kapcsolatos feladatok
eredményei, a dsszegzése. Dokumentumok
gyermekvedelmi készitése
esetek feltérképezése
folyamatos Személyes Segitség nyujtas a hatranyok Minden
kapcsolattartas a enyhitésére. ovodapedagogus
szubkkel Egyéni banasmad.
Csaladlatogatas
Minden A csaladsegit altal A problémak megbeszélése,| Kozma Erika
masodik vezetett megoldaskeresés
honapban. | esetmegbeszéléseken
valo részvétel.
2017. marcius  Gyermekvédelmi A gyermekvédelemmel Kozma Erika
beszamold készitese. kapcsolatos feladatok 6sszegzese
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14.A GYERMEKEK EGYENI FEJLESZTESEVEL KAPCSOLATOS TEEND OK

TERVEZESE
HATARID O FELADAT TARTALOM FELEL OS
2016. Az Uj gyermekek Az Gvodaba Iéf Uj gyermekek | Lipcseiné Kun
szeptember megismerése. anamnézisének felvétele. lIdikd
30.

Hané Krisztina

2016. oktober

Fejlettségi szint-

Fejlesztések megkezdése,

Borgulane

21. meérések. tajékozodas a lehgtegekél. Balogh Emese
Bagita Margit
2016. BTMN szirés. Tanulasi nehézséggel, Borgulanée
november 1. magatartasi zavarral, Balogh Emese
beilleszkedési neh,ezs:eggc?l kéizd Lipcseiné Kun
gyermekek feltérképezése, diké
vizsgélatuk kezdeményezése a _ _
Pedagogiai Szakszolgalatnal, Bagita Margit
2016. Fejleszb Egyéni fejlesztési tervek Minden
szeptember 1- tevékenység. elkészitése. Egyeéni fejlesztésekovodapedagogu
tol eés fejlesztési lapok vezetése,

folyamatosan

fejlesztés.

[72)

2017. mércius
30.

Iskolaérettségi

vizsgalatok kérese.

A vonatkoz6 jogszabaly szerinti

esetekben sziikség esetén

vizsgalatkérés a Pedagogiai
Szakszolgalattol.

Olahné
Mészaros Tunde

v

Borgulane
Balogh Emese

2017. janius
30.

Kontrollvizsgalat
kérés.

A nevelési évben esedéekes
felilvizsgalati kérelmek
benyujtasa a Pedagdgiai

Szakszolgéalathoz.

Borgulane
Balogh Emese

Lipcseiné Kun
lIdikd

Bagita Margit

2017. majus
29.

Logopédiai s#rés.

A logopédus firvizsgalata az 5
eves gyermekek korében.
Adatszolgaltatas.

Olahné
Mészaros Tunde

v

Borgulane
Balogh Emese
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15.A SAJATOS NEVELESI IGENY U GYERMEKEK ELLATASAVAL
KAPCSOLATOS TEEND OK TERVEZESE

HATARID O

FELADAT

TARTALOM

FELEL OS

2016. november
1.

SNI sirés.

A fejlesztésre szorul6 gyermeke
kisziirése és a Pedagdgiai
Szakszolgéalathoz valo iranyitase

2k Borgulané
Balogh Emese

t Bagita Margit

Lipcseiné Kun

[72)

lIdiko
2016. szeptember SNI fejlesztés. A sajatos nevelési igény Minden
1-t6l gyermekek diagnozisanak | ovodapedagogu
folyamatosan értelmezése, egyuttikddés a
gyoégypedagogusokkal,
logopédussal, fejlesit
tevékenyseég.

2017. janius 30.| Kontrollvizsgalat A nevelési évben esedékes Borgulane

kérés.

felllvizsgalati kérelmek benyujtas
a Szakédi Bizottsaghoz.

sa Balogh Emese
Bagita Margit

Lipcseiné Kun

ldik6
16.FEJLESZTO PEDAGOGIA
AZ OVODAI CSOPORT MEGNEVEZESE VARHATOAN
FEJLESZTENDO
GYERMEKEK LETSZAMA
Katica csoport SNI: 3f
BTMN: 5 &
Szamaoca csoport SNI: & f

Maci csoport

A FEJLESZTEST VEGZ O OVODAPEDAGOGUS

NEVE:

Bagita

Lipcseiné

Borgulané Balogh Emese

Oladhné Mészéaros Tiinde

Margit

Kozma Erika

Kun lldiko

65



17. TEHETSEGGONDOZO PROGRAMOK

HATARID O FELADAT TARTALOM FELEL OS
2017. méjus 31. Tehetség Kézmives foglalkozasok Olahné
felismerés, Mészaros
gondozas Tldnde
2017. m4jus 31.| Tehetséggondozas,Mesetarisznya” programokon Olahné
val6 részvétel a Kbnyvtarban Mészaros
Tldnde
2017. méjus 31. Tehetség | Zeneovi a Medberényi Altalanos| Borgulané
felismerés, Iskola Alapfoku Mivészetoktatas| Balogh Emese
gondozas Tagintézménye szervezéseben
2017. méjus 31. Tehetség Néptanc foglalkozasok heti | Lipcseiné Kun
felismerés, rendszerességgel (Szamdca és lIdiko
gondozas Katica csoport) Hané Krisztina
2017. méjus 31. Tehetség Tanchaz és jatszohaz havi | Lipcseiné Kun
felismerés, rendszeresseggel lIdiko
gondozas Hand Krisztina
2017. méjus 31. Tehetség Ovifoci Borgulané
fe"smer‘?s’ MLSZ OTP Bank Bozsik program Balogh Emese
gondozas
2016-2017. Tehetséggondozas A Békéscsabai Napsugar Olahné
Babszinhaz bérletesteldasainak| Mészaros
megtekintése Tldnde
18.AZ EGESZSEGES ELETMODRA NEVELESSEL KAPCSOLATOS
PROGRAMOK
HATARID O FELADAT TARTALOM FELEL OS
2017.junius 15. Szervezés Kirdndulas a ,Nyeregben | Bagita Margit
Alapltvany”,lovas tanyajara Kozma Erika
(Szamdca csoport)
2017.janius 15. Szervezés Kirandulas Gyulara (leatsoport) Borgulane
Balogh Emese
Olahné

Mészaros Tundé
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2017.junius 15.

Szervezés

Ovifoci

Borgulané
Balogh Emese

Olahné
Mészaros Tundé

14

v

folyamatos Kostoltatas Gyumodlcs és zéldségnapok Minden
rendezeése ovodapedagogus

folyamatos Léguti S0O-szobai leveagyeés Minden
problémak ovodapedagogus

megebzése,
terapigja

folyamatos Szervezés Szabad és szervezett mozgds a Minden

tornaszobaban és az udvaron | 6vodapedagogus

19.AZ OVODA BEMUTATKOZASAT SZOLGALO PEDAGOGIAI CELU OV ODAI

NYILT NAP
HATARID O FELADAT TARTALOM FELEL OS
2016.szeptember| Az 6voda Szent Mihaly-napOszi Kézniives Borgulané
30. életébe vald Nap és Tanchaz Balogh Emese
betekintés
Havi Betekintés és Jeles napokhoz kapcsol6dé Borgulané
rendszeresseggel| bekapcsolodas tanchazak és jatszohazak Balogh Emese
a'z OYOda Lipcseiné Kun
életébe dikoé
Hand Krisztina
2017. aprilis 28. Az intéezmény Nyilt napok szervezése az 6vodai Bagita Margit
ovodainak életbe val6 betekintésre a leénd
életébe valo ovodasoknak és szileiknek.
betekintés
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1. ALTALANOS ADATOK

19. NEFELEJCS OVODA

OVODA o
MEGNEVEZESE Nefelejcs Ovoda
OVODA CIME Mezdberény, Kodaly Zoltan u. 8.
TELEFONSZAM _
VEZETEKES 66/352-555; 70/400-25-25
TELEFONSZAM
MOBIL 06/20-389-78-73
E-MAIL kodalyzovi@gmail.com
OVODAVEZETESI
FELADATOKKAL L
MEGBIZOTT FORRONE HAJDU KATALIN
OVODAPEDAGOGUS

OVODAI CSOPORTOK ADATAI, CSOPORTBEOSZTAS

CNEve | |LETSZAMA | oy onnpenacocUSA
KISCSOPORT Macké csoport 134 Ollé Méaria
KOZEPSO CSOPORT | Mané csoport 135 Zoldhegyi J6zsefné
NAGYCSOPORT Babdca csoport 14f Forrone Hajdu Katalin

Vargané Korcsok Timea

SAJATOS NEVELESI IGENY U
GYERMEKEK LETSZAMA (f 6)

216
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OVODAPEDAGOGUSOK

. ; 4 15

LETSZAMA (f 6) ©

PEDAGOGIAI ASSZISZTENSEK 1%
LETSZAMA (f 6)

DAJKAK/ GONDOZO- .

316

TAKARITOK LETSZAMA (f 6)

BEIRATOTT GYERMEKEK LETSZAMA

41 16

A FENNTARTO ALTAL ENGEDELYEZETT NAPI

NYITVA TARTASI ID O

6,00-t6l 17,30-ig

NAPI NYITVA TARTASIID O

11 ¥ 6ra

AZ OVODA BELS O KOMMUNIKACIOS RENDSZERE

PEDAGOGIAI-SZAKMAI KOORDINACIOS
MEGBESZELESEK SZERVEZESE

igény szerint — a pedagogiai
helyzeteknek, eseteknek megfétsi

TECHNIKAI DOLGOZOK KOORDINACIOS
MEGBESZELESEINEK SZERVEZESENEK
IDEJE

alkalomszelien

2. HUMAN ER OFORRAS

NEVSOR BEOSZTASA,
MUNKAKORE

EGYEB MEGBIZASAI

Forroné Hajdu Katalin az 6voda vezetése
megbizott
ovodapedagogus

el Az évoda vezetése, menedzselése
fejleszty pedagbdgus, a Béils
Ellenérzési csoport tagja,
kapcsolattarté az SZMK tagjaival,
udvari jatékok elledrzése,
ellensrzési-karbantartasi naplo

vezetése, fejlesztkonyvek terjesztése.

L

D

Ollé Méria ovodapedagogus

Szlovak nemzetiségi Guedizgdgus
az 6vodai szinjatszo kor tagja,
Mezdberény Varos Ovodai
Intézmeényének szakszervezeti titka

a,

fejleszty kdnyvek terjesztése
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Vargané Korcsok Timea Ovodapeda

A napkozagtdolatos feladatok é
a gyermek balesetbiztositasok féts,
az ezzel kapcsolatos teéhd
folyamatos ellatésa, elléreése,
HACCP nyomtatvanyok ellémzése.

gogus

S

Zo6ldhegyi Jozsefné

ovodapedagogus

Szlovak nemgefisédapedagogus
konyvtarfelebs, az dvodai szinjatsz¢
kor tagja.

D

)]

Kovacs Andrea

pedagogiai assziszts

ansSzemléltet eszkdzok, dekoracidk
készitése.

Barnané Bodo Krisztina dajka

HACCP dokumentumoletese.

Bejan Irén Marta dajka

Tisztitoszerek, stenitok
dokumentacioja, biztonsagos tarolas
a felhasznéalasuk figyelemmel kiséré

Winter Zsuzsanna dajka

Az udvari jatéktarolé remdiaetasa,

a menddoboz rendbetartasa, feltoltése.

3. OVODAI FELADATOK EGYENL O EL

OSZTASA

FELADATOK

OVODAPEDAGOGUSOK NEVE

Ovodai programok, rendezvények
szervezése, lebonyolitasa, részvétel
(kulturalis, sport, szabadid

Forréné Hajdu Katalin, Ollé Maria,

Vargané Korcsok Timea, Zdldhegyi Jozseiné

Ovodai csoportszoba diszitése-rendezven
esetén

Forroné Hajdu Katalin, Ollé Méria, VargégE
orcsok Timea, Zoldhegyi J6zsefné, Kovacs
Andrea

Kilsé helyszin rendezése, diszitése-
rendezvény esetén

[

Forroné Hajdu Katalin, Ollé Méria, Vargan
Korcsok Timea, Z6ldhegyi Jozsefné

Ertekezletek, szakmai megbeszélések
tovabbképzések, beszamolok, szakmai
munkakozosségi foglalkozas szervezése,
részvetel, részvétel a negestilet
munkajaban.

Forroné Hajdu Katalin, Ollé Maria, Vargan
Korcsok Timea, Z6ldhegyi Jozsefné

Szubi értekezlet, fogado ora

[

Forroné Hajdu Katalin, Ollé Méria, Vargan
Korcsok Timea, Z6ldhegyi Jozsefné
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Csaladlatogatas

Forroné Hajdu Katalin, Ollé Méria, Vargan
Korcsok Timea, Zdldhegyi J6zsefné,

Sziubk szdmara szervezett tjékoztatdk|
programok, rendezvények, napi
kapcsolattartas a szikkel

, Forroné Hajdu Katalin, Ollé Méaria, Vargan
Korcsok Timea, Z6ldhegyi Jozsefné

[

Gyermekbalesetek megeEsére tett
intézkedések

Forroné Hajdu Katalin, Ollé Maria, Vargan
Korcsok Timea, Z6ldhegyi Jozsefné,

Gyermekbalesetek megekEsére tett
intézkedések (6vodan kivili program ese
a helyszin bejarasa

Forroné Hajdu Katalin, Ollé Méria, Vargan
tén Korcsok Timea, Zoldhegyi J6zsefné,

D~

Onképzés

Forroné Hajdu Katalin, Ollé Maria, Vargan
Korcsok Timea, Z6ldhegyi Jozsefné

Gyermekvédelmi feladatok ellatasa,
esetmegbeszélés

Forroné Hajdu Katalin, Ollé Maria, Vargan
Korcsok Timea, Z6ldhegyi Jozsefné,

Az intézmény partneri egyuttikodésével
O0sszeflig§ programok, szakmai
munkakdzdsségek szervezése,
lebonyolitasa, részvétel

Forroné Hajdu Katalin, Ollé Méria, Vargan
Korcsok Timea, Zoldhegyi J6zsefné

[0

A pedagogiai tevékenységekhez kapcsol
ugyviteli feladatok ellatasa, adminisztraci

bdBorroné Hajdu Katalin, Ollé Maria, Vargan
0, Korcsok Timea, Z6ldhegyi Jozsefné

intézményi dokumentumok készitése

4. MUNKAREND, KOTELEZ O ORASZAMOK

OVODAPEDAGOGUS KOTOTT MUNKAID O
(6ra/hét)
GYERMEKEKKEL NEVELEST
VALO ELOKESZITO
KOZVETLEN EGYEB
FOGLALKOZAS FELADATOK
Forréné Hajdu Katalin 32 4
Zo6ldhegyi Jozsefné 32 4
Ollé Maria 32 4
Vargané Korcsok Timea 32 4
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PEDAGOGIAI ASSZISZTENS

MUNKAID O (6ra)

Kovacs Andrea

40

DAJKAK OVODAI MUNKAID O (6ra)
GONDOZO- CSOPORT NEVE
TAKARITOK
Bejan Irén Marta Macko csoport 40
(kiscsoport)
Winter Zsuzsanna Mano csoport 40
(k6zép$ csoport)
Barnané Bodo Krisztina Baboca csoport 40
(nagycsoport)
5. OVODA NAPTAR
HATARID O A PROGRAM CELCSOPORT FELEL OS
MEGNEVEZESE
2016. oktober 30| Kirandulas a gyumolcsos kertbeninden csoport, Minden
gyumolcssziret. szubk, ovodapedagogus
nagyszubk,
szlovak
szervezetek tagjai
2016. oktober 30 Kukorica nap és kiallitds | minden csoport, Minden
rendezeése szubk, ovodapedagogus
/kukoricafosztas, morzsolas, nagyszik,
csuhébal, csutkabdl jatékok szlovak
készitése/ szervezetek tagjai
2016. oktober Ovi — mozi minden csoport Vargané

01.-6l havonta
egy alkalom

Korcsok Timea

2016. december
06.

Mikulas Gnnepség

minden csopor|
szubk,
nagyszubk,

szlovak

L,

szervezetek tagjali

Minden
ovodapedagogu

[92)
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2016. decemer

Karacsonyi késziadés — mézes

minden csoport,

Minden

13. kalacs sltés szUbk, ovodapedagogus
nagyszubk,
szlovak
szervezetek tagjai
2016. december| Fenyb Gnnepély minden csoport Minden
20. ovodapedagogus
2017. februar 26 Farsang minden csopart, Minden
szUubk, ovodapedagogus
nagyszubk
2017. marcius 15. Nemzeti tnnepi megemlékezés, minden csoport Minden
koszoruzas, muzeumlatogatas ovodapedagogus
2017. aprilis 16. Husvéti hagyomanyapolas mindepad Minden
ovodapedagogus
2017. méjus 06. Anyak napi Unnepély minden csoport, Minden
szUubk, ovodapedagogus
nagyszubk
2017. majus 31. Gyermeknap minden csoport Minden
ovodapedagogus
2017. janius 07. Ovodai évzaré és ballagasi minden csoport, Minden
Unnepély szUubk, ovodapedagogus
nagyszubk,
partnerek
2017. junius 15. Ovodai autébuszos kirandulas nmira®port Minden
ovodapedagogus

6. BELSO ELLEN ORZESI TERV
A 2016-2017. nevelési év kiemelt ellgnési teriiletei

1.

o 00k~ WD

Ovodai csoportnaplok — teljes Kor

Felvételi- mulasztasi naplok — teljes &or

Gyermekbalesetek meg@ekse - teljes kdir

Gyermekvédelmi tevékenység, dokumentacio - teljes k

A gyermekek fefpdését nyomon kovétdokumentacios rendszer - teljestkor

Munkaids, munkafegyelem (adminisztracio: jelenléti iv, saddag-nyilvantartas)

betartdsa- pedagogusok, pedagdgiai munkatikegiszUroproba széen
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HATARID O AZ ELLEN ORZES, KIT ELLEN ORIZ? FELEL OS
TIPUSA ES
TARTALMA
2016. oktober 31. A kotelézdvodai Ollé Maria, Zoldhegyi Forréné
dokumentumok Jozsefne, Hajdu
Vargané Korcsok Timea Katalin
2016. oktober 31. Gyermekvédelmi Ollé Maria, Zoldhegyi Forréné
feladatok Jozsefne, Hajd_u
Vargané Korcsok Timea Katalin
2017. februar 27.| A félév értékelésének Ollé Maria, Zoldhegyi Forroné
adminisztraciés Jozsefné, Hajdu
felada,talu, Vargané Korcsok Timea Katalin
ellemrzésuik.
2017. janius19. Ev végi értékelés Ollé Maria, Zoldhegyi Kovacs
adminisztracios Jozsefné, Annamaria
felaslat(j:u "es Vargané Korcsok Timea Forréné
ellensrzésuk. Hajdu
Katalin
7. SZULOKKEL VALO KAPCSOLATTARTAS RENDJE
HATARID O FELADAT TARTALOM FELEL OS
2016. augusztus 29. SzUuBi A szubk tajékoztatasa az Forréné Hajdu
értekezlet ovoda szokasrendszeber Katalin
megtartasa a | ovodaba jlarasrol, az 6vodai Z6ldhegyi J6zsefné
leendd életiil.
kiscsoportosok
szuleinek.
2016. szeptember Az (j Egyénre szabott bandsmod a  Ollé Maria
1-t6l folyamatosan,  gyermekek k6zbsségi nevelés
beszoktatasa. keretében.
2016. szeptember Egyéni Fogaddodrak a munkatervben Minden
1-t6l folyamatosan| elbeszélgetés a meghatarozott igpontok ovodapedagogus
szubkkel szerint
2016. szeptember A csalddok Sziikség és igény szerint Minden
1-t6l folyamatosan teljesebb csaladlatogatasok. ovodapedagdgus
megismerése
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2016. szeptember A Szubi Munkaterv megbeszélése, Forréné Hajdu
10. Szervezet véleményalkotas. Katalin
véleményének
kikérése
2016. szeptember Szubi Osszevont és csoportos Forréné Hajdu
30. ertekezlet szubi értekezletek Katalin
megtartasa megtartasa.
2016. december 12. Téajékoztatas A sztik informalasa a Minden
mérések eredményair ovodapedagdgus
2017. februar 13. Széil Osszevont és csoportos| Kovacs Annamaria
ertekez[et szubi ertek?zletek Forroné Hajdu
megtartasa megtartasa. Katalin
2017. majus 29. Szbil Osszevont és csoportos| Kovacs Annamaria
ertekezl'et szubi ertek?zletek Forréné Hajdu
megtartasa megtartasa. Katalin
2017. junius 12. T4jékoztatés A s#iinforméalasa a Minden
mérések eredményair ovodapedagogus
EGYEB KAPCSOLATTARTAS A SZUL OKKEL
Fogado 6rakon | Megbeszélés, A szubk igényeinek Minden
kivali egyéb, igény|  tajékoztatas megfeleben az aktualis ovodapedagogus
szerinti iddpontok probléma megbeszélése.
Nyilt rendezvények Tajékoztatas, | Betekintés az 6voda életébe. Minden
/8s2i programok, partnerlfa,pcsolat ovodapedagogus
kézniives erssitése
délutanok, nyilt
napok, Anyak
napja, évzaro/
8. GYERMEKBALESETEK MEGEL OZESE
HATARID O FELADAT TARTALOM FELEL OS
2016. augusztus Munka és Elektromos berendezések, Kovacs Annamaria

29.

balesetvédelmi
bejaras, jatszotér
eszkdzok
felllvizsgalata.

konnektorok, udvari

jatékok elledrzése.
Tisztitészerek biztonsaga
elzarasa a gyermekeloel

S

Forréné Hajdu Katalin

Barnané Bodo
Krisztina
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2016. szeptember
1-t6l folyamatosan

A
gyermekbalesete
megebzése
érdekében
balesetvédelmi
oktatas

Balesetvédelmi szabalyo
k ismertetése, megtanitas:
gyakoroltatasa a
gyermekekkel.

k
ia

Minden
ovodapedagdgus

2016. szeptember Udvari balesetek

Udvari jatékok

Kovacs Annamaria

1-t6l folyamatosan| megebzése. e_IIenorz,ese, Iffalr,t)anta,rtasa,Forrén é Hajdu Katalin
biztonsagos jatékfeltételek _
megteremtése. Dombi Imre
2017. méjus 29. tizriado Menekulési terv szerinti| Forréné Hajdu Katalin

gyakoroltatas gyakorlas Jozaf Csaba
9. KULSO KAPCSOLATOK RENDSZERE
HATARID O FELADAT TARTALOM FELEL OS
2017. méjus 29. Egészségulgyi Az Gvodas koru
szirések gyermekek egészseégugyi Forréné Hajdu Katalin
megszervezése, szirése

lebonyolitasa.

2016. november
21.

Vizsgalati
kérelem

A problémas gyerekek
vizsgalati kérelmeinek
elkészitése, elkildése a
Pedagdgiai
Szakszolgéalathoz, ill. a
Szakeérbi Bizottsaghoz

Minden
o6vodapedagogus

2017. méjus 31.

Fejlesztés

iB2s alapjan logopédia
gyogytestnevéi fejlesztés

, Forroné Hajdu Katalin

2017. janius 30.

Kontroll
vizsgalati
kérelem

A kovetked nevelési év
kontroll vizsgalati
kérelmeinek elkészitése
elkildése a Pedagogiai
Szakszolgéalathoz, ill. a
Szakérdi Bizottsaghoz

Minden
o6vodapedagogus
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10. OVODA-ISKOLA ATMENET

HATARID O

FELADAT

TARTALOM

FELEL OS

2017. marcius 31.

Informacioszerzés
leend el
osztalyokraol.

5 5zUBi forumon vald részvétel
az iskolaban.

Forréné Hajdu
Katalin

Vargané
Korcsok
Timea

2017.4prilis 16.

Kapcsolattartas a

elé6zé nevelési évber

elballagott

nagycsoportosokkal.

z Az el osztalyosok latogatas

1 az ovodaban, vendéglatasuk.

aForroné Hajdu
Katalin
Ollé Maria
Vargéné
Korcsok
Timea

2017. junius 7.

Evzaro iinnepély

A leérelss osztalyos

Forréné Hajdu

tanitérok meghivasa. Katalin
11.EGYEB KULS O KAPCSOLATOK
HATARID O FELADAT TARTALOM FELEL OS
2016. oktober 22.|  pont egyeztetés a Kdnyvtarlatogatas Ollé Méaria
konyvtér
igazgatojaval
2016. oktober 30.| fipont egyeztetés a Az Gvodasok szamara Forréné Hajdu
OPSKK rendezett programokon valg Katalin
igazgatojaval részvetel.
2016. oktober 30.| [fipont egyeztetés a Az 6vodas korosztalyt éritit | Forroné Hajdu
muazeum kiéllitasok és a muzeum Katalin
igazgatojaval megtekintése. Vargané
Korcsok
Timea
2016. oktober 30. Néphagyomanyok A ,Leg alab” Alapfoku Forroné Hajdu
apolasa Mivészeti Iskola Katalin
r?nd,ezvgnye,ln valo'reszvete ' Vargané
néptanc és népzenei bemutatok Koresok
az ovodaban Timea
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2017. méjus 31. T4jékozbédés varasi Az 6vodasok szamara Zo6ldhegyi
rendezvényeki rendezett programokon val§  Jozsefné
részvétel.
2017. mjus 31. T4jékozbdas a Az 6vodasok szamara Zo6ldhegyi
Kincseshaz rendezett programokon val§  Jozsefné
Kozosségi ng'pont részvetel. Ollé Méria
programijairol

12. TARGYI ESZKOZOK BESZERZESE, FEJLESZTESEK

TERULET

Tervezett fejlesztés

Udvari jatékok, eszktzok

Nagymozgast fejlégatékok, gumitégla

Nevebmunkét seglt eszkdzok

Laptop, projektor

13. GYERMEKVEDELMI MUNKATERV

HATARID O FELADAT TARTALOM FELEL OS
2016. A nevelési év elején A veszélyeztetett gyermek
szeptember| csoportonként kitoltésre felderitése Minden
26. keril a ,,vesz,elyeztetettseget 6vodapedag6gus
felderit lap”
2016. A veszélyeztetettség A veszélyeztetettséggel
oktéber 03. | felderitésének eredményei, kapcsolatos feladatok Ollé Maria
a gyermekvédelmi esetek dsszegzése. Dokumentumok
feltérképezése készitése
folyamatos | Személyes kapcsolattartas@egitség nyujtas a hatrdnyok  Minden
szlubkkel enyhitésére. ovodapedagogus
Egyéni banasmad.
Csaladlatogatas
Minden A csaladsegdt altal vezetett A problémak megbeszélése, Ollé Maria
masodik esetmegbeszéléseken valo megoldaskeresés
hénapban. részvétel.
2017. Gyermekvédelmi A gyermekvédelemmel Ollé Méaria
marcius 04. beszamold készitése. kapcsolatos feladatok
0sszegzeése
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14.A GYERMEKEK EGYENI FEJLESZTESEVEL KAPCSOLATOS TEEND OK

TERVEZESE
HATARID O FELADAT TARTALOM FELEL OS
2016. Az Uj gyermekek Az Gvodaba Iéf Uj gyermekek Ollé Méaria
szeptember megismerése. anamnézisének felvétele
30.
2016. Fejlettségi szint- Fejlesztések megkezdése, Minden
november 3. meérések. tajékozodas a lehgtegeinkél | dvodapedagogus
2016. BTMN szirés. Tanulasi nehézséggel, Minden
november 21. magatartasi zavarral, ovodapedagogus
beilleszkedési nehézséggel kézd
gyermekek feltérképezése,
vizsgélatuk kezdeményezeése a
Pedagodgiai Szakszolgalatnal.
2016. Fejleszb Egyéni fejlesztési tervek Minden
szeptember 1- tevékenység. elkészitése. Egyeéni fejlesztésekovodapedagogus
tol eés fejlesztési lapok vezetése,

folyamatosan

fejlesztés.

2017. mércius

Iskolaérettségi

A vonatkoz6 jogszabaly szerint

i Forroné Hajdu

30. vizsgalatok kérése. esetekben sziikség esetén Katalin
vizsgalatkéres e} Pe(?lagoglal Vargané
Szakszolgalattol. Korcsok Timea
2017. janius Kontrollvizsgalat A nevelési évben esedéekes | Forroné Hajdu
30. kérés. felilvizsgalati kérelmek Katalin
benyljtasa a Pedagog|a| Vargané
Szakszolgalathoz. Korcsok Timea
2017. majus | Logopédiai s#rés. | A logopédus firdvizsgalata az 5 Vargané
29. éves gyermekek kdrében. | Korcsok Timea

Adatszolgaltatas.

15.A SAJATOS NEVELESI IGENY U GYERMEKEK ELLATASVAL
KAPCSOLATOS TEEND OK TERVEZESE

HATARID O FELADAT TARTALOM FELEL OS
2016. november,  SNI s4irés. A fejlesztésre szorulo gyermekek  Minden
21. Kisziirése és a Pedagdgiai | 6vodapedagbégu
Szakszolgélathoz valo iranyitasa.

2]
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2016. szeptember SNI fejlesztés. A sajatos nevelési igény Minden
1-6l gyermekek diagndzisanak | 6vodapedagdgus
folyamatosan értelmezése, egylittiktdés a
gyoégypedagdgusokkal,
logopédussal, fejlesit
tevékenység.
2017. janius 30.| Kontrollvizsgalat A nevelési évben esedékes Minden
kérés. felilvizsgalati kérelmek benyujtasavodapedagogus
a Pedagdgiai Szakszolgalathoz.
16.FEJLESZT O PEDAGOGIA
AZ OVODAI CSOPORT MEGNEVEZESE VARHATOAN
FEJLESZTENDO
GYERMEKEK LETSZAMA
Mand csoport 5
Baboca csoport @f
A FEJLESZTEST VEGZ O OVODAPEDAGOGUS | Forréné Hajdu Katalin, Vargané
NEVE: Korcsok Timea, Z6ldhegyi Jozsefné

17. TEHETSEGGONDOZO PROGRAMOK

HATARID O

FELADAT

TARTALOM

FELEL OS

2016. szeptembéiit
folyamatos

rajzpalyazatok
figyelemmel kisérése

meghirdetett
rajzpalyazatokon
valo részvétel

Forréné Hajdu

Katalin

Ollé Méria

2016-2017 évben
alkalomszelien

tehetségek zenei
felismerése, tehetséggondozo
gondozasa programokban valo

részvétel, ovi foci
foglalkozéasok
latogatasa, Bozsik
programban valé
részvétel

Forréné Hajdu

Vargané Korcsok

Katalin

Timea
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18.AZ EGESZSEGES ELETMODRA NEVELESSEL KAPCSOLATOS

élménynyujtas

életmddra nevelés.

Gyumodlcsok lesziretelése,
valogatasa, késtolgatas.

PROGRAMOK
HATARID O FELADAT TARTALOM FELEL OS
2016. szeptemberr  Mozgasra Sport nap — ugralé var, jaték, Minden
30. O0sztbnzés mozgas. ovodapedagogus
2017. aprilis 30. Mozgasra | Sport délutan, Ovifoci bemutat6 az Forroné Hajdu
0sztonzés, ovodaban. Katalin
kiemelked
képessély o
gyermekek Vargane
2017. méjus 30. Szervezés Kirdndulas a ,Nyeregben” Zo6ldhegyi
Alapitvany lovas tanyara — minden  Jozsefné
csoport.
folyamatos Kostoltatas Gyumodlcs és zéldségnapok Minden
rendezése, b&tések, lekvardzés. ovodapedagogus
19.SZLOVAK NEMZETISEGI KAPCSOLATOK, FELADATOK TERVEZES E
HATARID O FELADAT TARTALOM FELEL OS
2016. Hagyomanyapolas, Lovas kocsikazas. Sziret a Minden
szeptember 30 egészséges gyumolcsds kertben. ovodapedagogus

Kultdra és
hagyomanyapolas

2016.
szeptember 30

élménynyujtas

Szlovak targyi emlékek kiallitas
szlovak kdzosségi terem
megtekintése a Toparton.

Forréné Hajdu
Katalin
Vargané

Korcsok Timea

2016. oktdber | Hagyomanyapolas

Oszi gyuimolcsok — sziireti

30. ertékkozvetités, hagyoméanyok az évodaban. Minden
elménynyujtas, SZ|Iv,afnangas, Iek,vaﬁies, 6vodapedagogus
kapcsolatok savanyitas, kostolgatas, beések.
erésitése.
2016. oktober Kultara és Szlovak Nemzetiségi Napok — Minden
02 - 04. hagyomanyapolas .Hazavatd” ovodapedagogus

elménynyujtas.
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2016. oktdber
30.

Hagyomanyapolas
élménynyuijtas.

Kukoricanap — kukoricafosztas

morzsolas, csuhébdl, csutkabdl 6vodapedagbgu

jatékok készitése, kiéllitas
rendezése.

Minden

[72)

2016. novembe
30.

r Hagyomanyapolas
elménynyujtas.

Csigakeészités folyamatanak
megtekintése, kedvik szerint
bekapcsoldédhatnak a

tevékenységbe.

Minden
ovodapedagogu

[72)

2016. decembe
06.

r Kapcsolatapolas,
élménynyuijtas.

Kdz6s Mikulas tinnepély a
Mezéberényi Szlovakok
Szervezete és a Szlovak

Nemzetiségi Onkormanyzat

tagjaival.

Minden
ovodapedagogu

[72)

2016. decembe
17.

r Az idés emberek, &
varos lakodinak
tiszteletére nevelés

|

D .

A nagycsoportosok karacsonyi

musorral kdszontik a Jeszenszk

uti Idések Otthona lakoit és a
Nyugdijas Klub tagjait.

Forréné Hajdu

y  Katalin

Vargané
Korcsok Timea

2016. decembe
20.

Kultara és
hagyomanyapolas

[

Adventi gyertyagyuijtas a téren,
mar hagyomany, hogy a
nagycsoportosok karacsonyi
miisorral kbszontik a varos lakoi

Forréné Hajdu
Katalin
Vargané

L Korcsok Timea

2017. februar
18.

Elménynyujtas,
k6zOsségi erzés
fejlesztése.

Csaladi teadélutan

Minden
ovodapedagogu

[72)

2017. mércius
24.

Hagyomanyapolas
élménynyujtas

Husvéti hagyomanyok apolasa
tojasfestés néptivésszel.

, Forréné Hajdu
Katalin
Vargané

Korcsok Timea

2017. aprilis 30.

KozOsségi erzes
fejlesztése, népi
hagyomanyok
megismerése,
apolasa.

Haluska nap - a szlovak
gasztronomiai hagyomanyok
felelevenitése, népsimitése.

Minden
ovodapedagogu

[72)

2017. mjus 07

Az &b emberek, 3
varos lakdinak
tiszteletére nevelés

D.

|

A nagycsoportosok Anyak napi
misorral kdszontik a Nyugdijas
Klub tagjait.

Forréné Hajdu
Katalin
Vargané

Korcsok Timea
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2017. junius 07

KbzOsségi érzés A Mezoéberényi Szlovakok

erositése.

Szervezete — Borgula Gyo6rgyné
elnok, és a Meaiberényi Szlovak
Nemzetiségi Onkormanyzat —
Cservenak Janos-elnok,
jelenlétikkel megtisztelik az
eévzaro unnepélyt, koszontik és
megajandékozzak a ballago

Minden
-Ovodapedagogu

2]

nagycsoportosokat.

20.AZ OVODA BEMUTATKOZASAT SZOLGALO PEDAGOGIAI CELU OV  ODAI

NYILT NAP
HATARID O FELADAT TARTALOM FELEL OS
2017. aprilis 30. Az intézmény Hagyomanyapold programok a Minden
tagovodainak| szubk, nagyszik és a szlovak | 6vodapedagogus
életébe valo szervezetek bevonasaval.
betekintés
2017. aprilis 30. Az intézmény Nyilt nap szervezése az 6vodai Minden
tagévodainak| életbe vald betekintésre a leénd| 6vodapedagdgus
életébe valo ovodasoknak és szileiknek.
betekintés
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20. TOPARTI OVODA

1. ALTALANOS ADATOK

OVODA L
MEGNEVEZESE [Rbeeress
OVODA CIME 5650 Mesberény Matyas kiraly Ut 2 sz.
TELEFONSZAM _
VEZETEKES 06/66 352-266; 06-70/400-25-26
TELEFONSZAM
MOBIL 06/20 38 97 895
E-MAIL matyaskir.ovoda@gmail.com
OVODAVEZETESI
FELADATOKKAL L )
MEGBIZOTT SZABONE GECSE EVA
OVODAPEDAGOGUS

OVODAI CSOPORTOK ADATAI, CSOPORTBEOSZTAS

. - A CSOPORT
CSOPORT NEVE "EI\TAiZA OVODAPEDAGOGUS
Al
VEGYES (kis-kozépg) _ Széll Katalin
CSOPORT Pillango 14 )
Szab6éné Gecse Eva
Kulcsarné Komisszar
VEGYES (nagy — . Edit
k6zépss) CSOPORT Napsugar 16
Bereczki Margit
SAJATOS NEVE}LESI}IGENY U 455
GYERMEKEK LETSZAMA (f 6)
OVODAPEDAGOGUSOK 455
LETSZAMA (f 6)
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PEDAGOGIAI ASSZISZTENSEK
LETSZAMA (f 6)

0f6

DAJKAK/GONDOZO-
TAKARITOK LETSZAMA (f  6)

251

BEIRATOTT GYERMEKEK LETSZAMA (2016.

tagovoda)

09. 01. 30 %

A FENNTARTO ALTAL ENGEDELYEZETT NAPI

NYITVA TARTASI ID O

6,00-t0l 17,30-ig

NAPI NYITVA TARTASIID O

11 ¥ 6ra

AZ OVODA BELS O KOMMUNIKACIOS RENDSZERE

PEDAGOGIAI-SZAKMAI KOORDINACIOS
MEGBESZELESEK SZERVEZESE

minden héten kedden 17 6ratol

Programtdl és feladattol figgn
eseti megbeszélések

TECHNIKAI DOLGOZOK KOORDINACIOS
MEGBESZELESEINEK SZERVEZESENEK
IDEJE

kéthetente héth 14,00-15,00 oOraig

Feladattol flig§en alkalmanként

2. HUMAN ER OFORRAS

NEVSOR BEOSZTASA,
MUNKAKORE

EGYEB MEGBIZASAI

Szaboné Gecse Eva ovodapedagogus Az 6voda szakmkajanak

menedzselése
Kozalkalmazotti Tanacs elntke
Szakszervezeti Bizalmi
Szinjatsz6- tag
Szakmai munkakozdsség tagja

Széll Katalin ovodapedagogus

Az Gvoda helyiségediskitése,
dekoralasa alkalomnak megféleh

Kulcsarné Komiszar Edit ovodapedagogus Fejtekahyvek, Ujsagok, szakma

konyvtar, udvari jatékok nyilvantartas

Gyermekvédelmi munka koordinalas
az 6vodaban

b

Bereczki Margit ovodapedagogus

Gyermekétkeztet&spelsolatos

feladatok, elektronikus és fot6
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dokumentacio, kirandulasok

szervezese
Mészaros Edina dajka HACCP-s dokumentumok, szert
Maczko6 Rudolfné dajka Veszélyes anyagok, tisztéoez
tarolasa, dokumentacioja
Oldhné Buza Andrea 4 ordban Udvar, udvari jatékok, tornaterem.

foglalkoztatott
gondozoé-takaritd

3. OVODAI FELADATOK EGYENL O ELOSZTASA

FELADATOK

OVODAPEDAGOGUSOK NEVE

Ovodai programok, rendezvények szervez
lebonyolitasa, részvétel (kulturalis, sport
szabadids)

BseKulcsarné Komiszar Edit, Széll Katalin,
Bereczki Margit, Szabéné Gecse Eva

Ovodai csoportszoba diszitése-rendezvé
esetén

ny Kulcsarné Komiszar Edit, Széll Katalin,
Bereczki Margit, Szaboné Gecse Eva

Kilsé helyszin rendezése, diszitése-
rendezvény esetén

Kulcsarné Komiszar Edit, Széll Katalin,
Bereczki Margit, Szab6né Gecse Eva

Ertekezletek, szakmai megbeszélések,
tovabbképzések, beszamolok, szakmai

munkak6zosségi foglalkozas szervezése

részvétel, részvétel a nevwstilet
munkajaban.

Kulcsarné Komiszar Edit, Széll Katalin,
Bereczki Margit, Szabéné Gecse Eva

D

Szubi értekezlet, fogado ora

Kulcsarné Komiszar Edit, Széll Katalin,
Bereczki Margit, Szab6né Gecse Eva

Csaladlatogatas

Kulcsarné Komiszar Edit, Széll Katalin,
Bereczki Margit, Szab6né Gecse Eva

Sziubk szamara szervezett tajékoztatok,
programok, rendezvények, napi
kapcsolattartas a sikkel

Kulcsarné Komiszar Edit, Széll Katalin,
Bereczki Margit, Szab6né Gecse Eva

Gyermekbalesetek meg@geksére tett
intézkedések

Kulcsarné Komiszar Edit, Széll Katalin,
Bereczki Margit, Szabéné Gecse Eva

Gyermekbalesetek megeEsére tett
intézkedések (6vodan kivili program eseté
helyszin bejarasa

Kulcsarné Komiszar Edit, Széll Katalin,
Na Bereczki Margit, Szaboné Gecse Eva
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Onképzés

Kulcsarné Komiszar Edit, Széll Katalin,
Bereczki Margit, Szab6né Gecse Eva

Gyermekvédelmi feladatok ellatasa,
esetmegbeszélés

Kulcsarné Komiszar Edit, Széll Katalin,
Bereczki Margit, Szab6né Gecse Eva

Az intézmény partneri egyuttiktdésével
0sszeflg§ programok, szakmai
munkakdz6sségek szervezése, lebonyolit
részveétel

Kulcsarné Komiszar Edit, Széll Katalin,

o Bereczki Margit, Szab6né Gecse Eva

A pedagogiai tevékenységekhez kapcsold
ugyviteli feladatok ellatasa, adminisztracid
intézmeényi dokumentumok készitése

do Kulcsarné Komiszar Edit, Széll Katalin,

" Bereczki Margit, Szab6né Gecse Eva

4. MUNKAREND, KOTELEZ O ORASZAMOK

OVODAPEDAGOGUS KOTOTT MUNKAID O
(6ra/hét)
GYERMEKEK NEVELEST
KEL VALO ELOKESZITO
KOZVETLEN EGYEB
FOGLALKOZA | FELADATOK
S
Szaboéné Gecse Eva 32 4
Kulcsarné Komiszar Edit 32 4
Bereczki Margit 32 4
Széll Katalin 32 4
DAJKAK OVODAI MUNKAID O (6ra)
GONDOZO- CSOPORT NEVE
TAKARITOK
Mészaros Edina Pillango 8
Maczko Rudolfné Napsugar 8
Olahné Buza Andrea Pillang6 és Napsugar 4
csoport
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5. OVODA NAPTAR

HATARID O

A PROGRAM
MEGNEVEZESE

CELCSOPORT

FELEL OS

2016. szeptembe

Oko — nap, OTHET

ovodas gyermeke

kK Szaboné Gecse

Egyesiilet részvételével Eva
. . . . Minden
2016. szeptember Szlret a laposi kertben | 6vodas gyermekek .
. ovodapedagogus
vége
2016. oktober 4. Allatok Vilagnapja ovodas gyermeke Minden
o6vodapedagogus
2016. november Oszi nagytakaritas ovodas Szabdné Gecse
21. gyermekek, szik Eva
2016. december Mikulas babszinhaz ovodas gyermekek Minden .
ovodapedagogus
2016. december Mikulas Gnnepség az | évodas gyermekek Minden
6. ovodaban o6vodapedagogus
2016. december Mez — napja, ,Mezeskalacsévodés gyermekek Minden .
7 sutées ovodapedagogus
2016. december Luca nap Ovodas Szabdné Gecse
13. gyermekek Eva
Széll Katalin
2016. december| Karacsonyi Unnepély az | 6vodas gyermekek Minden
15. ovodaban ovodapedagogus
2017. februar Farsang az 6vodaban ovodas gyermekek Minden
6vodapedagogus
2017. februar Télkerget — Telizo ovodas gyermekek Minden
vége Intézményi rendezvény 6vodapedagogus
marcius eleje
2017. marcius 15. Marcius 15-i tinneg@ val6 | évodas gyermekek Minden
megemlékezés ovodapedagogus
2017. 4prilis 10- Husvéti népszokasok | 6vodas gyermekek Minden
14. felelevenitése az dvodaban ovodapedagogus
2017. 4prilis Ovi — Origami, ovodas gyermekek Minden
ovodapedagogus

Hajtogatas Fabian Zsolt
origami mivésszel
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‘ 2017. mjus 8.

Anyak napja az évodébfn

Ovodas @lark

Edesanyak ov

Minden
odapedagdgus

‘ 2017. majus 26.‘ Gyermeknap az évodéb%n ovodas gkekm

6. BELSO ELLEN ORZESI TERV
A 2016-2017. nevelési év kiemelt ellgnési teriiletei

Minden dolgozé ‘

1. Ovodai csoportnaplok — teljes Kor
2. Felvételi- mulasztasi naplok — teljes &or
3. A gyermekek feppdését nyomon kovétdokumentacios rendszer - teljeskor
4. Gyermekbalesetek medgeEse - teljes kdir
5. Gyermekvédelmi tevékenység, dokumentéacio - teljes k
6. Munkaids, munkafegyelem (adminisztracio: jelenléti iv, szddhg-nyilvantartas)
betartdsa- pedagogusok, pedagdgiai munkatikegisziroproba széen
HATARID O AZ ELLEN ORZES, KIT ELLEN ORIZ? FELEL OS
TIPUSA, TARTALMA
2016. oktober A kotele ovodai Bereczki Margit Szaboné
28. dokumentumok Kulcsarné komiszar Edit Gecse Eva
Széll Katalin
2017. februar | A félév értékelésének Bereczki Margit Szabo6né
28. adminisztracios feladatal, |\, 1csamé komiszar Edit | G€CSe Eva
ellensrzésik.
Széll Katalin
2017. janius16. Ev végi értékelés Bereczki Margit Kovacs
admér;isezlrézciiz(ﬁésszgl(ladatai Kulcsarné komiszar Edit Annamaria
széll Katalin Gizcizog\e/a
7. SZULOKKEL VALO KAPCSOLATTARTAS RENDJE
HATARID O FELADAT TARTALOM FELEL OS

2016. augusztus

31.

SzUubi értekezlet a
leend kiscsoportosok
szlleinek.

A szubk tajekoztatasse

az 6voda
szokasrendszerdr
ovodaba jarasrol, az
ovodai életél.

1 Kovacs Annamaria
Szabéné Gecse Ev

Széll Katalin
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2016. szeptember
1-t6l folyamatosan

Az Uj gyermekek
beszoktatéasa.

Egyénre szabott
bandsmadd a kdzosségi
nevelés keretében.

Szabéné Gecse Ev

Széll Katalin

2016. szeptember Egyéni elbeszélgetés

1-t6l folyamatosan

szubkkel

a Fogaddodrak a

munkatervben
meghatarozott
idépontok szerint

Szabéné Gecse Ev

2016. szeptember A csaladok teljesebb

1-t6l folyamatosan

megismerése

Szikség és igény
szerint
csaladlatogatasok.

Minden
ovodapedagogus

2016. augusztus

A SzUbi Szervezet

Munkaterv

Szabéné Gecse Ev

31. véleményeének kikérése  megbeszélése,
véleményalkotas.
2016. szeptember  Szubi értekezlet Osszevont és Minden
30. megtartasa csoportos szl ovodapedagogus
értekezletek
megtartasa.
2016. december Tajékoztatas A sztik informéalasa Minden
12. a merések ovodapedagogus
eredmeényeiil.
2017. februar 13. Sziil értekezlet Osszevont és Minden
megtartasa csoportos szl o6vodapedagogus

értekezletek
megtartasa.

2017. méjus 29.

Szdil értekezlet

Osszevont és
csoportos szil

Kovacs Annamaria

megtartasa Minden
ertekezletek . .
megtartésa. ovodapedagogus
2017. janius 12. Sz6k tajékoztatasa | A szlbk informalasa Minden
gyermekik fejpdéséél a mérések 6vodapedagogus
eredményeiil.
EGYEB KAPCSOLATTARTAS A SZUL OKKEL
2016. November|  Oszi nagytakaritas Udvarunkban a $kul Minden
21 segitségével az o6vodapedagogus
elszaradt agak
eltavolitasa, falevelek
gyiijtése
2017. 4prilis. Nyilt hét Sztik betekintése az Minden
ovodai éltbe ovodapedagogus
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8. GYERMEKBALESETEK MEGEL OZESE

HATARID O FELADAT TARTALOM FELEL OS
2016. augusztus 29.  Munka és Elektromos Szaboné Gecse Eva
balesetvédelmi berendezések,

bejaras, jatszoter
eszkozok
felllvizsgalata.

i konnektorok, udvari
jatékok ellebrzése.
Tisztitészerek
biztonsagos elzarasa a

Kovacs Annamaria

gyermekek €il.
2016. szeptember A Balesetvédelmi Minden
1-t6l folyamatosan| gyermekbalesetek szabalyok ismertetése, ovodapedagogus
megebzése megtanitasa,
erdekében gyakoroltatasa a
balesetvédelmi gyermekekkel.
oktatas
Udvari balesetek Udvari jatékok Dombi Imre

2016. szeptember

1-t6l folyamatosan| megebzése. ellensrzése, Szab6né Gecse Eva
karbantartasa,
biztonsagos
jatékfeltételek
megteremtése.
2017. méjus 29. tzriado Menekulési terv szerinti  Kovacs Annamaria
gyakoroltatas gyakorlas Jozaf Csaba
Szaboné Gecse Eva
9. KULSO KAPCSOLATOK RENDSZERE
HATARID O FELADAT TARTALOM FELEL OS
2017. méjus 29. Egészségugyi Az 6vodas koru Szaboné Gecse Eva
szirések gyermekek egészségugyi
megszervezése, szirése

lebonyolitasa.

2016. november
21.

Vizsgalati
kérelem

A problémas gyerekek
vizsgalati kérelmeinek
elkészitése, elkildése a
Pedagodgiai
Szakszolgéalathoz, ill. a
Szakeérdi Bizottsaghoz

Minden
ovodapedagogus

Borgulané Balogh
Emese
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2017. méjus 31.

Fejlesztés

iB&s alapjan logopédial,
gyogytestnevéi fejlesztés

Szabéné Gecse Eva

Kulcsarné Komiszar

Edit
2017. janius 30. Kontroll A kovetked nevelési év Minden
vizsgalati kontroll vizsgalati ovodapedagogus
kérelem kérelmeinek elkészitése

elkildése a Pedagdgiai

Borgulané Balogh

i ) Emese
Szakszolgalathoz, ill. a
Szakeérdi Bizottsaghoz
10. OVODA-ISKOLA ATMENET
HATARID O FELADAT TARTALOM FELEL OS
2017. marcius- Informacioszerzés a| Szubi forumon valo Minden
aprilis leend elsh részvétel az iskolaban. 6vodapedagdgus
osztalyokrol.
2017. mércius 31 A leefidL. Sportiskolai felvételi Bereczki Margit

osztalyosok siése,
tehetségek kutatdsa

Kulcsarné Komiszar
Edit

2017. marcius 31

A leefidl. osztalyos
szubk tajékoztatasa

Ovodai szibi

értekezleten az iskola

igazgatojanak
tajékoztatasa

Ovodai szibi

értekezleten az
iskola igazgat6janak

tajékoztatasa

2017. marcius 31

A leefidl. osztalyos
szubk tajékoztatasa

Nyilt nap az iskolabar
a leend 1. osztalyos

1 Szaboné Gecse Eva
Bereczki Margit

szubknek
11.EGYEB KULS O KAPCSOLATOK
HATARID O FELADAT TARTALOM FELEL OS
2016-2017 Latogatas a Varosi| A Varosi Konyvtar iranti
folyamatosan Kdnyvtarba erdekbdés felkeltése. Minden
Kdnyvek megszerettetése, oOvodapedagogus
megbecsilése.
Kodnyvtari programokon
valo részt vétel.
2016-2017 OPSKK A gyermekek szaméra Minden
folyamatosan rendezett kulturalis ovodapedagogus

rendezvényein vald

részt vétel

programok megtekintése
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2016-2017 OPSKK A mizeum
folyamatosan | Varosi Mizeumaban megi?r/nug?érzgn{:r?;tbezetés Minden
tett latogatas ' ovodapedagogus
2016-2017 népi hagyomanyok, Kapcsolattartas a ,Leg al
folyamatosan megismertetése I?b, Alatpflftkl:’ _ Minden
muveszetoxtatasi 6vodapedagdgus
intézmeénnyel,
rendezvényeik latogatasa
2017. aprilis A kozlekedeési .K0zlekedj okosan” hét
szabalyok, jarrivek | keretében a kozlekedéssel Minden
megismerése kapcsolatos ismeretek 6vodanedaadaus
jatékosan bovitése a Varosi pedagog
Rendrkapitanysag
egyuttmikodésével
2016 — 2017 Kdlcsonos Kapcsolat a Cigany Kovacs Annamaria
folyamatosan egyuttmikodés Kisebbségi Onkormanyzat Minden
tagjaival o6vodapedagogus

12. TARGYI ESZKOZOK BESZERZESE, FEJLESZTESEK

TERULET

Tervezett fejlesztés

Nevebmunkét segit egyéb
eszkozok

Laptop
Projektor vasarlasa
Cd - lejatszé

Nevebmunkat segit egyeb
eszkozok

Beszédfejlesstkészlet
Audiovizudlis eszkdz0k beszerzése
Laminalo
Spiralozé gép

Ovodaudvar

Mozgasfejlesztidvari jatékok

Homokoz6 rendbetétele, Homok csere a
homokozbdban Flvesités

Karbantartas

Elektromos halézat felljitasa
Kis-és nagykapu cseréje
Nyilaszéarok cseréje
A konyha falfeltletének kijavitasa, csempézése
A terasz csuszasmentes burkolasa
Padlaster kitritése, lomtalanitasa
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A Csiga-biga csoport padlozatanak felujitasa, fepat

Az Ovoda dsszes helyiségének festése, mazolasa

A mosdd, WC-k csempézése, vizvezeték
korszefisitése

Konyhai felszerelés felljitasa

A folyosé leburkolasa
Csatorna javitas folytatasa
Pince kitakaritasa
Az épulet Gjra vakolasa

Csoportszobai felszerelés

Konyvespolcok
Elésarok allvany
Parafa tablak

13. GYERMEKVEDELMI MUNKATERV

HATARID O FELADAT TARTALOM FELEL OS
2016. A nevelési év elején A veszélyeztetett gyermek
szeptember csoportonként felderitése Minden
26. kitoltésre kerul a 6vodapedag6gus

.veszelyeztetettsége
felderit lap”

t

2016. oktober

A veszélyeztetettséqg

A veszélyeztetettséggel Szaboné Gecse

03. felderitésének kapcsolatos feladatok Eva
eredmeényei, a 0sszegzése. Dokumentumok Kulcsarné
gyermekvéedelmi készitése Komiszar Edit
esetek feltérképezése
folyamatos Személyes Segitség nyujtas a hatranyok Minden
kapcsolattartas a enyhitésére. ovodapedagogus
szubkkel Egyéni banasmad.
Csaladlatogatas
Minden A csaladsegit altal A problémak megbeszélése, Kulcsarné
njasodlk vezetett, , megoldaskeresés Komiszar Edit
honapban. | esetmegbeszéléseken

vald részvétel.

2017. marcius
04.

Gyermekvédelmi
beszamol6 készitése

A gyermekvédelemmel Kulcsarné
. kapcsolatos feladatok 6sszegzes&omiszar Edit
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14.A GYERMEKEK EGYENI FEJLESZTESEVEL KAPCSOLATOS TEEND OK

TERVEZESE
HATARID O FELADAT TARTALOM FELEL OS
2016. Az Uj gyermekek Az 6vodaba Iép Uj gyermekek | Szabdné Gecse
szeptember megismerése. anamnézisének felvétele Eva
30. Széll Katalin
2016. Fejlettségi szint- Fejlesztések megkezdése, Minden
november 3. meérések. tajékozodas a lehgtegeinkél | dvodapedagogus
2016. BTMN szirés. Tanulasi nehézséggel, Minden
november 21. magatartasi zavarral, ovodapedagogus
beilleszkedési neh,ezs:eggc?l kézd Borgulané
.gyefmekek felterk(a:pezes,e, Balogh Emese
vizsgalatuk kezdeményezése a
Pedagodgiai Szakszolgalatnal.
2016. Fejleszb Egyéni fejlesztési tervek Minden
szeptember 1- tevékenység. elkészitése. Egyeéni fejlesztésekovodapedagogus
tol eés fejlesztési lapok vezetése,
folyamatosan fejlesztés.
2017. marcius Iskolaérettségi A vonatkoz6 jogszabaly szerinti  Kulcsarné

30. vizsgalatok kérese. esetekben sziikség esetén | Komiszar Edit
vizsgalatkérés a Pedagdgiai KOVACS
Szakszolgalattol. Annaméria
2017. janius Kontrollvizsgalat A nevelési évben esedéekes L.
L e Szaboné Gecse
30. kérés. felilvizsgalati kérelmek Eva
benyljtasa a Pedagogiai Borgulané
Szakszolgalathoz. Balogh Emese
2017. m4jus | Logopédiai strés. | A logopédus $irévizsgalata az 5 Szabdné Gecse
29. éves gyermekek korében. Eva
Adatszolgaltatas.
15.A SAJATOS NEVELESI IGENY U GYERMEKEK ELLATASVAL
KAPCSOLATOS TEEND OK TERVEZESE
HATARID O FELADAT TARTALOM FELEL OS
2016. november,  SNI s4irés. A fejlesztésre szorulo gyermekek  Minden
21. Kisziirése és a Pedagdgiai | 6vodapedagbégu

Szakszolgélathoz valo irdnyitase

.

2]
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2016. szeptember SNI fejlesztés. A sajatos nevelési igény Minden
1-6l gyermekek diagndzisanak | 6vodapedagdgus
folyamatosan értelmezése, egylittiktdés a
gyoégypedagdgusokkal,
logopédussal, fejlesit
tevékenység.
2017. janius 30.| Kontrollvizsgalat A nevelési évben esedékes Minden
kerés. felilvizsgalati kérelmek benyujtasavodapedagogus
a Pedagogiai Szakszolgalathoz. Borgulané

Balogh Emese

16.FEJLESZT O PEDAGOGIA

AZ OVODAI CSOPORT MEGNEVEZESE VARHATOAN
FEJLESZTENDO
GYERMEKEK LETSZAMA
Pillangd SNI: -
BTMN: - Varhato: 44
Napsugar SNI: 16f
BTMN: 4 f6 Varhato: 346

A FEJLESZTEST VEGZ O OVODAPEDAGOGUS NEVE: Széll Katalin

Szaboné

Bereczki Margit
Kulcsarné Komiszar Edit

17. TEHETSEGGONDOZO PROGRAMOK

Gecse Eva

HATARID O FELADAT TARTALOM FELEL OS
2016-2017 Tehetséggondozas .Mesetarisznya” Bereczki Margit
evben pfogreirt“?ko\r} valo | Kulcsamé Komiszar
folyamatosan reszvetel a varos Edit
Kdnyvtarban
2016-2017 Iranyitas, Meghirdetett Kulcsarné Komiszar
évben segitségnyujtas | rajzpalyazatokon val6 részt Edit
vétel

alkalomszelien

2016-2017
évben

alkalomszeien

Tehetségek
felismerése,
gondozasa

Bozsik - program
latogatasa a Gyermekfoc
FC szervezésében

Bereczki Margit
Kulcsarné Komiszar

Edit
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2016-2017 Tehetségek Ugri — Bugri csoport, Bereczki Margit
évben heti 1 fellsmergse, Mozgas, mozgasos jatek Kulcsarné Komiszar
alkalommal gondozasa -
Edit
18.AZ EGESZSEGES ELETMODRA NEVELESSEL KAPCSOLATOS
PROGRAMOK
HATARID O | FELADAT TARTALOM FELEL OS
2016-2017 LVitamin — A gyumolcsok, zoldségek Minden
évben Nap” az megszerettetése ovodapedagogus
folyamatosan ovodaban
2016-2017 Egészséges Egészséges ételekkel, Bereczki Margit
eévben perce,k a alapanyagokkal val6 ismerkedés Kulcsarné Komiszar
konyhaban

folyamatosan

Edit

2016. Oszi sziret a K6z0s szlreteléskor &5zi Bereczki Margit
szeptember Laposi gyumolcsok megismerése, Kulcsarné Komiszar
vége kertben megszerettetése Edit
2016. oktober Kenyeér Egészséges anyagokbdl készilt  Bereczki Margit
17-21 vilagnapja kenye,rek, peksu.tlefnenyek Kulcsarné Komiszar
kostolasa, siutése -
Edit
2016. ,TOK - életes| Ismerkedés aészi zoldségekkel Bereczki Margit
november 7-11 _  het Kulcsarné Komiszar
Tokmagokna -
Edit
k
2017. januar | ,Ugri-bugri” A mozgas megszerettetése Bereczki Margit
20. -hap Kulcsarné Komiszar
Edit
2017. mércius| A Viz Napja A viz szerepe az életénkb Bereczki Margit
Kulcsarné Komiszar
Edit
2017.aprilis LA mi Fold vilagnapi rendezvény Minden
22. Foldink=a ovodapedagdgus
mi Vilagunk”
2017. majus | ,Madarkak és A ndvény-és madarvilag Minden
11. Fak” megismertetése ovodapedagogus
2017. majus. | ,Egészség ég Mozogjunk egyutt” — K6zdos
22 — 26. mozgas” | mozgas — Ismerkedés az ijjaszattal
hete,

~Kiranduljunk egyutt” — ezen a
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napon utra kel az évoda aprajar

nagyja, amikor az é6vodanktol
tavolabbi természeti helyre
kirandulunk.

,Elj egészségesen” napon
vendégségbe hivunk olyan

szakembereket, akik a kornyeze

jotékony és karos hatasaival
ismertetnek meg.

Ovigaléria — kiallitast készitlink
gyermekek munkaibdl, ahol
bemutatjuk az év soran készllf
gyermeki alkotasokat.

2t

52

Minden
ovodapedagdgus

2017. junius-
augusztus

Kaland a
strandon

A Kalman Furd rendszeres nyar
latogatasa

Kulcsarné Komiszar
Edit

Bereczki Margit

19.AZ OVODA BEMUTATKOZASAT SZOLGALO PEDAGOGIAI CELU OV ODAI

NYILT NAP
HATARID O FELADAT TARTALOM
2017. 4prilis Az intézmény Nyilt nap szervezése az Minden
30. ovodainak életébe ovodai életbe valo ovodapedagogus
valo betekintés | betekintésre az 6vodasaink
szlleinek.

Mezéberény, 2016. augusztus 17.

Jévahagyta:

KOVACS ANNAMARIA
Inbéényvezet

P.H.
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LEGITIMACIOS ZARADEK

A Mosolygé Kozponti Ovoda irattaraban ................. iktatasi szamu jegykonyv talalhato,

mely igazolja, hogy a szik megismerték és véleményezték a Btwrény Varos Ovodai
Intézmények 2016-2017-es Eves munkatervét.

Kelt: Mezdberény, 2016. augusztus 17.

Széil szervezet vezéfe

A Mosolygé Kozponti Ovoda irattaraban ................. iktatasi szamu jegykonyv talalhato,

mely igazolja, hogy a fenntarté megismerte és vélgrazte a Maberény Varos Ovodai
Intézmények 2016-2017-es Eves munkatervét.

Kelt: Mezéberény, 2016. ......................

fenntart6 PH

A Mezéberény Varos Ovodai Intézmények néiestilete: ........

ceveen... %-0s aranyban, a
2016. augusztus

............ kelt nevetstileti hatarozata alapjan, a 2016-2017-es naveéle
Eves munkatervét elfogadta. A Mosolygé Kdzponti @avdrattaraban

....................... iktatasi
szamu jegyékonyv talalhatd, mely igazolja ezen hatarozat biségét.

Kelt: Medberény, 2016. augusztus 17.

a nevebstulet tagja
PH
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MELLEKLET

TOVABBKEPZESI TERV
2016/2017.

1. Mosolygé Kdzponti Ovoda

Név

Tovabbképzés

Kreditérték

Kovacs Annamaria

1.: 2016.07.21. Munkahelyi
elsssegélynyujtas tanfolyam 1.

2017. 07. hé: 2. tanfolyam

2.: Gaal Sandorné, Rudnerné Sipg
Hajnalka:
.Gyerek labdajaték”
Sportjatékok megalapozasa

3.:2017. jdlius els hete Freinet
szakmai képzés:

A Freinet pedagogia elmélete és
gyakorlata

120 kredit

30 kredit

Kreiszné Szilagyi
Tinde

Hégye Zita

2016.07.21. Munkahelyi
elsssegélynyujtas tanfolyam 1.

2017. 07. hé: 2. tanfolyam

Toth Maria

Torok Timea

2. Csiribiri Ovoda

Név

Tovabbképzés

Kreditérték

Czinkoczki Agnes

1.: 2017. julius elé hete
Freinet szakmai képzés:

A Freinet pedagogia elmélete
és gyakorlata

1%

30 kredit
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2.: Gaal Sandorné - Rudnerné
Sipos Hajnalka:
.Gyerek labdajaték”
Sportjatékok megalapozasa

120 kredit

Husti Katalin

2017. jalius elé hete Freinet
szakmai képzés:

A Freinet pedagogia elmélete
és gyakorlata

1%

30 kredit

Foldesi Lajosné

2017. julius el hete Freinet
szakmai képzés:

A Freinet pedagogia elmélete
és gyakorlata

A\1%4

30 kredit

Torma Sandorné

2017. jalius elé hete Freinet
szakmai képzés:

A Freinet pedagogia elmélete
és gyakorlata

A\1%4

30 kredit

Puskas Rita

1.: 2017. julius el§ hete
Freinet szakmai képzés:

A Freinet pedagogia elmélete
és gyakorlata

A\1%

2.:2016.07.21. Munkahelyi
elsssegélynyujtas tanfolyam 1.

2017. 07. hé: 2. tanfolyam

3.: Gaal Sandorné - Rudnerné
Sipos Hajnalka:
.Gyerek labdajaték”
Sportjatékok megalapozasa

30 kredit

12 kredit

Sonkolyné Kabai Beéta

1.: 2017. julius el§ hete
Freinet szakmai képzés:

A Freinet pedagogia elmélets
és gyakorlata
2.: 2016. szeptembéit
Ovodapedagogus (Szarvas

A\1%4

30 kredit

Szakképzés
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3. Magyarvégesi Ovoda

Név Tovabbképzés Kreditérték
Borgulané Balogh Emese|
Gaal Sandorné - Rudnerné Sipos
Bagita Margit Hajnalka:
.Gyerek labdajaték” _
Sportjatékok megalapozasa 120 kredit
akreditalt képzés
2016.07.21. Munkahelyi

Lipcseiné Kun Ildiko elsssegélynyujtas tanfolyam 1.

2017. 07. hé: 2. tanfolyam
Oldhné Mészaros Tunde
Raczné Kozma Erika
N Ovodapedagogus képzés Szakképzés
Hano Krisztina peaagoeg P P
Szarvas
4. Nefelejcs Ovoda
Név Tovabbképzés Kreditérték
Forréné Hajdu Katalin
Ollé Méaria

Gaal Sandorné - Rudnerné 120 kredit

Vargané Korcsok Timea

Sipos Hajnalka:
~Gyerek labdajaték”

Sportjatékok megalapozasa

Zo6ldhegyi Jozsefné
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5. Téparti Ovoda

Név Tovabbképzés Kreditértéek
1.:2017. jdlius el§ hete
Freinet szakmai képzés: 30 Kkredit

Szabéné Gecse Eva

A Freinet pedagogia elmélet
es gyakorlata

2.:2016.07.21. Munkahelyi
elsssegéelynyujtas tanfolyam

2017. 07. hé: 2. tanfolyam

e

Bereczki Margit

Kulcsarné Komiszar Edit

Széll Katalin
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