Mezéberény Viros Ovodai Intézménye
Kozzétételi lista

Nevelési-oktatasi intézményi kozzétételi lista
2017-2018. nevelési év

A Nemzeti Eréforras Miniszter 229/2012. (VII1. 28.) Korm. rendelet - a nemzeti
koznevelésrdl sz616 torvény végrehajtasardl - 10. fejezet 23. § (1-2) bekezdése alapjan az
alabbi adatokat tessziik kozzé:

1 Szervezeti, személyzeti adatok

1.1 Akozfeladatot ellaté szerv:

Neve: Mezéberény Viaros Ovodai Intézménye
Cime: 5650 MezOberény Liget tér 5.

Tel/fax: 66/421-870; 66/769-056

E-mail: ovoda@mezobereny.hu

OM azonosito: 028138
Intézményvezeté: Kovacs Annamaria
Elérhetoség: 66/421-870;
20/42-88-933; 70/400-25-21; 70/400-25-22

Intézményvezeto helyettesek:

Borguliané Balogh Emese
Mezéberény Varos Ovodai Intézménye
Magyarvégesi Ovoda

5650 Mezo6berény, Kalvin u. 2-4

Tel.: 66/352-900; 70/400-25-24

Kreiszné Sziliagyi Tiinde
Mez8berény Varos Ovodai Intézménye
Mosolygé Kézponti Ovoda

5650 Mezoberény, Liget tér 5.

Tel.: 66/421-870; 70/400-25-23




Feladatellatasi hely vezetésével megbizott 6vodapedagogusok:

Kreiszné Szilagyi Tiinde

Mezéberény Varos Ovodai Intézménye
Mosolygé Kozponti Ovoda

5650 Mez6berény, Liget tér 5.

Tel.: 66/421-870; 70/400-25-23

Borgulané Balogh Emese
Mez6berény Varos Ovodai Intézménye
Magyarvégesi Ovoda

5650 Mezdberény, Kalvin u. 2-4

Tel.: 66/352-900; 70/400-25-24

Czinkéczki Agnes

Mezdberény Varos Ovodai Intézménye
Csiribiri Ovoda

5650 Mezdberény Kinizsi u. 13.

Tel.: 66/352-577; 70/400-25-27

Forréné Hajdu Katalin (2017.12.31-ig)
Szabéné Gecse Eva (2018.01.01-t5])
Mezdberény Varos Ovodai Intézménye
Nefelejcs Ovoda

5650 Mez6éberény Kodaly Zoltan u. 8.
Tel.: 66/352-555; 70/400-25-25

Elérhetoség: a fenti cimeken és telefonszamokon, illetve eldzetes egyeztetés
alapjan.

2 Tevékenységre, mitkodésre vonatkozé adatok

2.1 Fenntart6 és mikodteté
Mez6berény Varos Onkormanyzati Képvisel6-testiilete
5650 Mezdberény Kossuth tér 1.

2.2 Feladat, tevékenység
Mezbberény Varos Ovodai Intézménye kozfeladatat, alaptevékenységét meghatarozo
adatok, a ra vonatkozo alapvetd jogszabalyok, valamint a szervezeti és miik6dési
szabalyok megtalalhatok az SZMSZ-ben.
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2.3 Az évodai adatbazis nyilvantartas fajtdi
e torzskonyv
e Ovodas gyermekek személyes adatai
e kozalkalmazotti nyilvantartas
A gyermekek és az alkalmazottak adatbazisa a Kdzoktatas Informacios Rendszerében
www.kir.hu taldlhat6, a kormany 229/2012. (VI11.28.) Korm. rendelete alapjan.

2.4 Allaspalyazatok
Mezéberény Varos Ovodai Intézménye altal kdzzétett palyazatok: www.kszk.gov.hu

3 Kiilonds és egyedi kozzétételi lista

3.1 Felvételi lehetiség
A nemzeti kdznevelésrél sz016 2011. évi CXC. t6rvény 8. § (1) bekezdése (Nkt.) értelmében:
»Az 6voda a gyermek haroméves korétol a tankotelezettség kezdetéig neveld intézmény.”

Amennyiben a sziild az ilyen kort gyermeket e kdzleményben meghatarozott idépontban az
Ovodaba nem iratja be, szabalysértést kvet el (2012. évi 1. tv. 247. §.).

A napi négy 6raban 6vodai nevelésben részvételre kotelezett gyermek sziildje, amennyiben
gyermeke az 6vodakoételezettségét kilfoldon teljesiti, kdteles arrdl a beiratkozas utolsd
hatérnapjat kovetd 15 napon beliil irasban értesiteni a gyermek lakohelye, annak hianyaban a
tartozkodasi helye szerint illetékes jegyzot.

A 2017/2018-as nevelési évben 6vodaba az a gyermek vehet6 fel, aki:
- a 3. életévét betoltotte,
- a 3. életévét a felvételétdl szamitott fél éven beliil betslti, feltéve, hogy minden, a
telepiilésen lakohellyel, ennek hianyaban tartézkodasi hellyel rendelkezd haroméves és annal
iddsebb gyermek ovodai felvételi kérelme teljesithetd.

Az Alapit6 Okirat szerint a vdrosban intézményiink biztositja az integraltan nevelhetd sajatos
nevelési igényli gyermekek nevelését.
Mezbberény Varos Ovodai Intézménye az Alapit6 Okirata szerint nemzetiségi nevelést nem
folytat.

Az 6vodaba felvett gyermekek dvodai csoportba vald beosztasardl a sziilék és az
Ovodapedagogusok véleményének kikérése mellett az intézményvezetd dont.
Az §voda folyamatos felvételt biztosit6 intézmény. Ha a gyermekek az év folyaman a 3.
életéviik betoltésével a felvételre jogosulttd valnak, a sziils gyermeke 6vodai felvételét,
atvételét barmikor kérheti.

3.1.1 Thiljelentkezés esetén a felvétel elbiraliasinak sorrendje:
« Ovodakdteles koru (3 éves) gyermek.
» Halmozottan hatranyos helyzetli gyermek.
e Hatranyos helyzetli gyermek.



 Szakvélemény alapjan az dvoda lett kijelolve a gyermek ellatdsara.
o Gyermekét egyediil neveld sziils.
o Korzethataron beliil €16 gyermek.
o Korzethataron kiviil €16 gyermek.

3.1.2 A beiratkozas ideje
Az 6vodai beiratkozasra a targyév aprilis 20-a és majus 20-a kozott keril sor. A
fenntartd az 6vodai beiratkozas idejérdl, az 6vodai jogviszony létesitésével osszefliggd
eljarasrol a beiratkozas elsd hatarnapjat megel6zoen legalabb harminc nappal
kozleményt vagy hirdetményt tesz kzzé a helyben szokasos modon.

3.1.3 Engedélyezett csoportok szama a 2017/2018-as nevelési évre: 11 csoport.

3.1.4 Azintézményben fizetendo téritési dij

Intézményiinkben kizarolag az étkezésért kell téritési dijat fizetni.

Az étkezési téritési dijbél adhaté kedvezmények, beleértve a jogosultsagi és

igénylési feltételeket:

A gyermekek védelmérdl és a gyamiigyi igazgatasrol szolo 1997.évi XXX. torvény

(Gyermekvédelmi t6rvény) 2015.szeptember 1-tol hatilyos moédositasa alapjan a

gyermekétkeztetés soran ingyenes étkezést kell biztositani az Ovodai nevelésben

részesiilo gyermek utan, amennyiben

« rendszeres gyermekvédelmi kedvezményben részesill,

o tartdsan beteg vagy fogyatékos, vagy olyan csalddban él, amelyben tartosan beteg
vagy fogyatékos gyermeket nevelnek,

« olyan csaladban él, amelyben harom vagy tobb gyermeket nevelnek,

o olyan csaladban él, amelyben a sziilo nyilatkozata alapjan az egy fore juto havi
jovedelem Gsszege nem haladja meg a kotelezd legkisebb munkabér személyi
jovedelemadéval, munkavallaloi, egészségbiztositasi €s nyugdijjarulékkal
csokkentett 5sszegének 130 %-at (2017. évben a 110.220,-ot), vagy

e nevelésbe vették.

A kedvezmény igénybevételéhez — a személyes gondoskodast nyujtd gyermekjoléti

alapellatasok és gyermekvédelmi szakellatasok téritési dijarol es az igénylésiikhoz

felhasznalhatd bizonyitékokrél szo6l6 328/2011.(XI1.29.) Korm.rendelet 6. melleklete
szerinti Nyilatkozatot kell az intézmény vezetdjéhez benyujtani az 6vodai nevelésben
részesiiléo gyermek utan.

A 100%-0s normativ_kedvezmény (ingyenes étkezés) csak egy jogcimen vehetd

igénybe.

A gyermekétkeztetés esetében a kedvezmény megallapitasakor a Nyilatkozat mellé az

alabbi igazolasok csatolasa sziikséges:

o Rendszeres gyermekvédelmi kedvezményben részesilld esetén a
rendszeres gyermekvédelmi kedvezmény megallapitasarol sz6lo
onkormanyzati hatarozat masolata,




° tartésan beteg vagy fogyatékos gyermek, vagy egészséges gyermek
esetében, ha olyan csalddban ¢él, amelyben tartésan beteg vagy
fogyatékos gyermeket nevelnek: magasabb 6ssszegii csaladi potlékrol
sz016 hatarozat (a csaladi potlék igazolhatd szamlakivonattal vagy postai
igazol6 szelvénnyel)

* tartds betegséget igazolo szakorvosi igazols,

o fogyatékossag esetén a szakértéi és  rehabilitacios bizottsag
szakvéleménye,

® 3 vagy tobb gyermeket nevelék esetében: magasabb Gsszegli csaladi
potlekrol sz616 hatarozat (a csaladi potlék igazolhatd szamlakivonattal
vagy postai igazol6 szelvénnyel)

3.1.5 A fenntarté értékelése
Mezéberény Varos Ovodai Intézménye munkajaval sszefiiggd értékelést, nyilvanos
megallapitasokat Mezoberény Varos Onkorményzatanal lehet megtekinteni.

3.1.6 A nevelési év rendje
A nevelési év 2017. szeptember 1 - 2018. augusztus 31-ig tart.
Napi nyitvatartasi ido: 6,00-17,30 6raig (11 % ora/nap)
Az iskolai 8szi, téli és tavaszi sziinetek idejére intézményiinkben - a sziili igényeket
figyelembe véve - az intézményvezet6 altal kijelolt 6voda latja el az iigyeletet.
2017. december 22 - 2018. januar 2. kozotti idészakra, illetve a nyari zarasok végleges
idopontjarol és ugyeleti rendjérsl a fenntartéi jovahagyés utan 2018.02.15-ig adunk
tajékoztatast.

Datum
Zarva tart6 6voda Ugyeletes évoda, felels
-tol -ig

2018. 2018. Mosolygéd Kozponti Ovoda Csiribiri Ovoda
janius 18. jalius 22. Nefelejcs Ovoda Magyarvégesi Ovoda

2018 Magyarvégesi Ovoda

: 2018. , '
augusztus 26 Mosolygé Kozponti Ovoda Nefelejcs Ovoda

julius 23. : )
: Csiribiri Ovoda

3.1.7 Jelentésebb események, rendezvények

Intézményiink a 2017/2018-as nevelési év soran 5 nap nevelés nélkiili munkanapot
vesz igénybe - neveldtestiileti értekezletek megtartasara, illetve belsé és kiilsd

5




tovabbképzésekre - mely idopontokrol az év eleji sziiloi értekezleten tajékoztatjuk a
sziiloket, de legalabb 7 nappal eldtte értesiti Sket.

A 2017/2018-as nevelési évben a kovetkezd nevelés nélkiili munkanapok tervezett
idépontjai intézménylinkben:

2017. oktober 30. (hétfd) — Szakmai konferencia
2018. januar 29. (hétfo) — Fél eves értekezlet
2018. aprilis 21. (szombat) — Szakmai konferencia
2018. junius 22. (péntek) — Nevelési évet zard értekezlet
2018. augusztus 24. (péntek) — Nevelési évet nyit6 értekezlet

Ezeken a napokon - sziil6i igény eseten - a gyermekek elhelyezésére biztositott az
ligyelet.

Az iinnepély, megemlékezés iranyado idépontok
Mikulas December 5-6.
Karacsony December 18-22.
Farsang Februar - marcius
Marcius 15. Marcius 14.
Husvét Marcius - aprilis
Anyék napja Majus eleje
Gyermeknap Majus veége
Nagycsoportosok bicsiztatasa Tanius eleje
Pedagdgus nap Janius eleje

( A nevelési évben tervezett jelentdsebb eseményeket, rendezvényeket az intézmény
Eves munkaterve részletesen tartalmazza. )

Az intézmény miikodésével kapcsolatos dokumentaciok: a Szervezeti és mitkodési
szabalyzat, a Hazirend, a Pedagogiai program, az intézmény és a Sziildi szervezet
Eves munkaterve. Ezen dokumentumok intézményiink minden 6vodajaban a helyben
szokéasos modon nyilvanossagot biztositva kifiiggesztésre keriiltek, illetve a fenntarto
és az intézmény honlapjan is megtalalhatoak.

(Ezen dokumentumok részletesen tartalmazzak:

—a csoportnaplok elkészitésének, tartalommal valé kitoltésének
ellenérzését;

_ az okatatési év beinditasat; a hetirend, a napirend és a heti oktatasi terv

T

admnisztracidjanak csoportonkénti ellendrzéset;
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- csoportonként a sziil§i értekezletek lebonyolitasat;

- a gyermekek képességek szerinti felmérését, a felmérélapok kitoltését

(2017/2018 els6 alkalom);

—az intézményi, vezet$i, szakmai ellen6rzések iitemezését havi
bontasban.)
3.1.8 Ovodapedago6gusok iskolai végzettsége, szakképzettsége, szima
Szakképesités- iskolai Ovodapedagégus szakképesitésre Pedagogus | Létszam
végzettség épiilé szakirinyu végzettség szakvizsga

Ovodapedag()gls- 1. vezetd 6vodapedagogus rendelkezik 116

foiskola 2. mozgasjavito 6vodapedagdgus
. 3. gyogytestnevel$ dvodapedagdgus

()vodapedagégus- 1. nyelv- és beszédfejleszts pedagogus | rendelkezik 116

foiskola 2. holland-magyar intézmény- és
kdzépvezetd pedagdgus

Ovodapedagégus- 1. 6vodapedagogusi gydgytestnevelés | rendelkezik 116
fdiskola

Ovodapedag()gus- 1. fejlesztd ovodapedagogus rendelkezik 116
foiskola

()vodapedagégus- 1. szakvizsgazott pedagdgus rendelkezik 116
foiskola (differenciéld, fejlesztd pedagogiai

ismeretek)

Ovodapedagégus- 1. kdzoktatasi vezetd rendelkezik 1 6

foiskola 2. gyermektanc-oktato
3. néprajz szakos bdlcsész

Ovodapedagbgus- 1. roma tarsadalomismeret rendelkezik 116
foiskola

Ovodapedag()gus- 1. nemzetiségi/kissebbségi - 116
foiskola Ovodapedagbgus

Ovodapedagégus- 1. szlovék nemzetiségi - 16
foiskola ovodapedagbgus

C)vodapedagégus- - - 13 6
foiskola
Osszesen 22 fo

3.1.9 Nevelémunkat segit6k iskolai végzettsége, szakképzettsége, szama
Iskolai végzettség Szakképzettség Létszam

Féiskola altalanos iskolai tanito, 116
tancpedagogus,
koézoktatasvezetd szakvizsga
Foiskola pedagdgiai szakos neveld 116
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Erettségi dvodatitkar 1o
Erettségi technikus 115
Erettségi pedagdgiai asszisztens 18
Erettségi dajka 35
Erettségi nincs 2 16
Szakmunkas dajka 6 16
Szakmunkas varrono 1 16
8 altalanos nincs 1 f6
Osszesen: 18 f6
3.1.10 Ovodai csoportok — 6vodanként
Feladatellatasi hely Szama Férohely (f6) Létszam (f6)
(2017. oktober 1.)
Csiribiri Ovoda 3 csoport 68 58(59)
1. Nyuszi csoport 18 13
2. Katica csoport 25 21(1=2 SNI)
3. Micimacko csoport 25 24
Magyarvégesi Ovoda 3 csoport 69 62(65)
1. Maci csoport 23 23(1=2 SNI)
2. Szamoca csoport 21 20(1=3 SNI)
3. Katica csoport 25 19
Mosolygo K. Ovoda 2 csoport 48 46
1. Napsugar csoport 24 22
2. Szamoca csoport 24 24
Nefelejcs Ovoda 3 csoport 62 49(55)
1. Pillang6 csoport 23 17(2=2 SNI)
2. Macko csoport 22 17(2=2 SNI)
3. Mano csoport 17 15(2=2 SNI)
OSSZESEN 11 csoport 247 féréhely 215 (225 SNI-vel)
~gyermek

4. A fenntarté nevelési-oktatisi intézmény munkajaval osszefiiggé ellenodrzése,
értékelése: belsod ellendrzés értékelése, annak elfogadasa testilleti hatarozatban.

5. A koznevelési alapfeladattal kapcsolatos vizsgalatok, ellenérzések:

Belsé ellendrzési jelentés Mez6berény Varos Ovodai Intézményénél a szervezet

szabalyozottsaga, belsé kontrollok megbizhatosaga,

(Mezbberény, 2016. oktober 1.) BE-6/2016

/A dokumentum masolata mellékletként csatolva./

6. Az Allami Szamveviszék ellendrzése: nem volt.

pénzkezelés folyamata targyaban




7. Egyéb ellenérzések, vizsgalatok:

1) Intézményi és intézményvezet6i tanfeliigyeleti ellenérzés a 2017/2018-as nevelési
évben varhato.

2) Pedagogusminésitési eljaras keretében a 2016/2017-es nevelési évben 1 o
6vodapedagogust mindsitettek PED.II-es fokozatba, a 2017/2018-as nevelési évben

véarhatoéan 16 6vodapedagdgusnal lesz mindsitd vizsga.

3) A fenntarto iltal elrendelt belsé ellendrzés tervezett idépontja 2018. aprilis.

Mezbberény, 2017. oktéber 12.




Iktaté szam: BE-6/2016.

ELLENORZESI JELENTES

Mezdberény Varos Ovodai Intézményénél

a szervezet szabalyozottsaga, belsd kontrolok megbizhatdsaga, pénzkezelés folyamata

targyaban

Mezbéberény, 2016. oktober 31.

Készitette

Név:
Molnarné Tarnai Klira
belsé ellenér

Alairas: M,\,Ju &

Datum: Mezéberény, 2016. 10. 31.

A jelentést elfogadom és az
intézkedési terv elkészitését
elrendelem:

Név:
Kovics Annamaria
intézményvezetd

Aldiras: 5 ), \/1“""““ ,,4‘

Datum:  9y/0. f1. AT
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AZ ELLENORZES SZERVEZESERE VONATKOZO ADATOK

Az ellenérzést végzo szervezet:

Human-Product Kft.

A vizsgdlat célja:

Az ellendrzés célja annak megallapitdsa, hogy a
hazipénztar kezelése, bizonylatolasa megfelelé-e,
a szabalyzatok 6sszhangban vannak-e a hatalyos
jogszabalyi eléirasokkal.

Ellenérzott szervezet:

MezG6berény Varos ()yoda Intézménye
Mosolygé Kozponti Ovoda
Székhely: 5650 Mezdberény, Liget tér 5.

Torzsszam: 817253

Statisztikai szamjel: 15817259-8510-322-04
Adoszam: 15817259-2-04

Az intézmény fenntartoja és mikodtetdje:
Mezéberény Varos Onkormanyzati Képvisel6-
testiilete (5650 Mezéberény, Kossuth tér 1.)

Az intézmény iranyité szerve: Mezdberény Varos
Onkormanyzati Képviselé-testiilete (5650
Mezb6berény, Kossuth tér 1.)

Az ellenérzés tipusa:

Pénziigyi-, szabalyszeriiségi ellendrzés

Vonatkozo jogi hattér:

o Akoltségvetési szervek belsod
kontrollrendszerérdl és belsd
ellenérzésérol szold 370/2011. (XII. 31.)
Korm. rendelet

o Eves ellendrzési terv 2016. Mezdberény

e 2000. évi C. torvény a szamvitelrdl
(tovabbiakban: Szvtv.)

o 2011. évi CXCV. torvény az
allamhaztartasrol (a tovabbiakban: Aht.)

e 2011. évi CLXXXIX. torvény
Magyarorszag helyi 6nkormanyzatair6l
(tovabbiakban: Mé&tv)

e 4/2013. (1. 11.) Korm. rendelet az
allamhéztartas szamvitelérdl

o 368/2011. (X11.31.) Korm. rendelet — az
allamhaztartasrol szo6l6 torvény
végrehajtasarol (a tovabbiakban: Avr)




«  Mez8berény Varos Ovodai Intézménye
hatalyos dokumentumai

Alkalmazott ellenérzési eszkozok és | A rendszer szabalyozottsaganak ellenérzése, belsd

moédszertanok: kontrolok megbizhatdsaga, pénzkezelés folyamata
Ellendrzott idészak: o 2015¢év
« 2016.¢év
Ellendrzés idotartama: 2016. aprilis 01. - 2016. oktober 31.
Idéigény (ellenéri munkanapok 5 nap
szama):
Az ellendrzést végezte: Molnarné Téarnai Klara belsé ellendr

regisztracios szam: 5115056

Az ellendrzott idészakban Név:

. ol : * Kovacs Annamaria intézményvezetd
hivatalban 1évé vezetik:

1L/
VEZETOI OSSZEFOGLALO

Az ellenérzésre Mezéberény Varos Onkorményzata 2016. évi belsd ellendrzési tervében
meghatarozottak szerint és a BE-6/2016. szamu ellenérzési programnak megfeleléen keriilt
sor. A helyszini ellendrzés megkezdését a Belsé Ellendrzési Kézikonyvben meghatarozott
hatarid6ben - azaz annak megkezdése elétt legalabb 3 nappal — széban bejelentettem
Mezdberény Varos Onkorményzata Jegyzbjének.

A nyit6 megbeszélésre MezSberény Varos Ovodai Intézménye székhelyén (5650 Mezdberény,
Liget tér 5. sz.) az elére egyeztetet idépontban 2016. jinius Ol-jén keriilt sor, ahol
tajékoztatast adtam az ellen6rzés céljardl és formajardl, a jogszabalyi felhatalmazasrél, az
ellendrzés soran végrehajtando feladatokrol, valamint az ellenérzés varhaté idétartamarol.
A nyitdé megbeszélésen részt vett:

 Mezdberény Véros Ovodai Intézménye részérdl:

Kovacs Annamaéria intézményvezetd

A nyité megbeszélést kovetden az alabbi id6pontokban keriilt sor helyszini ellenérzésre a
szervezet székhelyén és a Mez6berényi Polgarmesteri Hivatalban
Helyszini ellenérzések idépontja:

e 2016. junius 02.

* 2016. augusztus 04.

» 2016. augusztus 05




A vizsgilat keretében tételesen, illetve mintavételes (egy kivalasztott hénap bizonylatainak
tételes vizsgalata) eljarassal megvizsgaltam az 6voda pénzkezeléssel kapcsolatos bizonylatait,
szabalyzatait.

A belsé ellenérzés szamara valamennyi dokumentéaciéhoz és informaciohoz val6 hozzaférés
biztositott volt, illetve a belsé ellendrzés végrehajtasat semmi nem akadélyozta.

Az ellenérzitt szervezet vezetdi és munkatirsai egyiittmitkddésiikkel a belsé ellendrzési
feladatok ellatasat hatékonyan tamogattak.

A bels ellendrzési munkahoz szitkséges targyi feltételek biztositottak voltak.

A beszamolasi idoszakban sem irasbeli felkérés, sem szobeli felkérés alapjan elvégzett
tanacsadoi tevékenység nem volt.

Meg vagyok gyézddve arrol, hogy az elvégzett munka elégséges volt ahhoz, hogy
megalapozott véleményt formalhassak.

Az ellendérzés nyomén kialakitott véleményem a vizsgalt terilletrdl, illetve folyamatokrol
Osszességében az alabbi:

A Mezb6berény Varos Ovodai Intézménye onalléan mitk6do koltségvetési szerv. Eldiranyzata
feletti rendelkezési jogosultsaga a mindenkori dnkorményzati koltségveteési rendelet szerint
torténik. Az intézmény szakmai tekintetben 06nallo. Szervezetével ¢s mitkddésével
kapcsolatban minden olyan kérdésben dént, melyet jogszabaly nem utal mas hataskorbe.

Az intézmény pénziigyi, gazdasagi iigyeit a Mez6berényi Polgarmesteri Hivatal Jegyzoje altal
megbizott szakemberek végzik.

A Mezdberény Viros Ovodai Intézménye rendelkezik a jogszabdlyban elGirt kotelezd
szabdlyzatokkal. Az intézmény pénziigyi, gazdasdgi feladati a jogszabdlyi elGirdsok és belsd
szabdlyzatok betartdsaval teljesiiltek. Az ellendrzése sordn megdllapitdsra keriilt, hogy
pénzkezelés folyamataiban hidnyossdg, szabdlytalansag nem meriilt fel. A pénzkezelés
bizonylatoldsa, alakilag és tartalmilag megfeleld.

IIL./ RESZLETES MEGALLAPITASOK

Mez8berény Varos Ovodai Intézménye hatalyos, médositasokkal egységes szerkezetbe foglalt
Mezéberény Varos Onkormanyzati Képviselo-testillete altal jovahagyott Alapito Okirattal
rendelkezik. Az intézmény gazdalkodasi besorolas alapjan: 6nalléan milkddo, gazdasagi
szervezettel nem rendelkezd koltségvetési szerv, gazdalkodasi és személyligyi feladatait a
Mezdberényi Polgarmesteri Hivatal, mint gazdasagi szervezettel rendelkez6é koltségvetési
szerv latja el.

Az intézmény alaptevékenysége: A gyermekek nevelése harom éves kortél a
tankotelezettségig.

Az intézmény mikodési teriilete: MezOberény Véros kozigazgatasi teriilete

Az intézménybe felvehetd maximalis gyermeklétszam: 304 {6




A székhelyén kiviili tovabbi miikddési helye, telephelye:
e Mezbberény, Kinizsi u. 13. sz. Csiribiri Ovoda
e Mezéberény, Kodaly Z. u. 8.sz.  Nefelejes Ovoda
* Mezbberény, Matyas kiraly u. 2. sz. Téparti Ovoda
e Mezbberény, Kalvin u. 2-4. sz. Magyarvégesi Ovoda
o Mezdberény, Munkacsy u. 10. sz.  Ovodai tornaterem

A szervezet szabalyozottsag

A gazdalkodési folyamatok rendjét szabalyozo belsé szabalyzatokkal a pénziigyi-gazdasagi
feladatokat ellito Mezoberény Polgarmesteri Hivatala rendelkezik. Hatalya és rendelkezései
Mezdberény Véaros Ovodai Intézményére is kiterjed. A Hivatal az ellenérzési id6szakra
vonatkoz6 hatélyos, jogszabalyi elirasoknak megfelelé Pénzkezelési szabdlyzatdval
rendelkezett.

A hatélyos szamviteli térvény 14 § (8) bekezdésében foglaltak szerint:

»A pénzkezelési szabalyzatban rendelkezni kell legalabb a pénzforgalom (készpénzben, illetve
bankszamlan t6rténd) lebonyolitisanak rendjérél, a pénzkezelés személyi és targyi
feltételeirdl, felelosségi szabalyairol, a készpénzben és a bankszamlan tartott pénzeszkdzok
kozotti forgalomrol, a készpénzalloméanyt érintd pénzmozgisok jogcimeirl és eljarasi
rendjérl, a napi készpénz zar6 allomany maximalis mértékérdl, a készpénzallomany
ellendrzésekor kovetendé eljarasrol, az ellendrzés gyakorisagarol, a pénzszallitas feltételeirdl,
a pénzkezeléssel kapcsolatos bizonylatok rendjérdl és a pénzforgalommal kapcsolatos
nyilvantartasi szabalyokrol.” '
A Hivatal pénzkezelési szabalyzata részletesen tartalmazza a jogszabalyban elirt
kovetelményeket.

Az intézmény sajat hazipénztarral nem rendelkezik, a készpénzforgalméanak lebonyolitasat
Mez6berény Polgdrmesteri Hivataldnak Pénzkezelési Szabilyzataban foglaltak szerint, a
Pénziigyi Osztaly kijellt munkatarsa latja el. Az intézmény bankszamlaforgalmat szintén a
Pénziigyi Osztily munkatirsa bonyolitja. Az intézmény pénzkezelés szempontjabél, mint
pénzbeszedd hely miiksdik.

A bazipénztir elhelyezése: A hazipénztar az Onkormanyzat, a Hivatal, a Varosi
Kozszolgaltatd Intézmény, az Orlai Petrics Soma Kulturalis Kézpont, a Mez6berény Vaéros
Ovodai Intézménye, valamint a nemzetiségi Onkormanyzatok mitkodéséhez szikséges
készpénz és egyéb értékek forgalmanak lebonyolitasara és megérzésére kijelslt kiilon kulcsos
pénzkazettdban, az 5650 MezGberény, Kossuth L. tér 1. szam alatt, kiilon zart helyen (az erre
a célra kialakitott iroddban=Pénztar) pancélszekrényben keriil érzésre.

A pénzkezelési szabdlyzatban foglaltak szerint: a pénzbeszedd hely csak készpénzben
teljesitett befizetések beszedésére jogosult. A beszedett készpénzbél kifizetés semmilyen
jogcimen nem teljesithetd. Mezdberény Varos Ovodai Intézményének a beszedett Osszeget az
intézmény elszamoldsi bankszamlajara, illetve az intézmény pénztardba a nap végén
haladéktalanul be kell fizetnie a jogcimek felsoroldsaval.



Az ellenbrzés sordn megdllapitdsra kerill, hogy az intézmény a készpénzes befizetéseket a
szabdlyzatban meghatdrozottak szerint teljesitett.

A pénztari a bevételi és kiadasi bizonylatok kiallitasa, valamint a pénztarjelentés vezetése
szamitogépes program - TITAN-KASZPER szoftver - segitségével térténik, a program zart
rendszert. ‘

A szamviteli torvény 168 §-a tartalmazza a szigori szamadési kotelezettségre vonatkozod
el6irasokat:

A készpénz kezeléséhez, mus jogszabdly elGirdsa alapjan meghatdrozott gazdasdgi
eseményekhez kapcsolodo bizonylatokat (ideértve a szdmldt, az egyszeriisitett adattartalmu
szamldt és a nyugtdt is), tovabbd minden olyan nyomtatvdny!, amelyért a nyomtatvany értékét
meghaladé vagy a nyomtatvdnyon szereplG névértéknek megfeleld ellenértéket kell fizetni,
vagy amelynek az illetéktelen felhaszndldsa visszaélésre adhat alkalmat, szigoru szamadadsi
kotelezettség ald kell vonni.

A szigori szdmaddsi kotelezettség a bizonylatot, a nyomtatvdnyt kibocsatot terheli.

A szigorii szdmadds ald vont bizonylatokrol, nyomtatvanyokrol a kezelésiikkel megbizott vagy
a kibocsdtdsukra jogosult személynek olyan nyilvdntartdst kell vezetni, amely biztositja azok
elszamoltatasat.”

A tételes bizonylati ellenérzés soran megallapitasra keriilt, hogy a szigoru szdmadasra
vonatkozé kotelezettség betartasra keriilt.

Az étkezési téritési dij befizetésének rendje

A szills a gyermek étkeztetéséért a mindenkor érvényes onkormanyzati rendelet alapjan
téritési dijat fizet. A téritési dijat elére meghatirozott idSben a tagintézmény — mint
pénzbeszedd hely - szedi be. A beszedett téritési dijakbol — a Pénzkezelési Szabalyzatban
foglaltak szerint - kifizetés semmilyen jogcimen nem teljesitheto.

A beszedett dsszeget a beszedés napjan az intézmény elszamolési bankszamlajara vagy az
intézmény pénztaraba kell befizetni.

Az étkezési téritési dijak befizetésének bizonylatoldsa megfelel a Pénzkezelési Szabdlyzatban
foglalt elirasoknak. A helyszini ellendrzés soran megdllapitottam, hogy a gyermekek
kedvezményes, illetve ingyenes étkeztetésére valo jogosultsdgot bizonyito igazolasok,
nyilatkozatok minden esetben rendelkezésre dllnak, a vezetett nyilvantartdsok, kimutatdsok
megfelelnek a jogszabadlyi elGirdsoknak. A gyermekek védelmérdl és a gyamiigyi igazgatdsrol
52616 1997, évi XXX. torvény (Gyermekvédelmi torvény) 2015. szeptember 01-16l hatdlyos
médositdsa alapjdn a gyermekétkeztetés sorén ingyenes étkezietésre vonatkozo jogszabalyi
elGirdsok betartdsra keriiltek.
A vonatkoz6 jogszabdly szerint ingyenes étkezést kell biztositani:

«  rendszeres gyermekvédelmi kedvezményben részesiil,

e tartés beteg vagy fogyatékos, vagy olyan csalddban él, amelyben tartds beteg vagy

fogyatékos gyermeket nevelnek,
« olyan csalddban él, amelyben hdrom vagy tobb gyermeket nevelnek,
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* olyan csalddban él, amelyben a szilé nyilatkozata alapjin az egy fore julé havi
Jovedelem osszege nem haladja meg a kotelez6 legkisebb munkabér személyi
Jovedelemadéval, munkavdllaldi, egészségbiztositdsi és nyugdijjarulékkal csokkentett
osszegének 130 %-dt (2015. évben 89.408 Ft-ot), vagy

* nevelésbe vették.

A kedvezmény igénybe vételéhez 328/2011.(X11.29.) Korm.renelet 6. melléklete szerinti
nyilatkozatot kell az intézmény vezetGjéhez benyijtani az dvodai nevelésben részesild
gyermek utdn.

Az 6voda étkeztetését a Varosi Huménsegité és Szocidlis Szolgalat latja el, mely a
szolgaltatdsrol havi rendszerséggel - KASZPER szoftver — szamitogéppel eldallitott szamlat
bocsat ki.

Az intézmény dltal az étkezés téritési dijairdl kibocsdtott szamldk alakilag és tartalmilag is
megfelelGek. Az intézményi étkeztetéssel kapcsolatos feladatainak AFA elszdmoldsa (AFA
analitikus nyilvdntartdsa, a bevalldsba bedllitott levonhaté dltaldnos Sforgalmi adéd) megfelel a
hatdlyos AFA 1orvény eldirdsainak.

2015.12.07. B-2015/1045/18/4 bevételi pénztarbizonylat, bevételezve 84.755 Ft, jogcim:
c¢tkezési téritési dij. A bevételezés alapbizonylata , KASZPER” szoftver segitségével
eldallitott szamla.

2015.01.09. B-2015/1045/1/1 bevételi pénztarbizonylat, bevételezve 601.730 Ft, jogcim
étkezés befizetés, A bevételezés alapbizonylata ,,KASZPER” szoftver segitségével elballitott
szamla.

A pénzkezelési szabdlyzatban foglaltak szerint a pénztarban a napi készpénz zar6
alloméanyanak maximalis mértéke 500.000 Ft. A hazipénztari pénzkészlet keret meghalado
részet a koltségvetési szerv elszamolasi szamlajara be kell fizetni.

2015.02.20. zar6 egyenleg: 119.630 Ft
2015.05.20. zar6 egyenleg: 197.750 Ft
2016.09.08. zar6 egyenleg: 361.985 Ft
2016.09.30. zar6 egyenleg: 320.820 Ft

A tételes pénztérellen6rzés sordn megallapitasra keriilt, hogy az intézmény pénztarkerete egy
esetben sem lépte til a megengedett értékhatart.

A pénztarbizonylatokhoz minden esetben csatoldsra keriilt a ki-, illetve befizetés
alapbizonylata.

A kiadasi pénztarbizonylathoz a kifizetés alapbizonylatan til csatolasra keriilt a kontirlap és a
kiadasi utalvanyrendelet, melyen szerepel a jogosultak alirasa.

A pénzkezelési szabélyzatban foglaltak szerint a pénztiros tartds tavolléte esetén — az
eltdvozds el6tti utolsé munkanapon — koteles a pénztarat jegyzo6konyvileg atadni a kijelslt
penztarhelyettesnek. A pénztar atadds- atvétel eldtt a pénztari nyilvantartast szabalyszertien le
kell zarni (pénztarzarlatot kell késziteni). A pénzen kivil a kulcsokat, bizonylatokat,
nyilvantartasokat is 4t kell adni a helyettesnek, aki koteles meggy6z06dni az atvett értékek
meglétérdl. A tételes bizonylati ellenérzés soran megallapitasra keriilt, hogy a pénztar atadas-
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atvétel a szabalyzatban foglaltaknak megfelelden tortént. A bizonylatokat az arra jogosultak
kézjegyiikkel ellattak.

A szamviteli torvény 166 §-a tartalmazza a szamviteli bizonylat meghatarozasat:

_Szamviteli bizonylat minden olyan a gazddlkods dltal kidllitott, készitett, illetve a
gazddlkodéval iizleti vagy egyéb kapcsolatban dllo természetes személy vagy mds gazdalkodo
dltal kidllitott, készitett okmdny (szdmla, szerz6dés, megdllapodds, kimutatds, hitelintézeti
bizonylat, bankkivonat, jogszabdlyi rendelkezés, egyéb ilyennek mindsithetd irat) - fiiggetleniil
annak nyomdai vagy egyéb elddllitdsi modjatdl -, amely a gazdasdgi esemény szdmviteli
elszdmoldsdt (nyilvantartdsat) tdmasztja ala.

A szdamviteli bizonylat adatainak alakilag és tartalmilag hitelesnek, megbizhatonak és
helytdllénak kell lennie. A bizonylat szerkesztésekor a vildgossdg elvét szem elott kell tartani.
A szémviteli bizonylatot a gazdasdgi miivelet, esemény megtorténtének, illetve a gazdasdgi
intézkedés megtételének vagy végrehajtdsanak idSpontjaban, illetve idészakaban, magyar
nyelven kell kidllitani. A magyar nyelven kidllitott bizonylaton az adatok mds nyelv(ek)en is
feltiintethetdk.”

A Hivatal az ellendrzési idészakra vonatkozo kotelezettségvallalas, pénziigyi ellenjegyzes,
érvényesités. szakmai teljesités igazolds, utalvanyozas rendjének szabalyzataval rendelkezett.
Hatélya és rendelkezései Mezoberény Varos Ovodai Intézményére is kiterjed. .A szabalyzat
megfeleld részletezettséggel tartalmazza kotelezettségvallalas, pénziigyi ellenjegyzés,
érvényesités, szakmai teljesités igazolds, utalvanyozas jogkoreit.

Kotelezettségvallalas
Bankszamlarol kifizetést és pénztari kifizetést csak utalvéanyozasi jogkorrel felruhazott
személyek alairasaval ellatott bizonylatra lehet teljesiteni.

Utalvanyozas

A kotelezettségvallalas alapjan beszerzett druhoz, termékhez, eszk6zhoz, vagy szolgaltatashoz
kapcsolodé fizetési kotelezettség (kiadas) teljesitésének, a bevétel beszedésének, vagy
elszamolasanak az elrendelése. Utalvanyozni az érvényesitett okményra ravezetett vagy
kiilon irasbeli rendelkezéssel lehet.

Az utalvanyozas kiterjed minden, a koltségvetési szervnél torténd pénzmozgassal jar6
tevékenységre.

Pénziigyi ellenjegyzés

A kotelezettségvallalas kizarolag pénziigyi ellenjegyzés utan, irasban torténhet, amely nem
mas, mint a kotelezettségvallalas pénziigyi teljesithetoséget igazol6 érvényességi feltétel. A
pénziigyi ellenjegyzés mindenkor megeldzi a kotelezettségvallalas nyilvantartasba vételét.

Ervényesités

A kiadas teljesitésének és a bevétel beszedésének elrendelése elétt okmanyok alapjan
ellendrizni, szakmailag igazolni kell azok jogosultsagat, Osszegszeriiségét, a szerz6dés,
megrendelés, megallapodas teljesitését.




A teljesitésigazolds alapjan az érvényesitének ellendriznie kell

® az Osszegszeruséget,

¢ a fedezet meglétét, illetve, hogy

o az eldirt alaki kovetelményeket betartottak-e, valamint hogy

az Aht., az Avr, az Ahsz. elbirasa és a belso szabalyzatokban foglaltak megtartasra keriiltek-

Teljesités igazolas

A kiadési el6iranyzatok terhére kifizetést elrendelni (utalvanyozni) — az Avr-ben foglalt
kivételekkel ~ kizarolag a teljesités igazolasat, és az annak alapjan végrehajtott érvényesitést
kovetden lehetséges.

A tételes bizonylati ellendrzés sordn megdllapitottam, hogy az intézmény pénzkezelése,
bizonylatoldsa, az intézmény dital kidllitot, illetve befogadott bizonylatok alakilag és
tartalmilag is megfelelnek a jogszabdlyi elGirdsoknak. Minden tétel tekintetében megvaldsult
a kotelezettségvallaldsi szabdlyzatban foglalt elGirds.



